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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
cuando se requiera. 

 

CONTRATISTA:  YULY ANDREA ARCILA ZAPATA 

DEPENDENCIA: SGAS 

CONTRATO No:  CPS 318 DE 2025 

SUPERVISOR (A):  RAFAEL AUGUSTO PINZÓN OSSA 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales a la Corporación Autónoma Regional de Risaralda CARDER, en los 
subprocesos de emisiones atmosféricas, PSMV, Aguas subterráneas, otorgamientos ambientales, 
realizando seguimiento y control a los tiempos establecidos por la subdirección de gestión 
ambiental sectorial. 

PERÍODO DEL INFORME:  Del 10 de julio al 09 de agosto de 2025 

 

ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 

Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE LAS 

EVIDENCIAS (FÍSICO O 
MAGNÉTICO) 

1. Verificar los documentos 
mensuales que suben al 
SECOP II, los contratistas de 
apoyo, Verificar los 
documentos mensuales que 
suben al SECOP II, los 
contratistas de apoyo, 
asignados al supervisor. 

En el trascurso del mes de julio – 
agosto, se verificaron los 
documentos que suben los 
contratistas para sus pagos parciales 
en la plataforma secop II, de los 
siguientes contratos: 

Esta información se puede verificar 
en la pag SECOPII. Punto 7 de 
cada contrato  

 

pag SECOPII 
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ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 

Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE LAS 

EVIDENCIAS (FÍSICO O 
MAGNÉTICO) 

 
2. Mantener actualizado el 
registro de seguimiento de la 
muestra 2025 en el programa 
de Excel, u otro programa 
construida y verificada con el 
supervisor.  
 

La muestra se encuentra en 
Excel - drive correo, seguimiento 
Carder - emisiones atmosféricas- 
psmv- aguas subterráneas 

En el mes de julio, se actualizo 
la muestra y fue asignadas.  

Esta se puede verificar en el drive 
- Base de datos 

Y se anexa pantallazo de esta  
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
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ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 

Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE LAS 

EVIDENCIAS (FÍSICO O 
MAGNÉTICO) 

3. Realizar el control de 
tiempos y respuesta de la 
correspondencia en el SAIA, 
PQRS, y similares en tablas 
de Excel asignados a los 
contratistas de apoyo del 
supervisor.  

 

En el mes de julio –agosto, se llevó 
el control de la matriz del aplicativo 
SAIA y se está verificando e 
informando a cada contratista los 
pendientes por entregar  

 

Tablas de Excel en mi pc y en el 
computador del supervisor Ing. 

Rafael Pinzón  
 

Se anexa Pantallazo  

 

computador del supervisor Ing. 
Rafael Pinzón 

4. Realizar seguimiento al 
envío oportuno de oficios y/o 
conceptos técnicos a los 
usuarios y a control 
correspondencia 

 

Se está verificando la plataforma 
GLPI listado de asignaciones 
pendientes de los primeros 4 
meses del año, los cuales arrojó 
un seguimiento de 400 oficios los 
cuales se están llevando el 
control de la persona asignada.  

Base de datos Magnético 

5. Reportar oportunamente y 
mensualmente las novedades 
del SIRECI, de acuerdo a las 
instrucciones del supervisor. 
 

Se reporto al SIRECI, el ingreso 
de un contratista  

Se envió al correo 
sireci@carder.gov.co, DEL 
CORREO 
yaazapata1806@gmail.com 
 

Información el Excel 

6. Mantener actualizado el 
registro de asignaciones y 
solicitudes en tabla Excel, 
construida y verificada con el 
supervisor. 
 
 

Se encuentra la hoja de Excel en 
drive actualizada de los 
seguimientos de PSMV, EMISIONES 
AFMOSFERICAS Y AGUAS 
SUBTERRANEAS. 
 

Archivo en hoja de cálculo Excel 
Información guardada en medio 

magnético 

mailto:sireci@carder.gov.co
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
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ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 

Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE LAS 

EVIDENCIAS (FÍSICO O 
MAGNÉTICO) 

 

7. Realizar la atención de 
oficios, solicitudes de 
información, requerimientos, 
denuncias ambientales, PQRS 
e imponer medidas 
preventivas y/o procesos 
sancionatorios cuando se 
requiera y hacer seguimientos 
a las mismas, asignadas por el 
supervisor, de acuerdo al 
procedimiento establecido 
mediante la ley 1333 de 2009, 
modificada por la Ley 2387 de 
2024  

 

Atención de denuncia por olores 
ofensivos, Tiket 10265 
 
 
 

Respuesta con Oficio Carde No. 5063  Se envió al área transversal 

8. Asistir a reuniones y 
capacitaciones que, sean 
asignadas por el supervisor, 
que requiera o programe la 
Entidad  

 

Este mes no se asistió a reuniones  No aplica   

9. Apoyar a la recopilación y 
consolidación de la 

Respuesta a oficio No. 2320, con 

fecha 2025-02-06- Consulta y 
 

Respuesta con oficio CARDER No. 
de Oficio 9751- SAIA 
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ALCANCES DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
EVIDENCIAS (PRODUCTOS) 

Y/U OBSERVACIONES 

LUGAR DE 
ALMACENAMIENTO DE LAS 

EVIDENCIAS (FÍSICO O 
MAGNÉTICO) 

información que, se requiera, 
para remitir a usuarios, 
Entidades, elaborar informes 
e indicadores a cargo de la 
Subdirección, como se lo 
indique el Supervisor.  

solicitud emisión de gases 

10. Las demás actividades 
asignadas por el supervisor o 
jefe de la dependencia que 
sean necesarias, para el 
efectivo cumplimiento del 
objeto contractual  

A le fecha no se ha determinado la 
necesidad de atender actividades 
asignadas por el supervisor 

.N/A N/A 

 
 
 

 
                                                                                 
       _______________________________________                        ______________________________________ 

YULY ANDREA ARCILA ZAPATA                                                                         Vo.Bo.  RAFAEL AUGUSTO PINZÓN OSSA 

              Contratista CPS No 318 /2025                                                                          Supervisor. Ingeniero Sanitario Esp. GSS -  GA  
 
 

MATRIZ CONTRATISTAS  
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Nota: En el informe final se deben describir todas las actividades desarrolladas durante la ejecución del contrato y adjuntar documentos soporte, 
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Pantallazo SIRECI 

 



 

 PROCESO ASESORÍA JURÍDICA 
Código:      FO-12-14 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
Versión:                  2 

Página:           7 de 11 
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SEGUIMIENTO DE LA MUESTRA 
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