SENMNA

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro Agroindustrial del Meta

ORDENADOR DEL GASTO | Héctor Eduardo Ruiz Mondragon, subdirector Centro Agroindustrial del
Meta.

OBIJETO Adquisicidn de equipos tecnoldgicos, sistemas de monitoreo ambiental e
insumos apicolas para el proyecto Calendario Floral y prediccion de
extincién de plantas de importancia apicola mediante IA.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio del Trabajo. Su
objetivo principal es fortalecer los procesos de formacidon profesional integral que contribuyan al
desarrollo comunitario en ambitos urbanos y rurales, brindando formacion a trabajadores y a personas
que, sin serlo, requieran cualificacidn para mejorar la productividad nacional y promover el desarrollo
econdmico y social, bajo un enfoque de equidad y sostenibilidad.

En el marco de esta mision, el SENA es responsable de garantizar la prestacidn de los servicios basicos y la
disponibilidad de ambientes de formacién en éptimas condiciones. Mediante el Acuerdo 016 de 2012,
“Por el cual se regula el Programa de Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién y se subrogan los
Acuerdos numeros 007 de 2006 y 004 de 2008”, busca contribuir al desarrollo tecnolégico, la
competitividad de las empresas del pais, asi como al fomento de la gestion en investigacidn, innovacion y
conocimiento, a través de diferentes acciones que incentiven el desarrollo de proyectos y/o estrategias
que generen resultados cuantificables y verificables en el sector productivo, la formacién profesional
integral y la formacidn para el trabajo.
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En consideracion a que la investigacion es una funcidn sustancial en la formacion profesional, los Centros
deben priorizar las lineas de investigacidn establecidas por MinCiencias y las Redes de Conocimiento SENA.
Asimismo, se debe tener en cuenta que la investigaciéon que se adelante debe estar enfocada en las
tecnologias medulares del Centro.

Con el fin de llevar a cabo este objetivo, desde el afio 2014 se desarrolla el Sistema de Investigacion,
Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion — SENNOVA. La inversion que realiza el SENA para la implementacion
y fortalecimiento de SENNOVA estda soportada en el proyecto BPIN de Implantacion de Programas para la
Innovacion y el Desarrollo Tecnoldgico, para el cual se destina el veinte por ciento (20 %) de los recursos
parafiscales del SENA, de acuerdo con el articulo 16 de la Ley 344 de 1996.

Dicho proyecto de inversidon BPIN cuenta con la aprobacion por parte del Ministerio del Trabajo y del
Departamento Nacional de Planeacion para el periodo 2019-2022, con el objetivo central de fortalecer el
sistema SENNOVA. SENNOVA cuenta con tres programas: Innovacion, Investigacion y Desarrollo
Tecnolégico, cada uno con asignacién de recursos provenientes del BPIN de Innovacién y Desarrollo
Tecnoldgico, y cuya ejecucion debe responder a las actividades, indicadores y metas propuestas para el
cuatrienio.

Los programas se desarrollan a través de lineas programdticas que corresponden, de manera general, a
los Acuerdos 016 de 2012 y 009 de 2010. Cada linea programatica tiene definidas actividades, indicadores,
metas y recursos para su desarrollo.

El Grupo de Investigacidn, Innovacidn y Produccién Académica tiene como objetivo desarrollar la politica
institucional de Ciencia, Tecnologia e Innovacidon del SENA. A través de programas, estrategias, lineas
programaticas y proyectos, se fortalece la capacidad de investigacidon aplicada, desarrollo experimental e
innovacion en todos los Centros de Formacion del pais, contribuyendo al desarrollo tecnoldgico de las
empresas del sector productivo.

Dentro del Plan de Accién para la vigencia 2026, el SENA ha establecido diferentes temas de atencién
institucional, entre ellos los correspondientes al proceso misional de Gestidn de la Innovacion y la
Competitividad, definiendo como lineamiento fundamental realizar seguimiento a la transferencia de
conocimientos, tecnologia e innovacién, asi como a la gestién de la propiedad intelectual que efectuan los
Centros de Formacion con las empresas, entidades territoriales y otros aliados, como mecanismo para
fortalecer la innovacion y el desarrollo competitivo regional orientado al fortalecimiento de la formacidn
profesional integral. Igualmente, se busca desarrollar, desde las Regionales y Centros de Formacion,
estrategias para impactar el logro de metas e indicadores de 1+D+i previstos en el proyecto de inversion
de la estrategia, asi como vigilar la ejecucion de los recursos presupuestales asignados al Proyecto de
Inversion de Innovacion para el desarrollo de actividades en 1+D+i, teniendo en cuenta la naturaleza de los
recursos segun la Ley 344. Para ello, se deberan reportar acciones de mejora y estrategias a implementar
en caso de presentarse demoras en la ejecucion.
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La adecuada planeacién y ejecucién del plan operativo de investigacién aportaran de manera significativa
al desarrollo de los Centros de Formacidn, de acuerdo con el andlisis y evaluacién de las cifras reportadas.
En concordancia con los lineamientos institucionales, es necesario contar con la dotacidn tecnolégica que
permita el desarrollo de los procesos de investigacién, desarrollo tecnoldgico e innovacién en el Centro
Agroindustrial del Meta.

De acuerdo con la responsabilidad que tiene el SENA de aportar a la competitividad y productividad del
pais a través de la creacion y aplicacién de conocimientos cientificos y tecnoldgicos, desde el Sistema de
Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién (1+D+i) del SENA — SENNOVA, se desarrollé la
Convocatoria de Proyectos |+D+i, a través de la cual el Centro Agroindustrial del Meta postulé once (11)
proyectos de Investigacidon, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacién, de los cuales fueron aprobados ocho (8).
De esta manera, en la vigencia 2026, al Centro Agroindustrial del Meta y a su Grupo de Investigacién
GRUINVCAM, luego de conocidos los resultados de la convocatoria les fueron asignados recursos para la
compra de materiales de formacion destinados al proyecto “Calendario Floral y prediccion de extincion de
plantas de importancia apicola mediante IA como estrategia de adaptacién al cambio climatico, Centro
Agroindustrial del Meta”.

La ejecucidon de este proyecto permitird al Centro Agroindustrial del Meta desarrollar procesos de
investigacion y desarrollo tecnoldgico orientados a la obtencién de resultados que contribuiran al avance
de la ciencia y la tecnologia del sector agropecuario (apicola) del departamento del Meta.

En el Centro Agroindustrial del Meta, el Plan de Accidn 2026 prioriza la atencion de equipos e
infraestructura esenciales para el desarrollo de competencias técnicas. Actualmente, el ambiente
Laboratorio de Investigacion adelanta procesos de I+D+i en la sede Naranjos, siendo de gran importancia
para la formacion profesional integral de los aprendices de los diferentes programas de formacion con
registro calificado.

Por lo anterior, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién a todo costo para la ejecucion del
proyecto “Compra de materiales de formacidn para el proyecto Calendario Floral y prediccién de extincién
de plantas de importancia apicola mediante IA como estrategia de adaptacién al cambio climatico, Centro
Agroindustrial del Meta”, incorporando practicas tecnoldgicas bajo principios ambientales y de
conservacién de abejas y otros polinizadores, fortaleciendo la formacion integral en sistemas sostenibles
de produccion apicola colombiana.

Impacto esperado:

- Corto plazo: Mejorar las condiciones de formacién de mas de trescientos (300) aprendices anuales,
garantizando competencias pertinentes, actualizadas y éticas.
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- Mediano plazo: Convertir el ambiente en un espacio de transferencia tecnoldgica para productores
locales y en un modelo de produccidn sostenible, con uso de materias primas regionales y manejo

responsable de las abejas.

- Largo plazo: Consolidar un referente nacional en formacién apicola, replicable en otros centros, que

fortalezca la economia campesina mediante la articulacion entre formacién, innovacién y

productividad.

Las fichas que se veran beneficiadas con el fortalecimiento del ambiente apicola son las siguientes:

FICHA

PROGRAMA

3313702

TECNOLOGIA EN GESTION DE EMPRESAS AGROPECUARIAS

3245641

TECNOLOGIA EN GESTION DE LA PRODUCCION AGRICOLA

3231379

TECNOLOGIA EN GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

3346141

TECNICO EN MAQUINARIA AGRICOLA

La intervencion de este ambiente es crucial para la Coordinacién Académica Diurna de la sede Naranjos,

ya que asegura una formacién practica de calidad, el cumplimiento de las metas institucionales y la efectiva

prestacion de los servicios a cargo del SENA, alinedndose con los objetivos de la Direccién General y el
desarrollo del sector productivo.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar; apicols

Codigo UNSPSC

Modalidad de seleccion:

Adquisiciones planeadas

Adquisicionas plansadas (1)

Fecha estimada Fochi satoiad
Codigo de inicio de g Duracion del Modalidad de
unspsc Descripeion proceso de : g;:;::uc-tm conusto seleccion
selecchon
80101505 50-9117.360 Compra da equipos tecnologicos, sistomas de  Marzo Diciambre 300 Dia(s) Minima cuanta

monifloreo ambiental e insumos apicolas pars el proyecto

Caleadario Floral y prediccion de el

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).
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El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

iTEM | GRUPO CODIGO | DENOMINACION
1 C - Maquinaria, Herramientas, | 21102400 | Equipo para insectos

Equipo Industrial y Vehiculos
2 D - Componentes y Suministros 41114400 | Instrumentos meteoroldgicos
3 D - Componentes y Suministros 41122200 | Crisoles
4 D - Componentes y Suministros 41122400 | Instrumentos de laboratorio
5 E — Productos de Uso Final 46181500 | Ropa de seguridad

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBIJETO

Adquisicién de equipos tecnoldgicos, sistemas de monitoreo ambiental e insumos apicolas para el
proyecto Calendario Floral y prediccion de extincién de plantas de importancia apicola mediante IA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Para la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de seleccidén, deberan observarse las
especificaciones técnicas establecidas, asi como las obligaciones estipuladas, las cuales hardn parte
integral del contrato que llegue a suscribirse.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Compraventa

Otro: No aplica.

GCCON-F-046 V.05




SENMNA

N

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No Aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las sefialas en el anexo técnico, documento Excel, denominado “0.3. Especificaciones técnicas”:

Ref.
Articulo

Cadigo
UNSPSC

Descripcion

Cantidad

Unidad

1

46181500

APICULTURA- OVEROL APICULTURA: Overol con careta sombrero y
cremalleras, en dril con logo SENA color Amarillo, Tallas: XL

10

Unidad

46181500

APICULTURA- OVEROL APICULTURA: Overol con careta sombrero y
cremalleras, en dril con logo SENA color Amarillo, Tallas: XXL

10

Unidad

46181500

APICULTURA- PAR DE GUANTES DE CUERO PARA APICULTURA: Por Par,
con manga de tela tallas: XL, CUERO DE RES, ARGO ESTANDAR

10

Unidad

21102400

APICULTURA- PORTANUCLEOS: Porta nucleo de 5 cuadros vacio, en cedro
achapo y/o Nogal cafetero inmunizado, con pintura de aceite parte
externa, medidas estandar tipo Langstroth, madera cedro achapo

10

Unidad

41122200

CRISOL PORCELANA FORMA ALTA 50 ML: Crisol porcelana forma alta 50ml:
Crisol de porcelana de forma alta, 45 mm

Recipiente de alta calidad fabricado segun I1SO 1772 y DIN 12904 para
calentar, fundir, quemar, y calcinar sustancias

Didmetro 45 mm

Altura 56 mm

Capacidad 50 ml

Modelo 3/45

11

Unidad

41122400

Caja De Petri En Vidrio De 60x15 Mm

La Caja Petri o Placa de Petri es un instrumento de laboratorio de cristal,
gue consta de una base circular, y las paredes son de una altura baja
aproximadamente de 1 cm; y una cubierta de la misma forma, pero algo
mas grande de didmetro para que encaje como una tapa.

25

Unidad

41114400

CLIMATOLOGIA. Kit de Equipo para apicultura. Estacion Meteoroldgica
Portatil con Consola Weatherlink: Monitoreo meteorolégico preciso y
confiable con actualizaciones de datos en tiempo real cada 2,5 segundos.
Incluye sensores de temperatura y humedad exteriores en un escudo de
radiacién pasiva velocidad y direccion del viento y lluvia, sensor de lluvia,
sensores de temperatura y humedad, anemoémetro en un solo paquete. el
sensor UV y el sensor de radiacion solar. Con soporte en tripode para su
localizacion de todo el equipo, Incluye consola WeatherLink con pantalla
tactil a color HD vibrante. Monte el anemdmetro hasta 39.4 ft del resto del

Unidad
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conjunto de sensores para una colocacion flexible. La carcasa resistente y
resistente a la intemperie le brinda afios de datos confiables. La suite de
sensores funciona con energia solar con bateria de respaldo la consola
funciona con CA y bateria de respaldo. Sensores integrados: Sensores de
lluvia, viento, temperatura y humedad en una robusta suite de sensores
con sensor UV y radiacién solar. Datos meteorolégicos precisos
actualizados cada 2,5 segundos. Sistemas cableados e Inaldambricos:
Transmisidn sin cables magnifica la estacion a la consola hasta 300 m en
linea recta o hasta 60-120 m con obstdaculos. Transmisidn cableada posible
hasta 300 m (1000 pies).

21102400

Kit de Equipos Apicolas para Monitoreo de Colmenas (Sistema loT)
Descripcion general:

Sistema de monitoreo interno para colmenas, equipado con sensores loT
que registran de forma continua informacion biométrica y ambiental de la
colonia. Permite medir peso, temperatura interna y externa, humedad,
intensidad sonora y brillo, con acceso remoto a los datos en tiempo real.
Componentes del Kit

1. Sensores y parametros monitoreados

e Peso

e Temperatura interna y externa

¢ Humedad

¢ Intensidad del sonido

* Brillo

2. Plataforma y conectividad

e Sistema IoT con transmision de datos via 2G GSM/GPRS

¢ SIM multioperador

* Planes de transmision de datos personalizables

* Acceso por APP / Web-App

e Descarga de datos histdricos

¢ Posibilidad de conexién a unidad meteoroldgica

® Opcidén de geolocalizacion (GPS)

3. Unidad de pesaje (2 rieles)

e Dimensiones:

o Riel 1: 55 x6 x5 cm

o Riel 2: 53 x6 x5 cm

 Peso: 1,25 kg cada riel

e Alcance maximo: 300 kg (4x75 kg), ampliable a 800 kg

e Construccién: aluminio anodizado + caja plastica

e Pantalla LED para lectura instanténea del peso

» Cable de conexién entre basculas: 90 cm (PVC)

* Cable de sensor: 130 cm (LSZH)

4. Alimentacién

¢ Bateria de litio recargable integrada YJ 18650 — 3000mAh — 3,7V
¢ Autonomia: 3 meses en uso normal con transmisién basica

* Métodos de recarga:

o Panel solar

o Power bank

o Cable USB

5. Condiciones de operacidn

¢ Resistente a la intemperie

* Rango de temperatura: —20°C a +40°C

6. Garantia

¢ 2 afios

KIT

21102400

EQUIPO APICOLA. Prensa mediana para prensar opérculos con estructura
de acero laminado lacado y cesto de acero inoxidable.
La ventaja de esta prensa es que el tornillo que hace el presando se puede

Unidad
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desmontar por la viga superior con los cual se puede extraer facilmente el
opérculo. Caracteristicas:

Material estructura: acero lacado.

Material cesto: acero inoxidable.

Didmetro del cesto: 250mm.

Altura de cesto: 200mm.

Capacidad cesto: 10litros.

Dimensiones totales: 400x400x600mm.

Peso aproximado: 15kg.

2.7

2.8

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Deberd indicar las especificaciones minimas de los productos ofrecidos.
Deberd desarrollar la ficha técnica o catdlogo de los bienes o servicios a ofertar.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Informar y coordinar previamente con el supervisor del contrato la fecha de entrega de los bienes,
remitiendo con la debida anticipacion el listado del personal autorizado para ingresar a las
instalaciones del SENA, junto con copia de la cédula de ciudadania y los soportes de afiliacién al
Sistema de Seguridad Social Integral, con el fin de efectuar el respectivo control de ingreso. El personal
debera someterse a la revision de elementos y pertenencias al ingreso y salida de las sedes de la
Entidad.

Entregar la totalidad de los bienes objeto del contrato en las instalaciones del area de Almacén del
Centro Agroindustrial del Meta, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas en el
estudio previo y en la propuesta presentada por el contratista.

Asumir por su cuenta y riesgo el transporte, cargue, descargue, manipulacién y entrega de los bienes
requeridos por el SENA, garantizando el cumplimiento de la normatividad aplicable.

Entregar productos nuevos, originales, de marcas reconocidas en el mercado, en Ooptimas
condiciones, con sus empagues originales sin reenvasar, certificados sanitarios, sellos de seguridad y
garantia correspondiente, de acuerdo con las especificaciones ofrecidas en la propuesta presentada.
En caso de incumplimiento, el SENA podra abstenerse de recibir los elementos e iniciar las acciones
correspondientes por incumplimiento contractual.

Retirar de las instalaciones del SENA los embalajes, empaques y demas elementos utilizados para la
proteccion y transporte de los productos suministrados.

Garantizar y certificar que los bienes entregados cumplan con las normas técnicas aplicables y, en
caso de ser de procedencia extranjera, que han ingresado legalmente al pais.
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Informar de manera inmediata al supervisor del contrato cualquier situacidn que pueda afectar Ia
adecuada ejecucidn o el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Acatar las observaciones, instrucciones y requerimientos impartidos por el supervisor del contrato en
relacion con la ejecucion del objeto contractual, incluyendo, entre otros, la programacién de fechas
de entrega, el reemplazo de bienes defectuosos y la correccién o ajuste de las facturas electrénicas y
demas documentos soporte.

Reemplazar, a su costa y sin afectar el plazo contractual, los productos o elementos que resulten
defectuosos, de mala calidad o con especificaciones inferiores o diferentes a las requeridas por la
entidad.

10) Asumir la responsabilidad por los dafios y perjuicios que ocasionen sus trabajadores, dependientes o

subcontratistas que ingresen a las instalaciones del SENA durante la ejecucién del contrato.

11) Presentar al supervisor del contrato un informe final de ejecucién contractual, acompafiado de las

respectivas evidencias fotograficas, comunicaciones y demas soportes pertinentes, que contenga el
detalle de las actividades desarrolladas en cumplimiento de cada una de las obligaciones especificas
del contrato, incluidas aquellas relacionadas con aspectos ambientales y de seguridad y salud en el
trabajo, para efectos del trdmite de la cuenta de cobro.

12) Entregar los demds documentos y soportes que sean requeridos por el supervisor del contrato, de

conformidad con lo establecido en el Instructivo “Documentos Requeridos de Obligaciones y Tramites
de Pago (GRF-1-002, Version 14)” del SENA.

13) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

14) Relacidn del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,

certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato.

15) El personal que desempefie actividades al interior de las sedes del SENA debe contar con el esquema

de vacunacion (Toxoide Tetanico/Difteria, fiebre amarilla — Para zonas endémicas). (S| APLICA).

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

3)

Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicion y transporte de objetos
y mercancias suministradas a la entidad.
Para productos de segundo grado de transformacion se debera suministrar copia del registro del Libro
de Operaciones ante la autoridad ambiental. (item 4).
Presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RPCAEE
ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Nota: De conformidad con la Resolucion 480 de 2020, el registro aplicara siempre y cuando:
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- La persona (natural o juridica) sea productor o comercializador;

- Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados
dentro del Guia 1 de la Resolucion;

- Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electrénicos superen el umbral anual definido en el
Guia 1 de la Resolucion (segun se indique). (item 7, 8 y 9).

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de tres (3) meses. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato, aprobacién de garantias y expedicién del registro
presupuestal.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato serd en las siguientes sedes del Centro Agroindustrial del Meta — Regional
Meta del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA:

° Sede El Hachdn, ubicada en el kildmetro 12 via Puerto Lépez.
° Sede Los Naranjos, ubicada en el kildmetro 18 via Granada — San Juan de Arama.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Villavicencio, Meta.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se
realizaran durante

Determine el porcentaje que Requisito para el pago
cada pago representa frente al

el contrato valor total del contrato
1 100 % Documentacion exigida segun la Circular No.
3-2024-000019 de 2024
No aplica. No aplica. No aplica.

la

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma:

El valor del contrato es de SETENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS
TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS ($75.933.268),
el cual se encuentra amparado por el CDP No. 6126 de 2026.

El SENA cancelara al CONTRATISTA mediante un Unico pago, previo recibo
a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y aprobacion del
ordenador de gasto, sujeto a la disponibilidad del Programa Anual
Mensualizado de Caja -PAC.

El pago se efectuara dentro de los quince (15) dias siguientes a la
presentacién de la respectiva cuenta de cobro, la cual deberd estar
acompanada de los documentos soporte exigidos por la entidad, de
conformidad con lo establecido en el Instructivo “Documentos Requeridos
de Obligaciones y Tramites de Pago (GRF-1.002 V14)” del SENA:

e Formato comunicacién interna para tramite de pagos GRF-F-089.

e Registro presupuestal del compromiso.

e RUT con fecha de impresidn o generacidon no mayor a 180 dias.

e En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona
natural, se

e remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo

e objeto de cobro.

e Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias,
firmada

e por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas juridicas.

e Certificacidon cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30
dias.

e Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del
contrato.

e Formato GRF-087 Formato denominado “Relacién Entradas de
Almacén para

e Pago de Contratos” publicado en SIGA-compromISO (aplica cuando se
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e adquieren bienes).

e Factura de venta o factura electrénica debidamente registrada y
aprobada en

e el aplicativo SIIF NACION.

e Informe de supervision.

Los archivos deberan agruparse y nombrarse conforme a las siguientes
indicaciones, para su cargue en la cuenta de cobro del contrato en el
sistema SECOP I, la cual deberd encontrarse publicada y aprobada por el
supervisor del contrato.

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.PDF

2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.PDF

3) FACTURA  ELECTRONICA: FV_No. de Factura_
RP_MES_ANO.PDF

NIT_

NOTA 1: El contratista debera presentar la factura electrénica teniendo en
cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para
las Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020
del 12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024.

Nota 2. EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las
retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demds casos, el
contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacidn, estas
retenciones se discriminan a continuacion y el proponente seleccionara la
qgue le corresponde de acuerdo con su naturaleza juridica clasificacion
tributaria.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran
durante el contrato

Requisito para el
desembolso

Determine el porcentaje Amortizacion
que cada desembolso
representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1

DESEMBOLSO 2
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | La supervisién debera ser adelantada
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | conforme lo sefialado en el Manual de
administrativa), indique las condiciones de idoneidad Super\./|5|.on e Interventoria .del SENA; 'y en

. . . . cumplimiento de lo establecido en el marco
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

normativo vigente, en especial, las
disposiciones previstas en la Ley 1474 de
2011.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de supervisidon a la
Coordinadora de Formacién Profesional Integral, Paola Marcela Pérez Cruz, quién verificard la correcta
y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion se hard conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de
2015, que establece el procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Seran aplicables
las normas en materia de contratacion preceptuadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes sobre la materia y las normas
que las modifiquen o sustituyan, igualmente incluyen las normas ambientales. Para el caso de
contratacion bajo la modalidad de minima cuantia, esta regulado su procedimiento en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

La presente contratacién se soporta en atencion a la cuantia del contrato en los términos de la
Ley 1150 de 2007, en su Titulo | de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 2° de las
modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuard con arreglo a las
modalidades de seleccién, méas especificamente en lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474
de 2001, mediante el cual se adicioné el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007. Ademas del Decreto
1082 de 2015, Subseccion 5, de la Minima cuantia, establece y regula el procedimiento para la
efectuacion de los procesos de Minima Cuantia asi:
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“...Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad
Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion”.

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, la
capacidad juridica y las condiciones de exigencia, capacidad financiera y de organizacion de los
proponentes, seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la
participacién en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje. La exigencia de tales condiciones
serd adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Teniendo en cuenta lo anteriormente expuesto y considerando que el presupuesto oficial del
contrato es por un valor inferior al 10% de la menor cuantia y teniendo en cuenta las disposiciones
de los articulos 274 de la Ley 1450 de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de
seleccién se efectuard conforme a lo dispuesto en dichas normas, y en lo consagrado en el
Decreto 1082 de 2015.

Adicional a lo anterior y de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto
1082 de 2015, se define que son bienes de la siguiente manera,

“Bienes Nacionales: Bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales, de conformidad con el Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen,
aclaren, adicionen o sustituyan.

a. LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados | SI X NO
Unidos de América (USD 125.000).

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitara a Mipyme departamental
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colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor
del Proceso de contratacidn no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Forma de acreditacion

Para que proceda la limitaciéon se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

9) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de SETENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS
TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS ($75.933.268) M/CTE. IVA incluido, cuando a
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ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

a.  ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, El Centro Agroindustrial del Meta
adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para “Adquisicion de equipos
tecnoldgicos, sistemas de monitoreo ambiental e insumos apicolas para el proyecto Calendario Floral y
prediccidn de extincidn de plantas de importancia apicola mediante IA”, es de SETENTA Y CINCO MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS ($75.933.268) M/CTE, tal como
se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral del presente
documento.

b. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE $76.000.000

APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACION, DESARROLLO E INNOVACION
TECNOLOGICA - IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DE
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN EL
SENA NACIONAL

Funcionamiento

Nro. de Fecha de

Fecha de Posicion

CDPo CDPo L. . ; Valor en

. . . . vencimiento | Dependencia | Catalogo | Fuente | Valor en Letras .

Vigencia Vigencia Numeros

del CDP de Gasto

Futura Futura

6126 |10/03/2026| 31/12/2026 911766 C-3605- | Propios | SETENTAY SEIS | $76.000.000
CENTRO 1300-4- MILLONES DE
AGROINDUSTRI 40402A- PESOS

AL DEL META-| 3605021-
INVESTIGACION 02
APLICADAY
SEMILLEROS DE
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Nro. de Fecha de .
Fecha de Posicion

CDPo CDPo L. . ; Valor en

vencimiento | Dependencia | Catalogo | Fuente | Valor en Letras

Numeros
del CDP de Gasto

Vigencia Vigencia
Futura Futura

INVESTIGACION
EN CENTROS

10) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
a. FORMA DE ADJUDICACION
El Contrato que se adjudique se realizara por el valor estimado del contrato.
La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado a través de precios unitarios.

Teniendo como base de partida el valor estimado por cada item descrito en el estudio de mercado en aras
de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccién objetiva, siempre que hubiere ofertado
todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes.

La escogencia del contratista se efectuard a través de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, de
conformidad con la Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y
demds normas concordantes, por tratarse de un proceso cuyo presupuesto oficial no excede el 10% de la
menor cuantia de la entidad.

La Entidad adjudicard mediante comunicacién de aceptacidn de la oferta al proponente con el precio mas
bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este Proceso de Contratacion. La
comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado, asi como las
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucidn del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 Si de
acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal
requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido.

Analizadas las explicaciones, y teniendo en cuenta lo sefialado en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacion emitida por Colombia Compra Eficiente, el comité
evaluador recomendara rechazar la oferta o adjudicar el proceso de seleccidn. Lo anterior, teniendo en
cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con el articulo
28 del Decreto 1510 de 2013.
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La seleccién se hara conforme a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, que
establece el procedimiento para la contratacién de minima cuantia de la siguiente manera:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacidn cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la invitacién.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. Lla Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en
todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité
a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo
anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacién para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacién.
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6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la

7. Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.
8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta,

la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.
9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacidn del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las

normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

10. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de selecciéon para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a

2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las

solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral.

Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las

limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional” Este ultimo exigible al 24 de marzo de 2022. (Decreto 1860 de 2021, articulo 2).

PRIMERA FASES DE EVALUACION CALIFICACION
FASE Propuesta econdmica de menor precio Cumple / No cumple
FACTORES DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad juridica Habilitado / No habilitado
SEGUNDA
FASE Condiciones de experiencia (certificaciones). |Habilitado / No habilitado
Verificacién de requisitos técnicos exigidos Habilitado / No habilitado
iii. Lotes
NO APLICA.

b. REQUISITOS HABILITANTES

i De capacidad juridica
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Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidén.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

1. Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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2. Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

3. Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

4, Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
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anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5. Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o uniéon temporal. La

omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningn caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

Registro Unico de Proponentes (RUP)
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NO aplica.

7. Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

8. Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
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previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

9. Garantia de seriedad de la oferta
NO aplica.
10. Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

11. Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

12. Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

13. Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

14. Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

15. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

16. Certificacion bancaria (No habilitante).

El oferente debera anexar certificacidon de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del
titular, nimero de cuenta, identificacidn (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con
el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar
alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.
Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacidn a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera Concepto
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

De caracter técnico

1. Experiencia

El Proponente debera anexar un (1) certificado de experiencia o acta de liquidacién de contrato celebrado,
ejecutado, recibido a satisfaccion, cuyo objeto esté relacionado igual o similar con el objeto de la presente
contratacion con entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al
100% del presupuesto oficial, expresado en SMLMV a la fecha de su ejecucidn.

e Con Entidades Estatales de acuerdo con lo estipulado en el articulo 2 ley 80 de 1993.

e Con Empresas Privadas para el cual deberan adjuntar ademas de la certificacién, copia de la minuta
respectiva y/o facturas y/o érdenes de servicios y/o érdenes de compra, so pena de no ser tenida en
cuenta para el calculo de la experiencia o en caso de que el proponente no se encuentre obligado a
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facturar debera soportar la experiencia con certificacion firmada por el Contador Publico, en la que
se certifique el registro contable del respectivo ingreso.

e Siel proponente esta clasificado como MIPYME, la experiencia que se debe acreditar para participar
en el presente proceso de seleccidn serda como minimo uno (1) y maximo dos (2) certificaciones de
experiencia o actas de liquidacion de contratos celebrados, ejecutados, recibidos a satisfaccién, cuyo
objeto estén relacionados directamente con el objeto de la presente contratacién con entidades
publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto
oficial, expresado en SMLMYV a la fecha de su ejecucion.

e Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unidn Temporal, solo se tendra en cuenta el
porcentaje de participacidon. EI SENA podra solicitar la informacién adicional necesaria a fin de
constatar la veracidad de la informacién y el cumplimiento de las exigencias del proceso de seleccidn.

No se aceptardn:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el servicio se realizé por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

e Documentos suscritos por supervisores o interventores.

e Experiencia de Subcontratos.

El proponente podra acreditar este requisito aportando el contrato y el acta de liquidacién de este o la
certificacidon de cumplimiento que deberd contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
De no informarse dicho porcentaje la certificacidn no sera tenida en cuenta.

d) Nimero del contrato

e) Objeto del contrato

f) Fecha de suscripcioén (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio) y/o

g) Plazo

h) Valor total del contrato

i) Valor ejecutado del contrato

j) Cargo y firma de quien expide la certificacion.

k) Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacidn solicitada, o esta no sea legible, el
proponente deberd anexar el contrato y el acta de liquidacién de este, de tal forma que la informacion no
contenida en la certificacién se complemente con el contenido de dichos documentos.
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No sera considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administracion delegada.

Si el Proponente pretende acreditar la experiencia con contratos celebrados con Entidades Privadas, dicha
certificacion debera cumplir con los requisitos anteriormente sefialados, adicionalmente aportard
Facturas electrdénicas de Venta y Resolucién de la expedida por la DIAN de la vigencia fiscal.

Cada certificacion de contrato se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato u orden principal,
guedando esta como una sola certificacion.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado
en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomara el valor
equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el Consorcio o Uniédn Temporal del cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente deberd en la certificacion de experiencia indicar el
porcentaje de participacion, o presentar el documento que acredité la conformacidon del consorcio o de la
union temporal, donde debera constar el porcentaje de participacidn de cada uno de los integrantes para
la ejecucidn del contrato.

2. Certificado de cumplimiento de especificaciones técnicas

El proponente debera certificar que se compromete a garantizar el cumplimiento de las especificaciones
técnicas de los servicios a prestar, mediante el cual debe citar el item, descripcidn del servicio, cantidad y
marca cuando aplique.

Asi mismo, los elementos suministrados deberan cumplir, como minimo, con las siguientes caracteristicas
generales:

e Buen aspecto: Hace referencia a la apariencia fisica de los articulos, la cual debe evidenciarse en
condiciones dptimas y ser perceptible a través de la observacién visual.

e Adecuada contextura: Corresponde a la textura y consistencia de los materiales que componen el
producto, perceptibles mediante el tacto y acordes con su naturaleza.

e Marca e identificacidn reconocida: Signo o distintivo que permite identificar la procedencia del

e articulo y su correspondiente identidad comercial, en los casos en que aplique.

e Optima calidad: Condicién cualitativa y cuantitativa del producto que garantiza el cumplimiento de
las necesidades de uso, duracidn y garantia requeridas por la entidad.

3. Fichas técnicas
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El proponente debera anexar la ficha técnica correspondiente a la marca de los
productos ofertados para cada item, mediante el cual se evidencia que el producto cumple como minimo
con todas las especificaciones requeridas por la entidad.

4, Capacitacion

El oferente deberd aportar certificacién en la que se comprometa a brindar capacitacidén sobre el uso y
manejo de los items 7, 8 y 9, requeridos por la entidad.

5. De sequridad y salud en el trabajo

4.1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-
SST.

Nota 1: Personas Independientes: Certificacién Firmada por el representante legal donde indique
gue es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema

de gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

Nota 2: Por otra parte, el oferente independientemente si es persona natural o juridica, debera
allegar el Certificado De Implementacién Del Sistema De Gestidon De La Seguridad Y Salud en el
Trabajo (Formato GCCON- F-065 de la Entidad SENA, que se anexa a los documentos del proceso),
firmado por el represente legal o persona Natural y el responsable del SG-SST.

4.2.Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas (anexar validacion) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del
responsable del SG-SST.

4.3.Certificacion de autoevaluacién de estdndares minimos emitida por la ARL o Certificacion de
autoevaluacién emitida por el Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior, conforme al
Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y la Resolucién 0312/2019. Para cualquiera de las dos opciones, se
debe incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacidn de estandares minimos
aplicables, si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Nota: De acuerdo con la Resolucion 0312 de 2019, Paragrafo 2, no estan obligados a implementar
los Estandares Minimos del SG-SST los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al
Sistema General de Riesgos Laborales, conforme a lo establecido en la Seccién 5 del Capitulo 2 del
Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

De caracter financiero
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NO aplica.
Oferta econdmica

La propuesta econédmica objeto de evaluacidén serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

2) OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

3) ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

4) GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

Pago anticipado

X Cumplimiento: No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la
clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.
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X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del valor del

contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato
y cuatro (4) meses mas.

Proteccion de los bienes

Pdliza de Responsabilidad extracontractual

5) ACUERDOS COMERCIALES

Valor del Proceso L
. . Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion . L
. Aplicable al Contratacion
Estatal superior al umbral .
. Proceso de cubierto por el
cubierta del Acuerdo . )
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

) Chile N/A N/A N/A N/A
Alianza =

" Meéxico N/A N/A N/A N/A
Pacifico -

Peru N/A N/A N/A N/A

Canada NO N/A N/A N/A

Chile NO N/A N/A N/A

Corea NO N/A N/A N/A

Costa Rica NO N/A N/A N/A

Estados Unidos NO N/A N/A N/A

Estados AELC NO N/A N/A N/A

México NO N/A N/A N/A

» El Salvador N/A N/A N/A N/A

Triangulo
Vst Guatemala N/A N/A N/A N/A
-

Honduras N/A N/A N/A N/A

Unidn Europea N/A N/A N/A N/A

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

En observancia del numeral 8 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015, el cual cita que “E/
presente articulo no es aplicable a la contratacion por minima cuantia.” Las Entidades Estatales no deben
hacer el analisis de acuerdos comerciales para los Procesos de Contratacién adelantados por las
modalidades de seleccién de contratacién directa y de minima cuantia.

6) ANEXOS

1. Lista de chequeo minima cuantia;
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Designacidon Comité Estructurador;

Solicitud inicio de tramite de proceso Contractual;

Evidencia de inclusidn en el Plan de Adquisiciones;

Certificado de inexistencia de Bienes expedido por el almacén;
Anexo de Verificacidon Criterios de Contratacién;

Analisis sector (incluido estudio del mercado);

Matriz de Riesgos, y

W O Nk WN

Certificado de disponibilidad presupuestal
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. FECHA DE ENTRADA
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENCIA

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacidn de
la informacion, la cual debe realizarse conforme a las
directrices establecidas en el documento GOR-G-015 Guia

4 31/08/2025 Etiquetado de Informacidn, disponible en la herramienta de
gestion del SIGA.
Se realizan ajustes menores en el documento.
Se agrega obligacion general de prevencién sobre la violencia
contra las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual,

5 30/04/2026

identidad de género, condicién diversa y frente al acoso sexual
de acuerdo con el Protocolo SENA — GTH-PR-007.
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