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De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual
estipula en desarrollo de los numerales 7° y 12 del Articulo 25 de fa Ley 80 de 1993, las
Entidades Estatales estan obligadas a llevar a cabo estudios previos para comprobar la
necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacién
al Plan de Desarrolio y al Plan de Accion de la Entidad. Estos estudios deberan contener
como minimo la siguiente informacién:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Municipio de Apartadd, en cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales como
entidad territorial, desarrolla de manera permanente multipies actividades administrativas,
misionales y de atencion a la ciudadania a través de sus diferentes dependencias, secretarias
y oficinas adscritas. Estas unidades administrativas requieren de manera continua el uso de
elementos de papeleria e insumos de oficina que permiten garantizar el adecuado desarrollo
de los procesos institucionales, la gestion documental, la elaboracion de informes, la
expedicién de documentos oficiales, la atencién al publico y la ejecucién de los diferentes
programas, planes y proyectos que adelanta la administracion municipal.

En este sentido, el suministro de elementos de papeleria y téner originales constituye un
insumo fundamental para el funcionamiento diario de la Administracion Municipal, ya que
dichos materiales permiten la elaboracion, impresion, reproduccion, archivo y conservacion
de documentos institucionales necesarios para el desarrollo de la gestion administrativa, el
cumplimiento de las funciones propias de cada dependencia y la prestacion eficiente de los
servicios a la comunidad.

La carencia o insuficiencia de estos elementos podria generar retrasos en los procesos
administrativos y en la prestacion de los servicios institucionales, afectando el cumplimiento
oportuno de las funciones publicas, la atencion a los ciudadanos y el normal desarrollo de las
actividades propias de la entidad territorial. Esto podria ocasionar dificultades operativas,
reprocesos administrativos y afectaciones en la eficiencia de la gestion publica, generando
retrasos en la ejecucién de programas y en la respuesta a ias solicitudes de la ciudadania.

Dentro de las dependencias que presentan una mayor demanda en la generacion e impresion
de documentos se encuentran las areas de Estratificacién Socioecondmica y Sisbén, las
cuales registran un flujo considerable de atencidn diaria a la comunidad. De acuerdo con los
registros de atencion, el area del Sisbén atiende aproximadamente 100 personas diariamente,
mientras que el area de Estratificacion atiende alrededor de 40 personas por dia, o que
representa un promedio aproximado de 700 ciudadanos atendidos semanalmente entre
ambas dependencias.

Cada uno de estos tramites requiere la expedicién e impresién de documentos como
certificaciones, constancias, formularios, repories y soportes administrativos, estimandose
que por cada atencion se generan minimo dos documentos impresos, lo cual incrementa
considerablemente el consumo de papel y otros insumos de oficina. En este contexto, el
volumen de papeleria utilizado semanaimente supera las dos resmas de papel, sin incluir /9/
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otros documentos internos como planillas de control, registros administrativos, reportes
estadisticos, listados de verificacion y programacion diaria de actividades.

De igual manera, la Secretaria de Movilidad desarrolla diversas actividades relacionadas con
la regulacion, control y gestion del transito y transporte en el municipio, asi como la atencién
de tramites relacionados con comparendos, expedicion de documentos administrativos,
notificaciones, resoluciones, reportes operativos y demas actuaciones propias de esta
dependencia. Estas actividades generan una constante produccion documental que requiere
el uso permanente de papeleria e insumos de impresion para garantizar la adecuada gestion
de los procesos administrativos y el cumplimiento de las funciones de control y regulacién que
le corresponden a dicha dependencia.

Por su parte, la Secretaria de Hacienda cumple un papel fundamental en la administracion
financiera del municipio, adelantando procesos relacionados con la gestién tributaria, recaudo
de impuestos municipales, expedicion de facturas, certificaciones, estados de cuenta, actos
administrativos, comunicaciones oficiales y demas documentos relacionados con la gestién
fiscal y financiera del ente territorial, Estas actividades implican un alto volumen de impresion
y manejo documental, lo cual incrementa la necesidad de contar con un suministro constante
de papeieria e insumos de oficina que permitan garantizar la continuidad y eficiencia en el
desarrollo de sus funciones.

Adicionalmente, las diferentes dependencias de la Administracién Municipal generan
documentacion de apoyo para el desarrollo de sus actividades internas, tales como planiilas
de registro, formatos de control, informes administrativos, reportes estadisticos, listados de
seguimiento y programacién de actividades, los cuales también requieren ser impresos y
archivados como parte de la gestion institucional.

Por otra parte, en el marco del proceso de fortalecimiento institucional y modernizacion de la
infraestructura tecnoldgica, la Administracion Municipal ha venido adelantando ta adquisicion
de equipos tecnolégicos como impresoras y fotocopiadoras destinadas a optimizar los
procesos de gestion documental y mejorar la eficiencia en la atencién de los servicios
administrativos. Estos equipos requieren para su adecuado funcionamiento el suministro
permanente de toner originales, los cuales garantizan la calidad de impresion, la durabilidad
de los equipos y el correcto funcionamiento de los mismos, evitando dafios técnicos,
reprocesos y costos adicionales derivados del uso de insumos no certificados.

El uso de toner originales permite ademas asegurar la continuidad operativa de los equipos
de impresién y fotocopiado, garantizando la adecuada produccién de documentos oficiales,
informes administrativos, comunicaciones institucionales y demds soportes documentales
requeridos para el cumplimiento de las funciones propias de cada dependencia.

Es importante precisar que instalar toneres orlglnales en |mpresoras Ricoh genera grandes
beneficios para la entidad como:

1. Calidad de impresion
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Los téneres originales estan disefiados especificamente para trabajar con las impresoras
Ricoh, lo que garantiza una calidad de impresion superior. Usar tdner genéricos o recargados
puede producir resultados de menor calidad, como colores desvaidacs, lineas, manchas, o
falta de nitidez en los documentos.

2. Durabilidad de la impresora ’

Los cartuchos originales contienen tinta o téner que se formuia especificamente para
minimizar el desgaste de los componentes internos de la impresora, como el cabezal de
impresién o el fusor. Los genéricos, por otrc lade, podrian acelerar el desgaste o causar
bloqueos.

3. Mayor vida util de los componentes

Los toneres y tintas originales ayudan a mantener el sistema de impresion limpio y operativo.
Los residuos de toner genérico o de baja calidad pueden acumularse y dafiar la impresora
con el tiempo.

5. Garantia de la impresora

En muchos casos, el uso de cartuchos no originales puede invalidar la garantia de la
impresora. Ricoh y otros fabricantes suelen especificar en sus términos gque los dafios
causados por cartuchos no originales no estaran cubiertos.

6. Eficiencia y rendimiento

Los cartuchos originales estan disefiados para optimizar el consumo de tinta o toner,
proporcionando el maximo rendimiento posible segln las especificaciones del equipo. Los no
originales pueden durar menos o requerir cambios mas frecuentes.

Invertir en téner originales Ricoh asegura un desempefio 6ptimo, protege la impresora y, a
largo plazo, puede evitar gastos adicionales en reparaciones o reemplazos.

Teniendo en cuenta lo precedente, el Despacho de la Secretaria General y de servicios
administrativos estd interesado en recibir ofertas para adquirir estos elementos mediante
suministro en la actual vigencia, con lo cual se pretende satisfacer las diferentes necesidades
de {a Administracién Municipal.

Identificada la necesidad por parte de la Administracién Municipal, resuita conveniente y
necesario para los intereses de la Administracion, realizar un proceso de minima Cuantia para
el suministro de articulos de papeleria.

1.1. Inclusion de necesidad de contratacion en Plan de Desarrollo Municipal.
Plan de Linea Componen Producto Indicador
desarrolio | estratégica Sector te Programa Proyecto de
producto
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Apartadd |Buen Gobier | Moderniza | Fortalecimi | 20250000004 | Servicio de | Sistema
ciudad de | Gobiernoy |no cidn y ento 8065 - implementa de
las fortalecimi | Territo | fortalecimi | Instituciona | Fortalecimient | cién Gestion
oportunida | ento rial enfodela |} - |odela sistema de | implement
des 2025 | Institucion Gestion Plapeacién | capacidad Gestion ado
- 2027 al Puablica y gestién institucionat y
Territorial | publica con | la prestacion
enfoque en | del servicio
resultados | publico del
municipio de
Apartadd
1.2.  Caracterizacion poblacional por grupos etarios
# PERSONAS POR
GRUPO
# PERSONA | POBLACIONAL
CLASIFICACION DETALLE SISBEN QUE PUEDE
LLEGA A
IMPACTAR
23.657
0a13ANOs |-Hombres N/A
ETARIA (EDAD) Mujeres 23.424
21.409
ETARIA (EDAD) 14 3 26 ANOS  |-Hombres N/A
Mujeres 22.583
) Homb 25.251
ETARIA (EDAD) 27 a 55 ANOS ompres N/A
Mujeres 28.060
7.011
ETARIA (EDAD) anA(\)ng DES5 | Hombres N/A
Mujeres 7.099
GRUPOS ETNICOS POBLACION INDIGENA 968 N/A
GRUPOS ETNICOS POBLACION AFRO COLM 49.207 N/A
GENERO MASCULINO 77.328 N/A
GENERO FEMENINO 81.166 N/A
POBLACION ) 35 N/A
VUNERABLE VICTIMAS Y DESPLAZADOS
POBLACION
VUNERABLE DISCAPACITADOS 2.500 N/A

2, OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

REQUERIDOS
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2.1. OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y TONER ORIGINALES,
PARA EL DESARROLLO DE LAS LABORES ADMINISTRATIVAS Y MISIONALES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL

2.2. Alcance: La presente contratacién permitira a la Administracién Municipal contar con el
suministro necesario y suficiente de elementos de téner, papeleria y oficina que le permitan
prestar adecuadamente los servicios a los usuarios interno y externos que solicitan tramites y
servicios.

2.3. Especificaciones del bien, caracteristicas y cantidades:
El suminéstfo solicitado en el presente proceso debe ser de excelente calidad, marcas

reconocidas en el mercado nacional y deben cumplir con las siguientes especificaciones
técnicas:

Papel blanco,
tamanfo 21,6 x 27,9
Cmtrs., papel
multipropdsito  de
alto  desempefio $ $

Resma carta *

$
10 23512 | 14.726.2

50 50

para uso en| Cajas $ 247.500
fotocopiadoras, 50
impresion ink jet y
laser, densidad 75
Grs., 500 hojas. *
10 unidades

Papel blanco,
tamafio 21,6 x 33
Cmtrs., papel
multipropésitc  de

. ., lalto  desempefio $ $
2 Resm?gf‘c'o para uso en| Cajas $370455 | o 52$2 750 | 35193 | 22.042.0
fotocopiadoras, ; ) 23 73

impresién ink jet y 50
laser, densidad 75
Grs., 500 hojas. *
10 unidades
Caratula y contra
caratuia’ con
ranuras para
colocar gancho | Paguet

iegajador vertical y e $ 52.967 6.356.040
horizontal, carton 120

especial de alta :
densidad 170 Grs., ?/

12.375.000

Cartulina
3 legajadora
amariila

$ $ $
1.207.6 | 7.563.68
48 8
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paquete por 50
Juegos.

Carpetas
sencillas

Cartén especial de
alta resistencia, sin
varilla, porta guia,
capacidad 350
hojas maxima,
color café y kraff,
tamario oficio

Unidad

2000

$ 906

3
1.812.000

$ $

344 280 2.1506.28

Carpetas
tegajo yute
tamafio oficio:

Carpetas  legajo
yute tamafio oficio:
dos tapas. Cartdon
especial de alta
resistencia, sin
varilla, color café y
kraff.

Unidad

200

$1.250

$ 249.900

8 $
47.481 | 297.381

Cinta-embalar

200 Mis, lamina
polipropiieno,
adhesiva a base de
agua, sensible a
presion, color
transparente,
espesor de 400
micrones, de
buena calidad vy
fijacién.

Rollo

100

$ 30.086

3
3.098.550

. s $
588 725 3.687.27

Cosedora bate
550C

Para oficina con
capacidad de
grapado hasta 20
hojas de 80gr

Unidad

- 20

$73.292

$
1.465.830

$ $
278.508 1'7‘:"33

Ganchos
cosedora

Galvanizada, caja
por 5000 grapas,
estandar.

Caja

50

$4.137

$ 206.850

$ $
39.302 | 246.152

Pegastic

No es toxico, no
forma grumo, pega
cariulina, papel,
fotos, contenido 40
Grs., alta calidad
de pegado.

Unidad

40

$11.288

$ 451.500

3 $
85.785 | 537.285

10

Marcador
borrable

Punta biselada,
marca sobre
tablero acrilico,
tamafo punta 1.6
de 49 Mm. (negro)

Unidad

40

$2.682

$107.280

$ $
20.383 | 127.663

1

Resaltador

Punta biselada,
tinta base agua, no
toxico, no se corre
(surtido)

Unidad

100

$1.943

$ 194.250

$ $
36.908 | 231.158

12

Clip mariposa

Clip mariposa *50

Paquet
e

60

$ 5.393

$ 323.580

$ $
61.480 | 385.060
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Capuchén
ventilado, tinta
negra, . agarre $
- ergonémico,  no |, . $
13 Lapiceros fega finta, trazo Unidad | 840 $1.053 $ 884.520 168.059 1.0592.57
suave, que sea
apto para fija
lapiceros.
Plastico, 20 juegos
por paguete,
transparente, no
tiene bordos $
Gancho Paguet $ $ $
14 | \egajador |COMantes, no se| Tt 200 5.196 1.039.200 | 197.448 | 123664
oxida, no mancha 8
los  docurmentos,
para archivar de 7
a 8 cmts,
Elastico trenzado, $ $
15 Nylon Mtzrs Cmitrs., 100| Rollo 4 $ 68.000 $ 272.000 51680 | 323680
Mango  plastico,
con huile interno
anti deslizante, $ $
16 Tijera 7 % cuchilla acero | Unidad | 20 $9.426 $ 188.520
inoxidable, corte 35.810 | 224.339
suave, medida 16
Cmitrs.
Perforadora $ $
17 Perforadora | Metalica 2 Huecos | Unidad | 10 $60.534 $ 605.340
Hasta 40 Hojas 115015 | 720.355
Colores  surtidos
Marcador . . $ $
18 permanenite ?Co;m:i sl.:;:;%&:)ﬁs, Unidad | 60 $2.363 $ 141750 26.033 | 168 683
9x9 multicolor . 5 3
19 Taco Color 400hs. Unidad| 30 3 16.589 $ 497970 94614 | 592 584
Colores  surtidos $ $
20 | Saca gancho ggg Saca graparef. | Unidad | 30 $3.615 $ 108.450 20608 | 129056
Hueilero Almohadilla . 3 $
A dactilar dactilar color negro Unidad | 24 $6.767 $162.396 30.855 | 193.251
, . Coleres surtidos de
Banderitas tipo ! . Paquet $ $
22 100 unidades * 25 3 $3536 $ 353.550
flecha Colores paquetes e 67.175  420.725
. 3 $
23 Caiculadora | Grande ' Unidad ! 10 $23.405 $234.045 44.469 | 278 514
24 Corrector Corrector Unidad| 15 $1.961 $29.408 | $5587 | $34.895
Almohadilla . .
25 sello Almohadilla sello Unidad| 10 $10.492 $104.917 | $19.834 | $124.851
: Acrilico de 120 x . 5 $
26 Tablero 80 Cmitrs. Unidad| 2 $ 314.700 $629.400 119.586 | 748 986
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. Caja de archivo : :
Caja de " ' $ $
27 archivo ?<200. numero # 12 | Unidad | 40 $ 10.500 $ 420.000 79.800 | 499.800
inactivo
Bandas
Caucho Bg_ndas Caucho
s | Silconadas | USO8 o | Pacuet $27602 | $220812 | . % $
Colores . Elasti e 8 ’ ’ 41.954 | 262.766
surtidos Ligas Ligas Elasticas de
- 150 gramos
Elasticas
29 Sello | Fechero (dia, mes, |y qag 1 3 $ 8.400 $25200 | $4.788 | $29.988
automatico | afio)
. Pestafias
Pestanas
colgantes para | Paquet $ 5
30 colgz?tzfazara carpetas, plastico e 100 $3.158 $315.750 59.993 | 375.743
p fransparente x20 ‘
Regla Acrilica
31 Regla Transparente Unidad ;| 20 $1.757 $35.130 | $6.675 | $41.805
20cm
Libro de
Libros de Contabilidad Tres . $ $
32 | contabilidad |Columnas Pasta|“"92d| g $18375. ) $147.000 | 57530 | 174.930
Dura
. Libro de actas 100 . 8 $
33 Libro de Acta folicios Unidad 8 $ 16.959 $135.672 25778 | 161 450
Tabla De Apoyo
Tabla de Planillera Plastica . $
34 apoyo Tamafic Oficio En Unidad 5 $ 12.686 $63.428 12.051 $75.479
Colores
Memoria USB de . : $ 3
35 use B4gb Unidad| 6 $77.340 $ 464.040 88.168 | ‘552 208
. Pila Triple AA X 2| Paquet | - ‘
36 Pilas Unidades e 10 $ 6.654 $26.616 | $5.057 | $31.673
Rolio Térmico 80
57 | Rollotérmico | mmx6055GRX6 | ~2duet) o $7.037 | $759.942 |, 4$389 o0 4$33 1
Unidades : )
Numerador | Numerador $ $
38 automatico | automatico Kw-trio | Unidad 1 $98.850 $98.850 18.782 | 117632
Kw-trio 20-600 | 20-600 - 6 digitos ’ )
Borrador para ‘
lapiz, tipo nata, . $ $
39 Borrador tamafio Cajas 5 $1.452 $ 159.720 20.347 | 190 067
grande.x30
: Lapiz resistible | Paguet $
40 Lapiz punta gruesa e 15 $ 962 $173.210 32.910 $206.120
humedecedor :
a1 “”“;:gggid” dactilar  Cuenta | Unidad |, $5847 | $116.940 222 0|1 39$1 5
Facil X 42 Gr Azor ) "
Téner Original para
impresocra de $
42 MFP428FDW marca Toner Hp|Unidad| 12 $63.000 $756.000 143.640 $ 899640
58a Negro cf258a
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Téner Original para _ g
impresora de |, . 5 $
43 Epsoni380 | o Epson 1380 Unidad| . |$61.500 $184._5=OD 25.055 |219.555
color '
Taner Original para $
Ecosys impresora del . $
44 m2135dn marca Kyocera Unidad 2 $ 538.500 $1.077.000 204.630 g) .281.83
TK1152
Téner Original para .
MP25545P/35 | impresora de $ $
45 553P marca Unidad 10 $ 127.500 $1.275.000 542 250 1.517.25
MP25548F/35558 ' o
P
Téner Ricoh [IM
430F/ [M430F $ 3 5
46 IM430 P502(392gr) Unidad $ 324.500 1.248.3 |7.818.30
CARTUCHO MIC 20 6.570.000 | gg 0
EVER * T 10633*
: Téner Original para
impresora de |, .. $ $
47 MP305 marea Print Unidad| 2 |$178.500 $ 357.000 67.830 | 424.830
cartridge mp305
Téner Original para
impresora de : $ $
48 MP9003 marca 841 332 Unidad| 2 |$397.500 $ 795.000 151.050 | 946.050
Téner Negro Tipo
6111D
Téner Original para $
impresora de |, . 3 $
49 M550 marca Print Unidad| 4 1$712.500 2850000 |541.500 3.391 50
cartridge im600
SUBTOTAL $ 66.114.625
VA 19% $ 12.561.779
TOTAL $78.676.404

2.4. Codificacion del bien, obra o servicio seguin las Naciones Unidas UNSPSC

De acuerdo con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, el objeto
contractual se enmarca dentro de! siguiente codigo de Clasificador de Bienes y
Servicios (Articulo 2.2.1.2.1.2.1. del decreto 1082 de 2015):

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
14111506 Materiales y productos | Productos de | Papel de imprenta y| Sujetadores o
de papel papel papel de escribir dispensadores
de papeles o
tacos
44111502 = |Equipos de oficina, | Accesorios de | Agendas y | Organizadores
accesorios y suministros | oficina y escritorio | accesorios de caones o

escritorios ,ﬁ/
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44111914 " |Equipos de oficina, | Accesorios de | Tableros : .| Tablas de
‘accesorios y suministros | oficina y escritorio soporte para
: a escribir
44121630 Equipos de oficina, | Sinestros de | Suministros de | Kit de cosedora
accesorios y suministros | oficina escritorio
44121605 Equipos de coficina, | Suministro de | Suministros de | Dispensador de
accesorios y suministros | oficina escritorio cintas
44121615 Equipos de oficing, | Suministro de Suministros de | Grapadoras
accesorios y suministros | oficina escritorio
44121618 Equipos de oficina, | Suministro de Suministros de | Tijeras
accesorios y suministros | oficina escritorio
44121619 Equipos de oficing, | Suministro de Suministros de | Taja lapices
accesorios y suministros | oficina escritorio manuales
44121627 Equipos de oficina, | Suministro de Suministros de | Marcadores de
accesorios y suministros | oficina escritorio libros
44121804 Equipcs de oficina, | Suministro de Medios de correccion | Borradores
accesorios y suministros | oficina
44122003 Equipos de oficing, | Sinestros de | Carpetas de archivo, | Sujetadores de
accesorios y suministros | oficina carpetas y | cigrre
separadores
44122104 Equipos de oficina, | Sinestros de | Suministros de | Clips para papel
accesorios y suministros | oficina sujecion
44122105 Equipos de oficinag, | Sinestros de | Suministros de | Clips para papel
accesorios y suministros | oficina sujecion o bulidog
44122106 Equipos de oficing, | Sinestros de | Suministros de | Affileres o taches
accesorios y suministros | oficina sujecion
44122107 Equipos de oficina, | Sinestros de | Suministros de | Grapas
accesorios y suministros | oficing sujecion
441422121 Equipos de oficing, | Sinestros de | Suministros de | Clips de pared o

accesorios y suministros | oficina sujecién tablero

2.5. Obligaciones del contratista:
2.5.1. Generales

1. Aportar copia de afiliacion a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar
las copias de las autoliquidaciones de acuerdo a la Decreto 1273 de 2018, los cuales
debera cancelar en los términos que establezca la Ley. Igualmente, el pago de aportes
parafiscales cuando a ello hubiere lugar.

2. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados.

3. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra para la ejecucion del contrato
de prestacién de servicios.
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4. Suministrar los informes derivados de la ejecucion del contrato que le sean solicitados por
el municipio.

5. Mantener comunicacion permanente con el municipio a fin de recibir orientaciones, evaluar
el proceso y velar por el cumplimiento dei objeto del contrato.

6. Garantizar que el suministro sea de optima calidad y que cumpla con todas las
caracteristicas y especificaciones consignadas en la propuesta.

7. Atender ias consuitas y sugerencias del supervisor que asigne el Municipio.

8. Dar cumplimiento a los procesos, relacionadas con la Seguridad y Salud en el trabajo,
Gestion de la Informacion y el Sistema de Gestidn Integral

2.5.2. Especificas:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato entregando oportuna y eficientemente en
los plazos establecidos, los bienes requeridos de acuerdo a las ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS descrita en el documento de invitacién plblica y los
estudios previos y con todo lo sefialado en la oferta, la cual hace parte integral del presente
contrato.

2. Realizar las entregas en el lugar sefialado por el supervisor del contrato, en un lapso no
superior a un (01) dia después de realizada la solicitud.

3. Realizar entregas parciales previa solicitud del supervisor del contrato en el Almacen
Municipal

4. Entregar al Almacén General con la factura de venta y garantias de los mismos, para
realizar el respectivo movimiento de almacén.

5. Asumir y cancelar los gastos y costos que demande la ejecucion del contrato

6. Asumir los gastos de transporte hasta el lugar de entrega.

7. Suministrar los elementos nuevos, originales de acuerdo a la ficha técnica, debidamente
seilados.

8. Reemplazar los insumos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas,
dentro de UN (01) dia habil, siguientes a la solicitud de cambio.

2.6. Obligaciones del confratante:
En virtud del presente proceso contractual el municipio se obliga a:

1. Pagar en la forma establecida en la clausula FORMA DE PAGO, las facturas presentadas

por el contratista, para lo cual se debera observar el procedimiento establecido

internamente por la Secretaria de Hacienda del Municipio de Apartadé.

impartir instrucciones para la adecuada prestaciéon dei objeto contratado.

Ejercer la supervision del contrato a celebrar.

Suministrar al contratista en forma oportuna la informacién necesaria para el adecuado

cumplimiento del objeto a contratar.

5. Resolver las peticiones presentadas en los términos consagrados por la Ley.

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato a suscribir y en las demas
normas concordantes y aplicables al mismo. (9;

Ll ol A
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2.7. Lugar de ejecucion:

El suministro se entregara en Apartado, por ello para todos los efectos del contrato resultante
el domicilio sera el municipio de Apartadd, Antioquia.

2.8. Verificacion en el plan Anual de Adquisiciones: La presente contratacion se
encuentra inciuida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad de la vigencia 20.

" iDdolanecesidad | Objetodelanccesidad
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
TONER ORIGINALES, PARA EL DESARROLLO DE

413 LAS LABORES ADMINISTRATIVAS Y
MISIONALES DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL '

2.9. Autorizaciones, permisos, licencias requeridas y documentos técnicos.

La facultad del alcalde para la celebracion de contratos es inherente a su calidad de
representante legal del municipio.

La ley 80 de 1993 en el articulo 20 ordinal a), incluyd a los municipios dentro de las
entidades estatales, objeto aplicacion de dicho estatuto de contratacion y asigno las
competencias para la celebracion de contratos en este nivel a los aicaldes en calidad
de representantes legales de los municipios (articulo 11 ordinal b).

Conforme a lo estipulado en la Ley 1551 de 2012 en el articulo 29, literal d), numeral
5% que modifica el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, establece que los alcaldes en
relacién con la Administracion Municipal, tiene como funcion. “...Ordenar los gastos y
celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrolio
econdmico, social y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables...”

Que, analizado al objeto del presente estudio previo, se evidencia que el mismo no se
encuentra tipificado en una de las causales en las cuales el Alcalde Municipal se
encuentra obligado a solicitar al Honorable Concejo Municipal autorizacion para
contratar, conforme a lo regulado en el paragrafo 4° del articulo 18 de la Ley 1551 de
2012, Acuerdo Municipal Nro. 031 del 30 de noviembre de 20186.

2.10. Interventoria — Supervision: El Municipio de Apartadd, verificara la calidad del
servicio; y la supervision, vigilancia y cumplimiento de las obligaciones del mismo, estaran a
cargo del Almacenista Municipal. Y apoyo a ia supervision por el Auxiliar Administrativo
de Almaceén.

2.11. Tipo de contrato: SUMINISTRO
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2.12. Plazo: El contrato tendrd un término de ejecucion SEIS (06) MES contado este tiempo
desde la suscripcidén dei acta de inicio del contrato.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, se
establece la modalidad contractual de MINIMA CUANTIA vy en sus literales se establece las
causales para hacer uso de dicha modalidad; es asi como en el literal b) se encuentra el
fundamento referente a la cuantia del proceso que se debe adelantar; el cual para el caso en
concreto obedece a la minima cuantia de la Entidad y por ello se hara usc de esta causal para
proceder a. escoger al contratista, siguiendo el procedimiento sefialado en el decreto
POSIBILIDAD DE CONVOCATORIA PUBLICA LIMITADA A MICRO, PEQUENAS O
MEDIANAS EMPRESAS - MIPYMES, Decreto 1082 de 2015 capitulo 2, seccién 1, subseccion
2, articulo 2.2.1.2.1.2.20.

De conformidad con el Decreto 310 del 2021 y la Circular 004 del 2021 se verificd si a la
necesidad de contratacion le son aplicables los acuerdos marco de precios, encontrando que
a la presente contratacién no le es aplicable los acuerdos marco de precio y que por lo tanto
el proceso no sera surtido a través de ia TVEC (Tienda Virtual del Estado Colombiano).

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.
41. Valor Estimado

Se realizé un analisis en relacién con el historial de la contratacién cuyo objeto sea el
suministro de papeleria y elementos de oficina adelantados por la administracion municipal de
Apartado en vigencias anteriores.

El valor del contrato se fija en SETENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA
MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS ($78.790.725), con base en el estudio de precios
de la Alcaldia del Municipio de Apartadé y los siguientes factores: la situacion geografica, de
orden publico, la carga tributaria y de seguridad social, el incremento del indice de precios al
consumidor, la dificultad del transporte, |a escasa oferta de personas naturales o juridicas en
el municipio, con la idoneidad y la experiencia acreditadas para desarrollar las obligaciones
contractuales.

Los proponentes seran responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa,
retribucion, -impuestos o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y el
Municipio de Apartado no aceptara reclamacion alguna por estos conceptos.

4.2. Analisis del Sector
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El analisis dé! sector se elaboré conforme a lo establecido en la guia publicada por la agencia
nacional de contratacion Colombia Compra Eficiente y en el cual se combman los elementos
de analisis del mercado, la demanda y la oferta. -

4.21. Analisis del Mercado (Combinacién de Elementos Economicos, Técnicos y
Legales)

Teniendo en cuenta que no existe informacion puntual sobre el tema: distribucion de Utiles,
papeleria que permita hacer un analisis real sobre el asunto, se tomé como referencia para el
analisis la comercializacién bienes de consumo, que incluye estos elementos. El sector
comercial constituye parte importante de la economia nacional, dada su participacion del
14.4% en el Producto Interno Bruto para el 2025, en el volumen de bienes de consumo final
que circulan por este canal, en el crecimiento de las empresas y por ende en el empleo que
genera. De ahi que sea imprescindible contar con indicadores coyunturales del comercio al
por menor en el pais, que permitan evaluar la dindmica del sector y orienten la formulacion o
diagnéstico de la politica econdmica Nacional. A partir de esta informacion el DANE genera
indicadores coyunturales del comercio al por menor en el ambito nacional para los diferentes
usuarios gubernamentales y privados. Es de anotar que uno de los principales usuarios de
esta informaciéon es el mismo DANE en la Direccion de Sintesis y Cuentas Nacionales,
encargada de elaborar las respectivas estimaciones del Producto Interno Bruto.

ASPECTO ECONOMICO

Sectores econémicos de Colombia se dividen en tres: el sector primario o sector agricola, el
sector secundario o sector industrial y el sector terciario o sector de prestacion de servicios.
Esta division y diferenciacion es acorde a lo planteado por los estudios en economia clasica,
cada uno de estos sectores posee actividades econémicas en comUn dentro de cada grupo y
se diferencia de los demas.

Sector Terciario o Comercio y Servicios El sector terciario se define como el sector de comercio
y prestacion de servicios, y es donde se desarrolla la distribucidon y comercializacion de los
bienes tangibles e intangibles, como la oferta de servicios prestados a empresas o particulares.
Se destaca en este sector, los servicios comerciales, bancarios, turisticos, etc.

Gremios y Asociaciones del Sector Comercio Dentro de ellas se destacan: FENALCO: Es una
entidad gremial, de caracter permanente, sin animo de lucro, encargada de fomentar el
desarrolio det comercio y de orientar, representar y proteger sus intereses, dentro de un criterio
de bienestar y progreso del pais. Trabaja por el bien de la Nacion y el desarrollo del comercio.
CAMARA DE COMERCIO: Es una organizacién formada por empresarios o duefios de
pequefios, medianos o grandes comercios con el fin de elevar la productividad, empleados y
competitividad de sus negocios. Las personas que la conforman eligen a sus autoridades o
consejo ejecutivo para definir las politicas de ia camara

COMERCIO
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El sector continla en fase de enfriamiento, pero la segunda mitad del afio podria reactivar el
consumo '

Ei comercio continuara adaptando sus variaciones a niveles mas moderados durante 2024.
Dejando atras cuatro afios de cifras histéricamente volatiles, luego de que 2021 y 2022 fueran
los afios de mayor crecimiento en la historia del comercio durante este siglo, y, como un retrato
invertido, 2020 y 2023 fueran los de mayor contraccién, 2024 marcaria una moderacion. La
historia nos sirve de soporte para esperar que, aunque en cifras negativas, el comportamiento
se modere. Nuestra informacion de tarjetahabientes Bancolombia indica que el deterioro ha
continuade en el inicio de 2024 (aqui) y esperamos que su tendencia no cambie hasta la
segunda mitad del afio. Este panorama soporta nuestra expectativa de contraccién de -1% en
el PIB del sector comercio (en términos reales), pero vale la pena resaltar que, pese a nuestra
expectativa, al cierre de 2024 esta cifra se ubicaria 10,7% por encima de los niveles registrados
en 2018.

La inflacion, tasas de interés y el alto endeudamiento seguiran guiando el gasto de los hogares
en bienes durables (vehiculos y electrodomeésticos) y semidurables (vestuario, caizado,
utensilios de cocina). Bajo este contexto, la desaceleracion del precio de este tipo de bienes,
una TRM promedio anual alrededor de COP4.017 y el proceso de recortes de la tasa de interés
por el Banco de la Republica, impulsaria a los consumidores, al menos, a mantener los mismos
niveles de demanda respecto a 2023. Los precios seran la pieza clave para entender el
equilibric del gasto entre bienes (durables y semidurables) y servicios asociados a
experiencias. Luego del boom observado en 2022 y en la mayor parie de 2023 en el gasto de
los hogares en servicios, especialmente de entretenimiento, nuestra expectativa apunta a que
durante 2024 continle el proceso de estabilizacién que habria iniciado hace algunos meses
(aqui), donde empezariamos a ver en los hogares una tendencia de correccién del consumo
a medida que el precio de los bienes corrige de manera mas rapida que el de los servicios, lo
que permitiria volver al equilibrio histérico entre ambos.

Cracimiento real del sector comercio
Guar. % anaal)

HE RS DmemeToia M PTE Tova

BHE

Fuente: Histdricos del GAME, prondsticos de Srupn
Bancotombia,

Gasto de tos hogares por tipo de bienes
{var. % anual real™)

Fuente:  hitps://www.bancolombia.com/empresas/capital-inteligente/actualidad-economica-
sectorial/actualizacion-proyecciones-sectoriales-colombia-2024
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En el tercer trimestre de 2024pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,0%
respecto al mismo periodo de 2023pr, antes de repuntar hasta el 3,3% en 2024. Se espera
que la inversion total se recupere parcialmente a medida que mejoren las condiciones
financieras, si bien la incertidumbre seguird lastrando la inversién privada. La inflacién se
desacelera gradualmente, pero sigue en niveles elevados y solo se situard dentro del rango
objetivo en la segunda mitad de 2025. Se espera que la politica monetaria mantenga su
prudente ciclo de relajacién en base a los datos disponibles, gracias al descenso de la inflacion
y una brecha de produccion negativa, facilitando asi un retorno gradual de ias tasas de interés
reales a niveles neutros. Los planes fiscales prevén un aumento de la deuda puiblica en 2024,
al tiempo que varios factores indican que podria complicarse el cumplimiento de la regla fiscal.
El cumplimiento de dicha regla facilitaria la convergencia hacia el ancla de deuda y evitaria un
aumento de los costos de financiacién. Incentivos mas claros para la inversién impulsarian el
crecimiento al tiempo que apoyarian la transicion verde y reforzarian la productividad.

Colombia: demands, produccidn y precios
2020 202¥ ZzoZ2 2023 Z20PE 2025
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Los materiales adecuados (papeleria, Utiles de oficina) son necesarios para que cualquier
oficina funcione sin problemas, todas las oficinas, desde las pequefias empresas en el hogar
hasta grandes corporaciones, necesitan formas y articulos de papeleria, material de
presentacion, boligrafos y lapices, y las herramientas basicas de escritorio. Algunas oficinas
necesitaran suministros especiales relacionados con tu linea de negocio, pero.los suministros
basicos de oficina seguiran siendo los mismos. A continuacion, observamos el comportamiento
del mercado general en Colombia en cuanto a las ventas del comercio minorista en el cual se
encuentra principalmente el sector que estamos analizando, cabe anotar que estas cifras solo
reflejan el mercado colombiano:




DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE APARTADO

Cadigo: F-ADM-GB-06

Version: 6

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y
OPORTUNIDAD

Fecha de aprobacion:
06/12/2021

Pagina 19 de 34

Parcaniae (%) .

Fumvban T g0, ThT

e St i

58

Verlacidn snouzl. site cocrido v idves reres e bes wentas ventes y of porsongl ooupady
Tweai nacicornal
wrikreg 2628

IR oot ratien NG Pevonal oot
e

- FifRii
i

28
warasibn anusi Warachn afin Lormidn VENSTIn Gote rssed

En marzo de 2024, las ventas reales del comercio minorista disminuyeron 5,6% y el personal
ocupado decrecié 0,9% en relacion con el mismo mes de 2023. Excluyendo el comercio de
combustibles, la variacion de {as ventas reales del sector fue de -5,2%.

ANALISIS DE INDICADORES ECONOMICOS RELEVANTES EN LA ECONOMIA

COLOMBIANA POR EL DANE
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Las actividades econémicas que mas contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

En el tercer trimestre de 2024pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,0%
respecto al mismo periodo de 2023pr (ver tabla 1). Las actividades econémicas que mas
contribuyen a la dinamica del valor agregado son: « Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y
pesca crece 10,7% (contribuye 1,1 puntos porcentuales a ta variacion anual). « Actividades
artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; Actividades de los
hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares

individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 14,1% (contribuye
0,5 puntos porcentuales a la variacién anual}. « Administracion plblica y defensa; planes de
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seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion; Actividades de atencién de la salud
humana y de servicios sociales crece 2,1% (contribuye 0,3 puntos porcentuales a la variacion
anual).

En lo corrido del afio 2024pr, respecto al mismo periodo del afic anterior, el Producto Interno
Bruto presenta un crecimiento de 1,6%. Las actividades economicas que mas contribuyen a la
dinamica de! valor agregado son: « Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca crece
8,9% (contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variacion anual). * Administracion publica y
defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion; Actividades de
atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,2% (contribuye 0,7 puntos
porcentuales a la variacion anual). « Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y
otras actividades de servicios; Actividades de los hogares individuales en calidad de
empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales como productores de
bienes y servicios para uso propio crece 9,8% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la
variacion anual). '

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie ajustada
por efecto estacional y calendario crece 0,2%. Cuando se observa el comportamiento de las
actividades econémicas relacionadas: « Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion
y otras actividades de servicios; Actividades de los hogares individuales en calidad de
empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares individuales como productores de
bienes y servicios para uso propio crece 3,6%. * Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y
pesca crece 2,5%. * Actividades financieras y de seguros crece 1,5%.

Los proponentes seran responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa,
retribucion, impuestos o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable, y el
Municipio de Apartadd no aceptara reclamacion alguna por estos conceptos.

En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que
no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el
proceso de seleccidn, el contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal
hecho, toda vez que la Alcaldia del Municipio de Apartadd, no aceptara reclamo alguno con
relacién a ellos.

En este orden de ideas, el Municipio de Apartadé ha identificado a partir de ta elaboracion del
presente estudio y del analisis del sector que existen pequefias, medianas y grandes empresas
a nivel Regional y Nacional que venden este tipo de suministros.

lgualmente, en el Departamento de Antioquia existen pequefias y medianas empresas que
ejercen como actividad principal el suministro de este tipo de elementos y que han adquirido
derechos como mayoristas que hacen posible competir con empresas del orden Nacional.
Para el presente estudio previo fueron consultadas las siguientes empresas

1.BASIKAGROUP S.A.S. $78.676.404
2.CONSERVILES S.AS. $78.914.404
3.VENTAJAS KOMPETITIVAS S.A.S.  $78.795.404
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ASPECTO REGULATORIO

Al presente proceso le seran aplicables todos los impuestos y tasas vigentes o que surjan en
desarrollo del confrato del orden Nacional, Departamental y Municipal.

4.2.2. Analisis de la Demanda

Durante los afios 2022, 2023, 2024 Y 2025 la Alcaldia de Apartadd, ha realizado las siguientes
contrataciones relacionadas con el suministro de papeleria para uso de las diferentes
dependencias, donde se incluyen algunos items objeto del presente contrato y que han servido
como punto de referencia para la construccion del presupuesto oficial.

El Municipio de Apartado realizo en el 2022 el siguiente contrato:

TIPO DE CONTRATO

Minima Cuantia

NUMERO DEL CONTRATO

228

ENTIDAD CONTRATANTE

Municipio de Apartado

OBJETO

"Suministro de elementos de papeleria, utiles,
Téner ariginales y servicio de recarga de las
impresoras y

Oficinas para el desarrolio de las labores
administrativas y Misionales de Ia
administracion municipal

CONTRATISTA Municipio de Apartad6
VALOR DEL CONTRATO $80.000.000
PLAZO 7 meses

FORMA DE PAGO

El Municipio de Apartadd pagard al
proponente con el cual suscriba el contrato de
la siguiente manera: previa entrega total del
suministro, contra facturacién, previa
presentacién de la factura o cuenta de cobro,
acta de pago, informe de seguimiento de
supervision, acta de terminacion, acta de
liquidacién.

El Municipio de Apartadé realizé en el 2023 los siguientes contratos:

TIPO DE CONTRATO

Suministro

NUMERO DEL CONTRATO

239

ENTIDAD CONTRATANTE

Municipio de Apariado
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OBJETO "Suministro de elementos de
: Papeleria, utiles, para el desarrollo de las

labores Administrativas y" misionales de la
administracion municipal"

CONTRATISTA Papeleria los andes SAS

VALOR BEL CONTRATO $46.998.952

PLAZO 2 meses

FORMA DE PAGO

El Municipic de Apartadé pagara al
proponenie con el cual suscriba el contrato de
la siguiente manera: previa entrega total del
suministro, contra  facturacion, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro,
acta de pago, informe de seguimienio de
supervisidn, acta de terminacién, acta de
liquidacion.

TIPO DE CONTRATO Suministro
NUMERO DEL CONTRATO 445 .
ENTIDAD CONTRATANTE Municipio de Apartado

OBJETO

Suministro de elementcs de papeleria y
cafeteria para garantizar el funcionamiento
diferentes dependencias de la administracién
municipal

CONTRATISTA Prestigio Distribuciones S.A.S
VALOR DEL CONTRATO $28.918.662
PLAZO Cinco (5) dias

FORMA DE PAGO

El  Municipio de Apartadé pagara al
proponente con el cual suscriba el contrato de
la siguiente manera: previa entrega total del
suministro, contra  facturacion, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro,
acta de pago, informe de seguimiento de
supervision, acta de terminacién, acta de
liquidacion.

El Municipio de Apartado realizé en el 2024 el siguiente contrato:

TIPO DE CONTRATO Suministro
NUMERO DEL CONTRATO 208
ENTIDAD CONTRATANTE Municipio de Apartadd

OBJETO

"Suministro de elementos de papeleria y Gtiles
de oficina, para el desarrollo de las labores
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administrativas y Misionales de |la
Administracién Municipal.”

CONTRATISTA Nifes S.A.S
VALOR DEL CONTRATO $47.678.000
PLAZO Dos (2) meses

FORMA DE PAGO

El  Municipio de Apartadd pagara ai
proponente con el cual suscriba el contrato de
la siguiente manera: previa entrega total del
suministro, contra  facturacion, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro,
acta de pago, informe de seguimiento de
supervision, acta de terminacién, acta de
liquidacion. -

El Municipio de Apartadé realizé en el 2024 el siguiente contrato:

TIPO DE CONTRATO

Suministro

NUMERO DEL CONTRATO

400

ENTIDAD CONTRATANTE

Municipio de Apartadé

OBJETO

"Suministro de elementos de papeleria y Utiles
de oficina, para el desarrollo de las labores
administrativas y Misicnales de |Ia
Administracién Municipal."

CONTRATISTA

Suministro Sucomunicacion

VALOR DEL CONTRATO

$79.921.977

PLAZO

Un (1) mes y quince (15) dias

FORMA DE PAGO

El Municipio de Apartadé pagara al
proponente con el cual suscriba el contrato de
la siguiente manera: previa entrega total del
suministro, contra  facturaciéon, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro,
acta de pago, informe de seguimiento de
supervisién, acta de terminacion, acta de
liquidacién.

El Municipio de Apartadé realizé en el 2025 el siguiente contrato:

TIPO DE CONTRATO Suministro
NUMERO DEL CONTRATO 461
ENTIDAD CONTRATANTE Municipio de Apartadé

OBJETO

"Suministro de elementos de papeleria y toner
originales, para el desarrollo de las labores
administrativas y  misionales de la
administracion municipal."”
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CONTRATISTA Suministro
VALOR DEL CONTRATO $89.756.650
PLAZO Un (1) mes -
FORMA DE PAGO Et Municipio de Apartadd pagara al

proponente con el cual suscriba el contrato de
| la siguiente manera: previa entrega total del
suministro, contra  facturacién, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro,
acta de pago, informe de seguimiento de
supervision, acta de terminacion, acta de
liquidacion.

Las garantias en comun, exigidas en los diferentes procesos analizados fueron:

¢ Cumplimiento.
+ Calidad de los suministros

La regla general en la forma de pago para este tipo de contratos analizados es la previa entrega
del total de los suministros, contra facturacién o cuanta de cobro, acta de pago, informe de
seguimiento de supervision, acta de terminacion, acta de liquidacion.

Para determinar el valor del contrato, se tuvieron en cuenta los parametros establecidos para
el suministro, los precios del mercado.

4.2.3. Analisis de la Oferta

Para la construccion del presupuesto oficial se ha analizado diversas variables como son: las
cotizaciones anteriormente mencionadas y las comparaciones realizadas con respecto a otros
municipios a nivel Nacional que también han realizado contrataciones cuyo objeto es similar
al de este proceso de contratacion. No se tiene en cuenta para la comparacion el valor del
contrato ya que este depende de los elementos y las cantidades que se solicitan,
destacandose los siguientes:

TIPO ) VALOR
ENTIDAD PROCESO | PROCESO OBJETO CONTRATO

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE

. | OFICINA
SELECCIO ;
ALCALDIA N PAPELERIA, ASEQ | 4554 099 000

SASI-AMS- Y CAFETERIA
MUNICIPAL DE ABREVIAD RA

LA ALCALDIA

INVERSA | MuUNICIPAL  DE
' SOPO.
ALCALDIA SASI-003- SELECCIO COMPRA DE | $158.768.708

MUNICIPAL DE | 2024 N ELEMENTOS DE
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GUASCA™~ ABREVIAD | "ASEO, CAFETERIA
: ASUBASTA | Y PAPELERIA
INVERSA PARA LLA
ALCALDIA
MUNICIPAL  DE
GUASCA
ADQUISICION DE
PAPELERIA,
UTILES DE
] OFICINA Y
SELECCIO Egﬂ[gﬁ)_?o DE
N C
ASEA o | oasbes ABREVIAD | IMPRESORAS $78.000.000
COROZAL A SUBASTA | PARA LAS
INVERSA DISITINTAS
DEPENDENCIAS
DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL  DE
CORQZAL
SUMINISTRO DE
INSUMOS
- (PAPELERIA, Y
] UTILES DE
Instituto SELECCIO | ESCRITORIO)
Departamental | 5151001202 | NECESARIOS $150.000.000
de Transito y (Presentacio ABREVIAD PARA EL R
Transporte del n de oferta) A SUBASTA | FUNCIONAMIENT
Meta INVERSA O DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO Y
TRANSPORTE
DEL META
ADQUISICION,
ELABORACION E
IMPRESION  DE
FORMATOS Y/O
) ACTAS Y DEMAS
SASDSD- | e R PARA
GOBERIACIO ?,Q:‘essénztgg% ABREVIAD | FORTALECER LA | $132.216.438
! n de oferta) A SUBASTA | INSPECCION,
INVERSA VIGILANCIA Y
CONTROL DEL
COMPONENTE
SALUD
AMBIENTAL Y
ZOONOSIS
4.3. Forma de pago: El municipio de Apartadé pagara el valor total de la presente’
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de parafiscales y seguridad social vigente; orden de pago, informe de seguimiento y recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Paragrafo primero: Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de
Apartado, lo autoriza para que al momento del pago automaticamente y sin previo aviso
realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora
por cualquier concepto.

Paragrafo segundo: Con el fin de dar cumplimiento al Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 los
contratistas deberdn acreditar que se encuentran al dia en el pago de Aportes parafiscales
relativos al sistema de seguridad social integral.

Paragrafo tercero: En el proceso de pagos se deberan tener en cuenta las Instrucciones
dadas por la Subdireccion Financiera y Contable para la radicacion de facturas o cuentas de
cobro: La presentacion de los documentos para inicio del trémite de pago se hara por medio
del SECOP |l y de forma fisica radicada al supervisor del contrato.

4.4. Rubro presupuestal, certificado de disponibilidad presupuestal y nombre y
namero de radicado del proyecto en el banco de proyectos.
Funcionamiento: X
Eil Proceso de | De Inversién:

contratacion se ejecuta
con Gastos de:

No aplica: ____

Cadigo BPIN: 202500000048065

Identificacion del | Nombre del proyecto

Proyecto: - Fortalecimiento de la capacidad institucional y la
prestacion del servicio publico del municipio de
Apartadd

Afo de vigencia: 2026

Recursos propios: X

Origen de recursos:

Presupuesto Nacional/Territorial:

(si los recursos provienen de | Regalias:
varias fuentes, sefalar la | Recursos de Crédito:
fuente de recursos con | SGP: Sector:
mayor peso) No aplica:

Presupuesto Vigencia Actual

Tipo: Vigencia futura QOrdinaria:
Vigencia Futura Extraordinaria:
Nro. del Rubro | 2.1.2.02.01.003.02
Presupuestal
Nombre del rubro | Papeleria y Utiles de oficina Administracion central
presupuestal

Saldo a comprometer:

$78.790.725
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4.5. Ofros Gastos

El contrato que se genere a partir del presente proceso contractual invelucra necesariamente
gastos tributarios, de contratacién y administrativos, los cuales también se tuvieron en cuenta
y se incluyen para determinar el costo total del presente estudio.

4.6. Aspectos Tributarios

Para la ejecucién del convenio el Municipio de Apartadé tendra en cuenta los siguientes
impuestos:

a) Estampilla pro universidad (1%): De acuerdo a la norma Tributaria del orden
municipal.

b) Estampilla pro cultura (2%): De acuerdo a la norma Tributaria dei Orden Municipal.

¢) Estampilla pro adulto mayor (3%): De acuerdo a la norma Tributaria deli Orden
Municipal.

d) Estampilia pro deportes (2): De acuerdo a la norma Tributaria dei Orden Municipal.

e) Rete fuente: Por ser la EDUH una entidad estatal no debe pagarse retencion en la
fuente.

fy Reteica (0.7%): De acuerdo a la norma Tributaria del Orden Municipal.
g) Impuesto de seguridad (5%): De acuerdo a la norma Tributaria del Orden Nacional.

Cuando se modifique la cuantia de un convenio sobre el cual se hubiere pagado el impuesto
de industria y comercio, y ia modificacidn implique un mayor valor del convenio original, se
debera pagar el impuesto sobre la diferencia.

4.7. Gastos Administrativos

En el valor a contratar se encuentran incluidos gastos que pudieran liegar a causarse en el
desarrollo dei confrato.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE- Articulo
2.2.1.12.2.2 del Decrete 1082 de 2015

51, Oferta econdmica

CRITERIO DE CALIFICACION
Menor precio

De conformidad con el literal ¢, articulo 94 de la ley 1474 de 2011, el criterio de escogencia
sera el precio mas bajo, siempre que se encuentren condiciones del mercado y satisfaga la
necesidad de fa entidad.

Propuesta econdmica, firmada por el representante legal del proponente. El proponente debe
indicar el valor de su propuesta, teniendo en cuenta el siguiente aspecto.
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El proponente debera cotizar en su totalidad los bienes y servicios objeto del presente proceso
de seleccion en Ias condiciones sefaladas en la invitacion.

Debera indicarse de forma clara y precisa en oferta econdmica el vakor propuesto, €l cual no
podra ser superior a los precios del mercado, incluido e! IVA y los costos en que incurre el
proponente para efectuar el suministro y servicio.

5.2. CACIDAD JURIDICA:

a) Carta de presentacion de la oferta. El proponente debera aportar la carta de
presentacién de la propuesta de acuerdo con el Anexo Nro. 1 — Modelo Carta de
Presentacion, suscrita por el Proponente o por quien actie en nombre y representacion
de la persona juridica Proponente donde incluira el valor de la propuesta.

b) Certificado de existencia y representacion legal para personas juridicas, (con fecha
de expedicion maximo 30 dias a la fecha de cierre para de presentar |la propuesta y cuyo
objeto guarde relacion con el objeto del presente proceso). Cuando el oferente sea una
persona natural, cuya participaciéon en el proceso se realice en calidad de comerciante
propietario de establecimiento de comercio, debera acreditar la  propiedad del
establecimiento y su actividad comercial coincidente, que le permita ejecutar el objeto de
este proceso, con el certificado de Matricula Mercantil, expedida por la Camara de
Comercio en que se halle inscrito, el cual debera haber sido expedido dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la Convocatoria. El proponente
debera estar inscrito en la actividad econdmica

c) Autorizacion de la Junta o Asamblea de Socios; Cuando el representante legal de la
persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma.

d) Documento de conformacion de Unidn Temporal, Consorcios u otras formas
Asociativas (en el caso que se requiera con el lleno de los requisitos de ley).

e) Cédula de ciudadania para personas naturales o para el representante legal en caso de
persona juridica.

f) Certificado de antecedentes penales emitido por la autoridad competente de la persona
natural o del representante legal de ia empresa (puede consultarse www.policia.gov.co).

g) Certificado de medidas correctivas - emitido por la autoridad competente de la persona
natural o del representante legal de la empresa (puede consultarse www.policia gov.co).

h) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales — Ley 1918 de 2018

i} Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos- REDAM.
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Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria, vigente al
momento de presentar la propuesta. (de la persona natural o de Ia persona juridica y de
su representante legal)

Boletin de Responsables Fiscales, vigente al momento de presentar la propuesta,
expedido por la contraloria. (de la persona natural o de la persona juridica y de su
representante legal).

Tener definida la situacion militar (si es hombre - copia de la libreta militar).

m) Registro Unico Tributario actualiiado

n)

o}

p)

q)

s)

t)

Acreditar que se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones para con los
sistemas de Seguridad Social y parafiscales (debera acreditarse si es persona natural,
con el recibo de pago y si es persona juridica mediante certificado expedido por el revisor
fiscal si estd obligado a ello 0 en su defecto por el representante legal, diligenciando el
Anexo Nro. 3).

Formato de hoja de vida tinica del proponente.

Declaraciéon juramentada de bienes en caso de ser persona natural o pago de
declaracion de impuestos a la DIAN en caso de ser persona juridica

Certificacion de la cuenta bancaria

Péliza de seriedad por el 10% del valor del presupuesto oficial y una vigencia de 30
dias contados a partir del cierre de la invitacion publica.

Diligenciar los Anexos Nro.4 y 5 de la invitacién Publica, debidamente suscrita por
el proponente.

Formato Declaracion de Prevencion del Lavado Activos y Financiacion del
Terrorismo — LA/FA — Anexo 6.

5.3. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar MAXIMO UN (01) Contrato suscritos con entidad publica y/o
privada, gue se encuentren liquidados, cuyo objeto tenga relacion con el objeto contractual del
presente proceso y cuya sumatoria expresado en SMMLV sea igual o superior al 100%

del presupuesto oficial del presente proceso.

La certificacion de experiencia para el contrato contendra la siguiente informacion:

» Nombre o razén social de la entidad que certifica, direccion, teléfono, y nombre de la

persona que expide la certificacion.
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¢ Objeto del contrato.
Valor del contrato que se certifica.
Fecha de inicio y de terminacién: Estos contratos deberan estar concluidos totalmente
antes de la fecha de apertura de esta invitacién o plazo de contrato.

Se anexa la correspondiente matriz de riesgos.

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Se enfienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas
circunstancias que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato,
tienen la potencialidad de alterar el equilibric econémico del contrato, pero que dada
su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en
los confratos y se excluyen asi dei concepto de imprevisibilidad de que frata el articulo
27 de la Ley 80 de 1993.

Se anexa la correspondiente matriz de riesgo.

7. GARANTIAS

Por su parte las obligaciones que se generan en la ejecucion del contrato estaran
cubiertas por las garantias que exigen la normatividad vigente, con las siguientes
caracteristicas:

CUMPLIMIENTO: Se debera amparar por el diez por ciento (10%) del valor total del
Contrato, por el término de esto y seis (06) meses mas.

DE CALIDAD DE LOS BIENES: En cuantia del diez por ciento (10% del valor totai del
contrato con vigencia Igual al término de duracién de éste y seis (06) meses mas.

INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendra indemne al MUNICIPIO DE
APARTADO de los reclamos, demandas, acciones legales y costas que surjan con
ocasion de la ejecucién del presente contrato e imputables al CONTRATISTA. Se
consideraran hechos imputables al CONTRATISTA las acciones y omisiones de su
personal, sus asesores, subcontratistas o proveedores, asi como el personal de éstos,
que produzcan deficiencias o incumplimientos. En caso de demandas, reclamaciones
o acciones legales contra el MUNICIPIO DE APARTADO y que sean responsabilidad
del CONTRATISTA, conforme con lo pactado en este contrato, éste sera notificado,
obligandose a mantener indemne al MUNICIPIO DE APARTADO vy a responder por
dichas reclamaciones y todos los costos que elias generen.
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Las anteriores garantias deberan ser otorgadas por compafias de seguros
debidamente autorizadas para funcionar en el territorio namonal y las cauciones
deberan constituirse a favor del Municipio de Apartado

Las podlizas otorgadas, se entenderan vigentes desde la fecha de suscripcion de la
misma hasta cuando cese la responsabilidad de la aseguradora.

El contratista tendra un plazo maximo de tres {3) dias habiles después de la firma del
contrato, para suscribir vy allegar al municipio las polizas sefialadas anteriormente, a
riesgo de hacer exigible la garantia.

EL PROCESO DE CONTRATACION SE ENCUENTRA
Articulo 2.2.1.2.41.1 AL

8. INDICACION Si
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL -
2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

Dada la naturaleza del contrato y el monto del mismo, este no se encuentra regulado
por tratado de libre comercio alguno suscrito por el estado colombiano.

“[Entidad |

Valor del Proceso

4 Ekéépcién

PERU

CHILE

COSTA RICA

Si

Sl

Bienes y Servicios
$818.781.000
servicios de
construccion
$20.469'524.000

Bienes y Servicios
$818.650.000
Servicios de
construccién
$20.466'258.000

$1.481.116.000

Proceso de
Estatal de Contratacion | Aplicable  al | Contratacion
ACUERDO COMERCIAL Cubierta | superior al umbral | Proceso  de | cubierto por el
del Acuerdoe | Contratacién Acuerdo
Comercial Comercial
SHNO SHNO SIINO SIINO
Bienes y Servicios
$818.781.000
CHILE Sl servicios de NO NO
construccion
ALIANZA
PACIFICO

NO

NO

NO

NO

NO

NO
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TRIANGULO
NORTE

GUATEMALA

UNION EUROPEA

]

Si

Sl

Servicios
construccion

de

ienes y
$818.600.000
Servicios
construccion
$20.465'000.000

ErvICIOS

de

menor cuantia

sefialada para
entidad

$818.660.000
Servicios

construccion
$20.466'500.000

Bienes y Servicios

la

NO

NO

NO

NO

de

NO

09. POSIBILIDAD DE CONVOCATORIA PUBLICA LIMITADA A MICRO, PEQUENAS O
MEDIANAS EMPRESAS — MIPYMES.

Teniendo en cuenta la cuantia del proceso, la convocatoria se limitara a MiPymes, siempre y
cuando se cumpla con de conformidad con lo preceptuado por ei articulo 2.2.1.2.4.2.2 y el
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por ef articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2212423y 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1860 de 2021, en este proceso de seleccion el MUNICIPIO DE APARTADO, limitara
la participacién de los proponentes a MIPYMES nacionales, departamentales o municipales,
siempre y cuando se reunan las condiciones previstas por la norma antes citada es decir gue:

MIPYMES colombianas.

1. A la fecha de la convocatoria realizada para este proceso tuvieren por lo menos un (1) afio
de constituidas, bien sean personas juridicas o naturales, ya sea de manera individual o
conformando Proponentes Plurales a través de Consorcio o Union Temporal entre

2. El valor del proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América {(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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3. Se reciban solicitudes en dicho sentido de por lo menos DOS (2) MIPYMES ya sea
NACIONALES, DEPARTAMENTALES O MUNICIPALES, dentro del término para
formular y presentar observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar
la convocatoria a MiPymes colombianas (Segun fecha establecida en el cronograma del
proceso), a través del canal de observaciones y/o mensajes del proceso de seleccién
habilitado en ia plataforma del SECOP |i.

Nota 1: Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Nota 2: Las cooperativas y entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de MiPymes, podran solicitar y participar en esta convocatoria.

Nota: El proponente debe estar registrado en la plataforma del SECOP |l y sera responsable
de documentarse frente al uso de la misma, a través del material que dispone Colombia
Compra Eficiente.

L.os proponentes MIPYMES, en esta convocatoria deberan acreditar que tienen el tamario

empresarial, de acuerdo con los parametros establecidos en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4 de!

Decreto 1860 de 2021, asi:

(...) '

1. Las personas naturales mediante certificaciéon expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las perscnas juridicas mediante certificacion expedida por el representante iegal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacidén. Para la acreditacién deberan observarse los
rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compiementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, seguin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del piazo para solicitar la convocatoria limitada. :

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
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Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas
de MiPymes o de proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas. {...) " De acuerdo con lo anterior, en
el cronograma del proceso se establecera los plazos respectivos para recibir solicitudes de
limitacion a MiPymes, las cuales se recibiran a través de la seccion mensajes del Secop |l del
respectivo proceso. A su vez se establecera el termino correspondiente para la publicacion de
un aviso donde se indicara si efectivamente el proceso queda o no limitado a MiPymes del
orden nacional o territorial.

En todo caso, se debera garantizar la satisfaccion de las condiciones técnicas y economicas
requeridas en el Proceso de Contratacion.

De igual forma, en los pliegos de condiciones dispondran, de mecanismos que fomenten en la
ejecucion de los contratos estatales la provision de bienes y servicios por poblacion en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
y, sujetos de especial proteccion constitucional En cuanto la calidad y cumplimiento del objeto

contractual

10 . ANEXOS:
- Matriz de riesgos
- Cotizaciones

L’” caniela \ch:iﬁa
LEIDY DANIELA ROMANA PARRA
Secretaria General y de Servicios Administrativos

Elabord: Sthiward Cuesta




