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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

Centro de Gestién Industrial — Regional Distrito Capital del Servicio

AREA DE LA NECESIDAD Nacional de Aprendizaje — SENA

ORDENADOR DEL GASTO | JULIAN ANDRES CASTELLANOS CASTRO — subdirector (E)

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES
OBJETO PARA LA OPERACION DEL LABORATORIO DE ENSAYOS DE MATERIALES

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional, con
personeria juridica, patrimonio propio e independiente, y autonomia administrativa; Adscrito al Ministerio
del Trabajo de Colombia, regulado por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004 el cual se encarga de
cumplir la funcion que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacién Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y
tecnoldgico del pais.

Conforme con lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley 489 de 1998, el SENA, dada su naturaleza juridica,
forma parte de la rama ejecutiva del poder publico del orden nacional en el nivel descentralizado. En
materia de contratacidn se rige por el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica (Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007) y sus normas reglamentarias.
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El SENA, como entidad responsable de cumplir con la funcidn estatal de invertir en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos, se dedica a ofrecer y ejecutar una formacién profesional integral
que facilite la incorporacidn y el desarrollo de las personas en actividades productivas, contribuyendo al
progreso social, econdmico y tecnoldgico del pais tal como lo sefiala la Ley 119 de 1994). Esta labor se
articula estrechamente con las directrices del Plan Nacional de Desarrollo "Colombia Potencia Mundial de
la Vida 2022-2026", especialmente en lo que concierne a los pilares transformacionales de seguridad
humana, justicia social y el derecho humano a la alimentacién.

Bajo este enfoque, la entidad aborda los desafios planteados por el Gobierno Nacional, alineandose con
los objetivos y principios establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026. Cada plan y proyecto
del SENA se ajusta a las directrices del Plan, especialmente en lo que respecta a los siguientes ejes de
trabajo, que se articulan con su misién institucional:

1. Ordenamiento Territorial hacia una Paz Total: Impulso a la ubicacion de las personas, integracién
de los Planes de Ordenamiento Territorial (POT), abordaje de la economia ilegal, definiciéon de
derechos de propiedad y desarrollo de un catastro multipropdsito, asi como la jerarquizacion de
instituciones.

2. Seguridad Humana y Justicia Social: Promocion de un enfoque integral de la seguridad social,
considerando que el riesgo es el resultado de la interaccidon entre amenaza y vulnerabilidad.

3. Derecho Humano a la Alimentacién: Fomento de la modernizaciéon y fortalecimiento de la
agricultura como base para garantizar el derecho a la alimentacién.

4. Crecimiento Verde con Justicia: Impulso de la economia verde y el desarrollo de una industria
limpia, en sintonia con los principios de sostenibilidad ambiental.

5. Convergencia Social Regional: Reduccidn de las brechas sociales entre hogares y regiones, con un
énfasis particular en la mejora de los indicadores de educacién y capacitacion.

6. Estabilidad Econdmica: Gestidn eficiente de los recursos y fortalecimiento de la relacién entre los
ingresos y los impuestos, con miras a asegurar la estabilidad econémica del pais.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misidn Institucional,
a través de la formulacidn, ejecucién y planeacion de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestidn institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que va dirigida la prestacion del
servicio.

A. Es deber del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA:

e Responder con eficiencia y de acuerdo con las exigencias de la demanda de formacidn profesional
integral.

e Impulsar la promocidn social del trabajador, a través de su formacion profesional integral, para
hacer de él, un ciudadano util y responsable, poseedor de valores morales éticos, culturales y
ecoldgicos.

e Organizar, desarrollar, administrar y ejecutar programas de formacion profesional integral, en
coordinacion y en funcién de las necesidades sociales y del sector productivo.

B. Por su parte, el Decreto Nacional 249 de 2004 por medio del cual se modifica la estructura del
Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA- en el Art. 25 define a los Centros de Formacién Profesional como
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las dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacidén profesional integral, los
servicios tecnolégicos, la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacién de
competencias laborales, en interacciéon con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas
productivas y los sectores econdmicos.

La Entidad desarrolla a nivel Nacional programas encaminados al cumplimiento de su misidn Institucional,
a través de la formulacidn, ejecucién y planeacién de las politicas institucionales en cada Regional y Centro
de Formacion, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestidn institucional se lleve
a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la poblacién a la que va dirigida la prestacion del
servicio.

El laboratorio de ensayo de materiales del Centro de Gestion Industrial regional Distrito Capital, acreditado
por el Organismo Nacional de Acreditacién de Colombia - ONAC bajo el cédigo 18-LAB-018, debe cumplir
con los lineamientos de la NTC-ISO/IEC 17025:2017, lo cual exige contar con equipamiento, insumos y
materiales de referencia adecuados, asi como con procedimientos de seguimiento de la validez de los
resultados. En este marco, la comparacién, seleccién y adquisicién de materiales de formacién, materiales
de referencia y consumibles es esencial para mantener la confiabilidad metrolégica de los ensayos,
respaldar la verificacion de métodos, ejecutar comprobaciones intermedias, asegurar la competencia del
personal y sostener la trazabilidad de las mediciones. Esta gestion asegura la continuidad de la operacién
y el rigor técnico del laboratorio en ensayos mecanicos y fisicos a diferentes tipos de materiales (por
ejemplo, traccion/tension, dureza, compresion, flexion y medicién de caracteristicas dimensionales y
geométricas), contribuyendo directamente al cumplimiento de requisitos normativos y a la calidad de los
resultados entregados a usuarios internos y externos.

La necesidad de adquirir los materiales de formacidn, se fundamenta en los numerales de la NTC-ISO/IEC
17025:2017 que exigen contar con recursos idéneos y controlados: 6.2 (Personal) para asegurar
competencia y formacidon practica con materiales apropiados; 6.3 (Instalaciones y condiciones
ambientales) para evitar que el ambiente invalide resultados; 6.4 (Equipamiento) para disponer de
equipos, Materiales de referencia y consumibles que influyen en la medicién; 6.5 (Trazabilidad
metroldgica) para enlazar resultados a patrones de referencia; 6.6 (Productos y servicios externos) para el
control de adquisiciones y evaluacién de proveedores; 7.1 (Revisién de solicitudes) para aceptar trabajos
con recursos suficientes; 7.2 (Seleccidn/verificacion/validacién de métodos) para su correcta aplicacién;
7.6 (Incertidumbre) para estimaciones sustentadas; 7.7.1-7.7.2 (Seguimiento de la validez y
comparaciones) para aplicar materiales de referencia y de control en graficas de control, repetibilidad &
reproducibilidad R&R y comparaciones; 7.8 (Informe de resultados) para reportes confiables; y 8.4—8.5
(Registros y mejora) para evidencias y mejora continua. La adecuada comparacidn, seleccién y adquisicion
de materiales de referencia es, por tanto, imprescindible para mantener la acreditacién, cumplir el
Subsistema Nacional de la calidad (SICAL) y sostener el desempefio del laboratorio.

Desde la misiéon formativa y tecnoldgica del SENA, el laboratorio aporta al cierre de brechas y al
fortalecimiento técnico en el talento humano y productividad, al proporcionar resultados técnicamente
validos para procesos de formacidn, investigacion aplicada y emprendimiento, asi como para la
certificacidn y caracterizacion que demanda la industria. En particular, el uso sistematico de materiales de
referencia y materiales de control de calidad es clave para fortalecer las competencias de aprendices e
instructores en buenas practicas de laboratorio, analisis critico de datos y toma de decisiones basada en
evidencia; a la vez, permite a las empresas usuarias contar con informes confiables para la validacion de
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productos, el control de calidad, la mejora de procesos y el cumplimiento de estandares exigidos por
cadenas de suministro y mercados. De este modo, la inversién en dichos materiales no solo sostiene la
acreditaciéon y el sistema de gestidn del laboratorio, sino que fortalece técnicamente a la comunidad SENA

y a las industrias del pais, impulsando la pertinencia de la oferta de servicios y su impacto regional y
nacional.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES -11_9211_293

Adgquisiciones planeadas
Busqueda de

Buscar: (116211 282

Cadigo UNSPSC:

Modalidad de seleccion

planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada ; etado
CO0K0  pencrpoisn et Fe e oiingel  Mossitiage  Fuent delos Vo toatestmacp | Vlorsstmadoen a vigenoia SIS o,
Unsesc o et oniras Tohial e

80101703 11_0211_203 GONTRATAR LA COMPRA DEMATERIALES Marzo dumio 0 Dials) Minima cusntia  Recursas 43300000 GOP
80111501 DE FORMACION CONSUMIBLES PARALAOFERACION

43:300.000C0P No NA - Distrta
111
51141501 DEL LABORATORIO DE ENSAYOS DE MATERIALES

propios Capalde

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO coDIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 D 41121816 Tubo de vidrio para laboratorio
5 b 41103317 Instrumentc?s.para medir la tension
de la superficie
11 D 41122400 Instrumentos de laboratorio

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBJETO

CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION CONSUMIBLES PARA LA OPERACION DEL
LABORATORIO DE ENSAYOS DE MATERIALES

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El alcance del objeto comprende contratar la compra a precios unitarios y monto agotable de materiales
consumibles requeridos para la operacidn del Laboratorio de Ensayo de Materiales del Centro de Gestion
Industrial, garantizando la disponibilidad oportuna de elementos tales como probetas para ensayos y
bloques patrén de dureza.
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Lo anterior con el fin de asegurar el desarrollo adecuado para la ejecucién de ensayos conforme a normas
técnicas vigentes (ASTM, ISO, entre otras), aseguramiento de la validez de los resultados emitidos, ademas
de apoyar al fortalecimiento de las competencias técnicas de los aprendices y comunidad SENA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: N/A

2.3.LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.
2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

2 UNIDAD DE
ITEM BIEN O SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

Probeta para ensayo de traccion fabricada en Acero
AISI 316 certificado.

Mecanizada conforme a los  requisitos
dimensionales establecidos en la norma ASTM E8
1 Probeta plana estandar (version vigente). UNIDAD 1

Nota: Se debe adjuntar la ficha de especificaciones
técnicas del producto para la respectiva evaluacion
técnica.

Probeta para ensayo de traccion fabricada en Acero
AISI 4140 certificado.

Mecanizada conforme a los  requisitos
dimensionales establecidos en la norma ASTM E8
2 Probeta plana estandar (version vigente). UNIDAD 1

Nota: Se debe adjuntar la ficha de especificaciones
técnicas del producto para la respectiva evaluacion
técnica.

Probeta para ensayo de traccion fabricada en Acero
AISI 1045 certificado.

Mecanizada conforme a los  requisitos
dimensionales establecidos en la norma ASTM E8
(version vigente).

3 Probeta plana estandar UNIDAD 1
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ITEM BIEN O SERVICIO

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

Nota: Se debe adjuntar la ficha de especificaciones
técnicas del producto para la respectiva evaluacion
técnica.

4 Probeta plana estandar

Probeta para ensayo de traccién fabricada en
Duraluminio 7075 certificado.

Mecanizada conforme a los  requisitos
dimensionales establecidos en la norma ASTM E8
(version vigente).

Nota: Se debe adjuntar la ficha de especificaciones
técnicas del producto para la respectiva evaluacion
técnica.

UNIDAD

5 Bloque de dureza

Material de referencia segin 1ISO 17025 - Ensayo de
dureza Rockwell B

Bloque patrén de dureza Rockwell en escala B
calibrados por un ente con acreditacion vigente en
norma ISO 17025, en el siguiente intervalo

Uno (1) en el intervalo de 40 HRBW a 50 HRBW.
Nota: Se debe adjuntar el certificado de calibracién

que cumpla con los requisitos de la norma ISO-IEC
17025 versidn vigente.

UNIDAD

6 Bloque de dureza

Material de referencia segin 1ISO 17025 - Ensayo de
dureza Brinell 2,5/187,5

Bloque patrén de dureza Brinell (HB 2.5/187.5)
calibrados por un ente con acreditacion vigente en
norma ISO 17025, en el siguiente intervalo

Uno (1) en el intervalo de 170 HBW a 180 HBW.
Nota: Se debe adjuntar el certificado de calibracién

que cumpla con los requisitos de la norma ISO-IEC
17025 versioén vigente.

UNIDAD

7 Bloque de dureza

Material de referencia segiin ISO 17025 - Ensayo de
dureza Brinell 2,5/187,5

Bloque patrén de dureza Brinell (HB 2.5/187.5)
calibrados por un ente con acreditacion vigente en
norma ISO 17025, en el siguiente intervalo.

Uno (1) en el intervalo de 300 HBW a 330 HBW.
Nota: Se debe adjuntar el certificado de calibracién

que cumpla con los requisitos de la norma ISO-IEC
17025 versioén vigente.

UNIDAD

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El proponente debe presentar certificado de acreditacidn vigente en I1ISO 17025 por parte del organismo
de acreditacion del pais de origen del proveedor de los bloques de dureza en el intervalo de medicion
requerido. Ademas, debera presentar la oferta técnica donde se verificara que la descripcién de los items

presentados cumpla con los requerimientos y especificaciones técnicas indicadas.
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Los productos ofertados en la propuesta (Oferta técnica) deben coincidir con las que se entregaran al
SENA. Cualquier cambio deberd informarse previamente al supervisor, justificando las causas, y el
producto alternativo debera superar las especificaciones minimas de la oferta original.

Las cantidades aproximadas a adquirir fueron proyectadas teniendo en cuenta el presupuesto oficial
destinado para el presente proceso de seleccidn, sin embargo, cabe anotar que las mismas resultan
insuficientes para suplir totalmente la necesidad que la entidad pretende satisfacer. Por consiguiente, la
propuesta econémica debe ser presentada en el formato establecido para conocer los valores unitarios
del proponente para que la entidad proceda a ajustar las cantidades de acuerdo con las necesidades reales
hasta agotar el monto total de la partida asignada y para el presente proceso de selecciéon. En
consecuencia, esta entidad se reserva el derecho de ajustar las cantidades.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligaciéon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
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3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas y ofertadas, en calidad y cantidades, dentro
del término establecido. Cualquier cambio deberd informarse previamente al supervisor,
justificando las causas.

El contratista deberd asumir todos los costos de embalaje, transporte y todos los necesarios para
la ejecucién del contrato. El transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los
elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el PROVEEDOR, hasta que se realice la
entrega total a satisfaccion en el laboratorio de ensayo de materiales del Centro de Gestion
Industrial Regional Distrito Capital.

Programar y coordinar la entrega de los elementos con el acompafiamiento del supervisor del
contrato, tener en cuenta la direccidon de entrega sera en el laboratorio de ensayo de materiales
del Centro de Gestion Industrial carrera 32 #15-39.

El contratista debe proporcionar los bloques de dureza requeridos en el presente proceso
contractual en el laboratorio de ensayo de materiales del Centro de Gestidn Industrial regional
Distrito Capital, con certificado de calibracidn, el cual debe cumplir con los requisitos de la norma
ISO 17025 versién vigente. El certificado del laboratorio de calibracién debe indicar al menos la
siguiente informacién: Numero de serie del bloque de prueba, El valor de dureza calibrado (H) del
bloque de prueba con la designacidn de escala. Valor de la incertidumbre en el valor calibrado con
una explicacion detallada de cédmo se calculd la incertidumbre. Las mediciones de dureza
calibradas individuales. Una descripcién del ciclo de prueba utilizado, incluidos los tiempos de
permanencia para la fuerza preliminar, la fuerza total y la recuperacién elastica. Fecha de
calibracién y nimero de certificacion del laboratorio de acreditacion.

El contratista debe proporcionar claramente identificadas las probetas segin norma ASTM E8 en
el laboratorio de ensayo de materiales del Centro de Gestidon Industrial Regional Distrito Capital,
ficha técnica con especificaciones que incluyan al menos composicidén quimica, propiedades
mecanicas, fisicas, tratamiento térmico.

Remplazar los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad. EL PROVEEDOR debera restituir
a su costa, sin que implique modificacién al plazo de ejecucidn del contrato, los bienes defectuosos
o los que no cumplan con las especificaciones establecidas, los que sean diferentes o inferiores a
los requeridos. Si el PROVEEDOR no restituye los bienes defectuosos dentro del término sefialado
por el SENA, éste podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas
sefialadas en el contrato.

El contratista podra realizar subcontratacion para la adquisicion de los elementos relacionados en
las condiciones técnicas del presente proceso, siempre y cuando este cumpla con las
especificaciones técnicas requeridas por la entidad.

Cumplir con el plazo establecido para la respectiva entrega de acuerdo con las caracteristicas
técnicas, las cantidades, unidades y descripcion relacionadas por la entidad.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del
objeto de este.
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Certificado de afiliacion y pago vigente a:

e ARL (Administradora de Riesgos Laborales)
con nivel de afiliacion de acuerdo con el
riesgo

e EPS (Entidad Promotora de Salud)

a las instalaciones

e AFP (Administradora de Fondos de CONTRACTUAL
Pensiones)
De las personas que van a realizar la entrega de los
elementos.
Formato de entrega de EPP del personal que ingresa
CONTRACTUAL

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Los materiales deberdn entregarse en empaques que permitan su proteccién y reduzcan el uso

innecesario de materiales contaminantes.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico serd de 60 dias calendario. El plazo se contabilizara a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato. (Certificado de Registro Presupuestal y
aprobacion de las garantias)
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El objeto del presente contrato sera ejecutado en las instalaciones del SENA - Complejo Paloquemao,
ubicado en la Calle 15 N.2 32-42

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Ciudad de Bogotd D.C.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

El Centro de Gestidn Industrial -
Regional Distrito Capital SENA,
efectuard un solo pago, una vez
finalizada la entrega de los
bienes y previo recibo a
satisfaccion por parte del
100% supervisor del contrato
(relacionado con la verificacion
de los procesos y
procedimientos de la
evaluacidn), junto la
documentacién correspondiente
para tramitar el pago.

Forma de Pago

En este sentido, una vez esté aprobado el PAC por el Ministerio de Hacienda,
realizara el pago correspondiente dentro de los (60) dias calendario siguientes a la
radicacion de la factura por parte del Contratista a la entidad a través del supervisor
del contrato y por medio de la plataforma SECOP Il. MODULO NO. 7: EJECUCION
DEL CONTRATO-PLAN DEPAGOS, para lo cual debera contar con la totalidad de
los siguientes documentos, sin los cuales no se dara trdmite al pago, en
concordancia con lo sefialado en el procedimiento tramites de pagos GRF-1-002
Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite de
pagos, publicado en CompromISO, las Circulares N° 01-3-2020-000054 y 01-3-
2020-000065,Lineamientos tramite de pago Contratistas, expedida por la Direccién
Administrativa y financiera del SENA y la Circular No. 3-2024-000019 del 25 de
enero de 2024, facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera:
Preparacion de la documentacion para pago

Carpeta GC

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip
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Lo que indica:

Gestion Contractual _ Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _
Afio de factura

Ejemplo: CG_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos
en formato PDF

1. Informes de supervisién de contrato y Certificacion de recibo a satisfaccion de
bienes (cuando aplique), firmados por el supervisor del contrato en la que se indique
el valor y la relacion de facturas o documentos equivalentes a pagar, segun los
formatos existentes publicados en CompromISO, el supervisor los diligenciara,
firmara e incluira en la respectiva carpeta correspondiente con la informacién de
ejecucion del contrato

2. Designacion de supervisor.

3. Contrato y otro si (si existen modificaciones y/o adiciones que se hubieran
presentado), de lo contrario Orden de compra del correspondiente pago.

4, Formato GIL-F- 029 Certificacion contratos para intervencién bienes inmuebles,
documento a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles.

Carpeta GF
GF_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Gestion Financiera_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio
de factura

Ejemplo: GF_999999-9_0020_Diciembre_2020.zip

En esta carpeta y en el siguiente orden se presentaran los siguientes documentos
en formato PDF.

1. Comunicacién radicada, remitida por el nominador

2. Registro presupuestal del compromiso firmado por el responsable al interior de
la entidad. (Este documento sera enviado por el supervisor del contrato al proveedor
para anexar en esta carpeta).

3. Rut del contratista con fecha de impresién o generacién no mayor a 180 dias.
(Para el primer pago)

4. En el caso de que la adquisicion se haya efectuado a una persona natural, se
remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto
de cobro.

5. Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de
este servicio) y/o el representante legal, donde se acredite el cumplimiento de
aportes parafiscales y de seguridad social. (Resolucién No0.2090 de 2005)
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correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla integrada EPS,
Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar), de
conformidad con lo exigido en la ley 789 de 2002. Con fecha de expedicién menor
a 30 dias.

6. Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicién
no mayor a 30 dias.

7. Nota de entrada al Aimacén de los elementos (aplica para adquisicion de
bienes).

8. Formato GRF-F-087 V01 denominado “Relacién Entradas de Almacén para Pago
de Contratos” publicado en SIGA-CompromISO (aplica cuando se adquieren
bienes).

Carpeta FV
FV_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Factura de Venta_Nit del proveedor _Registro Presupuestal_Mes de factura _ Afio
de factura

Ejemplo: FV_999999-9 0020_Diciembre_2020.zip
FV_N°Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentaran los siguientes documentos:

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en formato
PDF, verificar el CUFE de acuerdo con el documento: Revisién Factura
Electrénica contratos SENA 2020.

2. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley), en formato
XML.

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos

Nota: Si las carpetas o los documentos contenidos en ellas no han sido
correctamente elaborados, el término para el pago empezara a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna.

La documentacion indicada debe ser cargada en SECOP |l para revision y tramite
de pago

Para realizar su solicitud de pago en SECOP I, seguir las instrucciones indicadas
en la GUIA DE GESTION CONTRACTUAL EN EL SECOP Il CCE-SEC-GI-01 que
se encuentra en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-gi-

01provpcgestioncontractual07-09-2020_0.pdf. Dirijase a la séptima seccién del
contrato “Ejecucion del Contrato”, alli encontrara el “Plan de Pagos”, siga los pasos
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de la guia mencionada y debe realizar el envio a la entidad estatal, el estado de la
factura cambiara a “Enviado a la Entidad Estatal.

Para la verificacién en el sistema SIIF Nacion de la factura correspondiente, debe
estar conforme a lo establecido en los lineamientos y requisitos para la recepcion
de facturacion electronica expedida por contratistas y proveedores de la circular  3-
2024-000019 del 25 de enero de 2024, donde se indica las acciones que debe
realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente las cuales
son las siguientes:

1. Elaborar factura electronica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN: En esta
actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel
nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de
Formacion en particular. Estos datos son;
NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

2. Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccion electrénica como proveedor, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.
3. Diligenciar en la seccion en la seccién interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se
suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
#$36-02-00-011-921110; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$
4, Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzédn electronico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la
factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.
5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF,
XML)

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el pdf y el XML en archivo comprimido
Zip, a la direccion electronica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
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asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacién de
la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribi6 el contrato, numero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun
el siguiente ejemplo:
36-02-00-011-921110; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co Tenga en
cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #,
dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la
factura de venta.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el
proveedor debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacion donde se
presente la novedad. Se debe tener en cuenta la circular Sena 3-2024-000019 del
25 de enero de 2024, la cual nos indica: La Administracion del SIIF Nacion informa
que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y recepcion de factura
electronica de venta, cambia su modo de operaciéon y pasa de “Proveedor
tecnoldgico” a “Software propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo el proceso
de generacion, transmisién, validacion, expedicién y recepcion de facturas
electronicas de venta, notas débito, notas crédito y demas instrumentos
electrénicos que se deriven de la factura electrénica de venta con validacion previa
a su expedicién pasara a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacion. En este
sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o rechaza)
directamente cada documento electrénico en la herramienta del operador del SIIF.
El SENA efectuara al CONTRATISTA, las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la
retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Nota:
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este sdlo efecto, empezara a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el tltimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendr& por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna. En este sentido cada supervisor de contratos recibe y gestiona (aprueba o
rechaza) directamente cada documento electronico en la herramienta del operador
del SIIF Nacién.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
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DESEMBOLSO 1 No aplica No aplica No aplica

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

SI: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

La supervision del (los) contrato (s) a celebrar
serd ejercida por el SENA, por quien designe
en la plataforma SECOP Il el ordenador del
gasto, quién ostentard la calidad de
supervisor nacional La supervisién debera ser
adelantada conforme lo sefialado en el
Manual de Supervisidén e Interventoria del
SENA; y en cumplimiento de lo establecido en
el marco normativo vigente, en especial, las
disposiciones previstas en la Ley 1474 de
2011.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidon de un coordinador de
formacidon como supervisor del contrato. quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria
de la entidad

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 vy los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi como también lo establecido
en el decreto 1860 de 2021, “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30,
31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones":

ARTICULO 2. Modificacién de la Subsecciéon 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1

de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de la siguiente manera:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcidn de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién.
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2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacién.

5. El plazo de ejecucién del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacidén cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hard la verificacién correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior.
ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicardn en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las

condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los

16
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacidn para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
qgue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
gue los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional.

Considerando que el monto del presupuesto oficial destinado para este proceso en virtud del estudio de
mercado no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad. El Centro de Gestidn
Industrial del SENA, Regional Distrito Capital, adelantard un proceso en la modalidad de Contratacion de
Minima Cuantia.

El proceso de seleccion y el contrato que se llegare a suscribir como resultado de este, estara sometido a
la legislacidon colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decretos
reglamentarios de las mismas y demas disposiciones legales que la complementen y/o modifiquen. Para
aquellos pactos no regulados en las normas anteriores se aplicardn las normas civiles y comerciales
pertinentes, asi como las reglas previstas en el Pliego de Condiciones o en las adendas que se expidan en
desarrollo del proceso de contratacion.

Dando cumplimiento a la Circular No 01-3-2020-000033 de 24 de febrero de 2020 que trata “..
Obligatoriedad de Aplicacion de los Acuerdos Marco de Precios..”, en concordancia la Directiva
Presidencial No 1 de 3 de Marzo de 2021 “... Observancia de principios rectores de la Contratacion Estatal
y Aplicacién de los Instrumentos elaborados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente...” con el Art. 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, la entidad efectud la consulta en
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la Agencia Nacional para las Compras Pulblicas — Colombia Compra Eficiente visible en el link
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano , encontrando que no hay
suscrito Acuerdo Marco de Precios o Instrumento de Agregacién de Demanda que cobije la presente
necesidad de contratacion de igual forma el objeto del proceso no se cobija por la bolsa de productos.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a: Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion, toda vez que el valor del Proceso
de contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

Cuando confluyan varias solicitudes de limitacidn a Mipyme se priorizaran las solicitudes de limitacion que
coincidan con lo establecido en el Andlisis y Estudio del Sector. En caso de que no se haya sefialado nada
en el referido documento, la limitaciéon corresponderd a Mipymes nacionales, siempre que se hayan
cumplido los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. -VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS
NOVENTA Y CUATRO MIL SESENTA Y OCHO PESOS CON NOVENTA CENTAVOS ($43.294.068,90 M/CTE) IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Gestidn Industrial
adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé el valor del proceso por CUARENTA Y TRES MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SESENTA Y OCHO PESOS CON NOVENTA CENTAVOS ($43.294.068,90 M/CTE) IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de cardcter nacional y/o municipal o de caracter legal. tal como se evidencia en el
documento anexo Estudio de mercado o Andlisis del sector, el cual forma parte integral del presente
documento.

Para la elaboracion del estudio de mercado se realizd un analisis de precios tomando como base valores
unitarios actualizados, identificando inicialmente unas cantidades minimas requeridas que permitieran
estructurar econdmicamente la necesidad.

No obstante, los elementos a adquirir cuya demanda pueden incrementarse conforme a la dindmica
académica y administrativa de la entidad, y considerando que el proceso contractual permite la
adquisicion de mayores cantidades dentro del monto aprobado, se determind que la adjudicacién del
proceso se efectuara por el valor estimado del contrato.
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Esta modalidad garantiza una ejecucién eficiente de los recursos, permite atender de manera oportuna
las necesidades reales que se presenten durante la vigencia contractual y asegura el cumplimiento de los
principios de economia y austeridad del gasto. Lo anterior en concordancia con el estudio de mercado
adelantado, el cual se fundamenté en valores unitarios actualizados y verificables.

Como resultado del andlisis aproximado realizado con las cantidades minima solicitadas, se establecio
como presupuesto oficial del proceso para la presente contratacion la suma de de CUARENTA Y TRES
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL SESENTA Y OCHO PESOS CON NOVENTA CENTAVOS ($43.294.068,90
M/CTE) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO
RUBRO VALOR
Inversion X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $43.300.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de Fecha de
CDP o CDP o L. . Posicion Catalogo Valor en
. . . . vencimiento | Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
4326 2026-01-16 31/12/2026 921168 C-3605-1300-4-40402A- Propios Cuarenta y tres $ 43.300.000,00
3605021-02 millones trescientos
mil pesos
($43.300.000 M/CTE).

NOTA: Las cantidades sefialadas corresponden a estimaciones realizadas por la Entidad con base en consumos histéricos y
necesidades proyectadas. Estas podran variar durante la ejecucion del contrato, el cual se ejecutara por monto agotable a
precios unitarios.”

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La Entidad revisara las ofertas econdmicas y verificard que la de menor precio, cumpla con las condiciones
de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La adjudicacion se realizara de acuerdo con las propuestas que reciba el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENAy la que resulte mas favorable de acuerdo con los fines de esta contratacién y necesidad a satisfacer
en el presente proceso, en estricto apego al deber de seleccién objetiva reformulado por la Ley 1150 de
2007 y definido en el pliego de condiciones.

El contrato serd adjudicado por la totalidad del presupuesto oficial, de acuerdo con la oferta habilitada y
mas favorable de acuerdo con los requisitos establecidos en el presente estudio previo. Se tomara como
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referencia el valor unitario por item de la oferta econdmica con la sumatoria de menor valor unitario, lo
gue permitird ajustar las cantidades de cada item segun las necesidades reales.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selecciéon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.
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NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estdn obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duraciéon de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un aflo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.
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Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacidn porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.
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g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacidén de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninguln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.
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5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre, la cual deberd tener maximo 30 dias de Expedicidon al momento de la
presentaciéon de la oferta.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria

El proponente deberd presentar la certificacién bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta la cual debera tener maximo 60
dias de Expedicién al momento de la presentacion de la oferta.

5.2.1.17 Registro de Informacion Tributaria RIT

El proponente deberd aportar copia vigente del Registro de Informacién Tributaria RIT, y que la actividad
econdmica esté directamente relacionada con el objeto contractual, si el proponente tiene domicilio en la
ciudad de Bogota, o su equivalente en el resto del pais.'. En el desarrollo del proceso presentacién de
oferta podra presentar el RIT de su municipio, pero en un término no mayor al estipulado para la ejecucion
del contrato a partir del inicio de actividades el proponente adjudicatario, debera aportar el RIT de la
ciudad de Bogota, toda vez que el contrato se realizara en la ciudad de Bogota y es obligatorio para las
retenciones a realizarse una vez se tramite el pago.
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5.2.2 De caracter técnico

Requisitos habilitantes:

El proponente debe presentar certificado de acreditacidn vigente en ISO 17025 por parte del

organismo de acreditacidn del pais de origen del proveedor de los bloques de dureza en el

intervalo de medicién requerido.

Los elementos deben tener caracteristicas iguales o superiores a las solicitadas. Cumplir a cabalidad las

especificaciones técnicas requeridas (ver detalle en la invitacidn publica).

iencia

Requisitos de exper

]
e
(4]
e
<)
(S

K]

Los contratos deberan encontrarse debidamente celebrados y ejecutados en un cien por ciento (100%), y

estar relacionados con el objeto del presente proceso de seleccién.

La sumatoria de los valores de dichas certificaciones debera ser igual o superior al cien por ciento (100%)

del presupuesto oficial del proceso.

No se tendran en cuenta contratos en ejecucidn y para los efectos de este proceso, con la presentacion de

la oferta se entenderd bajo juramento que los contratos relacionados se encuentran ejecutados.

NOTA: En caso de que el proponente se presente a mas de un lote, debera acreditar la experiencia exigida

para cada uno de ellos de manera individual o, en su defecto, acreditar una experiencia cuya sumatoria

cubra el valor total de los lotes a los cuales se presenta.
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EL SENA se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado Cuando
el proponente allegue certificaciones de contratos en los que conste que participé como integrante de un
consorcio o unién temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcién al porcentaje de su
participacién en esa unién temporal, o de acuerdo con el nimero de miembros que conformaron el
consorcio, segun el caso, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas
para cada una de las certificaciones en el presente pliego.

En caso de consorcio y/o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera acreditar experiencia.
NOTA 1: EL SENA se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado.
No se tendran en cuenta contratos en ejecucién y para los efectos de este proceso, con la presentacion de
la oferta se entenderd bajo juramento que los contratos relacionados se encuentran ejecutados.

Los interesados en el presente proceso de contratacién deberan individualizar el cumplimiento de los
objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia especifica, con el siguiente documento:
Certificacion(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

> Nombre de la empresa Contratante (Direccién y Teléfono).

> NIT. del Contratante

> Nombre del Contratista.

> NIT del Contratista Si se trata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefialar el nombre de
quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

> Numero del contrato (si tiene).

> QObjeto del contrato.

> Valor del contrato.

> Fecha de suscripcion (dia, mes y afio), inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).
> Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

> Estado del Contrato (100% Ejecutado)

> Nombre y firma de quien expide la certificacion.

NOTA 2: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar,
ademas de la certificacion, copia del contrato. Se podra presentar copia de la orden de servicio y factura
gue cumpla con todos los requisitos y condiciones establecidos en la normatividad vigente (ET y C Cio.).

En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta solo
aclararla.

NOTA 3: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o servicios
adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificacidn debera reflejar el valor total correspondiente a
los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor sera el que se tendrd en cuenta
para computar la experiencia.
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NOTA 4: Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la informacién que permita su
evaluacion, el proponente deberd anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del
caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacién. En el caso de no disponer de
certificaciones el proponente podra llegar copia del contrato siempre que esté acompafiada del Acta de
liquidacion respectiva, en la que se evidencie la informacién solicitada. Las certificaciones deben ser
expedidas por las empresas contratantes con la firma del representante legal o la persona autorizada para
emitir dichas certificaciones.

No se aceptaran auto certificaciones, ni contratos verbales. La certificacion o documentos otorgados en el
exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre
la materia. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existen varias
actividades, ésta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el
presente proceso. Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacién y la
consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes. En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrdan complementar, mejorar o modificar
su oferta, solo aclararla.

EXPERIENCIA MIPYME (ACREDITACION DE CRITERIOS DIFERENCIALES)

En atencidn a lo establecido en el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, por el cual se
modifica el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18., referente a los Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas, se tiene que, de acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun
los resultados del andlisis del sector, las Entidades Estatales estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los procedimientos de seleccién competitivos
de las Mipyme domiciliadas en Colombia.

Para el efecto, en funcidn de los criterios de clasificacion empresarial, para el presente proceso, las
Mipymes deberan acreditar, a través de maximo Tres (3) certificaciones de contratos celebrados y
ejecutados en su totalidad o evidenciar experiencia a través de copia de contratos con su respectiva acta
de terminacién y/o liquidacién, con entidades publicas o privadas cuyo objeto esté relacionado con el
objeto a contratar y que la sumatoria de las mismas sean igual o superior al presupuesto oficial del
proceso..

NOTAS PARA LA ACREDITACION DE MIPYMES

NOTA 1. Para los efectos de la acreditacién de Mipyme, los criterios de clasificacion empresarial son los
definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio,
Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya y lo establecido en el paragrafo 1.
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por
ciento (10 %) en el consorcio o la uniéon temporal.
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5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA
Certificacidon de implementacién del SG-SST (firmada por
el responsable del sistema y profesional de Seguridad y PRECONTRACTUAL

Salud en el Trabajo).
Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20 Horas

PRECONTRACTUAL
y licencia de seguridad y salud en el trabajo del
profesional del responsable del SG- SST.
Certificacién de autoevaluacién de estandares minimos

PRECONTRACTUAL

emitido por ARL

5.2.2.2 De gestion ambiental

El oferente debe presentar junto con su propuesta documento firmado por parte del Representante Legal
de la Persona Juridica o bien sea a nombre propio en caso de Persona Natural donde se comprometa a no
usar plasticos para el empaque, embalaje o envoltura de los items solicitados.

5.2.3 Oferta econdmica

La plataforma estara disefiada en dos preguntas a saber: 1. OFERTA ECONOMICA y 2. DISCRIMINADO DE
VALORES UNITARIOS.

1. OFERTA ECONOMICA: Teniendo en cuenta que el presente proceso de contratacion plantea la
adjudicacion por el valor estimado del presupuesto, corresponde al proponente diligenciar en este punto
el valor total del mismo, es decir, de la suma de: CUARENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MIL SESENTA Y OCHO PESOS CON NOVENTA CENTAVOS ($43.294.068,90 M/CTE) IVA incluido,
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal

El valor aqui referenciado no sera considerado para determinar el menor precio. No obstante, el oferente
debera cuidar que la suma ofertada en esta pregunta NO sobrepase el presupuesto Oficial, ya que con ello
incurre en causal de RECHAZO de la oferta.

En caso de que el proponente referencie un menor valor en esta pregunta, la Entidad se reserva el derecho
de adjudicar hasta por el monto total del presupuesto.

2. DISCRIMINADO DE VALORES UNITARIOS: Para efectos de escoger la oferta de menor valor,
corresponde al proponente ofertar mediante documento anexo el valor unitario de cada uno de los items
y productos estipulados por la Entidad. El Proponente NO podra superar los precios unitarios TECHO
establecidos como valores maximos a ofertar. Dicha situacién sera CAUSAL DE RECHAZO (Formato — Oferta
Econdémica_ discriminado de valores unitarios).
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El Proponente debera cumplir con los siguientes requisitos:

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, |la entidad establecera
en la invitacién los requisitos habilitantes que serdn verificados Unicamente al oferente con el precio mas
bajo previa verificacién de la oferta por el evaluador econémico, siempre que se encuentren en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

En caso de existir dos 0 mas ofertas con empate a menor precio, se verificaran los requisitos minimos
habilitantes segln el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y se dara aplicacién
a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Para tal efecto el proponente deberd presentar su propuesta econémica en el formulario correspondiente
dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP I, la adjudicacién del contrato se hara por el valor
total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL FORMATO DISPUESTO POR LA
ENTIDAD para la propuesta técnica y econdmica y cuyo valor tanto en el formato como el cuestionario de
la plataforma SECOP Il deben coincidir.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procederad a verificar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas establecidos en la invitacion. En caso de que este
no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacidn se declarara desierto el proceso.

La oferta econdmica debera presentarse en la plataforma SECOP I, y de manera adjunta estar firmada por
el proponente y/o Representante Legal y/o Apoderado y cumplir con los siguientes requisitos: La validez
minima de la oferta econdmica deberd ser igual a la sefialada en la presente invitacion como tiempo de
validez de la oferta.

1. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta teniendo en cuenta los precios del
mercado, el proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios, comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos, el valor global de la oferta discriminando claramente el IVA, no
podra superar el presupuesto disponible, la oferta econémica debe ser clara, verificable
matemadticamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

2. Si alguno o varios de los productos ofrecidos en la propuesta econdmica esta exento de IVA o tiene una
tarifa diferente a la general de 19%, se debera indicar en el formato de oferta econdmica con el fin de
realizar validacion de la liquidacidn de los valores ofertados y evitar rechazos segun las causales indicadas
en el pliego de condiciones. Las ofertas presentadas deberan estar proyectadas con la facturacidén futura
a realizar por parte del oferente con el fin de evitar rechazos de factura de venta por la liquidacién de
valores con decimales que no fueron considerados en la presentacion de la oferta, no se permitird la
utilizacidn de decimales.

3. El SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el cuestionario SECOP II, el cual debe
coincidir con el valor total de la propuesta adjunta presentada en PDF (formato de oferta econdmica), de
presentarse inconsistencias entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP I,
esta Entidad tendra en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP II, tal como lo establece la Guia de
Colombia Compra Eficiente, pagina 12, publicada en el enlace:
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-sec-gi-04provpcpresentaroferta07-
09-2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto - Presentacién de ofertas en el SECOP I,
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publicado por Colombia Compra eficiente en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/concepto presentacion d
e_oferta 0.pdf, y solo se procederd con la correccidn aritmética cuando esta no supere el 2% del valor
total de la oferta lo cual se determinara en el informe presentado por el evaluador econdmico, en
concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo la invitacidn.

. Es deber del oferente asesorarse correctamente para la elaboracién de la propuesta econdémica y
ofertar conforme a su condicidn tributaria teniendo en cuenta las normas tributarias vigentes

. La oferta econdmica no debe superar el precio de referencia por item, ni el presupuesto oficial
establecido en la plataforma SECOP Il por cada lote.

. No se aceptan ofertas parciales, la adjudicacidn sera total por cada lote

o Los interesados en el presente proceso deberdn ofertar la totalidad de los items, cantidades,

cumpliendo el total de las especificaciones técnicas, sin sobrepasar el PRECIO DE REFERENCIA de no ser
asi se entendera que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO.

o En ninguno de los items el precio podra ser igual a cero pesos ($0,00), de acuerdo con lo
especificado anteriormente, de no ser asi se entenderia que se encuentra incurso en CAUSAL DE RECHAZO
o Los precios ofertados se mantendrdn vigentes durante la vigencia del contrato y el contratista

debera considerar todas las formas de pago del negocio juridico como de contado, por lo tanto, no se
aceptan variacion o cobros indirectos, fletes u otras consideraciones al precio final del objeto contratado.
El proponente no debe superar el PRECIO DE REFERENCIA en pesos colombianos, establecido en el
cuestionario Valoracidon de la Propuesta so pena de causal de rechazo.

Monto de adjudicacién: El oferente deberd diligenciar el valor total del PRESPUESTO TENIENDO EN
CUENTA QUE EL VALOR DEL CONTRATO SE EJECUTARA HASTA POR LA TOTALIDAD DEL PRESUPUESTO.
asimismo, el oferente NO podra ofertar valores superiores a los indicados por la Entidad, so pena de
rechazo de la oferta.

5.2.4 CRITERIOS DE DESEMPATE

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establecera
en la invitacién los requisitos habilitantes que serdn verificados Unicamente al oferente con el precio mas
bajo previa verificacion de la oferta por el evaluador econdmico, siempre que se encuentren en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad.

En caso de existir dos 0 mas ofertas con empate a menor precio, se verificaran los requisitos minimos
habilitantes segln el orden en que fueron presentadas en la plataforma del SECOP Il y se dard aplicacién
a lo establecido en la Ley 2069 de 2020.

Para tal efecto el proponente debera presentar su propuesta econémica en el formulario correspondiente
dispuesto dentro del proceso en la plataforma SECOP I, la adjudicacién del contrato se harda por el valor
total de la propuesta seleccionada. Sin embargo, tener en cuenta EL FORMATO DISPUESTO POR LA
ENTIDAD para la propuesta técnica y econédmica y cuyo valor tanto en el formato como el cuestionario de
la plataforma SECOP Il deben coincidir.

Una vez se establezca cual es la propuesta con el precio mas bajo, se procedera a verificar el cumplimiento
de los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y demas establecidos en la invitacion. En caso de que este
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no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacidn se declarara desierto el proceso.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA S NO X
MUESTRA S NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

EI PROPONENTE seleccionado deberd constituir las garantias dentro de los (2) dias habiles siguientes a la adjudicacion
y/o aceptacidon de la oferta establecidos en el cronograma del proceso. En caso de prorrogar el contrato, el
CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia.

EL CONTRATISTA se compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de las modificaciones,
multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyeren o agotaren. Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera
solicitar a la compaiiia aseguradora el certificado de modificacidn respectivo y entregarlo al SENA dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la aceptacion de la oferta.

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el treinta por ciento (30%) del valor del contrato,

vigente por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

El presente proceso de contratacién fue analizado conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015
y el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién de Colombia Compra
Eficiente.
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De acuerdo con dicho analisis, se concluye que el proceso no se encuentra cobijado por los acuerdos
comerciales vigentes, en razén a que no supera los umbrales establecidos para la aplicacién de dichos

acuerdos, asi como por las condiciones propias del objeto contractual.

No obstante, se garantiza la aplicacion de los principios de transparencia, igualdad y libre concurrencia en

el proceso de seleccion.

Asi mismo, se verificd que para el objeto a contratar no existe un Acuerdo Marco de Precios vigente

aplicable, por lo cual no resulta obligatorio acudir a este mecanismo de agregacién de demanda.

10. ANEXOS
Anexo 1. Analisis del sector
Anexo 2. Matriz de riesgos
Anexo 3. Formatos de Presentacion

El presente documento se suscribe el 11 de mayo de 2026.
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