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Sevilla, Valle del Cauca, mayo de 2026 
 
Señora 

LORENA LUCIA CAÑAVERAL SÁNCHEZ. 
SUPERVISOR(A) CONTRATO SDB -2026- 046 

Secretaria de Secretaría de Desarrollo Institucional y Bienestar Social (E). 

 

DATOS DEL CONTRATO 

Informe de actividades realizadas durante el período de mayo  

 

Nombre completo del contratista José Behar Soto 

Cédula de ciudadanía No 1.006.372.729 

Numero de contrato  SDB-2026-046 

Valor del contrato $14.400.000 

No póliza y vigencia  CCA - 100030832 vigencia hasta 30/10/2026 

Fecha de inicio del contrato 19/01/2026 

Fecha de finalización del contrato  30/06/2026 

 

Valor y forma de Pago “CLÁUSULA CUARTA. VALOR Y FORMA DE PAGO: 
Para todos los efectos legales, este contrato de Prestación 
de Servicios, tendrá un valor de CATORCE MILLONES 
CUATROCIENTOS MIL ($14.400.000) M/CTE. que se 
cancelarán al contratista de la siguiente manera: pagos 
parciales, previa presentación del informe de 
cumplimiento de las actividades contractuales y/o 
evidencia de avance de los productos contratados, 
información debidamente revisada, verificada y aceptada 
por el funcionario que ejerza la supervisión del presente 
contrato, previos los trámites administrativos y financieros 
para el efecto y estarán sujetos a los impuestos y/o 
deducciones que por norma vigente deba el contratista 
soportar y asumir. Los pagos se realizarán, previos los 
trámites administrativos y financieros para el efecto y para 
proceder debe haberse cumplido con los requisitos de 
legalización y ejecución. El valor se imputará al 
presupuesto de la actual vigencia. Certificado de 
disponibilidad presupuestal No. 20260060 de 09 de enero 
del 2026 rubro. .00945990299111905,  expedido por la 
Secretaría de Hacienda y de conformidad con las reservas 
que para el efecto se constituyan. PARÁGRAFO. EL 
CONTRATISTA, sólo tiene derecho a los emolumentos 
expresamente pactados en esta cláusula. 

 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON EL OBJETIVO PRINCIPAL DE GARANTIZAR 
UNA COMUNICACIÓN EFECTIVA ENTRE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL Y LA 
COMUNIDAD, A TRAVÉS DE CAMPAÑAS PUBLICITARIAS QUE INFORMEN, 
EDUQUEN Y MOVILICEN A LA CIUDADANÍA EN TORNO A LAS INICIATIVAS Y 
PROYECTOS DEL MUNICIPIO DE SEVILLA 
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DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

No ACTIVIDAD Acciones realizadas 
 

Evidencias 

1. 

Gestión de 
campañas en 
medios 
tradicionales 
(prensa, radio, 
televisión) y 
digitales (redes 
sociales, sitios 
web) 

Gestioné y desarrollé campañas en medios 
digitales como redes sociales haciendo un 
guion el miércoles 13 de mayo,  para la 
posterior realización de un video resumen de 
las fiestas aniversarias de Sevilla 123 años, 
en el que el alcalde hace un pequeño 
balance y agradece a todas las entidades 
que se vincularon a esta gran fiesta.   

Anexo 1. 
 

2. 

Desarrollo de 
estrategias de 
marketing digital y 
manejo de redes 
sociales. 

Desarrollé una estrategia de marketing 
digital denominada Fiestas de Sevilla 123 
años ahora, que consistía en publicar un 
carrusel de fotografías de las actividades 
más destacadas de la programación de las 
fiestas aniversarias en tiempo real, durante o 
después de cada actividad, los días 26, 28, 
29 30 de abril y 1,2 y 3 de mayo;  con el fin 
de informar y mostrar las actividades a 
nuestra audiencia en redes sociales, entre  
las actividades más relevantes encontramos 
los conciertos, actividades deportivas, 
actividades culturales e institucionales.   

Anexo 2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

3. 

Organización de 
eventos 
promocionales y 
ruedas de prensa. 

Organicé un evento promocional a través de 
un video donde miembros del Club Deportivo 
Norte del Valle, y el director del Instituto 
Municipal de Deporte y Recreación, invitan a 
toda la comunidad deportiva a sumarse a 
una jornada de embellecimiento y limpieza 
de nuestro estadio  y complejo deportivo, por 
motivo del aniversario del club deportivo, el 
video lo grabé y produje el 7 de mayo con el 
aplicativo móvil CapCut.    

 
Anexo 3. 

 
 
 
 

 

4. 

Diseñar y 
producir piezas 
publicitarias para 
campañas 
específicas, 
asegurando que 
los mensajes 
sean claros, 
atractivos y 
alineados con los 
objetivos 
municipales. 

 
Diseñé y produje piezas publicitarias para 
campañas específicas, asegurando que los 
mensajes sean claros, atractivos y alineados 
con los objetivos municipales, entre ellas: 
 
El creativo para anunciar la jornada de 
vacunación  y desparasitación gratuita de 
peluditos en el parque Uribe, realizado por la 
Alcaldía y la UESVALLE, este creativo lo hice 
el miércoles 13 de mayo  a través de Canva 
herramienta gratuita de diseño gráfico en 
línea 
 
Asimismo realicé el creativo para la Oficina 
Asesora de Planeación con el propósito de 
promocionar la plataforma Campo Innova, 
que brinda beneficios a nuestros campesinos  
como el servicio de extensión agropecuaria, 
sostenibilidad, seguridad e información en 
tiempo real para todos los campesinos 

Anexo 4. 
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inscritos, este creativo lo realicé el 4 de mayo 
de 2026, y se publicó el miércoles 13 de 
mayo en las redes de la alcaldía.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 

Participar en 
reuniones de 
coordinación con 
los equipos 
municipales para 
asegurar la 
coherencia y 
efectividad de las 
campañas. 

 
Participé en reuniones de coordinación con 
los equipos municipales para asegurar la 
coherencia y efectividad de las campañas.  
 
Me reuní con Luz Ayde Reyes enlace de 
equidad de género de la secretaría de salud, 
en la que me solicitó acompañamiento para 
la clausura del curso virtual de la plataforma, 
Sarah Learning caminos de autonomía, 
liderazgo económico para la igualdad, el día 
miércoles 13 de mayo en la biblioteca 
municipal. De allí se obtuvo como resultado 
unas fotografías y una nota para publicar en 
el fanpage de la alcaldía. 
    

 
Anexo 5. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 

Apoyar la 
creación, 
redacción y 
estructuración de 
comunicados y 
boletines de 
prensa del 
Municipio de 
Sevilla, de 
acuerdo con los 
lineamientos 
institucionales y 
las necesidades 
informativas de 
las diferentes 
dependencias.  

Apoyé la creación, redacción y diseño de un 
comunicado sobre los deudores morosos del 
estado el día 15 de mayo, con el fin de que 
los presuntos deudores morosos verifiquen 
su situación, presenten observaciones, 
acrediten pagos o suscriban acuerdos de 
pagos antes del reporte oficial ante la 
contaduría general de la nación.    

Anexo 6. 
 

7. 

Realizar avances 
y entrega de los 
expedientes y 
unidades 
documentales a 
su cargo, de 
acuerdo a la Ley 
594 del 2000, el 
Acuerdo 001 de 
2024 del Archivo 
General de la 
Nación y las 
directrices de la 
entidad en 
materia de 

Realicé avances en los expedientes y 
unidades documentales a mi cargo, de 
acuerdo a la ley 594 del 2000 el Acuerdo 001 

de 2024 del Archivo General de la Nación y las 
directrices de la entidad. 
 

Asistiendo a una capacitación liderada por la 
encargada del Archivo Central de la 
Administración Municipal, Luz Adriana Mejía 
Robayo, el martes 12 de mayo donde 
recibimos orientación sobre la forma correcta 
de realizar la entrega del inventario de la 
gestión documental a nuestro cargo y las 
responsabilidades relacionadas con la 
organización y conservación de los 

Anexo 7. 
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gestión 
documental, 
teniendo en 
cuenta los 
procesos 
documentales 
desde la 
planeación, 
gestión 
producción, 
trámite y 
organización. 
Arreglando las 
carpetas 
respetando el 
orden 
cronológico, 
foliación, hoja de 
control, inventario 
documental y 
documentos 
debidamente 
diligenciados y 
firmados.  

documentos, conforme a los lineamientos 
establecidos por la alcaldía. 
 

8. 

Apoyar y 
acompañar al 
Supervisor del 
Contrato, cuando 
así lo solicite, 
participando en 
las actividades, 
reuniones y 
jornadas de 
socialización de 
la normatividad 
interna del 
Municipio, así 
como en los 
procesos 
orientados a la 
implementación 
de las políticas 
de MIPG, durante 
la ejecución del 
contrato.  
 

Respaldé y acompañé al supervisor del 
contrato, a petición de este, en las 
actividades de la dependencia, como : 
 

- El día del concejalito que se realizó el 
Sábado 2 de mayo en el recinto del 
honorable concejo municipal, en el 
marco de las fiestas aniversarias del 
municipio al que asistió el supervisor 
Nicolás Cortes V. en representación 
del alcalde, este evento contó con la 
presencia de los 13 honorables 
concejales y 13 destacados 
estudiantes de las instituciones 
educativas y colegios de Sevilla para 
experimentar lo que es ser concejal 
por un día.  

- Entrega de reconocimientos por parte 
del Concejo Municipal a destacados 
sevillanos por sus méritos, el día 3 de 
mayo a las 3:00 p.m., al que asistió el 
supervisor Nicolás Cortes V. en 
representación del alcalde.   

- Cena de agradecimiento y entrega de 
premios a las candidatas del reinado 
de la belleza y cultura cafetera de 
Sevilla, el día 5 de mayo al que 
asistieron todos los secretarios de 
despacho y el alcalde. 
    

Anexo 8. 
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ANEXOS FOTOGRÁFICOS  EN EL ORDEN DE LAS ACTIVIDADES DEL 1 AL 8  
 
1. 
 

 

Descripción: Elaboración del guion balance de fiestas Sevilla 123 años y 

agradecimiento a los actores involucrados. 

 

Descripción: Guion balance de fiestas Sevilla 123 años y agradecimiento a los actores 

involucrados. 

2. 
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Descripción: estas fotografías hacen parte de la estrategia 

fiestas de Sevilla 123 años ahora, son una serie de 

carruseles de fotos impactantes, con el objetivo de 

mostrar en tiempo real el desarrollo de las diferentes 

actividades de las fiestas aniversarias, como conciertos, 

actos protocolarios institucionales, deportivos y culturales.  

3. 

 

Descripción : Portada del video sobre la jornada de limpieza propuesta por el Club 

deportivo de fútbol Norte del Valle, con apoyo del Instituto Municipal de Deporte y 

Recreación. 

4. 

  

https://www.facebook.com/share/p/18nnYzHwTQ/?mibextid=wwXIfr  

https://www.facebook.com/share/p/18nnYzHwTQ/?mibextid=wwXIfr
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Descripción: El link de Facebook y la imagen producida sobre la jornada de vacunación 

y esterilización gratuita de peluditos y la evidencia de la realización de esta a través de 

la plataforma Canva. 

 

https://www.facebook.com/share/p/1BztkvsQFU/?mibextid=wwXIfr  

 

Descripción: El link de Facebook y la imagen producida sobre la promoción de campo 

innova herramienta de mucha ayuda para nuestros campesinos, y la evidencia de la  

realización de esta a través de la plataforma Canva. 

 

https://www.facebook.com/share/p/1BztkvsQFU/?mibextid=wwXIfr
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5. 

  

   

 

Descripción: Fotografías que evidencian la reunión con Luz Ayde Reyes, enlance de 

equidad de género del municipio, y los gestores de equidad de género del 

departamento, en la clausura del curso de virtual de la plataforma, Sarah Learning 

caminos de autonomía, liderazgo económico para la igualdad. 

6. 
 
https://www.facebook.com/share/p/1H8b2994fs/?mibextid=wwXIfr  

https://www.facebook.com/share/p/1H8b2994fs/?mibextid=wwXIfr
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Descripción: Enlace, redacción del comunicado y la imagen producida del comunicado 

para las redes sociales.  

7. 
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Descripción: Fotografía del día de la capacitación en archivo donde se evidencia mi 

presencia, y el  listado de asistencia diligenciado por mi.  
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8. 
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Descripción: Fotografías que evidencian el acompañamiento al supervisor del contrato 

al día del concejalito, la entrega de los reconocimientos por parte del honorable 

concejo municipal a ilustres sevillanos y la cena de agradecimiento y premiación del 

reinado de la belleza y cultura cafetera en el restaurante los Alpes.  

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar, copia de la Planilla y Recibo de pago 

de Aportes a Salud (EMSSANAR EPS), Pensiones (PORVENIR) y ARL (POSITIVA), 

planilla Nº 84835019  expedido por el operador APORTES EN LINEA y comprobante 

de pago en línea (PSE – DAVIVIENDA) correspondiente al mes de abril. 

SEGUIMIENTO FINANCIERO  

Valor del contrato   $14.400.000 

Primer pago  $ 2.400.000 $12.000.000 

Segundo pago $ 2.400.000 $9.600.000 

Tercer pago $ 2.400.000 $7.200.000 

Cuarto pago $ 2.400.000 $4.800.000 

Quinto pago $ 2.400.000 $2.400.000 

 
ANEXOS 
 
ANEXO 1: CUENTA DE COBRO MAYO.  

ANEXO 2: FORMATO DE RETENCIÓN EN LA FUENTE. 

ANEXO 3: COMPROBANTE DE PAGO.  

 

 

 
JOSE BEHAR SOTO 
C.C. No. 1006372729 
Celular: 3206492971 
E-mail: josebeharsoto@gmail.com 
Contratista - SDB-2026- 046 


