N INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

MIiNIMA CUANTIA Codigo: GJC-F-10-V3

Fecha de Vigencia:
24-08-2021
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< ormos Ja meemawmi V,g Proceso de Gestién Juridica y Contratacion

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA No. 006 — 2026

INVITACION PUBLICA

OBJETO: CONTRATAR LA IMPRESION Y ADQUISICION DE MANILLAS DE SEGURIDAD Y DE
VOLANTES CON INFORMACION DE LOS ATRACTIVOS TURISTICOS DEL DEPARTAMENTO, PARA
PROMOCIONAR LA ATRACCION TURISTICA BIOPARQUE LOS OCARROS

Villavicencio, Mayo de 2026.
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GENERALIDAD : :

Podran participar con sus ofertas las personas naturales o juridicas, en forma mdnwdual o conjunta (consorcios
0 uniones temporales, contratos de asociacion futura), nacionales o extranjeras con representacion en
Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, cuyo objeto social se encuentre comprendido
dentro del objeto de la presente Invitacion, que se adelantara con el fin de contratar la adquisicién de bienes
y/o SerVICIOS y/u obras cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad.

RECOMENDACIONES INICIALES

a. Leay analice cuidadosamente el contemdo de los estudlos y documentos previos, Invitaciéon Publica,
anexos, formatos, formularios, adendas y demas documentos que soporten el presente proceso de
contratacion, para la correcta elaboracién de la propuesta,

b. Verifique el cumplimiento de las normas generales y especificas que regulan la materia objeto del
presente proceso de contratacion.

c. Verifique que el representante legal de la persona juridica proponente, el representante designado del
consorcio o unién temporal o sus miembros no estan incursos en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la
Ley 1150 de 2007 y articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones constitucionales legales
vigentes.

d. Cercidrese que cumple y retine las condiciones y requisitos sefialados en la presente invitacién.

e. Acopie toda la informacion y documentacion requerida, verificando la vigencia de aquella que la requiera.
f.  Siga las instrucciones que se imparten en la presente invitacidon para la elaboracion de su propuesta.

g. Cuando aplique, revise que la péliza de seriedad de su propuesta cumpla con:

e Seaotorgada a favor del INSTITUTO DE TURISMO DEL META (ITM), segun aplique.

o Como tomador, su razon social debe estar completa, en el caso de consorcios o uniones temporales,
los tomadores seran todos y cada uno de los integrantes de la forma de asociacion.

o El valor asegurado corresponda al fijado en este documento.

o El objeto y el numero de esta, coincida con el de la propuesta que presenta.

° Esté suscrita por el TOMADOR- AFIANZADO

h. Tenga presente la fecha y hora prevista en el cronograma para el cierre del presente proceso, YA QUE
LA PLATAFORMA ELECTRONICA SECOP Il NO RECIBIRA PROPUESTAS DESPUES DE LA FECHA Y
HORA PREVISTA. o .

i.  Formule a través de la Plataforma SECOP Il toda consulta o inquietud-acerca del proceso.

j. Tenga en cuenta que, por la sola presentacion de la propuesta, la Entidad podra verificar toda la
informacién que en ella suministren los proponentes.

k. Diligencie en su totalidad, suscriba y suba a la plataforma a la propuesta con todos y cada uno de los
anexos, formatos y formularios requeridos en el presente proceso de seleccion.

I La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron de
manera integral las especificaciones técnicas del (de los) bienes y/o servicio(s), de las condiciones
establecidas en la Invitacién Publica, de los formatos y demas documentos. A su vez, constituye prueba del
pleno conocimiento sobre el alcance del objeto del proceso y en consecuencia del futuro contrato, como de
las obligaciones que asumen las partes para dar cumplimiento al mismo.

m. Asegurese de no estar reportado en el Boletln de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

n. Verifique previamente: que se encuentre ai dia en el pago de aportes parafiscales y en el contrato de
aprendizaje, asi como en el pago de multas por cualquier concepto (Ministerio de Salud y Ministerio de Trabajo)
ya que la entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada.

0. Absténgase de utilizar el-logo de la Entidad en la documentacién que haga parte de la propuesta, en
atencién a que el mismo es de uso privativo de la misma.

p. Absténgase de utilizar el nombre del INSTITUTO DE TURISMO DEL META en la denominacion del
consorcio o unién temporal.

INVITACION A VEEDURIAS
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El Instituto de Turismo del Meta — ITM informa e invita a las Veedurias Ciudadanas para que de conformidad
con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 2002 y el Decreto 1082 de 2015,
participen ejerciendo control social en el presente proceso de seleccion. -

CONVOCATORIA LIMITADA A LAS MIPYME:

Teniendo en cuenta los numerales 3 y 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, las entidades
publicas en el proceso de minima cuantia estan en la obligacién de fijar el término no inferior a un (01) dia
habil para que los interesados presenten las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.
Este término esta comprendido dentro del mismo para formular observaciones o comentarios a la invitacion
publica. ‘ '

La entidad debera publicar un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme
o si podra participar cualquier otro interesado. Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual
los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

Los requisitos para que la entidad publica limite la convocatoria de Ioé procesos de contratacion a las mipymes
colombianas con minimo un (01) afio de existencia, seran los siguientes, de conformidad con lo consagrado
en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015:

El valor del Proceso de Contrataciéon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la hormativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
PARAGRAFO. Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo. ' '

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de . la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere a continuacion.

En caso de ser recibidas las solicitudes de limitacion a mipyme, y cumplidos los requisitos contemplados en el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la entidad procedera a expedir el aviso correspondiente
manifestando la limitacién a mipyme en los términos correspondientes. En caso de que no se solicite la
limitacién a mypime, o no se cumplan los parametros del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, la
entidad de igual forma procedera a expedir el aviso indicando que no es aplicable lo decretado en este articulo.
En todo caso, el aviso sera publicado en el SECOP en el plazo sefialado en el cronograma del proceso.

De accederse a la solicitud de limitacién a mipyme, la entidad procedera a rectificar el cumplimiento de lo
sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, asi: -

Las personas naturales mediante f:er’tificaciéh.exbedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.
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Las personas Jur|d|cas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obllgados a tenerlo, adjuntando copia del certificado. de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado

del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion. | :

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipymie, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certlﬂcado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma deI Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratamon los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos'publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

NOTA: De conformidad a la limitacion territorial, establecida en articulo quinto (5°) del decreto 1860 de 2021,
y presentadas las solicitudes de limitacién de Mipyme en diferentes ambitos territoriales, el ITM de conformldad
a su misionalidad y en busca de la reactivacion econémica de la region, les dara prevalencia a las solicitudes
de Mipyme domiciliadas en el departamento, siempre que cumpla con los requisitos normativos y legales.

1-  DESCRIPCION DE LA NECESIDAD- JUSTIFICACION

Mediante Ordenanza 026 del 29 de noviembre de 1986 se cred el Instituto de Cultura y Turismo del Meta, el
cual fue transformado posteriormente mediante Acto administrativo nimero 305 del 27 de mayo de 1998, por
la cual, entre otras disposiciones, se modificé la denominacion a “Instituto de Turismo del Meta”: medlante
Decreto 432 de 2014 se le otorgé facultades al Gobernador para organizar su estructura organica y funciones
sobre su organizacién y funcionamiento.

El Instituto de Turismo del Meta, tiene como objetivo primordial en su misién liderar y promocionar el desarrollo
turistico del departamento del Meta, planeando y ejecutando acciones que permita posicionarlo como destino
turistico. Siguiendo los lineamientos del Gobierno departamental, el Instituto ha venido adelantando diferentes
actividades encaminadas a engrandecer el sector turistico, a través de la adecuacién y el mantenimiento de
la infraestructura turistica, asi como con el apoyo a eventos contemplados dentro del calendario departamental
de ferias y fiestas, y en general desplegando todas las acciones que le permitan cumplir su visién, la cual es
posicionar el departamento del Meta en una importante opcion turistica en el &mbito nacional e internacional.

Asi pues, este Instituto ha liderado desde su creacion el impulso del sector turismo en el Departamento, a tal
punto que en el 2014 acompari¢ la aprobacion de la Politica Publica de Turismo (Ordenanza 868 de 2014), en
la que para efectos del presente proceso destaco el objeto fijado en ella consistente en “Posicionar al
departamento del Meta en el mercado nacional e internacional como un destino de turismo de naturaleza y
cultura llanera con una oferta estructurada de experiencias Unicas fortaleciendo la organizacién empresarial,
la valorizacion y preservacion del patrimonio natural y cultural, generando oportunidades para la poblacién e
|ncrementando beneficios sociales, econémicos y ambientales a través del disefio de productos especializados
y dlferenC|ados en los Municipios del departamento como respuesta del Departamento a la consolidacion de
lapazyla convnvenma en el territoric.”
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En razén a lo anterior y atendiendo la naturaleza, objeto y funciones, el Instituto de Turismo del Meta presenté
los proyectos que se integraron en el “Plan de Desarrollo Econémico y Social Departamental para el periodo
2024 — 2027" el cual fue aprobado mediante Ordenanza No. 1256-2024 Por consiguiente, con el fin de dar
cumplimiento a lo contemplado en el Plan de Desarrollo, y en el ejercicio misional de la entidad, el Instituto
cuenta con el Banco de Programas y Proyectos de Inversion para la ejecucién de recursos del proyecto
denominado:

Nombre RENOVACION Y FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA TURISTICA EN
) EL DEPARTAMENTO DEL META
BPPID. 2024005500240
Meta Realizar mantenimiento, adecuacién, mejoramiento, dotacién y suministro de
’ atractivos, instalaciones e infraestructura turisticas en el Departamento del Meta.

El Instituto de Turismo del Meta, tiene como objetivo primordial en su misién liderar y promocionar el desarrollo
turistico del departamento del Meta, planeando y ejecutando acciones que permita posicionarlo como destino
turistico. Siguiendo los lineamientos del Gobierno Departamental, el Instituto ha venido adelantando diferentes
actividades encaminadas a engrandecer y fortalecer la infraestructura turistica del departamento, a través de
la construccion de obras que mejoren la oferta turistica y con ello ser mas competitivos en el mercado nacional
e internacional.

En razén a lo anterior y atendiendo la naturaleza, objeto y funciones del Instituto, este tiene que propender,
desarrollar y fomentar el sector turistico en el Departamento del Meta, potenciado las areas geograficas,
naturales y de interés para su optima visualizacion nacional e internacional. Asi mismo el Instituto de Turismo
del Meta, identifica y potencia los sitios turisticos que forman parte de la oferta de este sector.

En razon a lo anterior y atendiendo la naturaleza, objeto y funciones del Instituto, el Departamento del Meta y
el Instituto de Turismo del Meta suscribieron el convenio 2283 de 2025 cuyo objeto consistid en: "AUNAR
ESFUERZOS TECNICOS, FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS PARA EL FORTALECIMIENTO, MANEJO
Y ADMINISTRACION DEL BIOPARQUE LOS OCARROS Y SUS INSTALACIONES ENTRE EL
DEPARTAMENTO DEL META Y EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META". donde el departamento del Meta,
se compromete a hacer la entrega real y material el BIOPARQUE LOS OCARROS junto con los bienes
muebles e inmuebles por naturaleza, destinacién y adhesién, de igual forma el instituto de Turismo del Meta
se encargara de la administracion y manejo de las instalaciones, con cargo de restituirlo al cumplimiento el
termino de ejecucion.

Indicar adicionalmente que a la fecha se viene adelantando la estructuracion de la etapa precontractual para
la suscripcion de un nuevo convenio interadministrativo con el Departamento del Meta, cuyo objeto: AUNAR
LOS ESFUERZOS TECNICOS, FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS PARA EL FORTALECIMIENTO,
MANEJO Y ADMINISTRACION DEL BIOPARQUE LOS OCARROS Y SUS INSTALACIONES ENTRE EL
DEPARTAMENTO DEL META Y EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META con un plazo de ejecucion de 10
afios el cual permitira ampliar cierta actividades que se desarrollan en el Bioparque los ocarros.

El Bioparque, es un referente turistico en la region, contribuye a la conservacion y preservacién de las especies
nativas de los llanos Orientales, es el destino de muchos de estos ejemplares que de alguna forma fueron
desalojados de su habitat natural y que por condiciones veterinarias, nutricionales o comportamentales ahora
hacen parte de nuestro plan de colecciéon en ambientes controlados, esta es la razén por la cual el parque
debe unificar esfuerzos con diferentes instituciones que van desde el sector productivo, académico, particular,
entre otros, para asi, ofrecer opciones de Bienestar, y a la vez obtener informacién relevante de la fauna
silvestre.

El Bioparque Cuenta con 12 areas definidas y un total de 32 exhibiciones y dos pequefias islas artificiales
donde encontramos el Acuario y el Serpentario. Todas las especies que hacen parte del plan de Coleccién
son de la regién de la Orinoquia. El Bioparque colinda con una reserva forestal, contando con un area total
de 5.5 Km, de los cuales 2.5 son espejo de agua (L.ago).
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Aparte de realizar esta labor tan importante, el Bioparque también es el centro de valoracidn y atencion de
fauna silvestre “CAV", donde albergan animales que necesitan de cuidado especial para subsistir, se reciben
animales diariamente producto del trafico ilegal, tenencia, atropellamientos, entre otros, por lo tanto, el

numero de individuos en las dreas de clinica, recuperacién, neonatos y cuarentena fluctia segun dichos
ingresos.

Ademas al garantizar el sostenimiento y funcionamiento del Bioparque los Ocarros, se cumple con el Objeto
de la Ley 2068 de 2020 Por la cual se modifica la Ley General de Turismo y se dictan otrasdisposiciones, la
cual contempla: “Fomentar la sostenibilidad, implementar mecanismos para la conservacion, proteccion y
aprovechamiento de los destinos y atractivos turisticos, asi como fortalecer la formalizacion y la
competitividad del sector y promover la recuperaciéon de la industria turistica, a través de la creacidn de

Incentivos, el fortalecimiento de la calidad y la adopcion de medidas para Impulsar la transformacion y las
oportunidades del sector.

Asi mismo es importante indicar que la necesidad enmarcada, en lo referente a la publicidad de ciertas
actividades, el instituto ha liderado su creacién el impulso del sector turismo en el Departamento, a tal punto
de generar un posicionamiento al departamento del meta en el mercado nacional e internacional como un
destino de turismo, naturaleza y cultura llanera con una experiencia publicitaria que permitan vivir
experiencias fortaleciendo la vision de la entidad, liderando y promocionando mediante piezas publicitarias
Volantes con informacién de los atractivos turisticos del Departamento del Meta y demas lugares de interés
turistico, de esa manera el Instituto de Turismo del Meta, tiene como objetivo primordial en su mision liderar
y promocionar el desarrollo turistico del departamento del Meta, planeando y ejecutando acciones que
permita posicionarlo como destino turistico. Siguiendo los lineamientos del Gobierno departamental, el
Instituto ha venido adelantando diferentes actividades encaminadas a engrandecer el sector turistico, a
través de la adecuacion y el mantenimiento de la infraestructura turistica; con el objetivo de cumplir su vision

la cual es posicionar el departamento del Meta en una importante opcién turistica en el &mbito nacional e
internacional.

Por lo mismo el Instituto ha venido adelantando diferentes actividades encaminadas a engrandecer el sector
turistico a través de la divulgacion de los productos y servicios propios de esta zona del pais; actividades
que se ven reflejadas en el apoyo a las multiples festividades contempladas en el calendario de eventos,
pues las mismas, contribuyen a consolidar el turismo como eje productivo que sirve para fomentar el empleo
y mejorar la calidad de vida de los habitantes de la regién, de esa manera contar con volantes, son
elementos de publicidad que contienen un mensaje que tiene como propdsito proporcionar un servicio o
producto por parte de la entidad en la informacién de los atractivos turisticos del Departamento del Meta y
demas lugares de interés turistico.

JUSTIFICACION:

El sostenimiento de la infraestructura y el cuidado de los animales que alli se tienen, trae consigo una carga
obligacional que en este caso esta a cargo del Instituto de Turismo del Meta en su condicién de comodatario,
por tanto, es necesario que se inicie proceso de contratacion que garantice el apoyo en las diferentes areas
del Bioparque, por lo que la Subdireccién de Fomento y Desarrollo Turistico, considera necesario contratar
actividades, que permitan el desarrollo diario del bioparque como su finalidad turistica atractiva.

Considerando que el desarrollo de la actividad turistica en el departamento del Meta se ha constituido como
un verdadero &mbito productivo en el proceso de crecimiento de servicios con incidencia favorable en el
ambito econdémico de la regién, es importante que los atractivos turisticos sean promocionados a fin de que
los destinos del Meta para lograr el fortalecimiento de las rutas turisticas resaltando el potencial en turismo
de aventura, turismo de naturaleza en cada uno de los municipios.

Por esto, desde la Subdireccion Técnica se considera oportuno adelantar el tramite de contratacién
correspondiente a fin de suplir el requerimiento planteado por la Coordinacion del Bioparque Los Ocarros,
teniendo en cuenta se hace necesario CONTRATAR LA IMPRESION Y ADQUISICION DE MANILLAS DE
SEGURIDAD Y DE VOLANTES CON INFORMACI(’)N' DE LOS ATRACTIVOS TURISTICOS DEL
DEPARTAMENTO, PARA PROMOCIONAR LA ATRACCION TURISTICA BIOPARQUE LOS OCARROS.
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con el fin de llevar un control del ingreso y salida de los turistas, asi mismo la impresion litografica publicitaria
de volantes que permitan promocionar como atractivo turistico, informacion que sera de vital importancia para
los turistas y generara expectativas que desarrollaran el ambito turistico de la region.

Las manillas para eventos en Tyvek son elaboradas en un'material resistente al agua, a los rasgones y a los
productos quimicos, por lo que es popular para usar-en eventos como festivales, conciertos, parques
tematicos, y otros lugares donde se requiere un identificador temporal

Tyvek® — es una marca registrada de la empresa DuPont™ descubierto en el afio 1955 el cual nos proporciona
un material no tejido hecho de alta densidad con fibras de polietileno, liviano, impermeable y durable. Es mas
fuerte que el papel normal y mas econémico que materiales plasticos y puede ser reciclado. Este material es
usado para la elaboracion de trajes médicos, sobres, empaques, y Ultimamente para elaborar prendas de
vestir, billeteras, accesorios entre otros. '

las manillas de seguridad Tyvek son la mejor alternativa para controlar el ingreso, ya que sobre el brazalete
podras imprimir informacion como: nombre del establecimiento, nombre del evento, categorias (VIP, Prensa,
Invitados, Pasa dia), publicidad, redes sociales, consumibles, o elementos distintivos que te faciliten el
reconocimiento. '

Los distintos colores en las manillas de identificacion pueden sernos Utiles por varias razones, la primera,
utilizar diferentes colores ayuda a prevenir que las personas que ingresaron el dia 1 puedan ingresar el dia 2
ya que tienen manillas de colores diferentes, la segunda razén, pueden servirnos para la identificacion de
grupos de personas(VIP, platino, General, Prensa, Staff, Produccidn, etc.), la tercera razon, para hacer mas
llamativas para los usuarios finales ya que no siempre utilizarian los mismos colores.

El papel tyvek nos permite contar con Manillas Personalizadas, agregando el texto o logotipo que se ajuste a
las necesidades de nuestros clientes. La impresion se puede realizar a una tinta o full color con calidad
fotografica.

Con las manillas de seguridad en Tyvek, puedes tener la posibilidad adicional de tener una numeracion
personalizada, Esto te permite llevar un control mas preciso de la cantidad de personas que ha ingresado en
tu establecimiento y acompariado de un sistema, registrar uno a uno de los usuarios.

Asi mismo contar con volantes permitiran el desarrollo misional de la entidad, dado que el mismo contienen
un mensaje que tiene como propdsito proporcionar un servicio o producto por parte de la entidad
esencialmente en la informacién de los atractivos turisticos del Departamento del Meta y demas lugares de
interés turistico.

2- OBJETO A CONTRATAR

CONTRATAR LA IMPRESION Y ADQUISICION DE MANILLAS DE SEGURIDAD Y DE VOLANTES CON
INFORMACION DE LOS ATRACTIVOS TURISTICOS DEL DEPARTAMENTO, PARA PROMOCIONAR LA
ATRACCION TURISTICA BIOPARQUE LOS OCARROS.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO - Contrato de adquisicion.

La Agencia Nacional de Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente, en su funcion de ente que brinda
los parametros para el Sistema de Compras y Contratacion Publica, expidio la Circular Externa No. 12 de 5 de
mayo de 2014 fijando las directrices sobre el uso del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC entre otras
“En los Procesos de Contratacion de minima cuantia las Entidades Estatales deben incluir en la invitacion a
participar la descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios. Si esto no es posible a pesar de la revisién cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el cédigo
adecuado, el objeto debe estar identificado con el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios". De
acuerdo con lo anterior el objeto contractual se enmarca en el siguiente cédigo del Clasificador de Bienes y
Servicios.
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Sace BRI CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS e
SRl : : : Cddigo
~G’r)upio Shleia Segmento ‘ Famllla ’ | . UNSPSC
Productos de Materlales y producto de Papel imprenta y
uso final papel Productos de papel papel de escribir 14111500
| Servicios Editoriales, de -
Servicios Disefio, de Artes Graficas y Publicidad Piﬁgtcc'ifizd 82101600
Bellas Artes
Servicios Editoriales, de -
Servicios Disefio, de Artes Graficas y Publicidad Pilr‘f“rcéggd 82121500
‘ __Bellas Artes P
3- CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Publicacién de estudios previos y de
la invitacién publlca

25 DE MAYO DE 2026

Plazo maximo
observaciones |

para presentar

HASTA LAS 04:00PM DEL
26 DE MAYO DE 2026

Plazo maximo para solicitar I|m|taC|on
a mipyme

HASTA LAS 04:00PM DEL
26 DE MAYO DE 2026

|
Plazo maximo para responder a las
observaciones

27 DE MAYO DE 2026 A
LAS 11:00 AM

Publicacion del‘ aviso limitacién a
mipyme

27 DE MAYO DE 2026 A
LAS 11:10 AM

Plazo maximo p;ara expedir adendas

27 DE MAYO DE 2026 A
LAS 11:30 AM

Plazo méaximo para la presentacion
de propuestas |

HASTA LAS 02:00 PM DEL
28 DE MAYO DE 2026

Portal Unico de Contratacién — SECOP
[l ww.colombiacompra.gov.co

Evaluacioén de las propuestas

29 DE MAYO DE 2026

Instituto de Turismo del Meta, KM 7
Camino Ganadero — Parque Las

Publicacion informe evaluacién de
las propuestas. |

29 DE MAYO DE 2026 A
LAS '03:00PM

Traslado del informe de evaluacién

DEL 29 DE MAYO AL 01 DE
JUNIO DE 2026 HASTA
LAS 04:00 PM

|
Presentacion de Observaciones al
informe de evaluacién

01 DE JUNIO DE 2026
HASTA LAS 04:00 PM

Malocas (Villavicencio-Meta)

Portal Unico de Contratacién — SECOP
Il ww.colombiacompra.gov.co

Publicaciéon de Respuesta a las
observa‘c’|ones, - comunicacion de 02 DE JUNIO DE 2026
aceptacion  y/o declaratoria de
desierta |
4- CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
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ESPECIFICACIONES O REQUISITOS A CONTRATAR

. UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

Manillas de Seguridad en Material TYVEK 3/4" - 1.9 * 25 cm fibras
de polietileno no tejido adhesivo y troquelados de seguridad

1 resistentes al agua 100%. Creacion de Plantograma Variable UNIDAD
Cddigo QR informacion variada del parque y personalizadas en 1
tinta. 66.220

Volantes con informacién de los atractivos turisticos del
Departamento del Meta y demas lugares de interés turistico.

2 - : . UNIDAD

Impresion ambas caras en full color policromia, papel propalcote de

150 gms tamafio 21 x 12,4 cms 14.000

5- DESCRIPCION LUGAR DE EJECUCCION, VALOR Y FORMA DE PAGO:

5.1-TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION: El contrato tendra un término de QUINCE (15) DIAS
CALENDARIO contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, la cual debe ser firmada después de la
aceptacion de la oferta, previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién vy
aprobacion de garantias; EL LUGAR Se fijara domicilio contractual la ciudad de Villavicencio.

5.2- PRESUPUESTO ESTIMADO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de CUARENTA Y
NUEVE MILLONES DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($49.019.600) incluido impuestos,
tasas, retenciones y gastos en los que incurra el contratista en la ejecucién del objeto. Dentro del valor
estipulado, esta incluida la totalidad de los costos que demande su ejecucion, utilidad del contratista, costos
directos e indirectos relacionados con |a prestacién del servicio.

El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccion, se determind con base en el estudio de
mercado realizado por la Subdirecciéon Administrativa y Financiera, en el cual para la necesidad del presente
proceso para el Instituto de Turismo del Meta cuyo objeto es: CONTRATAR LA IMPRESION Y ADQUISICION
DE MANILLAS DE SEGURIDAD Y DE VOLANTES CON INFORMACION DE LOS ATRACTIVOS
TURISTICOS DEL DEPARTAMENTO, PARA PROMOCIONAR LA ATRACCION TURISTICA BIOPARQUE
LOS OCARROS Se pudo establecer un presupuesto de CUARENTA Y NUEVE MILLONES DIECINUEVE
MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($49.019.600) incluido impuestos, tasas, retenciones, gastos, costos y
utilidad del contratista en la ejecucion del objeto contractual.

5.3- FORMA DE PAGO: El Instituto de Turismo del Meta pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato
de la siguiente manera: UN (1) UNICO PAGO, equivalente al 100 % del valor del contrato, de conformidad a
las solicitudes del supervisor del contrato, pagaderos previa presentacion de informe de actividades, certificado
del supervisor, acreditacion de pagos de aportes al sistema de seguridad social integral y demas requeridos
por la entidad.

Nota: Los pagos se efectuaran, previa certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del mismo,
informe de cumplimiento del contratista, cuenta de cobro o factura y acreditacion de que se encuentra a paz y
salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social.

PARAGRAFO: El Instituto de Turismo del Meta se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucién y el

valor a contratar, dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se establecio el
Estatuto Organico de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros el de la anualidad,
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razon por la cual el plazo de los contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondiente; situacién que
acepta el proponente con la presentacion de la propuesta.

5.4- RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con cargo al:

L e L e ALOR PARA
'No.CDP | FECHA EXPEDICION | RUBRO PRESUPUESTAL | VALORCDP | EJECUTAR
000413 14/05/2026 2033502200002020308 $49.019.600 $49.019.600

TOTALES $49.019.600 $49.019.600

DEDUCCIONES APLICADAS POR EL INSTITUTO DE TURISMO DEL META

TOTAL ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES

. DESCUENTO "« = “ il PORCENTAJE | S | MONTO
PRODESARROLLO 2% Sobre el 100%
PROCULTURA 2% Sobre el 100%
PROTURISMO 2% Sobre el 100%
PROUNILLANOS 1% Sobre el 100%
PRO ADULTO MAYOR 2% A partir de 2600 UVT
PRO DEPORTE 2% Sobre el 100%
PRO HOSPITAL 1% Igual o mayor al 10% de la menor cuantia sobre el valor total del contrato
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2% Igual o superior a 10 SMLMV

6 - JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

MODALIDAD DE SELECCION. La modalidad de contratacion se selecciona de acuerdo con el presupuesto
oficial del presente proceso y de la entidad, la cual define las cuantias de contratacion de la presente vigencia
aplicable. La modalidad de seleccion para el presente proceso es Minima Cuantia.

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto
1082 de 2015, una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el menor precio.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

De acuerdo a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el
puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los
numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo
caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1.,
en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién/Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los
Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién
de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditarda con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir
en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que
se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocidon de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1
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del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2, Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta
se otorgard desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento,
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa
el tratamiento de esta informacioén, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina estd en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior
a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporciéon de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de
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la persona juridica o el revisor fiscal, seglin corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo
la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una antenor)dad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso.

Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica, cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores vinculados
que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, fam|I|ar 0 sobrevivencia,

y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo
firma. , :

La mayor proporcién se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacién y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucién-de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucidon cuando su conformacion es inferior
aun (1) ano, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
en los téerminos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo
con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia
de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
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poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto -
Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacién, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita
la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso
de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas,
se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracién o reincorporacién. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de
reincorporacioén o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal,
o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion
de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el
inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran
un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracién, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.
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7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de Ia experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos,
como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa
y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

del presente Decreto en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

|

|
Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales
que tengan el tamafo empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira
la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condlmones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas vy
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de claS|f|caC|on empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y
contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas
por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, seglin corresponda, entregara un
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certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento
de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa
0 asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados (nicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion
legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del
presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12.Y por ultimo, de persistir el empate, se definira a la suerte en la audiencia publica de adjudicacion, mediante
sorteo por el sistema de balotas asi: Los representantes legales de los proponentes personas juridicas, o los
proponentes personas naturales, o sus correspondientes apoderados, de las ofertas empatadas procederan
a escoger la balota. Estas balotas se numeraran de acuerdo al nimero de oferentes empatados: 1. Primero
se realizara un sorteo para establecer cual sera el orden en que cada oferente escogera la balota; 2. Realizado
este primer sorteo los oferentes procederan a escoger la balota en el orden que se haya establecido y, 3. El
proceso se adjudicara al oferente que saque la balota con el nimero mayor.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la
etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. S el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién
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de la normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el presente
numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas

en proceso .de reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporaciéon o
reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,

raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad
de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

7- OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: En cumplimiento del objeto del contrato el Instituto se compromete a:
1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el
supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
3. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista
establecidos para tal fin.
4. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.
5. Concurrir a la Finalizacién y/o Liquidacion del contrato en el término legal.
6. Entregar la informacién necesaria para el cumplimiento del presente objeto a contratar.
7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

8- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Sin perjuicio de las obligaciones que de suyo tiene a cargo, en
virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del marco que se genera del Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica, le corresponde al CONTRATISTA la observancia de las siguientes.

8.1- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas del presente contrato y de la ejecucién del
mismo de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

2. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato.

3. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar
agravio a un grupo de personas.

4. Pagary asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo.

5. El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales,
insumos de apoyo logistico necesarios que no estén especificados en las especificaciones técnicas para
el desarrollo del objeto del contrato.

6. Garantizar la afiliacién y permanencia ante el sistema integral de seguridad social en los términos de
la ley 100 de 1993 (EPS, AFP, ARL), y de las demas personas que el contratista relacione en
cumplimiento del objeto contractual.

7. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

8. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe(s) de ejecucién, copia legible del comprobante
de pago del aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos sefialados en la Ley

9. El contratista debe demostrar buen manejo de las relaciones interpersonales, ser diligente y
responsable.

10.Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y realizar los cobros de
acuerdo con lo establecido con la clausula de la forma de pago.
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11.No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho. '

12.Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la
ejecucion del mismo.

13.Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

14.Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en la ejecucion
del contrato.

15.Coordinar la entrega de los elementos e informacion fisica digital utilizada para desarrollar el objeto
del contrato al supervisor.

16.Publicar en la plataforma de sistema electrénico para la contratacion publica SECOP II, los
documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucion del contrato.

17.Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestién del Instituto de turismo
del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestidn estatal.

18.Realizar las demés obligaciones de acuerdo con su competencia Laboral y que sean inherentes al
objeto contractual.

8.2- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Entregar materialmente los bienes requeridos, de conformidad con las especificaciones
técnicas minimas solicitadas en los estudios previos, invitacion publica y la propuesta presentada, la
cual hace parte integral de la aceptacion de la oferta, en las cantidades requeridas de acuerdo a la
solicitud.

2. Garantizar que los bienes entregados sean nuevos, libres de defectos e imperfecciones y
cumplir con las especificaciones técnicas descritas en el estudio previo o invitacién publica, de acuerdo
con las normas de calidad de los productos

3. El contratista debera contar con el personal suficiente e idéneo, con la logistica, con el
transporte y con todo lo necesario y apropiado para la entrega de los elementos, de acuerdo con lo
establecido en el estudio previo, invitacién publica, y demas documentos del proceso. Todo lo anterior,
y demas gastos en que incurra el contratista para la ejecucion del contrato, correran por su cuenta.

4, El contratista debera mantener durante la ejecucion del contrato los precios unitarios fijos
ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.

5. Realizar la entrega de los elementos de conformidad con el cronograma que establezca el
supervisor del contrato.

6. El contratista debe Presentar al supervisor del contrato los disefios realizados para su
respectiva autorizacion.

7. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato

9- CONDICIONES DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
9.1- Idioma de la Propuesta

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que integran la propuesta deberan estar redactados
en idioma castellano. Los documentos en idioma extranjero deberén venir acompariados de traduccion simple,
salvo en los casos en que la ley exija traduccion oficial.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en
castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.
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Para la presentécién de la oferta, el Proponente debe presentar la traduccién oficial al castellano de los
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo
251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o legalizado.

9.2- Documentos Otorgados en el Exterior

Los documentos otorgados en el exterior para ser considerados como idoneos para su validez y oponibilidad
en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos:

9.241. Apostilla del Documento:

En el evento, en que el pais en donde fue expedido haga parte del Convenio de la Haya de 1961 sobre la
supresion de la exigencia de legalizacion de documentos publicos extranjeros, en los términos sefialados en
la Ley 455 de 1998 y la Resolucién 3269 de 2016 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia.

El oferente debera dar cumplimiento a lo anterior, sin perjuicio a lo establecido en el articulo 52 del Decreto
019 de 2012, que establece: "A més tardar el primero de julio de 2012, los tramites de apostillaje, dentro del
territorio nacional y en el extranjero, se podran solicitar mediante el uso de correo postal, sin que se requiera

la presentacion personal del solicitante. El Gobierno Nacional reglamentara el procedimiento y el uso de
medios electrénicos.”

9.2-2.  Legalizacion de los Documentos:

El tramite de legalizacion de documentos aplica cuando el pais en el cual ha sido expedido o en el cual surtira
efectos no hace parte de la Convencion sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacién para Documentos
Publicos Extranjeros de La Haya de 1961.

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, “Los documentos otorgados en el
exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais, y la firma de tales
funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacién amiga, sin
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes”; el proponente
debera dar aplicacion a las previsiones del articulo 10 de la Resolucion 3269 del 2016, por la cual se adopta
el Procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos.

9.2-3. Traduccion:

Los documentos otorgados en el exterior que |no estén en idioma castellano deberan presentarse
acompafados de una traduccion simple a dicho idioma para la presentacién de la oferta.

En el caso en que el proponente resulte adjudicatario debera allegar una traduccién oficial del documento que
debera ser efectuada por un traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia o en el pais de
origen del Interesado. En cualquiera de los casos se debera acreditar la calidad de traductor oficial en los
terminos sefalados en la ley aplicable en Colombia o en el pais de origen de la traduccion.

Si el documento aportado requiere de convalidacién u homologacion de acuerdo con las normas colombianas
se deberan cumplir este requisito.

NOTAS:

1. Los Proponentes provenientes de aquellos paises signatarios de la Convencién de La Haya citada en
el literal b) podran optar, como procedimiento de legalizacion de los documentos otorgados en el exterior,
la consularizacion descrita en el literal @) o la Apostilla descrita en literal b).

2. Los formularios anexos a la invitacién que deben completar los Proponentes, no deberan contar
con el procedimiento descrito en los literales anteriores.
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3. Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan presentarse
acomparfiados de una traduccion oficial a dicho idioma, traduccion que debera ser efectuada por un
traductor oficial debidamente registrado como tal en Colombia.

4. Los documentos otorgados en el Exterior y que sean necesarios para la comparacion objetiva de las
ofertas deben encontrarse apostillados o legalizados al momento de presentar la propuesta y los no
necesarios para dicho cotejo, bien pueden allegarse hasta antes de la adjudicacion.

5. Se aceptarad el aporte de copias de los documentos otorgados en el Exterior, hasta antes de la
Adjudicacién. La legalizacion o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberan
presentarse para la ADJUDICACION en original so pena de tenerse como no presentadas.

9.3- Forma de Presentacion de las Propuestas
Para la presentacién de la propuesta se observaran las siguientes reglas:

1. Cada oferente tendra derecho a presentar Unicamente una propuesta ya sea de manera individual o
en calidad de integrante de un consorcio, unién temporal o promesas de sociedad futura, siempre y cuando
el proponente cumpla con la totalidad de las condiciones establecidas para cada uno de ellos.

2. Los documentos que conforman la propuesta deben ser legibles

3. La entidad no aceptard propuestas complementarias o modificatorias. Tampoco se aceptaran
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones a la Invitacion Plblica presentadas con posterioridad al cierre
de la presente Seleccion.

9.4- Validez de la Oferta
La validez de la oferta sera de NOVENTA (90) DIAS a partir de la fecha de cierre del presente proceso.

9.5- Oferta Econdmica
El proponente debera presentar su OFERTA ECONOMICA, indicando el valor unitario por elemento o por
servicio, teniendo en cuenta, ademas, que el valor ofertado es individual al item expuesto en la ficha técnica,

sin embargo, el presupuesto total se agotara en su totalidad.

Asi mismo debera diligenciar el formato de propuesta econémica, el cual debera adjuntarse en el campo
correspondiente del cuestionario en la plataforma SECOP |l

El valor de la oferta econémica no podra exceder el presupuesto estimado (ni por item ni por valor total)
para el presente proceso de seleccidn, so pena de incurrir en el rechazo de la propuesta.

Para efectos de claridad, se determina que:

o El proponente que omita la cotizacion de alguno de los items incurrira en causal de rechazo.
o El proponente que modifique el formato de propuesta econémica de forma integral o en
alguna de sus especificaciones técnicas, incurrira en causal de rechazo.

° El proponente que, en la cotizacion de los items, oferte un valor superior al valor estimado

en el estudio de mercado y anélisis del sector, incurrird en causal de rechazo. El proponente que, en
la cotizacion de los items, oferte un valor que se constituya como artificialmente bajo, incurrira en
causal de rechazo. '

° El proponente que cotice el valor correspondiente a IVA, para las actividades y/o items que
legalmente estén exentos de IVA.

° Para la presentacion de la oferta econémica el proponente contemplara los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacidon necesaria para la ejecucion
del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
contempladas en el presente pliego de condiciones.

Pagina 19 de 40



> N_ INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

B o e MINIMA CUANTIA EeNiga: Akl St

a8 Fecha de Vigencia:
Somoslary

Proceso de Gestion Juridica y Contratacion 54-08-2021

tanatural r*

Cualquier error en la determinacion de los valores relacionados en la plataforma SECOP Il no dara lugar a su
modificacion, con excepcidn de las correcciones aritméticas que realice la Entidad, el Contratista debera

asumir los precios asi corregidos como el valor de la oferta final, valores que se integraran al contrato que se
suscriba.

Los precios finales propuestos y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la ejecucion del contrato, no
estaran sujetos a ajuste alguno; razén por la cual, el proponente debera prever en su oferta que tiene que

asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucion del
contrato. '

La relacion de cantidades de actividades y/o componentes, precios y las correspondientes especificaciones
técnicas, formaran parte del contrato que se celebre con el proponente favorecido.

La entidad adjudicaréa el contrato al proponente que ofrezca el menor valor en su propuesta econémica.
9.56-1.  Verificaciéon Aritmética de la Oferta Econémica
La entidad realizara la verificacion aritmética a la Oferta Econémica de la siguiente manera:

Con el valor unitario de cada bien o servicio registrado por el proponente en sobre Unico, se realizaran las

operaciones para determinar que el valor propuesto, no excede el valor del presupuesto dispuesto por la
Entidad.

Si al verificar la propuesta se encuentran errores aritméticos, la entidad procedera a su correccién. Con los
valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobara que la propuesta no exceda el valor del
presupuesto establecido por la entidad.

Por error aritmetico, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores.

Las correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segln el procedimiento anterior, seran de
forzosa aceptacion para éstos.

Si el valor de la propuesta econémica corregido (si fue el caso) es superior al valor del presupuesto definido
por la entidad, la propuesta sera rechazada.

El contratista seleccionado se compromete a prestar durante la ejecucion del contrato los servicios requeridos
por la entidad al PRECIO UNITARIO OFRECIDO Y ADJUDICADO, sin férmula de reajuste.

10- REQUISITOS HABILITANTES.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, y lo contemplado en el numeral 6 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2,, la capacidad juridica, la experiencia y las condiciones técnicas de los proponentes seran
objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participaciéon en el proceso de
seleccion y el factor de escogencia del contratista sera la oferta, que, cumpliendo con los requisitos, sea la de
menor precio. La entidad los verificara como HABILITADO, SUBSANAR o NO HABILITADO.

. JURIbIces: CUMPLE/ NO CUMPLE

. FINANCIEROS = ¢ CUMPLE/ NO CUMPLE

S MECNICES! = CUMPLE/ NO CUMPLE
10.1- Requisitos Habilitantes Juridicos
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Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993, la entidad verificara que los proponentes
que participen en el proceso de seleccién se encuentren capaces legalmente para obligarse a cumplir el objeto
del contrato y que no estén incursos en mhabllldades o incompatibilidades que impidan la celebracion del
contrato, derivadas de la ley.

Para la verificacion de este requisito habilitante, sin perjuicio de la normatividad compilada en el Decreto 1082
de 2015, se tendra en cuenta lo dispuesto en el “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los Procesos de Contratacion”, expedido por Colombia Compra Eficiente.

10.1.1- PODER

Cuando el proponente actue a través de un representante o apoderado debe acreditar mediante documento
con presentacion personal en notaria o su equivalente, en el cual se afirme que su representante o apoderado
esta expresamente facultado para presentar la propuesta, subsanar observaciones, asi como que también se
encuentra facultado para firmar el contrato respectivo.

10.1.2- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (anexo 1)

El proponente debera presentar la carta de presentacién de la propuesta, en el FORMATO ANEXO CARTA
DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el proponente si es persona natural, por el
representante legal del proponente de la persona juridica o por el representante designado en el documento
de constitucion, si se trata de proponente plural o por el apoderado debidamente facultado.

El FORMATO ANEXO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA que se adjuntara a la Invitacién
Publica, contendré todas las declaraciones que debe realizar el proponente.

Por lo tanto, el proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que
presente el proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.

10.1.3 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y en este Ultimo caso,
sefalaran los términos y extensién de la participacion en la oferta y en su ejecucién, los cuales no podran
ser inferiores al plazo de ejecucion del contrato y su liquidacién, ni ser modificados sin el consentimiento
previo, expreso y escrito de la entidad.

10.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO

Personas Juridicas

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, expedido por la Camara de Comercio correspondiente con un término no mayor de treinta (30) dias,
donde conste quien ejerce la representacién legal y las facultades del mismo. Dicho certificado debera en
su objeto social ser coherente con las actividades objeto del contrato y que en general sea suficiente para
poder ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion.

Personas Naturales

Si la propuesta es presentada por una persona natural con establecimiento de comercio debe anexar el
Certificado de Matricula de Persona Natural con un término no mayor de treinta (30) dias de expedicién y
fotocopia de la cédula de ciudadania. Debera de la misma manera acreditar en su objeto social de manera
general este sea suficiente para poder ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion.
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10.1.5 ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA: Si el oferente es persona juridica debera presentar una certificacion, en original,
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha,
en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no

tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

La certificacion del revisor fiscal debera ademas estar acompariada de copia de la tarjeta Profesional del
mismo, el certlflcado vigente de antecedentes de la Junta Central de Contadores y copia de la Cedula de
Ciudadania. Lo antenor de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

PERSONA NATURAL.: Si el oferente es una persona natural, debera adjuntar planilla y comprobante de
pago como independiente correspondiente al mes en que presenta la propuesta, o en su defecto la afiliacién
al sistema de seguridad social. Para este ultimo evento, es importante precisar que el oferente beneficiado
debera aportar para el tramite de pago del contrato el valor por seguridad correspondiente.

| i ; "
En caso de que el oferente cuente con empleados en el establecimiento de comercio, adicionalmente
debera adjuntar certificacion con la cual acredite estar a paz y salvo por concepto de seguridad social
integral y aportes parafiscales con los mencionados empleados.

10.1.6 COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los oferentes deberan presentar el certificado de Registro Unico Tributario RUT expedido por la DIAN.
(RUT completo).

10.1.7 COPIAJDE LA CEDULA DE CIUDADANIA DE LA PERSONA NATURAL O DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA

10.1.8 COPIA DE LA LIBRETA MILITAR. El oferente persona Natural hombre menor de 50 afios, o el
representante legal de la persona juridica que tenga esta misma condicién, debera anexar copia legible de
la libreta militar, o en su defecto un certificado de libreta militar emitido por la Direccion de Reclutamiento
de las Fuerzas Militares de Colombia. (No se aceptaran denuncia de perdida de documento)

10.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS con un término de expediciéon no mayor
de treinta (30) dlas En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes a presentar deberan
ser tanto de la empresa como del representante legal.

10.1.10 CERTIFICADO DE LOS ANTECEDENTES FISCALES con un término de expedicién no mayor de

treinta (30) dias. En el evento de presentarse una persona juridica los antecedentes a presentar deberan
ser tanto de la empresa como del representante legal.

10.1.11 COMPROMISO ANTICORRUPCION (anexo 3).

|
El compromiso anticorrupcién se diligenciara conforme al modelo contenido en el ANEXO COMPROMISO
ANTICORRUPCION y debera estar firmada por el proponente (original — no copia). Si la propuesta es
presentada por una persona juridica o en uniéon temporal o consorcio debera venir suscrita por el
representante, d‘ebidamente facultado en los términos de ley.

| @
10.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE POLICIA: Se.debera presentar del proponente como
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persona natural y del representante legal del proponente como persona juridica, con un término de
expediciéon no mayor de treinta (30) dias.

10.1.13 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS: Se debera presentar del proponente como persona

natural y del representante legal del proponente como persona juridica. con un término de expediciéon no
mayor de treinta (30) dias.

10.1.14 CERTIFICADO REDAM
El proponte debera aportar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos-REDAN-.

10.1.15. consulta de inhabilidades por delitos sexuales con un término de expedicién no mayor de treinta (30)
dias.

10.1.15 CRITERIOS PARA HABILITAR MIPYMES

El proponente debera acreditar para participar en la presente convocatoria si se determina limitar a MIPYMES
lo establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas
naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas
juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segtn
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y. los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
unicamente por Mipyme

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas."

Rangos para la Definicion del Tamario Empresarial. Para efectos de la clasificacién del tamafio empresarial

se utilizaran, con base en el criterio previsto en el articulo anterior, los siguientes rangos para determinar el
valor de los ingresos por actividades ordinarias anuales de acuerdo con el sector econédmico de que se trate:
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Para el sector manufacturero:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o iguales a
veintitrés mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT)

Pequefia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a veintitrés

mil quinientos sesenta y tres Unidades de Valor Tributario (23.563 UVT) e inferiores o iguales a doscientos
cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario (204.995 UVT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a doscientos
cuatro mil novecientos noventa y cinco Unidades de Valor Tributario (204.995 UVT) e inferiores o iguales a un
millon setecientos treinta y seis mil quinientos sesenta y cinco Unidades de Valor Tributario (1'736.565 UVvT).

2. Para el sector servicios:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o iguales a treinta
y dos mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT).

Pequefia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a treinta y dos
mil novecientos ochenta y ocho Unidades de Valor Tributario (32.988 UVT) e inferiores o iguales a ciento
treinta y un mil novecientos cincuenta y uno Unidades de Valor Tributario (131.951 UVT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a ciento treinta
y un mil novecientos cincuenta y un Unidades de Valor Tributario (131.951 UVT) e inferiores o iguales a
cuatrocientos ochenta y tres mil treinta y cuatro Unidades de Valor Tributario (483.034 UVT).

3. Para el sector de comercio:

Microempresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean inferiores o iguales a cuarenta
y cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de Valor Tributario (44.769 UVT).

Pequefia Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a cuarenta y
cuatro mil setecientos sesenta y nueve Unidades de Valor Tributario (44.769 UVT) e inferiores o iguales a
cuatrocientos treinta y un mil ciento noventa y seis Unidades de Valor Tributario (431.196 UVT).

Mediana Empresa. Aquella cuyos ingresos por actividades ordinarias anuales sean superiores a
cuatrocientos treinta y un mil ciento noventa y seis Unidades de Valor Tributario (431.196 UVT) e inferiores o
iguales a dos millones ciento sesenta mil seiscientos noventa y dos Unidades de Valor Tributario (2160 .692
UVT).

PARAGRAFO 1. Se considera gran empresa aquella que tiene ingresos por actividades ordinarias anuales
mayores al rango superior de las medianas empresas, en cada uno de los sectores econémicos descritos
anteriormente.

PARAGRAFO 2. Para aquella empresa cuya actividad principal no corresponda exclusivamente a uno de los
anteriores sectores, los rangos a aplicar seran aquellos previstos para el sector manufacturero.

PARAGRAFO 3. Cuando los ingresos de la empresa provengan de mas de uno de los sectores contemplados
en el presente Capitulo, se considerara la actividad del sector econémico cuyos ingresos hayan sido mas altos
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NOTA: De conformidad a la limitacion territorial, establecida en articulo quinto (5°) del decreto 1860 de 2021,
y presentadas las solicitudes de limitacion de Mipyme en diferentes &mbitos territoriales, el ITM de conformidad
a su misionalidad y en busca de la reactivacién econdémica de la region, le dara prevalencia a las solicitudes
de Mipyme domiciliadas en el departamento, siempre que cumpla con los requisitos normativos y legales.

10.1.14 GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Para participar en este proceso de seleccion, la propuesta debe estar acompafada de la garantia de seriedad
o garantia bancaria y el recibo de pago de la misma. Esta garantia debe ser expedida a favor del Instituto de
Turismo del Meta N.I.T. 892.000.563 — 1, por un valor equivalente al 12% del valor total del presupuesto
oficial, valida como minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion; en caso de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes todos los
plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término
adicional que sefale el Instituto de Turismo del Meta.

Si el proponente es una persona juridica, la pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera. Si el proponente es un Consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse
a nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando a todos y cada uno sus integrantes).

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccion, del plazo de evaluacion de propuestas, o de los plazos
para la Adjudicacion o el perfeccionamiento del Contrato, la garantia debera prorrogarse, segun lo que al
respecto indique el Instituto.

En el evento en que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la misma, la propuesta se
considerara como no admisible.

De conformidad con lo sefialado en el paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1882 del 2018, la no entrega de Ia
GARANTIA DE LA SERIEDAD DE LA OFERTA junto con la propuesta NO SERA SUBSANABLE y sera
CAUSAL DE RECHAZO.

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento. La garantia de seriedad de la oferta se hara
efectiva en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la adjudicacioén o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

En el evento sefialado en el numeral 1., el valor asegurado de la garantia quedara a favor de la entidad -
contratante en calidad de sancién, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal situacion, la Entidad mediante acto administrativo
debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento
del termind para suscribir el mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar,
siempre y cuando su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el numeral
12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

10.1.14.1 FACTOR DIFERENCIAL EN EL VALOR DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

De conformidad a lo establecido en el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, el presente proceso de MINIMA
CUANTIA la Entidad Estatal incluira las condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y
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empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para tal efecto, El Instituto de Turismo del Meta,
dara aplicacion al
siguiente criterio:

Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Como resultado del analisis del sector, y en aras de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo antes
mencionado, se aceptara que la garantia de seriedad de la oferta presentada por emprendimientos o empresas
de mujeres que cumplan con |os requisitos establecidos en el Decreto 1860 de 2021 sea por el 10% del valor
total del presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 1. Lo anterior sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos legales que debe contener la garantia de
seriedad de la oferta de conformidad a lo establecido en el numeral 10.1.14 de la presente invitacién.

10.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

10.2.1 Experiencia habilitante: El oferente debera acreditar experiencia en un (1) contrato ejecutado y
liquidado cuyo alcance determine el cumplimiento de obligaciones relacionadas con temas de LA IMPRESION
Y ADQUISICION DE MANILLAS DE SEGURIDAD EN MATERIAL TYVEK el cual debera ser suscrito con
entidades de las sefialadas en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993 y/o privadas y cuyo objeto este directamente
relacionado con el objeto a contratar. La cuantia del contrato debera ser igual o superior a 27.99 SMMLV lo
que equivale al presupuesto oficial asignado a la presente contratacion.

Nota: Cuando los documentos del proceso seiialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) debera seguirse el siguiente proceso:
1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito
anteriormente o cuya moneda de origen sea el peso deberan ser convertidos a SMMLV, para
lo cual se deberan emplear los valores historicos de SMMLV sefialados por el Banco de la
Republica del afio correspondiente a la fecha de terminacion del contrato. (...)

Para efectos de acreditar experiencia en el sector privado, se debera presentar copia del contrato u orden de
compra con su respectiva factura de venta con el lleno de los requisitos legales y extractos o certificaciones
de pagos bancarios donde se logre constatar el pago del servicio prestado.

Para efectos de acreditar experiencia en el sector publico, los oferentes deberan necesariamente adjuntar: A)

certificaciones de los contratos o, B) Copia de su respectiva acta de liquidacion, acta de finalizacién o acta de
recibo final.

Las certificaciones deben tener minimo la siguiente informacion:

Las certificaciones deben tener minimo la siguiente informacion:

a) Nombre o razén social de la entidad que certifica

b) Valor del contrato

c) Objeto total del contrato:

d) Fecha de suscripcién e iniciacion

e) Fecha de terminacion. ‘

f) Porcentaje de participaciéon en caso de Unién Temporal o Consorcio

g) Cumplimiento de la Ejecucion del Contrato.

h) Nombre Completo, cargo direccién y nimero de Teléfono de la Persona que expide la Certificacion.

No se tendran en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén
acompanadas del acta de liquidacion o certificacion de ejecucion del mismo.
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Se acepta como equivalente o complemento a la certificacion de cumplimiento de los contratos
ejecutados, acta de recibo final, a fin de verificar que los contratos se ejecutaron satisfactoriamente.

El Instituto se reserva el derecho de verificar la informacion que suministre el proponente.
No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacidn no consistente y/o inexactitudes.

Se escogera el primer contrato relacionado en el FORMATO — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, en caso
de que el proponente relacione en su experiencia mas de 1 contrato.

1.2.2. Experiencia para los Proponentes sin Domicilio ni Sucursal en Colombia

El contrato junto a su acta de liquidacion o la respectiva certificacién, presentados para acreditar la experiencia
de los proponentes extranjeros sin sucursal y domicilio en Colombia debe ser igual o superior al CIEN POR
CIENTO (100%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO DEL PRESENTE PROCESO, en caso contrario
la propuesta se evaluard como NO HABILITADA.

La conversién a valor presente para toda la informacion presentada se debe hacer con el valor del salario
minimo mensual legal vigente (SMMLV) en la fecha de terminacion del contrato respectivo.

Utilizando la siguiente formula:

1P=( 12 _jxsuLFC
SMLET |

Dénde:

VP = Valor presente de los Contratos Celebrados

Vo = Valor total de los contratos a la fecha de terminacién

SMLFT = Salario minimo mensual legal vigente a la fecha de terminacién de los contratos

SMLFC = Salario minimo mensual legal vigente a la fecha de cierre del presente proceso.

La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, cuando el valor de los
contratos esté expresado en monedas extranjeras, éste debera convertirse en pesos colomblanos siguiendo
el procedimiento que a continuacién se describe:

o  Si esta expresado originalmente en doélares de los Estados Unidos de Norte América: los valores se
convertirdn a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente a la tasa representativa del
mercado vigente en la fecha de apertura del presente proceso, certificadas por la superintendencia
financiera.

Si esta expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a délares de los Estados
Unidos de Norte América, debera convertirse a esta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente
a la tasa de cambio vigente en la fecha de apertura del presente proceso. Hecho esto se procedera en
la forma que sefiala el inciso anterior.

Condiciones técnicas habilitantes: el proponente debera contar con las siguientes condiciones habilitantes:
10.3.2 FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS:

- El oferente debera diligenciar el formato de condiciones técnicas, anexo a la oferta

- Para garantizar el suministro de las manillas, el proponente mediante certificacion del
representante legal del proponente, debe certificar la existencia de inventarios de papel para el
consumo estimado de Material TYVEK 3/4" - 1.9 * 25 cm fibras de polietileno no tejido adhesivo y
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troquelados de seguridad resistentes al agua 100%.

- El proponente debe aportar con su propuesta una hoja de vida de un profesional en disefio
grafico con una experiencia general de 5 afios y una experiencia especifica en el disefio de piezas
publicitarias en Material TYVEK, adjuntando certificado de disponibilidad para el presente proceso,
asi mismo los documentos académicos vy certificaciones laborales que constate la idoneidad.

11- REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones
del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos por la entidad de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007. Estos requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad
para todos los proponentes.

El presente numeral debera ser interpretado a la luz del paragrafo 1°, del articulo 5°, de la Ley 1882 de 15 de
enero de 2018.

En ningln caso la entidad podra sefalar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o no
subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen asuntos relacionados con la falta de
capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha
de presentacion de las propuestas.

12- GARANTIAS

El proponente seleccionado dentro de los 5 dias habiles siguientes y previo inicio de ejecucién contractual
constituira garantia Unica de cumplimiento que avale las obligaciones surgidas del contrato, la cual se
mantendra vigente durante la su vida y liquidacién, se ajustara a los limites, exigencias y extensién del riesgo
amparado. Las garantias consistiran en pélizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas
para funcionar en Colombia. Para |a ejecucion del presente contrato se requiere de la aprobacion de la garantia
unica que deberd amparar cada uno de los siguientes riesgos:

CAMPARO i e ' SUFICIENCIA ‘ZV:I"GEN:CIVA.;,A'
s i L A e s e e el e (TERMINO)
Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento (10%) del valor|lgual a su ejecucién y seis (6)
total del contrato meses mas
calidad y correcto | Por el Diez por ciento (10%) del valor|lgual a su ejecucién y seis (6)
funcionamiento de los bienes |total del contrato meses mas

13- SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario(a) que designe la Direcciéon General del Instituto y
quien velara por los intereses del mismo y tendra las funciones que por indole y naturaleza del contrato le
sean propias, entre otras: La supervision del contrato estara a cargo de la Dependencia SUBDIRECCION DE
FOMENTO Y DESARROLLO TURISTICO en el funcionario que desempefie el cargo de PROFESIONAL
UNIVERSITARIO, o quien haga sus veces, quien velara por los intereses del mismo y tendra las funciones
que por indole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y/o Liquidacion del contrato.

3. Informar oportunamente a la Direccion cualquier anomalia o incumplimiento por parte del contratista.
4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucion y cumplimiento del contrato de acuerdo
con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.
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5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual en los términos de la constitucion y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo
84 del Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a los lineamientos y directrices de los Sistemas de Gestion del Instituto de turismo
del Meta y demas normatividad legal aplicable a los sistemas de gestion estatal.

7. Dar cumplimiento al Manual de Contratacion y Manual de Supervisién e Interventoria del Instituto de
Turismo del Meta.

8. El supervisor debera entregar en medio magnético la informacién de todo el proceso precontractual,
contractual y Pos contractual hasta la liquidacion.

9. Revisar los pagos de seguridad social de acuerdo con las condiciones establecidas en la ley.
10.Publicar en la plataforma de sistema electronico para la contrataciéon publica SECOP I, los
documentos y actuaciones que desarrollen en la ejecucion del contrato.

14- CAUSALES DE RECHAZO Sélo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo o la
invitacién publica y las expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, la entidad rechazara las propuestas,
sin perjuicio del derecho a subsanar, cuando:
1. El proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unién temporal
se encuentra en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, concordante con la Ley 1150 de 2007 y
articulo90 de la Ley 1474 de 2011, y demas disposiciones constitucionales legales vigentes.
2. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual
o encalidad de integrante de un proponente plural (para un mismo lote, grupo o item).
3. Se detecten inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante
pruebasque aclaren la informacién presentada.
4, El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y
condiciones previstas en, Estudio Previo, anexo Técnico (si aplica) o presente condicionamiento
para la adjudicacion.

5. La propuesta se presente extemporaneamente o no se presente en la forma descrita en
la presente invitacion y de conformidad con las reglas que determinan.
6. En el caso en que la entidad compruebe la violacién por parte del proponente, de sus

empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los
compromisosanticorrupcion asumidos por el proponente.

7. El proponente no subsane o subsane parcialmente o no subsane en debida forma lo
requerido por la entidad, dentro del plazo estipulado por la Entidad y de conformidad con lo
establecido enla presente invitacion.

8. Cuando la propuesta econémica exceda el presupuesto estimado ya sea por item o por valor
total del presupuesto oficial establecido v
9. En el evento en que el proponente modifique sustancialmente lo descrito en alguna de las

casillascorrespondientes a la descripcion, unidad de medida, cantidad por cada item solicitado,
en el SOBRE UNICO.

10.  El proponente no responda a los requerimientos efectuados por la entidad sobre su oferta
que impida la comparacion objetiva de la misma en el término previsto en la presente invitacion o
enla solicitud que de forma particular haga la entidad.

11.  De conformidad con la informacion con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo y no logre sustentar o demostrar que el valor de su
propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

12. En el Certificado de Existencia y Representacion se verifique que el objeto del proponente
(o de cualquiera de los integrantes cuando sea proponente plural) no se ajusta a lo exigido en la
Invitacién Publica.

13.  Se demuestre que, a la fecha de presentacién de su propuesta, el proponente no se
encuentra aldia, durante los ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes
al Sistemade Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales y demas aportes a que
haya lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
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14.  No se presente la garantia de seriedad del ofrecimiento. Esta causal cuando aplique.

16.  Cuando el proponente no cumpla con los criterios de experiencia, capacidad juridica,
capacidad financiera o capacidad organizacional requeridas por la Entidad.

16.  Cuando el proponente (persona natural, persona juridica o integrante de figura asociativa)
no cumpla con los criterios minimos requeridos en los conceptos (indicadores habilitantes
financieros) que conforman la capacidad financiera requerida por la Entidad. (Solo si aplica)

17.  De conformidad con el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la
camarade comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o con
certificacion juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine que
su duracion no es igual a la del plazo para la ejecucion del contrato, su liquidacion y un (1) afio
mas.

18.  De acuerdo con el dictamen del revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros se
encuentre en casual de disolucién o liquidacion.

19.  Verificada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes, y que afecte de
manera grave la habilitaciéon del proponente o la ejecucién del contrato, se determine por parte
de la entidad que ella no corresponde a la realidad.

20.  Se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento por parte de la entidad de
cualquier condicién o modalidad impuesta por el proponente.

21.  En la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos falsos,
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error y/o engafio al ITM, con base en el numeral
7, del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

22. Cuando el Proponente plural no actlie en el proceso con la cuenta del PROPONENTE
PLURAL,segun lo establecido en la guia de Colombia compra eficiente, para proponentes plurales,
puestoque no sera valida la participacion en el proceso con la cuenta de uno de sus integrantes.
23. Lafalta de capacidad juridica para presentar la oferta. Cuando el proponente o uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal no cuente con la capacidad juridica suficiente para la
presentacion de la oferta.

24.  Cuando el proponente sefale su desacuerdo o} 1mp03|b|lldad de cumplir las obligaciones
y condiciones previstas en la invitacion publica, o presente condicionamiento para la adjudicacion.
25.  Cuando le sobrevengan al proponente o uno de los miembros del consorcio o de la union
temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.

26. Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios o uniones
temporales cuyos |qtegrantes hayan intervenido directa o indirectamente en la estructuracion del
proceso, o por personaSJurldlcas cuyos socios o equipo de trabajo hayan tenido tal intervencion,

a. por encontrarse en conflicto de intereses.

27.  Elincumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente,
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actue en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta.

28. Un proponente no se encuentre clasificado como mipyme y esta limitacion haya quedado
contemplada en el aviso de que trata el subnumeral iii del numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015.

NOTA: La administracion podra solicitar a los proponentes los documentos referentes a la futura
contratacién que no constituyan factores de escogencia; de igual manera se podra subsanar la
ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, hasta el término establecido por la entidad
para el traslado de la evaluacion preliminar, so pena de rechazo definitivo de las propuestas.

15- ADJUDICACION Y DECLARATORIA DE DESIERTA

15.1. Adjudicacién del Proceso de Contratacion
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La Entidad en cumplimiento a los principios de publicidad, transparencia y seleccién objetiva la adjudicacion
del presente proceso se realizara por medio de comunicacién de aceptacion de la oferta al proponente que
haya cumplido con los requisitos habilitantes y haya ofertado el mejor precio.

15.2. Declaratoria de desierta: El instituto de Turismo del Meta declarara desierto el proceso
cuando:

° No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso

° Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por el Instituto.

° Cuando se presente un (1) solo proponente, que exceda su propuesta del presupuesto oficial

0 que sea artificialmente baja.

NOTA: El Instituto de Turismo del Meta podra solicitar a los proponentes los documentos referentes a la futura
contratacion que no constituyan factores de escogencia; de igual manera se podra subsanar la ausencia de
requisitos o falta de documentos habilitantes, hasta el término establecido por la entidad para el traslado de la
evaluacion preliminar, so pena de rechazo definitivo de las propuestas.

\

R YAMID LOZANO
DIRECTOR GENERAL
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO FIRMA
Revision Juridica: Andrés Felipe Diaz Cuellar Asesor Juridico ITM e
Proyeccion Juridica: Brisnith Turriago Suarez Abogada CPS
[ Ay
Revisidon Financiera: Jose Falconeri Rincon Silva Profesional CPS
A
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ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Fecha:

Sefores

INSTITUTO DE TURISMO DEL META
Km 7 Antiguo camino ganadero
Parque las Malocas

Villavicencio - Meta

REF: INVITACION PUBLICA DE PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° 0XX DE 2XX

Estimados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos’me permito presentar propuesta para participar en la INVITACION
PUBLICA DE PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° 0XX DE 2XXX
En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco el contenido de la Invitacion y las condiciones del Proceso de Minima Cuantia de la de
referencia, sus informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados
con los elementos a suministrar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos salvo las desviaciones
expresamente declaradas, en el evento que sean aceptadas por el Instituto.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los requisitos a que se
refiere el numeral anterior se deriven.

3. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a iniciar su ejecucion tan pronto como el
Instituto dé la orden de iniciacion del mismo mediante la correspondiente comunicacion escrita, y a terminarlo
dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la convocatoria.

4. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

5. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro
incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones consagradas en la Ley.

6. Que lei cuidadosamente la Invitacion Publica y elaboré mi propuesta ajustada al mismo. Por tanto, conoci
y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y
obtener respuestas a mis inquietudes.

7. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién aportada y contenida en mi
propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

8. QUE MI PROPUESTA SE RESUME ASi:

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE:
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Cédula de ciudadania o Nit:
REPRESENTANTE LEGAL;
PROFESION:

PA[S DE ORIGEN DEL PROPONENTE:

(En caso de Consorcio o Unién Temporal, se debe indicar el nombre y pais de origen de cada una de las
partes que lo conforman)

VALOR PROPUESTA: $

REGIMEN TRIBUTARIO: COMUN SIMPLIFICADO____

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la siguiente
direccién:
Direccion:
Ciudad
Teléfono(s):
Fax

ATENTAMENTE,
FIRMA:
NOMBRE:

C.C:

NOTA:

Esta carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal Debidamente facultado, en caso
de personas juridicas, Consorcios o Uniones Temporales, so pena de ser evaluada como NO CUMPLE
JURIDICAMENTE.
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OFERTA ECONOMICA
CUADRO DE DESCRIPCIONES Y CANTIDADES

UNIDAD VALOR VAL GR
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD | UNITARIO
MEDIDA CON IVA TOTAL )
CON IVA _
3
2
3
4
5
VALOR TOTAL

VALOR TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL DESIGNADO POR LA ENTIDAD:
(8 )

El valor total de la presente oferta econdmica es incluido IVA si hay lugar a este, impuestos, costos directos,
indirectos, tasas y demas contribuciones de ley.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA

c.C.
Validez minima de la oferta ()
Tiempo de ejecucién ()
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Anexo 3
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber: xxxxxxxxxx, domiciliado en Villavicencio, identificado con No xxxxxxxxxxxxxx, quien
obra en nombre propio quien en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesto mi voluntad de asumir,
de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

PRIMERO: Que el Instituto de Turismo del Meta, realiza el proceso de minima cuantia N° ITM — 0XX de 20XX
para la celebracién de un contrato estatal cuyo OBJETO es "XXX”, en los términos prescritos en la ley 80 de
1993, el decreto 1421 de 1993 y demas normas concordantes;

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accién del Estado colombiano y del Instituto de
Turismo del Meta para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacién, y la responsabilidad de
rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de contratacién aludido en
el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte
necesaria para aportar transparencia al proceso y, en tal sentido, suscribe el presente documento unilateral
anticorrupcion, que se regird por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacion con su Propuesta, con el proceso de seleccion, ni con la ejecucion del Contrato que pueda
celebrarse como resultado de su Propuesta,

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente
comisionista independiente lo haga en su nombre;

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes
y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes de
la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente el proceso de seleccion y la
relacion contractual que podria derivarse del mismo, y les impondra las obligaciones de: i) no ofrecer o pagar
sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios del Instituto de Turismo del Meta ni a cualquier otro
funcionario publico que pueda influir en las condiciones de ejecucion o de supervision del contrato, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre las condiciones de ejecucién o supervision del contrato; y ii) no ofrecer pagos o halagos a los
funcionarios del Instituto de Turismo del Meta durante el desarrollo del Contrato.

1.4. El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccién, o como efecto la distribucion de la adjudicacién de
contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia el proceso de seleccion referido en el
considerando primero del presente acuerdo.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO .
EL Proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en
la invitacién publica, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales

incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de Villavicencio, a los XXXXXXXXX (xX)
dias del mes de xxxxxx de 2016.
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NOTA: El compromiso debe venir firmado por el proponente o por el representante legal Debidamente
facultado, en caso de personas juridicas, Consorcios o Uniones Temporales, so pena de ser evaluada como

NO CUMPLE JQRiDICAMENTE.

Pagina 36 de 40



INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
MINIMA CUANTIA

Cadigo: GJC-F-10-V3

Proceso de Gestion Juridica y Contratacion

Fecha de Vigencia:
24-08-2021

FORMULARIO 4

CERTIFICADO DE PAGO PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL PERSONA NATURAL

Ciudad y fecha

Sefiores
INSTITUTO DE TURISMO DEL META
La ciudad

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES,

SALUD, PENSION Y RIESGOS PROFESIONALES.

Respetados sefiores,

En concordancia con lo exigido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2.002, atentamente me permito certificar
que estd cumpliendo con el pago de los aportes mensuales de
nuestros empleados por concepto de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a la Caja de
compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, desde

hace mas de seis (6) meses. El presente certificado se expide el de

Atentamente

de 2016.

NOMBRE Y FIRMA del Revisor fiscal o representante legal de la persona juridica o de la persona natural,

seguln el caso.
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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
MINIMA CUANTIA

Proceso de Gestién Juridica y Contratacién

Caodigo: GJC-F-10-V3

i
il p
05 la ruta natuml r

7

; Fecha de Vigencia:
Somo

24-08-2021

FORMULARIO 5

CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 (PERSONA JURIDICA)

Ciudad y fecha |
\
Sefiores |
INSTITUTO DE TURISMO DEL META

REFERENCIA: CERTIFICACION SOBRE PAGO DE APORTES PARAFISCALES,
SALUD, PENSION Y RIESGOS PROFESIONALES.

. Respetados sefores:

En concordancié con lo exigido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2.002, atentamente me permito certificar
que la empresa esta cumpllendo con el pago de los aportes
mensuales de nuestros empleados por concepto de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a la
Caja de compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje, desde hace mas de seis (6) meses. El presente certificado se expide el de de
201x. \

Atentamente

NOMBRE Y FIRMA
Representante legal
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VTN INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

55 MINIMA CUANTIA Codigo: GJC-F-10-V3
Ll |

i e

AR Fecha de Vigencia:
Somos la

Proceso de Gestion Juridica y Contratacion

ruta natural ©° 24-08-2021
FORMULARIO 6
CARTA CONFORMACION CONSORCIO
Ciudad y fecha,
Sefiores
INSTITUTO DE TURISMO DEL META
Ciudad
Ref: Seleccion de minima cuantia No.
Los suscritos y , debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de y , manifestamos por este
documento que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO para participar en el proceso de seleccién
numero que ha abierto esa Entidad para y por tanto, expresamos
lo siguiente:
1. La duracién de este Consorcio sera igual al término de ejecucion y liquidacién del contrato.
2. El Consorcio esta integrado por:
NOMBRE PORCENTAJE DE
PARTICIPACION
A. : %
B. %
2. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria e ilimitada.
4. El representante del Consorcio es: , identificado con la cédula de ciudadania nimero
de , quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta

y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones
que fueren necesarias respecto a la ejecucién y liquidacion del contrato, con amplias y suficientes facultades.

5. Denominaciéon del Consorcio;

6. La sede del consorcio es:
Direccién

Teléfono

Telefax

E-mail

Ciudad

En constancia, se firma en alos dias del mes de xxx de 2016

NOMBRE, FIRMA NOMBRE, FIRMA y
C.C. No. C.C. No.

FIRMA REPRESENTANTE DEL CONSORCIO
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N INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA | ('

MINIMA CUANTIA

Fecha de Vigencia:

;"'/a" Proceso de Gestion Juridica y Contratacion

Semos la ruta natura 24-08-2021
FORMULARIO 7
CARTA CONFORMACION UNION TEMPORAL
Ciudad y fecha,
Senores
INSTITUTO DE TURISMO DEL META
Ciudad
Ref: Seleccion de minima cuantia
Los suscritos y , debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de y ] , manifestamos por
este documento que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de -
seleccién numero que ha abierto esa Entidad para y, por
tanto, expresamos lo siguiente:
1. La duracion de esta Unién Temporal sera igual al término de ejecucidn y liquidacién del contrato.
2. La Union Temporal esta integrada por:
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION DE
PARTICIPACION EN PROPUESTA Y SU EJECUCION (discriminar actividades a ejecutar por c/u de los
integrantes) '
A ) %
B %
2, La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria e ilimitada.
3 El representante de la Uniodn Temporal es:
, identificado con la cédula de ciudadania nimero de , quien
esta expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la
gjecucion y liquidacion del contrato, con amplias y suficientes facultades.
4, Denominacion de la Union Temporal: o
5. La sede de la Unién Temporal es:
Direccion
Teléfono
Telefax
E-mail
Ciudad

En constancia se firma en alos dias del mes de de 201x

NOMBRE, FIRMA DE TODOS LOS INTEGRANTES
C.C. No. C.C. No.

FIRMA REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL

PRESTACION DE SERVICIO DE RECOLECCION TRANSPORTE TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL
DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS DEL BIOPARQUE LOS OCARROS EN LA CIUDAD DE VILLAVICENCIO
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