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Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. 

COMITÉ/REUNIÓN: reunión seguimiento, Equipo 2 
DD MM AA 

ACTA No.  19 5 2026 

LUGAR: oficina promoción de servicios HORA DE INICIO: 9:00 a.m. HORA FIN: 10:00 a.m. 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LISTADO DE ASISTENCIA ADJUNTO   

   

   

 

ORDEN DEL DIA 

1. Apertura de la reunión y bienvenida 4.Varios 

2. Contextualización por parte de Ana Mateus 5. cierre 

3. Informe verbal de cada asistente 
 

 

TEMAS TRATADOS 

 
Siendo las 9:00am iniciamos reunión de seguimiento, equipo 2, liderado por Ana Milena  
 
Mateus, quien nos pone en contexto de las diferentes asignaciones realizadas a los integrantes  
 
del equipo, como también por parte del jefe Gilberto Almanza, resalta el objetivo de la reunión  
 
y el alcance de la misma. 
 
Ana, informa a todos los presentes que Mónica García, termino contrato, pero todas las solicitudes  
 
de permisos que tenía asignadas, quedaron al día. 
 
Andrés Jimenes, tiene 11 radicados en total, el mas antiguo es de el 6 de mayo y de los 11  
 
asignados, son alcances. Todo dentro de los tiempos. 
 
Maria Juana Quimbayo, a la fecha tiene 10 solicitudes en total del club performance, los cuales 
están en  
 
curso y dentro de los tiempos, sin embargo, se llevó a cabo mesa de trabajo con Camilo Angarita  
 
y la administradora de Pavco sur, Paola, con el fin de dejar parámetros claros y dar trámite. 
 
Maria Juana, nos informa que también tiene 5 permisos por archivas, los cuales ya tienen  
 
respuesta. 
 
Maria Juana, informa que le llego alcance de Colsubsidio, para modificación de fechas y numero  
 
de carriles. 
 
Paola Andrea Bermúdez, tiene 14 Orfeo, todos están en trámite dentro de los tiempos, nos  
 
informa que está esperando confirmación de disponibilidad por parte de los administradores, el  
 
más antiguo de todos estos es del 29 de febrero por póliza. 
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Pola Bermúdez también nos informa, que llego solicitud de un permiso de uso de la plaza  
 
fundacional del Bosa, pero es solicitud para la alcaldía. 
 
Ana Mateus tiene actualmente 20, están dentro de los tiempos y ya tienen pólizas  
 
para revisión. 
 
 
OTROS TEMAS TRATADOS: 
 
1. Ley 2395 franjas de gratuidad, salen como autorizaciones sin aprovechamiento económico 

para estratos 1 y 2 
 
2. Caso Sauzalito, club de natación, permiso salió en febrero, no presentaron póliza y se debe 

hacer revocatoria por incumplimiento de permisos y liberar planimetría. 
 
3. Tramites de reconocimiento 
 
4. Subsanar documentos 
 
5. Permisos con revocatoria. 
 
 
Siendo las 10:00am el jefe Gilberto da por terminada la reunión, dejando como compromiso los  
 
tiempos de respuesta y dar prioridad a las solicitudes mas antiguas. 
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COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

 
  

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SI x NO   

Observaciones 

 

Siendo las 10:00 a.m.se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 
 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA 
SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 
 

FIRMA 
N/A  

NOMBRE Gilberto Almanza NOMBRE 
N/A  

CARGO Promoción de servicios CARGO 
N/A  

 
NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Maria Del Pilar Ayala Cardozo 
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Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. 

COMITÉ/REUNIÓN: reunión seguimiento, Equipo 3 
DD MM AA 

ACTA No.  19 5 2026 

LUGAR: oficina promoción de servicios HORA DE INICIO: 11:00 a.m. HORA FIN: 12:00 p.m. 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LISTADO DE ASISTENCIA ADJUNTO   

   

   

 

ORDEN DEL DIA 

1. Apertura de la reunión y bienvenida 4.Varios 

2. Contextualización por parte de Carol Hernández 5. cierre 

3. Informe verbal de cada asistente 
 

 

TEMAS TRATADOS 

 
Siendo las 11:00am iniciamos reunión de seguimiento, equipo 3, liderado por Carol Hernández,  
 
quien nos pone en contexto de las diferentes asignaciones realizadas a los integrantes y solicita a  
 
todo el equipo más concentración y diligencia para evitar devoluciones y reprocesos. jefe Gilberto  
 
Almanza, resalta el objetivo de la reunión. 
 
 
Oscar Rincon, tiene 3 en su bandeja de entrada, de estos 3 uno es de Tigres de Bacatá de la  
 
localidad de Tunjuelito. , se realizo un alcance y reunión con Camilo Angarita, este radicado lo  
 
tiene Juan Sebastián, nos comunicamos con El y manifiesta que el permiso saldrá con fecha de  
 
hoy 19 de mayo. 
 
 
 
Eduardo Garavito, tiene 18, recientemente asignados, todos están dentro de los tiempos y otros  
 
Se está esperando confirmación de espacios por parte de los Administradores. Eduardo nos  
 
informa que le da prioridad a los derechos de petición.  
 
Telefónicamente nos comunicamos con José Villalba, quien nos informa que tiene  
 
aproximadamente 27 en trámite y queda con el compromiso de reunirse con el jefe Gilberto  
 
Almanza, el jueves 21 de mayo a las 9:00am. ´con el fin de hacer seguimiento. 
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OTROS TEMAS TRATADOS: 
 
 
1. Tramites de reconocimiento  
 
2. Subsanar documentos 
 
3. Permisos con revocatoria. 
 
4. Derechos de petición. 
 
 
Siendo las 12:00pm el jefe Gilberto da por terminada la reunión, dejando como compromiso los  
 
tiempos de respuesta y dar prioridad a las solicitudes más antiguas. 
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COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

 
  

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SI x NO   

Observaciones 

 

Siendo las 12:00 p.m.se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 
 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA 
SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 
 

FIRMA 
N/A  

NOMBRE Gilberto Almanza NOMBRE 
N/A  

CARGO Promoción de servicios CARGO 
N/A  

 
NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Maria Del Pilar Ayala Cardozo 

 




