INSTITUCION EDUCATIVA

JUAN BAUTISTA LA SALLE

“CIENCIA Y VIRTUD™

Florencia, 14 de enero de 2026

Doctor
CARLOS MAURICIO AGUDELO RODRIGUEZ
Rector I.E. Juan Bautista La Salle

ASUNTO: Verificacion de necesidades de elementos de papelerfa — Primer trimestre vigencia 2026

En mi calidad de Secretario de la Institucién Educativa Juan Bautista La Salle, y en cumplimiento de las
funciones de apoyo a la gestidn administrativa y operativa institucional, me permito manifestar que, una vez
realizada la verificacién de las necesidades de elementos de papeleria requeridos para el funcionamiento de
las cuatro (4) sedes educativas de la Institucion, se pudo establecer el siguiente requerimiento consolidado,
el cual se fundamenta en la necesidad de garantizar la papeleria e insumos de uso pedagdgico y
administrativo, como soporte esencial para la adecuada prestacién del servicio educativo durante el primer
trimestre de la vigencia 2026.

Asi mismo, se tuvo en cuenta que, como criterio operativo y pedagdgico, a cada docente se le asigna un {1)
kit basico de dotacion para sus labores, compuesto por una libreta argollada, un lapicerc negro, dos
marcadores borra seco recargables y un borrador de felpa, asi:

[ 1 Jlpapelbond 75 gr. Cajax 10 4
| 2 ]littinta Epson 664 genérica x 4 2
| 3 lpliego carton carlulina I s
4 |lpliego carton paja s
5 |t tinta Epson 664 original x 4 [ 1

6 |lcaja marcador borra seco x 10 [ 5
[ 7 |lcajaapicero 0.7 mm x 12 [ s

8 |lcuaderno catedratico anillado x 80 paginas [ 70
| 9 |lborrador para tablero acrilico [ 70
10 |lcarpeta 4 aletas blanca [ 89
11 |lténer laser 12A genérico L2
[ 12 |{t6ner laser 83a genérico [ 1
| 13 |[témer laser ricoh 5002 K
| 14 llparpilas AA alcalina ] e
| 15 Ilpar pilas AAA alcalina 6
| 16 [libro actas x 400 folios 1
| 17 |lmarcador permanente | s
| 18 |lpaquete policover carta x 50 unidades |
19 |lpliego cartulina L 43 ]
20 |lcaja archivo x-200 [ 10 |
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I 21 Jlrollo papel craf 24" 1 ]
| 22 J[cinta ancha x 200 metros 1]
| 23 ]lcinta enmascarar 1* It ]
|24 [[silicona liquida x 250ml 1]
| 25 |lpaquets cariulina oficio x 100 1 ]
| 2% lbaquete cartulina carta x 100 L1 ]
| 27 lcarpeta plastica legajadora oficio azul I
L 28 |lcarpeta plastica legajadora oficio rojo 1 s ]

Con la adquisicién de los elementos relacionados en el cuadro anterior, se estima que se cubre de manera
suficiente la necesidad institucional de elementos de papeleria para las cuatro (4) sedes educativas durante
el perfodo comprendido entre los meses de enero, febrero y marzo de 2026.

El presente documento se expide para los fines administrativos, contractuales y de soporte que haya lugar,
y como insumo para el respectivo estudio de mercado v proceso de contratacién adelantado por el Fondo

de Servicios Educativos.

Cordialmente,

JHONMILER BOQTACHE ONZALEZ
Secretario

Institucion Educativa Juan Bautista La Salle
Florencia — Caqueté

Ministerio de Educacién Nacional
Secretaria de Educacién Municipal de Florencia — Caguetd
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ESTUDIO DE MERCADO CON BASE EN COTIZAGIONES

“Fecha: | lunes, 26 de enero de 2026 Estructurador: - | Gustavo Adolfo Garcia Ordofiez
o ot i o0 | Adguinir elementos de papelerfa y bienes de consumo de uso
| pedagdgico y administrativo para la Institucién Educativa Juan Baulista
+:| La Salle, correspondientes al primer trimestre de la vigencia 2026.

Ojgloa contatr:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

La Institucidn Educativa Juan Bautista La Salle, a través del Fondo de Servicios Educativos, requiere la adquisicion
de elementos de papeleria y dolaciones pedagégicas mediante la modalidad conlractual de compraventa, con ef
fin de garantizar el adecuado funcionamiento institucional y las condiciones minimas para el desarrollo de las
aclividades académicas y administrativas, y en consecuencia la correcta prestacion del servicio educativo, durante
el primer trimestre de la vigencia 2026.

La necesidad tiene caracter inmedialo, concreto y temporal, y se origina en la obligacion institucional de asegurar
condiciones laborales para la prestacion del servicio educativo, atendiendo a la disponibilidad presupuestal
existente al inicio de la vigencia fiscal, correspondiente a recursos incorporados al presupuesto del Fondo de
Servicios Educalivos provenientes del superavit de fa vigencia 2025.

2. ANALISIS DEL SECTOR Y DEL MERCADO:

E! objeto a contratar corresponde a bienes que hacen parte de un mercado de amplia oferta a nivel focal y regional,
caracterizado por la participacion de personas naturales y pequefios proveedores que desarrollan actividades
refacionadas con la venta de productos de papeleria.

Se trata de un mercado con bajas bareras de entrada, servicios estandarizados y disponibilidad inmediata de
oferentes, lo cual permite obtener colizaciones en condiciones de competencia y facilita la comparacion de precios
y condiciones técnicas.

Dadas las caracteristicas del objeto, no se requiere la participacion de proveedores especializados de alta
complejidad, siendo suficiente la contratacién con oferentes idéneos que cuenten con experiencia relacionada con
el objeto requerido.

3. MARCO NORMATIVO APLICABLE:

El presente estudio de mercado se elabora conforme a la normatividad vigente del sector Educacion, en especial
lo dispuesto en el Decreto 1075 de 2015 y las normas que lo modifiquen o adicionen, asi como de conformidad con
el Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educativos de la Institucién Educativa Juan Bautista La Salle.

De manera subsidiaria y restrictiva, se aplican los principios de la funcion administrativa y de la contratacion estatal,
Gnicamente en lo no regulado expresamente por la normativa especial del sector Educacion y el régimen propio
del Fondo de Servicios Educativos.

4. PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL APLICABLE:

De conformidad con el Manuaf de Contratacién det Fondo de Servicios Educativos, y atendiendo ta naturaleza del
objeto y la cuantia estimada, el proceso se adelantara mediante el procedimiento de contratacidn exenta hasta

Calle 14 No 14-19, Barrio Centro Teléfono 6084362417 Florencia-Caqueta
www.juanblasalle.edu.co Email: juanblasalte/@florencia.edu.co




ESTUDIO DE MERCARQ
{nstitucion Educativa Juan Bautista La Salle
NIT. 828.000.218-2
Codigo DANE No. 183001000737
Pégina 2 de 4

dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes (SMMLV), conforme a lo dispuesto en el Manual de
Contratacion def Fondo de Servicios Educativos de la Institucién Educativa Juan Bautista La Salle.

Dicho procedimiento resulta idéneo, proporcional y suficiente para satisfacer la necesidad institucional, en atencion
a la cuantia, la naturaleza del objeto y la oferta disponible en el mercado local, garantizando los principios de
economia, eficiencia, transparencia, responsabilidad y seleccion objetiva.

5. SOLICITUD Y ANALISIS DE COTIZACIONES:

Para efectos del presente estudio de mercado, se solicitaron cotizaciones a personas naturales que desarroltan
actividades relacionadas con el objeto a contratar, seleccionadas con base en su idoneidad y experiencia declarada
en actividades afines.

Las cotizaciones recibidas permiten evidenciar precios acordes con las condiciones del mercado y con la capacidad
presupuesial del Fondo de Servicios Educativos, asi como realizar un andlisis comparativo objetivo entre las
diferentes ofertas.

6. VARIABLES QUE INCIDEN EN EL PRECIO
El valor de las cotizaciones recibidas se encuentra influenciado, entre otros factores, por:

- La naturaleza y alcance del objeto contractual.

- El tiempo estimado de ejecucion.

- La disponibilidad de materiales, insumos 0 mano de obra.

- Las condiciones de pago.

- Las cargas fributarias y obligaciones legales a cargo del conlralista.
- Los rigsgos propios de 1a ejecucion del contrato,

Estas variables justifican que los valores obtenidos sean considerados precios de referencia y no constituyan una
camisa de fuerza para el proceso de contratacion.

Florencia, sede principal de la L.E. Juan Bautista La Salle, calle 14 No. 14 ~ 19
harrio Cenlro, para la entrega de los hienes.

Lugar y forma de entrega:

Una vez formalizado el contrato y suscrita el acta de inicio, se dara inicio & la
Plazo de entrega: ejecucion, tomando como referencla el plazo sefialado por los oferentes, el cual
corresponde a diez (10) dias habiles, contados a partir de la carta de inicio.

La Institucion Educativa cancelard al CONTRATISTA el valor del contrato de la
siguiente forma: Se realizara un solo pago, previa presenlacion de la factura
electronica, constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social en salud
y el acta de recibide a satisfaccion suscrita por el Supervisor del contrato, quien
previamente debera verificar que los bienes y servicios se hayan recibido de
manera correcta.

Se pagara dentro de los diez (10} dias calendarios siguientes a la fecha de
Término de pago: radicacion de la factura o a ta fecha en que el contratista subsane las glosas que le
llegare a formular la entidad.
Relencion en la fuente Segun calidad de coniribuyente
Reteica Segun actividad econdmica

Forma de pago:

Impuestos nacionales:
Estos valores pueden

Calle 14 No 14-19, Barrio Centro Teléfono 6084362417. Florencia-Caquetd
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variar dependiendo de la | [ RetelVA [ ]
calidad del contratista

De conformidad con el Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educalivos
y atendiendo la naturaleza del objeto, la cuantia del proceso, la ausencia de anticipo
y el bajo nivel de riesgo asociado a la compraventa de bienes de consumo, no se
considera necesario exigir garantias conlractuales en el presente proceso.

Garantias contractuales:

7. ANALISIS COMPARATIVO DE PRECIOS DE MERCADO

Con el fin de establecer precios de referencia acordes con las condiciones del mercado, se realizd un andlisis
comparativo de las cotizaciones recibidas, presentadas por los siguientes proveedores:

- Papeleria Cosmovision
- Edificio Comercial Alta Tecnologia SAS

El analisis comparativo se presenta en el siguiente cuadro:

[ 1 |[papel bond 75 gr. Cajax 10 4 || s180.000  $720.000f  $185.000] $740.000]
[ 2 kit tinta Epson 664 genérica x 4 2 | $ 60.000/| $120.000]  $60.000] $120.000]
[3" Jlpliego cartén cartulina 5 | $ 2.000] $ 10.000]| $2.200]  $11.000)
[ 4 ||pliego carton paja 5 | $4.000]] $ 20.000][ $4.000]  $20.000]
[ 5 ][kittinta Epson 664 original x 4 ' $ 180.000]} $180.000]  $185.000]] $185.000]

[ 6 |caja marcador borra seco x 10 sl $55.000)| $825.000  $55.000| $825.000]

[ 7 |lcaja tapicero 0.7 mm x 12 I s | $ 7.500)| $ 45.000] $8.000]  $48.000]
T];‘;;f’:;g" catedrélico anifado x 80 4, $4800]  $336.000 $4.800] $336.000
[ 9 lborrador para tablero acrilico [ 70 | $ 2.000] $ 140.000)] $2.200]  $154.000]
[ 10 J[carpeta 4 aletas blanca s | s2000]  s178000] $2000] $178.000]
[ 11 Jlténer laser 124 genérico I 2 ][ s7o000]  s140.000[  s71.000 $142.000
[ 12 {[téner iaser 83a genérico T+ [ sv7oooo)  $70.000]  $70.000  $70.000)
[ 13 ltner laser ricoh 5002 1 [ 5000 §75.000]  $77.000]  $77.000]
[14 |lpar pilas AA alcalina s | $5.000] $ 30.000]| $5.000]  $30.000]
[ 16 [par pilas AAA alcalina s $5.000] $ 30.000]| $5.500  $33.000)
[ 16 Jllibro actas x 400 folios | $ 35.000]! $35.000]  $35.000]  $35.000]
[ 17 |[marcador permanente [ $1.500 $129.000]| $1.800||  $154.800]
(16 |[paquete policover cartax 50 unidades || 5 | 825000 §125000]  $25.000 $125.000}
[ 19 |ipliego cartulina 4 | $1.300][ $ 55.900]| $1.600]  $64.500]
['20 |[caja archivo x-200 10 [ sseo0  ss8000 5800 $58.000]
[ 21 |[rollo papet craf 24* 1 L sst.00 $51.000  $51.500]  $51.500]
[ 22 |[cinta ancha x 200 metros [ $9.000]] $9.000]  $9.000]  $9.000]
[ 23 |cinta enmascarar 1" 1 $4.500] $4.500]  $5.000]  $5.000]

Calte 14 No 14-19, Barrio Centro Teléfono 6084362417, Florencia-Caquetd
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| 24 |lsilicona liquida x 250mi | $ 9,500 $ 9.500] $9.500]  $9.500]
| 25 ||paguete cartulina oficio x 100 'K $ 14.000| $14.000  $14.500  $14.500]
| 26 |[paquele cartulina carta x 100 I $ 12.500] §12500)  $12500]  $12.500]
| 27 i[carpeta pléastica legajadora oficio azul 15 | $ 3.000]] $ 45.000|| $3.200  $48.000)
| 28 ||carpeta ptéstica legajadora oficio rojo 9 | $ 3.000] $ 27.000|] $3.000  $27.000]

8. DETERMINACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL:

Con base en el andlisis comparativo de precios de mercado, se toma como referencia fa cotizacion No. 1 por ser
la mas favorable econdmicamente y por ajustarse de manera integral a las condiciones técnicas y al objeto
requerido por ia Institucion Educativa.

En consecuencia, el presupuesto oficial estimado para el presente proceso asciende a la suma TRES MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.494.400),
incluidos impuestos y demés costos asociados.

9. GARANTIAS CONTRACTUALES:

De conformidad con el Manual de Conlratacion del Fondo de Servicios Educaltivos y atendiendo 1a naturaleza del
objeto, la cuantia y los riesgos asociados a la ejecucion contractual, se considera procedente no exigir las garantias
contractuales.

10. CONCLUSION DEL ESTUDIO DE MERCADO:

El presente estudio de mercado permite concluir que existe oferta suficiente en el mercado para atender fa
necesidad institucional, que los precios cotizados son acordes con las condiciones del mercado y que el
procedimiento conlractual definido resulta adecuado para garantizar una confratacion eficiente, transparente y
ajustada a la normatividad vigente del Fondo de Servicios Educativos.

GUSTAVO ARCIA ORDONEZ
Auxiliar Administrativo

Calle 14 No 14-19, Barrio Centro Telétono 608436241 7. Florencia-Caqueta
www juanblasalle.edu.co Email: juanblasalle@florencia.edu.co
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FLORENCIA - CAQUETA / 23 ENERO DEL 2026

SENOR.

1.E JUAN BAUTISTA LA SALLE

De la manera mds cordial nos permitimos presentar a usted la siguiente cotizacion,

ITEM DESCRIPCION CANT. V/UNI, V/TOTAL
1 |CAJA RESMA T. CARTA REPROGRAF X 10 4 |$ 180,000} % 720,000
2 [KIT TINTA EPSON 664 GENERICA X 4 2 |3 60,000 | $ 120,000
3 |PLIEGO CARTON CARTULINA 5 1% 2,000 | % 10,000
4 |PLIEGO CARTON PAJA 5 |$ 4000 % 20,000
5 |KIT TINTA EPSON 664 ORIGINAL X 4 1 $ 180,000 ] § 180,000
6 |CAJA MARCADOR EDDING 363 X 10 15 | $ 55,000 | $ 825,000
7 [CAJA LAPICERO SEMIGEL 0.7 O-E X 12 6 |$ 7.500 1 % 45,000
8 |CUADERNO CATEDRATICO 105 70 | $ 4,800 | $ 336,000
9 |BORRADOR PARA TABLERD 70 |$ 2,000 % 140,000
10 [CARPETA 4 ALETA BLANCA 89 |3 20001 8% 178,000
11 {TONER LASER 12A GENERICO 2 |% 70,000 $ 140,000
12 iTONER LASER 83A GENERICO 1 1% 70,000 | § 70,000
13 [TONER LASER RICOH 1 18 75,000 | & 75,000
14 |PAR PILA AA VARTA ALCALINA 6 |$ 5,000 8 30,000
15 [PAR PILA AA VARTA ALCALINA 6 |$ 5,000 $ 30,000
16 [LIBRC ACTAS X400 FOLIOS 1 1% 35,000 | $ 35,000
17 |[MARCADGC PERM. PELIKAN 8 |$ 1,500 | 8 129,000
18 |PAQ. POLICGVER CARTA X 50 5 [§ 250001 $ 125,000
19 |PLIEGO CARTULINA 43 |8 1,300 { § 55,900
20 [CAJA ARCHIVO X-200 10 |$ 5800 | % 58,000
21 |ROLLO PAPEL CRAF 24" 1 $ 51,000 § 51,000
22 [CINTA ANCHA X 200MTR 1 13 90,0001 $ 9,000
23 |CINTA ENMASCARAR 1" 1 1% 4500 ] % 4,500
24 |SILICONA LIQUIDA X 250ML 1 |8 95001 % 9,500
25 |PAQ. CARTULINA OFICIO X 100 1 1§ 14,000 | § 14,000
26 |PAQ. CARTULINA CARTA X 100 R E 12,500 | § 13,500
27 |CARPETA PLAST. LEGAJADORAOFICIOAZUL| 15 | § 3,000 % 45,000
28 |CARPETA PLAST. LEGAJADORAOFICIOROJO] 8 | % 30001 % 27,000
TOTAL $ 3,494,400
PRECIOS CON IVA INCLUIDO
PRECIOS SUJETOS A CAMBIOS POR VARIACION EN EL MERCADQ CON ,
RESPECTO A LA FECHA DE ELABORACION DE LA COTIZACION., \‘{g\(\
A oA RN ‘5} o
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De la manera mds cordial nos permitimos presentar a usted la siguiente cotizacion.

ITEM DESCRIPCION CANT. V/UN), V/TOTAL

1 [CAJARESMA T. CARTA REPROGRAF X 10 4 |$§ 185000]| ¢ 740,000
2 |KIT TINTA EPSON 664 GENERICA X & 2 1% 60000|% 120,000
3 |PLIEGO CARTON CARTULINA 5 % 2200 ¢ 11,000
4 [PLIEGO CARTON PAJA 5 | ¢ 4000| § 20,000
& [KIT TINTA EPSON 664 ORIGINAL X 4 1 |$ 185000]| ¢ 185,000
6 |CAJA MARCADOR EDDING 363 X 10 5 |$  55000] % 825000
7 [CAJA LAPICERO SEMIGEL 0.7 0-EX 12 6 [¢ 80001 % 48,000
8 |CUADERNO CATEDRATICO 105 70 |4 48001 % 336,000
9 |BORRADOR PARA TABLER(G 70 | % 22001 3 154,000
10 |CARPETA &4 ALETA BLANCA 89 | % 20001| ¢ 178,000
11 | TONER LASER 12A GENERICO 2 | % 710001| ¢ 142,000
12 | TONER LASER 83A GENERICO 1 1§ 70000} 8 70,000
13 |TONER LASER RICOH 1 |$§ 77000]| % 77.000
14 |PAR PILA AA VARTA ALCALINA 6 [ % 5000]| ¢ 30,000
15 |PAR PILA AA VARTA ALCALINA 6 | % 5500| ¢ 33,000
16 |LIBRO ACTAS X 400 FOLIOS 1 % 350001 % 35,000
17 IMARCADO PERM. PELIKAN 8 |3 7800 | ¢ 154,800
18 |PAQ. POLICOVER CARTA X 50 5 |$ 25000]% 125,000
19 |PLIEGO CARTULINA 43 1% 15001 $ 64,500
20 |CAJA ARCHIVO X-200 10 | % 58001 % 58,000
21 |ROLLO PAPEL CRAF 24 T 1% 51500 % 51500
22 |CINTA ANCHA X 200MTR 7 % 9,000| % 9,000
23 |CINTA ENMASCARAR 1 i E; 5000 % 5000
24 |SILICONA LIQUIDA X 250ML 1 $ 8500 | ¢ 9,500
25 [PAQ. CARTULINA OFICIO X 100 R 145001 ¢ 14,500
26 |PAQ. CARTULINA CARTA X 100 1 1% 12500 | ¢ 12,500
27 |CARPETA PLAST. LEGAJADORA OFICIO AZUL 15 1 ¢ 32001 ¢ 48,000
28 |CARPETA PLAST. LEGAJADORA OFICIO ROJO 9 | 3% 30001] ¢ 27,000
TOTAL $ 3583300

PRECIOS CON IVA INCLUIDO,
PRECIOS SUJETOS A CAMBIOS POR VARIACION EN EL MERCADO CON
RESPECTO A LA FECHA DE ELABORACION DE LA COTIZACION.

()

JEISON ALEJANDRO MARIN LLANOS
representante legal
c.c. 1.117.534.501 de Florencia Caquetd

CARRERA 14 # 14-13 PIS0 2- CENTRO-FLORENCIA, CAQUETA
CEL. 3172823758 2

-Email: edificloattatecnologl
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Resol. de Aprobacion N° 0643 del 10 de noviembre de 2003

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y DE TESORERIA
NUMERO 2026- 004

EL AUXILIAR ADMINISTRATIVO CON FUNCIONES DE TESORERIA
CERTIFICA QUE:

En la fecha, el Fondo de Servicios Educativos de la Institucién Educativa Juan Bautista La Salle
cuenta con apropiacién presupuestal disponible, fibre de afectacion y legalmente comprometible,
suficiente para respaldar el compromiso que se pretende asumir.

FECHA: 26 de enero de 2026

CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

Adquisicion de bienes de
consumo de papeleria y
uviiles, elementos de aseo, 1. Ingresos Operacionales 1.494.400,00
cafeteria, materiales
eléctricos y de ferreterla,
materiales desechables de
laboratorio y otros
combustibles necesarios 32. Superavit Gratuidad 2.000.000,00
para el establecimiento
educativo

TOTAL DISPONIBILIDAD 3.494.400,00

2.1.2.02.01.003.003

TRES MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y GCUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS

SON: |1 ONEDA CORRIENTE

Disponibilidad presupuestal y de tesoreria para respaldar la contratacion de la
CONCEPTO: compra de elementos de papeleria, conforme al Estudio Previo y al procedimiento
aplicable del FSE.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD DE TESORERIA - CDT No 2026-004

Mediante el cual se certifica que el Fondo de Servicios Educativos cuenta con los recursos en las cuentas
pagadoras 0364-000419 y 0364-220368 del Banco BBVA

£L PRESENTE CERTIFICADO SE EXPIDE A SOLICITUD DEL ORDENADOR DEL GASTO

GUSTAVO ADSLFO GARCIA ORDONEZ
Auxiliar Administrativo con funciones de Tesorero
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777 ESTUDIO PREVIO PARA COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA e e

'Ci'tjdad. T Florencia, Caqueta

Dependencia que lo solicita Rectoria — Grupo Administrativo/Académico
Proceso de contraccion Contraccion Exenta de bienes y servicios hasta dos (2) SMLMV
Adquirir elementos de papeleria y bienes de consumo de uso pedagbgico ¥
Objeto administrativo  para la Instilucién  Educativa Juan Bautista La Salle,
correspondientes al primer timestre de la vigencia 2026.

77 I IDENTIFICAGION DE LANECESIDADINSTITUCIONAL =~ =

La Institucion Educativa Juan Bautista La Salle, a través del Fondo de Servicios Educativos — FSE, requiere adquirir elementos de
papeleria y bienes de consumo de uso pedagagico y administrativo mediante contrato de compraventa, con el fin de garantizar el
desarrollo adecuado de las actividades académicas y administrativas en las sedes educativas, necesarias para la correcta prestacion
del servicio educativo durante el primer trimestre de la vigencia 2026.

La necesidad tiene caracter inmedialo, concreto y temporal, y se encuentra directamente asociada a la disponibilidad presupuestal
existente al inicio de la vigencia fiscal, proveniente de recursos incorporados al presupuesto bajo la modalidad de superavit de la
vigencia 2025, en tanto no se han asignado aln los recursos de gratuidad por parte del Ministerio de Educacion Nacional para la
vigencia 2026.

La identificacién de los bienes requeridos fue realizada a partir de ta verificacion de necesidades en las diferentes sedes educativas,
proceso que fue consolidado por el Secretario de la Institucion Educativa, sefior Jnon Miler Botache Gonzélez, con base en la
informacion remitida por las dependencias académicas y administrativas, atendiendo criterios de funcionamiento institucional, uso
regular de elementos, numero de docentes, entre otros aspectos relevantes.

El detalle de los elementos, cantidades y caracteristicas técnicas requeridas para atender la necesidad institucional se encuentra
desarrollado en el correspondiente Estudio de Mercado, el cual forma parte integral del presente proceso de contratacion y sirve de
base para la solicitud de cotizaciones y la determinacion del presupuesto oficial. Se considerd por parte del Rector la provision de un
kit basico de elementos de papeleria de uso pedagogico, destinado al apoyo de las actividades académicas desarrolladas por fos
docentes, consistente en un (lapicero), dos (2) marcadores borrables, una (1) libreta aniltada y un (1) borrador, como dotacion

pedagogica para sus labores.
i T 7 I, JUSTIFICACIONDELACONTRATACION =~~~ = . o

La Institucion Educativa Juan Bautista La Salls requiere adelantar la adquisicion de elementos de papeleria y bienes de consumo de
uso pedagégico y administrativo, mediante conlrato de compraventa de bienes de consumo, como requisito indispensable para la
correcta prestacion del servicio educativo y ef normal desarrollo de las aclividades académicas y administrativas. Se deja constancia
de que la necesidad objeto de la presente contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones — PAA de Ia
Institucién Educativa Juan Baulista La Salle para la vigencia 2026, y responde a una necesidad real, concreta y temporal asociado a
la operacién institucional durante el primer trimestre del afio, atendiendo la disponibilidad presupuestal existente al inicio de la
vigencia fiscal,

De conformidad con la Guia No. 34 del Ministerio de Educacién Nacional, la gestion integral de los establecimientos educalivos
oficiales se estructura a partir de componentes y niveles de gestion que comprenden, entre olros, la gestion directiva, academica,
administrativa y comunitaria, los cuales requieren el soporte adecuado de recursos fisicos, administrativos y pedagogicos que
permitan el desarrollo normal y confinuo del servicio educativo. En particular, la Gufa 34 establece que la gestion administraliva debe
garantizar la provision oportuna y eficiente de los bienes e insumos necesarios para apoyar log procesos misionales de la institucion,
asi como la adecuada planeacion, ejecucion y control de los recursos del Fondo de Servicios Educativos, orientados a asegurar el
funcionamiento institucional y el cumplimienta de los objetivos académicos y administrativos.

En este contexto, la dotacion de elementos de papeleria y bienes de consumo de uso pedagdgico y administrativo constituye un
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insumo basico de apoyo transversal a los distintos niveles de gestion institucional, en tanto permite respaldar la gestion académica |
{planeacion pedagogica, evaluacion, registco y seguimiento de procesos educativos), la gestion administrativa (archivo,
correspondencia, control documental, tramites intemos) y la gestion directiva {planeacion, seguimiento, control y toma de decisiones),
de conformidad con los lineamientos establecidos en la Guia 34 del Ministerio de Educacion Nacional.

Asf mismo, la Circular 30 det Ministerio de Educacion Nacional resalta la responsabilidad de los establecimientos educativos en la
administracion adecuada del Fondo de Servicios Educativos, enfatizando la necesidad de planear y ejecutar el gasto de manera
oporluna, eficiente y conforme a los usos permitidos, con el fin de evitar afectaciones al funcionamiento institucional y garantizar 1a
continuidad de los procesos académicos y administrativos propios del servicio educativo.

Adicionalmente, el Plan de Desarrolio Municipal de Florencia vigente contempla dentro de sus ejes estratégicos el fortalecimiento de
la gestion institucional del sector educativo y la oplimizacion de las condiciones de operacion de los establecimientos educativos,
objetivos que requieren la disponibilidad oportuna de insumos basicos de apoye pedagbgico y administrativo, tales como los
elementos de papeleria, necesarios para el normal desarrolio de los procesos de gestion escolar en sus diferentes niveles.

En atencion a la naluraleza de! objeto, la cuantia estimada del proceso y lo dispuesto en el Manual de Contratacion del Fondo de
Servicios Educalivos de la Institucion Educativa Juan Bautista La Salle, la presente contratacion se adelantara mediante el
procedimiento especial y excepcional apficable a procesos cuya cuantia sea igual o inferior a dos (2} salarios minimos legales
mensuales vigentes (SMMLV), garantizando los principios de economia, eficiencia, transparencia, responsabilidad y seleccion
objetiva.

En este contexto, la presente contratacion no implica la delegacion ni sustitucion de funciones administrativas propias de la
institucion Educativa, sino la adquisicion de bienes de consumo esenciales que soportan los distintos niveles de gestion inslitucional
definidos en ia Guia 34 del Ministerio de Educacion Nacional, permitiendo asegurar la continuidad de! servicio educalivo y la
adecuada ejecucion de los procesos académicos, adminislrativos y directivos. La contratacion se orienta igualmente a prevenir
riesgos asociados a la insuficiencia o falta de disponibilidad de insumos basicos de papeleria para el desarrollo de los procesos de
gestion institucional, asi como posibles observaciones de fos drganos de control derivadas de deficiencias en la planeacion y
atencion de necesidades operalivas indispensables para la prestacion del servicio i

La Institucién Educativa Juan Bautista La Sa A) contratara la compraventa de elementos de papeleria y bienes de
consumo de uso pedagégico y administrativo, con el fin de garantizar el desarrollo adecuado de las actividades académicas y
administrativas en las diferentes sedes educativas, como soporte para la correcta prestacion del servicio educativo durante el primer
rimestre de la vigencia 2026, conforme a la normatividad vigente del sector educacion y al Manual de Contratacion del Fondo de
Servicios Educativos — FSE.

En desarrollo del objeto contractual, e! CONTRATISTA se obliga a VENDER Y ENTREGAR a favor de la Institucion Educativa los
bienes requeridos, en las cantidades y con las especificaciones técnicas definidas en el presente proceso, los cuales corresponden &
elementos de papeleria y bienes de consumo de uso pedagdgico y administralivo.

La entrega de los bienes se realizara en un solo acto, de manera complela, inmediata y conforme, en el lugar indicado por la
Institucion Educativa, una vez perfeccionado el contrato, garantizando que los productos cotrespondan a lo ofertado y se encuentren
en condiciones aptas para su uso institucional.

Ef presente proceso contractual se clasifica bajo e! Sistema Unificado de Clasificacién de Bienes y Servicios - UNSPSC, conforme a
la codificacion utilizada por Colombia Compra Eficiente para suministros de oficina y papeleria, dentro del rango:

SEGMENTO: 44
CLASES: 44121600, 44121700, 44121900 Y 44122000
DESCRIPCION: Suministros de oficina

La codificacion UNSPSC se ufiliza como referencia técnica para efeclos de estandarizacion, control y trazabitidad del proceso
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contractual, sin que ello limite el alcance del objeto ni las obligaciones derivadas del contrato.
. - IV. MARCO.NORMATIVO APLICABLE, JERARQUIA Y. DELIMITACION DELALCANCE DELSERVICIO = =
La presente contratacién se rige por el régimen especial aplicable a tos Fondos de Servicios Educativos, en alencion a ta naturaleza

juridica de los recursos administrados y ala finalidad constitucional del servicio educalivo, conforme a la normativa vigents del sector

educacion.

En tal sentido, constituyen fundamento normativo principal del presente proceso:

a) La Constitucion Politica de Colombia, en especlal los articulos relacionados con la funcion administrativa, los principios de
legalidad, eficiencia, transparencia y responsabilidad, asi como ¢! derecho fundamental a la educacion.

b) La Ley 715 de 2001, que regula ta distribucion de competencias y recursos del sector educacion, y establece la responsabilidad de
los establecimientos educativos oficiales en la administracion de los recursos destinados a la prestacién del servicio educativo.

¢) Ei Decreto Unico Reglamentario de! Sector Educacion — Decreto 1075 de 2015, en cuanto reconoce ! régimen gspecial de
administracion y contratacion de los Fondos de Servicios Educativos y define la aplicacion del procedimiento especial para la
contratacién de bienes y servicios conforme a fa cuantia y reglamentacion interna.

d) El Manual de Contratacion de! Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Juan Bautista La Salle (JUBASA),
debidamente aprobado y vigente, el cual desarrolla el procedimiento especial y excepcional de contratacién para el FSE, define
competencias, etapas, documentos y responsabilidades, y constituye norma interna de obligatorio cumplimiento para la gestion
contractual.

De manera subsidiaria y restrictiva, y Unicamente en aquellos aspectos no regulados expresamente por la normativa especial del
sector educacion ni por e! Manual de Contratacion institucional, se aplicaran los principios rectores de la contratacion estatal
previstos en la Ley 80 de 1993 y normas concordantes, sin que dicha aplicacion implique la desnaturalizacion del régimen especial
del Fondo de Servicios Educativos. En caso de presentarse conflicto o divergencia entre disposiciones de caracter general y las
normas especiales del sector educacion o el Manual de Contratacién del FSE, prevalecera la norma especial, conforme al principio
de especialidad normativa y a la finalidad pliblica del servicio educativo.

El alcance de la contratacion se circunscribe exclusivamente a la adquisicion de bienes de consumo (elementos de papeleria y
bienes de consumo de uso pedagdgico y administrativo), necesarios para ol funcionamiento institucionat y la prestacion del servicio
educativo durante el periodo definido, sin que ello impiique la celebracion de contralos de ejecucion sucesiva, la prestacion de
servicios profesionales, ni la delegacion de funcionss administrativas, decisorias, certificadoras u ordenadoras del gasto, las cuales
ermanecen en cabeza de las autoridades competentes de la Institucion Educativa.
NALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
Desde el punto de vista administrativo, funcional y operativo, la adquisicion de elementos de papeleria y bienes de consumo de uso
pedagbgico y administrativo resulta conveniente y oportuna para la institucién Educativa Juan Bautista La Salle, en la medida en que
permite garantizar la prestacion del servicio educativo.

La conveniencia de la contratacion se sustenta en la necesidad institucional de contar con elementos de papeleria y bienes de
consumo de uso pedagogico y administrativo en las sedes educativas, alendiendo criterios basicos de bienestar de la comunidad
educativa y continuidad del servicio educativo.

La oportunidad de la adquisicion se juslifica en el caracter inmediato y temporal de la necesidad, correspondiente al primer trimestre
de la vigencia 2026, periodo durante el cual fa Institucion Educativa debe garantizar la operacion normal de sus sedes con base en la
disponibilidad presupuestal existente, derivada de recursos incorporados al presupuesto bajo la modalidad de superévit de la
vigencia 2025, toda vez que alin no han sido asignados los recursos de gratuidad por parte del Ministerio de Educacion Nacional.

Asi mismo, el procedimiento definido permite atender la necesidad institucional de manera eficiente, transparente y ajustada a fa
normalividad vigente, sin generar fraccionamiento del gasto, sin comprometer recursos futuros no incorporados al presupuesto y sin
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afectar la planeacion posterior de adquisiciones cuando se cuente con nuevas apropiaciones presupuestales.
En consecuencia, la contratacion proyectada resulta conveniente y oportuna, en cuanto permite atender una necesidad real, actual y
verificable, con recursos disponibles, mediante un mecanismo confractual previsto expresamente en el Manual de Contratacion del

Fondo de Servicios Educativos y acorde con los principios de economia, responsabilidad y eficiencia administrativa.
© 7 V1. MODALIDADY PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION APLICABLE .~ . -

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2.3.3 del Manual de Contratacién del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion
Educativa Juan Bautista La Salle, la presente contratacion se adelantara mediante la modalidad de contratacién exenta hasta dos (2)
salarios minimos legales mensuales vigentes (SMMLV), al tratarse de la adquisicién de bienes de consumo mediante contrato de
compraventa cuya cuantia no supera dicho umbral.

En atencion a la naturaleza de! objeto contractual y a la cuantia del proceso, se aplicara el procedimiento especial y excepcional
previsto para esta modalidad, el cual comprende como actuaciones minimas la efaboracion de los estudios previos y del estudio de
mercado, la verificacion de la disponibilidad presupuestal, fa solicitud y anlisis de cotizaciones, la verificacion de requisitos
hablitantes, la seleccion objetiva del proveedor, la formalizacion del contrato de compraventa, asf como las actuaciones propias de la
supervision, ejecucion y cierre contractual.

Para este rango de cuantia, el Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educalivos no exige la realizacion de convocalorias
piiblicas ni la publicacion del proceso en la pagina web institucional, sin perjuicio de cumplimiento de los principios de economia,
eficiencia, transparencia, responsabilidad y seleccion objetiva que rigen la gestion contractual de los Fondos de Servicios Educativos.
En consecuencia, la modalidad y el procedimiento seleccionados resultan juridicamente procedentes, adecuados a la naturaleza del
objeto contractual y plenamente ajustados al régimen espacial aplicable a los Fondos de Servicios Educativos. La presente acluacion
contractual se adelanta previa autorizacion otorgada por el Conssjo Directivo de la Institucion Educativa Juan Bautista L.a Salle, en
fos términos del acta y acuerdo correspondientes, habilitando al Rector, en su calidad de ordenador del gasto del Fondo de Servicios

Educativos, para iniciar y adelantar el presente proceso de contratacion.

"EI plézohde éjécucién del c'bn'trétd'séré de diez (10) dias habiles, contados a partir de la fecha de p.erfe“c“ci'onémier”ttb del bonlratb ¥
suscripcion del acta de inicio, término dentro del cual el CONTRATISTA debera entregar de manera completa y conforme la totalidad
de los bienes objeto de la compraventa, en el lugar indicado por la Institucion Educaliva. :

El plazo sefialado se fija con base en el andlisis del mercado y las colizaciones recibidas, las cuales establecen un tismpo promedio
de entrega acorde con ta naturaleza de los bienes y la capacidad operaliva de los proveedores consultados.

La ejecucion de! contrato se entenderd cumplida con la entrega efectiva de los bienes y la suscripcion del acta de recibido a

satisfaccion, sin que el presente conlrato impligue ejecucién sucesiva, suministro periddico, ni ejecucion contractual retroactiva.
T VIESTIMACION DELPRECIO, FORMA Y REQUISITOSDELPAGO =~ - =

E} valor estimado de la presente contratacion corresponde a fa suma de TRES MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS ($3.494.400) M/CTE, incluido [VA y demas impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar, valor determinado con base en el estudio de mercado realizado, las cotizaciones obtenidas y el anélisis comparativo de precios
de mercado, en pariicular la cotizacion presentada por el proveedor Papeleria Cosmovision, la cual se ajusta a las cantidades
requeridas, caracteristicas técnicas de los bienes y condiciones de entrega establecidas por fa Institucion Educativa.

El presupuesto oficial estimado se encuentra dentro de los limites de disponibilidad presupuestal del Fondo de Servicios Educativos,
financiado con recursos incorporados al presupuesto institucional bajo la modalidad de superavit de la vigencia fiscal 2025,
destinados a cubrir las necesidades de papeleria y bienes de consumo de uso pedagdgico y administrativo durante el primer
frimestre de la vigencia 2026, El valor establecido constituye un precio de referencia y no representa una camisa de fuerza, pudiendo
ajustarse de conformidad con la oferta econdmica finalmente aceptada, siempre que se mantenga dentro del marco presupuestal
aprobado y resulte favorable para la Institucion Educativa,
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FORMA DE PAGO

La Institucion Educativa Juan Bautista La Salle cancelara al proveedor el valor del contrato en un solo pago, previa entrega total,
completa y conforme de los bienes objeto del contrato, verificacion de cumplimiento y suscripcion del acta de recibido a satisfaccion
por parte del Supervisor designado. El pago podra tramitarse en cualquier momento dentro del plazo de ejecucion contractual, una
vez se acredite la entrega efectiva de los bienes, aun cuando dicha entrega se realice antes del vencimiento del plazo maximo
establecido, siempre que se cumplan la totalidad de fos requisitos contractuales y administrativos exigidos.

El pago estara condicionado al cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Entrega total, completa y conforme de los bienes objeto del contrato, de acuerdo con las especificaciones técnicas y cantidades
establecidas.

b) Suscripcion del acta de recibido a satisfaccion por parte def Supervisor del contrato.

¢) Presentacion de la factura electronica o cuenta de cobro correspondiente, conforme a la normalividad vigente.

d) Cumplimiento de las obligaciones tributarias y de seguridad social a que haya lugar, de acuerdo con fa calidad del proveedor.

TERMINO DE PAGO

El pago se realizara dentro de los diez (10) dfas calendario siguientes a la fecha de radicacion de la factura o a la fecha en que el
proveedor subsane las glosas u observaciones que eventualmente formule la Institucion Educativa, sin que sea requisito esperar el

agotamaento total del plazo de e;ecuc;on contractual cuando la entrega se haya efectuado de manera antlmpada y conforme
: - “IX. RIESGOS, NIVEL DE EXPOSICION Y MEDIDAS DE CONTROL S

En atenmon a {a naturaleza del objeto contractual, consistente en la compraventa de bienes de consumo de uso pedagoglco y
administrativo (elementos de papeleria), y al procedimiento espemal y excepcional aplicable al Fondo de Servicios Educalivos para
procesos cuya cuantia sea igual o inferior a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes (SMMLV), se identifican los
siguientes riesgos asociados a la ejecticién del contrato, asi como su nivel e exposicion y las medidas de control adoptadas por la
Institucion Educativa:

1. Riesgo de incumpiimienlo en la entrega de los bienes

Nivel de exposicion: Medio.

Descripcion: Posibilidad de que el proveedor no entregue la fotalidad de los bienes objeto del contrato, los entregue de manera
parcial o no cumpla con las cantidades y especificaciones técnicas acordadas.

Medidas de controk:

~ Definicion clara y detallada de los bienes, cantidades y caracteristicas técnicas en el conlrato de compraventa y en el esludio de
mercado.

~ Establecimiento de un plazo de entrega definido y acorde con las condiciones del mercado.

— Verificacion fisica de los bienes por parte del Supervisor del contrato al momento de la entrega.

- Suscripcion del acta de recibido a satisfaccion Gnicamente cuando la entrega sea completa, conforme y ajustada a lo pactado.

2. Riesgo de entrega de bienes de calidad inferior o no conformes

Nivel de exposicidn: Medio.

Descripcion: Posibilidad de que los elementos de papeleria entregados no cumplan con las condiciones minimas de calidad,
presentacion, funcionalidad o especificaciones requeridas para su uso pedagdgico y administrativo.

Medidas de control:

- Revision detallada de los bienes al momento de la enfrega.

- Facuitad del Supervisor del contrato para rechazar bienes que no cumplan especificaciones técnicas o condiciones pactadas.

- Condicionamiento del pago a la entrega conforme y a fa certificacion de recibido a satisfaccion.

3. Riesgo de retraso en la entrega
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Nivel de exposicién: Bajo.

Descripeion: Eventual demora en la entrega de los bienes dentro del plazo establecido contractuaimente.

Medidas de control:

— Definicion de un plazo de entrega razonable, acorde con la naturaleza de los bienes y las condiciones del mercado.

- Seguimiento por parte del Supervisor del contrato durante la ejecucion.

- Aplicacion de las medidas contractuales previstas en caso de incumplimiento, conforme a lo dispuesto en el Manual de
Contratacién de! Fondo de Servicios Educativos.

4. Riesgo presupuestal

Nivel de exposicion: Bajo.

Descripcion: Riesgo asociado a la insuficiencia de recursos para atender e! pago de! contrato.

Medidas de control:

~ Verificacion previa de la disponibilidad presupuestal mediante la expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COP).
— Limitacion del valor contractual al monto efectivamente disponible y aprobado en el presupuesto.

5. Riesgo fiscal y de conlrol

Nivel de exposicién: Bajo.

Descripcion: Riesgo de observaciones por parie de los rganos de control derivadas de una inadecuada gestion contraciual.
Medidas de control:

- Aplicacion estricta del Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa.

- Conformacion completa, ordenada y oportuna de! expediente contractual.

- Garantia de la razabilidad documental desde la planeacion, ejecucion y supervisién hasta el pago y clerre del contrato.

En consideracion a la naturaleza del contrato, el bajo nivel de complejidad del objeto, la cuantia def proceso y las medidas de control
adoptadas, los riesgos identificados resultan razonables, controlables y proporcionales, sin que se configure un nivel de exposicién

alto para la Institucion Educativa.

SARANTIAS CONTRACTUALES .« . o
De conformidad con el Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educativos de fa Insfitucion Educativa Juan Bautista La Salle
(JUBASA), y atendiendo la naturaleza del objeto contractual, la cuantia, el plazo de ejecucion y los riesgos asociados a la
compraventa de bienes de consumo, se concluye que no resulta procedente exigir la constitucion de garantias contractuales en el
presente proceso. Lo anterior se fundamenta en los siguientes criterios técnicos y juridicos:

a) El objeto conlractual corresponde a una compraventa de bienes de consumo de entrega inmediata o en un plazo corio, cuyo
cumplimiento se verifica materialmente con la entrega fisica de los bienes y la suscripcion del acta de recibido a satisfaccion.

b) El riesgo de incumplimiento se mitiga de manera directa mediante la verificacion previa de los bienes por parte del Supervisor del
contrato, condicionando el pago a la entrega completa, conforme y satisfactoria de los elementos adquiridos.

¢) El valor del contrato y su plazo de ejecucion no justifican ta imposicion de cargas adicionales af contratista, como la constitucion de
polizas, las cuales resultarian desproporcionadas frente al riesgo real del contralo y contrarias a los principios de economia y
eficiencia que rigen la funcién administrativa.

d) La forma de pago prevista, consistente en un (nico pago posterior a la entrega y aceptacion de los bienes, elimina el riesgo de
pago anticipado y constituye un mecanismo suficiente de proteccion del patrimonio publico.

&) El Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educativos faculta a la Institucion Educativa para definir, caso a caso, la
exigencia o no de garantias, atendiendo criterios de proporcionalidad, razonabilidad y naturaleza del objeto conlractual.

En consecuencia, ia Institucion Educativa considera que la exigencia de garantias contractuales no resulta necesaria ni proporcional
para el presente proceso de compraventa, sin que ello implique la renuncia a los mecanismos de control, supervision y
responsabilidad contractual previstos en la normativa vigente y en el Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educalivos.
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_ XI, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La contratacnon objeto dei presenlé estudlo previo cuenta con la respectiva dxspomblhdad presu'p'uesta! Ia cual serd acredltada
mediante la expedicion previa del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), conforme al presupuesto aprobado del Fondo de
Servicios Educativos de la Institucion Educativa Juan Bautista La Salle para la vigencia fiscal correspondiente.

El compromiso presupuestal se realizara con cargo a los recursos det Fondo de Servicios Educalivos, de acuerdo con la apropiacion
presupuestal existente y en concordancia con las normas presupuestales aplicables a los establecimientos educativos oficiales.

£n ninglin caso se suscribira el contrato sin 1a existencla previa del CDP que respalde la totalidad del valor contractual, garantizando
asi |a legalidad del gasto y la observancia de los principios de planeacion, responsabilidad y control fiscal, asl:

INGOSIE: SUENTE DE RECURSO ESCRIPCIO!
Adqms n de bienes de consumo
de papeleria fytutl!e:; eleme:lﬂO_S Ide 32 - Superavit Graluidad $2.000.000
aseo,  cafeleria,  materiales
2.1.2.02.02.003.003 eléclricos y de ferrelerla, materiales C"mpr;aizrgﬁgms de

desechables de laboratorio y ofros .
combustibles necesarios para el | 1-Ingresos Operacionales $1.404.400

establecimiento educativo.

TOTAL $ 3 494 400 _

XI..REQUISITOS HABILITANTES Y.CRITERIOS DE SELECCION OBJETIVA DEL PROVEEDOR

De conformldad con el régimen especial aplicable a los Fondos de Servicios Educativos, lo dispuesto en el Decreto 1075 de 2015 yel
numeral 2.3.3 del Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa Juan Bautista La Salle, para
la adquisicién de bienes de consumo mediante contrato de compraventa cuya cuantia sea igual o inferior a dos (2} safarios minimos
legales mensuales vigentes (SMMLV), [a verificacion del proveedor y su seleccidn se realizara atendiendo criterios simples, objetivos
y proporcionales a la naturaleza del objeto contractual.

A. REQUISITOS HABILITANTES
Para la contratacién exenta hasta 2 SMMLYV, el proveedor debera cumplir los siguientes requisitos minimos habilitantes:

a) Capacidad legal
Acredilar la existencia y capacidad tegal para contratar, mediante documento de identificacion cuando se trate de persona natural o
certificado de existencia y representacién legal cuando se trate de persona juridica, cuando aplique.

b) Capacidad comercial
Desarrollar actividades comerciales relacionadas con la venta de elementos de papeleria y bienes de consumo de uso pedagogico y
administrativo, conforme a su actividad econdmica declarada.

¢) Inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades
Declarar bajo gravedad de juramento que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con
entidades estatales.

d) Verificacion de antecedentes
No registrar antecedentes fiscales, disciplinarios o penales que impidan 1a celebracién del contrato, conforme a las verificaciones
realizadas por la Institucidn Educativa ante los organismos competentes.

e) Cumplimiento de obligaciones tributarias
Acreditar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a que haya lugar, de acuerdo con la calidad del proveedor.

f} Cuenta bancaria
Acreditar la titularidad de una cuenta bancaria activa a nombre del proveedor para efectos del pago.
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g} Seguridad social
Cuando el proveedor sea persona natural y el pago se realice mediante cuenta de cobro, acreditar el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral, como requisito previo al pago.

El incumplimiento de los requisitos habilitantes daré lugar a la no aceptacion de la oferta.
B. CRITERIO DE SELECCION OBJETIVA

La seleccion de! proveedor se realizara con base en e! menor precio ofertado, siempre que la oferta se ajuste a las especificaciones
técnicas, cantidades y condiciones establecidas por la Institucion Educativa.

Para fa verificacion de los requisitos habilitantes, la Institucion Educativa solicitara la manifestacion bajo gravedad de juramento
unicamente al proveedor que haya presentado la oferta de menor valor, con el fin de verificar la inexistencia de inhabilidades e
incompatibilidades y realizar las consultas de antecedentes ante los organismos de control competentes.

En caso de que el proveedor de menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes, la Institucidon Educativa procedera a
descartar dicha oferfa de manera motivada y a verificar la siguiente oferta econémicamente mas favorable, conforme al
procedimiento especial y excepcional previsto en el Manual de Contratacion del Fondo de Servicios Educatives.

La seleccion se realizara garantizando los principios de economia, transparencia, responsabilidad y eficiencia, conforme al régimen
gspecial aplicable a los Fondos de Serviclos Educativos.

Florenma (Caqueta) Iunes 26 de enero de 2026 / \ _
i R Elaboré ._-'_:_:-.:: j: o / : Aprobé 5 ::'-:'53'-:‘1':?. 5
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