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MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA 05- FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
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e E—

FORMATOQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ﬁ%
— CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA e
CEDULA DE CIUDADANIA No. ] 29.542.072 —| DE | GUACARI VALLE |¢l
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | cerutar [ 310-4586266 | .
E-MAIL PERSONAL ] isabel.cristina201274 @gmail.com |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL | ISABEL PLAZA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |¢-
BANCO | BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA 848-200161-21 Jo ca[ X Je  cc[

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATG | § 21.427.680,00 [t
|| 1224 ]| DE || 2026 « HONORARIOS MENSUALES | $ 2.678.460,00 | ¢

El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios ¥ con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del

plazo acordade, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Como
OBJETO DEL CONTRATO . L . " . .
contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia;

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA perfil AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO | AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA PRINCIPAL |
CDP No. 40826 4 CRP No. 132926 L]
FECHACDF| 24/01/2026 | rFecHAcRy 28/01/2026 FECHAAPROBACION i Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION L l | |«
CIUDAD BOGQOTA U Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o FECHAIFNALIZACION 281 09 | 2026 |#
FECHA DE INICIQ DEL Dia Mes Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL GONTRATO
Co [0 T o Teus} (e )[o]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Atio ADICION Y/O PRORROGA No. l l A
Y/0 PRORROGA - :
] | | [« copNo. « CRPNo. .
FECHA FINAL DE LA ADIGION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L[ el Je[ Je | ¢
=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 178.564,00 |« - j Nyl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS =| | |* I ’*
B 178.564,00 _.] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
DEL| 29 [01] 2026 |a PAGONo. NoDias [ ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [01] 2026 o[ 01 Ju| 2 | 7% ENERO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTC DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

N . 2. OBLIGACION DE PA.G_QS SEGURIDAD SOCIAL DEL CQNTRATISTA _
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 36500 SALUD TOTAL €« 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS Y
2. FONDO DE PENSION 46700 PENSIONES PORVENIR &« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
3. | ABORALES (ARL) 1600 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 84.800 PLANILLA DE PAGO No. | 4641842611 .
2.1.1. RELACION'DE PAGOS . oo
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 178.564,00 [« ]| § 178.564,00 $ 21.249.116,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “ls$ - $ N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “l$ - $ .
PAGO 06 VALOR, DEL PAGOQ LK - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO all 3 - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “lf $ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «s - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all § -l 1E .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alls - 3 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO af 3 - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «fs . s -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afl$ . $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO al$ - 5 .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “l$ - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «|3 - $ N
Dia Mes Afio
DEL| 29 | 01 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO ] [ o1] PAGO No.
aL{ 30 01| 2026 [ 01] ENERO |

ESTE DOC, DESBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP -GNFA-PO-08-PR - |
05 -FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - (1 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE -AS.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

en cuenta las [ineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,

2. Recepcionar los documentos radicados en fa ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora,

diligenciando y firmando el formulario de contrel de tumnos de linea de produccién.

3. Crganizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, refirar el material abrasivo de fos documentas por tumo, ordenar el
turno, disponer los

documentes del tumo en carpeta independiente para el inicio de Ia etapa de digitalizacidn de,
acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor & identificar tos
turnos de nueva entrada para referenciar el tumno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase; buscar,
el tumo en el sistema

(SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o
mayor valor (segun sea el caso); por Ulimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tutmo
asignado en radicacién

y adjuntar, realizar verficacidon completa (Digitalizacion los documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra ef turne e imagenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar 1a calidad del documento,
6. Ascciar un tipo documental a cada imagen; grabar el documente al 100% (Realizar la
indexacidn)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos
bésicos, verificar ¢onsecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento

(Tipificacién del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el
archive temporal, en orden de tumo, clasificando los documentos en tumos devueltos y los de
mayor valer. Mientras

dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como
respuesta a la solicitud; formulario de calificacidn, nota devolutiva, forrnulano de correcclén ylo
mayor valor, este

documento se anexa al tumo clasficando Jos tumos de documentas™ identificados -coma:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su |denhﬁca€:|én Para los
documentos calificados o

comregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separar la copia
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de
cotreceidn a cada

paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destine a registro
se ubica en el archive en el drea fisica definida, para armado e inventario, (Dispasicidn y armado
del tramite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo nimera No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y
estado de la infraestructura tecnolégica entregada per 1a SNR para desempedar sus funciones,
formate tinico de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a Ia Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y PDF).

11. Responder por la administracién ¥y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

del contrato.
13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos
ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla correspendiente.

los lineamientes institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla)
correspondiente.

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo].

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimientof

Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de
cobre de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos|
establecidos por la Direccidén Administrativa y Financiera. 2,
Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que
ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO ylo SIR caon
una pedodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el
formulario de control de turnos de linea de produccidn, 3,
Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como
es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno,
ordenar el turno, dispener los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacidn de
acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos) 4.
Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de
mencr a mayer e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGO-IR!S. Segunda fase;
buscar el tumo en el sisterna (SGD-IRIS) digitakzar el
formulario de calificacién o formulario de correccidn o nota
devolutiva o mayor valor (segiin sea el caso); por Ultimo, se
debe buscar por el sistema SGD-RIS el tumno asignado en
radicacibSn y adjuntar, realizar verficacion  completa
(Digitalizacion los documentos, primera fase) 5. Verificar el
turno del documento fisico, contra el tumo e iméagenes que
aparecen en la pantaia SGD-IR1S, eliminar hojas en blanco,
validar paginacién para garantizar la calidad del documento. 6.
Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100% (Realizar la indexacidn) 7. Validar que el
recibo de caja fisico coincida con el furno del documento
digitaizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado
y la tipificacién de la canfidad de hojas digitalizadas o
alistamiento (Tipificacién del documento) B. Organizar el
documento como fue recibido en ventanila, de acuerdo al tumo
respective an. el archivo temporal, en orden de turne,
clasificando los documentas en turnos devueltos y los de
mayor valor. Mientras dura el trédmite interno, diligenciar al
formato de préstamas y consultas {Armado de documentos) 9,
Ubicar el documento generado por ta ORIP una vez realizada)
la segunda digitalizacion, como respuesta a la sclicitud:
formularic de calificacidn, nota devolutiva, formulario de
correccién yfo mayer valor, este documento se anexa al turno
clasificando los tumoes de documentos identificados como;
devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que
permita su identificacién. Para los documentos cafificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separar la copia con destino a registro y la del
usuario, se anexa el formulario de calficacién o formulario de
correceién a cada paquele, se entrega a ventanila el
identificado para el usvario; el paquete con destino a registro
se ubica en el archivo en el drea fisica definida, para armado e
inventario. {Disposicién y armado del tramite registral) 10.
Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura

14, Realizar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con|

fecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato C(nico de inventario dccumental FUID,
formaio Excel dando cumpl:mxento a Ia Ley de General de

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obllgacmnes con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMo anexos.
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 50180 W - GNFA - PO - 08 -FR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO-DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

" 4. CERTIFICACION-DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificade el desamollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 29.542.072 de GUACARI VALLE cumplic sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrate de Prestacién de Servicios No 1224 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 132926 CDP No 40826
Se autoriza e pago por la suma de $ 178.564,00
Valor en letras: CIENTO SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

ERIODO DE PAGD pEL| 29 | 01| 2026 | pagono. | ENERO |
aL| 30 |o1] 2026 | [o01| | ENERO |
Para constancia se firna en BOGOTA alos 12  dias del mesde FEBRERCO de 2026

'SUPERVISOR - .~ e T

L

./ 7 Fir upervisor
AURA ROCID ESPINOSA SANABRIA )
REGISTRADORA PRINCIPAL

o e - . 5 . ‘ CONTRATISTA . .:~ \ i .. « _. ’ o £ ) £,

ABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
Cedula de Ciudadania No

/ " Firma Contratista
S

29.542.072 de GUACARIVALLE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Cédigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 PR .05 FR.. 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefior(a) ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 29.542.072 de GUACARI VALLE, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1224 de 2026 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Enero.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATTIVO
Dia |Mes| Afio Dia {Mes | Aio
iMles a cobrar Desde 29 1 01 12026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $ 36.500
Valor Pension - 1$46.700
. . Valor ARL $ 1.600
::i?:ll a seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 4641842611
Periodo de la planilla Enero
Fecha pago planilla 09/02/2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los once (12) dias del
mes de Febrero de 2026.

/ . /
J /.
AURA RQeIO ES léZSANABR
Registratiora Principal

Superintendencia de Notariade y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201
http:fiwww.supernotariado.gov.co
corespondencia@supemotariado.gov.co
Bogots D.C., Colombia



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIGUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL,

/B\antoomeva
= - DATCS GENERALEY GEL APORTANTE - DATOS GENERALES DE LA FLANLLA,
TIPO IDENTIFICATION: CEDULA DE CIUGADARIA - HUMERD DE IDERTIFIGACION: 29542072 || wowgro pLAMLLA: 4541842611  TIPO DE PLANILLA: +INDEPENDIENTES
MOMERE O RAZON SOCIAL: (SABEL CRISTINA PLAZA PLAZA [| periopn GORZACION OTROS MES aRo 2026 PERIODO COTIZACKON SALUD: MES woma ARD 2028
CIUDADMUNICIP(C: BOGGTA ISTRITO CAPITAL DEPEFRTMENTO: BOGOTA-DISTRITG SAPTTAL || (s oF MoRa:
DIRECCION: CALLE 36C NC. 52475 TELEFONO: 3104528 anaaomidk] 205001 N TORIZACION: o0958aDS:
TIPO APORTANTE: 02NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: wncepenignTe || FECHAPAGOL 4 il ERG s caen %
TIPO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIRAD ECONOMICA! Coterci sl por mayor de compeacorat, squips per
FORMA DE PRESENTAGION: neo
APORTANTE EXONERADQ PAGO APBRTES &ALUD, SENA E ICEF (REFGRUM, TRIEUTARIAL NG
[Rr TS wme e mmmmmmeemm e mmem 6 s e oo o e e m e g __I_—.... wa a . .- - e e = . —— - - w-n--ql
ADMINISTRADORA. | APORTES VOLUNTARIOS F5P T NORA TOTALES
NOMBRE ] M- COTEANTES comZAGeN EUPLEADOR COTZANTE | SOLDARGAD SUBSISTENCIA | COTIAGION | FSE APORTES T VALOR PASADD
| 1 | £ 6.7 X | EX:| 3 Y| q £ 345 [ EYTR]
A - . N - [XTE 3d LTS
3 - TOTAL APORTED A SALUD
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA . ENPERMDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR UQUIRACISN MORA TOTALES
COTIZANTES|  NOMERS NUMERG VALOR VALCR r
CODIGO NOMBRE Aot vALOR momnclorll VALOR FLANLLA | VALOR COTIZACION o COTZACION aDnes APORTES MORA DESCUENTG VALGR PAGARG
002-SALUD TOTAL 1 19 | 34 | Y, R 34 5 Ta 134 54 !_a 336
- B N - N o 1 349 [] (XX
AT T gy o
NpWWE T dGs -
. TOTAL APGRTES A RIEBGOS PROFESIONALES i |
ADMINTSTRABGRA o P NCAPACIDAD IRP - SALDO A FAVOR T CRUIDACIGN T TOTALES |
CORIGE. NOMBRE 1 b NOMERD AUTORIFACKG LA VALOR | COTIZACION APORTES MGRA | CESCUENTD | VALOR FAGADO.
faza 4-73-POSITIVA COMPANIA DE SEGLURDS 5.4 | T T d = BT $ad 5. XK [X:| 34 £ 14
BTGTALES: Ty : &1 =39 | $1
7 B

DATDS DEL GOTZANTE
HHEE]
. sumrea | saana [reooe| &[5 2 2 o CENTRO -
w EElp wnor| TOTaL E TotaL o 1eC ToTaL | ToTaL | TaraL | ToTaL | ToTAL
N QnzA TIZANTE BASICO gégg £ ADRES| apoRTE | ADMN _'30 L TRABAo PR ADHIN ORTEAPCRTEAPOR TEWFORTE
s T ] QECYE K s+ o IR EE T R T i sq s9 39 34
pesizora fLaze ATo POSITIVA
P prean COLPAR
™
Beauros
ffoTAL PAGADO] $ 84.800
.
076009448 P USUARIO: SO COZUA26T2
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% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA -FR-02

Codigo: MP - GNFA-PO -03 - PR - 05

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS PORPAGAR | Fecha: 21— 012025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidén en la fuente
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral ¢ legal y reglamentaria, me permito certificar 6ajo la

gravedad de juramento que:

T T DEPURACIONCALCULODERENTA ... . . = o .| Sk | NO &
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceplos tanto laborales como no laberales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorre en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencidén en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable,
9. Ha suscritc contratos durante el afio 2026.: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar (inicamente para confratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 12 dias es de Febrero de 2026.

Atentamente,

NOMBRE: ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA/ / %/Q_'

—

CC:29.542.072

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int.- 201

PBX 57 + (801) 5140313
Boegota D.C., - Colombia

hitp:/fwww supernotariado.qov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Goneepte [0 | 2|  Actualizacién

141211786795

4. Nimero de formulario
89384(80203) 000014’

5. Nimero da Identificacién Tributaria (NIT) 6.DV
2954207 2|1

12. Direccidn seccianal
Impuestos y Aduanas de Palmira

(415)77 //::\
ﬂ\} :);.j%uzan alecirénico

IDENTIFICACION

™
N/ </\\

24. Tipo ds contribuyente 25, Tipo ds decumento

26. NOmero de ldantificaci
Y f@\) &

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadanla 13
Lugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento e Mc\plo
COLOMBIA 1 6 9 |valfe del Cauca J:.lfz:;i 318
.
31. Primer apallide 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \> E}‘Ghd; nombres
PLAZA PLAZA ISABEL QBISTINA
35, Razédn social %
% - %

36, Nombre comarsial ‘“ 3735ig

2 SN

JBicadin 2, N>

38. Pais 39, Departamento i \\) ~ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Valie del Cauca @ﬁ 7 6 | Guacarl 318

41, Direccldn principal

CRR GUABITAS VDA GUABITAS w

o)

42. Carreo elsctrénico

isabel.cristina201274@gmail.com /,) \\V//<

RN

43. Cddigo postal

[44. Terstond 1\ )) KNN3 10458626 645 Tewiono 2

S’ N\ LLASIFICACION
Actnv;dhu-a@nomlca{\w Ocupacién
Actividad principal Aé v}t@ 2 ar? Otras actlvidades £9. Nimero
46.Cédign  47.Facha inicio aclividad 48. Cod; %\Qﬁm s d | 50, codigo 1 2 51, Cédigo esteblocimientos
lezosflzor ot 126]|| LNV (NN | 1 |- | L
\/(‘; (\‘lﬁy}mnsabilldades Calidades y Atributos
' s( w V3 \Q? 1 12 13 14 15 16 17 18 18 =20 2 22 23 24 25 26
3. couigo[4 9| | lﬁ xi\ N A N I T N N N N A A
49 - No responsablede IVA N \/
Us;,l\anos aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 8 7 8 ] 10
l | I | | I | | | | 85. Farma 86. Tipo Sanvicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo |
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I | 1] [secre |
IMPORTANTE: Sin’ nela ho e exigicd su T 16

‘59, Anexos

o [ we[x]

60. No. de'Fo

[ ",' fclo de las actualizac} aque haya lugar, la Inscrlpclén en el Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencla Indeﬂnlda y an
B Para uso exclusive de la DIAN

L

La Informacidn suministrada a través del formulario oficial de inseripeién, actualizacldn, suspensién
y cancelacidn da! Registro Unico Tributario (RUT), debers ser axacta ¥ veraz, en caso de canstatar
fnexactitud en alguno da los dates suministrados se adetantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios ¢ de suspensitn, segun el case, Pardgrafo del arficulo 1,6.1.2.6 del Decreto 1525
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuaric fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del selicitanta:

Sin perjuicie de las verificaciones que la DIAN raalice.
Firma autorizada:

PLAZA PLAZA ISABEL CRISTINA
CONTRIBUYENTE

984, Nombre
885. Cargo

Fecha generacion documento PDF: 18-01-2026 08:17:00PM




Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
|Versién: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYD A LA GESTION Fecha: 03/0cti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1224-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA

|Conirato Nimare 1224 Vigencla: - | 2026
|Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
[ 899.999.007-0
|0rdanador de! gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELQ
|identificacién: Cédula de Ciudadanla 1.015.408.882
Contratista: ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
Identificacién; Cédula de Ciudadania [ho. | 20.552.072
Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION
Honararios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y QCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE (§ 2.678.460)
Pefil AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dapendencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: 1331
SR T CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: -
; El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios madios y con plena aufonemia tenica y administrativa, dentro del plazo acordada, los services yo actvidades
1 Objeig' enunciadas a fo larga dal prasanta contrato. Come contraprestacidn racibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de diners, a titulo de honorarios,
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
. El lugar de ejecucién del contrato sers en: QRIP- BOGOTA NORTEBOGOTA, D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O ¢n el lugar que por netesidad del servicio se
2) Lugar do Ejocucién raquiera)
. El témmine da ejecucitn dsl prasents contrato serd de: 8 mesas sin superar el 31 de diciambre de 2026.
3) Plazo:

L

" |En todo case, su efecuciin se establecerd a parii de la suscripcién del acta de inlie entre el Contratista y ef Supendsor, previo cumplimiente de los requisltes de

perfaccionarafento y legalizacion del mismo,

A

. [11- Realizar la sistematizacién o digitalizacién da los dacumentos que se roquieran acords con los lineamientos institucionales de las actividades desarroliadas en cajg

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los Mneamientos establecidos por la Direccidd
Administrativa y Finangiera,
2. Recepcionar los documentos radicados en fa ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
vio SIR, con una periodicidad de cada hora, diigenciando y firmando &f farmutario de control de tumos de 1a linea de produccidn,
3. Organizar la documentacidn de acuerdo con los principios de prioridad y range, establecides en el Ley No. 1579 del 2012; come es, retirar el material abrasivo de lo:
documentos por tumo, ardenar el turno, disponer los documentos del fumo en tarpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructive (Alistamlento los documentes).
4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menar a mayor e identificar los tumas de nueva entrada para referenciar ol tumo anterior en el SGD-IRIS|
Segunda fase: Buscar el tumo en e! sistemna (SGD-IRIS), digitalizar e} formulario de calificacién o formulario de comeccién o nota devolutiva o mayocr valor (segin sea el
caso); por (ltimo, se debe buscar por e! sistema SGD-IRIS ¢] furno asignado en radicacidn y adjuntar, realizar verificacibn compleda (Digitalizacién los documentos,
primera fase).,
5. Verificar el tumo del documento fisico, contra el tume e imigenss que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hejas en blanca y validar |a paginacién parg
garantizar la calidad de! documento.
&.fsaciar el tipo decumental a cada imagen; indexar el decumento al 100%.
7. Validar que el recibo da caja flsice coincida con el tume del documento digitalizado y los datos basicos. Ast mismo, verificar el congecutivo, paginado y la fipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento). )
8. Crganizar el documento come fue recibido en ventanifla, de acuerdo al tumo respactivo en el archive temporal, en arden de turna, clasificando los decumentos an
turnos devueftos y fos de mayor valor. Mientras dura el trimite intemo, diligenclar ] formato de préstamos ¥ consultas Segin la fase de Amado de documentos.
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como respuesta a T solicitud: formulario de calificacién, nota davolutiva
formuario de comreccidn yfo mayor valor, este documento se anexa al umo dasificands los tumes de decumentos ldentificados come: devuetos y mayor valor]
ubicéndolos en el 4rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o cortagidos; se proceds a ublcar y retirar de} archivo temporal la
documentacion y separar |a copia con destino a registre y la del usuario, se anexa el fomulario de calfificacion o formularic de comreccién a cada paquete, se entrega 3|
ventanilla el documento para el usuarie; el paquete con destino a registra se ublta en el archive en el drea fisica definida, para armado e inventarie de acuerdo con la
fase de Disposicién y armado del trimite registral,
10 Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar fos decumentos ingresados para registra ¢ cae¢6idn en caja o en la ventanilla comespondients,

o en la ventanilla corespondiente.

12.Digitakizar as actuacienes administrativas una vez se encuentre ejecutoriada fa dacisitn.
13. Diligenciar fos informes: Anexe nimere No. 2, estado de la infraestructura tacnaldgica entregada por la SNR para desempefar sus funciones, formato Gnico dd
inventario documental FUID, formato Exce! dando cumplimiente 2 la Ley de General de Archives. (Entrega de! archivo en Excely PDF).
14.Relualizar de manera pemanente los diferentes aplicativas que se utilican en e 4rea da desempeiio a fin de contar con inforacién confiable.
15.Responder por [2 administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.

16.Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General da Ja Nacidn y demés normatividad vigente que rige la materia.

17.Apeyar en la ejacucin y el conlrol da los proceses de [a Dapandencia, para dar cumplimiento 2 las molas propuestas.

NOTA: En fodo caso, ¢l contratista debe presentar el informe de ejecrcién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supenviser, teniendo en|
cuenta los ineamientos establecidos por 2 Direccién Administrativa y Financiera,

hS) Valor:

El valor tolal del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATRGCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE {§
21.427.680)

El presanta contrato se financlard con cargo al Presupueste de la SNR vigencia 2026, distribuidos asl:

CDBNo, [ Valor | * Rubro Prestipuestal

Superintendencia de Nolariade y Registra. Calle 25 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 +{1) 3282121
Bogota D.C., - Colombla. http:/fwww.supemotariado.gov.co. corespondencia@supemotariado.gov.co



Superintendencia de

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

Notariado y Registro

- W

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE

APOYO A LA GESTION Fecha; 03/0¢ti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARID DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1224-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCEA DE NOTARIADO Y

REGISTRO Y 1SABEL CRISTINA PLAZA PLAZA

oo -

C-1299-0800-8-10305C-1299052-02 - ADQUIS, DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPFLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

40826 § 385.698.240

T} Forma do pago: .

El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 2.678.460) DOS MILLONESF
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccidn de tiempo ejecutado, previa aprobacién per parle
de! supervisor del contrato de los respectivos Informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.

Entodes los casos se debe aportar los documentes requerides, para el page, conforme los linsamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contralista se abliga a aportar el soporte de pago de los aportes cerrespendientes al sisterna de sequridad social: salud, pansién y ARL.

Da conformidad con fos estudics y documentos previos de a presente contratacién, y considerando (2 naturateza dal objsto contractual, las obligaciones especificas,

Ia)"Gar.an_lia: su cuantia y el heche de que se fige bajo la modalidad de contratacién directa para la Contratacién de Servicios Profesicnales y de Apoyo a la Gestién, se ha
R determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucian,
9 Su;)ervl'nl 6; La vigilancia en [a ejecucion y cumplimiento estricio del contrato estaré a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTCS PUBLICOS DE ORIP- BOGOTA NORTE O

QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe ¢l ordenador det gasto.

10) Cléiisula Penal Pecuniara ~

a. En caso de declaraloria de caducidad o de incumplimianto da cualqulera de las chligaciones derivadas del prasente conlrato por parte del contratista, éste debers
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo ds pena, una suma equivalente af 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancalada o descontada, segan sea ell
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualments, frente al incumplimianto de las obligacianes del contrafista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de parjuicios una suma equivalente 2l
velnte por clento (20%) del valor fotal del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectrarse el pago del conlrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicies adicionales que excedan el monte da lo agul pactado, siempre que los mismos se acrediten,

1) Multas .,

@

~1a. Con el fin de corminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las cbligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causardn multas hasta por un valoq

d. EL CONTRATISTA, 2uloriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del salda a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar

eguivalente a1 0.5x1000 del valor del contrato por cada dla de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efeciivaments se sumplan.

b. La imposicion de las mudtas se hard mediante resofucion motivada, previo agetamiento de! debide proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢, Laimpasician de mulktas no fmpedic la aplicacidn de otras sanclones a que hay lugar por elincumplimiente.

12’ Documentos’ | anoxes” a las
Condiciones adiclonalés. .-

Todos los documentos que se encuentran cargados en Ya plataforma fransaccional SECOP [I, referente a ests proceso, hacen parte del presenten formato dej
Condiciones Adicionales para el contrale de prestacién de servicios,

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via efectrdnica, en los términos del artfeulo 67 de! CPACA, al cormee electrinice institucional, sin que ello establezca, e
ningdn caso, una relacién laboral.

Elaboré BD

Revisé y proyects

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA
DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

n.c DPC
De,
Dl ORDECONTRATACqu"i

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colorbra. http:/fwww.supemctariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro [ Formato Acta de Inicio Contrato de prestacién-de | Fecha: 05/03/2025

@ MACROPROC§§Q: Gestién Contractual PR -01-FR- 02

Cdédigo: MP -GNCT - PO - 01 -

PROCESO: Gesﬂ&n precontractual, contractual, | Versién: 02
ejecucidn y liquidacién de procesos contractuales

— serviclos

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1224 de 2026 ___
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
CEDULA DE CIUDADANIA: 29.542.072

FECHA DE INICIO: 29 de enero de 2026.
FECHA DE TERMINACION: 28 de septiembre de 2026.
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 29 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron AURA ROCIO
ESPINOSA SANABRIA en su calidad de supervisora del contrato e ISABEL
CRISTINA PLAZA PLAZA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1224 de 2026.

Se firma en Bogota D.C. para los fines pertinentes. el dia 29 de enero de 2026.

ey B

A 'ROZIO ESBINOSA SANA ISABEL CRISTINA PLAZA PLAZA
Registradora P¥ifcipal Confratista
ORIP BOGOTA ZONA NORTE CC N*° 29.542.072

Supetintendencla de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1) 514 0313
Bogotad D.C. — Colombia
http:#www.supemotariado.gov.co




Dificultad en el tramite de certificados de AF{L
Contnatos tde-fPr acion de

e Loy iy " — ek T ]

D(, MmN au.nla v respeluos se solicita a todos los jeles du drea que
informen & sus enlaces ywo contralistas adscritos a cada dependensia,
gue desde el mes de julio ce 2025 la aseguradcra POSITIVA se
encuenlri en proceso de actializacion de su pdginag web.

Por esta razan, actualmente POSITIVA no o5t generande en linea las
certificacionas de afiliacién a la ARL; sin embarge. desce s Direccion de
Conlratacidn se han efectuado las afillaciones parlinentes v s cuenta
con lag coberturas correcpandientes,

£n consecuencia, v para efectos dal ramite de cusnias de cobre, se
dekord proceder de acuerdo con lo establecido en la

Clrcular 030 del 27 de enero de 2025

@ Adicianes y prorragas de OPS (CPS):
se debe_ anexar la certificacidn de ARL correspendiente al
centrato inicial dado que por las razenes expuestas no es
posibio adiuntar lo cortificacidn de ARL de la prdrroga,

@ Contratos nuevos: .
s& podira remilir 1a documentacién pertinente sin adjuntar
cl certificado de ARL.

.‘c'tg{
Supcrimendenddade
Notariade y Registro




