TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/08/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2177396 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

. REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS

01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.
02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.
03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,90
FICHA 2137338 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,80
FICHA 2137337 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - prOCESOS DE LECTO ESCRITURA.

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4. EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,80
FICHA 2185318 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: * pRoCESOS DE LECTO ESCRITURA.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 2137343 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE
REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.
03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,90

FICHA 2139160 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.
02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.
03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 114,40

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

03/08/2020 06/08/2020 DESARROLLO CURRICULAR 8,00
10/08/2020 14/08/2020 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
18/08/2020 21/08/2020 DESARROLLO CURRICULAR 8,00
24/08/2020 28/08/2020 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
31/08/2020 31/08/2020 DESARROLLO CURRICULAR 2,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 38,00

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
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<« & Q O 4 www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces 90% e & ﬁ' mw o ® =]
Wa Plus ‘k & LILIANA MARIA USUGA © Ayudaysopote = Bandejadetareas 7 LMSSENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor
# Disefio Curricular . Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[ Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por . AC11VIDAD ADICIONAL aquel hempo que es extracurricular o fuera del Aula [} i de io
@ Gestion de Ambientes < exclusivamente a la parte de Disefio Curricular (disefio de y disefio de proy ) y Proy igacio i
(& Gestién de Tiempos v Tipo de .
Actividag =  Apoyo ala Formacion |
Gestionar Tiempos del Instructor < Tipo de
Actividad Desarrollo Curricular E ‘
Consultar Inasistencia del Aprendiz Adicional =
Consultar Registro de Tiempo Comsular  FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS
Doenrolo  BASICAS: LECTURA CRITICA ARTICULACION o4
Curceume=  COMLAMEDIA TECNICA CESGE
Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor
Cantidad g
Registrar Actividad Adicional del de foras
Instructor
Fecha 03/08/2020 o <
Registrar Inasistencia del Aprendiz
FechaFin®  06/08/2020 ] <
& LMS <
# Matricula ¢ GESTION DE ADQUISICION DE DOCUMENTOS DE APRENDICES INTERESADOS EN TOMAR LOS CURSO DE REDACCION Y

QRTOGRAFIA, CONTACTAR A LA INSTRUCTORA ENCARGADA DE LA FICHA, ASISTIR A LA REUNION CON EL DIRECTOR
LSncaeon REGIONAL, TRANSCRIBIR ALGUNOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA FORMACION, ENVIAR INFORMACION IMPORTANTE
& Planeacion de la Formacion a 5 ALOS APRENDICES POR WHATSAPP, ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA INSCRIBIR LA FICHA NUEVA DE
REDAGCION. GOMPARTIR LA ACTIVIDADES DEL AREA DE BIENESTAR AL APRENDIZ SOBRE EL DIA DE LA ANTIOQUERIDAD.
DEVOLVER LAS EVALUACIONES DE LA ACTIVIDADES DE LOS APRENDICES A CLASSROCOM
(& Reportes <

r.4
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<) C o © & www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces 90% e InN@D ® =
Wa Plus * & LILIANA MARIA USUGA © Ayuda y soporte = Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir @
Instructor
& Disefio Curricular . Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[ Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por | AC11VIDAD ADICIONAL aquel uempo que es extracurricular ° fuera del Aula o i de io
# Gestion de Ambientes < exclusivamente a |a parte de Disefio Curricular (disefio de ), D alisis y disefio de proyectos) y Proy tigacion Aplicadi
[# Gestion de Tiempos v
Eg;%zd = Apoyo alaFormacion |
Gestionar Tiempos del Instructor < o
Actividad Desarrollo Curricular E|
Consultar Inasistencia del Aprendiz Adicional *
Consultar Registro de Tiempo Coneular  FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS
Desyarer; BASICAS: LECTURA CRITICA ARTICULACION (=
Curricular * CON LA MEDIA TECNICA CESGE
Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor
Cantidad
. i de Horas * 10
Registrar Actividad Adicional del
Instructor
Fecha 1010812020 o
Registrar Inasistencia del Aprendiz
Fecha Fin®  14/08/2020 4
@ LMs < @
# Matricula < ENVIAR CORREOS ELECTRON\COS ALOS APRENDICES INVITANDOLOS A PARTICIPAR DE LAS ACTIVIDADES SOBRE EL DIA DE LA ANTIOQUERNIDAD

REALIZADAS POR EL AREA DE BIENESTAR, CREAR GRUPO DE WHATSAPP, CLASE EN CLASSROOM, Y ENVIAR CORREO A LOS APRENDICES DE LA FICHA
Justiicacion NUEVADE REDAGCION Y ORTOGRAFIA, CON LA INFORMACION PERTINENTE AGERGA DEL CURSO Y TUTORIALES PARA ENTRAR A LAS CLASES;
[# Planeacion de la Formacion . H PREPARAR LOS DOCUMENTOS PARA CERTIFIGACION DE LA NORMA: ORGANIZAR LOS DOCUMENTOS ¥ DINAMICAS A COMPARTIR CON LOS APRENDICES
CONTINUAR CON LA PREPARACION DE LOS DOCUMENTOS PARA LA FORMACION. ESCRIBIR LAS ACTAS DE INICIO DE LAS FICHAS NUEVAS. ASISTIR ALA
& Revort REUNION DE LA NORMA EL 12 DE SEPTIEMBRE A LAS 2PM. ENVIAR CORREO DE RETENCION A LOS APRENDICES QUE TIENEN ACTIVIDADES PENDIENTES
eportes <
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&« c @ © & www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces 90% o @ W o ® =
SOﬁa Plus 'k & LILIANA MARIA USUGA ©@Ayudaysoporte ~ EEBandejadetareas T LMSSENA @ Cambiar Clave  Salir &
Instructor
@ Disefio Curricular . Registrar Actividades Adicionales del Instructor
& Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase porAC'nVIDAD ADICIONAL aquel uempo que es extracurricular o fuera del Aula o i de io
# Gestién de Ambientes < exclusivamente a la parte de Disefio Curricular (disefio de y disefio de proy ) y Proy i o i
(# Gestion de Tiempos ~
Xg‘?’gzd » Apoyo alaFormacién |
Gestionar Tiempos del Instructor < Tipo de
Actividad — Desarrollo Curricular E ‘
Consultar Inasistencia del Aprendiz Adicional
Consult;
Consultar Registro de Tiempo P;:;:/Selitir— EE %,’gg%%g;’g;ﬁg‘é‘r[gggg;%?QIATNAS o
Desarrolio . o4
Gestionar Actividades Adicionales Curneuiar®
del Instructor
Cantidad

. 8
Registrar Actividad Adicional del de Horas

Instructor
Fecha
Inicio® 18108/2020 - 4
Registrar Inasistencia del Aprendiz
Fecha Fin*  21/08/2020 o <
@ LMS .
7 Matricuta ¢ ORGANIZAR ACTIVIDADES REALIZADAS EN CANVA, CORREGIRLAS; ENVIAR MENSAJES A LOS APRENDICES DE LA FIGHA

NUEVA DE REDACCION Y ORTOGRAFIA QUE TIENEN PROBLEMAS DE INSCRIPCION POR GAMBIO DE DOCUMENTO,
Justificacion  PRESENTAR LA EVALUACION DE LA NORMA EN LO HORARIOS ESTABLECIDOS POR LOS EVALUADORES; REALIZAR
# Planeacién de la Formacién q v VALORACIONES DE LOS TRABAJOS DE LOS APRENDICES DE LECTOESCRITURA Y REDAGCION Y ORTOGRAFIA,
PROGRAMAR LAS REUNIONES VIRTUALES DE LA SEMANA CON TODAS LAS FICHAS. REVISAR LOS DOCUMENTDS A

ENTREGAR AL SENA, SOBRE HORAS DE DESARROLLO CURRICULAR|
[ Reportes <

SOFIA Plus Version 9.0.36 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- --a151;

s lMEGe s @LEGHE O eTBmnE S w o gy

1/09/2020




L ST * —

<« c @ © & www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces 90% - U9 I o e® =
Ma Plus «* & LILIANA MARIA USUGA @ Ayuda y soporte = Bandeja de tareas 7 LMS SENA & Cambiar Clave Salir @
Instructor
et @t . Registrar Actividades Adicionales del Instructor
(# Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por . AC11VIDAD ADICIONAL aquel hempo que es extracurricular o fuera del Aula o i de io
@ Gestion de Ambientes < exclusivamente a la parte de Disefio Curricular (diseno de D y disefio de proy ) ¥y Proy de igacio i
& Gestion de Tiempos v
Tipo de Actividad * Apoyo a la Formacion |
Gestionar Tiempos del Instructor <
;gglg:;‘\slmdad Desarrollo Curricular E ‘ VT D
Consultar Inasistencia del Aprendiz

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS

Consultar Registro de Tiempo
ENPROCESQS DE LECTO-ESCRITURA =l

Consultar Proyecto -
Desarrollo Curricular *
Gestionar Actividades Adicionales

del Instructor

Cantidad de Horas * 10
Registrar Actividad Adicional del

Instructor
Fecha Inicio* 24/08/2020 o 4
Registrar Inasistencia del Aprendiz
Fecha Fin® 28/08/2020 ] <
& LMS <
& Matricula < REALIZAR ACTAS DE INICIO PENDIENTES, PARA CUMPLIR CON LOS DOCUMENTOS DE
EVIDENCIAS TRIMESTRALES. ORGANIZAR DOCUMENTOS NECESARIOS PARA INSCRIBIR FICHA
(TSRETET NUEVA, COMPARTIR INFORMACION DEL AREA DE BIENESTAR AL APRENDIZ, SOBRE LOS
@ Planeacion de la Formacion 3 ABUELOS CUENTA CUENTOS. VISITAR FICHA DE APRENDIZ CON EL FIN DE OBTENER
APRENDICES PARA INSCRIBIR FICHA NUEVA DE LECTOESCRITURA.
(# Reportes <
& 5GS <
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<« C @ © & www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces 90% . O W In @ ® =
wa Plus '* & LILIANA MARIA USUGA @ Ayuda y soporte = Bandeja de tareas 7 LMS SENA & Cambiar Clave Salir &
Instructor
& Disefio Curricular . Registrar Actividades Adicionales del Instructor
(# Ejecucion de la Formacién <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL . aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o i de f¢ ién, dedicad.
# Gestién de Ambientes < exclusivamente a la parte de Diseiio Curricular (disefio de D y diseiio de proy ) y Proy de igacio i
(# Gestién de Tiempos v
I‘é’,ﬁ,ﬁfm «  Apoyo ala Formacién |
Gestionar Tiempos del Instructor < Tipo de
Actividad Desarrollo Curricular E ‘
Consultar Inasistencia del Aprendiz Adicional *
Consult
Consultar Registro de Tiempo Proyetts.  DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS
e EN PROCESOS DE LECTO-ESCRITURA o<
Gestionar Actividades Adicionales AT
del Instructor
Cantidad

2
Registrar Actividad Adicional del de Horas

Instructor
Fecha
Inicio® 31/08/2020 O <
Registrar Inasistencia del Aprendiz
Fecha Fin®  31/08/2020 = 4
& LMS .
& Matricula < VISITAR FICHAS DE LOS APRENDICES, PARA CONSEGUIR DOCUMENTOS FALTANTES PARA INSCRIBIR

FICHA NUEVA DE LECTOESCRITURA, COMPARTIR FORMULARIO DE GOOGLE DISENADO PARA SOLICITAR
LOS DATOS DE LOS APRENDICES INTERESADOS Y COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD; PROGRAMAR
[ Planeacion de la|Fommacion a Justificacion  LAS REUNIONES VIRTUALES DE LAS FICHAS, PARA EVALUACION DE LA NORMA LABORAL. PREPARAR LOS
- DOCUMENTOS NECESARIOS PARA PRESENTAR LA EVALUACION DE LA NORMA LABORAL, ENVIAR LOS
DOCUMENTQS SOLICITADOS POR LA EVALUADORA PARA LA CERTIFICACION DE LA NORMA LABORAL|
(# Reportes <

= sGs <

Registrar Actividad
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