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ENTIDAD MUNICIPIO DE GUAYATA BOYACA.
FECHA MAYO DE 2026
DEPENDENCIA RESPONSABLE
DEL ESTUDIO PREVIO SECRETARIA DE GOBIERNO

NOMBRE DEL FUNCIONARIO
QUE PRESENTA EL ESTUDIO
PREVIO

LORENA ASTRITH LOPEZ CASTELBLANCO

MODALIDAD DE SELECCION MINIMA CUANTIA

“‘SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES PARA PRESIDENCIA Y

OBJETO DEL CONTRATO VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA DE LA VIGENCIA
2026 EN EL MUNICIPIO DE GUAYATA- BOYACA.
CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTIDOS MIL QUINIENTOS PESOS ($
PRESUPUESTO OFICIAL 4622.500,00) MICTE
DURACION UN (01) MES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL

ACTA DE INICIO DEL CONTRATO.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Conforme lo establece el Articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia, son fines esenciales del Estado servir a la
comunidad, promover la prosperidad general, y garantizar la efectividad de los principios, deberes y derechos
consagrados en la constitucion. Al igual que establece en el mismo articulo que las Autoridades de la Republica estéan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia en su honra vida, bienes y demas derechos y
libertades y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

A su vez el articulo 311 indica que a los municipios le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las deméas funciones que le asignen la
Constitucion y las leyes.

Que asi mismo, articulos 314 y 315 de la misma Constitucién Politica, establecen que en cada municipio habra un
alcalde, jefe de la administracion local y representante legal del Municipio a quién le corresponde cumplir y hacer cumplir
la constitucion y la ley, dirigir la accion administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la
prestacidon de los servicios a su cargo, ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversién y el
presupuesto, asi como las demas que la Constitucién y la ley le sefialen.

Que el Articulo 91 de la ley 136 de 1994, modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, establece que son
atribuciones del alcalde, en relacion con la Administracién Municipal: Dirigir la accion administrativa del municipio;
asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestacion de los servicios a su cargo.

Que dentro de los fines de la contratacion estatal sefialados en el articulo 3 de la Ley 80 de 1993, se sefiald: Articulo 3°.-
De los Fines de la Contratacion Estatal. Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y
con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con
ellas en la consecucién de dichos fines

De conformidad con el articulo 40 de la Constitucion Politica, el Estado debe garantizar el ejercicio del derecho al
sufragio. En concordancia con el articulo 2 del Decreto 2241 de 1986 — Codigo Electoral, las autoridades estan
obligadas a proteger el ejercicio del derecho al voto, otorgando plenas garantias a los ciudadanos y actuando con
imparcialidad.

Asimismo, el articulo 258 de la Constitucion establece la obligacion de asegurar las condiciones materiales para el
ejercicio del sufragio, y el articulo 46 del Decreto 3254 de 1963, vigente, dispone la distribucion de gastos electorales
entre Nacion, Departamentos y Municipios, lo que habilita a las entidades territoriales para concurrir en la financiacién
logistica necesaria para el adecuado desarrollo del proceso electoral.

En ese marco normativo, el Municipio de Guayatd debe concurrir con el apoyo logistico requerido por la Registraduria
Nacional del Estado Civil y por las autoridades de fuerza publica, con el fin de garantizar condiciones de seguridad,
orden publico y normalidad democratica.

En reunién del Comité de Seguimiento Electoral convocado por la Alcaldia Municipal y realizado el 20 de mayo de 2026,
la Registradora Dra. JULIETA DEL PILAR FERNANDEZ solicitd apoyo en alimentacion para los jurados de votacion,
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personal de apoyo logistico almuerzos y refrigerios para primera vuelta y segunda vuelta en caso de realizarse, adicional
sefialo la necesidad de proporcionar cena para los miembros de la comision escrutadora.

Como consecuencia de esta reunién la Registraduria Nacional del Estado Civil, mediante comunicacion de fecha 20 de
mayo de 2026, presentd al Municipio el listado detallado Almuerzos, -refrigerios y Cenas para jurados, personal de
apoyo logistico y comisién escrutadora para el correcto desarrollo de las elecciones presidenciales y vicepresidenciales
de 2026.

En consecuencia, el suministro de bienes y servicios logisticos no constituye una liberalidad, sino una obligacion
funcional derivada de mandatos constitucionales y decisiones formales adoptadas por las instancias competentes en
materia de orden publico.

Asi mismo y en desarrollo del principio de primacia de la Constitucién Politica, la configuracion del objeto contractual y la
modalidad de seleccion adoptada en el presente proceso responden a un ejercicio de ponderacion de derechos e
intereses, orientado a armonizar el cumplimiento de los fines estatales con la proteccidn de los principios de legalidad,
igualdad, eficiencia y responsabilidad. La contratacién estatal, como manifestacion del poder publico, debe ajustarse no
solo al marco legal, sino también a los valores y principios superiores del orden constitucional, lo cual exige que cada
decision se fundamente en criterios sustantivos, razonables y proporcionales.

En este contexto, la modalidad de seleccién escogida permite garantizar el ejercicio efectivo de los derechos de
participacion, pluralidad y transparencia, en el menor tiempo posible, optimizando los recursos publicos sin que ello
implique detrimento alguno para la libre concurrencia de oferentes ni para la calidad del objeto contratado. El objeto
contractual, por su parte, ha sido definido con base en una necesidad publica concreta y prioritaria, identificada conforme
al principio de planeacién, de manera que la actuacidn contractual en su conjunto refleja el compromiso de la entidad
con la juridicidad sustantiva y el cumplimiento efectivo de los fines del Estado Social de Derecho.

Con el desarrollo del contrato, la entidad contribuye al cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027
“Guayata somos Todos”.

Para poder suplir esta necesidad en virtud de los preceptos legales de la ley de contratacidn, en aras de dar
transparencia y garantizar la correcta ejecucién de los recursos, la administracién Municipal requiere realizar el proceso
de escoger a la persona idénea que redna los requisitos juridicos legales establecidos por la norma, a través del
procedimiento de invitacion publica de minima cuantia.

Que, dentro del presupuesto de la Alcaldia Municipal de Guayata se cuenta con recursos publicos destinados para este
fin, con los cuales se realizara esta celebracién del presente objeto del proceso contractual y para lo cual se ha dejado
constar en el respectivo Certificado de Disponibilidad presupuestal expedida por la Secretaria de Hacienda.

Por lo anterior y de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, reglamentadas por el Decreto
1082 de 2015, en desarrollo de los principios que rigen la funcién administrativa y la contratacion estatal y dado que
existe una necesidad que debe ser satisfecha por medio de un contrato estatal, procede a adoptar los siguientes
estudios previos que soporten el proceso contractual a adelantar, bajo la modalidad minima cuantia, con el fin de realizar
un contrato de Suministro con una persona natural o juridica legalmente constituida capaz de cumplir con el contrato,
cuyo objeto es serd “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO
DE LOS PROCESOS ELECTORALES PARA PRESIDENCIA Y VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA
VUELTA DE LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE GUAYATA- BOYACA.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR.

Tipo o naturaleza del contrato: Suministro
Modalidad de seleccion: Minima cuantia.

OBJETO: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE LOS
PROCESOS ELECTORALES PARA PRESIDENCIA Y VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA DE
LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE GUAYATA- BOYACA.

Los servicios requeridos por la entidad y objeto del presente proceso de seleccion serén de calidad de acuerdo con los
requerimientos de la entidad, los cuales sujetan a las siguientes especificaciones técnicas:
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ITEM ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA

MENU TIPO EJECUTIVO : BANDEJA CON POLLO, CARNE DE RES,
CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS DE ARROZ
BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O YUCA EN CUALQUIER
PRESENTACION (FRITAS, COCIDAS PURE O FRIA) 150 GRAMOS,

1 ALMUERZOS ENSALADA, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE UNIDAD
300ML. VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPINONES DE 250
GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR, CON UNA
BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300 ML.O JUGO NATURAL
DE 300 ML.
MENU TIPO EJECUTIVO : BANDEJA CON POLLO, CARNE DE RES,
CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS DE ARROZ
BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O YUCA EN CUALQUIER
PRESENTACION (FRITAS, COCIDAS PURE O FRIA) 150 GRAMOS,

2 CENAS ENSALADA, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE UNIDAD
300ML. VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPINONES DE 250
GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR, CON UNA
BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300 ML.O JUGO NATURAL
DE 300 ML
APOYO LOGISTICO PARA REALIZAR, ORGANIZAR Y COORDINAR LA

3 APOYO ENTREGA DE ALMUERZOS Y CENAS PARA JURADOS Y COMISION GLOBAL

LOGISTICO ESCRUTADORA PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA PRESIDENCIAL Y

VICEPRESIDENCIAL 2026

A. Actividades y Obligaciones a Contratar o a Realizar

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1) Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos consagrados por la Ley.

2) Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.

3) \Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al dia con el Gltimo pago al sistema de seguridad social integral,
salud, pension, ARP, y parafiscales (cuando a ello haya lugar).

4) Prestarle toda la colaboracién al Contratista para que el objeto del contrato se desarrolle de conformidad con
los términos contractuales.

5) Designar un supervisor para el seguimiento funcional y operativo del contrato que se celebren en ejecucion del
presente contrato.

6) Expedir oportunamente los documentos que se requieran durante la ejecucién y terminacién del contrato.

7) Solicitar oportunamente las prérrogas, modificaciones y adiciones que se requieran, indicando detalladamente
los motivos de hecho o de derecho que le sirven de fundamento a la solicitud, acompafiandola con los
respectivos soportes emitidos por el contratista y el supervisor de ser el caso.

8) Pagar en la forma establecida en la Clausula FORMA DE PAGO las actas presentadas por el proponente
elegido, quien debera adicionalmente allegar los documentos requeridos por la Secretaria de hacienda para
efectuar dicho pago.

9) Actuar de tal modo que, por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad en el

cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en el menor tiempo posible, corregir los
desajustes que puedan presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o
solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que lleguen a presentarse

10) Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual y debida ejecucién

de los recursos.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Cumplir con los deberes establecidos en el articulo 5 de la Ley
80 de 1993, en consecuencia:

Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del proceso de contratacién.

2) Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los
Documentos del proceso de contratacion.
3) Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones técnicas de los
productos previstos en la Invitacion y demas Documentos del proceso.
4) Dar a conocer inmediatamente a la entidad cualquier reclamacién que indirecta o directamente pueda tener
algun efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones.
5) Abstenerse de adelantar intervencion alguna a los recursos sin contar con los permisos emitidos por la entidad
competente (cuando aplique intervenciones).
6) Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentacion de la oferta.
7) Informar inmediatamente al municipio cuando ocurra una situacion que implique una modificacién del estado de
los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.
8) Comunicarle inmediatamente al municipio cualquier circunstancia politica, juridica, social, econémica, técnica,
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del contrato.
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9) Informar la modificacion de la composicion del capital social de la persona juridica; la existencia de pactos o
acuerdos de accionistas; su pertenencia 0 no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz, subordinada, o
sucursal de sociedad extranjera, asi como la informacion relevante de indole juridica, comercial o financiera, de
la persona juridica o de sus representantes legales, socios 0 accionistas.

10) Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones tributarias y
ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.

11) Informar a mas tardar el quinto (5) dia habil siguiente al momento en que se tenga conocimiento de la
imposicion de medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de
cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del contratista.

12) Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar e
igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliacion y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y
riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la ejecucidn del contrato, en
las cuantias establecidas por la ley y oportunamente. Debera demostrar, cuando sea requerido por la entidad el
aporte a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales que le corresponda (Art. 50 Ley 789 de 2002).

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El proponente adjudicatario debera realizar entre otras las
siguientes actividades para la efectiva ejecucidn del objeto contractual:

1. Ejecutar el objeto contractual conforme a las especificaciones técnicas, cantidades y condiciones descritas en la
ficha técnica, garantizando la calidad, oportunidad y cumplimiento integral de los bienes y servicios
suministrados.

2. Suministrar los servicios de alimentacion (refrigerios, desayunos, almuerzos y cenas) cumpliendo las
cantidades, porciones y condiciones de calidad establecidas, garantizando condiciones de higiene,
manipulacién adecuada de alimentos y entrega en los horarios definidos por la supervision.

3. Coordinar previamente con el supervisor del contrato y con los delegados de la Registraduria Nacional del
Estado Civil la programacion de entregas y prestacion de servicios, ajustandose estrictamente al cronograma
electoral oficial.

4. Reponer de manera inmediata cualquier bien defectuoso o servicio que no cumpla con las condiciones exigidas,
sin que ello genere costos adicionales para el Municipio.

5. Presentar los soportes y evidencias de ejecucidn requeridos por la supervisidn (actas de entrega, listados
firmados, registros fotograficos si se requieren), como condicion para el tramite de pago.

6. Asumir los gastos de personal, transporte y entrega hasta el lugar establecido.

7. Reemplazar de manera inmediata bajo su costo y riesgo, los productos que no cumplan con las

especificaciones técnicas y calidad requeridas sin costo adicional para el Municipio.

Suministrar oportunamente los elementos solicitados de acuerdo a las especificaciones técnicas.

9. Pagar lo correspondiente a los aportes relativos al sistema de seguridad social integral, asi como Salud,
pension y riesgos profesionales, en cuanto le corresponda, de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y el articulo 1 de la Ley 828 de 2003

10. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el
desarrollo del contrato.

11. Presentar factura o cuenta de cobro, detallando por cada bien sus caracteristicas, para la correcta ejecucion del
objeto contractual, los valores deberan expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables
durante la ejecucion del contrato y deberan incluir los impuestos y demés costos en que incurra con ocasién de
la ejecucion del contrato.

12. La calidad de los elementos que se suministren debe cumplir con las normas técnicas Colombianas Vigentes.

13. Entregar los resultados en original y medio magnético, con informe detallado que contenga la bitacora de
campo y mediciones, analisis de resultados, métodos, registro fotografico, recomendaciones, entre otros.

14. Adoptar las medidas necesarias para que durante la entrega se reduzca posibles contagios, asi como realizar la
desinfeccion de los elementos a entregar.

S

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios
de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica a continuacion:

Codificacion de los servicios en el sistema UNSPSC

CODIGO UNSPSC NOMBRE
90101604 Servicios de caterin en la obra o lugar de trabajo
80141607 Gestion de eventos

2. LA MODALIDAD DE SEL’ECCIC')N DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN SU ELECCION
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Los municipios de conformidad con la Constitucién Politica (articulo 311y s.s.) y la Ley, especialmente la 136 de 1994,
modificada por la ley 1551 de 2012, tienen a su cargo una serie de funciones con las que se pretende dar cumplimiento
a los cometidos estatales (articulo 2 de la Constitucion Politica).

El Municipio de Guayata con el objeto de dar cumplimiento a las obligaciones que estan a su cargo, considera necesario
adelantar un proceso de contratacion, el cual se va a realizar bajo la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia, toda
vez que dicha modalidad es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea
inferior 0 igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.

El articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, dispone que en los procesos de contratacién bajo la modalidad de
Minima Cuantia, las entidades estatales deben elaborar los estudios previos, que deben contener (i) La descripcidn
sucinta de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacién, (i) La descripcion del objeto a contratar, el cual
debe estar identificado con el cuarto nivel de clasificacién del Clasificador de Bienes y Servicios establecido por
Naciones Unidas, (iii) Las condiciones técnicas exigidas, (iv) El valor estimado del contrato y su justificacion, (v) El plazo
de ejecucidn del contrato y (vi) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rapido para escoger al contratista en la
adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las
Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas
especiales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de una Entidad Estatal. El
procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. El
presupuesto anual del municipio para el afio 2025 es inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales, por tal
motivo la menor cuantia es hasta 280 salarios minimos legales mensuales.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto
oficial del contrato sea inferior 0 igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.
Las reglas aplicables a la modalidad de seleccidén de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor estimado del contrato es de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTIDO MIL QUINIENTOS PESOS ($
4.622.500,00) M/Cte

DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

MENU TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON
POLLO, CARNE DE RES, CERDO 'Y
PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS
DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA
O YUCA EN CUALQUIER PRESENTACION
(FRITAS, COCIDAS PURE O FRIA) 150
GRAMOS, ENSALADA, CON UNA BEBIDA UN 160 $17.250,00 $2.760.000,00
SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML.
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI'Y
CHAMPINONES DE 250 GRAMOS ETC. EL
CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR,
CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO
NATURAL DE 300 ML.

MENU TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON
POLLO, CARNE DE RES, CERDO Y
PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS
DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA
0 YUCA EN CUALQUIER PRESENTACION
(FRITAS, COCIDAS PURE O FRIA) 150
GRAMOS, ENSALADA, CON UNA BEBIDA UN 50 $17.250,00 $862.500.00
SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML.
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y
CHAMPINONES DE 250 GRAMOS ETC. EL
CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR,
CON UNA BEBIDA SABORIZADA 0 JUGO

NATURAL DE 300 ML.

APOYO LOGISTICO PARA REALIZAR,

ORGANIZAR Y COORDINAR LA ENTREGA DE GLOBAL GLOBAL $ 1.000.000,00 $ 1.000.000,00
ALMUERZOS Y CENAS PARA JURADOS Y
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COMISION ESCRUTADORA PRIMERA Y
SEGUNDA VUELTA PRESIDENCIAL Y
VICEPRESIDENCIAL 2026

VALOR TOTAL VALOR TOTAL (incluye IVA) $ 4.622.500,00

El valor del proceso de seleccion incluye todos los costos asociados, incluyendo IVA y demas impuestos vy
contribuciones a que haya lugar segun régimen tributario. El presupuesto aqui establecido es precio techo para el
proceso de seleccidn.

El valor de los descuentos, impuestos y contribuciones municipales con respecto al valor del presupuesto oficial se
presentan a continuacién:

DENOMINACION DEL IMPUESTO PORCENTAJE
Estampilla pro-electrificacion rural 1%

Tasa de pro-deporte 1.5%
Estampilla pro-cultura 2%

Estampilla pro-adulto mayor 4%

Estampilla pro-justicia familiar 2%

Industria y comercio 1%

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El Municipio, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratacion, cuenta con el siguiente Certificado de
Disponibilidad Presupuestal:

Numero Certificado Disponibilidad | Fecha Certificado Disponibilidad | Valor Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Presupuestal Presupuestal

2026050036 25/05/2026 $4.622.500

‘ 5. CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA

El Municipio revisara las ofertas economicas y verificard que la de menor precio cumpla con las condiciones de la
invitacién. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista en el documento de aceptacion el
cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacién, el Municipio de
Motavita - Boyaca debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

En caso de empate, el Municipio aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme con los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

OBLIGATORIO
Sl NO
Carta De Presentacién De La Oferta X FORMATO 1
PROPUESTA Formulario Propuesta Econoémica X FORMULARIO 2
Certificado De Existencia Y Representacion Legal X | C. Comercio
Certificacién Del Revisor Fiscal X | Propio
Cédula De Ciudadania X Copia
Conformacion Del Proponente Plural X FORMATO 2
Pagos Al Sistema De Seguridad Social Y Aportes Legales | X FORMATO 3
Certificado De Antecedentes Fiscales De La Contraloria
CAPACIDAD JURIDICA  Seneral De La Nacion Descarge
Certificado De Antecedentes Disciplinarios De La Descarga
Procuraduria General De La Nacion
Certificado De Antecedentes Judiciales X Descarga
Certificado De Sistema De Registro Nacional De Medidas Descarga
Correctivas (RNMC) De Que Trata La Ley 1801 De 2016
Certificado Del Registro De Deudores Alimentarios X Descarga
Morosos — REDAM De Representante Legal
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Registré Unico Tributario De La Dian (Rut) X Dian
Formatos Criterios De Desempate X FORMATO 4
Autorizacién Para El Tratamiento De Datos Personales X FORMATO 5
Acreditacion Mipyme X FORMATO 6
EXPERIENCIA Experiencia General X
Experiencia Especifica X
CAPACIDAD TECNICA oersonal X
Equipo X

Nota: La descripcion de cada uno de los requisitos habilitantes se encuentran detallados en la invitacion.

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACION

Para el presente procedimiento contractual, en atencién a la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.3.1 y
2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que
afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relacion con los costos
como con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncion del Riesgo previsible propio de este tipo de contratacién
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la entidad en el contrato.

De acuerdo con procedimiento de la referencia, nos permitimos establecer la tipificacion, estimacién y asignacién de los

riesgos previsibles que puedan afectar el presente procedimiento.

Se valora la categoria del riesgo en funcion de la probabilidad de ocurrencia del mismo

CATEGORIA

\VALORACION

Raro (Puede ocurrir excepcionalmente)

Improbable (puede ocurrir ocasionalmente)

Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro)

Probable (Probablemente va a ocurrir)

PROBABILIDAD

Casi cierto (Ocurre en la mayoria de circunstancias)

o 1] ] IN| 1=

IMPACTO DEL RIESGO

Se valora en funcién de (i) la calificacion cualitativa del riesgo, y (ii) la calificacion monetaria del riesgo.

Afecta Obstruye la_ejecucion | Perturba la ejecucién
Obstruye la_ejecucion | Dificulta la | ejecucion del contrato | del _ contrato  de
CALIFICACION del  contrato  de |ejecucién  del | del contrato sin | sustancialmente, pero | manera grave,
CUALITATIVA manera contrato de | alterar aun__asi__permite la | imposibilitando la
intrascendente manera baja. beneficio  para | consecucién del objeto | consecucion del
las partes contractual. objeto contractual.
Los sobrecostos | Genera un
4 Los _sobrecostos _no no__representan | impacto sobre el | Incrementa el calor del | Impacta sobre el valor
CALIFICACION representan mas del | o .
MONETARIA (1%) del valor del ngs del valor del contratci entre el (15%) | del cc())ntrato en_mas
- contrato (5%) del valor | contrato entre el | y el (30%) del 30%
- del contrato (5%) y el (15%)
g IE INSIGNIFICANTE MENOR MODERADO MAYOR CATASTROFICO
m o
() X
S | B
2 2 1 2 3 4 5
=
VALORACION DEL RIESGO
Para cada Riesgo se deben sumar las valoraciones de probabilidad impacto, para obtener la valoracion total del
Riesgo.
Obstruye la Perturba la ejecucion
Obstruye la ejecucién ejecucion del del contrato de
CALIFICACION del contrato de Dificulta la Afecta la contrato manera grave
CUALITATIVA manera ejecucion del | ejecucion sustancialmente, imposibilitando la
intrascendente pero aun asi consecucion del
permite la objeto contractual.
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CATEGORIA DEL RIESGO

Finalmente, la valoracion completa del Riesgo permite establecer una categoria a cada uno de ellos:

;opuen)?

Matriz de Riesgos
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7. GARANTIAS

En atencién a lo establecido en el Numeral 5° del Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y
Articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, (no obligatoriedad de garantias), en los procesos de contratacion de
minima cuantia las garantias no son obligatorias sin embargo por las caracteristicas y naturaleza del objeto contractual
en cumplimiento a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015.

8. PLAZO DE EJECUCION Y DURACION DEL CONTRATO.

Duracion del contrato que se celebra como resultado del presente proceso sera un (01) mes contado a partir de la de la
fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

El plazo para la ejecucién del objeto del contrato que se celebra como resultado del presente proceso hasta agotar
presupuesto, contado a partir de la de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

9. FORMA DE PAGO

El Municipio pagaré el contrato al contratista que resulte favorecido con la adjudicacion de la presente contratacion, de la
siguiente manera: Contra entrega y recibo a satisfacciones por parte del supervisor del contrato, previa firma del acta de
liquidacién.

Los pagos a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al recibo
de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, ademas de la entrega de bien, servicio u obra, los
demas requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya
lugar, etc., todo lo cual debera constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificacion no conste
expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, asi se haya suscrito el acta verificando los demas requisitos. Los
pagos estan sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO

10. ANALISIS DEL SECTOR

El municipio en cumplimiento de lo establecido por el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, y conforme a la
guia para la elaboracion de estudios del sector establecida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente, procede a dejar constancia de la elaboracién del estudio del sector del presente proceso de seleccion,
con el fin de establecer una consulta de precios en el mercado y conocer las caracteristicas principales del sector objeto
del presente proceso de seleccion, que permita analizar la viabilidad de la contratacidn en circunstancias similares y
favorables para la Entidad.

ASPECTOS ECONOMICOS: Para establecer los precios se tomd como referencia cotizaciones realizas y los
descuentos municipales.
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SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES PARA
PRESIDENCIA 'Y VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA DE LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE GUAYATA- BOYACA.

ITEM | ELEMENTO DESCRIPCION CANTD VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

MENU TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON POLLO, CARNE
DE RES, CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250
GRAMOS DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O
YUCA EN CUALQUIER PRESENTACION (FRITAS,
ALMUERZOS COCIDAS PURE O FRIA) 150 GRAMOS, ENSALADA, CON
CENAS UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML.
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPINONES DE
250 GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE
VARIAR, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO
NATURAL DE 300 ML.

160 $17.250 | $2.760.000

MENU TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON POLLO, CARNE
DE RES, CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250
GRAMOS DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O
YUCA EN CUALQUIER PRESENTACION (FRITAS,
COCIDAS PURE O FRIA) 150 GRAMOS, ENSALADA, CON
UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML.
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPINONES DE
250 GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE
VARIAR, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO
NATURAL DE 300 ML.

2 CENAS 50 $17.250 | § 862.500

APOYO LOGISTICO PARA REALIZAR, ORGANIZAR Y
COORDINAR LA ENTREGA DE ALMUERZOS Y CENAS
PARA JURADOS Y COMISION ESCRUTADORA PRIMERA |  GLOBAL $1.000.000 | $ 1.000.000
Y SEGUNDA VUELTA PRESIDENCIAL Y
VICEPRESIDENCIAL 2026

APOYO
LOGISTICO

TOTAL $ 4.622.500

ANALISIS DE LA DEMANDA: A efectos de realizar el analisis de la demanda se tuvo en consideracion los contratos de
suministro cotizados por el municipio, atendiendo el valor y objeto del proceso de seleccion; asi mismo se realizaron
busquedas en el Portal Unico de Contratacion SECOP, cuyo sitio web es www.contratos.gov.co, dejando constancia que
las entidades publicas realizan esta contratacién de suministro por invitacién publica.

Tabla 1. Procesos de contratacion reiistrados en el SECOP - Territorio Nacional

PRESTACION DE SERVICIOS  LOGISTICOS
INTEGRALES, ORIENTADOS A GARANTIZAR EL
APOYO OPERATIVO A LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL PARA LA 48.157.900
ADECUADA ORGANIZACION Y DESARROLLO DE
LAS ELECCIONES LEGISLATIVAS, A REALIZARSE
EL DIiA 8 DE MARZO DE 2026, EN EL MUNICIPIO DE
PAIPA

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA
GARANTIZAR LAS JORNADAS DE ELECCIONES A
DESARROLLAR  POR LA  REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL MUNICIPIO
DE TASCO, BOYACA

SMC MP
006 2026 MUNICIPIO DE PAIPA

MC-MT-006-

2026 MUNICIPIO DE TASCO 40.000.000

SUMINISTRO DE BIENES Y  SERVICIOS
LOGISTICOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES
DE LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE
MACANAL CON DESTINO A LA REGISTRADURIA 31.394.000
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL Y PARA EL APOYO
LOGISTICO A LA POLICIA NACIONAL Y AL
EJERCITO NACIONAL EN LABORES DE
ACOMPANAMIENTO Y SEGURIDAD ELECTORAL

MM-MC-SU- MUNICIPIO DE
005-2026 MACANAL

Asi mismo, es apropiado enumerar algunos de los procesos de contratacion adelantados en el Departamento de
Boyaca, de los cuales se pueden citar los siguientes:

Tabla 2. Procesos de contratacion registrados en el SECOP - municipio de Guayata Boyaca
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ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR LA
AMG-MC-CPs. | JORNADA DE ELECCIONES DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA Y
036-2006 ELECCIONES DE PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE DE LA REPUBLICA 6.386.900
A DESARROLLAR POR LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL EN EL MUNICIPIO DE GUAYATA - BOYACA
047.2023-AMG- | SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL
MG APOYO DE LOS COMICIOS ELECTORALES A DESARROLLARSE EN EL 5,987,895
MES DE OCTUBRE DE 2023, EN EL MUNICIPIO DE GUAYATA-BOYACA
028-2023-AMG- | SUMINISTRO BIENES Y LOGISTICA PARA LA EJECUCION DEL 12,365,200
mC CAMPEONATO DE FUTBOL CATEGORIA VETERANOS 2023 e

ANALISIS DE LA OFERTA: Para la ejecucion de este contrato, se hace necesario la contratacion de una persona o
empresa idonea que nos realice el suministro de manera agil y efectiva, que brinde las garantias a esta Entidad de una
manera eficiente, con calidad y compromiso, ademas que nos brinde todas las especificaciones técnicas exigidas en el
presente proceso contractual.

11. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES.

Enti Presupuesto del Proceso de | Excepcion Aplicable al| Proceso de Contratacion
ntidad Estatal ‘s . .
incluida Contratacion superior aI. valor del Proceso fi’e cubierto por eI.Acuerdo
Acuerdo Comercial Contratacion Comercial
. Chile No No No
AIatZ8 - México S No No
Pert Si No No
Canada Si No No
Chile No No No
Estados Unidos Si No No
Estados AELC No No No
México Si No No
, El salvador Si No No
Lga:tr;gulo Guatemala Si 5 No
Honduras Si No No
Unién Europea No No No
Comunidad Andina Si No No

De acuerdo con |a tabla anterior el proceso de contratacién no se encuentra cubierto por acuerdo comercial.

12. SUPERVISION Y CONTROL

El municipio de Guayata supervisara y controlara la correcta ejecucion del contrato a través de la secretaria Gobierno o
quien haga sus veces y/o a quien el Ordenador del Gasto designe, quien asume la responsabilidad por el seguimiento y
control del contrato, asi como la correcta y cabal ejecucidén del mismo. Atenderd al cumplimiento del principio de
responsabilidad consagrado en el Articulo 26 de la ley 80 de 1993 y Articulo 83 de la ley 1474 de 2011.

13. RESPONSABLE

NOMBRE: LORENA ASTRITH LOPEZ CASTELBLANCO
CARGO: SECRETARIA DE GOBIERNO.

FIRMA:

Proyecto: Lorena Astrith Lopez Castelblanco — Secretaria De Gobierno
Reviso:  Luis Alirio Garzén Ochoa — Asesor Externo de Contratacion
Aprobd: Julio Alberto Romero Camacho - Alcalde Municipal
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