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ENTIDAD MUNICIPIO DE GUAYATÁ BOYACÁ. 

FECHA MAYO DE 2026 

DEPENDENCIA RESPONSABLE 
DEL ESTUDIO PREVIO 

SECRETARIA DE GOBIERNO  

NOMBRE DEL FUNCIONARIO 
QUE PRESENTA EL ESTUDIO 
PREVIO 

LORENA ASTRITH LÓPEZ CASTELBLANCO 
 

MODALIDAD DE SELECCIÓN MÍNIMA CUANTÍA 

OBJETO DEL CONTRATO 

“SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO 
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES PARA PRESIDENCIA Y 
VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA DE LA VIGENCIA 
2026 EN EL MUNICIPIO DE GUAYATÁ- BOYACA. 

PRESUPUESTO OFICIAL 
CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTIDOS MIL QUINIENTOS PESOS ($ 
4.622.500,00) M/CTE 

DURACION 
UN (01) MES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO DEL CONTRATO. 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN. 

 
Conforme lo establece el Artículo 2º de la Constitución Política de Colombia, son fines esenciales del Estado servir a la 
comunidad, promover la prosperidad general, y garantizar la efectividad de los principios, deberes y derechos 
consagrados en la constitución. Al igual que establece en el mismo artículo que las Autoridades de la República están 
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia en su honra vida, bienes y demás derechos y 
libertades y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares. 
 
A su vez el artículo 311 indica que a los municipios le corresponde prestar los servicios públicos que determine la ley, 
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación 
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás funciones que le asignen la 
Constitución y las leyes. 
 
Que así mismo, artículos 314 y 315 de la misma Constitución Política, establecen que en cada municipio habrá un 
alcalde, jefe de la administración local y representante legal del Municipio a quién le corresponde cumplir y hacer cumplir 
la constitución y la ley, dirigir la acción administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la 
prestación de los servicios a su cargo, ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversión y el 
presupuesto, así como las demás que la Constitución y la ley le señalen. 
 
Que el Artículo 91 de la ley 136 de 1994, modificado por el artículo 29 de la Ley 1551 de 2012, establece que son 
atribuciones del alcalde, en relación con la Administración Municipal: Dirigir la acción administrativa del municipio; 
asegurar el cumplimiento de las funciones y de la prestación de los servicios a su cargo. 
 
Que dentro de los fines de la contratación estatal señalados en el artículo 3 de la Ley 80 de 1993, se señaló: Artículo 3º.- 
De los Fines de la Contratación Estatal. Los servidores públicos tendrán en consideración que al celebrar contratos y 
con la ejecución de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente 
prestación de los servicios públicos y  la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con 
ellas en la consecución de dichos fines 
 
De conformidad con el artículo 40 de la Constitución Política, el Estado debe garantizar el ejercicio del derecho al 
sufragio. En concordancia con el artículo 2 del Decreto 2241 de 1986 – Código Electoral, las autoridades están 
obligadas a proteger el ejercicio del derecho al voto, otorgando plenas garantías a los ciudadanos y actuando con 
imparcialidad. 
 
Asimismo, el artículo 258 de la Constitución establece la obligación de asegurar las condiciones materiales para el 
ejercicio del sufragio, y el artículo 46 del Decreto 3254 de 1963, vigente, dispone la distribución de gastos electorales 
entre Nación, Departamentos y Municipios, lo que habilita a las entidades territoriales para concurrir en la financiación 
logística necesaria para el adecuado desarrollo del proceso electoral. 
 
En ese marco normativo, el Municipio de Guayatá debe concurrir con el apoyo logístico requerido por la Registraduría 
Nacional del Estado Civil y por las autoridades de fuerza pública, con el fin de garantizar condiciones de seguridad, 
orden público y normalidad democrática. 
 
En reunión del Comité de Seguimiento Electoral convocado por la Alcaldía Municipal y realizado el 20 de mayo de 2026, 
la Registradora Dra. JULIETA DEL PILAR FERNANDEZ solicitó apoyo en alimentación para los jurados de votación, 
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personal de apoyo logístico almuerzos y refrigerios para primera vuelta y segunda vuelta en caso de realizarse, adicional 
señalo la necesidad de proporcionar cena para los miembros de la comisión escrutadora. 
 
Como consecuencia de esta reunión la Registraduría Nacional del Estado Civil, mediante comunicación de fecha 20 de 
mayo de 2026, presentó al Municipio el listado detallado Almuerzos, -refrigerios y Cenas para jurados, personal de 
apoyo logístico y comisión escrutadora para el correcto desarrollo de las elecciones presidenciales y vicepresidenciales 
de 2026. 
 
En consecuencia, el suministro de bienes y servicios logísticos no constituye una liberalidad, sino una obligación 
funcional derivada de mandatos constitucionales y decisiones formales adoptadas por las instancias competentes en 
materia de orden público. 
 
Así mismo y en desarrollo del principio de primacía de la Constitución Política, la configuración del objeto contractual y la 
modalidad de selección adoptada en el presente proceso responden a un ejercicio de ponderación de derechos e 
intereses, orientado a armonizar el cumplimiento de los fines estatales con la protección de los principios de legalidad, 
igualdad, eficiencia y responsabilidad. La contratación estatal, como manifestación del poder público, debe ajustarse no 
solo al marco legal, sino también a los valores y principios superiores del orden constitucional, lo cual exige que cada 
decisión se fundamente en criterios sustantivos, razonables y proporcionales. 
 
En este contexto, la modalidad de selección escogida permite garantizar el ejercicio efectivo de los derechos de 
participación, pluralidad y transparencia, en el menor tiempo posible, optimizando los recursos públicos sin que ello 
implique detrimento alguno para la libre concurrencia de oferentes ni para la calidad del objeto contratado. El objeto 
contractual, por su parte, ha sido definido con base en una necesidad pública concreta y prioritaria, identificada conforme 
al principio de planeación, de manera que la actuación contractual en su conjunto refleja el compromiso de la entidad 
con la juridicidad sustantiva y el cumplimiento efectivo de los fines del Estado Social de Derecho. 
 
Con el desarrollo del contrato, la entidad contribuye al cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal 2024–2027 
“Guayatá somos Todos”. 
 
Para poder suplir esta necesidad en virtud de los preceptos legales de la ley de contratación, en aras de dar 
transparencia y garantizar la correcta ejecución de los recursos, la administración Municipal requiere realizar el proceso 
de escoger a la persona idónea que reúna los requisitos jurídicos legales establecidos por la norma, a través del 
procedimiento de invitación publica de mínima cuantía.  
 
Que, dentro del presupuesto de la Alcaldía Municipal de Guayatá se cuenta con recursos públicos destinados para este 
fin, con los cuales se realizara esta celebración del presente objeto del proceso contractual y para lo cual se ha dejado 
constar en el respectivo Certificado de Disponibilidad presupuestal expedida por la Secretaria de Hacienda.  
 
Por lo anterior y de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, reglamentadas por el Decreto 
1082 de 2015, en desarrollo de los principios que rigen la función administrativa y la contratación estatal y dado que 
existe una necesidad que debe ser satisfecha por medio de un contrato estatal, procede a adoptar los siguientes 
estudios previos que soporten el proceso contractual a adelantar, bajo la modalidad mínima cuantía, con el fin de realizar 
un contrato de Suministro con una persona natural o jurídica legalmente constituida capaz de cumplir con el contrato, 
cuyo objeto es será “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO 
DE LOS PROCESOS ELECTORALES PARA PRESIDENCIA Y VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA 
VUELTA DE LA VIGENCIA 2026 EN  EL MUNICIPIO DE GUAYATÁ- BOYACA. 
 

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS. 

 
IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR.  
 
Tipo o naturaleza del contrato: Suministro 
Modalidad de selección: Mínima cuantía. 
 
OBJETO: “SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE LOS 
PROCESOS ELECTORALES PARA PRESIDENCIA Y VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA DE 
LA VIGENCIA 2026 EN  EL MUNICIPIO DE GUAYATÁ- BOYACA. 
 
 
Los servicios requeridos por la entidad y objeto del presente proceso de selección serán de calidad de acuerdo con los 
requerimientos de la entidad, los cuales sujetan a las siguientes especificaciones técnicas: 
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ITEM ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA 

1 ALMUERZOS  

MENÚ TIPO EJECUTIVO : BANDEJA CON POLLO, CARNE DE RES, 
CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS DE ARROZ 
BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O YUCA EN CUALQUIER 
PRESENTACIÓN (FRITAS, COCIDAS PURÉ O FRIA) 150 GRAMOS, 
ENSALADA, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 
300ML. VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPIÑONES DE 250 
GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR, CON UNA 
BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300 ML.O JUGO NATURAL 
DE 300 ML. 

UNIDAD 

2 CENAS 

MENÚ TIPO EJECUTIVO : BANDEJA CON POLLO, CARNE DE RES, 
CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS DE ARROZ 
BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O YUCA EN CUALQUIER 
PRESENTACIÓN (FRITAS, COCIDAS PURÉ O FRIA) 150 GRAMOS, 
ENSALADA, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 
300ML. VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPIÑONES DE 250 
GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR, CON UNA 
BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300 ML.O JUGO NATURAL 
DE 300 ML 

UNIDAD 

3 
APOYO 
LOGISTICO 

APOYO LOGÍSTICO PARA REALIZAR, ORGANIZAR Y COORDINAR LA 
ENTREGA DE ALMUERZOS Y CENAS PARA JURADOS Y COMISIÓN 
ESCRUTADORA PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA PRESIDENCIAL Y 
VICEPRESIDENCIAL 2026 

GLOBAL 

 
 

A. Actividades y Obligaciones a Contratar o a Realizar 
 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 

1) Resolver las peticiones presentadas por el proponente elegido en los términos consagrados por la Ley.  
2) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte.  
3) Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al día con el último pago al sistema de seguridad social integral, 

salud, pensión, ARP, y parafiscales (cuando a ello haya lugar).  
4) Prestarle toda la colaboración al Contratista para que el objeto del contrato se desarrolle de conformidad con 

los términos contractuales.  
5) Designar un supervisor para el seguimiento funcional y operativo del contrato que se celebren en ejecución del 

presente contrato.  
6) Expedir oportunamente los documentos que se requieran durante la ejecución y terminación del contrato.  
7) Solicitar oportunamente las prórrogas, modificaciones y adiciones que se requieran, indicando detalladamente 

los motivos de hecho o de derecho que le sirven de fundamento a la solicitud, acompañándola con los 
respectivos soportes emitidos por el contratista y el supervisor de ser el caso.  

8) Pagar en la forma establecida en la Cláusula FORMA DE PAGO las actas presentadas por el proponente 
elegido, quien deberá adicionalmente allegar los documentos requeridos por la Secretaria de hacienda para 
efectuar dicho pago. 

9) Actuar de tal modo que, por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad en el 
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en el menor tiempo posible, corregir los 
desajustes que puedan presentarse y acordar los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o 
solucionar rápida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que lleguen a presentarse 

10) Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual y debida ejecución 
de los recursos.  

 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: Cumplir con los deberes establecidos en el artículo 5 de la Ley 
80 de 1993, en consecuencia: 
 

1) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del proceso de contratación.  
2) Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en los 

Documentos del proceso de contratación.  
3) Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones técnicas de los 

productos previstos en la Invitación y demás Documentos del proceso. 
4) Dar a conocer inmediatamente a la entidad cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener 

algún efecto sobre el objeto del contrato o sobre sus obligaciones. 
5) Abstenerse de adelantar intervención alguna a los recursos sin contar con los permisos emitidos por la entidad 

competente (cuando aplique intervenciones).  
6) Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentación de la oferta.  
7) Informar inmediatamente al municipio cuando ocurra una situación que implique una modificación del estado de 

los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato. 
8) Comunicarle inmediatamente al municipio cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 

ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del contrato.  
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9) Informar la modificación de la composición del capital social de la persona jurídica; la existencia de pactos o 
acuerdos de accionistas; su pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una matriz, subordinada, o 
sucursal de sociedad extranjera, así como la información relevante de índole jurídica, comercial o financiera, de 
la persona jurídica o de sus representantes legales, socios o accionistas.  

10) Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, y con las obligaciones tributarias y 
ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor. 

11) Informar a más tardar el quinto (5) día hábil siguiente al momento en que se tenga conocimiento de la 
imposición de medidas de aseguramiento o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de 
cualquiera de los directivos, representantes legales, accionistas o integrantes del contratista. 

12) Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar e 
igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliación y pago de seguridad social integral (salud, pensiones y 
riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la ejecución del contrato, en 
las cuantías establecidas por la ley y oportunamente. Deberá demostrar, cuando sea requerido por la entidad el 
aporte a los sistemas de seguridad social integral y parafiscales que le corresponda (Art. 50 Ley 789 de 2002). 

 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El proponente adjudicatario deberá realizar entre otras las 
siguientes actividades para la efectiva ejecución del objeto contractual: 
 

1. Ejecutar el objeto contractual conforme a las especificaciones técnicas, cantidades y condiciones descritas en la 
ficha técnica, garantizando la calidad, oportunidad y cumplimiento integral de los bienes y servicios 
suministrados.  

2. Suministrar los servicios de alimentación (refrigerios, desayunos, almuerzos y cenas) cumpliendo las 
cantidades, porciones y condiciones de calidad establecidas, garantizando condiciones de higiene, 
manipulación adecuada de alimentos y entrega en los horarios definidos por la supervisión.  

3. Coordinar previamente con el supervisor del contrato y con los delegados de la Registraduría Nacional del 
Estado Civil la programación de entregas y prestación de servicios, ajustándose estrictamente al cronograma 
electoral oficial.  

4. Reponer de manera inmediata cualquier bien defectuoso o servicio que no cumpla con las condiciones exigidas, 
sin que ello genere costos adicionales para el Municipio.  

5. Presentar los soportes y evidencias de ejecución requeridos por la supervisión (actas de entrega, listados 
firmados, registros fotográficos si se requieren), como condición para el trámite de pago.  

6. Asumir los gastos de personal, transporte y entrega hasta el lugar establecido. 
7. Reemplazar de manera inmediata bajo su costo y riesgo, los productos que no cumplan con las 

especificaciones técnicas y calidad requeridas sin costo adicional para el Municipio. 
8. Suministrar oportunamente los elementos solicitados de acuerdo a las especificaciones técnicas. 
9. Pagar lo correspondiente a los aportes relativos al sistema de seguridad social integral, así como Salud, 

pensión y riesgos profesionales, en cuanto le corresponda, de acuerdo con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 
y el artículo 1 de la Ley 828 de 2003 

10. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el 
desarrollo del contrato. 

11. Presentar factura o cuenta de cobro, detallando por cada bien sus características, para la correcta ejecución del 
objeto contractual, los valores deberán expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables 
durante la ejecución del contrato y deberán incluir los impuestos y demás costos en que incurra con ocasión de 
la ejecución del contrato. 

12. La calidad de los elementos que se suministren debe cumplir con las normas técnicas Colombianas Vigentes.  
13. Entregar los resultados en original y medio magnético, con informe detallado que contenga la bitácora de 

campo y mediciones, análisis de resultados, métodos, registro fotográfico, recomendaciones, entre otros.  
14. Adoptar las medidas necesarias para que durante la entrega se reduzca posibles contagios, así como realizar la 

desinfección de los elementos a entregar. 
 
Los servicios objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios 
de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica a continuación: 
 

Codificación de los servicios en el sistema UNSPSC 
 

CÓDIGO UNSPSC NOMBRE 

90101604 Servicios de cáterin en la obra o lugar de trabajo 
80141607 

 
Gestión de eventos 
 

 
 
 

2. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE 
SOPORTAN SU ELECCIÓN  
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Los municipios de conformidad con la Constitución Política (artículo 311 y s.s.) y la Ley, especialmente la 136 de 1994, 
modificada por la ley 1551 de 2012, tienen a su cargo una serie de funciones con las que se pretende dar cumplimiento 
a los cometidos estatales (artículo 2 de la Constitución Política).  
 
El Municipio de Guayatá con el objeto de dar cumplimiento a las obligaciones que están a su cargo, considera necesario 
adelantar un proceso de contratación, el cual se va a realizar bajo la modalidad de Selección de Mínima Cuantía, toda 
vez que dicha modalidad es aplicable a todos los objetos de contratación cuando el presupuesto oficial del contrato sea 
inferior o igual a la mínima cuantía de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato.  
 
El artículo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, dispone que en los procesos de contratación bajo la modalidad de 
Mínima Cuantía, las entidades estatales deben elaborar los estudios previos, que deben contener (i) La descripción 
sucinta de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratación, (ii) La descripción del objeto a contratar, el cual 
debe estar identificado con el cuarto nivel de clasificación del Clasificador de Bienes y Servicios establecido por 
Naciones Unidas, (iii) Las condiciones técnicas exigidas, (iv) El valor estimado del contrato y su justificación, (v) El plazo 
de ejecución del contrato y (vi) El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
 
La modalidad de selección de mínima cuantía es un procedimiento sencillo y rápido para escoger al contratista en la 
adquisición de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía de las 
Entidades Estatales. Esta modalidad de selección tiene menos formalidades que las demás y tiene características 
especiales. 
 
La mínima cuantía es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantía de una Entidad Estatal. El 
procedimiento para establecer la menor cuantía está descrito en el literal (b) del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007. El 
presupuesto anual del municipio para el año 2025 es inferior a 120.000 salarios mínimos legales mensuales, por tal 
motivo la menor cuantía es hasta 280 salarios mínimos legales mensuales. 
 
La modalidad de selección de mínima cuantía es aplicable a todos los objetos de contratación cuando el presupuesto 
oficial del contrato sea inferior o igual a la mínima cuantía de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. 
Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas en el numeral 5 del artículo 2 
de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011. 
 

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 

 
El valor estimado del contrato es de CUATRO MILLONES  SEISCIENTOS VEINTIDO MIL QUINIENTOS PESOS ($ 
4.622.500,00) M/Cte 
 

DESCRIPCION  UNIDAD  CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

MENÚ TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON 
POLLO, CARNE DE RES, CERDO Y 
PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS 
DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA 
O YUCA EN CUALQUIER PRESENTACIÓN 
(FRITAS, COCIDAS PURÉ O FRIA) 150 
GRAMOS, ENSALADA, CON UNA BEBIDA 
SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML. 
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y 
CHAMPIÑONES DE 250 GRAMOS ETC. EL 
CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR, 
CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO 
NATURAL DE 300 ML. 

UN 160 $ 17.250,00 $ 2.760.000,00 

MENÚ TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON 
POLLO, CARNE DE RES, CERDO Y 
PESCADO: COMPUESTO POR 250 GRAMOS 
DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA 
O YUCA EN CUALQUIER PRESENTACIÓN 
(FRITAS, COCIDAS PURÉ O FRIA) 150 
GRAMOS, ENSALADA, CON UNA BEBIDA 
SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML. 
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y 
CHAMPIÑONES DE 250 GRAMOS ETC. EL 
CONTENIDO DEL PLATO PUEDE VARIAR, 
CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO 
NATURAL DE 300 ML. 

UN 50 $ 17.250,00 $ 862.500.00 

APOYO LOGÍSTICO PARA REALIZAR, 
ORGANIZAR Y COORDINAR LA ENTREGA DE 
ALMUERZOS Y CENAS PARA JURADOS Y 

GLOBAL GLOBAL $ 1.000.000,00 $ 1.000.000,00 
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COMISIÓN ESCRUTADORA PRIMERA Y 
SEGUNDA VUELTA PRESIDENCIAL Y 
VICEPRESIDENCIAL 2026 

VALOR TOTAL VALOR TOTAL (incluye IVA) $ 4.622.500,00 

 
 
El valor del proceso de selección incluye todos los costos asociados, incluyendo IVA y demás impuestos y 
contribuciones a que haya lugar según régimen tributario. El presupuesto aquí establecido es precio techo para el 
proceso de selección. 
 
El valor de los descuentos, impuestos y contribuciones municipales con respecto al valor del presupuesto oficial se 
presentan a continuación: 
 

DENOMINACIÓN DEL IMPUESTO PORCENTAJE 

Estampilla pro-electrificación rural 1% 

Tasa de pro-deporte 1.5% 

Estampilla pro-cultura 2% 

Estampilla pro-adulto mayor 4% 

Estampilla pro-justicia familiar 2% 

Industria y comercio 1% 

 

4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACIÓN 

 
El Municipio, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratación, cuenta con el siguiente Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal: 
 

Número Certificado Disponibilidad 
Presupuestal 

Fecha Certificado Disponibilidad 
Presupuestal 

Valor Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal 

2026050036 25/05/2026 $4.622.500 

 

5. CRITERIOS DE SELECCIÓN DE LA OFERTA  

 
El Municipio revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones de la 
invitación. Si cumple, aceptará la oferta de menor precio e informará al contratista en el documento de aceptación el 
cargo del supervisor o interventor del contrato.  
 
Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones señaladas en la invitación, el Municipio de 
Motavita - Boyacá debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. 
 
En caso de empate, el Municipio aplicará los criterios de desempate dispuestos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los 
modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 

    OBLIGATORIO   

   SI NO   

PROPUESTA 
Carta De Presentación De La Oferta X   FORMATO 1 

Formulario Propuesta Económica X   FORMULARIO 2 

CAPACIDAD JURIDICA 

Certificado De Existencia Y Representación Legal    X C. Comercio 

Certificación Del Revisor Fiscal    X Propio 

Cédula De Ciudadanía X   Copia 

Conformación Del Proponente Plural   X FORMATO 2 

Pagos Al Sistema De Seguridad Social Y Aportes Legales X   FORMATO 3 

Certificado De Antecedentes Fiscales De La Contraloría 
General De La Nación 

X   Descarga 

Certificado De Antecedentes Disciplinarios De La 
Procuraduría General De La Nación 

X   Descarga 

Certificado De Antecedentes Judiciales X   Descarga 

Certificado De Sistema De Registro Nacional De Medidas 
Correctivas (RNMC) De Que Trata La Ley 1801 De 2016 

X   Descarga 

Certificado Del Registro De Deudores Alimentarios 
Morosos – REDAM De Representante Legal 

X   Descarga 

http://www.guayata-boyaca.gov.co/
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Registró Único Tributario De La Dian (Rut) X   Dian 

Formatos Criterios De Desempate   X FORMATO 4 

Autorización Para El Tratamiento De Datos Personales X   FORMATO 5 

Acreditación Mipyme   X FORMATO 6 

EXPERIENCIA 
Experiencia General X     

Experiencia Especifica X     

CAPACIDAD TÉCNICA 
Personal X     

Equipo X     

 
Nota: La descripción de cada uno de los requisitos habilitantes se encuentran detallados en la invitación. 
  

6. ANÁLISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGACIÓN  

 
Para el presente procedimiento contractual, en atención a la Ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.1.1.3.1 y 
2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que 
afecten el desarrollo del mismo, generando una variación sobre el resultado esperado, tanto en relación con los costos 
como con las actividades a desarrollar en la ejecución contractual. 
 
Corresponderá al contratista seleccionado la asunción del Riesgo previsible propio de este tipo de contratación 
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la entidad en el contrato.  
 
De acuerdo con procedimiento de la referencia, nos permitimos establecer la tipificación, estimación y asignación de los 
riesgos previsibles que puedan afectar el presente procedimiento. 
 
Se valora la categoría del riesgo en función de la probabilidad de ocurrencia del mismo 
 
 CATEGORÍA VALORACIÓN 

 P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

Raro (Puede ocurrir excepcionalmente) 1 

Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2 

Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro)  3 

Probable (Probablemente va a ocurrir) 4 

Casi cierto (Ocurre en la mayoría de circunstancias)   5 

 
IMPACTO DEL RIESGO 
Se valora en función de (i) la calificación cualitativa del riesgo, y (ii) la calificación monetaria del riesgo. 
 

CALIFICACIÓN 
CUALITATIVA 

Obstruye la ejecución 
del contrato de 
manera 
intrascendente 

Dificulta la 
ejecución del 
contrato de 
manera baja. 

Afecta la 
ejecución 
del contrato sin 
alterar el 
beneficio para 
las partes 

Obstruye la ejecución 
del contrato 
sustancialmente, pero 
aun así permite la 
consecución del objeto 
contractual. 

Perturba la ejecución 
del contrato de 
manera grave, 
imposibilitando la 
consecución del 
objeto contractual. 

CALIFICACIÓN 
MONETARIA 

Los sobrecostos no 
representan más del 
(1%) del valor del 
contrato 

Los sobrecostos 
no representan 
más del 
(5%) del valor 
del contrato 

Genera un 
impacto sobre el 
valor del 
contrato entre el 
(5%) y el (15%) 

Incrementa el calor del 
contrato entre el (15%) 
y el (30%) 

Impacta sobre el valor 
del contrato en más 
del 30% 

C
A

T
E

G
O

R
IA

 

V
A

L
O

R
A

C
IO

N
 

INSIGNIFICANTE    MENOR MODERADO MAYOR CATASTRÓFICO 

1 2 3 4 5 

 
VALORACIÓN DEL RIESGO 
Para cada Riesgo se deben sumar las valoraciones de probabilidad impacto, para obtener la valoración total del 
Riesgo. 
 

CALIFICACIÓN 
CUALITATIVA 

Obstruye la ejecución 
del contrato de 
manera 
intrascendente 

Dificulta la 
ejecución del 

Afecta la 
ejecución 

Obstruye la 
ejecución del 
contrato 
sustancialmente, 
pero aun así 
permite la 

Perturba la ejecución 
del contrato de 
manera grave, 
imposibilitando la 
consecución del 
objeto contractual. 

http://www.guayata-boyaca.gov.co/


 
 

MUNICIPIO DE GUAYATÁ 
NIT 891.800.896-8 

Estudios Previos 

Código: 120.009 

Página  8 de  13 
SECRETARIA DE GOBIERNO 

 

Dirección Carrera 5ª N° 3-13  Celular +57 314 2637013 
Página web www.guayata-boyaca.gov.co  

 
Código Postal - 153040 

E-mail  sec.-gobierno@guayata-boyaca.gov.co Guayatá - Boyacá 

 

consecución del 
objeto contractual. 

CALIFICACIÓN 
MONETARIA 

Los sobrecostos no 
representan más del 
(1%) del valor del 
contrato 

Los 
sobrecostos 
no 
representan 
más del 

Genera un 
impacto sobre 
el valor del 
contrato entre 
el (5%) y el 
(15%) 

Incrementa el calor 
del contrato entre el 
(15%) y el (30%) 

Impacta sobre el 
valor del contrato en 
más del 30% 

C
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T
E
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O

R
IA

 

V
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R
A

C
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N
 

INSIGNIFICANTE    MENOR MODERADO MAYOR CATASTRÓFICO 

1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

Raro 1 2 3 4 5 6 

Improbable 2 3 4 5 6 7 

Posible 3 4 5 6 7 8 

Probable 4 5 6 7 8 9 

Casi cierto 5 6 7 8 9 10 

 
CATEGORÍA DEL RIESGO 
Finalmente, la valoración completa del Riesgo permite establecer una categoría a cada uno de ellos: 
 
Matriz de Riesgos 
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Impacto después del 
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7. GARANTÍAS  

 
En atención a lo establecido en el Numeral 5º del Artículo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y 
Artículo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, (no obligatoriedad de garantías), en los procesos de contratación de 
mínima cuantía las garantías no son obligatorias sin embargo por las características y naturaleza del objeto contractual 
en cumplimiento a lo consagrado en el Artículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015. 
 

8.  PLAZO DE EJECUCION Y DURACION DEL CONTRATO. 

 
Duración del contrato que se celebra como resultado del presente proceso será un (01) mes contado a partir de la de la 
fecha de suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
contrato. 
 
El plazo para la ejecución del objeto del contrato que se celebra como resultado del presente proceso hasta agotar 
presupuesto, contado a partir de la de la fecha de suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución del contrato. 
 

9. FORMA DE PAGO 

 
El Municipio pagará el contrato al contratista que resulte favorecido con la adjudicación de la presente contratación, de la 
siguiente manera: Contra entrega y recibo a satisfacciones por parte del supervisor del contrato, previa firma del acta de 
liquidación. 
 
Los pagos a los cuales está obligado el MUNICIPIO se realizarán dentro de los diez (10) días hábiles siguientes al recibo 
de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del Contratista, además de la entrega de bien, servicio u obra, los 
demás requisitos a que haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya 
lugar, etc., todo lo cual deberá constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificación no conste 
expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, así se haya suscrito el acta verificando los demás requisitos. Los 
pagos están sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO 
 
 

10. ANÁLISIS DEL SECTOR  

 
El municipio en cumplimiento de lo establecido por el artículo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, y conforme a la 
guía para la elaboración de estudios del sector establecida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia 
Compra Eficiente, procede a dejar constancia de la elaboración del estudio del sector del presente proceso de selección, 
con el fin de establecer una consulta de precios en el mercado y conocer las características principales del sector objeto 
del presente proceso de selección, que permita analizar la viabilidad de la contratación en circunstancias similares y 
favorables para la Entidad. 
 
ASPECTOS ECONÓMICOS: Para establecer los precios se tomó como referencia cotizaciones realizas y los 
descuentos municipales. 
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SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES PARA 
PRESIDENCIA Y VICEPRESIDENCIA EN PRIMERA Y SEGUNDA VUELTA DE LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE GUAYATÁ- BOYACA. 
 

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION CANTD VALOR UNITARIO    VALOR TOTAL   

1 
ALMUERZOS 
CENAS  

MENÚ TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON POLLO, CARNE 
DE RES, CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250 
GRAMOS DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O 
YUCA EN CUALQUIER PRESENTACIÓN (FRITAS, 
COCIDAS PURÉ O FRIA) 150 GRAMOS, ENSALADA, CON 
UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML. 
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPIÑONES DE 
250 GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE 
VARIAR, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO 
NATURAL DE 300 ML. 

160 $ 17.250 $ 2.760.000 

2 CENAS 

MENÚ TIPO EJECUTIVO: BANDEJA CON POLLO, CARNE 
DE RES, CERDO Y PESCADO: COMPUESTO POR 250 
GRAMOS DE ARROZ BLANCO/ VERDURAS ETC., PAPA O 
YUCA EN CUALQUIER PRESENTACIÓN (FRITAS, 
COCIDAS PURÉ O FRIA) 150 GRAMOS, ENSALADA, CON 
UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO NATURAL DE 300ML. 
VERDURAS, CARNE, SPAGUETTI Y CHAMPIÑONES DE 
250 GRAMOS ETC. EL CONTENIDO DEL PLATO PUEDE 
VARIAR, CON UNA BEBIDA SABORIZADA O JUGO 
NATURAL DE 300 ML. 

50 $ 17.250 $ 862.500 

3 
APOYO 
LOGISTICO 

APOYO LOGÍSTICO PARA REALIZAR, ORGANIZAR Y 
COORDINAR LA ENTREGA DE ALMUERZOS Y CENAS 
PARA JURADOS Y COMISIÓN ESCRUTADORA PRIMERA 
Y SEGUNDA VUELTA PRESIDENCIAL Y 
VICEPRESIDENCIAL 2026 

GLOBAL $ 1.000.000 $ 1.000.000 

TOTAL   $ 4.622.500 

 
ANÁLISIS DE LA DEMANDA: A efectos de realizar el análisis de la demanda se tuvo en consideración los contratos de 
suministro cotizados por el municipio, atendiendo el valor y objeto del proceso de selección; así mismo se realizaron 
búsquedas en el Portal Único de Contratación SECOP, cuyo sitio web es www.contratos.gov.co, dejando constancia que 
las entidades públicas realizan esta contratación de suministro por invitación pública. 
 

Tabla 1. Procesos de contratación registrados en el SECOP - Territorio Nacional 

PROCESO ENTIDAD OBJETO VALOR 

SMC MP 
006 2026  

 
MUNICIPIO DE PAIPA 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS 
INTEGRALES, ORIENTADOS A GARANTIZAR EL 
APOYO OPERATIVO A LA REGISTRADURÍA 
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL PARA LA 
ADECUADA ORGANIZACIÓN Y DESARROLLO DE 
LAS ELECCIONES LEGISLATIVAS, A REALIZARSE 
EL DÍA 8 DE MARZO DE 2026, EN EL MUNICIPIO DE 
PAIPA  

48.157.900  
 

MC-MT-006-
2026  

 
MUNICIPIO DE TASCO 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS PARA 
GARANTIZAR LAS JORNADAS DE ELECCIONES A 
DESARROLLAR POR LA REGISTRADURÍA 
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL MUNICIPIO 
DE TASCO, BOYACÁ  
 

40.000.000 

MM-MC-SU-
005-2026 

MUNICIPIO DE 
MACANAL 

SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS 
LOGÍSTICOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO 
DESARROLLO DE LOS PROCESOS ELECTORALES 
DE LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE 
MACANAL CON DESTINO A LA REGISTRADURÍA 
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL Y PARA EL APOYO 
LOGÍSTICO A LA POLICÍA NACIONAL Y AL 
EJÉRCITO NACIONAL EN LABORES DE 
ACOMPAÑAMIENTO Y SEGURIDAD ELECTORAL 

31.394.000 

 
Así mismo, es apropiado enumerar algunos de los procesos de contratación adelantados en el Departamento de 
Boyacá, de los cuales se pueden citar los siguientes: 
 
Tabla 2. Procesos de contratación registrados en el SECOP - municipio de Guayatá Boyacá 
 

PROCESO OBJETO VALOR 
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AMG-MC-CPS-
036-2026 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS PARA GARANTIZAR LA 
JORNADA DE ELECCIONES DEL CONGRESO DE LA REPÚBLICA Y 
ELECCIONES DE PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE DE LA REPÚBLICA 
A DESARROLLAR POR LA REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO 
CIVIL EN EL MUNICIPIO DE GUAYATÁ - BOYACÁ 

6.386.900 

047-2023-AMG-
MC 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL 
APOYO DE LOS COMICIOS ELECTORALES A DESARROLLARSE EN EL 
MES DE OCTUBRE DE 2023, EN EL MUNICIPIO DE GUAYATA-BOYACÁ 

5,987,895 

028-2023-AMG-
MC 

SUMINISTRO BIENES Y LOGISTICA PARA LA EJECUCIÓN DEL 
CAMPEONATO DE FUTBOL CATEGORIA VETERANOS 2023 

12,365,200 

 
ANÁLISIS DE LA OFERTA: Para la ejecución de este contrato, se hace necesario la contratación de una persona o 
empresa idónea que nos realice el suministro de manera ágil y efectiva, que brinde las garantías a esta Entidad de una 
manera eficiente, con calidad y compromiso, además que nos brinde todas las especificaciones técnicas exigidas en el 
presente proceso contractual. 
 

11. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES. 

 

Entidad Estatal 
incluida  

Presupuesto del Proceso de 
Contratación superior al valor del 

Acuerdo Comercial  

Excepción Aplicable al 
Proceso de 

Contratación  

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 

Comercial  

Alianza 
Pacifico 

Chile No No No 

México Si No No 

Perú Si No No 

Canadá Si No No 

Chile No No No 

Estados Unidos Si No No 

Estados AELC No No No 

México Si No No 

Triangulo 
Norte 

El salvador Si No No 

Guatemala Si 5 No 

Honduras Si No No 

Unión Europea No No No 

Comunidad Andina Si No No 

  
De acuerdo con la tabla anterior el proceso de contratación no se encuentra cubierto por acuerdo comercial. 
 

12. SUPERVISIÓN Y CONTROL 

 
El municipio de Guayatá supervisará y controlará la correcta ejecución del contrato a través de la secretaria Gobierno o 
quien haga sus veces y/o a quien el Ordenador del Gasto designe, quien asume la responsabilidad por el seguimiento y 
control del contrato, así como la correcta y cabal ejecución del mismo. Atenderá al cumplimiento del principio de 
responsabilidad consagrado en el Artículo 26 de la ley 80 de 1993 y Articulo 83 de la ley 1474 de 2011. 
 

13. RESPONSABLE 

NOMBRE: LORENA ASTRITH LÓPEZ CASTELBLANCO 
CARGO: SECRETARIA DE GOBIERNO. 

FIRMA: 
 
 

 
Proyecto: Lorena Astrith López Castelblanco – Secretaria De Gobierno 
Revisó:    Luis Alirio Garzón Ochoa – Asesor Externo de Contratación 
Aprobó: Julio Alberto Romero Camacho – Alcalde Municipal 
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