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| CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA
No MINC-028-2026
HUMICIPIO DE SALAMINA-CALDAS
HINC-023-2026
i
|
Contratista: KAROL OSPINA OSPINA
NIT: 1059811474
Direccién: Teléfono: 207200940
E-mail:
i
|
N° cuenta: Se ancxara oon ba fachma. Banco: Se indicara con ka fackia
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES OPERATIVAS,
OBJETO: ASISTENCIALES Y DE APOYD ADMINISTRATIVO, REQUERIDAS PARA EL FUNCIONABIENTO DE LA OFICINA
DE EDUCACION DEL BUNICIPIO DE SALAMINA_ CALDAS.
“EL CONTRATISTA se obliga al cumplimiento de lo establecido en las especificaciones ticnicas de Ia Invitacién
CONDICIONES Piiblica MiNC-028-2026, anba mencionada.
TECNICAS
EXIGIDAS: mm&hMMﬁmhmdemmmmadeh
presente carta de acepiacion de la oferta y obligan a las partes "
PLAZO Bl plazo del presente contraio seré hasta el 31 de oclubre del 2026,
EJECUCION:
VALOR DEL
COMNTRSTEL DOCE MILLONES TRESCIENTOS MiL PESOS WCTE ($12.300.000)
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Realizar iabores de archive, clasificacion,
actuafizacion y cusindia de documentos fisicos
y digitales, de acuerdo con ks nomas de
gesfion documental vigentes.

Prestar los servicios asistenciales vy
administralivos requerdos por la Secretaria
General del municipio de Salamina Caldas, en
lo concemiende a las necesidades educalvas,
de conformidad con l objeto del contrato y las
inshucciones imparfidas por ef supervisor ded
mismo. -

Apoyar los procesos adminiskalives de b
Oficina de FEducacion, inclyendo &
elaboracion, organizacion, revision y archivo de
documentos fisicos y digitales.

Brindar apoyo en b alencidn a b comunidad
educaliva, docentes, direcfivos docentes y
ciudadania en general, de manera respetuosa,
cportuna y eficients.

Colaborar en ka recopiiacion, sisfemalizacion y
actuafizacion de informacidn relfationada con
programas, proyectos y aclividades del sector
educalivo municipal.

Apoyar la gestion de tramites administativos
docentes, esludianies vy demds aclores del
sector educalivo.

Alender Bs inshucciones y recomendaciones
refacionadas con ef objelo confrackual.

Cumplir con lBs nommas bgdasvgam
aplicables, en especial aquellas relacionadas |

con la funcidn adminisiraliva, profeccion de
datos personales y &lica en el senvicio piblico.
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9. Colaborar en la recoleccion, consolidacion y
isko de ink . ida para bos
procesos y programas de la secretaria General,
concemientes a la Oficina de Educacion.
10. Asistencia y verificacion del programa escolar
(PAE}
11. Apoyar la organizacion de agendas, reuniones,
capacitaciones y demas achvidades

12. Lasdemasque contempla la ley, el ministeric de
educacion nacional y ka secretaria de educacion
departamental.

13. Apoyar las achvidades de arficudacion con ka
comunidad educalva, inchiyendo docentes,
mmmvN:hmda

famifia, contibuyendo a una comumicacion
efeciva y al forlalecimiento de los procesos
educalivos municipales.

14. Las demas inhereniss al objeto del Confrato.

VALOR TOTAL IVA INVCLUIDO: $12.300.000

ma\mhr Mﬂeammubﬁdmmhmdehs

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar labores de archivo, clasificacion, actualizacion y custodia de documentos fisicos y digitales, de acuerdo con las normas de gestion
documental vigentes.

2. Prestar los servicios asistenciales y administrafivos requeridos por la Secretaria General del municipio de Salamina Caldas, en b
concemiente a las necesidades educalivas, de conformidad con el objeto del contrato y las instrucciones imparfidas por ef supervisor del
mésmo.

3. Apoyar los procesos administafivos de la Oficina de Educacitn, inclryendo & elaboracion, organizacion, revision y archivo de documentos
fisicos y digitales.
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4. Brindar apoyo en la atencitn a la comunidad educativa, docentes, directivos docentes y cudadania en general, de manera respetuosa,
oporiuna y eficiente.

5. Colaborar en la recopilacion, sistemafizacion y acualizacion de informacion relacionada con programas, proyecios y aclividades del sector
educativo musscipal.

6. Apoyar la gestion de ramites adminisirafivos relacionados con instifuciones educativas, docentes, estudiantes y demas ackores del sector
educafivo.

7. Atender las instrucciones y recomendaciones del supervisor del contrato, siempre que estén relacionadas con el objeto confractual.

8. Cumplr con las nomas lsgales vigentes aplicables, en especial aquelias relacionadas con la funtién adminiskradiva, proteccion de datos
personales y éfica en el servicio piabico.

. Colaborar en &a recoleccion, consolidacion y registro de informacion requerida para los procesos y programas de la secretaria General,
concemientss a la Oficina de Educacion.

10. Asistencia y vesificacion del programa escolar (PAE)

11. Apoyar la organizacion de agendas, reuniones, capacitaciones y demés actvidades administralivas que adelante la setretaria Generalen
materia de educacion.

12. Las demas que contempha [ ley, el ministerio de educacion nacional y fa secretaria de educacion departamental

13. Apoyar las actividades de arficulacidn con ks comunidad educafiva, incluyendo docentes, directivos docentes, estudiantes y padres de
famifia, confribuyendo a una comunicacion efecliva y al fortalecimiento de los procesos educalivos sumicipales.

14. Las demas inherentes al objefo del Contralo.

4 NO SE ACEPTAN PROPUESTAS PARCIALES
4 LA ADJUDICACION SE HARA DE BANERA TOTAL

OBLIGACICHES GENERALES:

1. Ejecutar ef conlialo dentro dei plazo paciado.

2. Coordinar conjuntamente con la Alcaldia de Salamina las actividades, procedimientos y actuaciones inherentes a la ejecucion del
contrato, informando permanentemente de cualquier imprevisto, impedimento o circunstancia que perturbe o Blegara a alterar e
cabal cumplimiento del mismo.

3. Cumplir con las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos, en esta invitacion publica y en la propuesta presentada,
ko cual para fodos los efectos forma parte integral del contralo.

4. Presentar oporiunamente las facturas o cuentas de colbyo con las constancias de enfrega.

3. Resiizar todas bs gestiones y actividades perfinentes y conducentes a s ejecucion y cumplimienio del objefo convenido.

6. Contar con el personal idoneo y calificado para [a ejecucion del objeto del contralo.

7. Soficitar autorizacidn al Supervisor, cuando requiera realizar alguna modificacion a o definido.

8. Informar a la Enfidad cualquier situacion que aliere el normal desamolio de ka actividad programada.

9. Hi confraisia sera responsable de los acibs u omisiones en el gjercicio de s aclividades que desamolie en virtud del contraio
cuando de efios se desprenda o cause un prejuicio a ka adminisiracion o a fercenos.

10. Guardar ka debida reserva de los asuntos que conozca o se e dé a conocer por parte de la enfidad contratante con ocasion de la
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11. Mantener inderne la Alcaldia de Salamina fbre de todo reclamo Efgo o accion legal por fa accion u omision en la ejecucion del

coniraio.

12. Responder por ef pago de salarios, presiaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en ka realizacion del
objefo contraciual, quedando claro que no existe ningin Epo de vinculo kaboral del personal con Alcaldia de Salamina.
13. Las demas que se requieran para lograr el cumplimiento del objeto del contrato.

OBLIGACIONES
GENERALES DEL
MUNICIPIO

1. Cancelar a EL CONTRATISTA el vaior del presente contratn.

2. Designar al supesvisor del contralo a suscribir.

3. Cerfiicar ef cumplimienio a sa¥shccion dei objelo y las obfigaciones contraciuales a fravés def supervisor
designado.

FORMA DE PAGO:

Se hara mediante actas parciales, previo informe del supervisor del Contraio, sobre el cumplmiento de las
oblgaciones del confralo y recibo a salisfaccion.

Para la realizacion del pago desivado del confralio, el CONTRATISTA ADJUDICATARIO debe acreditar que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relafives af Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios def Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Famiiar, cuando comesponda de conformidad con bo sefialado en
¢l paragrafo 1 del articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.

¥ El pago se realizara previa presentacion de fa cuenta de cobro o factura, pago a parafiscales y certificacion
de cumplimiento expedida por ei funcionario designado para ejercer fa supervision del contrato.

¥ Enel evento que no s hubieren realizado totaimente los apories, esta enfidad retendra las sumas adeudadas
al sistema en el momenio de b liquidacion y hara el comespondiente pago.

v Adviriendo que serd causal de ferminacion unilateral del confralo cuando se compruebe ka evasion en el
pago folal o parcial de aportes por parte del contralista durante ka ejecucion del contrato.

En el evenio que no se hubjeren realizado totalmente los aportes, esta enfidad refendra las sumas adeudadas al
sistema en ef momento de la liquidacion y hara el carespondients pago.

AdvirBiendo que sera causal de ferminacion unilateral del contrato cuando se compruebe la evasion en el pago total o
parcial de aportes por parte del contrafista durante b sjecucion del contato.

De conformidad con ef articulo 25, nimerales 6 ¥ 13, de la Ley 80 de 1993, EL MUNICIPIO a través de ks Secretaria
de Hacienda se compromete a haver el registro presupuestal con fa cual debe cubxirse el valor del presente confrato
en & achial vigencia fiscal

De conformidad con ko dispuesto en el inciso 5, del arficulo 7° de la Ley 1150 de 2008 y Decreto 1082 de 2015, ol
proponents favorecido debera constituir una garantia en favor de EL MUNICIPIO, para amparar los siguientes
nesgos:
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Cumplimiento de las obbgaciones | 10% del valor del confratn. Vigencia del confrato vy 4
surgidas del confraio. En ninglin caso sea inferior al | meses mas  (Hmino
1 Esle amparo debe ncher de menerz | valor de 2 cldusula penal | esEmado para fa
GARANTIAS: expresa la cobertura de b cliusula | pecuniaria Bquidacién)
penal pecuniaria y de ias mulias.
EL CONTRATISTA se cbiga a maniener indemne al MUNICIPIO de cualquier dafio o perjuicio originado en
INDERINIDAD reclamaciones prevenientes de ferceros que se deriven de sus acluaciones o de s de sus subconfraistas o
dependientss y que tenga como causa esle confrzio
MULTAS Cada vez que se presente incumplimiento foal o pardial del conkrain, 1 parte incumplida debera pagar a la parle
cumplida, una mula equivalente al 1% del valor del contraio.
En caso de incumplimiento fofal del confralo, b parie incumplida pagara a la parte cumplida, ef 10% del valor del
PENAL confrato. En caso de incumplimiento parcial, dicho valor sera del 5% del valor del contrao, Estos valores se pactan a
PECUNIARIA fitulo de esimacion anficipada pero parcial de pequicios.
| LUGAR'Y El contrato se sjecutara en el Municipio de Salamina en el &rea urhana y para su ejecucion se requerira de la existencia
REQUISITO DE de la disponibilidad comespondients y del regisiro del compromiso de conformidad con los arficulos 41 inciso 1de la
EJECUCION: ley 80 de 1993 y ka aprobacion de ks garaniia exigida.
Gueda a cargo del contraista los impuestios que genere el presents confrato,
IMPUESTO ¥ e Bienestar del Adulio Mayor, Ia que de conformidad con lo dispuesio en & Acuerdo 005 del 2017 TITULO IX
ESTAMPILLAS CAPITULO 1 ARTICULO 335 es por e 4% del valor del conirato, anfies del IVA.
e Estampilla Pro culiura, Acuerdo 006 del 2017 TITULO IX CAPITULO 2 articulo 345 es por el 0.5% del valor del
contrato antes del VA
Estampilla Pro Educacion Superior Universidad de Caldas Acuesdo 006 de 2017 TITULO X Asiculo 335, tarifas articulo
360
SUPERVISOR: La supenvision del presente contrato se asignara en la aceptacion de la oferta y debera presentar un informe de
supervision. (Numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015).
MODIFICACION, B contrato podra ser modiicado, adicionado o promrogado de manera uniateral o por mutuo acuerdo de as partes
ADICION 0 contratanies, para bo cual se suscribira el documentn respeciivo por ambas paries.
PRORROGA
EXCLUSION 1 e contralista ni el personal ufiizado por BL CONTRATISTA adquieren ningin Spo de vinoulacion o relacion aboral
LABORAL para con EL MUNICIPIO ya que cuenta con aufonomia para la ejecucion del confrato.
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Para efectos de la iquidacion del confrato al momento de su terminacion, estara sujeto a lo dispuesto en Ia Ley 80 de
LIQUIDACION 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007.

PROHIBICION DE | El contraista no podra subcontratar ni tolal ni parciaimente el presente contralo, sin previa autorizacion escrita del
SUBCONTRATAR | Mumicipio.

EEOIPROI[;L Para ia ejecucion def confralo, se requerira ademds del cerfificado de disponiblidad presupuestal, el regisiro presupuestal
de que ¥ata el articulo 2.8.7.1.3 dei Decrelo 1068 del 2015.

LA PRESENTE CARTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA NO GENERA RELACION LABORAL PARA EL MUNICIPIO NI PAGO DE
SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES. ESTAS SON ASUSIDAS POR EL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA ANIFIESTA QUE NO SE ENCUENTRA IRCURSO EN NMINGUNA DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD
PREVISTASEN LA LEY.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

cDP. | RUBRO VALOR DENOMINACION
' Procesos integrales de evaluacion
5);\ R 2.3.2.02.02.008.2.06.17.04 $12.300.000 ( - a—

e O

SE INTEGRAN AL PRESENTE CONTRATO: LA INVITACION PUBLICA, LA OFERTA PRESENTADA POR

i EL CONTRATISTA Y LOS DEMAS DOCUMENTOS DEL PROCESO MINC-028-2026
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