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Mayo de 2026REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 01085-351549ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CRISTIAN ALONSO CAJIAO BERMUDEZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
4.615.255Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ccajiao@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 91296806647

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9084092/2026 Nº Compromiso SIIF 7926 Número de pagos durante la vigencia del contrato 7

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

930710-0311 INSTRUCTOR PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR ( A ) PARA DESARROLLAR
ACTIVIDADES PROPIAS DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN ETAPA LECTIVA Y/O PRODUCTIVA
DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, MEDIANTE LA ORIENTACIÓN Y

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 18.949.988Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 33.162.479
Nuevo Saldo del Contrato: $ 14.212.491Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 606.460 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.343.957
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.194.561 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 3.194.561,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  9503728943 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.343.957,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.900 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 10.688,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 534.396$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.065.000$24.135.685$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.528.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.726.809,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL OCHOCIENTOS NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
ficha 3412059 Nomina y Prestaciones Sociales - CLASIFICAR LAS NOVEDADES PARA EL PROCESAMIENTO DE LA NÓMINA, DE ACUERDO CON SU ORIGEN,
ficha 3172873 gestion contable y de informacion financiera - Laboratorio Contable
Ficha 3315080 tecnico en Gestion Administrativa - CONTABILIZAR OPERACIONES DE ACUERDO CON LAS NORMAS VIGENTES Y LAS POLÍTICAS ORGANIZA
ficha 3140771 gestion contable y de informacion financiera - PRESENTAR LOS BORRADORES PARA LA ELABORACION DE LAS DECLARACIONES DE IMPU

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CRISTIAN ALONSO CAJIAO BERMUDEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

DIEGO EDUARDO ERAZO GUERRERO
INSTRUCTOR

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

13/05/26 00:29:41 USUARIO: SIC - C.C. 4615255



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $0 $0 $1,894,999 $9,900 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $0 $0 $1,894,999 $9,900 $0 $0

Ciudad: POPAYAN Depto: CAUCA ( 1 Afiliados) $1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $0 $0 $1,894,999 $9,900 $0 $0

1 CC 4615255 CAJIAO CRISTIAN 230301 30 $1,894,999 $303,200 EPS005 30 $1,894,999 $236,900 0 $0 $0 14-23 30 $1,894,999 $9,900 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,894,999 $303,200 $1,894,999 $236,900 $0 $0 $1,894,999 $9,900 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 4615255 CAJIAO BERMUDEZ CRISTIAN ALONSO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 5GN N. 9B - 09 POPAYAN-CAUCA 8362604 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 301839025 9503728943 I 2026/05/14 2026/05/12 BANCOLOMBIA 0 $550,000
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 4615255 CAJIAO BERMUDEZ CRISTIAN ALONSO INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 5GN N. 9B - 09 POPAYAN-CAUCA 8362604 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 301839025 9503728943 I 2026/05/14 2026/05/12 BANCOLOMBIA 0 $550,000

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $303,200 $0 $0 $303,200

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $303,200 $0 $0 $303,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,900 $0 $0 $9,900

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,900 $0 $0 $9,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $236,900 $0 $0 $236,900

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $236,900 $0 $0 $236,900

TOTAL 1 $550,000 $0 $0 $550,000
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Popayán, 04 de mayo de 2026 

PRESENTADO A:  
Henry Armando Morales - Subdirector Centro De Comercio Y Servicios - Cauca 

ORDEN DE VIAJE  No: 

 100526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Abril 22 del 2026 Mayo 01 del 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Cauca, centro de comercio y 
servicios 

Villarrica, Santander de 
Quilichao, Morales (El Rosario)  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS FICHAS: 

• 3172873 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 

• 3412059 TECNICO NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES 

• 3237821 TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Ficha No. 3172873 - Gestión contable y de información financiera 
1. Liquidar la nómina del ente económico de acuerdo con políticas contables y normativa 
2. Reconocer los hechos económicos de la nómina como beneficios a empleados 
3. Liquidar las apropiaciones, provisiones y pagos de la nómina  
4. Calcular la nómina de acuerdo con la normativa laboral y política contable. 
5. Elaborar reportes de liquidación de nómina y prestaciones sociales del ente económico 
6. Principios Contables-Objetivos Y Cualidades De La Información Contable Políticas Contables: 

Principios, Reglas, Tipos De Procedimientos, Código De Ética. Normas Contables Y Tributarias: 
Naturaleza, Características Y Clasificación. 

7. Reconocimiento De Operaciones Comerciales Y Financieras  
Ficha 3412059 – Técnico Nomina y Prestaciones Sociales 

1. Identificar Las Responsabilidades Comerciales Y Tributarias De Una Sociedad Comercial 
2. Diferenciar Entre Actos Mercantiles Y No Mercantiles 
3. Liquidar las apropiaciones, provisiones y pagos de la nómina  
4. Identificar La Clasificación de las Empresas Por Grupos. 
5. Identificar tipos de contribuyente en Colombia 
6. Concepto de Persona Natural y Persona Jurídica 
7. Reconocer la estructura de la Nómina en Colombia 

Ficha 3237821 – Técnico en Emprendimiento y Fomento Empresarial 
1. Identificar El Concepto De Sociedad Comercial, Su Clasificación Y Actividad Económica.  
2. Identificar Las Responsabilidades Comerciales Y Tributarias De Una Sociedad Comercial. 
3. Diferenciar Entre Actos Mercantiles Y No Mercantiles. 
4. Identificar La Clasificación de las Empresas Por Grupos. 
5. Persona Natural, Concepto 
6. Persona Jurídica, Concepto 
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7. Entidades De Registro, Control E Inspección: Privado (Cámaras De Comercio), Público (Entidades 
De fiscalización nacional, Territorial Y Municipal)  

8. Código De Comercio: Clasificación, Características Y Principios (Registro Mercantil, Actos 
Mercantiles, Comerciantes, Deberes De Los Comerciantes, Títulos Valores). Contribuyentes: 
Concepto, Características, Clases Y Tipos.  
 

RESULTADOS:  

1. Interpretar las políticas de contabilidad y de información financiera, teniendo en cuenta la 
normativa y las políticas institucionales. 

2. Clasificar los documentos generados en los hechos económicos, teniendo en cuenta las 
políticas de contabilidad, de información financiera y la normativa. 

3. Organizar los soportes de los hechos económicos de acuerdo con su función productiva. 

4. Establecer diferencias de los registros teniendo en cuenta el procedimiento técnico y la 
normativa contable 

5. Describir el ente económico de acuerdo con su naturaleza y normativa contable 
6. Registrar operaciones comerciales del ente económico de acuerdo con la política contable 

institucional y normativa. 
7. Verificar la información de los documentos de los hechos económicos de acuerdo con 

normativa. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de Asistencia 
2. Registro Fotográfico  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Sesión de clase 
CRISTIAN ALONSO CAJIAO 
 

22 – 30 de abril 2026 

   

CONCLUSIÓNES: 
 
1. El desplazamiento realizado permitió desarrollar de manera satisfactoria las actividades programadas, 
orientadas al fortalecimiento de los conocimientos contables, administrativos y financieros requeridos 
dentro del proceso formativo. Las acciones ejecutadas facilitaron la apropiación de conceptos 
fundamentales, la comprensión de la normativa vigente y la aplicación práctica de herramientas 
indispensables para el análisis económico y la gestión documental. 
 
2. Asimismo, se logró integrar los contenidos teóricos con situaciones reales del entorno productivo, 
potenciando competencias clave para el desempeño profesional. En consecuencia, el desplazamiento 
cumplió plenamente con los objetivos propuestos, aportando de manera significativa al avance 
académico y al fortalecimiento de las capacidades técnicas del aprendiz. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Cristian Alonso Cajiao Bermúdez  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

DIEGO EDUARDO ERAZO 
GUERRERO 

Coordinador Académico de la 
RED Administrativa y Contable  

 
 

 

 

 

Código Ficha

Programa de 

Formación

R1  (A) LIQUIDAR LA NÓMINA DEL ENTE ECONÓMICO DE 

ACUERDO CON POLÍTICAS CONTABLES Y 

Identificación Nombre Estado

23-abr 25/04/2026 27/04/2026 28/04/2026 30/04/2026

CC - 1062313331 ALVARO JAVIER RIOS BETANCOURT Matriculado F A A A A

CC - 1062285094 BRILLYD ALEJANDRA LOAIZA COLLAZOS Matriculado A A A A A

CC - 1127603272 DARY GISELLA VIAFARA BALANTA Matriculado A A A A A

CC - 1002922031 DERLY XIOMARA HURTADO VIDAL Matriculado A A A A A

CC - 1062314572 DIANA CAROLINA GUEVARA AGUDELO Matriculado A A A A A

CC - 1121882259 DIANA CAROLINA SANTOS PEREZ Matriculado A A A A A

CC - 1067530334 EIDER EDILSON PAVI CASSO Matriculado A A A A A

CC - 1121508054 ELIBERTO JAMIR SILVA JACANAMIJOY Matriculado A A A A A

CC - 1062335549 HERVIN RENE VALENCIA GUEJIA Matriculado A F F A A

CC - 1062323292 INGRID VANESSA CAMPO CHAVEZ Matriculado A A A A A

CC - 1062285474 INGRY JHOANA VITONAS VELASCO Matriculado A A A A A

TI - 1123208674 KAREN VALENTINA CUMBE CORAL Matriculado A A A A A

TI - 1062291743 LAURA CAROLINA DIAZ BALANTA Matriculado A A A A

CC - 1003373436 LEYDI ALEJANDRA RIVERA PILCUE Matriculado A A A A A

CC - 34615240 MAYERLY VELASCO QUINA Matriculado F A A F A

TI - 1062292922 SAMUEL ANDRÉS CARABALÍ RENGIFO Matriculado A A A A A

CC - 1007149404 YULY VANESSA AGUILAR POPO Matriculado A A A A A
CC- 1003370647 DIANA ALEXANDRA REINOSO ULCUE Matriculado A A A A A

CC- 1062326329 VIVIAN DANIELA CHATE MUELAS Matriculado A F F A A

CC- 1065442436 JULIANA ANDREA CARRERA YULE Matriculado A A A A A

LISTADO DE ASISTENCIA

3172873

GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

NOMBRE DE LA 

COMPETENCIA: 
B. RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS

DENOMINACION DEL RESULTADO DE APRENDIZAJE (RAPS)

Código Ficha

Programa de Formación

R1  (A) CLASIFICAR LAS NOVEDADES PARA EL 

PROCESAMIENTO DE LA NÓMINA, DE 

ACUERDO CON SU ORIGEN, CLASE, TIPO Y 

PROCEDIMIENTOS NOMINALES

Identificación Nombre Estado

27
/0

4/
20

26

28
/0

4/
20

26

CC - 1130950169 DANIELA BANGUERO VELASCO Matriculado A A

CC - 1112467752 DIANA MARCELA RUIZ Matriculado A A

CC - 1028880311 DIANA MOSQUERA MOSQUERA LOPEZ Matriculado A A

CC - 1112473575 DIANA SOFIA MAQUILON DIAZ Matriculado A A

CC - 1061438759 EVEN GINETH VILLEGAS VASQUEZ Matriculado A A

CC - 1007616563 GINA PAOLA HURTADO POPO Matriculado A A

CC - 1007778372 HARLEN JOVANY BARCO REINA Matriculado A A

TI - 1087798527 INGRID MARYURI SEVILLANO SANCHEZ Matriculado A A

CC - 1130948334 JENNIFER KARIME MINA SOLIS Matriculado A A

CC - 1130948561 KELLY JHAJAIRA MINA RENGIFO Matriculado A A

CC - 1112487791 KELY DAYANA VALENCIA CARABALI Matriculado A A

CC - 34606178 LUZ DELLY OREJUELA MINA Matriculado A A

CC - 1112490826 MAILYN DAHIANA NAVAS VELASCO Matriculado A A

CC - 1112045682 MARIA CAMILA SANCHEZ BERMUDEZ Matriculado A A

CC - 1130950330 MARISOL ECHEVERRI VIAFARA Matriculado A A

CC - 1007148121 NAYDELIN ARAGON Matriculado A A

CC - 1111760424 VIVIAN DAMARY CAICEDO ASPRILLA Matriculado A A

CC - 1130949580 YANNI YURLEY GOMEZ CARABALI Matriculado A A

CC - 1062285171 YEIMY PAOLA REYES GARCA Matriculado A A

CC - 1007150416 YUDELY VIAFARA CARABALI Matriculado A A

LISTADO DE ASISTENCIA

3412059
Nomina y Prestaciones Sociales

NOMBRE DE LA COMPETENCIA: RECONOCER RECUSROS FINANCIEROS Y CONTABLES

DENOMINACION DEL RESULTADO DE APRENDIZAJE (RAPS)

 

Firmado 
digitalmente por 
DIEGO EDUARDO 
EREAZO
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IMAGEN 1. Morales (Rosario) 22 de abril 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Código Ficha

Programa de Formación

R1  (A) CLASIFICAR LAS NOVEDADES PARA EL 

PROCESAMIENTO DE LA NÓMINA, DE 

ACUERDO CON SU ORIGEN, CLASE, TIPO Y 

PROCEDIMIENTOS NOMINALES

Identificación Nombre Estado

2
2

/0
4

/2
0

2
6

2
9

/0
4

/2
0

2
6

1029602193 CHAROL MANUELA OTERO PAJA Matriculado A A

1059598506 HEILLY MICHELL VELASCO OTERO Matriculado A A

1059598555 ESTEBAN MUELAS LEON Matriculado A A

1059598732 MELANY TALIANA MUELAS ASMAZA Matriculado A A

1059598999 MERLY VIVIANA CLEVES ZAMBRANO Matriculado A A

1059599369 XIOMARA QUINTANA TROCHEZ Matriculado A A

1059604511 ANYIE FERNANDA MUELAS BERNAL Matriculado A A

1061724058 JUAN MANUEL LEÓN SANDOVAL Matriculado A A

1061764095 ERIKA VELASCO OTERO Matriculado A A

1083878929 YICEL DANIELA CALAMBAS Matriculado A A

1144624996 LEIDY YOHANA LOZADA CALAMBAS Matriculado A A

LISTADO DE ASISTENCIA

3237821
Emprendimiento y Fomento Empresarial

NOMBRE DE LA COMPETENCIA:  Reconocer recursos financieros de acuerdo con política y normativa contable

DENOMINACION DEL RESULTADO DE APRENDIZAJE (RAPS)
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IMAGEN 2. Santander de Quilichao 23 de abril 

 
 

IMAGEN 3. Santander de Quilichao 25 de abril 
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IMAGEN 4. Villarrica 27 de abril 

 
 

IMAGEN 5. Santander de Quilichao 27 de abril 
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IMAGEN 6. Villarrica 28 de abril  

 
 

IMAGEN 7. Santander de Quilichao 28 de abril 
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IMAGEN 8. Morales (Rosario) 29 de abril 

 
 

IMAGEN 9. Santander de Quilichao 30 de abril 

 

 
 

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-22-3:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 100526 Fecha Solicitud 2026-04-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 17426 Dependencia Solicitante 930738 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - FORMACIÓN PROFESIONAL ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 4Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-22-3:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

CRISTIAN ALONSO 
CAJIAO 

BERMUDEZ
CC:  4615255 CONTRATITI

STA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-22 2026-04-22 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MORALES 0,5 No 50

2026-04-23 2026-04-23 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 1 Si 0

2026-04-24 2026-04-24 CAUCA / SANTANDER 
- Q. CAUCA / POPAYAN 0 No 0

2026-04-25 2026-04-25 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0 No 0

2026-04-27 2026-04-27 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MUNICIPIO - 
VILLARICA - CAUCA 0 No 0

2026-04-27 2026-04-27 CAUCA / MUNICIPIO - 
VILLARICA - CAUCA

CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0 No 0

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 229.000,00 606.460,00

IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL, EN LA 
FICHA 3412059 DEL PROGRAMA 
NOMINA Y PRESTACIONES 
SOCIALES DEL MUNICIPIO DE 
VILLARRICA FICHA 3172873 DEL 
PROGRAMA GESTION CONTABLE Y 
DE INFORMACION FINANCIERA DEL 
MUNICIPIO DE SANTANDER DE 
QUILICHAO Y F

2 de 4Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-22-3:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2026-04-28 2026-04-28 CAUCA / SANTANDER 
- Q.

CAUCA / MUNICIPIO - 
VILLARICA - CAUCA 0 No 0

2026-04-28 2026-04-28 CAUCA / MUNICIPIO - 
VILLARICA - CAUCA

CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0 No 0

2026-04-29 2026-04-29 CAUCA / SANTANDER 
- Q. CAUCA / MORALES 0 No 0

2026-04-29 2026-04-29 CAUCA / MORALES CAUCA / POPAYAN 0 No 0

2026-04-30 2026-04-30 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0 No 0

2026-05-01 2026-05-01 CAUCA / SANTANDER 
- Q. CAUCA / POPAYAN 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 229.000,00 606.460,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, EN LA FICHA 3412059 DEL PROGRAMA NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES DEL MUNICIPIO DE VILLARRICA FICHA 3172873 DEL PROGRAMA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO 
DE SANTANDER DE QUILICHAO Y F

3 de 4Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-04-22-3:32 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES   
FERNANDEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificación: 22/04/2026 12:00:11
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Firmado digitalmente 
por Henry Armando 
Morales Fernandez



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. 4615255

No. CO1.PCCNTR.9084092 AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 8 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/ CENTRO

ENTIDAD O 

EMPRESA:
CONTACTO

3147741337

22 4 2026 1 5 2026

1

2

3

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 13/04/2026

YENI ESPERANZA NAVIA SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INSTRUCTOR ( A ) PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES PROPIAS DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN ETAPA LECTIVA 

Y/O PRODUCTIVA DEPENDIENDO DE LA PROGRAMACION ASIGNADA Y NECESIDAD DEL CENTRO, MEDIANTE LA ORIENTACIÓN Y EJECUCIÓN DE PROCESOS FORMATIVOS 

PRESENCIALES Y/O A DISTANCIA, VIRTUALES Y/O MEDIADOS POR TIC EN EL MARCO DEL PROYECTO FORMACION REGULAR EN LAS DIFERENTES REDES DEL 

CONOCIMIENTO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CRISTIAN ALONSO CAJIAOBERMUDEZ - ccajiao1980@gmail.com

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Gestión y Ejecución del Contrato.

AGENDA 

DIEGO EDUARDO ERAZO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO

RUTA
POPAYAN- SANTANDER DE QUILICHAO-VILLARRICA-MORALES (ROSARIO) -POPAYAN

COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y 

lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO  O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O

CIUDAD/PAIS

Cauca
COLEGIO MORALES, SACUDETE, 

CASONA

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Impartir formacion profesional integral, en la ficha 3412059 del programa Nomina y Prestaciones Sociales, del Municipio de VILLARRICA, 

ficha 3172873 del programa GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA DEL Municipio de Santander de Quilichao,  y ficha  

3237821 del programa Tecnico en emprendimiento y Fomento Empresarial del municipio de Morales (El Rosario)

Centro de Comercio y Servicios

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO

	Formación y Acompañamiento a los Aprendices

x



Dia 1 22
4

2026

HORA: 

13:00PM/18:00PM

Dia 2 23 4 2026

23
HORA: 

18:00PM/22:00PM

Dia 3 24 4 2026

Dia 4 25
4

2026

25
HORA: 7:00AM/13:00PM

Dia 5 27 4 2026

HORA: 

13:00PM/17:00PM

HORA: 

18:00PM/22:00PM

Dia 6 28 4 2026

HORA: 

13:00PM/18:00PM

HORA: 

18:00PM/22:00PM

Dia 7 29
4

2026

HORA: 

13:00PM/18:00PM

Desplazamiento ruta de ida: SANTANDER DE QUILICHAO - VILLARICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar:

28

Impartir formacion profesional integral EN EL TECNICO NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES DE VILLA RICA

Desplazamiento ruta de ida:  VILLARICA - SANTANDER DE QUILICHAO

Actividades a ejecutar:

Impartir formacion profesional integral EN LA FICHA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA DE SANTANDER DE QUILICHAO

Actividades a ejecutar:

Desplazamiento ruta de ida: SANTANDER DE QUILICHAO - MORALES (ROSARIO)

29 Impartir formacion profesional integral FICHA 3237821 TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL DE MORALES (ROSARIO)

Desplazamiento ruta de regreso: (ROSARIO) MORALES - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Desplazamiento ruta de REGRESO:  SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYÁN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN- VILLARICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

27

Impartir formacion profesional integral EN EL TECNICO NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES DE VILLA RICA

Desplazamiento ruta de ida: VILLA RICA - SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar:

Impartir formacion profesional integral EN LA FICHA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA DE SANTANDER DE QUILICHAO

 SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYÁN

Terrestre Público

Desplazamiento ruta de regreso:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

POPAYÁN- SANTANDER DE QUILICHAO

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN- SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Impartir formacion profesional integral EN LA FICHA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA DE SANTANDER DE QUILICHAO

22

Actividades a ejecutar: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN-MORALES (ROSARIO)

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Terrestre PúblicoMedio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

(ROSARIO) MORALES - POPAYANDesplazamiento ruta de regreso: 

Impartir formacion profesional integral FICHA 3237821 TECNICO EN EMPRENDIMIENTO Y FOMENTO EMPRESARIAL DE MORALES (ROSARIO)

Actividades a ejecutar: 

Terrestre Público

24

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Desplazamiento ruta de ida:

Actividades a ejecutar: 

Impartir formacion profesional integral EN LA FICHA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA DE SANTANDER DE QUILICHAO



Dia 8 30
4

2026

30
HORA: 

18:00PM/22:00PM

Dia 9 1
5

2026

  Observaciones:

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

 Nombres y Apellidos: 

YENI ESPERANZA NAVIA

Cargo: SUBDIRECTORA DE CENTRO ENCARGADA Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:   Cristian Alonso Cajiao Bermudez

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   FIRMA DEL CONTRATISTA

 Nombres y Apellidos:

DIEGO EDUARDO ERAZO

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de              NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor, según resolución 00066 de 2026       

Observaciones:Afectar CDP 17426-DEPENDENCIA-930738, SE RECONOCE 1.5

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN- SANTANDER DE QUILICHAO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

Actividades a ejecutar: 

Impartir formacion profesional integral EN LA FICHA GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA DE SANTANDER DE QUILICHAO

Actividades a ejecutar: 

1
Desplazamiento ruta de regreso  SANTANDER DE QUILICHAO - POPAYÁN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Público

 

Firmado 
digitalmente 
por DIEGO 
EDUARDO 
EREAZO

Firmado 
digitalmente 
por YENI 
ESPERANZA 
NAVIA MENESES



GRF-F-063 V.01 

Popayán, 13 de mayo de 2026

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA)
Ciudad 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 
de la base gravable de retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de empleado contribuyente y en cumplimiento de lo 
previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el artículo 
15 de la Ley 1607 de 2012 y el parágrafo cuarto del artículo segundo del Decreto 0099 de 2013, 
informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

NUIP - NIP 1.120.218.438 ALEJANDRO CAJIAO ORDOÑEZ HIJO 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 

Cordialmente, 

________________________________________ 
FIRMA 

Nombre: CRISTIAN ALONSO CAJIAO BERMUDEZ    

C.C. 4.615.255 de Popayán.
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