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REF: INFORME DE ACTIVIDADES.

Cordial saludo,

Por medio del presente escrito, presento informe de actividades en el desarrollo del
contrato No. CPSPAG-02 - 2026, teniendo por objeto PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO COMO AUXILIAR CONTABLE EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
BOSCONIA - CESAR.

1.

2.

11.

Asistir a la personeria municipal en la elaboracién del presupuesto anual de
ingresos y gastos.

Realizar modificaciones y ajustes en materia presupuestal, financieray contable
conforme a la normativa vigente.

Elaborar conciliaciones bancarias que garanticen la exactitud y confiabilidad de
los registros contables.

Participar en la elaboracion del estado de situacion financiera en conjunto con la
personeria municipal.

Acompafiar la preparacién y presentacion de informes requeridos por la Dian y
demas entidades de control.

Apoyar la proyeccion de actos administrativos relacionados con la gestion
financiera y presupuestal.

Apoyar la elaboracion de certificados de disponibilidad presupuestal (CDP).
Apoyar la elaboracion de solicitudes de certificados de disponibilidad
presupuestal.

Generar, revisar y registrar comprobantes de egreso.

. Registrar, clasificar y verificar todas las operaciones contables de la Personeria

Municipal, de conformidad con el marco normativo contable aplicable al sector
publico.

Ejecutar las demas funciones contables, presupuestes y financieras delegadas
por el Personero Municipal, dentro del marco de sus competencias
constitucionales y legales.
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