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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E INFORME

SECRETARIA DE

GOBIERNO

DE ACTIVIDADES

FECHA DE PRESENTACION: 04 de mayo de 2026

NUMERO INFORME: 4

FERTODO: ABRIL 01-30 DE 2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. CONTRATO Y FECHA 42026, 16 de enero de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA DANIELA ARDILA AYALA
TIPO (C.C - NIT) ¥ No. DE 030658t

IDENTIFICACION

PLAZO DE EJECUCTON INICIAL

OCHO (8) MESES CERO (0) DIAS

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $47.200.000
NUMERO RECISTRO PRESUPUESTAL || 665
VALOR DEL PERIODO DE COBRO $3.900.000
FECHA ACTA DE INICIO 20 da enerc d= 2026
PRORROGA WA
ADICTION WA
SUSPENSION MA
REINICIO NA
VALOR TOTAL (INCLUYENDO
$47.200.000
ADICIONES)
PLAZO TOTAL (INCLUYENDO

PROEROCGAS Y SUSPFENSIONES)

OCHO (%) MESES ¥ CERO (0) DIAS

FECHA PREVISTA DE TERMINACION

(INCLUYENDO PRORROGAS Y 1% de sephiembre d= 2026
SUSPENSIONES)
PRESTAR SEENTCIOS PROFESIONALES DE APOYQ ADMINISTRATIVO OFERATTVO AL DESPACHO DE
LAATCATLDESA LOCAL DE TUNJUELITO, ORIENTADOS A GARANTIZAR EL ADECTADO
FUNCIONAMIENTO DIARIC DEL DESPACHO MEDIANTE LA GESTION OPERATIVA DE LA AGENDA,
OBJETO DEL CONTRATO .
LAS COMUNICACIONES, LA DOCUMENTACION, EL SEGUIMIENTO DE PROCESOS Y EL EMLACE
ADMINISTRATIVO PARA LA PARTICTPACION DE LA ADMINISTRACION LOCAL EN LAS SESIONES DE
LATUNTA ADAMMISTRADORA LOCAL.
APORTES DE SEGURIDAD SOCTAL
EPs ARL PENSION
EF3 SAMITAS SEGUROS POSITIVA COLPENSIONES
PERIODO COTIZADO

NUMERO DE PLANILLA ||

9503380172

2026-04




DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACTON ESPECIFICA 1

Dar soporte admumistrativo operativo al despacho mediante la gestion intesral de la agenda imstiucional, incluvendo programacion, coordinacion, confirmacion,

sesmmianto ¥ control de remmionss, audienecizs, eveantos ¥ compromisos oficiales.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA Y/ VIRTUAL

Se brndo acompatianuento parmanente a los comités de despacho, realizados
los dias 7, 13, 20 27 da abml de 2026, con la parbicipacion de los responzables
de cada drea v |2 zefiora Alcaldesa. En el marco de estos espacics, se efectoo el
sesmmiento a2 los compromuses zdguinidos, zs1 como la elzsboracion de las
respectivas actas v el control de cumplirents de laz decizionss adoptadas,
garantizando la trazabihdad v articulacion de las acciones institucionales.

Link de carpata en SharePomt de la Oblizacion 1 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Aovala

hitps://zobiemobosota-my sharepoint . com/:£/z/personal‘cnsntas_hmjualite_=o
biemobogota_zov_co/IsBHEOvE Tod TaZUY 2er TT S TAQ-0edHABB Virfhnz()
FDIWEE e=eTulZl

OBLIGACTON ESPECIFICA 2

Aszsmurar la geshion operattva de las comumicacionss del despacho, mchmvendo ol tramute, organizacion, confrol v sepmmiento de oficios, comreos nstitucionales,
memorandos ¥ demzs documsntos, conformes a los lineamientos da la Secrataria Privada v |z normativa vigente.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

Se elabord v remutic conumicacion oficial dingida a los responsables de cada
area, mediante la cual se establecieron lmeamientos para la adecuada
pressntacion de informes v contratos ants la Tunta Admmistradora Local (TAL)Y
para las sesiones del mes de abml de 2026, en atencion a las inconsistencias
1dentificadas en procesos anteriorss.

En dicha commumicacion ze refteraron aspectos clave come la oblizatoniedad de
presantar el presupuestc de manera detallada v desagresada, la melo=ion del
cronpograma de gecucion, la radicacion completa de la documentacion
contractual (inchryvendo soportes de SECOF) v la enfraga da los docurnentos en
formatos editables v comsultables (Word, FDF v Execel). Adicionalmenta se
solicito ka presentacion de un mforme técnico.

A=l musmo, se enfabizo la responsabilidad de los hderas de area en la revision v
validacion previa de la informacion, con el fin de garantizar el complimiento de
los requisitos estzblecidos por lz JAL, fortalacer la calidad de las presantacionss
v pravemr observacionss por parts de los adiles.

Link da carpata an SharePoint de la Obligacidn 2 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Ageala

hitps:/zobiemobosota-moyv sharepoint com': £/z/personal ‘cuentas_tmjuelite so
biemobogota_gov ol DECHT ) MNIu( ¥ SN oghiGpes AR R en T27 Ol - DZRO
YoEIOkTa=ABD v

OBLIGACTON ESPECIFICA 3

Ejecutar la orgamizacion, sistematizacion ¥ control de la informacion admimstrativa del despache, mehryendo archrvos, basas de datos, enadros de segminmanto,

histados v soportes requeridos para la gestion diana.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MFDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL

Se elaboraron ¥ sistematizarom las actas comrespondientes a loz comutes de
despacho, con la participacion de los responsables de cada zrea v la sefiora
Alcaldesz, garantizando el registro organizade v trazable de la informacion.

A=l mmzme, se realizo sepmimisnts a loz compromizos adgundos en dichos
espacios, verificande su complimiente dentre de los tiempos establecidos, va
zea en el mismo dia o previo a la reabizacion del sipments comrte mediants el
aphicativo Planner Esta geshon comfribuvo al comtrol efsctivo de las
actividades, al forfalecimiento de la organizacién de la informacion v al
cumplinnento oportuno de los compromisos mstiucionalas.

Link de carpata en SharePomt de la Obligacidon 3 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Aovala

hitps://zobiemobosota-moy sharepoint. com/:£/z/personal‘cosntas_hmjuelite =o
biernobogota_szov_co/IgDn TiHERA 1QT 20 TE A-mbk5 AR E3hil DIAQT 3=tCxDY
EWdQTe=0CcL X5

OBLIGACTION ESPECIFICA 4

Realizar el segmmianto admmistrahive v operative a los procesos, actuaciones v compromssos del despacho, consclidando mformacon, venficando estados de

avance v reportando alertas oportunas para la toma de decisiones estratagicas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MFEDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL

Se efactud 1a nohficacion formal a los contratistas desipnados para participar an
laz zesiones de la hunts Admimstradora Local (JAL), va sea en calidad de
asistentes o responszbles de la presentacion de mformes en representacion del
Fondo de Desarrollo Local de Tunjuelito.

En el marco de esta actividad, se garantizd la oportima comumicacion de las
desipnaciones, 221 como la clanidad en los rolas v responsabilidades asiznadas,
contribuvende al adecuzde desarrolle de las sesiones v al cumplimsento de los
requerimienfos mstitocionalss. Asimismo, esta gestion permubs fortalecar el
segmmianto a la parbicipacion de las Zreas v asegurar la articulacion efsctiva
con bos compromisos defimidos por el despacho.

Link de carpeta en SharePomt de la Obligacién 4 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Aovala.

hitps:'zobiemobosota-ry sharepoint com' £/z/personal ‘enantashmyuelite so
biemeobogota_zov_co/IeDh TiHER 1QT2bI TEA-mkS A E 3T DIdQT5stCxDY
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OBLIGACTON ESPECIFICA &

Servir como enlace admimstrativo v operative del despacho para la participacion de la Admimistracion Local en las seziones de la Itz Admmmistradora Local
i JAlapovando la preparacion de insumos, el framite de requarimientos, la logistica administrativa v el segmimisnto 2 compromises derivades.




ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA YO VIRTUAL

Se garcio el ol de enlace administrative v operative entre el despacho v la
Junta Admamistradora Local (JAL), mediants la participacion activa en las
sesmones programadas, zarantizande la adecoada articulzcion msttucional. En
sste comfexto, se provecto el oficio mediants el cual ze mnformd 2 1a JAL la
designacion de los fimcionarics respomsablss para atender las sesionss
correspondientes al mes de marzo, especificando los temas asignados a cada
drea v solicitando cporhmaments la elaboracion v remusion de los mformes
reguendos.

De igunal forma, se realizd la revision, comsohdacion v wvalidacion de la
informacicn remitida por las diferentes dependencizs, asegurando su
coherancia, parfinencia v cumplimiente da los lineamientos ectablecidos antes
de zu presantacion ante la JAL.

Adicionalmente, za efectue segummiente conhmic a los compromisos adguindos
el marco de las sssiones de la JAL, generando alertzs oportimas 2 los liderss
¥ desizmados frente a los plazos establecidos para lz entresa de mformes v
respuestas. Izualmente se verifico el estado da avance de dichos compromisos
¥ s& retterd el cumplimiento de los térmunes defimdos, contribuyendo 2 la toma
de decimiones mformadzs v 2 la mubracion de nesgos asociados al
mcumplimiento de plazos.

Link de carpeta en SharePomt de la Oblizacidn 5 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Aovala.
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OBLIGACTON ESPECIFICA 6

Aszamurar 1a preparacion operatrva de revmiones de zlto nivel encuentros ciodadamos v espacios mestitucionales, mehrvends la orgamizacion de mzumes, actas,

listados de asistencia v soportes admimistrativos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA YO VIRTUAL

Dhrante el pariodo, z2 brindd apoyo operativo en la preparacion v ofganizacion
de diversas reuniones v encuentros instincionalss. Se participd activaments en
la rapmion con la Persomeria, donde sa abordaron loz lmeamiewfos para la
persona Juridica. Asimizmo, e elaboro una matriz con los avances detallados,
guoe incluyo la redistnibucion de dreas y el levantamiento mamal del ivvenfarie
por pizos, con el fin de garantizar un registro actualizado v precizo. e asisho a
una reunidn dal SIPSE con el equipo de Cantro Gobieme v 2l equipo SIPSE del
FDELT, en la cual 2 compartieron procesos v se discutieron las principales
dificultades encontradas en la mplementacion de los mismeos. Ademds, se
participé en la capacitacion sobre la plataforma Planmer, orientada a la
implemantacion ¥ segmimisnto de los -:umpmmsmdelusrespomablesdearea
También se asishic a la reunion da 38T, realizada o] 16 de abnl de 2026, v 2 uma
zemon adicional da planificacion para 1z apropiacion de la aplicacion Planmer,
gue permititd un mejor segumuento v comtrol de las tareas asigmadas a cada
area.

Link de carpata en SharePomt de la Oblizacién 6 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Avala.

hitps:/zobiemobosota-royv sharepoint . com':£/z/personal ‘cuentas_tmjuslito so
biemecbozota_zov_coIeBTAyHintg JQZ O EUILEg AV WDV GLEVaGpT
EnEKZETa=DEphq

OBLIGACTON ESPECIFICA 7

Aszemurar la atencion ¥ camalizacion operativa de solicitudes cindadanas e mmstituciomalss que mgresen al despacho, venficando términcs, soportes v estado de

tramute, sin asurmr fimeiones decisorias.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MFDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL

Apovo al anste de mitrmacion de la mainz de contratacion FDL de lz vigencia
2026.

Link de carpeta en SharePomt de la Oblizacién 7 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Sovala

hitps://zobiemobosota-my sharepoint . com/:£/z/personal‘cnsntas_hmjualite_so
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OBLIGACTON ESPECIFICA 8

Garantizar la custodia, actuzhizacion v manejo adecuado de la imformacion administrativa v reservada del despacho, observando los principios de confidencialidad,

reserva v gastion documental.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y 5U UBICACION FISICA Y0 VIRTUAL

En el marco de la gestion documental, sz llevaron a cabo diversas acclones
dentro dal aplicativo SIPSE desds la bandeja de la Alcaldesa gestionando de
mznera eficiente el flujo de mactivacionss en el sisterna. Ademas, se realizo un
sesmmiento  detallade a2l proceso de  immplementacion  del Plamner
Transformacion 2025 Tunguelito, con el fin de asepurar que los compromizos v
las actividades vinculadas a este proyecto se mantuvieran demiro de los plazos
establecidos, parantizando 2l complimente adecuzde de las nommativas ¥
principios de confidencialidad.

Link de carpeta en SharePomt de la Oblizacién 8 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Aovala.
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OBLIGACTON ESPECIFICA &

Las demas que sean inherentas al cumplimiento dal objato contractual v/'o que le sean asirnadas por 1a Alealdesa Local

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MFDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL




Se llevo a cabo uma revision detallada de las cuentas pressntadasz por diversos
contratistas, com el fin de wvenficar ol cumplimisnts de los lmeamientos
establecidos para la presentacion de cuentzs de parsonas naturales 3 tranés del
aplicative SIPAGD. Dhurante este procesc, se identificaron meonsistencias v
oportumdades de mejora, ks cuales fosron commmicadas oporbmaments a los
apovos a la supervision mediante 1z emizion de obsarvaciones formales. Esta
gestion confribuyo a fortalacer el comfrol sobre la correcta presentacion de
cuentas, parantizar el cumplinmiento de los requisitos establemdos v prevenir
reprocesos en los framates admimistratreos. Ademas, e participo en la reumion
de Rendicion de Cuentas 2025, 251 como en reuniones tecmicas sobre al we de
la herramuenta SIPAGO, onentada: a optimuzar la presentacion v revizion de
cuentzs. En el marco de estas acinadades, se disefic v crac un formulario para el
reglstro v contec de asiktenciaz al Comuté Amplizdo, faciliando a=1 el
segmmisnto de la parficipacion en estos encusntros.

Link de carpeta en SharePomt de la Oblizacién 9 CPS 004-2026 Daniela Ardila
Avala,
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FIFAIAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA:Manifiasto que he cumplido con
laz obligaciones derivadas del confrato v que ks actridadss mencionadas
2] presente mforme cormresponden a las labores efectivamente desarrolladas
el partodo mndicado, declarando que sers responsable por las afirmaciones
confenidas en el pressnte documento, que sirve como soporte para certificar
&l cumpliriento dal objeto dal confrate

Adicionalments, conforme a lo establacido en la mimita del Contrate de
Prestacion de Sarvicios, presento la plamilla dal mozme mes al Sisterns de
Segzuridad Soctal de periedo cotizado comespondiente para loz fines
pertnentes dal presents pazo.

CONTEATISTA

(4/05/2026 13:37:57 Finnade electronicamente

=T

NOMBRE: DANIELAARDILAAVALA
CEDULA: 1030658407

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/0 INTERVENTOR:Unz vz
verificado los soportes allegades por el contratista mamfiesto que ella
contratista ha cumplido a la facha con las oblizaciones establacidas en el
contrato.

SUPERVISOR

04/05/2026 20:50:07 Firnado electronicamente

X=F

A=l mizmo, certifics ol cumphriento da los aportes al Sisterna de Sazuridad
Soctal Interral (salud, pension v nesgos laborales) por parte del confratista,
los térmimos establecidos en al Paragrafo | del arficule 23 de la Ley 1150
de 2007 v el arficulo 244 de la Lay 1955 de 2019. Cabe sefialar qua,
tratindose de perscnas naturales, no es cbligatorio el page de les apeortes
parafizeales relativos al SENA, ICEF v Cayjzz de Compensaeion Familiar,
por lo que dicha verificacion se limita al cumphmiente de los aportes al
sisterna de semunidad socmal mehudos los comespondientss a2 la ARL
(Admimistradora de Bissgos Laborales), cuando aphique.

NOMBEE: CLATUDIA VERONICA COLLANTE DUSSAN
CARGO: ALCALDE LOCAL

APOYO ALA SUPERVISION

(4/05/2026 13:44:08 Firnado electronicamente

=7

NOMBRE: SONIAMILENA PENA RODRIGUEZ
CARGO: CONTEATISTA
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Bogota D.C., 30 de abril de 2026

Sefiores:

SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

GOBIERNO ARt 17 DEL DECRETO 189 DE 2020

RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
VIGENTES CON OTRAS ENTIDADES ESTATALES APLICACION DEL

Asunto: Declaracion juramentada - Relacion de contratos de prestacion de servicios vigentes con ofras entidades estatales. Articulo 17

Decreto 189 de 2020

Yo, DANIELA ARDILA AYALA | identificado(a) con cédula de ciudadania numero 1030658407, me permito informar que actualmente S1 X
MC _ , me encuentre ejecutando contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, con otras entidades

estatales
ENTIDAD NUMERO DE PLAZO DE VALOR TOTAL FECHA INICIO FECHA
PUBLICA CONTRATO EJECUCION CONTRATO CONTRATO TERMINACION
JAESF JAESP-175- 2026 12 Meses 95.000.000 60272026 RI02/2027

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento, el 30 de abril de 2026

27/04/2026 18:08:44 Firmado electronicamente

=7

Daniela Ardila Ayala
C.C. 1030658407

Celular: 3502250180
Direccion: Calle 49b sur # 79b 15
Correo electronico: daniela.ardila@gobiemnobogota.gov.co

Codigo: GCO-CGI-F156
Version: 01

Vigencia desde: 01 de febrero de 2021

CASO HOLA: 152085
Pagina 1 de 1




GOBIERNO

A | cowsn  CERTIFICACION CALIDAD TRIBUTARIA DEL CONTRATISTA
BOGOT/\

Declaracion Juramentada

MNumero de Contrato 4 de 2026

Yo Daniela Ardila Ayala . identificado con cédula de ciudadania No. 1030658407.

Haré uso de costos y deducciones asociadas a los pagos o abonos en cuenta por concepto de HONOERARIOS; o por compensaciones
por SERVICIOS PERSONALES.

INFORMACION PERSONAL SIINO
Soy Penzionado MO
Dievolucion de saldos (Mo estoy obligado a cotizar pension) MO
Sov Declarante de Renta afio 2023 Sl
Para efectos de la aplicacion de la tabla de retencion en la fuente de qué trata el articulo 383 Paragrafo 4 del articulo 1.2.4.1.17 del
Decreto 1625 de 2016. NO

Azl mismo, en cumplimiento del Decreto Nacional No. 1070 del 28 de Mayo de 2013, Articule 2 "Depuracién de la base del cdleulo de la
retencion en la fuente™ y el Decreto 099 de enero 235 de 2013, mediante el cual ze reglamentd lo ordenado en el articulo 383 del Estatuto

Tributario, estableciendo que la tabla de retencion establecida en la mencionada norma se podra aplicar a toda persona natural, segin lo estipulado

en el articulo 329 del Estatuto Tributario, modificado por la Ley 1819 de 2016.

De acuerdo con lo anterior, CERTIFICO QUE: (Seleccione con X para cada concepto que le aplique y anexe el soporte segin corresponda):

Anexar formato geo-gei-f137 y sus soportes

DEPURACION CALCULO DE RENTA SINO
5oy responsable del Impuesto a las ventas - IVA? NO
Anexar Rut y certificacidn de antorizacion de mumeracion de facturacidn electronica.

;Hago aportes a cuenta AFC - Ahorro fomento para la construccion? NO
Arnexar soporte de pago de aporte mensual

;A la facha del presente efectio aportes VOLUNTARIOS a pension? NO
Anexar soporte de pago de aporte mensual

i Aporto certificacion de pago de intereses en préstamos de vivienda del afio inmediatamente anterior? NO
Anexar certificacion en la primera cuenta

Certificacion pagos a medicina prepagada y/o Planes Adicionales de Salud valor pagado afio: 2024 NO
Anexar certificacion en la primera cuenta

Certificod que tengo dependientes, de acuerdo con los requisitos exigidos en el pardagrafo 2 del articulo 387 del E.T. v lo reglamentado

en el paragrafo 3 del articulo 2 del Decreto 099 de 2013, base retencidn (10%) de los ingresos brutos v hasta maximos de 32 UVT MO

Se expide v firma a 30 de abril de 2026

27042026 18:08:59 Firmado electronicamente

=7

Daniela Ardila Ayvala

C.C. 1030655407

Celular: 3502250180

Direccion: Calle 49b sur# 79h 15

Marwan slartwaniens dandals asdilaf@aahicmnhamnta mar cn




