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Contrato No.

SP-SUFI-0880-2025

|Nembre del contratista

Jorge Ivdn Rozo Contreras

Nombre del supervisor

Doctora Marta Edy Ariza Mateus

Unidad

Unidad de Cuentas Hospitalarias y Facturacidn

Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS COMO FACTURADOR DE CUENTAS MEDICAS PARA LA UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS Y FACTURACION DE LA
ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA-HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Fecha de inicio

1/11/2025

Fecha de terminacién del
contrato

31/07/2026

Periodo Objeto del Informe

01 al 30 de abril de 2026

OBLIGACIONES

Obligacion Contractual

Actividad desarrollada

Producto recibido

Fomentar trabajo en equipo para lograr presentar resultados
de calidad

Para prevenir duplicaciones y garantizar la responsabilidad,
es necesario establecer cbjetivos comunes y asignar tareas
de acuerdo con las fortalezas de cada uno, siendo esto por
ejemplo, de forma cquitativa !a facturacion de las cuentas y
radicacion de las mismas

1400 facturas
aproximadamente, inclalmente
se establece que se pueda
realizar la ayuda de una u otra
forma mis comparieres para el
armado de pdfs, o procesos de
facturacion

Observaciones o comentarios del supervisor

Verificar en sistema de informacién del SALUD.SIS la
comprobaciin de derechos, y autorizaciones, vigentes a la

de las fuerzas mifitares.

fecha de la hospitalizacion para pacientes del sistema de salud

Sc lieva a cabo la revision en Salud.Sis para verificar que el
paciente esté activo y asignado a la Fuerza
correspondiente, esto con el fin de la posterior facturacion
de la misma, esta verificacion se realiza ademas para darle
seguimienta a la autorizacion que se encuentre en estado
vigente para proceder a realizar |2 facturacion

2000 pacientes
aproximadamente entre
verificacion de derechos desde
Ia plataforma de salud sis, a su
facturacion de acuerdo a su
necesidad

Registrar digriamente en el sistema los servicies prestades a
les usuarios, previa verificacian de los soportes e informando
oportunamente las incongistenclas encontracas.

Se revisan los antecedentes clinicos si es pos-operatorio, 0
estd hospitalizado, si asisti a la cita, si directamente algun
insumo no esta cargado debidamente en el ingreso que
corresponde, para realizar asi mismo de forma correcta
realizar su posterior facturacion

1400 entre facturas realizadas e
ingresos para el cierre
administrative, esto como se
evidendia anteriormente en su
debida validacion desde salud
sis, aderispdon v la finalidad
que es la facturacion del mismo,

Registrar v controlar los soportes recibidos y entregadas por

con cahdad.

las diferentes dreas del Hospital con &l fin de soportar facturas

Verificar en el sistema que el servicio proporcionado al
paciente esté acompanado de toda la documentacion
necesaria, esto segln los parametros sefialados para el
debido soporte ( FACTURA, ADSCRIPCION,
AUTORIZACION, SOPORTE, HC )

1400 Aproximadamente
facturas realizadas entre los
servicios { AMBULATORIOS,

PROCEDIMIENTOS, PAQUETES,
LABORATORIOS )

Revisar el ingreso verificar lo cargado realizar los cargues a
lugar y generar 1a factura de acuerde al procedimiento
establecido, los contrates vigentes v a los requenmientos de
Ley,

Verificar la facturacidn que se aplica al servicio que se le
ofrece al paciente, y asegurarse de que no incluya insumos
que no estén relacionados con la atencion proporcionada,
esto se realiza desde la previa verificacion desde la HC, o
directamente desde las notas de enfermeria que son qulen
nos dan inducaion del procedimiento a realizar

1600 Ingresos se verifican al
mes para el correcto cargue de
cada uno de los insumos, en el
ingreso donde se tiene soporte

del procedimiento realizado

porcentaje de glosa danda cumplimiento a soparte y

Contribuir de forma directa y responsable a la disminucion del

aphcacion de manuales en cada una de las facturas a generar,

Adjunte los documentos solicitades, que incluyen: la
factura, la autorizacién, la adscripcion, el historial clinico y
los soportes, entre otros.

1300 aproximadamente entre
las facturas que se realizan de
todos los servicios, se tiene que
evidenciar uno a una los
parametros sefizlados para la
oportuna entrega de los
sopertes y la validacion correcta
por parte del auditor

Cumplir 3 cabalidad las actividades relacienadas con los
procesos propios de 1a prestacion de los servicios de
facturacion.

Cumplir con el programa de cierre y la entrega de las
facturas, estableciendo uno a uno los parametros que se
proyectan y se pactan al inicio del mes, desde I3 finalidad
total de los clerres asignados por parte del auditor

1300 facturas generadas, 1315
PDF soportados en conteo de
todos los servicios facturados (
AMBULATORIO, LABORATCRIO,
PROCEDIMIENTO, PAQUETES )

Responder por la integnidad y la custodia de la Historia
Clinica, mientras sea utilizada por el drea de facturacion,
segln normatividad vigente y controies cstablecidos por la
unidad.

Garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de
Ia histaria clinica, aplicando protocolos de seguridad
informatica y cumplimiento normativo {como la Ley de
Proteccion de Datos) para salvaguardar la privacidad del
paciente en todo el ciclo de gestiin de la informacidn

1500 HC que al mes
constantemente pasan para
revision y facturacion de los

procesos.

Verificar la infermacian y comunicar las inconsistencias
detectadas en el proceso de generacién de la factura y la
aplicacicn de las acciones de mejeramienta pertinentes.

Natificar al auditor y reviser cuando e servicio no incluye
los materizles e insumos empleados en |2 prestacion de
atencién médica al paciente. Esto se complementa con &l
debido cierre administrativo de los ingresos donde se
encuentren los demas insumos para Su correcto proceso de
facturacion sequn el proceso asignado

1400 ingreso verificados con
auditor se gestiono la validacidn
ejecutando una auditoria
téenica unoa uno de los
insumas utilizados. Este procesa
de garantiza que la facturacidn
sea exacta, eliminando errores
de carge y asegurando que
cada recurso sea facturado bajo
estrictos criterios de pertinencia
y transparencia financiera




Participar activamente y cumplir con los planes de
conlingencia en el cumplimiento de los objetivos,

Realizar las tareas en situaciones de contingencia para
alcanzar los objetivas y los plazos determinados por la
unidad,

Al iniclo de cada mes, coording
con el auditor la proyeccién del
plan de trabajo mensual,

estableciendo una hoja de ruta

|estralégica que defing las

priaridades de facturacin, Esta
planificacién anticipada me
permite organizar el fiujo de

los 1,400 ingresos, asegurando
que, incluso ante situaciones de
contingencia, se mantenga el
control operativo necesario para
cumplir estrictamente con los
objetivos y plazos de entrega
determinados por la unidad

Verificar y puntear mensualmente en canjunto con Auditor
financiero, auditor de cuentas médicas y revisor de cuentas

Praporcionar fos PDF armados y punteados, divididos para
cada serw:io y fuerza r.uwespondlente, ya sea

medicas las cuentas de cobro para ser ala
DGSM, ajustados a los procedimientos de la unidad,

laboratorlos o

paqueles que deban ser radicados.

1300 pdfs verificados uno a uno
con el Jefe de la Unidad y el
Auditor

Hago constar que durante el pericdo reportado se
adelantaron las anteriores obligaciones contractuales

Dejar constancia de que estoy presentando la radicacidn de
facturas que lievé a cabo durante el mes completo,

1300 pdfs verificados unoc a uno|
con el Jefe de fa Unidad y el
Auditer, da acuerdo al informe
emitido por la UCHF sobre las
facturas realizadas

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO ARGRYES DE SEGY

FEDAD S0CIAL: En calidad de Contratis

sta declaro bajo 18 gravedad de juramentn, gue

VALOR TOTAL PAGADO

ol fecop 5¥, caresponden at page €0 aportas obligatorios al Sistema de Seguridad Soclal Tntegral y Parafiscales, para gestionar o) pago dei pe
TIPO DE APORTE DETALLE MES Abril 2026

APORTE A SALUD Periodo de cotizacién mar-26
Fecha de paqo 1510412026
NO de Planilla 75823245
Ingreso Base de Cotizacidn 1750905
Valor cotizado 220,400
EPS FAMISANAR

APCRTE A PENSION Periado de cotizacidn mar-26
Fecha de pago 15/04/20286
N° de Planilla 75823245
Ingreso Base de Cotizacidn 1750905
Valor cotizado 282.100
Fondo de Pensiones COLFONDOS

APORTE AR.L. Periodo de cotizacin mar-26;
Fecha de pago 15/04/2026
N® de Planills 75823245
Ingreso Base de Cotizacién 1750905
Valar cotizado 43,000
ARL, RIESGOS PROF COLMENA

545504

*Recuerde que si su planilla fue paoada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado incluyendo la mora

Firma del Contratista:

Nombre:

€.C, No.

Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre);
C.C. Not

Correo:
Teléfono:

Firma del supervisor;

JO[Q@ Ifaﬂ J,QD%O Cﬂ-’f@mj

e lvan Roza Contreras
1000136207

Jor

Irezo@homil dov.co

3212173827

Doctora Marta Edy Ariza Mateus

63433451

maariza@homil gov.co

315649279
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