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Mayo de 2026 

 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, 31 de mayo 2026. 

 

Señor (a) 
HERNAN BERDEJO MARTINEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9081879 
DINAMIZADORA SENNOVA 
CENTRO DE VALOR AGREGADO – CVA 
ATLANTICO 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mayo 2026 

 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 9188257 de 2026 

 

SANDRA MILENA MANJARREZ GARIZABALO, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 

1.004.324.319, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación 

de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 

mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de VEINTICINCO MILLONES 

QUINIENTOS DIECISIETE MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y UNO. $25.517.241 con 

cargo al CDP. No. 9188257 de 2026. 

Este valor será pagado por el SENA al contratista de la siguiente manera: diez (10) pagos iguales 

por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y 

NUEVE CON CERO CENTAVOS. ($2.835.249.00) M/CTE, cada uno con cargo al CDP No. 9188257de 

2026. 

Plazo: Será hasta el (31) de (octubre) de 2026. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: APOYOS ADM. Y GEST. CARÁCTER TEMPORAL COMO APOYO TÉCNICO EN EL ÁREA DE 

MERCADOS CAMPESINOS EN LA REGIONAL MAGDALENA DE LA ESTRATEGIA DE INVESTIGACIÓN 

DE ACCIÓN PARTICIPATIVA - IAP ZONA CARIBE I, EN EL MARCO DEL PROYECTO ECONOMÍA 

CIRCULAR PARA LA VIDA EN EL CARIBE COLOMBIANO. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Apoyar la organización, 
fortalecimiento y dinamización 
de mercados campesinos 
comunitarios, mediante la 
planeación, coordinación y 
acompañamiento de actividades 
orientadas a la venta directa de 
productos agroalimentarios y 
transformados, promoviendo 
prácticas de comercio justo, 
economía solidaria y consumo 
responsable en los territorios de 
intervención 
del proyecto. 

Durante la visita comunitaria realizada el 
15 de abril de 2026 en Neguanje, se 
socializó junto con la comunidad, ASONEG 
y Guardianes los componentes de 
intervención del proyecto. Durante la 
jornada se identificaron diferentes 
actividades económicas relacionadas con 
la comercialización local y se avanzó en la 
organización de espacios comunitarios 
como la Feria del Mangle, definiendo 
emprendimientos participantes y 
programando futuros encuentros para la 
planeación de festivales y actividades de 
intercambio comercial. 
Como parte de esta visita a la comunidad 
se definieron tareas y compromisos para la 
organización de festivales que se 
realizaran en los periodos de julio y agosto 
  

 
 
 
Las evidencias se 
encuentran sujetas 
en la parte inferior 
del documento. 

2 

Acompañar técnica y 
operativamente a productores, 
asociaciones y unidades 
productivas comunitarias en los 
procesos de comercialización de 
productos locales, frescos y 
transformados, brindando 
orientación en presentación, 
fijación de precios, oferta 
comercial y relacionamiento con 
consumidores finales. 

El 16 de abril de 2026, en Gairaca se 
desarrolló una jornada comunitaria en el 
marco del proyecto “Economía Circular 
para la vida en el Caribe Colombiano”, en 
la que se socializaron los componentes del 
proyecto, se identificaron rutas 
comerciales y mecanismos de promoción 
utilizados por las comunidades, y se 
definieron necesidades de formación en el 
territorio. Desde el enfoque de 
comercialización, también se realizó el 
reconocimiento de productos con 

Las evidencias se 
encuentran sujetas 
en la parte inferior 
del documento. 
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potencial de mercado, el análisis 
preliminar de estrategias de venta y 
visibilidad, la identificación de 
oportunidades para la participación en 
ferias locales y el fortalecimiento de 
procesos asociados a la identidad 
territorial y presentación de los 
emprendimientos. La actividad permitió 
obtener un diagnóstico general sobre las 
dinámicas económicas locales, 
información clave para fortalecer las rutas 
de comercialización y el diseño de marcas 
territoriales. 

3 

Promover y fortalecer los circuitos 
cortos de comercialización, 
facilitando la conexión directa 
entre productores y consumidores, 
reduciendo intermediarios y 
fomentando relaciones 
comerciales basadas en la 
confianza, la transparencia y la 
soberanía alimentaria. 

Durante la jornada desarrollada en la 
comunidad de Tasajera el día 17 de abril se 
acompañó el fortalecimiento de unidades 
productivas sostenibles mediante 
acciones orientadas al apoyo y 
consolidación de iniciativas comunitarias. 
En este espacio se realizó un análisis 
participativo con los actores vinculados, 
identificando oportunidades comerciales 
relacionadas con el aprovechamiento de 
residuos, la transformación de 
subproductos y la elaboración de 
productos sostenibles con potencial de 
comercialización a nivel local y regional. 
 
Asimismo, se promovieron espacios de 
intercambio de conocimientos enfocados 
en economía circular, asociatividad y 
fortalecimiento de capacidades 
comerciales. 

Las evidencias se 
encuentran sujetas 
en la parte inferior del 
documento. 

4 

Apoyar la logística básica para la 
realización de mercados 
campesinos, ferias, muestras 
comunitarias y eventos 
comerciales, incluyendo la 
coordinación de espacios, 
disposición de productos, 
organización de stands y apoyo 
operativo durante las jornadas, 

El 13 de mayo de 2026 se realizó una 
visita institucional a la Secretaría de 
Desarrollo Económico y Social de la 
Alcaldía de Puebloviejo, con el objetivo 
de articular acciones para la 
participación de las comunidades en la 
feria municipal “Hecho a mano, hecho 
con historia”, programada para el mes 
de junio. Durante el encuentro se 

Las evidencias se 
encuentran sujetas 
en la parte inferior del 
documento. 
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de acuerdo con la planeación 
del proyecto. 

dialogó sobre la vinculación de unidades 
productivas comunitarias, identificando 
oportunidades para fortalecer la 
visibilidad, comercialización y 
promoción de productos locales. 
Asimismo, se generaron acuerdos 
iniciales para impulsar la participación 
de los emprendimientos del territorio 
en espacios comerciales y culturales que 
contribuyan al fortalecimiento de la 
economía comunitaria. 
Asimismo, se establecieron 
compromisos por ambas partes para 
garantizar la participación y el espacio 
de las comunidades dentro de la feria, 
promoviendo escenarios que 
contribuyan al fortalecimiento de la 
economía comunitaria y la proyección 
de los emprendimientos del territorio.  

5 

Articular los mercados campesinos 
con iniciativas de agroindustria 
comunitaria, gastronomía local, 
artesanías y turismo comunitario, 
promoviendo la integración de 
cadenas productivas locales y el 
fortalecimiento de Economías 
territoriales sostenibles. 

El 15 de mayo de 2026 se realizó una 
jornada de acompañamiento con dos 
emprendimientos del sector de 
Puebloviejo, en la que se desarrolló un 
diagnóstico inicial para identificar sus 
capacidades productivas, necesidades y 
oportunidades de fortalecimiento 
comercial. Asimismo, se llevó a cabo el 
proceso de inscripción para su 
participación en la feria “Hecho a mano, 
hecho con historia”, programada para el 
mes de junio. Durante la actividad también 
se avanzó en la vinculación de estos 
emprendimientos al proyecto IAP 
“Economía Circular para la vida”, con el 
propósito de fortalecer sus procesos 
organizativos, comerciales y de 
participación en espacios de promoción 
local. 
Esta actividad se llevó a cabo junto a la 
experta en agroindustria, lo que permitió 
un análisis más detallado de los procesos 
productivos y su potencial de mejora. 

Las evidencias se 
encuentran sujetas 
en la parte inferior del 
documento. 
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6 

Participar activamente en procesos 
de intercambio de saberes, 
formación y fortalecimiento 
comunitario, relacionados con 
comercialización popular, 
economía solidaria y mercados 
locales, apoyando la realización de 
talleres, encuentros y Espacios 
pedagógicos del proyecto. 

Durante la jornada del día 19 de mayo se 
participó en un encuentro institucional 
con la Alcaldía de Ciénaga y la dirección del 
SENA, con el propósito de articular 
acciones conjuntas para la promoción de 
la feria “Hecho a Mano, Hecho con 
Historia”. Este espacio permitió socializar 
los objetivos de la feria como estrategia de 
fortalecimiento comercial para 
emprendimientos y unidades productivas 
del territorio. 
 
Durante la reunión se gestionó la 
vinculación de la administración municipal 
como actor estratégico para apoyar la 
convocatoria y participación de 
productores locales. Asimismo, se impulsó 
la generación de procesos de inscripción 
de unidades productivas del municipio de 
Ciénaga, buscando ampliar la 
participación de emprendedores y 
artesanos en la feria, fortalecer su 
visibilidad comercial y promover 
escenarios de economía local y desarrollo 
productivo. 
  

Las evidencias se 
encuentran sujetas 
en la parte inferior del 
documento. 

7 

Apoyar la recopilación, 
organización y registro de 
información, datos y evidencias, 
necesarias para la 
sistematización de resultados 
comerciales, impactos del 
proyecto y elaboración de 
informes técnicos, de acuerdo 
con los lineamientos 
metodológicos 
establecidos. 

Durante el mes de mayo se apoyó la 
recopilación y organización de 
información en las comunidades de 
Parques, Tasajera y Puebloviejo, 
mediante el registro de evidencias, 
listados de asistencia, caracterización de 
unidades productivas y seguimiento a las 
actividades desarrolladas en territorio. 
Esta información fue consolidada para 
aportar a la sistematización de resultados 
comerciales y al seguimiento de los 
procesos ejecutados en el marco del 
proyecto. 
Igualmente, participé en el levantamiento 
y ordenamiento de datos obtenidos en 
los encuentros comunitarios, facilitando 

Las evidencias se 
encuentran sujetas a 
la parte inferior del 
documento.  
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la documentación de avances, impactos y 
acciones desarrolladas con las 
comunidades vinculadas. Este apoyo 
permitió fortalecer la elaboración de 
informes técnicos y el cumplimiento de 
los lineamientos metodológicos 
establecidos para el proyecto. 
 

8 

Cumplir oportunamente con las 
actividades asignadas en el marco 
del contrato, así como apoyar la 
elaboración, entrega y custodia de 
las evidencias requeridas para 
demostrar la correcta ejecución de 
los servicios prestados. 

Durante este mes de mayo se cumplió 
con las actividades asignadas desde el 
componente de comercialización, 
apoyando el acompañamiento a unidades 
productivas de las comunidades de 
Parques, Tasajera y Puebloviejo. Las 
acciones estuvieron orientadas al 
fortalecimiento comercial, identificación 
de oportunidades de mercado y 
articulación para la participación en 
espacios de promoción de productos 
locales. 
Asimismo, realicé la recopilación y 
organización de evidencias relacionadas 
con las actividades de comercialización 
desarrolladas, incluyendo registros de 
encuentros, avances en procesos de 
vinculación y soportes de seguimiento, 
garantizando la entrega oportuna de la 
información requerida para respaldar la 
ejecución de los servicios prestados. 
 

Las evidencias se 
encuentran sujetas a 
la parte inferior del 
documento. 

9 

Participar en reuniones técnicas, 
jornadas comunitarias, espacios 
de seguimiento y demás 
actividades convocadas por la 
coordinación del proyecto, 
aportando insumos técnicos y 
operativos que contribuyan al 
cumplimiento de los 
objetivos del mismo. 

Durante mayo se desarrollaron jornadas 
de acompañamiento y coordinación con el 
equipo IAP, enfocadas en la organización 
de actividades, definición de rutas de 
trabajo y fortalecimiento de la ejecución 
del proyecto en territorio. Estos espacios 
permitieron consolidar acuerdos 
operativos y establecer acciones conjuntas 
para dar continuidad a los procesos en 
marcha. 
Las sesiones se llevaron a cabo mediante 
encuentros presenciales y espacios 

Registro de 
asistencias y material 
fotográfico en la 
parte inferior del 
informe. 
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virtuales de seguimiento, lo que favoreció 
la articulación entre los diferentes 
integrantes del equipo y el cumplimiento 
oportuno de las tareas asignadas. A través 
de estas reuniones se dio continuidad al 
desarrollo de estrategias y al seguimiento 
técnico de los compromisos establecidos 
dentro del proyecto. 
 
 

 

 

Respetar y acatar los 
lineamientos institucionales del 
SENA, las normas comunitarias y 
las disposiciones legales 
vigentes, especialmente las 
relacionadas con la protección 
de datos personales (Habeas 
Data), confidencialidad y 
adecuado manejo de la 
información generada en el 
proyecto. 

Uso de formatos vigentes del SENA. 
Manejo adecuado y confidencial de datos 
comunitarios y de participantes. 

Registro de 
asistencias y material 
fotográfico en la 
parte inferior del 
informe. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 23526 Tasajera - Neguanje 15 – 04 - 2026 15 – 04 - 2026 

2 23526 Tasajera - Gairaca 16 – 04 - 2026 16 – 04 - 2026 

3 23526 Tasajera 17 – 04 - 2026 17 – 04 - 2026 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 5250595072 Servicio Operativo de Información 

(SOI). referente al mes de abril. 

 

 

Cordialmente, 

 

SANDRA MANJARREZ G 

Apoyo Técnico en Mercados Campesinos 

C.C. 1.004.324.319 

 

 

 

Recibí a satisfacción:  

HERNAN BERDEJO MARTINEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7942629 
DINAMIZADORA SENNOVA 
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EVIDENCIAS 

Visita comunidad de Neguanje PNN – Diagnostico para la identificación de estrategias comerciales y diseño de 
marca de las asociaciones  

 

 

 

Visita comunidad de Gairaca PNN – Diagnostico para la identificación de estrategias comerciales y diseño de 

marca de las asociaciones  
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Visita comunidad Tasajera – Fortalecimiento unidades productivas sostenibles en la comunidad de tasajera 

mediante apoyo a las unidades productivas. 

 

   

 

Visita Alcaldía de Puebloviejo – articulación para feria de las unidades productivas. 

 

 

  

Visita Puebloviejo – Socializacion proyecto IAP e inscripcion de emprendedores para feria Hecho a mano, 
hecho con historia. 
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Reunion Alcaldia Cienaga – Articulacion institucional con la secretaria de desarrollo cienaga  
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 Reuniones técnicas equipo IAP 

  

 

 
Listado de asistencias 
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Bitácoras de campo 
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