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LISTA DE CHEQUEO RADICACIÓN DE CUENTAS PARA EL GIRO EN HACIENDA MUNICIPAL 

 
OBJETO LISTA CHEQUEO: 

Garantizar que la información radicada, corresponda a los soportes del respectivo pago y acorde a cada tipo de 
contratación con el fin de agilizar los procesos de pago de las obligaciones adquiridas por la Administración Municipal 
mediante la ordenación de gastos adquiridos por parte del ejecutivo municipal y sus diferentes dependencias. 

ALCANCE: Aplica todo tipo de contrato, al momento se solicitar a la 
secretaria de hacienda el giro de los valores pactados No. Contrato 104 DE 2026 

CLASE DE CONTRATACION 

Contrato de prestación de servicios profesionales  

MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN 

Licitación Publica  
Contrato de prestación de servicios de apoyo a la 
gestión administrativa  Selección 

administrativa  

Contrato de compra y suministro  Subasta inversa  
Contrato de consultoría  Mínima Cuantía  

Contrato de obra publica  Contratación 
Directa  

NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA ESTEFANIA SALZAR MOSQUERA NIT. ó .CC  C.C  

NOMBRE DEL REPRESENTANTE  N° Identificación 1.075.274.750 
NATURALEZA DEL CONTRATISTA PERSONA JURIDICA:  PERSONA NATURAL:  

FECHA DE RECIBO DE LA 
INFORMACIÓN PARA PAGO ____/____/______ FECHA DE DEVOLUCIÓN DE 

LA INFORMACIÓN  ____/____/_____ 
FECHA DE RECIBIDO DE LA 
INFORMACIÓN CORREGIDA 

PARA PAGO 
___/___/___ 

co
d TIPO DE DOCUMENTO A 

VERIFICAR 

PRIMER PAGO DEL CONTRATO, Y/O OBLIGACION 

1  Lista de chequeo radicación de cuentas para el giro en Hacienda Municipal  
2  Copia de pólizas de garantía según corresponda al tipo de contrato debidamente aprobado por el ordenador del gasto o quien haga 

sus veces  
3  Copia del acta de inicio del contrato  
4  Copia de registro presupuestal  
5  Informe de supervisión o interventoría del contrato según corresponda  
6  Informe del contratista  
7  Factura original, cuenta de cobro o documento Equivalente  

8 

Acreditación de aportes al sistema general de seguridad social, y parafiscales (cuando esté obligado)  
 
PN: Planilla de aportes SGSSS (IBC 40% de los honorarios mensuales) 
 
PJ: Certificación expedida bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal o por el representante legal donde haga constar que la 
empresa ha realizado los pagos por concepto de salud, pensión, riesgos laborales parafiscales de sus empleados conforme a la 
normatividad vigente 

 

 9 Copia del certificado de la cuenta bancaria, titular de la obligación a la cual se le debe consignar el valor cobrado  
10 Copia del contrato  
11 Copia del RUT – Fecha generación documento PDF- No mayor a 30 días  
12 Copia del registro mercantil – Cámara de Comercio según aplique  
13 Certificación de seguimiento al estado de atención de las PQRSD del contratista  
14 Declaración juramentada para efecto tributarios Ley 1943 de 2018  
15 Demás soportes que sean solicitados conforme a el tipo de pago a realizar requeridos por la Secretaría de Hacienda  

PAGO DE ANTICIPOS 
1 Lista de chequeo radicación de cuentas para el giro en Hacienda Municipal  

2 Copia de pólizas de garantía según corresponda al tipo de contrato debidamente aprobado por el ordenador del gasto o quien haga 
sus veces  

3 Copia del acta de inicio del contrato  
4 Copia de registro presupuestal  

5 Copia póliza del buen manejo  

6 Copia del documento de construcción del esquema financiero para el manejo del anticipo  
7 Copia del certificado de la cuenta bancaria, titular de la obligación a la cual se le debe consignar el valor cobrado  

8 Autorización del giro del anticipo por parte de la interventoría  

9 Copia del acto administrativo de reconocimiento y autorización de anticipo por parte del ordenador del gasto y su vez ordenación del 
giro de dicho anticipo  

10   Copia del contrato  

   

PAGO ANTICIPADO 
1 Lista de chequeo radicación de cuentas para el giro en Hacienda Municipal  
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2 Copia de pólizas de garantía según corresponda al tipo de contrato debidamente aprobado por el ordenador del gasto o quien haga 
sus veces  

3 Copia del acta de inicio de contrato  

4 Copia de registro presupuestal  

5 Copia del certificado de la cuenta bancaria del beneficiario titular de la obligación a la cual se le debe consignar el valor cobrado  

6 Solicitud del pago anticipado  
 

7 
 Autorización del giro anticipado por parte de la interventoría y/o supervisión (informe del supervisor y/o interventor para efecto de pago 
anticipado) 

 

8 Demás soportes que sean solicitados conforme a el tipo de pago a realizar requeridos por la Secretaría de Hacienda  

   

SEGUNDO Y SIGUIENTES PAGOS DEL CONTRATO 
1 Lista de chequeo radicación de cuentas para el giro en Hacienda Municipal X 

2 Informe de supervisión o de interventoría del contrato según corresponda X 
3 Informe del contratista X 
4 Copia de los otrosíes modificatorios del valor o del plazo del contrato inicial. N/A 
5 Copia de las pólizas que amparen las modificaciones del contrato inicial (si aplica) N/A 
6 Sí hay modificaciones de valores, adjuntar RP N/A 
7 Factura original, cuenta de cobro o documento equivalente X 
 
 
 
 

8 

 
Acreditación de aportes al sistema general de seguridad social y parafiscales (cuando esté obligado) 

PN: planilla de aportes SGSSS (IBC 40% de los honorarios mensuales) 

PJ: certificación expedida bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal o por el representante legal donde haga constar que la 
empresa a realizado los pagos por concepto de salud, pensión, riesgos laborales parafiscales de sus empleados conforme a la 
normatividad vigente 

X 

9 Copia del certificado de la cuenta bancaria del beneficiario titular de la obligación a la cual se le debe consignar el valor cobrado X 
10 Certificación de seguimiento al estado de atención de las PQRSD del contratista N/A 
11 Declaración juramentada para efecto tributarios Ley 1943 de 2018 N/A 

PAGO FINAL DEL CONTRATO 

1 Lista de chequeo radicación de cuentas para el giro en Hacienda Municipal  
2 Informe de supervisión o de interventoría del contrato según corresponda, incluidos los otrosíes modificatorios presentados al contrato 

inicial 
 

3 Informe del contratista incluidas las modificaciones al contrato final  

4 Copia del registro presupuestal tanto del contrato inicial como de las respectivas modificaciones  

5 Factura original, cuenta de cobro o documento equivalente  

6 Copia del acta de terminación del contrato  

7 Copia del acta de liquidación del contrato (Si aplica)  

8 Paz y salvo de almacén obligatorio para todo tipo de contrato  

9 Paz y salvo planeación, obligatorio para todo tipo de contrato que se relacione con obre publica, estudios técnicos, y de perfectibilidad.  
10 Paz y salvo Gobierno (si aplica)  

 
 

   
    11 

Acreditación de aportes al sistema general de seguridad social, y parafiscales (cuando esté obligado) 
 

PN: Planilla de aportes SGSSS (IBC 40% de los honorarios mensuales) 
 

PJ: Certificación expedida bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal o por el representante legal donde haga constar que 
la empresa ha realizado los pagos por concepto de salud, pensión, riesgos laborales parafiscales de sus empleados conforme a la 
normatividad vigente 

 

12 Copia del certificado de la cuenta bancaria del beneficiario titular de la obligación a la cual se le debe consignar el valor cobrado  

13 Certificación de seguimiento al estado de atención de las PQRSD del contratista  

14 Declaración juramentada para efecto tributarios Ley 1943 de 2018  

CONSTANCIA DE VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN RADICADA EN LA SECRETARIA DE HACIENDA PARA PAGO 

OBSERVACIONES GENERALES  

NÚMERO DE FOLIOS TOTALES DEL 
EXPEDIENTE RECIBIDO 

 
NOMBRE DEL 
FUNCIONARIO QUE 
RECIBE Y VERIFICA 

 
 

FIRMA DE SERVIDOR PÚBLICO Y/O FUNCIONARIO QUE VERIFICO LA INFORMACIÓN  
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INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN CONTRATO 
 

1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

TIPO DE CONTRATO 
DE: 

PRESTACION DE 
SERVICIOS 

PROFESIONALES 
Nº: 104 AÑO: 2026 

 

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ALGECIRAS (H) 

CONTRATISTA: 

NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL: MARIA ESTEFANIA SALAZAR MOSQUERA  

NIT O CC: 1.075.274.750 de NEIVA (H) 

REPRESENTANTE 
LEGAL: NA 

CC: NA 

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA, 
ACOMPAÑAMIENTO, ORIENTACIÓN Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO A LA 
SECRETARIA DE HACIENDA Y TESORERIA GENERAL DESARROLLANDO 
ACTIVIDADES DE DEPURACIÓN Y SOSTENIBILIDAD CONTABLE DE LA 
INFORMACIÓN DE ALGECIRAS- HUILA. 

No. CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

2026000156 

No. REGISTRO 
PRESUPUESTAL: 2026000150 FUENTE 

1.2.4.3.03-SPG-PROPOSITO 
GENERAL- PROPOSITO GENERAL 
LIBRE INVERSION  

1.2.1.0.00-INGRESOS 
CORRIENTES DE LIBRE 
DESTINACION  

VALOR INICIAL 
(CONTRATO): 

$18.000.000 

                   DIECIOCHO MILLONES DE PESOS. 

VALOR ADICIONAL 
Nº1 N/A 

Nº2 N/A 

VALOR TOTAL  DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000) M/CTE. 

PLAZO INICIAL: CUATRO (4) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE 
INICIO SIN EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DEL 2026. 
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(dd/mm/aa) 

PLAZO ADICIONAL: 

(dd/mm/aa) 

 

 

Nº1 N/A 

Nº2 N/A 

PLAZO TOTAL CUATRO (04) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA 
DE INICIO SIN EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DEL 2026 

FORMA DE PAGO 

 EL MUNICIPIO CANCELARÁ EL VALOR DEL PRESENTE CONTRATO MEDIANTE 
MENSUALIDADES VENCIDAS CADA UNA POR LA SUMA DE CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000), O FRACCION DE MES, DE ACUERDO 
CON EL NUMERO DE DIAS EJECUTADOS SEGÚN CORRESPONDA PREVIA 
PRESENTACION DE LA CERTIFICACION SUSCRITA POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO  

FECHA ACTA DE 
INICIO: 

(dd/mm/aa) 
30/01/2026 

FECHA DE 
SUSPENSIÒN Y 
REINICIACIÒN: 

(dd/mm/aa) 

Nº1 

SUSPENSIÒN N/A 

REINICIACIÒN N/A 

FECHA DE 
TERMINACIÒN: 

(dd/mm/aa) 
30 DE MAYO DEL 2026 

PERIODO DEL 
PRESENTE INFORME: 

(dd/mm/aa) 
DEL 01 AL 30 DE ABRIL 

SUPERVISOR: 
NOMBRE: YERY EDWIN TOLEDO NARVAEZ 

CARGO Secretario de Hacienda y Tesorero general 

 
2. RESUMEN 

2.1 Información sobre estado y avance del contrato de prestación de servicios  
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
Obligación No. 1: Apoyar a los funcionarios en el proceso de depuración contable, permanente y sostenible 
en las cuentas que componen el activo. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, Actividades realizadas:  Brindo apoyo 
técnico en la revisión y depuración de las cuentas del activo, identificando inconsistencias contables y 
verificando los saldos registrados frente a los soportes documentales. Asimismo, realizó conciliaciones de 
información contable y contribuyó a la actualización y organización de los registros conforme a la 
normatividad vigente. 

Obligación No. 2: Apoyar en la depuración de las cuentas bancarias de la Entidad 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, realizó conciliaciones bancarias 
periódicas, verificando los movimientos registrados en extractos frente a la información contable. 
Igualmente, identificó diferencias, apoyó la depuración de partidas conciliatorias y mantuvo organizado el 
archivo de soportes financieros correspondientes. 

Obligación No. 3: Apoyar las reuniones que realice el comité técnico de sostenibilidad contable. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, apoyó la preparación de la información 
requerida para las reuniones del comité técnico de sostenibilidad contable, participó en las sesiones 
programadas y realizó seguimiento a los compromisos adquiridos, así como a la organización documental 
de los soportes derivados de dichas reuniones. 

Obligación No. 4: Apoyar a la administración municipal en la aplicación de acciones que corresponden al 
comité de sostenibilidad contable. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, apoye la implementación de las acciones 
definidas por el comité de sostenibilidad contable, realizando seguimiento al cumplimiento de los planes de 
mejora y verificando la correcta aplicación de los lineamientos técnicos establecidos, contribuyendo al 
fortalecimiento de los procesos contables institucionales. 

Obligación No. 5: Apoyar a los funcionarios de la administración en la conformación de la prueba sumaria 
que permita eliminar, incorporar, ajustar, o reclasificar saldos en las cuentas que componente cada uno de 
los siguientes grupos: - Grupo 11 - Efectivo, Grupo 12 - Inversiones, - Grupo 13 - Cuentas por cobrar, Grupo 
19 - Otros activos. 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, recopile, organicé y analice la 
documentación soporte necesaria para la conformación de la prueba sumaria, identificando saldos 
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susceptibles de ajuste, reclasificación o depuración. Así mismo, apoyó la clasificación de las cuentas por 
grupos contables y la elaboración de soportes técnicos para los respectivos ajustes. 

Obligación No. 6: Realizar el proceso de sensibilización y retroalimentación de la normatividad a los 
funcionarios responsables de las actividades derivadas del proceso de saneamiento contable en el 
Municipio.  
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, participo en la socialización de 
lineamientos normativos relacionados con el saneamiento contable, brindando orientación técnica a los 
funcionarios responsables, promoviendo buenas prácticas contables y apoyando la retroalimentación sobre 
los procedimientos aplicables. 

Obligación No. 7: Apoyar a la administración municipal en las acciones administrativas para adelantar el 
proceso de depuración contable. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, apoyó la gestión administrativa del 
proceso de depuración contable, elaborando y organizando documentación, realizando seguimiento a las 
actividades programadas y facilitando la articulación entre las dependencias involucradas, en cumplimiento 
de las directrices impartidas por el supervisor del contrato. 

3. INFORME BÁSICO 

3.1. Estado Financiero del Contrato 

Valor Inicial del Contrato Valor Adicional Valor Total Contratado 

$18.000.000 $0 $18.000.000 

RELACIÓN DE 
PAGOS 

PERIODO A 
COBRAR VALOR A COBRAR VALOR 

ACUMULADO SALDO 

Cuenta cobro No. 1 01 de FEBRERO al 
28 de FEBRERO $4.500.000 $4.500.000 $13.500.000 

Cuenta cobro No. 2 01 de MARZO al 30 
de MARZO $4.500.000 $9.000.000 $9.000.000 

Cuenta cobro No. 3 01 de ABRIL al 30 de 
ABRIL $4.500.000 $13.500.000 $4.500.000 

4. ASPECTOS CONTRACTUALES 

4.1. Verificación de Pólizas y pagos de Salud, Pensión y Riesgos profesionales (y parafiscales si el 
contrato lo exige).  
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En cumplimiento de la Cláusula segunda - Sistema Integral de Seguridad Social Integral, se 
verifican los pagos correspondientes al mes de abril de 2026, según planilla N° 6015993091, por 
valor de $1.184.900 

APORTE PERIODO DE PAGO VALOR 
Salud ABRIL  2026 $500.000 
Pensión ABRIL  2026 $640.000 
ARL ABRIL  2026 $20.900 

TOTAL $1.184.900 
 

4.2. Certificado de Cumplimiento 

Por lo anterior el suscrito supervisor del contrato de prestación de servicios profesionales y/o apoyo a la 
gestión N° 104 de 2026 certifica que el contrato en mención se cumplió satisfactoriamente con eficiencia, 
calidad y oportunidad según como dice el objeto de este, durante el periodo comprendido entre 01 de abril 
de 2025 al 30 de abril de 2026, por lo tanto, se recibe a entera satisfacción y se autoriza el pago. 

Informe presentado en Algeciras – Huila, (26/ 05/ 2026) 
 

 
 

 
_____________________________________ 

YERY EDWIN TOLEDO NARVAEZ 
secretario de Hacienda Y Tesorero municipal de Algeciras, H 
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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA 
1. DESCRIPCIÓN GENERAL 

TIPO DE CONTRATO 
DE: 

PRESTACION DE 
SERVICIOS 

PROFESIONALES 
No: 104 AÑO: 2026 

 
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE ALGECIRAS (H) 

CONTRATISTA: 

NOMBRE O 
RAZÓN SOCIAL: MARIA ESTEFANIA SALAZAR MOSQUERA  

NIT O CC: 1.075.274.750 de NEIVA (H) 

REPRESENTANTE 
LEGAL: NA 

CC: NA 

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA, 
ACOMPAÑAMIENTO, ORIENTACIÓN Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO A LA 
SECRETARIA DE HACIENDA Y TESORERIA GENERAL DESARROLLANDO 
ACTIVIDADES DE DEPURACIÓN Y SOSTENIBILIDAD CONTABLE DE LA 
INFORMACIÓN DE ALGECIRAS- HUILA. 

No. CERTIFICADO DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

2026000156 

No. REGISTRO 
PRESUPUESTAL: 2026000150 FUENTE 

1.2.4.3.03-SPG-PROPOSITO 
GENERAL- PROPOSITO GENERAL 
LIBRE INVERSION  
 
1.2.1.0.00-INGRESOS 
CORRIENTES DE LIBRE 
DESTINACION 

VALOR INICIAL 
(CONTRATO): 

$18.000.000 

                            DIECIOCHO MILLONES DE PESOS. 

VALOR ADICIONAL 
Nº1 N/A 

Nº2 N/A 

VALOR TOTAL DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000) M/CTE. 

PLAZO INICIAL: 
(dd/mm/aa) 

CUATRO (04) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE 
INICIO SIN EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DEL 2026. 

PLAZO ADICIONAL: 
(dd/mm/aa) 

 
 

Nº1 N/A 

Nº2 N/A 

PLAZO TOTAL CUATRO (04) MESES, CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA 
DE INICIO SIN EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DEL 2026. 



 
 
 
 
 

FORMA DE PAGO 

 EL MUNICIPIO CANCELARÁ EL VALOR DEL PRESENTE CONTRATO MEDIANTE 
MENSUALIDADES VENCIDAS CADA UNA POR LA SUMA DE CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS, O FRACCION DE MES, DE ACUERDO CON EL 
NUMERO DE DIAS EJECUTADOS SEGÚN CORRESPONDA PREVIA 
PRESENTACION DE LA CERTIFICACION SUSCRITA POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO.  
 

FECHA ACTA DE 
INICIO: 

(dd/mm/aa) 
30/01/2026 

FECHA DE 
SUSPENSIÒN Y 
REINICIACIÒN: 

(dd/mm/aa) 
Nº1 

SUSPENSIÒN N/A 

REINICIACIÒN N/A 

FECHA DE 
TERMINACIÒN: 

(dd/mm/aa) 
30 DE MAYO DEL 2026 

PERIODO DEL 
PRESENTE INFORME: 

(dd/mm/aa) 
DEL 01 AL 30 DE ABRIL 

SUPERVISOR: 
NOMBRE: YERY EDWIN TOLEDO NARVAEZ 

CARGO Secretario de Hacienda y Tesorero general 

 
2. RESUMEN 

2.1 Información sobre estado y avance del contrato de prestación de servicios  
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
Obligación No. 1: Apoyar a los funcionarios en el proceso de depuración contable, permanente y sostenible 
en las cuentas que componen el activo. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, Actividades realizadas: 
Brinde apoyo técnico en la revisión y depuración de las cuentas del activo, identificando inconsistencias 
contables y verificando los saldos registrados frente a los soportes documentales. Asimismo, realizó 
conciliaciones de información contable y contribuyó a la actualización y organización de los registros 
conforme a la normatividad vigente. 
 
Obligación No. 2: Apoyar en la depuración de las cuentas bancarias de la Entidad. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, realice conciliaciones bancarias 
periódicas, verificando los movimientos registrados en extractos frente a la información contable. 
Igualmente, identificó diferencias, apoyó la depuración de partidas conciliatorias y mantuvo organizado el 
archivo de soportes financieros correspondientes. 
 



 
 
 
 
 

Obligación No. 3: Apoyar las reuniones que realice el comité técnico de sostenibilidad contable. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, apoye la preparación de la información 
requerida para las reuniones del comité técnico de sostenibilidad contable, participó en las sesiones 
programadas y realizó seguimiento a los compromisos adquiridos, así como a la organización documental 
de los soportes derivados de dichas reuniones. 
 
Obligación No. 4: Apoyar a la administración municipal en la aplicación de acciones que corresponden al 
comité de sostenibilidad contable. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, apoye la implementación de las acciones 
definidas por el comité de sostenibilidad contable, realizando seguimiento al cumplimiento de los planes de 
mejora y verificando la correcta aplicación de los lineamientos técnicos establecidos, contribuyendo al 
fortalecimiento de los procesos contables institucionales. 
 
Obligación No. 5: Apoyar a los funcionarios de la administración en la conformación de la prueba sumaria 
que permita eliminar, incorporar, ajustar, o reclasificar saldos en las cuentas que componente cada uno de 
los siguientes grupos: - Grupo 11 - Efectivo, Grupo 12 - Inversiones, - Grupo 13 - Cuentas por cobrar, Grupo 
19 - Otros activos. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, recopile, organice y analice la 
documentación soporte necesaria para la conformación de la prueba sumaria, identificando saldos 
susceptibles de ajuste, reclasificación o depuración. Así mismo, apoyó la clasificación de las cuentas por 
grupos contables y la elaboración de soportes técnicos para los respectivos ajustes. 
 
Obligación No. 6: Realizar el proceso de sensibilización y retroalimentación de la normatividad a los 
funcionarios responsables de las actividades derivadas del proceso de saneamiento contable en el 
Municipio.  
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, participe en la socialización de 
lineamientos normativos relacionados con el saneamiento contable, brindando orientación técnica a los 
funcionarios responsables, promoviendo buenas prácticas contables y apoyando la retroalimentación sobre 
los procedimientos aplicables. 
 
Obligación No. 7: Apoyar a la administración municipal en las acciones administrativas para adelantar el 
proceso de depuración contable. 
 
Durante el periodo del 01 de abril del 2026 y el 30 de abril del 2026, apoye la gestión administrativa del 
proceso de depuración contable, elaborando y organizando documentación, realizando seguimiento a las 
actividades programadas y facilitando la articulación entre las dependencias involucradas, en cumplimiento 
de las directrices impartidas por el supervisor del contrato. 
 



 
 
 
 
 
 

1. CUMPLIMIENTO PAGO SEGURIDAD SOCIAL 

El contratista hace constar que cumplió con sus obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social 
en Salud, Pensiones, riesgos laborales y Parafiscales (sí es del caso), así como los pagos por concepto 
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones (Si hubiere lugar a ello).  

 
SI _X__ o NO ____. 

 
Se anexa copia de la Planilla Integrada Auto Liquidación de Aportes No. 6015993091 del mes de abril 
de 2026 por valor de $1.184.900. 

 
4. ANEXOS 

El contratista allega documentación soporte de verificación de cumplimiento de las actividades del 
contrato, los cuales, hacen parte integral del presente informe. 

 
Para constancia de lo anterior, se firma el presente informe de actividades bajo mi 
responsabilidad expresa, a los veinte seis (26) días del mes de mayo del año 2026. 
 

 
 

 
 

MARIA ESTEFANIA SALAZAR MOSQUERA  
1.075.274.750 DE NEIVA-HUILA  
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ANEXO 2 
 
 
 



 
 
 
 
 

    

 

 



 
 
 
 
 

 

 



 
 
 
 
 

 

 
 

ANEXO 3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 

ANEXO 4 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

 









CERTIFICADO
NEIVA, HUILA, 11/09/2025
COLOMBIA,
A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que la señora MARIA ESTEFANIA
SALAZAR MOSQUERA con Cédula de Ciudadanía número 1075274750

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Número 076100738640
Fecha de apertura 07/03/2017

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA
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