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1. INFORMACION DEL CONTRATO
NOMBRE Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA RICHARD PACHECO CORREA
N° DE CONTRATO: CD-SPDS-3458-2026
FECHA DEL CONTRATO: 24/01/2026

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
EN LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y DESARROLLO
SOCIAL DENTRO DEL PROYECTO DE INVERSION
DENOMINADO "SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A
LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA
DE INDIAS"

NO. RUT/ CEDULA: 73.133.829
FECHA DE INICIO: 24-01-2026
FECHA DE TERMINACION: 23-07-2026

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL
SERVICIO:

SECRETARIA DE PARTICIPACION Y DESARROLLO
SOCIAL

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

DANIELA MENDOZA MENDOZA Cédigo 314 Grado 15

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 24 del mes de Abril, al dia 23 del mes de Mayo del afio 2026, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:

2. EJECUCION DEL CONTRATO

APOYAR COMO ENLACE ENTRE LA SECRETARIA
DE PARTICIPACION Y LOS GRUPOS ORGANIZADOS DE
ADULTOS MAYORES ADSCRITOS A LA SECRETARIA DE
PARTICIPACION Y DESARROLLO SOCIAL, DE ACUERDO
CON EL PROYECTO INVERSION “APOYO PARA LA
ATENCION INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES EN
CENTROS DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS EN EL
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS”

ITEM | OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS
(Describir y anexar soportes)
1 ANEXOS

Se Apoyo como enlace entre la secretaria de participacién y
los grupos organizados de adultos mayores adscritos a la
secretaria de participacion y desarrollo social con el fin de
hacer acompafiamiento a los mismos para la verificacién de la
cobertura de adultos matriculados, el cumplimiento de Ila
minuta, el estado de conservacion de los alimentos y enseres,
la atencion ambiente y entono en la atencidn integral del
adulto mayor y demds aspectos concernientes a la actividad
grupal.

Los Grupos Organizados visitados son los siguientes:
Narifio, Barrio Chino, Puerta de Hierro, Tierra Bomba
Sectores Unidos, Loma Fresca, Pablo Sexto 2, Narifio,
Barrio Chino, Tierra Bomba, San Bernardo de Asis
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Anexo 1
G.O NARINO
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 24 de Abril 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)

No de Adultos Participantes (42)

No de Mujeres Participantes (35)
Se anexa listado de asistencias
evidencia de la visita

Anexo 2
G.O BARRIO CHINO
Lugar: |.E Rafael Nufez
Fecha: 25 de Abril 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)

No de Adultos Participantes (45)

No de Mujeres Participantes (36)
Se anexa listado de asistencias
evidencia de la visita

Anexo 3
G.O PUERTA DE HIERRO
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 29 de Abri 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (50)
No de Adultos Participantes (37)
No de Hombres Participantes (12)
No de Mujeres Participantes (25)
Se anexa listado de asistencias
evidencia de la visita

Anexo 4
G.O TIERRA BOMBA
Lugar: Casa del Adulto Mayor
Fecha: 30 de Abri 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (46)
No de Adultos Participantes (37)
No de Hombres Participantes (13)
No de Mujeres Participantes (24)
Se anexa listado de asistencias
evidencia de la visita

Anexo 5
G.O SECTORES UNIDOS
Lugar: Sede del Adulto Mayor

No de Hombres Participantes (07)

y fotos como

No de Hombres Participantes (09)

y fotos como

y fotos como

y fotos como




Fecha: 02 de Mayo 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)
No de Adultos Participantes (51)
No de Hombres Participantes (06)
No de Mujeres Participantes (45)
Se anexa listado de asistencias y fotos como
evidencia de la visita
Anexo 6
G.O LOMA FRESCA
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 06 de Mayo 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)
No de Adultos Participantes (29)
No de Hombres Participantes (08)
No de Mujeres Participantes (21)
Se anexa listado de asistencias y fotos como
evidencia de la visita

Anexo 7
G.O PABLO SEXTO 2
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 07 de Mayo 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)
No de Adultos Participantes (40)
No de Hombres Participantes (08)
No de Mujeres Participantes (32)
Se anexa listado de asistencias y fotos como
evidencia de la visita

Anexo 8
G.O NARINO
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 08 de Mayo 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)
No de Adultos Participantes (43)
No de Hombres Participantes (06)
No de Mujeres Participantes (37)
Se anexa listado de asistencias y fotos como
evidencia de la visita

Anexo 9
G.O BARRIO CHINO
Lugar: |.E Rafael Nuriez
Fecha: 09 de Mayo 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (51)
No de Adultos Participantes (45)
No de Hombres Participantes (09)
No de Mujeres Participantes (36)

Se anexa listado de asistencias y fotos como
evidencia de la visita




Anexo 10
G.O TIERRA BOMBA
Lugar: Casa del Adulto Mayor
Fecha: 14 de Mayo 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (46)
No de Adultos Participantes (38)
No de Hombres Participantes (12)
No de Mujeres Participantes (26)
Se anexa listado de asistencias y fotos como
evidencia de la visita

Anexo 11
G.O SAN BERNARDO DE ASIS
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 20 de Mayo 2026
No de Grupo Organizado (01)
No de Adultos Matriculados (40)
No de Adultos Participantes (30)
No de Hombres Participantes (08)

No de Mujeres Participantes (22)
Se anexa listado de asistencias y fotos como
evidencia de la visita

Anexo 12
Se realizo Apoyo como enlace entre la secretaria de
participacion y los grupos organizados de adultos
mayores adscritos a la secretaria de participacion vy
desarrollo social con el fin de hacer visita a los mismos
para la verificacion de la cobertura de adultos Inscritos,
el espacio de atencion y demas requisitos establecidos|
en la resolucion 1547 del 03 de marzo 2025, emitida por|
la secretaria de Participacion y Desarrollo Social, en el
grupo organizado del barrio Petare, de la Localidad
Histdrica y del Caribe Norte
Lugar: Casa Coordinadora
Fecha: 28 de Abril 2026
No de Grupos Organizados (01)
No de Adultos Participantes (21)
No de Hombres Participantes (07)
No de Mujeres Participante (14)
Se observa regular asistencia
Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como
evidencia de la actividad.
Anexo 13
Se realizo Apoyo como enlace entre la secretaria de
participacion y los grupos organizados de adultos
mayores adscritos a la secretaria de participacion vy
desarrollo social con el fin de hacer visita a los mismos|
para la verificacion de la cobertura de adultos Inscritos,
el espacio de atencion y demas requisitos establecidos|
en la resolucidn 1547 del 03 de marzo 2025, emitida por|
la secretaria de Participacion y Desarrollo Social, en el
grupo organizado del barrio Paraiso Il, de la Localidad
Histdrica y del Caribe Norte
Lugar: Sede Fundacion
Fecha: 11 de Mayo 2026
No de Grupos Organizados (01)
No de Adultos Participantes (28)




No de Hombres Participantes (04)

No de Mujeres Participante (24)

Se observa regular asistencia

Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como
evidencia de la actividad.

Anexo 14

Se realizo Apoyo como enlace entre la secretaria de
participacion y los grupos organizados de adultos
mayores adscritos a la secretaria de participacion vy
desarrollo social con el fin de hacer visita a los mismos
para la verificacion de la cobertura de adultos Inscritos,
el espacio de atencion y demas requisitos establecidos|
en la resolucion 1547 del 03 de marzo 2025, emitida por|
la secretaria de Participacion y Desarrollo Social, en el
grupo organizado del barrio Paraiso Il, de la Localidad
Histdrica y del Caribe Norte

Lugar: Sede Fundacion

Fecha: 19 de Mayo 2026

No de Grupos Organizados (01)

No de Adultos Participantes (41)

No de Hombres Participantes (10)

No de Mujeres Participante (31)

Se observa Buena asistencia

Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como|
evidencia de la actividad.

APOYAR LA CONVOCATORIA Y RECEPCION DH
DOCUMENTOS PARA GESTIONAR ANTE EL SENA LA
REALIZACION DEL CURSO DE MANIPULACION DE
ALIMENTOS, REQUSITO PREVIO E INDISPENSABLE PARA
EL FUNCIONAMENITO DE LOS GRUPOS ORGANIZADOS
DEL DISTRITO.

Anexo 15
Se realizo acompafiamiento al curso de Higiene
manipulacién de alimentos con el instructor del Sena
Domingo Teran como primera sesion de clases, todos log
participantes deben de aportar el documento de
identidad en copia legible, se dicta las clases en el lugar
acordado con el Grupos Organizado de Sa Bernardo de
Asis ubicado en la zona Norte con sus representantes V|
usuarios para obtener el certificado del Sena comag
requisito esencial anexado a la documentacion
establecida para matricular los grupos que estan
recibiendo la correspondiente capacitacion en la unidad
de adulto mayor de la Secretaria de Participacion V|
Desarrollo Social.

Lugar: Casa Coordinadora

Fecha: 20 de Mayo 2026

No de Grupos Organizados (01)

No de Hombres Participantes (08)

No de Mujeres Participantes (22)

Se anexa Registro de Asistencia y fotos como evidencia
de la actividad.
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SION INSTITUCIONAL

IAPOYAR LA ACTUALIZACION ANTE LA CAMARA DE
COMERCIO DEL REGISTRO MERCANTIL DE LOS GRUPQS|
(ORGANIZADOS DEL DISTRITO.

Anexo 16
Se Apoyd en la actualizacion y se brindé recomendacion
de acuerdo con la gestidn de la cdmara de comercio de
registro mercantil en los siguientes grupos organizados
de:
Barrio Chino, Pablo Sexto 2, Tierra Bomba, la Central
Loma Fresca, San Bernardo, Puerta de Hierro.
Lugar: Diferentes puntos de las localidades
Fecha: 24 - Abril —23 Mayo 2026
No de Grupos Organizados (07)
No de Hombres Participantes (00)
No de Mujeres Participantes (07)
Se anexa Registro de Asistencia y fotos como evidencia
de la actividad.

MANTENER ORGANIZADA Y ACTUALIZADA LA
DOCUMENTACION INFORMACION DE LOS USUARIOS
DE GRUPOS ORGANIZADOS TANTO EN MEDIO
FISICO COMO EN LAS PLATAFORMAS ESTABLECIDAS
PARA TAL FIN, EN CONCORDANCIAN CON EL
PROYECTO DE INVERSION “APOYO PARA LA
ATENCION INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES EN
CENTROS DE VIDA'Y GRUPOS ORGANIZADOS EN EL
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS

Anexo 17
Se realiza revision de la documentacion e informacién de log
usuarios de los grupos organizados, como se viene organizandd
en medio fisico y posteriormente sistematizarla en Iq
plataforma establecida en los siguientes grupos organizados
Narifio, Barrio Chino, Puerta de Hierro, Tierra Bomba, Sectores
Unidos, Loma Fresca, Pablo Sexto 2, Narifio, Barrio Chino
Tierra Bomba, San Bernardo de Asis
Lugar: Las descritas en el anexo 1
Fecha: Las descritas en el anexo 1
No de Grupo Organizado (11)
No de Adultos Matriculados (Anexo 1)
No de Adultos Participantes (anexo 1)
No de Hombres Participantes (Anexo 1)
No de Mujeres Participantes (Anexo 1)
Se anexa acta y evidencia fotografica

BRINDAR APOYO EN LA CONVOCATORIA PARA LA
ENTREGA, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE SUMISTROS
DOTACIONES A LOS USUARIOS DE GRUPOY
(ORGANIZADOS

Anexo 18
Se Apoyd en la convocatoria para la entrega, seguimientqg
y control de suministros (Entrega de Mercados) YV
dotaciones a los usuarios de grupos organizados de
Pablo Sexto 2, Toril, Santa Rita 2, Barrio Chino, Paseo de
Bolivar, Tierra Bomba, Narifio, San Bernardo de Asis
Lugar: Casa Marbella

Fecha: 13 de Mayo 2026

No de Grupo Organizados (09)

No de Coordinadores (09)

No de Hombres Participantes (09)

No de Mujeres Participantes (09)

Se anexa acta y evidencia fotogréfica

ACOMPANAR LA OFERTA  SERVICIOS
INSTITUCIONALES EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTQ
DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA UNIDAD ADULTQ

Anexo 19
Se realizo acompafamiento a la reunién programada por|

MAYOR, EN CONCORDANCIA CON LA POLITICA PUBLICA
DE ENVEJECIMIENTO Y VEJEZ 2012 — 2024 CARTAGENA

la coordinadora de la Unidad de Adulto Mayo con el fin
realizar retroalimentacion del proceso de la primera




DE INDIAS D.T Y C. 5. LEVANTAR EL INVENTARIQ
DOCUMENTALDE LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DH
ADULTO MAYOR DE ACUERDO CON EL PROYECTO DH
INVERSION “APOYO PARA ATENCION INTEGRAL A LOS
ADULTOS MAYORES EN CENTROS DE VIDA Y GRUPOY
ORGANIZADOS EN EL DISTRITO DE CARTAGENA DH
INDIAS DE LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y
DESARROLLO SOCIAL".

entrega de alimentos del afio 2026, identificando)
dificultades, quejas y oportunidades de mejora en la
logistica, calidad de productos y funcionamiento de los
puntos de acopio.

Lugar: Edificio Castellana

Fecha: 24 de Abril 2026

No de funcionarios Participantes (26)

No de Hombres Participantes (05)

No de Mujeres Participantes (21)

Anexo 20

Se Acompaiid oferta servicios institucionales en e
marco del cumplimiento de los procesos misionales de I3
unidad adulto mayor, en la jornada denominada
Gobierno al Barrio liderada por el Plan de Emergencia
Social Pedro Romero, con la participacion de lag
entidades del distrito, realizada en el barrio la Esperanza
con la atencion de 63 personas a quienes se les bridg
asesoria sobre la unidad de adulto mayor e informacion
de grupos organizados y centros de vida cercano a la
actividad y se aplicé la preinscripcion adultos quienes
tenian los requisitos para esta finalidad en la tarifg
diferencial de transcaribe.

Lugar: Calle 45

Fecha: 08 de Mayo 2026

No de Adultos Participantes (63)

No de Hombres Participantes (16)

No de Mujeres Participantes (47)

Se anexa listado de asistencia, Acta foto como
evidencia de la Actividad.

Anexo 21

Se realizo acompainamiento en la reunién de equipo parq
socializar la preparacién y logistica sobre la entrega de¢
mercados a los 112 grupos organizados del Distrito de
Cartagena coordinando los puntos de entrega, log
responsables de esta y apoyos del recurso humano en
esta jornada, las estrategias para el manejo de la entrega
de alimentos y la respectiva documentacién que se
requiere para constatar dicha entrega, facilitar la toma
de evidencias de las coordinadoras en relacién con el
recibimiento de los alimentos.
Lugar: Edificio Castellana 2° Piso
Fecha: 12 de Mayo 2025
No de funcionarios asistentes (16)

No de Hombres Participantes (04)

No de Mujeres Participantes (16)

Se anexa listado de asistencias y fotos como evidencia
de la Reunion.
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COADYUVAR EN OTRAS ACTIVIDADES A FINES CON LO
IAQUI ESTABLECIDO Y DEMAS FUNCIONES DELEGADAS
POR LA UNIDAD DE ADULTO CONFOME AL PROYECTO DE
INVERSION “SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A LOS
IADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE
INDIAS”.

Anexo 22
Se Apoyo como enlace entre la secretaria de
participacion y los grupos organizados de adultos
mayores adscritos a la secretaria de participacion vy
desarrollo social con el fin de hacer acompafiamiento a
equipo psicosocial para la verificacidn de la cobertura de
adultos  inscritos el espacio de atencion,
almacenamiento de alimentos y demas requisitos
establecidos en la dinamica funcional en los grupos
organizados del barrio la Central, se brinda asesoria para
la convocatoria de la asamblea de usuarios donde se va
elegir la nueva junta directiva y la coordinadora.
Lugar: Sede Milagro
Fecha: 22 de Mayo 2026
No de Grupos Organizados (01)
No de funcionarios participantes (05)
No de Hombres Participantes (01bn)
No de Mujeres Participante (4)
Se anexa Acta, registro de asistencia fotos como
evidencia de la actividad

IAPLICAR LOS PROTOCOLOS PARA LA CONSERVACION
DOCUMENTAL CONFORME AL PROYECTO DE
INVERSION “APOYO PARA ATENCION INTEGRAL A LOS
IADULTOS MAYORES EN CENTROS DE VIDA Y GRUPQS
ORGANIZADOS EN EL DISTRITO DE CARTAGENA DE
INDIAS DE LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y
DESARROLLO SOCIAL”.

Anexo 23

Se aplicd los protocolos para la conservacion
documental, revisando y haciendo las recomendaciones|
pertinentes para el buen funcionamiento del archivo del
grupo Organizado que la documentacion esta organizada
ordenada y actualizada y las novedades reportadas si es
el caso. En los siguientes grupos organizados: Narifio,
Barrio Chino, Puerta de Hierro, Tierra Bomba, Sectores|
Unidos, Loma Fresca, Pablo Sexto 2, Narifio, Barrio Chino,)
Tierra Bomba, San Bernardo de Asis

Lugar: Las descritas en el anexo 2

Fecha: (Anexo 2)

No de Grupos Organizados (Anexo 2)

No de Adultos Matriculados (Anexo 2)

No de Adultos Participantes (anexo 2)

No de Hombres Participantes (Anexo 2)

No de Mujeres Participantes (Anexo 2)

Se anexa fotos como evidencia de la actividad

MANTENER ~ ORGANIZADOS LOS DOCUMENTOS|
IACORDES CON LOS ESTANDARES DE GESTION
DOCUMENTAL DE ACUERDO CON EL PROYECTO DE
INVERSION “APOYO PARA ATENCION INTEGRAL A LOS
IADULTOS MAYORES EN CENTROS DE VIDA Y GRUPQS
ORGANIZADOS EN EL DISTRITO DE CARTAGENA DE|
INDIAS DE LA SECRETARIA DE PARTICIPACION Y
DESARROLLO SOCIAL

Anexo 24

Se Apoyd en mantener organizados los documentos
acordes con los estdndares de gestion documental, Se
aplicod los protocolos para la conservacion documental,
revisando y haciendo las recomendaciones pertinentes
para el buen funcionamiento del archivo del grupo
Organizado que la documentacion esta ordenada vy
actualizada y las novedades reportadas si es el caso. En
los siguientes grupos organizados: Narifio, Barrio Chino,
Puerta de Hierro, Tierra Bomba, Sectores Unidos, Loma

Fresca, Pablo Sexto 2, Narifio, Barrio Chino, Tierra Bomba,)




San Bernardo de Asis

Lugar: Las descritas en el anexo 2

Fecha: (Anexo 2)

No de Grupo Organizado (Anexo 2)

No de Adultos Matriculados (Anexo 2)

No de Adultos Participantes (anexo 2)

No de Hombres Participantes (Anexo 2)

No de Mujeres Participantes (Anexo 2)

Se anexa fotos como evidencia de la actividad
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turisticoy Cultural
Anexo 1
GRUPO ORGANIZADO NARINO

ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Stefany Ballesta
FECHA: 24/04/2026
LUGAR: Casa Coordinadora
HORA: 2:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 42
MUJERES: 35
HOMBRES: 07

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA
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En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admi y L tos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion publica, fa recepcion de documentos intemos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico.
La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turisticoy Cultural
Anexo 2
GRUPO ORGANIZADO BARRIO CHINO
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Dany Alvarez
FECHA: 25/04/2026
LUGAR: I.E Rafael NUfez
HORA: 2:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 45
MUJERES: 36
HOMBRES: 09

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA
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En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cero
Papel en la Administracidn pablica, fa recepcion de documentos intemos se hara a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

Anexo 3

GRUPO PUERTA DE HIERRO
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Carmen Pena
FECHA: 29/04/2026
LUGAR: Casa Coordinador
HORA: 9:00 AM
ASISTENCIA TOTAL 37
MUJERES: 25
HOMBRES: 12
DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion pablica, fa recepcion de documentos intemos se hara a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresién de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turistico v Cultural

Anexo 4

GRUPO TIERRA BOMBA
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Lidia Morales
FECHA: 30/04/2026
LUGAR: Sede Adulto Mayor
HORA: 9:00 AM
ASISTENCIA TOTAL 37
MUJERES: 24
HOMBRES: 13

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa

FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admir y L 1tos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion publica, fa recepcion de documentos intemos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico,
La impresion de documentos deberé hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turisticoy Cultural
Anexo 5
GRUPO ORGANIZADO SECTORES UNIDOS
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Cecilia Escorcia
FECHA: 02/05/2026
LUGAR: Sede Adulto Mayor
HORA: 12:00 AM
ASISTENCIA TOTAL 51
MUJERES: 45
HOMBRES: 06

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa

FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admir yL 1tos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion pablica, ta recepcion de documentos internos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresion de documentos deberé hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

Distrite Turistico v Cultural

Anexo 6
GRUPO ORGANIZADO LOMA FRESCA
NOMBRE COORD Bertha Acosta
FECHA: 06/05/2026
LUGAR: Casa Coordinadora
HORA: 8:00 AM
ASISTENCIA TOTAL 29
MUJERES: 21
HOMBRES: 08
DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion pablica, fa recepcion de documentos intemos se hara a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresién de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



i T T ACKHDADISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Codigo: GDSAADT- FXXX

WACROPROCESD GESTION EN DESARROLLO SOCIAL GDSAA01-F033
Yo 4 — - Version: 1.0
| PROCASOSUBPROCESD. RSISTENGIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE
; CARTAGUNA | ATENCYIN T ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha: 23/0512024
T LS TADD DE ASISTENCIA BN CENTROS DE VIDA Y GRUPOS GRGANIZADOS Pagina Tde1
s L S et e ol A
!'_Vv ; __ff_ﬁ_"i‘i . - SIS ceous  |oemno| ema eopo| FEECREORL Ll m M| st v]s e
I 3 //ff"ff QZW__ (s e | /r:f wevastes] F |- » - I el i -
2ty e e Ulhond i | = Ll
| 2 J/Jw il | Js_ﬁ:n_é/___ﬁ,ggi,;:;_ gsseavt| Fo| —- Lo e e A
J"’/f };41‘/ Wt b rdglyo s | F |— — o | — >
| _:_j,%» é‘#"""’” [zmwé sl | Mt = Cw — P
2 Buong D )il flreisls pmae | F | - pe| - -
i l}{"'”f‘ 1leoy flyod _ psgowert| £ | - 27| — o
|2 f "T“";’“ Lot Prnele \gornars| T | - 37 - -l
;iﬂﬂ"j/" / gmkﬁ’- ﬁfmvdi"f aehreds| T — 123 - R
: _.@""J‘ s ”m:: Ly S Jondozal o 18608 T = o % e
e Vbodpa 1o lprmopeel ¥ | - l4g]| - ‘..
1% _.:.,,?J'p Mf;)ﬂ A{v/wr: a4 292 H - 27 - -
\*Ghrsen 43/4-&-,}’_, Jeors |ppomen) | - by| - %
i:‘/“‘*;{*/ Yoliss: Vovorn Fgsel ¥ £ g - X
L:,é;’.’*_‘ Card y }mi& %Vwa[ﬁoﬁf% K — %Z — = ;
l_‘w._ ’ﬂ #’ﬁ"/ éw‘ﬁfé' uresl | F - Pz = A ﬁ@@ Wg XW[ [? -
24 m,»a'é,f é«,é noppote| M

. 1l = 5 Wﬁmﬁr

1 ﬁ;m«.,,_/ ELCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Codigo: GOSARDI-FIAX
f E ,9 MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL GOSAAG1-FU3
| S Version: 1.0

| : PROUCESOBUIBIROCESD: SSISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA POBLACION HABIT

i CHETHOENA | ATENCION Y ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION v;”&gflér s AR TV biaezy
| i CENTROS DE YIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS Paginaz1ds1

) = e 1
SR L 8 e ) T A VT Cooidnadorla o flaeg ]|

J;.'ndb =17 7 7 (i — Telttono.

(s j AR FEELIASS ceous |oenero| emva [eosof PERRORACON Y |t mfm | 4| v ] s Firma—
377297 8 WP/ P W R ) M - e 0 D P
! _J Grsardp | Uyl f}sr/ (o \uornsyz) = -~ |ér| - &

| ?’me//mf Yooy Wty rm2012] » | — |61 — >

L_ﬂ(,”,yw Loy _/J,mw) Gy omgpr | N = Aoz = -

B2 ot | ficwr & Bopscs \psyr958d 7 - |erl ~ -

a7 s stesle Yrsomad ¢ | - |€3] - -

S 7 L )

7 fhnprdasnes iy bt urpgwal T | - | 6A - "

iy e gty gy ¥ | - lae| 4o "

v hr  Vews Yeldey  izegead FO| - |ge yi— a

| v:;,,.w PR 4}1’%*'_(,@ 132ep0192] 1< - P s i

G P2 7 e I R 1 -

! = Didsativs...... 3 aba l cassran Yssizaad = | = My | vo <

| % :

Ml BRI N

i

. --’ . . SSINEENANN—————..

;".; N

! "": - At ety ———_y

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turisticoy Cultural
Anexo 7
GRUPO ORGANIZADO PABLO SEXTO 2
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Marina Correa
FECHA: 07/04/2026
LUGAR: Casa Coordinadora
HORA: 2:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 40
MUJERES: 32
HOMBRES: 08

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa

FOTOS - ASISTENCIA




R S k)]
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En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion pablica, fa recepcion de documentos intemos se hara a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresion de documentos deberé hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas
Distriteo Turisticoy Cultural

Anexo 8

GRUPO ORGANIZADO NARINO

NOMBRE COORD Stefany Ballesta Zuhiga
FECHA: 08/05/2026

LUGAR: Casa Coordinadora
HORA: 2:00 PM

ASISTENCIA TOTAL 43

MUJERES: 37

HOMBRES: 06

DILIGENCIADO POR:

Richard Pacheco Correa

FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion pablica, fa recepcion de documentos intemos se hara a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresién de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Cadign GOBAMGT. EXRA__|
R 15033
A MACROPROCESO: GESTION EN DESARROLLO SOCIAL GUSAAT -
- Version: 1.0
".‘“T_'H- : il
PROCESOQ/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO SOCIAL A LA POBLACION HABITANTE DEL DISTRITO DE Fachra: 21052024 |
CARTAGENA / ATENCION Y ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE -
[ISTADO DE ASISTENCIA EN CENTROS DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS Pagina 1de 1
= P
Nombre Cenirg de vida / Grupo Organzado N/ ﬁji( Coordinadarla & f—ﬁ(_?_ =
g 1o ,a/% g~
Facha ?-.lfj? W 47 A - Direceion t}] f’ Taalnne
Mo NOMBRE . PERSOMA CON | i i
il S APELLIDOS CEDULA GENERO ETNIA EDAD DISCAPACIDAD L M M 4 / 5 m™a !
! . e 7 c
Doy vowles P2 @ bew |59 | V1O PEHAS

: (LEDV‘LWW -{-'QYTQ,Q 2150y
. f or oy v Lo ue vio el 5 515D

[ et
AR 11 A - . IF'/DVN.. |

A
E
£
foy D T i CA~  suzypy £ | ) (27 < ’ DV 4G rgp o
: T: \et iy corcesy Usifgel 7 | ) leo| - - AGARCS
5| @ v alin oo (s L[S—}%D%? %'7' Ir L - I g‘tm&"ﬁfg—d
"rividod] meve Paud F Ly ke . ‘| | Hainideeon
s Dbuses [dovren Peawss | ) s o | RO
*leove dolwd Rervdt lygswol| F [l &3 *
Y v 2ot~ sy | ) (5]
b3 b i QO I ySYseges| 7 {’ Gy - -
2iMapise= [\hplionry pusaasy £ | x Dol -
[ olve ol iosDolustene| F | /7 |
“lopesiale | Vorue/® p3fupd @ | 4, @bl -~
- ﬁommp v 06173 |y 183 =
15 ﬂw CLidws, Y g | n 160 -
= QMMAA&AM/ LA Kt 1> zm-znw £l 9 —
. ./1 (ouls pe il nsHd F 1 g, Yy -

FIRMA DE DIRECTOR/A 9”'&‘&(,“4 {;a/@ﬁy

Powered by ﬁ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

__ALGALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DI INDIAS - T i ORI TR q
e __ oot =
. PROCESQISUBPROCESO: !\S'lﬂl'ENCh\.YJ\ICOMF‘J\NI\MHTNT.(] J0CIAL A LA POBLACION HJ\BITANTE:E-:;;;;{TODE \ —— \
CARTAGENA | ATENCION Y ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACION VULNERABLE Fecha. 23/08/2024
LISTADO DE ASISTENCIA EN GENTROS DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS T Pagina 1681 %
T ] ]
No NOMBRES APELLIDOS 1 cepua |cenero| ema  |eoro Eﬁgﬁ%ﬁﬁg ['L ] M l " l J \ / l 5 l Fioma |
bl G su Wlewceo  |ysyassby| £ \pp g | OO L | T I T [oveplucie |
Ll pielves a3 apesy s H - ) el l \ ‘/\ \ﬂr--uw’"? J
> | ey r\e,.f/a, Lo 2213230+ F < 3Fl L | 171 Qe e _Mﬁ
‘|l €rmwn Sul | peegloctr  PrrsssEl M | o 62| — | | 171 dpec |
lovds | opefo gyl e | - [g) L lpadendede
| Dlowdouds | debn Dosr |eaysiscz| £ | - || — | U -1 Tz delaiy 7
" | Cowdlelur | By ool 2202935 | £ r gl -~ ] | L 1l lewn e |
2 | Qe ney 40 povds /o 223y | e L -~ || L -1 [Poawp o5 |
LA les Mo b Uz | 3 & Ll L1 l-11 {“EJJ[ H A
© | fovia o Quir| Cohalloy  lysneg |'F | o |6f| — I O P2 I Y
1AV y oy Jole s g, USyssii| F s\ il L1 1] \\n«\_J._mL
by | pelhoe  lpound F | - los| — T T T U1 Mol
Bleaud TRyey. ysweuw| P 1< Isgl —~ | 1 11T 1T T [\
Mo S prgd wiegel | o~ 1|~ | L 1 | 1A | Rpsq
S oo delrie | pviel wrys | F | <~ gl |~ Ll 1l ol
15| p Lo NS kPt || - |ze| -~ L L7l | e yoe |
7| MJaued Honpy usystoa]| F < & it L | 7] | )oeyiomre |
s St Lantndoie lucvraal £ 17 al — [ T T [ 7 L AGHRR

FIRMA DE DIRECTOR/A S\M%ﬂﬂw;/ ﬂ/A}M

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Powered by ﬁ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distriteo Turisticoy Cultural

Anexo 9
GRUPO ORGANIZADO BARRIO CHINO
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Dany Alvarez
FECHA: 09/05/2026
LUGAR: I.E Rafael NUnez
HORA: 2:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 45
MUJERES: 36
HOMBRES: 09
DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admini yl s de la Politica de Cero
Papel en la Administracion publica, fa recepcidon de documentos intemos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico.
La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable.

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turistico v Cultural

Anexo 10
GRUPO TIERRA BOMBA
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Lidia Morales
FECHA: 14/05/2026
LUGAR: Sede Adulto Mayor
HORA: 9:00 AM
ASISTENCIA TOTAL 38
MUJERES: 26
HOMBRES: 12

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa

FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Admir yL 1tos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion publica, fa recepcion de documentos intemos se hard a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico,
La impresion de documentos deberé hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias

Distrite Turistico v Cultural

Anexo 11

GRUPO ORGANIZADO SAN BERNARDO DE ASIS
ACTIVIDAD Visita de Verificacion
NOMBRE COORD Lidia Morales
FECHA: 20/05/2026
LUGAR: Terraza Casa
HORA: 3:00 PM
ASISTENCIA TOTAL 30
MUJERES: 22
HOMBRES: 08

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa
FOTOS - ASISTENCIA




En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cero
Papel en la Administracion pablica, fa recepcion de documentos intemos se hara a través del SIGOB, no requiere ser recibido en fisico
La impresion de documentos deberé hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar. Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
alcalde@cartagena.gov.co / atencionalciudadano@cartagena gov.co
DANE; 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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Anexo 12

. Cédigo:
ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS GDOGCO1-F001
MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Versién: 1.0
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS Vigencia:
COMUNICACIONES OFICIALES/ PRODUCCION, 07/12/2016
RECEPCION, DISTRIBUCION Y TRAMITE
ACTA DE REUNION Pagina 2 de 6
ACTA No

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SDS
gﬁgﬁggﬁglngN Richard Pacheco Correa - Facilitador
TiTUI,.O (0] Reunion con el grupo de adultos mayores residentes del barrio Petare en la Localidaq
CARACTERDE LA Historica y del Caribe Norte a quien se le realiza visita de verificaciéon sobre |Ig
REUNION Inscripcion y legalizacion de un grupo organizado la cual lleva el mismo nombre
FECHA: 28 /04/2026 | HORA| 03:00 PM
LUGAR: Barrio Petare

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacion institucional de grupo
organizado del barrio Petare ubicado en la Localidad Histérica y del Caribe Norte

FECHA PROXIMA REUNION: N/A

CONVOCADOS AUSENTES: Usuarios que no asistieron a la reuniéon

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion

2. Requisitos y procedimientos para Matricular y legalizar un grupo organizado de adulto mayores
3. Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

De acuerdo con la visita realizada a la sefiora Leidy Lang y otros de fecha 21 de Marzo del 2026, la cual
solicito visita de verificacion al grupo organizado del barrio Petare con el fin de brindar asesoria sobre
procedimientos y requisitos para matricular y legalizar un grupo organizado en el barrio en mencién de
manera institucional.
Se inicia la intervencion del facilitador Richard Pacheco de la Unidad de Adulto Mayor dando la
bienvenida a los asistentes en la reunidon programada en la casa de la sefiora Severia Lang, con la
asistencia de 21 personas mayores de un total de 40 propuestas en la inscripcién interna del grupo, se
constata la regular asistencia de adultos mayores en la reunion, y el espacio no recomendado en las
especificaciones de ambientacién y entorno.

la sefiora Leidys Lang quien es coordinadora manifiesta que el grupo organizado fue creado el afio pasado,
se vienen reuniendo cada semana (Sabado) en un horario de 9:00 AM, comenta que los adultos tienen
sus carpetas con su fotocopia de cedulas y el espacio de reuniones es improvisado sin cocina ni bafio
interno, en la visita se establece incertidumbre con el nUmero de personas que asistieron a la reunion la
cual no permite el desarrollo de actividades y dinamicas propias de la institucionalidad.

El facilitador asignado por el equipo territorial manifiesta que la resolucion 1547 de fecha 03 de marzo
del 2025, establece los requisitos para matricular y legalizar grupos organizados en el distrito de
cartagena, de estricto cumplimiento para la aprobacion en la secretaria de participacion y desarrollo
social.

Teniendo en cuenta lo anterior no se determina reconocer este grupo de adulto mayores en el barrio
Petare por los criterios establecidos, sin embargo, con la propuesta de ampliar la cobertura y tener un
espacio parta las reuniones previstas estaremos presto en brindar toda la asesoria correspondiente en
aras de legalizar este grupo de personas mayores del barrio en mencién en el distrito de cartagena. Se
propuso esta segunda visita con el compromiso de verificar la cobertura y un lugar apropiado para
las reuniones del grupo organizado, pero no se logré el objetivo para esta finalidad.
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ACTA No
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SDS
gﬁgﬁggﬁglgwen Richard Pacheco Correa - Facilitador
TiTUI’.O o Reunién con el grupo de adultos mayores residentes del barrio Paraiso I, en |z
CARACTERDELA Localidad Histérica y del Caribe Norte a quien se le realiza visita de verificacion
REUNION sobre la Inscripcion y legalizacion de un grupo organizado la cual lleva el mismg
nombre
FECHA: 11 /05/2026 | HORA | 03:00 PM
LUGAR: Barrio Paraiso

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacién institucional de grupo
organizado del barrio Paraiso Il, ubicado en la Localidad Histérica y del Caribe Norte

FECHA PROXIMA REUNION: N/A
CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion

2. Requisitos y procedimientos para Matricular y legalizar un grupo organizado de adulto mayores
3. Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

De acuerdo con la solicitud realizada por la sefiora Jemmy Paternina y otros de fecha 01 de Mayo del
2026, la cual solicita visita de verificacién al grupo organizado del barrio Paraiso Il, con el fin de brindar
asesoria sobre procedimientos y requisitos para constituir y legalizar un grupo organizado en el barrio
en mencién de manera institucional.

Se inicia la intervencién del Facilitador asignado de la Unidad de Adulto Mayor dando la bienvenida a los
asistentes en la reunién programada en la sede de la Fundacion Retofios de Amor cuya representante
legal es la sefiora Jemmy Paternina, con la asistencia de 28 personas mayores de un total de 40
propuestas en la inscripcion interna del grupo, se constata la regular asistencia de adultos mayores en
la reunién, y el espacio esta aceptable, recomendado en las especificaciones de ambientacién y entorno.
La sefiora Jemmy Paternina quien es la coordinadora manifiesta que el grupo organizado fue creado el
afio pasado, se vienen reuniendo cada semana (Lunes) en un horario de 2:00 PM, comenta que los
adultos tienen sus carpetas con su fotocopia de cedulas y el espacio de reuniones es propio con cocina
y bafio interno, en la visita se establece comodidad con el nUmero de personas que asistieron a la reunion
la cual permite el desarrollo de actividades y dinamicas propias de la institucionalidad.

El facilitador asignado por el equipo territorial manifiesta que la resolucion 1547 de fecha 03 de marzo
del 2025, establece los requisitos para matricular y legalizar grupos organizados en el distrito de
cartagena, de estricto cumplimiento para la aprobacion en la secretaria de participacion y desarrollo
social.

Teniendo en cuenta lo anterior no se aplaza reconocer este grupo de adulto mayores en el barrio el
Paraiso Il, por los criterios establecidos, sin embargo, con la propuesta de ampliar la cobertura y tener
un espacio para las reuniones previstas estaremos presto en brindar toda la asesoria correspondiente
en aras de legalizar este grupo de personas mayores del barrio en mencién en el distrito de cartagena.
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ACTA No
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR SDS
gﬁgﬁggﬁglgwen Richard Pacheco Correa - Facilitador
TiTUI’.O o Reunién con el grupo de adultos mayores residentes del barrio Paraiso I, en |z
CARACTERDELA Localidad Histérica y del Caribe Norte a quien se le realiza visita de verificacion
REUNION sobre la Inscripcion y legalizacion de un grupo organizado la cual lleva el mismg
nombre
FECHA: 19 /05/2026 | HORA | 03:00 PM
LUGAR: Barrio Paraiso

OBJETIVO: Establecer procedimientos y requisitos para la legalizacién institucional de grupo
organizado del barrio Paraiso Il, ubicado en la Localidad Histérica y del Caribe Norte

FECHA PROXIMA REUNION: N/A
CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA

1. Presentacion

2. Requisitos y procedimientos para Matricular y legalizar un grupo organizado de adulto mayores
3. Compromisos para hacerle seguimiento al proceso

DESARROLLO DE LA REUNION:

De acuerdo con la solicitud realizada por la sefiora Jemmy Paternina y otros de fecha 01 de Mayo del
2026, la cual solicita visita de verificacién al grupo organizado del barrio Paraiso Il, con el fin de brindar
asesoria sobre procedimientos y requisitos para constituir y legalizar un grupo organizado en el barrio
en mencién de manera institucional.

Se inicia la intervencién del Facilitador asignado de la Unidad de Adulto Mayor dando la bienvenida a los
asistentes en la reunién programada en la sede de la Fundacion Retofios de Amor cuya representante
legal es la sefiora Jemmy Paternina, con la asistencia de 41 personas mayores de un total de 40
propuestas en la inscripcion interna del grupo, se constata la regular asistencia de adultos mayores en
la reunién, y el espacio esta aceptable, recomendado en las especificaciones de ambientacién y entorno.
La sefiora Jemmy Paternina quien es la coordinadora manifiesta que el grupo organizado fue creado el
afio pasado, se vienen reuniendo cada semana (Lunes) en un horario de 2:00 PM, comenta que los
adultos tienen sus carpetas con su fotocopia de cedulas y el espacio de reuniones es propio con cocina
y bafio interno, en la visita se establece comodidad con el nUmero de personas que asistieron a la reunion
la cual permite el desarrollo de actividades y dinamicas propias de la institucionalidad.

El facilitador asignado por el equipo territorial manifiesta que la resolucion 1547 de fecha 03 de marzo
del 2025, establece los requisitos para matricular y legalizar grupos organizados en el distrito de
cartagena, de estricto cumplimiento para la aprobacion en la secretaria de participacion y desarrollo
social.

Teniendo en cuenta lo anterior se recomienda reconocer este grupo de adulto mayores en el barrio el
Paraiso I, por los criterios establecidos ya que tiene la cobertura y un espacio para las reuniones
previstas estaremos presto en brindar toda la asesoria correspondiente en aras de requerir la
documentacion a este grupo de personas mayores del barrio en mencion en el distrito de cartagena.
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ANEXO N°

ACTA No.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor

NOMBRE DE QUIEN

DILENGENCIA: Richard Pacheco Correa, Facilitador

TiTULOO CARACTER Curso de Higiene y Manipulacién de alimentos de los grupos organizado
DE LA REUNION de la zona norte.

FECHA: 20-Mayo -2026. | HORA | 2:00 PM

LUGAR: Casa Terraza

OBJETIVO: Fomentar la participaciéon de las personas y a proponer ideas novedosas que
requieran aplicar lo aprendido en este curso.

FECHA PROXIMA REUNION: 27 de Mayo 2026

CONVOCADOS AUSENTES: Se convoco a los diferentes usuarios del grupo organizados
del Marion de la Zona Centro.

ORDEN DEL DIA:

Bienvenida a los participantes

Desarrollo al curso de higiene y manipulacién de alimentos

Tareas y compromisos

DESARROLLO DEL CURSO:

De acuerdo a los requisitos exigidos para matricular grupos organizados se concertd con la
coordinadora Ana Salcedo del grupo san Bernardo de Asis y las demds personas participantes del
curso de higiene y manipulacién de alimentos, Hoy Miércoles 20 de mayo del afio 2026, se realizé
una visita de acompafnamiento en la terraza de la casa de la sefiora Ana, compartiendo con los
presentes el curso, en el lugar acordado, y el horario establecido con los participantes ya
formalizado el cronograma de clases con los usuarios del grupo organizado en mencién y demas
personas de la comunidad, la asistencia fue de treinta (30) personas, esta Actividad se realiz6 en
alianza con el Sena y la secretaria de Participaciéon y desarrollo social, en este espacio la
capacitacion fue dirigida por el instructor Domingo Teran, se acord6 que este curso de Higiene y
manipulaciéon de alimento se va a realizar los Miércoles de mayo a las 2:00 pm. Ya que se debe
garantizar el lugar para dictar dicho curso, también se enfatiza que este certificado es otro de los
requisitos para anexar en la entrega de documento de matriculas de los grupos organizados. Se
toma el listado de la asistencia de los diferentes usuarios en general de los grupos organizados,
actividad que se realizé en concordancia con lo establecido.

El facilitador asignado resalta y recuerda que las personas de apoyo y coordinadoras que
manipulan alimentos deben realizarse el examen de KOH, que es un documento fundamental en la
documentacién que se debe aportar para matricular el grupo organizado ante la entidad.
Se propone la motivacion y ser constante en la asistencia al curso y socializar a los demas usuarios
y personas interesadas en realizarlo para asegurar la cobertura exigida por el Sena en este
aprendizaje.
Se nota la excelente participacion en la primera sesién para avanzar se establece que las copias de
la cedulas estén legibles para que el Sena no la devuelva y le puedan avalar la matricula y poder
descargar el certificado del curso sin novedad.
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RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:
Verificacién del curso de higiene de manipulacién de alimento.
COMPROMISOS

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
Apoyo en la verificacidn del curso de higiene de
Manipulacién en casa de la sefiora Ana 03-Mayo- 2026. Richard Pacheco Correa

NOMBRE Richard Pacheco Correa
DEPENDENCIA Adulto Mayor.

CARGO Contratista

TELEFONO 3107301462

CORREO richgrpache@hotmail.com
FIRMA: }:ﬁul-f
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ACTA DE REUNION

Ver Anexo: N° Evidencias fotograficas con los usuarios y coordinadora del grupo organizado
Marion de la zona Centro en el curso Higiene de manipulacion de alimento. Fotografia- Fecha:
20- Mayo-2026
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ANEXO N°

ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA:

Richard Pacheco Correa, Facilitador UAM

TITULO O CARACTER
DE LA REUNION

Se Apoyo en el acompafiamiento y seguimiento de la actualizacién de la
camara de comercio, documento relacionado que se debe aportar para
matricular los grupos organizados en el distrito Cartagena, los siguientes
grupos organizados se les brindo asesoria para esta finalidad.

Barrio Chino, Pablo Sexto 2, Tierra Bomba, la Central, Loma Fresca, San
Bernardo, Puerta de Hierro.

FECHA:

24 Abril -23 Mayo 2026 | HORA | Acordada

OBJETIVO: Actualizar la informacion de la cAmara de comercio del grupo organizado teniendo en
cuenta el afio como elemento esencial.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Revisién actualizacién de las caAmaras de comercio de las diferentes coordinadoras de los grupos
organizados de la Localidad Histdrica y del Caribe Norte y Centro y demas localidades

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.O Barrio Chino

G.O Pablo Sexto 2
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G.O Loma Fresca

G.O La Central




Anexo 17

ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS c‘;‘é%’f’ GDOGCO1-

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Versién: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GEST!ON DE LAS COMUNICACIONES Fecha: 04/03/2024
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES

Pagina 1 de 4

ACTA DE REUNION

ANEXO N°

ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor

NOMBRE DE QUIEN
DILENGENCIA:

Richard Pacheco Correa — Facilitador UAM

TITULO O CARACTER
DE LA REUNION

Se mantuvo organizada y actualizada la documentacién e informacién de
los usuarios de grupos organizados tanto en medio fisico como en lag
plataformas establecidas para tal fin en los siguientes grupos organizados
Narifio, Barrio Chino, Puerta de Hierro, Tierra Bomba, Sectores Unidos
Loma Fresca, Pablo Sexto 2, Narifio, Barrio Chino, Tierra Bomba, San
Bernardo de Asis.

FECHA:

24 Abril — 23 Mayo 2026 | HORA| Acordados

OBJETIVO: Actualizar la informacién de los usuarios en el formato correspondiente de los
diferentes grupos organizados de las tres localidades del distrito cartagena

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Revision actualizacidn, conservacion y organizacion de la documentacion aportada por las
diferentes coordinadoras de los grupos organizados del distrito cartagena.

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.O Barrio Chino

G.O Puerta de Hierro
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G.O Pablo Sexto 2

G.O Loma Fresca

G.O Narino
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Alcaldia Mayor de Cartagenade Indlas 8 L

Distrito Turisticoy Cultural

INFORME PARCIAL ENTREGA DE ALIMENTOS

FACILITADOR RICHARD PACHECO CORREA

FECHA 13 -05 - 2026

PUNTO DE CASA MARBELLA
ENTREGA

GRUPOS Pablo Sexto 2, Toril, Santa Rita 2, Barrio Chino, Tierra Bomba, Paseo de Bolivar,
ORGANIZADOS Lo Amador, Narifio, San Bernardo de Asis

EVIDENCIA
FOTOGRAFICA
PABLO SEXTO 2

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papael on la Administracién pablica, la recepcién do documantos intornos se hard a través del SIGOB. no roquiere seor recibide en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse scolo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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G.O NARINO

Papol on la Administracién pablica

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cern
la recepcién de documaentos internos se hard a través del SIGOB

La imprasion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

no roquiere ser recibide en fisico

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370

atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

G.O LO AMADOR

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papel on la Administracion pablica, la recepeién de documaentos intermos se hard a través del SIGOB; no requiere ser recibide en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse scolo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



G.OSANTARITA
2

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cemn
Papel on la Administracién pdblica, la recepeién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibide en fisico
La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

iristicoy Cultura

G.O BARRIO
CHINO

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de la Politica de Cern
Papel on la Administracidn pablica, la recepcién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibido en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

G.OTIERRA
BOMBA

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papel on la Administracion pablica, la recepeién de documaentos intermos se hard a través del SIGOB; no requiere ser recibide en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse scolo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas
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G.O PASEO DE
BOLIVAR

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papel on la Administracién pdblica, la recepeién do documaentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibide en fisico
La impresion de documentos debera hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 30 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411270
alcalde@cartagena.gov.co / atencionaiciudadano@cartagena. gov.co
DANE; 13001 NIT B90O - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas

G.O TORIL

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papael en la Administracién pdblica, la recepeién de documentos internos se hard a través del SIGOB; no roquiere ser recibide en fisico
La imprasion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4



Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas
' _ultural

G.OSAN
BERNARDO
DE ASIS

En cumplimiento con la Directiva Presidencial 04 de 2012 que trata sobre la Eficiencia Administrativa y Lineamentos de |a Politica de Cero
Papel on la Administracion pablica, la recepeién de documaentos intermos se hard a través del SIGOB; no requiere ser recibide en fisico
La impresion de documentos deberd hacerse solo cuando sea indispensable

Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias - Bolivar, Centro Diag. 20 # 30 - 78 Plaza Aduana - + (57) (5) 6411370
atcalde@cartagena gov.co / atencionaiciudadano@cartagena gov.co
DANE, 13001 NIT 890 - 480 - 184-4
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ACTA No. 008

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADULTO MAYOR

NOMBRE DE QUIEN

DILIGENCIA: Valentina De Horta Caraballo

TiTUI’_O o
CARACTER DE LA | Retroalimentacion de la primera entrega de alimentos 2026
REUNION

FECHA: 24-04-2026 \ HORA \ 10:00 AM

LUGAR: Secretaria de Participacion y Desarrollo Social — Edificio Castellana Real

OBJETIVO: Realizar retroalimentacion del proceso de la primera entrega de alimentos del afio 2026,
identificando dificultades, quejas y oportunidades de mejora en la logistica, calidad de productos y
funcionamiento de los puntos de acopio.

FECHA PROXIMA REUNION: Por definir

CONVOCADOS AUSENTES: No aplica

ORDEN DEL DIA:

= Bienvenida
= |ntervencion de responsables y apoyos por punto de acopio
= Compromisos

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Siendo las 10:00 a.m. del dia 24 de abril de 2026, se inicia la reunién con la bienvenida a los asistentes.

Posteriormente, se abre el espacio de intervencion para los responsables y apoyos de los diferentes
puntos de acopio, quienes realizan la retroalimentacion del proceso de la primera entrega de alimentos,
manifestando diversas situaciones presentadas durante la jornada.

Entre las principales dificultades reportadas, se destacan problemas en la calidad de algunos
productos, especialmente en las carnes, debido a fallas en la cadena de frio y presunta mala
manipulacion por parte de los colaboradores. Asimismo, se evidencié también que aun existe un
numero significativo de grupos organizados que no han recibido la totalidad de los alimentos faltantes.

Se reportaron inconsistencias en la organizacién de los productos, como el caso de frutas (tomate de
arbol, guayaba y lulo), las cuales no fueron separadas adecuadamente. También se notificé el dafio de
algunos alimentos como banano, zanahoria, naranja y papa, asi como la entrega de tomate en estado
de maduracién avanzada.

Adicionalmente, se manifestaron dificultades en la relacién con algunos colaboradores, sefialando falta
de colaboracion, comportamientos inadecuados y poca disposicion durante la entrega de los alimentos.

En cuanto a la logistica, se identificaron cambios en la ruta de entrega a ultimo momento por parte del
proveedor, lo que generé desorganizacién en algunos puntos de acopio. También se reportaron
problemas con las basculas, especificamente en el punto de San Isidro, donde no se contaba con este
equipo al momento de la entrega debido a que la que se tenia presento un dafno.

Respecto al producto de pescado, se indico que la entrega en postas dificulta su distribucidn equitativa
entre los beneficiarios, proponiendo como alternativa la preparacién de salpicon de pescado para
optimizar su rendimiento.

Se evidencié ademas una mala rotulacién de las canastas, lo cual generd confusién en la distribucion
de los alimentos.

Como sugerencia general, los participantes propusieron reorganizar el orden de entrega de algunos
alimentos en la minuta, priorizando aquellos mas perecederos, como el banano, con el fin de evitar su
deterioro.

Finalmente, los responsables plantearon la necesidad de mejorar los procesos logisticos, garantizar el
buen estado de los equipos (como basculas) y fortalecer el control en la calidad de los productos
entregados.
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: GOBIERNO AL BARRIO LA ESPERANZA

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: PLAN DE EMERGENCIA SOCIAL PEDRO ROMERO

DILIGENCIADO POR: Richard Pacheco Correa, Facilitador UAM

CIUDAD: Cartagena LUGAR: Barrio la Esperanza
FECHA: 05-05-2026
HORA DE INICIO: 8:00 AM HORA DE FINALIZACION: 12:00 M

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCION: Participacién de la comunidad en la Oferta Institucional ofrecida por el
Plan de Emergencia Social Pedro Romero

TEMA: Oferta Institucional Para la comunidad del barriola Esperanza

OBJETIVOS:
v/ Brindar orientacion sobre los diferentes procesos y lineas de accidn que ofrece la Unidad de
Adulto Mayor, para la poblacién de personas mayores del Distrito Cartagena por parte de la
Secretaria de Participacion y Desarrollo Social.

No. DE PARTICIPANTES: 63 HOMBRES: 16 MUJERES: 47

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

1. OFERTA DE SERVICIO:

Los funcionarios de la Unidad de Adulto Mayor de la secretaria de Participacidn y desarrollo social
organizaron el espacio para ubicar la atenciéon de personas mayores, distribuyéndolas con el fin de
fomentar la interaccidn y la receptividad durante la orientacion ofrecida por los facilitadores y
personal de apoyo a la gestién de la Unidad del Adulto Mayor. La oferta Institucional se desarrollé de
la siguiente manera en primera instancia, se cité a la comunidad en general para informar sobre los
servicios que brinda la Secretaria de Desarrollo Social, mediante el Plan de Emergencia Social Pedro
Romero, por medio de las actividades de bienestar sensibilizaron a la poblacidn para que se integren
aun CDV - GO. Se expusieron los servicios a los que tienen acceso al pertenecer a la Unidad del Adulto
Mayor. La jornada de atencién se dinamiz6 a través de charlas pedagogicas e informacién de los
diferentes procesos, ademas se realizo la preinscripcion en el Enlace de la tarifa diferencial en el
transporte de transcaribe a los adultos que llenaron los requisitos para esta finalidad.

DESARROLLO DE LA OFERTA DE SERVICIO:

 Toma De Asistencia; Los funcionarios facilitadores y de apoyo a la gestién Carmen blanco, Belkis
Samierto, Valentina de Horta, Emely Cervanis, Vanesa Arango se encargaron de la toma de asistencia,
llevandose de manera paulatina de acuerdo con la llegada de las personas mayores que se acercaban al
stand de la Unidad de Adulto Mayor, preguntando por los servicios que se ofrecen. Y mediante el celular
realizando la preinscripcion.

Entrega De Material Educativo:
Con el fin de motivar a las personas mayores que asistieron a la oferta de servicio, los profesionales de
apoyo a la gestién entregaron material educativo que destacaba los procesos misionales de la Unidad
de adulto mayor. Orientando a la poblacién sobre las ofertas institucionales disponibles informando




sobre sus derechos, conforme a lo estipulado en la Ley 1850, que incluye la ruta de atencion en caso de
maltrato a personas mayores en el Distrito de Cartagena, la informacién se complementé con el
respaldo legal pertinente, que ampara los derechos de las personas mayores, ante la vulneracién de
estos y las sanciones correspondientes.

RESULTADOS:

Se sensibilizaron 63 personas mayores que se acercaron a recibir la oferta institucional sobre los procesos
misionales de la unidad de adulto mayor, la poblacién fue amable en recibir la informacién por parte de los
facilitadores y profesionales encargados lo que hizo que la logistica fluyera con facilidad.

MATERIALES: folletos, Charla personalizada

FACILITADOR: Richard Pacheco Correa, Valentina de Horta, Belkis Sarmiento

APOYO A LA FESTION: Emelis Cervames, Heidy Alfaro, Banessa Arango, Carmen Blanco

OBSERVACIONES:
e Sealcanzé el objetivo propuesto, las personas mayores estuvieron dispuestos a participar
de la oferta institucional evidencidndose una excelente disposicion frente a La jornada
realizada.
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LA 2 ACTA DE REUNION

ACTA No.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UAM

NOMBRE DE QUIEN

DILENGENCIA: YESID MARIMON SALAS

TiTULO O Apoyo logistico a la segunda entrega de alimentos a los
CARACTERDE LA coordinadores de los grupos organizados distribuidos en las
REUNION tres localidades del Distrito de Cartagena.

FECHA: 12/05/2026 \HORA \Z:OOPm A 4:30Pm

LUGAR: 2 piso Edificio Castellana Real

OBJETIVOS:

v' Entregar y verificar los alimentos a satisfaccién de los coordinadores de los
grupos organizados.

v' Promover la sana convivencia, la tolerancia, el respeto y el trabajo en equipo
durante el proceso de entrega de alimentos.

FECHA PROXIMA REUNION: por confirmar

CONVOCADOS AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DIA:

1. Registro De Asistencia

2. Oracién

3. Generalidades Y Sugerencias Para Tener En Cuenta En Esta Segunda

Entrega
4. Cierre De La Reunion

DESARROLLO DE LA REUNION:

1.REGISTRO DE ASISTENCIA:

Siendo las dos de la tarde, en las instalaciones del edificio Castellana Real, ubicado
en el segundo piso, se llevdo a cabo la reunidn de alistamiento para la segunda
entrega de alimentos dirigida a los coordinadores de los grupos organizados de las
distintas localidades del Distrito de Cartagena. A medida que los profesionales iban
llegando al recinto, realizaban el respectivo registro y firma de asistencia hasta
completar el quérum establecido. Este proceso permitid llevar un control preciso de
las personas participantes, teniendo en cuenta que de esta reunion se designan los
coordinadores de punto y los apoyos logisticos encargados de garantizar el éxito de
la jornada de entrega. La toma de asistencia fue fundamental para asegurar que
todos los presentes recibieran la informacién necesaria relacionada con las pautas,
recomendaciones y generalidades del proceso, como la puntualidad, el
diligenciamiento correcto de las actas y listas de entrega, asi como la organizacion
adecuada para brindar una atencion eficiente y satisfactoria a los coordinadores de
los grupos organizados. Asimismo, se recordo la importancia de cumplir con las
minutas y lineamientos establecidos por los ingenieros y nutricionistas encargados del
componente alimentario, quienes velan por el adecuado aporte nutricional de la
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poblacién beneficiaria. Este espacio inicial permitié fortalecer la organizacion vy
coordinacion de la actividad, promoviendo el compromiso institucional y el trabajo en
equipo en beneficio de las personas mayores.

2.0RACION:

La coordinadora territorial abri6 un espacio espiritual una vez se confirmé la
asistencia total del personal convocado. Posteriormente, cedié la palabra a un
profesional de apoyo a la gestidn, quien con alegria y entusiasmo invité a todos los
presentes a ponerse de pie para elevar una oracion a Dios. Durante este momento se
pidié sabiduria, tolerancia, amor y entendimiento para que la segunda entrega de
alimentos se desarrollara de manera organizada, segura y exitosa, evitando cualquier
situacion que pudiera alterar el normal funcionamiento de la jornada. La oracion
estuvo enfocada en fortalecer la union, el respeto, la cooperacion y el trabajo en
equipo entre profesionales, coordinadores y personal logistico encargado del
transporte y distribucion de los alimentos. Ademas, se resaltd la importancia de
realizar cada labor con sentido humano, responsabilidad y compromiso social hacia
las personas mayores que hacen parte de los grupos organizados del Distrito de
Cartagena. Este momento espiritual permitié recargar energias y fortalecer el animo
de todos los participantes para afrontar la jornada con actitud positiva y sentido de
pertenencia institucional.

3.GENERALIDADES Y SUGERENCIAS PARA TENER EN CUENTA EN ESTA SEGUNDA ENTREGA:
La coordinadora territorial manifesté que la primera entrega de alimentos fue
satisfactoria y exitosa, especialmente porque muchos de los participantes eran
nuevos en el proceso. Sin embargo, sefalé que siempre existen aspectos minimos
por mejorar para perfeccionar la logistica y fortalecer el trabajo en equipo. En este
espacio se realizd una retroalimentacion general orientada a optimizar la coordinacion
y garantizar que cada entrega sea mas eficiente y organizada. Se explicé que todas
las observaciones y recomendaciones buscan mejorar continuamente la calidad del
servicio y brindar mayor satisfaccion a los coordinadores y beneficiarios de los grupos
organizados.

+ Reportar Los Faltantes De Manera Inmediata:
Se enfatizd en la importancia de informar oportunamente cualquier faltante,
dano o irregularidad en los alimentos entregados. Esto permite realizar
devoluciones o reposiciones de manera rapida y organizada, garantizando el
cumplimiento de las normas sanitarias y evitando retrasos que afecten tanto a
la administracion como a los coordinadores de los grupos organizados.

+ Solo Los Responsables Reportan Novedades:
La coordinadora territorial indicd que unicamente los coordinadores de punto
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deben reportar novedades o inconsistencias relacionadas con la entrega. Esto
con el fin de evitar cruces de informacién y mantener una comunicacion clara,
precisa y organizada durante todo el proceso logistico.

+ Todas Las Actas Deben Venir Firmadas Por Los Coordinadores Y El
Proveedor:
Una vez finalizada la entrega de alimentos, los coordinadores y el proveedor n
conjunto con la coordinadora del punto deben diligenciar y firmar las actas
correspondientes, dejando constancia formal de la entrega realizada. Este
procedimiento permite mantener organizada la documentacion y garantizar
transparencia en cada proceso.

+ Avisarle A Cada Coordinador La Hora Aproximada De Llegada:
Se recomend6é mantener comunicacién constante con los coordinadores de
punto para informar oportunamente la hora aproximada de llegada del
transporte de alimentos. Esto facilita la organizacion previa de la logistica y
permite optimizar el tiempo durante la entrega.

+ Evidencias Fotograficas:
Se recordo la importancia de tomar evidencias fotograficas durante la entrega
de alimentos, donde se observe a los coordinadores recibiendo los mercados
de manera satisfactoria. Estas evidencias permiten fortalecer la trazabilidad de
los procesos y respaldar el cumplimiento de las metas institucionales
propuestas para el afo 2026.

4.CIERRE DE LA REUNION:

Al finalizar la reunion, todos los presentes manifestaron sentirse satisfechos con la
informacion y orientaciones brindadas. A cada coordinador de punto se le entregé la
documentacion necesaria para el desarrollo adecuado de la segunda entrega de
alimentos, incluyendo actas, listados y formatos correspondientes. El cierre estuvo
marcado por un ambiente de respeto, alegria y compromiso institucional, donde se
reiterd la importancia de mantener la coordinacioén, la tolerancia y el trabajo en equipo
para garantizar el éxito de la jornada. Finalmente, cada participante recibié su
paquete documental y se despidi6 de manera cordial, motivado por continuar
fortaleciendo los procesos alimentarios dirigidos a las personas mayores de los
grupos organizados del Distrito de Cartagena

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Formato De Acta

Evidencias Fotograficas

Asistencias
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COMPROMISOS
ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE

Entregar y verificar los alimentos a Coordinadora Territorial,
satisfaccion de los coordinadores de Periodo Coordinadores De Punto,

los grupos organizados. Contratado | Profesionales De Apoyo
Promover la sana convivencia, la Coordinadora Territorial,
tolerancia, el respeto y el trabajo en equipo Periodo Coordinadores De Punto,

durante el proceso de entrega de Contratado | Profesionales De Apoyo

alimentos.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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ANEXO N°
ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Adulto Mayor
BEESEESEIE:UIEN Richard Pacheco Correa - Facilitador UAM
TiTULOO CARACTER Acompafiamiento en la reunién programada en el grupo organizado la
DE LA REUNION Central, por inconformidad del fiscal
FECHA: 22- Mayo-2025. | HORA | 9:00 AM
LUGAR: Sede Comunal barrio el Milagro

OBJETIVO: Brindar Acompafiamiento y recomendaciones tanto a la coordinadora y usuarios por
inquietudes con el manejo de los fondos, eleccidon de nuevos directivos y coordinadora en el Grupo
Organizado de la Central.

FECHA PROXIMA REUNION: Préximo viernes 29 de Mayo 2026, a la hora de reunién programadaj

CONVOCADOS AUSENTES: Usuarios y directivos que no asistieron a dicha reunion
programada

ORDEN DEL DIA:

1 Bienvenida

3 Registro de Asistencia

5 Intervencidn de los asistentes

4 Intervencion del facilitador

6 Propuestas y cierre

DESARROLLO DE LA REUNION:

La Secretaria de Participacién y Desarrollo Social En su programa de adulto mayor en delegacion
realizada por la coordinadora territorial de grupos organizados con el fin de brindar
acompanamiento en la reunién programada por el grupo organizado la Central de acuerdo con las
inconformidades que presuntamente se viene presentando al interior del grupo en mencion.

La Coordinadora comenta que se debe convocar a la asamblea de usuarios para elegir los nuevos
directivos ya que esta agrupacion tiene directivos que han fallecidos de quienes aparecen en la
respectiva cimara de comercio.

La sefiora Evina Romero, comenta que es coordinadora del Grupo desde el afio 2024, entre tres
postuladas, manifiesta que recibi6é un grupo con desorganizacion que a lo largo de su liderazgo se
estan organizando de manera interna, que se ha visto reflejado en los avances y logros, pero
también manifiesta que ha tenido dificultades con el sefior Cristobal quien dice que ella no sabe
manejar el grupo organizado como tal.

También dice la sefiora que el grupo tiene un saldo a su favor, la coordinadora es responsable de
la llave de la sede y del cuarto donde conservan los alimentos, el inmueble y enseres para la
logistica y preparacion de los alimentos, dos de las sefioras colaboran con la elaboracion de los
alimentos y deben entregar la sede limpia antes de terminar

El presidente actual de la junta directiva convoco para el viernes 29 de mayo de la presente
anualidad a la hora de reunién del grupo organizado de tratar varios puntos entre estos la eleccion
de la nueva junta directiva y la eleccidn de la nueva coordinadora ya que hay que actualizar la
camara de comercio

El facilitador asignado realiza unas recomendaciones sobre los procedimientos y alcances que tiene
la asamblea, el tipo de metodologia para elegir directivos y coordinadora en este grupo organizado.
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COMPROMISOS
ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
Convocar asamblea para elegir cargos vacantes o
y otros temas de interés Por definir Presidente D
Actualizacion de camara de comercio y demas |Por definir
requisitos Coordinadora

| ASISTENTES
NOMBRE Richard Pacheco Correa
DEPENDENCIA Adulto Mayor.
CARGO Contratista.
TELEFONO 3107301462
CORREO richarpache@hotmail.com
FIRMA: -’%

[ | L]
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Ver Anexo: - Listado de Asistencias -Fotografia- Fecha: 22- Mayo-2026. Grupo Organizado Sector

La Central
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ACTA No.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor
gﬁ_’gﬁggﬁglg:UIEN Richard Pacheco Correa
TITULO O CARACTER  |Se aplicé los protocolos para la conservacién documental, revisando y
DE LA REUNION haciendo las recomendaciones pertinentes para el buen funcionamientd
del archivo del grupo Organizado: Narifio, Barrio Chino, Puerta de Hierro
Tierra Bomba, Sectores Unidos, Loma Fresca, Pablo Sexto 2, Narifio, Barriq
Chino, Tierra Bomba, San Bernardo de Asis.
FECHA: 24 Abril — 24 Mayo -2026 HORA Horario Acordado

OBJETIVO: Actualizar la documentacion teniendo en cuenta los protocolos de la conservacion de
los archivos de los grupos organizados visitados de las tres localidades del distrito Cartagena.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:
Revision y conservacion de la documentacion aportada por las diferentes coordinadoras de los
grupos organizados del distrito

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.O Barrio Chino G.O Puerta de Hierro
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G.O Tierra Bomba G.O Loma Fresca

G.O Pablo Sexto 2 G.O Narifio

G.O Tierra Bomba
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ANEXO N°
ACTA No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Adulto Mayor
gﬁgﬁggﬁgzwm Richard Pacheco Correa, Facilitador UAM
TITULO O CARACTER  |Mantener organizados los documentos acordes con los estandares de
DE LA REUNION gestion documental, Se aplicé los protocolos para la conservacion
documental, revisando y haciendo las recomendaciones pertinentes en los
grupos organizados: Narifio, Barrio Chino, Puerta de Hierro, Tierra Bomba|
Sectores Unidos, Loma Fresca, Pablo Sexto 2, Narifio, Barrio Chino, Tierra
Bomba, San Bernardo de Asis.

FECHA: 24 Abril - 23 Mayo 2026 ‘ HORA | Acordado
OBJETIVO: Actualizar la documentacién teniendo en cuenta la organizacién para el funcionamiento
de los archivos de los grupos organizados visitados de las tres localidades del distrito cartagena.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Revision y organizaciéon de la documentacidn aportada por las diferentes coordinadoras de los
grupos organizados del distrito

Ver Anexo: N° Evidencia Fotografias

G.O Barrio Chino G.0O Puerta de Hierro
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G.O Pablo Sexto 2

G.O Barrio chino

G.O Loma Fresca
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