de 9

INFORME DE ACTIVIDADES

SUPERVISOR:
CARGO:

OSCAR EDUARDO CARVAJAL MARTINEZ

GERENTE

DESIGNACION DE LA

SUPERVISION:
CARGO:

CONTRATISTA:
IDENTIFICACION:

CONTRATO:

PERIODO:

NELSON ALCIDES RIOS MUNETON

JEFE ADMINISTRATIVO

ERIKA MACIAS GAVIRIA
1039467474

FV2026018 DE ENERO DE 2026

MAYO DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
DEL FOVIS EN GESTION DOCUMENTAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL
PROYECTO DE VIVIENDA INCLUSIVA Y DESARROLLO SOCIAL EN EL

documental asociada a los
programas vivienda nueva,
mejoramientos de vivienda y
titulacion y legalizacién de
predios.

MUNICIPIO DE
SABANETA
REG. ALCANCE DEL ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL
CONTRATO PERIODO
Apoyar la gestion | Apoyé la gestidbn documental gestion vivienda

mediante la organizacion de los expedientes
Las actividades desarrolladas incluyeron la
depuracion de residuos metélicos, la foliacion
de los documentos, la elaboracién y
diligenciamiento de la hoja de control, asi
como la rotulacién de las carpetas conforme
a los lineamientos establecidos
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INFORME DE ACTIVIDADES

FONDO DE VIVIENDA INTERES SOCIAL URBANA SABANETA
CONTRATACION PUBLICA

L1501 HoNesE HISTORIADE VIVIENDA
GIRLESA MARIA SANMARTIN GOMEZ

RUTA: RUTA: P:\1. APOYO
ADMINISTRATIVO\2026\INFORMES
CONTRATISTAS\018-ERIKA MACIAS
GAVIRIAWMAYO

Apoyar la atencion vy
orientacion a los usuarios
del proyecto de vivienda
inclusiva y desarrollo social
en el Municipio de
Sabaneta.

Apoyé en la atencién a la usuaria Elena
Montoya, brindandole orientacion e
informacion relacionada con la facturacion
mensual al acercarse a la entidad.
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RUTA: P:\1. APOYO
ADMINISTRATIVO\2026\INFORMES
CONTRATISTAS\018-ERIKA MACIAS
GAVIRIAIWMAYO

Apoyar los procesos de
actualizacion y organizacion
del archivo del FOVIS y su
desempeiio.

item no cumplido este mes.

Apoyar los procesos de
organizacion y archivo de
los documentos del FOVIS.

Apoyé en la organizacion de expedientes de
contratacién publica relacionados con
convenios de mejoramiento de vivienda,
realizando la clasificacion y el orden
adecuado de los documentos, asi como la
elaboracion de rétulos de carpeta para su
correcta identificacion y archivo
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ROTULO DE CARPETA

UNIDAD PRODUCTO! FONDO DE VIVIENDA INTERES SOCIAL URBANA SABANETA
DEPENDENCIA PRODUCTO! CONTRATACION PUBLICA
CODIGO SERIE/SUBSERE 121.45.01  NOMERE: HISTORIA DE VIVIENDA
TITULO CARPETA - JOSE ROLDAN HOYOS
FEciamicie:  opo"2s  mmT 06 vy 2024
FECHA FINAL: po"25 mm” 06 Iy 2024

N° DE FOLIOS "45 vomen® 1 oe” 1

N® DE CARPETA N® DE CAJA

ESPACIO EXGLUSIVO PARA EL ARCHIVO CENTRAL E HISTORICO

NT No DE CAJA UBICACION EN EL DEPOSITO

RUTA: P:\1. APOYO
ADMINISTRATIVO\2026\INFORMES
CONTRATISTAS\018-ERIKA MACIAS
GAVIRIAIMAYO

Todas las demés
actividades relacionadas
con el objeto del contrato
gue le sean solicitadas por el
supervisor.

Apoyé en la ventanilla Unica de
correspondencia de la entidad, realizando la
recepcion, revision y registro de los
documentos recibidos, tales como
solicitudes, quejas y felicitaciones, conforme
a los procedimientos establecidos.
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Cedig GV-FR-B1
Version: 04
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SOLICITUD DE VIVIENDA 'DEL 10 DE JULIO DE 2024
(DEJAR EN BLANCO ESTA INFORMACION)
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Participé en las pausas activas programadas
por la entidad, promoviendo el bienestar
fisico y la salud ocupacional en el entorno
laboral.
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Participé en la capacitacion sobre manejo
ambiental y disposicion de residuos, donde
se brindo orientacién acerca de la correcta
clasificacion y disposicion final de los
MisSMos.

Apoyé en la recepcién de documentos del
area de vivienda, realizando la verificacion y
organizacion de la informacion recibida.
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RUTA: P:\1. APOYO
ADMINISTRATIVO\2026\INFORMES
CONTRATISTAS\018-ERIKA MACIAS

GAVIRIAWMAYO
VALOR CANCELADO POR SALUD: $ 218.900
VALOR CANCELADO POR PENSION: $ 280.200
VALOR CANCELADO POR ARL: $ 9.200

ERIKA YOVANA MACIAS GAVIRIA NELSON ALCIDES RIOS MUNETON
C.C. 1.039.467.474 JEFE ADMINISTATIVO
CONTRATISTA

(Aprobado y Firmado através de la plataforma SECOP II)

Pagina 9
de 9



