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SUPERVISOR: OSCAR EDUARDO CARVAJAL MARTINEZ 
CARGO: GERENTE 

 
DESIGNACIÓN DE LA 
SUPERVISIÓN: NELSON ALCIDES RIOS MUÑETÓN 
CARGO: JEFE ADMINISTRATIVO 

 
CONTRATISTA: ERIKA MACIAS GAVIRIA 
IDENTIFICACIÓN: 1039467474 

 
CONTRATO: FV2026018 DE ENERO DE 2026 

 
PERIODO: MAYO DE 2026 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA 

DEL FOVIS EN GESTIÓN DOCUMENTAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL 

PROYECTO DE VIVIENDA INCLUSIVA Y DESARROLLO SOCIAL EN EL 

MUNICIPIO DE 

SABANETA 

REG. ALCANCE DEL 
CONTRATO 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL 
PERIODO 

1 

 
Apoyar la gestión 
documental asociada a los 
programas vivienda nueva, 
mejoramientos de vivienda y 
titulación y legalización de 
predios. 

 
Apoyé la gestión documental gestión vivienda 
mediante la organización de los expedientes 
Las actividades desarrolladas incluyeron la 
depuración de residuos metálicos, la foliación 
de los documentos, la elaboración y 
diligenciamiento de la hoja de control, así 
como la rotulación de las carpetas conforme 
a los lineamientos establecidos 
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RUTA: RUTA: P:\1. APOYO 
ADMINISTRATIVO\2026\INFORMES 
CONTRATISTAS\018-ERIKA MACIAS 
GAVIRIA\MAYO 

2 

Apoyar la atención y 
orientación a los usuarios 
del proyecto de vivienda 
inclusiva y desarrollo social 
en el Municipio de 
Sabaneta. 

Apoyé en la atención a la usuaria Elena 
Montoya, brindándole orientación e 
información relacionada con la facturación 
mensual al acercarse a la entidad. 
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RUTA: P:\1. APOYO 
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3 

Apoyar los procesos de 
actualización y organización 
del archivo del FOVIS y su 
desempeño. 

item no cumplido este mes. 
 
 

4 

Apoyar los procesos de 
organización y archivo de 
los documentos del FOVIS. 

Apoyé en la organización de expedientes de 
contratación pública relacionados con 
convenios de mejoramiento de vivienda, 
realizando la clasificación y el orden 
adecuado de los documentos, así como la 
elaboración de rótulos de carpeta para su 
correcta identificación y archivo 
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RUTA: P:\1. APOYO 
ADMINISTRATIVO\2026\INFORMES 
CONTRATISTAS\018-ERIKA MACIAS 
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5 

Todas las demás 
actividades relacionadas 
con el objeto del contrato 
que le sean solicitadas por el 
supervisor. 

Apoyé en la ventanilla única de 
correspondencia de la entidad, realizando la 
recepción, revisión y registro de los 
documentos recibidos, tales como 
solicitudes, quejas y felicitaciones, conforme 
a los procedimientos establecidos. 
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Participé en las pausas activas programadas 
por la entidad, promoviendo el bienestar 
físico y la salud ocupacional en el entorno 
laboral. 

 

 



INFORME DE ACTIVIDADES 

 

    Página 8 

de 9 

 

Participé en la capacitación sobre manejo 
ambiental y disposición de residuos, donde 
se brindó orientación acerca de la correcta 
clasificación y disposición final de los 
mismos. 

 

 
Apoyé en la recepción de documentos del 
área de vivienda, realizando la verificación y 
organización de la información recibida. 
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RUTA: P:\1. APOYO 
ADMINISTRATIVO\2026\INFORMES 
CONTRATISTAS\018-ERIKA MACIAS 
GAVIRIA\MAYO 

 
VALOR CANCELADO POR SALUD: $ 218.900 
VALOR CANCELADO POR PENSIÓN: $ 280.200 
VALOR CANCELADO POR ARL: $ 9.200 

 
ERIKA YOVANA MACIAS GAVIRIA NELSON ALCIDES RIOS MUÑETON 
C.C. 1.039.467.474                                   JEFE ADMINISTATIVO  
CONTRATISTA 
 

(Aprobado y Firmado a través de la plataforma SECOP II) 
 


