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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Santa Marta, mayo de 2026

Sefiora
JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO
SUPERVISORA CONTRATO CO1.PCCNTR.9217299
PROFESIONAL GRADO 2
DEPENDENCIA: EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS LABORALES
Santa Marta
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes Mayo del afio 2026
Referencia: No del afio 2026 CO1.PCCNTR.9217299

LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA, identificado con la cédula de ciudadania No. 57.290.257 de Santa Marta, en mi
calidad de Contratista del SENA, en evaluador en gestion en Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborares
en cumplimiento de contrato de prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el presente
informe de actividades realizadas en el mes objeto de contrato.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Cada contrato sera por un valor de
VEINTICUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE
(524.874.667), suma que sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) Siete (7) pagos mensuales iguales, correspondientes a los meses de febrero a agosto de 2026, cada uno por valor

de TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($3.392.000,00), previa certificacion de
cumplimiento por parte del supervisor del contrato. b) Un (1) correspondiente al mes de septiembre por UN MILLON

CIENTO TREINTA MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($1.130.667)

Plazo: Sera hasta el 10 de septiembre de 2026.
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Objeto: Prestar servicios de apoyo a la gestién para apoyar en el desarrollo de las actividades de evaluacion de

competencias laborales en el area clave de PROCESAMIENTO DE ALIMENTQOS, asi como para la construccién de

instrumentos de evaluacidn o revisidn técnica, en el drea o estrategia técnica de su dominio, en los centros de

formacién del SENA, conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas

establecidas en este servicio misional del SENA.

Ejecucion mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Contribuir al desarrollo de las actividades de la
Evaluacion de Competencias Laborales, en el
marco de los proyectos establecidos en Ia
programacién anual del centro de formacion,
conforme con los lineamientos y la metodologia
definidos en el proceso de Gestion de Evaluacion
y Certificacion de Competencias Laborales del
SENA

Se realiz6 sensibilizacion e
induccion ECCL a
aspirantes de empresa
Zapatoca (26 aspirantes) y
a personal de Taganga (38
aspirantes), y personal de
Ciénaga (51 aspirantes)
norma 290801106
correspondiente a
manipular alimentos de
acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativa de alimentos.

Anexo 1

Participar en la transferencia de conocimientos
y reuniones del proceso Gestién de Evaluaciony
Certificacion de Competencias Laborales del
SENA, en que se requiera.

Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacién

N/A

Construir y entregar como un proyecto de
instrumentos de evaluacién sobre la(s) norma(s)
sectoriales de competencia laboral en la(s) que
va a evaluar, o en las que tenga dominio técnico,
por cada 4 meses de contrato, de acuerdo con
los lineamientos y la metodologia del proceso
Gestion de Evaluacion y Certificacion de
Competencias Laborales del SENA. Para los
evaluadores que cuenten con menos de 4 meses
de contrato, deben construir items y/o
indicadores de desempefio y producto,
proporcional a los meses de contratacidn, en
concertacion con el dinamizador de
instrumentos para ECCL asignado.

Reunion virtual con
dinamizador de
instrumentos para
seguimiento de
construccién de items de

evaluacion.

Entrega de construccion
de items (69 items)
igualmente criterios de
desempefio y producto de
la norma 290801106
correspondiente a
manipular alimentos de
acuerdo con

Anexo 2

Anexo 3
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procedimientos técnicos y
normativa de alimentos,
cargados en el aplicativo
dsnft.sena.edu.co para la
revisados y aprobados por
el dinamizador Kevin
Castro. El instrumento ya
pasé a fase de revision

técnica.
Contribuir al cumplimiento de las metas|Se realiz6 prueba de
asociadas a los indicadores del proceso GECCL | conocimiento, a 18

del Centro de Formacion, mediante la
realizacién de evaluaciones de competencias
laborales en promedio mensual, conforme con
los lineamientos de apertura definidos en el

candidatos de la finca El
Trébol Rio Frio Zona
Bananera, norma
290801106 P641 G 1

complemento a esta Circular, en articulacidn con | correspondiente a Anexo 4
las estrategias CampeSENA, Economia Popular y | manipular alimentos de
proyectos Regulares, durante la ejecucién del | acuerdo con
contrato. procedimientos técnicos y
normativa de alimentos.
Una vez se subieron las
notas de desempefio y
roducto, se emitid juicio a
P . J Anexo 5
los candidatos.
Evaluados: San  Angel
Cabecera 59 candidatos,
Vereda Monterrubio 32
candidatos 'y Vereda
Estacién Villa 29
candidatos.
Participar en mesas técnicas de trabajo sobre el .
. . , Para el periodo del
aseguramiento de la calidad de los items e |. .
o -, informe no se ejecutaron
indicadores de evaluacién, cuando sea .
., acciones referentes al N/A
convocado por el grupo de Evaluacién vy .
e . cumplimiento de esta
Certificacion de Competencias Laborales de la obligacién
DSNFT. &
Contribuir en la elaboracion de informes, |se desarrolld6  analisis
reportes y demds documentos relacionados con | cualitativo de fortalezas y
el desarrollo del proceso de Evaluacidn vy |debilidades identificadas
Certificacion de Competencias Laborales, | durante las jornadas de
incluyendo el analisis cualitativo de fortalezas y | evaluacidn, de igual forma,
debilidades por proyecto evaluado, y la|se registraron casos de Anexo 6

documentacion de casos de éxito para su
socializacion con el dinamizador ECCL del centro
de formacion.

éxito relacionados con la
satisfaccion y participacion
positiva de los candidatos
evaluados, para su
posterior socializacién a la
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dinamizadora ECCL

Johanna Guerrero.

7 Informar sobre los resultados de la evaluacién
de competencias laborales, dentro de los 3 dias
habiles siguientes a su realizacién y apoyar la

Se envié informe de notas
de evaluacién de
conocimiento a los

incluyendo el cargue y conformacién de los
expedientes con los documentos de los
candidatos, cuando sea necesario.

cumplimiento de esta
obligacién

atencién de reclamaciones a que haya lugar, de | candidatos del proyecto a Anexo 7
acuerdo con los lineamientos establecidos por el | los candidatos de Finca El
SENA. trébol.
8 Apoyar en el registro y validacion de informacion
de la Evaluacion y Certificacion de Competencias | Para el periodo del
Laborales en el Sistema de Informaciéon DSNFT, | informe no se ejecutaron
en articulacién con el apoyo administrativo, | acciones referentes al N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para legalizacion del
desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacion
cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral

del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
COM 9726 Sabanas de San Angel 15 de abril del 2026 | 17 de abril del 2026
COM 12326 Sabanas de San Angel 28 de abril del 2026 | 30 de abril del 2026
COM 8926 Ciénaga 10 de abril del 2026 | 10 de abril del 2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (60) Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, (3) desplazamientos realizados y (2) el pago de la planilla de
seguridad social y parafiscal nro 9503637633 del operador aportes en linea, referente al mes de abril del 2026.

Cordialmente,

A MARGARITA ORTIZ GARCIA
Contratista
C.C. N0.57.290.257 de Santa Marta

Recibi a satisfaccion:
Firma

JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO

PROFESIONAL GRADO 2
Supervisora del contrato CO1.PCCNTR.9217299
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Anexo 2. Reunion virtual con dinamizador de instrumentos para seguimiento de construccion de items
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Anexo 3. Entrega de construccién de items (Conocimiento desempefio y producto)
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Anexo 4. Prueba de conocimiento a candidatos de la finca El Trébol Rio Frio Zona Bananera

= serA -

N

REGISTRO DE AsisTENCIA / DlA T orimesos NAYO  oeLano 2026

“omETvo () = 7 — e —— >
: [Realitacien Prveba de Copocioverto a Canclidatos oy 240501006 - Ri 0 pr0 Pore, Banan~ew |
| DA | cowo [PCTOSN CORRED [LECTRONCO S auTomza FEMA O PARTICPACN

ne NOMBRLS ¥ APELLIDOS. wooocumto |t | R | PR

i - —
| | -

De acuerco con La Ley 1581 de 2012, Proteccion Ge Datos Personales, €f Servicio Nacional oe Aprendizaje SENA. s€ COMPromete 3 garantizar |3 seguridac y Proteccion ce [os Gatos personales Gue se encuentran aIMacenacos en este
Gocumento, y les Card el tratamiento correspondiente en cumphmiento Ce 1o establecido legaimente.

SOEF.E84 Vo,

GCCON-F-087 V2



SENA

N

SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _T¥ _ JEL MES DE m DELANO 2026+

LTTG) |Real lizacion de pre ‘i’( "J(' Qoncclmmnh a C‘or\dlda:rof Kloima 250201106 Po &i0. rwﬂw\e_,m

N NOMBRES Y APELUDOS ;.owcunmlo u :t°;:| :;:l:? i::::: | CORRED ELECTRONKO TELEFONG/ENT, iﬁﬁm s.mo;:;n:::pmn I
T 1 — - .
,_mmmi_wﬂrliq | l | ,&_‘ﬁmmmﬂmn | -
| | | I s : | ¢
2 U guenez  kbgoal | Nodilhgotierestama) Com - | r.
LMWMKJ_EM.&BE:__J__“_MMWM Cryee €|

5 dus Codued:  MMS0% | Podiowzowadoiaiodgesilom. Sr\um\m -
6 geiix Ocpinn  msadshp || eenoQkSR@Imani. Com

A unos huos - 2bnsg L Cussabmousdeardpittom _@a&z— g&,
ToMcocee AU Buswandesau@geaits  wTRr
A oo wendier AR ovomdedrefymalewn e e
10 Oeus Lhanie_Awmds  ustoussiemoil ton Pty Ofs
14 f Wokls tudined  SSKALR : | W‘n‘ MMW\‘W“\'W ffM:(‘“”

12 dean 20lno. *MM_A—W\\ 000 . ‘ oJr MO lC

13 taunves tactuy. __B&ﬁly___,_, 2 : o> R

Whonuton_Dlno MBS ___sarmmamﬁhammami\mf\_ et

] | [ |
| | . " | |
3ste iix posa. WMo | Plaroamaeto@qrail-Coon 0 | gy Moy
O Boueroo con La Ley 1581 ce 2012, Proteccion ce Datos Personales, el Servicia Nacional de Aprencizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion ce los catos personales que se encuentran almacenacc
Cumento, y les 2ara el tratamiento ¢ nte en cumpl gel
GOR-F-085 V02

11/05/2026 6:28

GCCON-F-087 V2

12



SENA

11/05/2026 10:21

Anexo 5. Emision de juicio a grupos de candidatos de San Angel, Monterrubio y Estacién Villa
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Anexo 6: Reporte de Analisis Cualitativo, fortalezas y debilidades presentados en la ECCL a candidatos de San
Angel, Monterrubio y Estacion Villa
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Anexo 7. Notas de Evaluacion de conocimiento de los candidatos de la Finca el Trébol — Rio Frio
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‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 57290257 ORTIZ GARCIA LAURA MARGARITA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 19 #29C2 - 81 SANTA MARTA-MAGDALENA 4308476 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 323087866 9503637633 | 2026/05/15 2026/05/20 | BANCO DAVIVIENDA 5 $545,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $1,839,804
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0
Ciudad: SANTA MARTA Depto: MAGDALENA ( 1 Afiliados) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0
1 |cc |57290257 |0RTIZ LAURA |Z30301 | 30 $1,839,804 $294,400  EPSO17[ 30 $1,839,804 $230,000 0 0 S0 14-23) 30 $1,839,804 $19,300| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,839,804 $294,400 $1,839,804 $230,000 $0 $0 $1,839,804 $19,300 $0 $0

Pagina 1 de 2 2026/05/20 12:32 PM



aportes
enlinea

Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerelaggFSENA e
CC 57290257 ORTIZ GARCIA LAURA MARGARITA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CRA 19 #29C2 - 81 SANTA MARTA-MAGDALENA 4308476 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 323087866 9503637633 | 2026/05/15 2026/05/20 | BANCO DAVIVIENDA 5 $545,800

RESUMEN DE PAGO

CcobIGO

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
FAMISANAR

Pagina 2 de 2

230301 800,224,808 8
14-23 860,011,153 6
EPS017 830,003,564 7

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES
1 $294,400 $1,100 $0
1 $294,400 $1,100 S0
1 $19,300 $100 $0
1 $19,300 $100 $0
1 $230,000 $900 $0
1 $230,000 $900 $0
1 $543,700 $2,100 $0

$295,500
$295,500
$19,400
$19,400
$230,900
$230,900
$545,800

2026/05/20 12:32 PM




SENA

N

PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNT R.9217299, No Orden de viaje COM 9726, Valor total
$797.463, objeto del contrato Prestar servicios de apoyo a la gestidn para apoyar en el desarrollo
de las actividades de evaluacién de competencias laborales en el drea clave de PROCESAMIENTO DE
ALIMENTOS, asi como para la construccidn de instrumentos de evaluacidn o revision técnica, en el
area o estrategia técnica de su dominio, en los centros de formaciéon del SENA, conforme a los
lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas en
este servicio misional del SENA.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA
CEDULA O NIT: 57.290.257

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No____ Convenio No. ___ Contrato No.
CO1.PCCNT R.9217299 Resolucion Otro

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: 15 04 2026 - 17 04 2026 Santa Marta, San Angel
Monterrubio Estacién Villa, Fundacién Santa Marta Realizacion de pruebas de
conocimiento, de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa de alimentos para proyectos de Evaluacion y Certificacion de
Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, municipio de San Angel.

Valor antes de IVA $797.463
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $797.463

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 33626 de 2026

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

952984 CENTRO DE | C-3603-1300-20-20305C-
LOG Y PROMOC 3603033-02 ADQUIS. DE

ECOTUR BYS - SERVICIO DE .
MAGDALENA, - EVALUACION DE Nacion 10 CSF 3797.463
EVALUACION Y COMPETENCIAS
CERTIFICACION DE | LABORALES -
1

GRF-F-089 V03



SENA

N

Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

PAC

COMPET LAB -
ECONOMIA
CAMPESINA

FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

Total

$797.463

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a

aplicar 41026

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 0550488404704261 del banco DAVIVIENDA a

nombre de LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA, NIT 57290257

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion y el pago a

favor de LAURA MARG

Atentamente,
fj;"/\;p

SILVANA PATRICIA C
Subdirector de Centr

ARITA ORTIZ GARCIA.

Firmado digitalmente por
CORREA PADILLA SILVANA
PATRICIA
Fecha: 2026.05.11 17:34:48
-05'00'

ORREA PADILLA

o

Av. Ferrocarril No.27-97
Tel.: +57 (1) 5461500 IP 53880
scorreap@sena.edu.co

Santa Marta., Colombia

GRF-F-089 V03
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r |. ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA
i \ia Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PADILLA
Y Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA
Eocha v Hora Generacidn Renarto: hinae 12 da ahril da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 9726 Fecha Solicitud 2026-04-10 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
' ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina eccl Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3126 . - 952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC ECOTUR MAGDALENA,-EVALUACION Y CERTIFICACION DE
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante COMPET LAB - ECONOMIA CAMPES!
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
15 04 2026 17 04 2026 Santa Marta
San Angel Monterrubio Estacion Villa
Fundacion Santa Marta Realizacion de
2,5 3.392.000,00 216.260,00 540.650,00 256.813,00 797.463,00 pruebas de conocimiento, de la norma
LAURA 2908%1106 ManipuC:ar alimentos de
. . . acuerdo con procedimiento técnico y
OMR/:I\'IIQZGC?EIIRTSA CC: 57290257 |contratista Autorizada normativa de alimentos para proyecto
/ /
2026-04-15 2026-04-17 MAGDALENA / SANTA MFAUGNDDA:(EINO/?\I 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 540.650,00 256.813,00 797.463,00

OBJETO DE LA COMISION

15 04 2026 17 04 2026 Santa Marta San Angel Monterrubio Estacion Villa Fundacion Santa Marta Realizacion de pruebas de conocimiento, de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para proyecto

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 36722332 Nombre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA'Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Al

__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA
PADILLA

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

hhinae 12 Aa ahril Aa 2N2A

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Fecha Verificacion:

13/04/2026 10:51:17

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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- on:
SERN Versién: 05

7ATA Cédigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

publica L] Publica Clasificada

Pblica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 08/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA Tipo: c.c No. 57290257
CONTRATO No. COLPCONT | 5o ‘ 2026 FECHA VENCIMIENTO 10 9 2026
R.9217299 DEL CONTRATO
Prestar servicios de apoyo a la gestin para apoyar en el desarrollo de las actividades de evaluacién de competencias laborales en el area clave de
OBJETO CONTRACTUAL: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS, asi como para la construccién de instrumentos de evaluacion o revision técnica, en el rea o estrategia técnica de su
dominio, en los centros de formacion del SENA, conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas
establecidas en este servicio misional del SENA.
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y P i6 istica del
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL )
S SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA CARGO Subdirector de Centro
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO CARGO Profesional grado 2
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA-SAN ANGEL-MOTERRUBIO- ESTACION VILLA- FUNDACION - SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Magdal isti i6 isti 1
REGIONAL lagdalena CENTRO Centro de Logisticay del
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Asociacién de Juntas de Acciones
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Magdalena EMPRESA: comunales del Muncipio de CONTACTO CARMEN CECILIA BERMUDEZ OROZCO
O CIUDAD/PAIS ) Sabanas de San Angel
FECHA INICIO DEL 15 4 2026 [FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 17 a 2026
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL Realizacion de pruebas de conocimiento, de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
DESPLAZAMIENTO alimentos para proyecto de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas de San
Angel, corregimiento de Monterrubio y corregimiento de Estacién villa del mismo municipio.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

. Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluacién de competencias laborales para Bsiproyectos establecidos nlla programacion anual del centro de formacion,
de acuerdo con los lineamientos y la metodologia del proceso Gestién de Evaluacion y CertificaciéniBle Competencias Laborales del SENA.
) Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluacién de competencias laborales para Bbsiproyectos establecidos Bnlla programacién anual del centro de formacion,
de acuerdo con los lineamientos y la metodologia del proceso Gestién de Evaluacién y CertificaciéniBle Competencias Laborales del SENA.
3
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia o 15 | 4 [ 2026
. . Santa Marta a Sabanas de San Angel - imiento de io - corregimi de Estacién Villa-Fundacién - Santa
Desplazamiento ruta de ida:
Marta
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:

HORA: 4:30 A.M |Salida del Municipio de Santa Marta al municipo de Sabanas de San Angel.

HORA: 9:30 AM Realizacién prueba de conocimiento a candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de

10:30 AM alimentos, proyecto de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel.

Grupo 1 (20 candidatos).

HORA: 11:00 AM Realizacién prueba de conocimiento a candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de

15 alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel.
12:00M
Grupo 2 (20 candidatos).
HORA:12:30M  [Almuerzo
HORA: 2:00 P.M. Segunda jornada de realizacion prueba de conocimiento a candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento
200pM. |téenicoy normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de
- sabanas San Angel. Grupo 3 (28 candidatos).
HORA: 8:30A.M [Salida desde Municipio de San Angel hasta Corregimiento de Momterrubio
HORA: 10:00 A, _|Realizacién prueba de conocimiento a candidatos de lanorma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
11:00A M. |2imentos, proyecto de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en corregimiento de Monterrubio.
16 A Grupo 1 en Corregimiento de Momterrubio. (25 candidatos).

HORA:12:00M  [Almuerzo

Segunda jornada de realizacién prueba de conocimiento a los candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento
técnico y normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Monterrubio. Grupo 2. (25 personas).

HORA: 3:00 P.M. -
4:00 P.M.

HORA: 2:00P.M [Salida desde Corregimiento de Momterrubio a Corregimiento de Estacion Villa

HORA: 3:00p. M. . |Re2izacion de prueba de conocimiento alos candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnicoy
17 222" VT |normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en corregimiento de

4:00P-M. Estacién Villa. (31 personas).

Salida de Corregimiento de Estacion Villaa municipio de Fundacién (transbordo)

Desplazamiento ruta de regreso: salida de Fundacién a municipio de Santa Marta

de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de p entre i por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:
de San Angel - io $50.000

Monterrubio - Estacién Villa $40.000

Estacion Villa - Fundacién $35.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA
h e asa
..%\- o~

Cargo: Subdirector de Centro Cargo: Profesional Grado 2 LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

Nombres y apellidos: SILVANA PATRICIA Nombres y Apellidos: JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO /-.
CORREA PADILLA

GTH-F-090 V.05
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHgteran

36-02-00-047-
952910

GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION

ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

14/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3126 de fecha 2026-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 41026 Fecha Registro: 2026-04-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 797.463,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 797.463,00[Saldo x Obligar: 797.463,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de Ciudadania | 57290257|Razc’)n Social: |LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 0550488404704261|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tip0: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 36722332|N0mbre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viéticos: Si gzmissingFltUd de 9726 |Numero: |com-orze Tipo: SOLICITUD  |Fecha: 2026-04-14
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

EVALUACION DE COMPETENCIAS
952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC ECOTUR [VABORALES - FORTALECIMIENTO DE ALon
MAGDALENA,-EVALUACION Y CERTIFICACION 2 Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
DE COMPET LAB - ECONOMIA CAMPESI FORMACION PROFESIONAL Y EL OPERACION

RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA NACIONA

797.463,00 0,00
Total: 797.463,00 0,00 797.463,00 797.463,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-9726 RUTA 15 04 2026 17 04 2026 SANTA MARTA SAN ANGEL MONTERRUBIO ESTACION VILLA FUNDACION SANTA MARTA PARA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONOCIMIENTO, DE LA
NORMA 290801106 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-047-952910

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

3-8

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-04-30

797.463,00

797.463,00

NINGUNO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Péagina

de
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 24 de abril de 2026

PRESENTADO A: Silvana Patricia Correa Padilla — subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
9726 15 de abril de 2026 17 de abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Magdalena Sabanas de San Angel-
Magdalena

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizacidén de pruebas de conocimiento, de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para proyecto
de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio
de Sabanas de San Angel, corregimiento de Monterrubio y corregimiento de Estacién villa del mismo
municipio.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 15/04/2026

Desplazamientos ruta de ida: 4:30 a.m. salida del municipio de Santa Marta al municipio Sabanas de
San Angel.

Medio de transporte: terrestre

Desplazamientos Internos: N/A
Actividades Ejecutadas:

HORA: 9:30 AM 10:30 A.M: Realizacion de prueba de conocimiento a candidatos de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos, proyecto de
Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de
Sabanas San Angel. (15 candidatos). Grupo 1.

HORA: 11:00 AM 12:00 M: Realizacion de prueba de conocimiento a candidatos de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos, proyecto de
Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de
Sabanas San Angel. (15 candidatos). Grupo 2.

- HORA: 12:30 m. Almuerzo.

HORA: 2:00 P.M. - 3:00 P.M. Realizacién de Segunda jornada de realizacién prueba de conocimiento a
candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la
estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel. (28 candidatos). Grupo 3.

GTH-F-087 V.02
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Dia 2: 16/04/2026

HORA: 8:30 A.M Salida desde Municipio de San Angel hasta Corregimiento de Monterrubio

HORA: 10:00 A.M. - 11:00 A.M. Realizacién de la prueba de conocimiento a candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidn y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Monterrubio. Grupo 1 en Corregimiento de Monterrubio. (24 candidatos). Grupo 1.
HORA: 12:00 m. Almuerzo.

HORA: 3:00 P.M. - 4:00 P.M. Realizacién de la Segunda jornada la prueba de conocimiento a los
candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos, proyecto de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la
estrategia CAMPESENA, en corregimiento de Monterrubio. (25 personas). Grupo 2.

Dia 3:17/04/2026

-Hora: 2:00 m. salida Corregimiento de Monterrubio hasta Estacion Villa.

HORA: 3:00 P. M. - 4:00 P.M. Realizacidon de la de prueba de conocimiento a los candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidn y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Estacién Villa. (30 personas).

HORA: 5:00 P.M. Salida de Corregimiento de Estacion Villa a municipio de Fundacién (transbordo).

Desplazamiento ruta de regreso: Salida de Fundacidn a municipio de Santa Marta.

Medio de transporte: Terrestre.

RESULTADOS:

Dia 1: 15/04/2026

Desplazamientos ruta de ida: 4:30 a.m. salida del municipio de Santa Marta al municipio Sabanas de
San Angel.

Medio de transporte: terrestre

Desplazamientos Internos: N/A

Actividades Ejecutadas:

HORA: 9:30 AM 10:30 A.M: Se llevd a cabo prueba de conocimiento a candidatos de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos, proyecto de

Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de
Sabanas San Angel. (15 candidatos). Grupo 1.

GTH-F-087 V.02
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HORA: 11:00 AM 12:00 M: Se llevd a cabo prueba de conocimiento a candidatos de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos, proyecto de
Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de
Sabanas San Angel. (15 candidatos). Grupo 2.

- HORA: 12:30 m. Almuerzo.

HORA: 2:00 P.M. - 3:00 P.M. Se llevé a cabo segunda jornada de prueba de conocimiento a candidatos
de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos, proyecto de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel. (28 candidatos). Grupo 3.

Dia 2: 16/04/2026

HORA: 8:30 A.M Salida desde Municipio de San Angel hasta Corregimiento de Monterrubio

HORA: 10:00 A.M. - 11:00 A.M. Se llevé acabo la prueba de conocimiento a candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidon y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Monterrubio. Grupo 1 en Corregimiento de Monterrubio. (24 candidatos). Grupo 1.
HORA: 12:00 m. Almuerzo.

HORA: 3:00 P.M. - 4:00 P.M. se llevé a cabo la segunda jornada la prueba de conocimiento a los
candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo Ia
estrategia CAMPESENA, en corregimiento de Monterrubio. (25 personas). Grupo 2.

Dia 3:17/04/2026

-Hora: 2:00 m. salida Corregimiento de Monterrubio hasta Estacion Villa.

HORA: 3:00 P. M. - 4:00 P.M. Se llevé a cabo la prueba de conocimiento a los candidatos de la horma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidon y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Estacion Villa. (30 personas).

HORA: 5:00 P.M. Salida de Corregimiento de Estacion Villa a municipio de Fundacidn (transbordo).

Desplazamiento ruta de regreso: Salida de Fundacidn a municipio de Santa Marta.

Medio de transporte: Terrestre

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Evidencias fotograficas
2. Registros de asistencia
3. Tiquetes de desplazamiento:

GTH-F-087 V.02
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- Santa Marta- Sabanas de San Angel
- Sabanas de San Angel - Monterrubio
- Monterrubio -Estacién Villa

- Estacidn Villa - Fundacién

- Fundacién - Santa Marta

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Se realizé satisfactoriamente las
pruebas de conocimiento y se
lograron recopilando las
evidencias, a los candidatos de la
norma 290801106 Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y | Laura Margarita Ortiz Garcia Del 15 al 17 de abril de 2026
normativa de alimentos, proyecto
de Evaluacion y Certificacion de
Competencias Laborales bajo la
estrategia CAMPESENA.

CONCLUSIONES:

Se realizd con mucho éxito las pruebas de conocimiento recopilando las evidencias, a los candidatos
de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos, proyecto de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en los tres territorios (San Angel Cabecera, Vereda Monterrubio y Vereda Estacién Villa).

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional grado 02 JOHANNA LISSET GUERRERO
BOLANO

GTH-F-087 V.02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Cddigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

Santa Marta Abril 24 del 2026

Cédigo Regional :

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

Cédigo Centro:

9529

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

Fecha de elaboracién:

Abril 24 del 2026

En desarrollo de la comisién No.

9726
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

durante los dias 15,16,17 del mes de

Abril de. 2026

se informa que en los tramos detallados a

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
16/04/2026 Sabanas de San Angel- Monterrubio Moto $50.000
16/04/2026 Monterrubio- Estacién Villa Moto $40.000
17/04/2026 Estacion Villa- Fundacion Moto $35.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $125.000

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniend

en cuenta las certifi

.

suscritas por el ysu jefei

se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

[Nombre | ‘ LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA |Nombre | JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO |[Nombre | SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA
[Numero de Contrato: ‘ CO1.PCCNTR.9217299 Cargo: PROFESIONAL-GRAQO 2 Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO
Firma: Firma: Firma: r firmado digiaimente por CORRER

PADILLA SILVANA PATRICTA
Fecha: 2026.05.11 17:34:38 0500

Evidencias Fotograficas

GTH-F-087 V.02

15/04/2026

16:57
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNT R.9217299, No Orden de viaje COM 12326, Valor total
$847.463, objeto del contrato Prestar servicios de apoyo a la gestion para apoyar en el desarrollo
de las actividades de evaluacién de competencias laborales en el drea clave de PROCESAMIENTO DE
ALIMENTOS, asi como para la construccidn de instrumentos de evaluacidn o revision técnica, en el
area o estrategia técnica de su dominio, en los centros de formaciéon del SENA, conforme a los
lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas en
este servicio misional del SENA.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion
y el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA
CEDULA O NIT: 57.290.257

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No____ Convenio No. ___ Contrato No.
CO1.PCCNT R.9217299 Resolucion Otro

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM-12326 RUTA SANTA MARTA SAN ANGEL
MONTERRUBIO ESTACION VILLA SANTA MARTA DEL 28 04 2026 AL 30 04 2026 PARA
REALIZACION DE PRUEBAS DE DESEMPENO Y PRODUCTO, DE LA NORMA 290801106
MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA DE
ALIMENTOS PARA PROYECTOS DE EVALUACION Y CERTIFICACION DE COMPETENCIAS
LABORALES BAJO LA ESTRATEGIA CAMPESENA, MUNICIPIO DE SAN ANGEL.

Valor antes de IVA $842.463
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $842.463

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 43726 de 2026

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

952984 CENTRO DE | C-3603-1300-20-20305C-
LOG Y PROMOC 3603033-02 ADQUIS. DE

ECOTUR BYS - SERVICIO DE Nacidn 10 CSF $842.463
MAGDALENA, - EVALUACION DE
EVALUACION Y COMPETENCIAS

GRF-F-089 V03
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

PAC

CERTIFICACION DE
COMPET LAB -
ECONOMIA
CAMPESINA

LABORALES -
FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

Total

$842.463

Nota 1: La informacién para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 43726

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 0550488404704261 del banco DAVIVIENDA a

nombre de LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA, NIT 57290257

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion y el pago a
favor de LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA.

Atentamente,

)

o 'C‘Jq)

Firmado digitalmente por
CORREA PADILLA SILVANA
PATRICIA

Fecha: 2026.05.25 16:29:32
-05'00'

SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA
Subdirector de Centro

Av. Ferrocarril No.27-97

Tel.: +57 (1) 5461500 IP 53880
scorreap@sena.edu.co

Santa Marta., Colombia

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais PADILLA
Na[}mﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y
Reporte: 952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA

Eacha v Hara Generacidn Renanrta: inovac 22 Ao ahril da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. o 12326 . 2026-04-23 o Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-23 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina eccl Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 3126 . . 952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC ECOTUR MAGDALENA,-EVALUACION Y CERTIFICACION DE
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante COMPET LAB - ECONOMIA CAMPES!
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. 2 A . . A o Pernocta |Porcentaje A
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ey
RCmbig Documento Cargo ESladt Comision Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| | i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiGami=loniponilsicarc
28 04 2026 30 04 2026 Santa Marta
San Angel Monterrubio Estacion Villa
Santa Marta Realizacion de pruebas de
2,5 3.392.000,00 216.260,00 540.650,00 301.813,00 842.463,00 desempefio y producto, de la norma
LAURA 290801106 Manipular alimentos de
i . B acuerdo con procedimiento técnico y
ONFI?I'FI*ZGéigaA CC: 57290257 |contratista Autorizada normativa de alimentos para proyecto d
2026-04-28 20260430  [MAGDALENA/SANTA | MAGDALENAIEL-- | 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 540.650,00 301.813,00 842.463,00

OBJETO DE LA COMISION

28 04 2026 30 04 2026 Santa Marta San Angel Monterrubio Estacion Villa Santa Marta Realizacién de pruebas de desempefio y producto, de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para proyecto d

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 36722332 Nombre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



’L_-ng J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

N ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Farha v Hara (Ranararidn Rennrta:

MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA
PADILLA

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

inavace 22 Aa ahril Aa 2N2AR

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Fecha Verificacion:

23/04/2026 17:31:10

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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N Versién: 05

7Av Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica ] Pablica Clasificada [x] Publica Reservada ||

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 15/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA Tipo: c.c. No. 57290257
CONTRATO No. COLPCENT | Ao 2026 FECHA VENCIMIENTO 10 9 2026
R.9217299 DEL CONTRATO
Prestar servicios de apoyo a la gestion para apoyar en el desarrollo de las actividades de evaluacion de competencias laborales en el rea clave de
(OBJETO CONTRACTUAL: PROCESAMIENTO DE ALlMENT?S, asi como para la COnStI’LIC?IQn dev instrumentos fie QVQ|LIECIOI’|YG revlsn?n técnica, en el are‘a o estrategia técnica de su
dominio, en los centros de formacién del SENA, conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas
en este servicio misional del SENA.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ o - o
REGIONAL Magdalena CENTRO Centro de Logistica y del
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA CARGO Subdirector de Cent:
GASTO (de la Movilizacién) ubdirector de Centro
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO CARGO Prof I grado 2
DEL CONTRATO rofesional grado
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SANTA MARTA-SAN ANGEL-MOTERRUBIO- ESTACION VILLA-SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Magdall ntro de Logisti i istica del
ECIONAL agdalena cenTRG Centro de Logistica y del
|CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Asociacion de Juntas de Acciones
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Magdalena EVIPRESA: comunales del Muncipio de Sabanas [CONTACTO CARMEN CECILIA BERMUDEZ OROZCO
[CIUDAD/PAIS ) de San Angel
FECHA INICIO DEL 28 a 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 30 a 2026
DESPLAZAMIENTO
F— Realizacion de pruebas de desempefio y producto, de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
DESPLAZAMIENTO alimentos para proyecto de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas de San Angel,

corregimiento de Monterrubio y corregimiento de Estacién villa del mismo municipio.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

N Contribuir al desarrollo de las activi de la evaluacién de ias laborales para bstbroyectos establecidos Eni# programacion anual del centro de formacién, de
acuerdo con los lineamientos y la metodologia del proceso Gestién de Evaluacién y Certificaciénile Competencias Laborales del SENA.

2

3

AGENDA
ACTIVIDADES

Dia Inicio 22 | a [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: Santa Marta a Sabanas de San Angel, corregimiento de Monterrubio, corregimiento de Estacién Villa
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
HORA: 4:30 A.M |Salida del Municipio de Santa Marta al municipo de Sabanas de San Angel.
HORA: 5:30 AM pruebas de fio y producto a i de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
12:00 AM de alimentos, proyecto de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel. Grupo 1.
. . (25 candidatos)
28
HORA:12:30 M Almuerzo
HORA: 2:00 P.M pruebas de foa i de la norma 290801106 ip de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
5:00p.m. |alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel. Grupo 2. (32
- candidatos)
HORA: 6:30 A.M |Salida desde Municipio de San Angel hasta Corregimiento de Momterrubio
HORA: 8:30 AM pruebas de fio y producto a i de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
11:00 A, |de alimentos, proyecto de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CA , en corregi de Monterrubio. Grupo 1.
A (25 candidatos)
29
HORA:12:00 M Almuerzo
HORA: 2:00 P.M pruebas de fio y producto a los candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
5:00 p.n. | |normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en corregimiento de Monterrubio.
i Grupo 2. (24 candidatos)
HORA: 7:00 A.M |Salida desde Corregimiento de Momterrubio a Corregimiento de Estacion Villa
HORA: 8:00 A. M de pruebas de fio y producto a los candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
1130 AN, | |normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en corregimiento de Estacion Villa.
i i Grupo 1. (15 candidatos)
30 HORA:12:00 M  |Almuerzo
HORA: 2:00 P.M de pruebas de fio y producto a los candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
4"00'P M' " |normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en corregimiento de Estacién Villa.
i} o Grupo 2. (15 candidatos)
HORA: 5:00 P.M. |[Salida de Corregimiento de Estacién Villa a municipio de Santa Marta.
Desplazamiento ruta de regreso: salida de Corregimiento de Estacién Villa a municipio de Santa Marta

o, terrestr Terrestre

Observacione

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:

Sabanas de San Angel - Moneterrubio $50.000

Monterrubio - Estacién Villa $40.000

i6n Villa - i6n $35.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : \ FIRMA DEL CONTRATISTA

oy R - Z, . —);f’ P
Nombres y apellidos: SILVANA PATRICIA CORREA|Nombres y Apellidos: JOHANNA LISS§{ GUE! BOLANO SET S
PADILLA

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Profesional Grado 2 LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

GTH-F-090 V.05




! Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHnribon NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA
¥y Al Comprobante Unidad ¢ Subunidad 36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICA' Y PROMOCION

i . l Ejecutora Solicitante: 952910 ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
100
Na[:. A

Fecha y Hora Sistema: 2026-04-24-1:09 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3126 de fecha 2026-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

5b-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA'Y FROMOCION ECOTURISTICA DEL

Namero: 43726 Fecha Registro: |2026-04-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: MAGDAI ENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 842.463,00|Valor Total Operaciones: 0,00, Valor Actual: 842.463,00[Saldo x Obligar: 842.463,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de ; ) .
Ciudadania 57290257|Razén Social: LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0550488404704261|Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 36722332|Nombre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DL MACDALLNA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si gz:issig::.cltud de 12326 Numero: |COM-12326 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-24
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

EVALUACION DE COMPETENCIAS
952084 CENTRO DELOGY LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
PROMOC ECOTUR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
MAGDALENA -EVALUACION Y Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 2 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

. FORMACION PROFESIONAL Y EL OPERACION

CERTIFICACION DE COMPET
LAB - ECONOMIA CAMPESI RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA NACIONA|

842.463,00 0,00
Total: 842.463,00 0,00 842.463,00 842.463,00
Obieto: VIATICOS FORMACION: COM-12326 RUTA SANTA MARTA SAN ANGEL MONTERRUBIO ESTACION VILLA SANTA MARTA DEL 28 04 2026 AL 30 04 2026 PARA REALIZACION DE PRUEBAS DE DESEMPENO Y PRODUCTO,
jeto: DE LA NORMA 290801106 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON PROCED TCO Y NO
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA'Y PROMOCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-04-30 842.463,00| 842.463,00|NINGUNO
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

%A(S) RESPONSABLE(S)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 21 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Silvana Patricia Correa Padilla — subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12326 28 de abril de 2026 30 de abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Magdalena Sabanas de San Angel-
Magdalena

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizacién de pruebas de Desempeiio y producto, de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para
proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
municipio de Sabanas de San Angel, corregimiento de Monterrubio y corregimiento de Estacién villa
del mismo municipio.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 28/04/2026

Desplazamientos ruta de ida: 4:30 a.m. salida del municipio de Santa Marta al municipio Sabanas de
San Angel.

Medio de transporte: terrestre

Desplazamientos Internos: Si aplica

Actividades a Ejecutadas:

HORA: 9:30 AM 12:00 A.M: Realizacidn de prueba de desempeio y producto a candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidon y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
municipio de Sabanas San Angel Grupo 1 (32 candidatos).

- HORA: 12:30 m. Almuerzo.

HORA: 2:00 P.M. - 5:00 P.M. Realizacidn de prueba de desempefio y producto a candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidon y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
municipio de Sabanas San Angel Grupo 2 (36 candidatos).

Dia 2: 29/04/2026

HORA: 6:30 A.M Salida desde Municipio de San Angel hasta Corregimiento de Monterrubio

GTH-F-087 V.02
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HORA: 8:30 A.M. - 11:00 A.M. Realizacién pruebas de desempefio y producto a candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidn y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Monterrubio. Grupo 1 en Corregimiento de Monterrubio Grupo 1 (25 candidatos).

HORA: 12:00 m. Almuerzo.

HORA: 3:00 P.M. - 4:00 P.M. Realizacion pruebas de desempeio y producto a los candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidn y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Monterrubio. Grupo 2 (23 personas).

Dia 3:30/04/2026

-Hora: 7:00 am. Salida Corregimiento de Monterrubio hasta Estacidn Villa.

HORA: 8:00 A. M. - 11:30 A.M. Realizacién pruebas de desempefio y producto a los candidatos de la
norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en corregimiento de Estacién Villa. (15 personas).

HORA: 12:00 m. Almuerzo.

HORA: 2:00 P. M. - 4:00 P.M. Realizacién pruebas de desempefio y producto a los candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidn y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Estacién Villa. (15 personas).

HORA: 5:00 P.M. Salida de Corregimiento de Estacion Villa a municipio de Fundacidn (transbordo).

Desplazamiento ruta de regreso: Salida de Fundacidon a municipio de Santa Marta.

Medio de transporte: Terrestre.

RESULTADOS:

Dia 1: 28/04/2026

Desplazamientos ruta de ida: 4:30 a.m. salida del municipio de Santa Marta al municipio Sabanas de
San Angel.

Medio de transporte: terrestre

Desplazamientos Internos: Siaplica
Actividades Ejecutadas:

HORA: 9:30 AM 12:00 A.M: Se llevd a cabo la de prueba de desempefio y producto a los candidatos de
la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de

GTH-F-087 V.02
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alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel Grupo 1 (20 personas).

- HORA: 12:30 m. Almuerzo.

HORA: 2:00 P.M. - 6:00 P.M. Se llevd a cabo la prueba de desempefio y producto a candidatos de la
norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos, proyecto de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en municipio de Sabanas San Angel Grupo 2 (39 candidatos).

Dia 2: 29/04/2026
HORA: 6:30 A.M Salida desde Municipio de San Angel hasta Corregimiento de Monterrubio

HORA: 8:30 A.M. - 11:00 A.M. Se llevd a cabo la prueba de desempefio y producto a los candidatos de
la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en corregimiento de Monterrubio. Grupo 1 en Corregimiento de Monterrubio Grupo 1 (17

HORA: 12:00 m. Almuerzo.

HORA: 3:00 P.M. - 4:00 P.M. Realizacion pruebas de desempeno y producto a los candidatos de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos,
proyecto de Evaluacidn y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
corregimiento de Monterrubio. Grupo 2 (18 personas).

Dia 3:30/04/2026

-Hora: 7:00 am. Salida Corregimiento de Monterrubio hasta Estacidn Villa.

HORA: 8:00 A. M. - 11:30 A.M. Realizacidn pruebas de desempefio y producto a los candidatos de la
norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en corregimiento de Estacién Villa. (12 personas).

HORA: 12:00 m. Almuerzo.

HORA: 2:00 P. M. - 4:00 P.M. Se llevd a cabo la prueba de desempefio y producto a los candidatos de la
norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en corregimiento de Estacién Villa. (17 personas).

HORA: 5:00 P.M. Salida de Corregimiento de Estacion Villa a municipio de Fundacion (transbordo).

Desplazamiento ruta de regreso: Salida de Fundacidn a municipio de Santa Marta.

GTH-F-087 V.02
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Medio de transporte: Terrestre

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Evidencias fotograficas

2. Registros de asistencia

3. Tiquetes de desplazamiento:

- Santa Marta- Sabanas de San Angel
- Sabanas de San Angel - Monterrubio
- Monterrubio -Estacion Villa

- Estacién Villa - Fundacion

- Fundacion - Santa Marta

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Una vez  terminadas las
evaluaciones de desempefio vy
producto se procede a calificar en
el aplicativo dsnft, se envia los
correos de notificacion a los
candidatos y posteriormente se
emite juicio, a los candidatos de la | Laura Margarita Ortiz Garcia Del 28 al 30 de abril de 2026
norma 290801106 Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativa de alimentos, de
Evaluacion y Certificaciéon de
Competencias Laborales bajo la
estrategia CAMPESENA.

CONCLUSIONES:

Se realizd con mucho éxito las pruebas de desempefio y producto, recopilando las evidencias, a los
candidatos de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos, proyecto de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la
estrategia CAMPESENA, en los tres territorios (San Angel Cabecera (59 candidatos), Vereda
Monterrubio (32 candidatos) y Vereda Estacién Villa (29 candidatos).

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Profesional grado 02 JOHANNA LISSET GUERRERO
BOLANO

GTH-F-087 V.02




SENA

N

Asistencias
+ s-?\u\
> ‘A\ 7AV
REGISTRO DE ASISTENCIA / DEL MES DE DEL wmb .
™8 [Procba de deSernpeio o poduck Candidatss toma 290501t 06 (San Angd)
~ NOMBALS Y APLIOOS s S| TN, o | 2 T:uz: COMMOSICTRIMCD tronojorr. | AVOREA ""‘?""‘""g
Lilove, Tomnea Eored 75050024 %
(e bis Mét&_casny 329 sas78 F 2L Bis
Eliel Florcz 1359519 1 1463482
Newis Guhears, NSk 3 0631 W Ev/s
WEIIX s Yo (983 R20524/882 | 2 DFF
Vitmo @ upored 3o 7omy 136952525 Vigna 2
Mol nal o2 i 037y S2oSe%e9b e A
__ax/&’ d QZ% = &nyzyy Br3espem% -(Q:
llanidrs Polo 220046 s \Lam (=~
&‘n.‘)m [aQesdla. 263261383 310 663% -
nal JAeadn 1951037 B32335/577 nealSateinl
moguis  (3oeana R9n(lFQ23 12685636y s G
= on Lovk 49595 3146562 S
E é'k‘h“qGof‘che)n‘. o 410285 E‘;Ssﬂ’? al L o
D-an-uuvunamz.Mumw,«wwamauumamuhwy de los datos que se en este

y les dard ol

mummlwﬁmmuw_mMmB

GOR-F-085 V02

nN

“dcloy Norma 0d0nek  Sown

brgal

i llel'nUL‘M de?wwz‘oa o\c de;«m no D
~ NOMBRLS Y APLLIOS pe— L el e N Lol [ msomoron. s, masionamemadk
Byds Moo Budvos rﬁ% 6,434,‘3_
Daiede Doledo b
| An- M| (003w IHRAIO S v
Nang Bario Vwb.%m 2/534s ‘ %f
Mobee ~dmrco olocliosizdesy Sedecy e e
\d¥s Crana \lerqaru HAA0HY l30‘[3)??3‘15 Lodvs L .
Mayiagosa [npe? 310053 3losuzjl rL2igkPe
of) €7 Q0 MG AZsUw 20 BlosHS¥y  Redyi %0
CorSlab A o G |} IS/04q. W2294R) ket &
P /¢ 2Wp £or 2842
I nanqides Gatca Soseany @A,&
lose 1M 0led B2p30) 32407549 Nogd Mok,
ﬂ?u').aa.) M@Qﬁé B - aobsim 532044333£9 én
| Wepa (po0 0GIF i LEeesik
Janes 0,090 7e29034 220934 L&IS Nane. 4,

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y

delo

ylesdard el

G

GOR-F-085 V02

TH-F-087 V.02




N
NEGETRG D ASSTENGIA/ OlA LF_ormesof 1B 1o ako e -
(o TR ol pagieh Pt b de demmpe..o 4 prodwcto o Candideln cu (a loama 290801106 S2n Fngel .
- —— - o ‘o(m' :':.z: CORREO FLECTRONKO Tuoopn, | Anoeas | reuao m'm
Eolin B.yee el OB, 13502, 2o
// 25 X |y32900% [t /o5 O3 7 e, fom |32¢ 503 UAR Lo IZA’E
A titran ene o dlle1155EY ALY Haoilecn ard
pise  Armmgon F @gmail.cam  Bi9e6i613 0015 A'u'x-yv‘
filey Porea Comer | thsamxg_{_mma\S\} ey percp.b
L Y r <& ol _ 310307
Y u4 ;0 y So2¢pt .
22 Lo %0834 ‘hatoaio2d ohall corr 20/ D TGy A
_,Méﬁ_@(éul&}._ - fane @ Imalah 31123305, Dor s Gutlos?
2008 COMVTRERA | 2 1118 13 65 COWIRERAS o< TR QS mAitcam
14,5 Hei9ern I lfeTRY 14 HolGuini Beo-com _BU3cAKS] W LY Holeip
Rl pol B ‘B9 R pol
n o lon” e el sl oo 02 et ] 32332 il
Mg don /huuow : ($2a %@
D-moa:uuyM«ﬂnmammaww«msm«nmowmhwy de los datos Mnﬁ on este

yles dard o

COR-5- NS N2

[ 3
SENA

N

mummlwﬂmmuWu;mni
™ol §oalidecceon Presebu de dc(emf&w 4 produeto a Candd dafin Norma 2a090106  Mow Jerw bid (32 Anye
™ NOMBALS Y APELLIOOS wecoomamo | W ey e T:uz: CORMO E14CHACHeCO mgonoen. | Ao MU HMEOCY
| Vtbana pllascos  |233480 Ad3R102. Lops Mhuer
_.Lm..Lm% Anza  Hiaeemne RI39233 30 ;i-ﬂ%md
(o - [RSH? 234 oA
Mz 0/// < 2200 2lqu3nre Feyla f
KG(IIQ Pa mera- Jogy3327p0 32339649y Yy . sonfre
oﬁma Marvada [z ¥e3y 333y a"fﬂ%
Koo Pewnder Kavenbemo1009mal com |3msat :
e\ors gliomo” he 4 Yosang202SGDmailccom  R2r2/919td Q\lora gty Of
|2 Z;p,t/a Y/ 06512978 1ih 2219029 rgPl coro 2773603) ot E!gfa/l-
110 dis avelco J0RIRssas 110di? 0¥ 2coZ (@ maitec om |3233 82 s30? Licdis
WisoT o Tor i 13282592 /2623 6370 o Dordon
, 20 /0 . 088214 Yotk v Lo crgi 206/909¢ ize Pl
Tola & Axoas Yeig 9232949 Lo & ovas 13 @amal.com BMeys633 T &y, |
%an ool B3t Yomer 1) dl eyl R($35230 \Jlﬂ-u»ﬁ
et qn 401 |t N 2799 25 /Mmmz e

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, umnwawupﬁuuwm-muwy

y les dard el

de los datos

en este

GTH-F-087 V.02



SENA

N

[ ]
SENA

wW

REGISTRO DE ASISTENCIA / DA 7C)_DEL MES DE abw DELARO 2020 -
w8 Qenbaciin 4y Prabode desempenc 4 prodecto a Gandidatos rloma 290901106 Montermibro
o e oo | ] 2 [T e s
leDaw Acrieka Qe TONARH- saeha ool idanPynal com| s 2 Do
(22¢7 _boni¥IFD 2¥by o : B1 6% 8 )
7fo i 5 Moo bojoe Y u@Inal Corn | neRT4 Ba
e fete MJraZove Jmﬂﬁﬂ A ga l6c9g3y < a
Vil icner Sanas  lopras] Winmailes cusdmszlot O st 522 Ui Uiave Salas
Miche)l Sarcio Scevra |1o813938] michel|9arcia S:esra 20020 9maiied 3142222 D5 (CHEl P Sarita
Sndn Chaws <tul Sandre Chofs cotfelar ©  \ood malilcond B2 233533 2 Sond v dv"L
konothelh 2edondo mw Bndbelh 2edonde weia. Rn282910 Rnbeth B.
el oo Redontaemny s \Rade  Redondo RefBifol Qo
o B205Rd Na_moweg CoicPa Rouudiss .
M Mp POYg0 YA 57205 9ilma macia Yo Iaroyancg 322 2dizh 4 .
/i e . 219935 ViggaraeliZabcth 218 3mail. com 316987024 ,
4 079._,/ > 25922y, monyaq 09 @IMoil 32)suoqs R a4
on o Pomero monyw 9 09 (D3Imaj) om 32(SYoka3) “an[q}
Omo.roReJonp 13645 305 3207243329 Omoin 0o
mmmw-mamwuwm.r:mmu SENA, se a ] y de los datos. que se en este
SE.NA

IN

muwlm@mmwmmmc

(MmO oy eba de de

Ao\ pedodocecst  orma 290801106 gstaeiin Uida (Gan Angel )
T AN |

- o soos wsocmons | | 2 | | o rmonimon masomoor. | SO |
L@é@é‘;}&”” 2214697 Crof Sl
ey Copon o A 1B0ys28 Zza2 84718 fosio £
__fshiala Ao 939455 5T 9394394 Pobola 4,2
_ Maria®hias Avda jopeesh Sloks]  |Mevia T
;_%mm BlyZzeeysm Cosn Lomehs .
__Dmedno 26710 23 Denalon o
| Dubeilye Bocanaarn |03121226 2341937 Wb lys &4

Arecda Tolias oR18i29

2329623¢ Ereada TV

53 Tobios avige@grail . com |325344o) J’%‘L
Al EONS

; Ani 183183,
éa\»% letles C. E?B/”O

¢a.;|o 120 2

Y
065% 6l T, S P

L)

- 2 VPboy 583 336532413 30 v ThiY
_W&mﬂﬂ Eﬁ%‘/% @éua 22

Micelo CoLicana \ Coceaanda w\.‘(ollu’)‘/f_x);. 220417 B Lo e COIEXANRA
\!.QAAA Qaine|) 1999 Yeuisodlatoimen BUTT 42? Youin DM 0- |
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y i6n de los datos que se en este
y bes dard el delo <
GOR-F-085 V02

GTH-F-087 V.02



SENA

N

L 3
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_Z0)_DEL MES DE_FUCij (C)_DEL AN 2022

“ lﬂveba de Jesempen yp:odudo zeer tlovma 290901106  Eslacien illa (San Broet )

"
. OOTRANORT.E TA]MES [ANO)
o NIT: 820.503.754.-6 Sy 120

valor: $  70.090 -

Nombre:

Origen: Sppda (o k- Destino: Sy, ﬁ”"‘f"j

Placa: C;:pos:

Hora de Salida:
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.23 Cooperstiva de Transporta de Norte de Colombia FECHA
OOTRANORTE (DIAIMES | ARO)
NIT: 820.503.754.6 (20 nyl1b )

Valor: $ 30,000 =
Nombye:

Ongen:

(Ongen. —y(ANKAUY MM '.)esiine:,)544,}(4'~ b—! /MF’V

Placa: Cupos:

Hora de Salida: -
Yaolo)

£
.

%24

| Firma - J
SENA Version: 02
7AV Cddigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Santa Marta Mayo 21 del 2026 Cédigo Regional : 47
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA Cédigo Centro: 9529

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 57290257 Fecha de elaboracién: Mayo 21 del 2026

En desarrollo de la comision No. 12326 durante los dias 28,29,30 del mesde Abril de 2026 se informa que en los tramos detallados a
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

29/04/2026 Sabanas de San Angel- Monterrubio Moto $50.000
30/04/2026 Monterrubio- Estacién Villa Moto $40.000
30/04/2026 Estacion Villa- Fundacion Moto $35.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $125.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo |a gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
[Nombre compl LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA |Nombre compl JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO |[Nombre completo:  |SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA
[Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.9217299 Cargo: PROFﬁ§JQNALGRADO 2 Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO
firma: Firma: Pl Firma: S s
7 r—
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Evidencias Fotograficas

28/04/2026 10:44 28/04/2026 10:34

28/04/2026 14:57 29/04/2026 10:52
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30/04/2026 16:35 g 30/04/2026 09:49
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PARA: ARMANDO ABRIL MONTANA
DE: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA

ASUNTO: Pago contrato No. CO1.PCCNT R.9217299, No Orden de viaje COM 8926, Valor total
$173.426, objeto del contrato Prestar servicios de apoyo a la gestion para apoyar en el desarrollo
de las actividades de evaluacién de competencias laborales en el area clave de PROCESAMIENTO DE
ALIMENTOS, asi como para la construccién de instrumentos de evaluacidon o revision técnica, en el
area o estrategia técnica de su dominio, en los centros de formacion del SENA, conforme a los
lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas establecidas en
este servicio misional del SENA.

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacidn
el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA
CEDULA O NIT: 57.290.257

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL FacturaNo___ Convenio No. __ Contrato No.
CO1.PCCNT R.9217299 Resolucion Otro

CONCEPTO DEL PAGO: VIATICOS FORMACION: COM-8926 RUTA 10 04 2026 Santa Marta Ciénaga
Santa Marta Realizacién Sensibilizacién e induccion a aspirantes de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para
realizar proyectos de Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales bajo la
estrategia CAMPESENA, Ciénaga Magdalena.

Valor antes de IVA $173.426
Valor Total Notas Crédito S
Valor total Notas Debito S
Valor total Pago $173.426

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal niimero 39826 de 2026

Dependencia Posicidn del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

952984 CENTRO DE | C-3603-1300-20-20305C-
LOG Y PROMOC 3603033-02 ADQUIS. DE

ECOTUR BYS - SERVICIO DE .
MAGDALENA, - EVALUACION DE Nacion 10 CSF $173.426
EVALUACION Y COMPETENCIAS
CERTIFICACION DE | LABORALES -
1
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Dependencia

Posicion del Gasto

Fuente

Recurso

Situacion

PAC

COMPET LAB -
ECONOMIA
CAMPESI

FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONA

Total

$173.426

Nota 1: La informacidén para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL a aplicar 39826

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 0550488404704261 del banco DAVIVIENDA a

nombre de LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA, NIT 57290257

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién y el pago a
favor de LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA.

Atentamente,

Firmado digitalmente por
CORREA PADILLA SILVANA
PATRICIA

Fecha: 2026.05.25 16:42:48
-05'00'

SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA
Subdirector de Centro

Av. Ferrocarril No0.27-97

Tel.: +57 (1) 5461500 IP 53880
scorreap@sena.edu.co

Santa Marta., Colombia

GRF-F-089 V03
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA
PADILLA

36-02-00-047-  CENTRO DE LOGISTICA Y

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL

MAGDALENA
martes, 7 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 8926 Fecha Solicitud 2026-04-06 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION
) ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-07 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina eccl Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
c tivo CDP 3126 D d ia Solicitant 952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC ECOTUR MAGDALENA,-EVALUACION Y CERTIFICACION DE
onsecutivo ependencia Solicitante COMPET LAB - ECONOMIA CAMPESI
C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA EVALUACION DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONA
. . .. P S e Pernocta |Porcentaje vrn
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. /Mt Dpto. /Mt N°. i - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g =
Rombie Documento Cargo Esiady Comision Comision Origen Destino Dias gg::;:igr"a Remuctaiiotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GhlatolcelialComt=lonnonlEc=ic
10 04 2026 Santa Marta Cienaga Santa
Marta Realizacién Sensibilizacion e
induccién a aspirantes de la norma
0,5 3.392.000,00 216.260,00 108.130,00 65.296,00 173.426,00 290801106 Manipular alimentos de
LAURA acuerdo con procedimiento técnico y
. . . normativa de alimentos para realizar
Olg?}IRZGGAE'I?'IaA CC: 57290257 contratista Autorizada proyectos de Evaluacion y Certificac
2026-04-10 2026-04-10  |MAGDALENAISANTA | MAGDALENA/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 108.130,00 65.296,00 173.426,00

OBJETO DE LA COMISION

10 04 2026 Santa Marta Cienaga Santa Marta Realizacion Sensibilizacion e induccién a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para realizar proyectos de Evaluacién y Certificac

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 36722332 Nombre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICAY
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.




'L_.-lg, ._J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

N '

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHscorrea SILVANA PATRICIA CORREA
PADILLA

36-02-00-047- CENTRO DE LOGISTICAY

952910 PROMOCION ECOTURISTICA DEL
MAGDALENA

martes, 7 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

Fecha Verificacién:

07/04/2026 10:32:06

Pagina 2 de

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.




® o
SE Version: 05
; A; Cddigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica D Publica Clasificada El Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 27/03/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA Tipo: CcC No. 57290257
CONTRATO No. ;312‘:;;9? ‘ ANO 2026 ;iizgx:’;f\mlmm 10 9 2026
Prestar servicios de apoyo a la gestién para apoyar en el desarrollo de las actividades de evaluacion de competencias laborales en el drea clave de
OBJETO CONTRACTUAL: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS, asi como para la construccién de instrumentos de evaluacién o revisién técnica, en el drea o estrategia técnica de su

dominio, en los centros de formacion del SENA, conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad, orientado al cumplimiento de las metas
establecidas en este servicio misional del SENA.

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

Magdalena Centro de Logistica y Promocion Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

L SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA CARGO Subdirector de Centro
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A| &
(A JOHANNA LISSET GUERRERO BOLANO CARGO PROFESIONAL GRADO 2
DELCONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTA MARTA-CIENAGA-SANTA MARTA
DIRECCION GENERAL/ Magdalena DEPENDENCIA/ Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica del Magdalena
REGIONAL i CENTRO ¢ togisticay © Magcalel

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Magdalena EMPRESA: Ofina de la Mujer CONTACTO MIRLA VASQUEZ
O CIUDAD/PAIS :

FECHAINICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 10 | 4 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 10 4 2026
OBJETIVO DEL Realizacion Sensibilizacion e induccién a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
DESPLAZAMIENTO de alimentos para realizar proyectos de Evaluacién y Certificacion del Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en municipio de
Cienaga.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluaciéon de competencias laborales paralosproyectos establecidos enla programacién anual del centro de formacién,

de acuerdo con los lineamientos y la metodologia del proceso Gestién de Evaluacion y Certificacionde Competencias Laborales del SENA.

2
3
AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 10 [ 4| 20%
Desplazamiento ruta de ida: Santa Marta a Cienaga
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:
HORA: 7:00 AM. [ Salida del Municipio de Santa Marta al municipo de Cienaga

Realizacion Sensibilizacién e induccidn a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
de alimentos, registro en aplicativo y recepcién de documentos a aspirantes en municipio de Cienaga, para realizar proyectos de Evaluaciony
Certificacion de Competencias Laborales bajo |a estrategia CAMPESENA, para Grupo 1.

HORA: 8:00AM a
11:30A.M

HORA:12:00M | Almuerzo
10

Realizacion Sensibilizacion e induccion a aspirantes de la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
de alimentos, registro en aplicativo y recepcién de documentos a aspirantes en municipio de Cienaga, para realizar proyectos de Evaluaciony
Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, para Grupo 2.

HORA: 2:00M -
5:00P.M.

HORA:5:30 P.M | salida de municipio de Cienaga a municipio de Santa Marta

Desplazamiento ruta de regreso: Salida de municipio de Cienaga a municipio de Santa Marta

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre porvalor de

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : ) FIRMA DEL CONTRATISTA
[

Firmado digtalmente por CORREA
T PADILLA SILVANA PATRICIA

g e ey o500 /7~ L fED et
Nombres y apellidos: SILVANA PATRICIA Nombres y Apellidos: JOHANNA WRO BOLANO v o

CORREA PADILLA

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO Cargo: Profesional Grado 2 LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

GTH-F-090 V.05
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHgteran

36-02-00-047-
952910

8/04/2026 12:00:00 a. m.

GUSTAVO ANDRES TERAN BALLEN

CENTRO DE LOGISTICA'YY PROMOCION
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3126 de fecha 2026-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 39826 Fecha Registro: 2026-04-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 173.426,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 173.426,00| Saldo x Obligar: 173.426,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de Ciudadania | 57290257| Razén Social: |LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0550488404704261| Banco: |BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 36722332| Nombre: SILVANA PATRICIA CORREA PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA
DEL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: Fecha de Registro: Genera Viaticos: si gg:issi;"'f't"d de 8926  |Numero: |com-sszs Tipo: SOLICITUD  |Fecha: 2026-04-08
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

EVALUACION DE COMPETENCIAS
952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC ECOTUR tﬁBF’??RI,EAS‘I:I'EASC;C'):I\IOEE?LSEECRM\;I:EII\(I)TSEDE
MAGDALENA,-EVALUACION Y CERTIFICACION . Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
DE COMPET LAB - ECONOMIA CAMPES| FORMACION PROFESIONAL Y EL OPERACION

. RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA NACIONA

173.426,00) 0,00]
Total: 173.426,00 0,00 173.426,00 173.426,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-8926 RUTA 10 04 2026 SANTA MARTA CIENAGA SANTA MARTA PARA REALIZACION SENSIBILIZACION E INDUCCION A ASPIRANTES DE LA NORMA 290801106 MANIPULAR ALIMENTOS DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-047-952910

CENTRO DE LOGISTICAY PROMOCION 3-8
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2026-04-30

173.426,00

173.426,00)

NINGUNO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

de
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 21 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Silvana Patricia Correa Padilla — subdirector de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
8926 10 de abril de 2026 10 de abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Magdalena Ciénaga- Magdalena

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizacidn Sensibilizacidon e induccidn a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para

realizar proyectos de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en Ciénaga Magdalena.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 10/04/2026
Desplazamientos ruta de ida: 7:00 a.m. salida del municipio de Santa Marta al municipio Ciénaga.

Medio de transporte: terrestre

Desplazamientos Internos: N/A

Actividad Ejecutada:

-Hora: :800 am-11:30 am. Se llevd a cabo Sensibilizacion e induccidon a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para
realizar proyectos de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en Ciénaga. Grupo 1

- Hora: 12:00 m. Almuerzo.

Hora: 2:00 p.m-5:00 p.m. Se llevd a cabo Sensibilizacidn e induccidn a aspirantes de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para realizar
proyectos de Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
Ciénaga. Grupo 2.

-Hora: 5:30 m. salida de Ciénaga al municipio de Santa Marta.

Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

Dia 1: 10/04/2026
Desplazamientos ruta de ida: 7:00 a.m. salida del municipio de Santa Marta al municipio Ciénaga.

GTH-F-087 V.02
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Medio de transporte: terrestre

Desplazamientos Internos: N/A

Actividad Ejecutada:

-Hora: :800 am-11:30 am. Se llevd a cabo Sensibilizacion e induccién a aspirantes de la norma
290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para
realizar proyectos de Evaluacidn y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia
CAMPESENA, en Ciénaga. Grupo 1

- Hora: 12:00 m. Almuerzo.

Hora: 2:00 p.m-5:00 p.m. Se llevé a cabo Sensibilizacién e induccién a aspirantes de la norma 290801106
Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para realizar
proyectos de Evaluacion y Certificacién de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en
Ciénaga. Grupo 2.

-Hora: 5:30 m. salida de Ciénaga al municipio de Santa Marta.

Medio de transporte: Terrestre

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Evidencias fotograficas
2. Registros de asistencia
3. Tiquetes de desplazamiento Santa Marta- Ciénaga- Santa Marta

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Se realizo satisfactoriamente la
sensibilizacidn e induccidn a los
aspirantes. Ademas, Se recopild
la documentacidn de personas
que se encuentran interesadas
en certificarse para realizar
posteriormente evaluaciones de Laura Margarita Ortiz Garcia 10 de abril de 2026
la norma 290801106 Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativa de alimentos.

CONCLUSIONES:

Se realizd con éxito la Sensibilizacion e induccidon a aspirantes de la norma 290801106 Manipular
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para realizar proyectos de
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA, en Ciénaga
Magdalena.

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

LAURA MARGARITA ORTIZ GARCIA

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE

Y APELLIDO

SUPERVISOR

FIRMA

Profesional grado 02

JOHANNA LISSET GUERRERO
BOLANO

Asistencias

v
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA /O _DELMESDE _/7D>7/  DELARO 2023

290801106~ Ciomapa — Hampslacion e plimentos

" | SensiGhracion e Indvecin Norma
PUN

U
CORREO ELECTRONICO

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y
delo

yles dard el

" NOMBALS Y APELLOS waoocouoo | A | o | OO N Ttionoror, | ATOkaA r;\mom:nm
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Nombre
Origen: S b 6l colers Destino: (2] ietioon
Placa: Cupos:
Hora de Salida:
o .
| Firma _| {300 07 3
7
( Cooperaiva do Transporta de Norte de Colombia £ oy 4 E
OOTRANORTE A MES | ARG
NIT: 820.503.754.-6 O | 4 |26
Valor: $ 6 100=_
Nombre:
Origen: [ ienoaso Destino: $anka Muacta |
o
Placa: Cupos:
Hora de Salida’
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