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1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION 014 DE 2026

Prestar los servicios de apoyo en la digitalizacién del
OBJETO DEL CONTRATO: archivo central para el fortalecimiento de la politica de
gestion documental del municipio de Balboa Risaralda

NUMERO DEL CONTRATO:

NOMBRE DEL .
CONTRATISTA: Isabela Vélez Bedoya
C.C. DEL CONTRATISTA: 1.004.778.090

NOMBRE DEL SUPERVISOR: | Maria Leonilda Pulgarin Valencia
CARGO DEL SUPERVISOR: Auxiliar Administrativa de Archivo

FECHA INICIO CONTRATO: 24 enero de 2026
FECHA DE FINALIZACION

24 julio de 2026

DEL CONTRATO:
VALOR INICIAL DEL trece millones trescientos dos mil pesos moneda corriente
CONTRATO: ($13.302.000.00)

2. INFORMACION GENERAL DEL INFORME
INFORME No. 04
FECHA DE PRESENTACION: Mayo 23 de 2026
PERIODO DE ACTIVIDADES: Desde: 24 de Abril hasta: 23 de Mayo
VALOR A PAGAR: dos millones doscientos diecisiete mil pesos moneda
corriente ($2.217.000.00)

3. DESARROLLO ACTIVIDADES

ALCANCE No.1: , . . 3
 Elaborar y ent?;jeig& un cronograma de d igitalizac oniiy organizacién docume
productos y metas concertado con la Auxiliar Admamstratwa de Archivo y va
instrumento de planeacién y seguimiento .
DESARROLLO ALCANCE 1:

Se elaboré un cronograma de digitalizacién y organizacién documental con los productos y
metas concertado con la Auxiliar Administrativa de Archivo

EVIDENCIAS ALCANCE 1:

Registro fotograflco (Anexo No 1)

ALCANGENo.2 = "= F T

comp&e‘sdad / estado de conservacion de la documentacion.
DESARROLLO ALCANCE 2:

Se realizo la Identificacién, clasificacion y organizacion fisica de los documentos de Contrato
civil de obras del area de Asistencia juridica (1991-1997) Boletin diario de caja y bancos
del area de Hacienda y tesoreria (1993-1994) Que reposa en el archivo central, estructurando
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los expedientes y cajas por tipo documental y rango de fechas, entregando como producto la
organizacion técnica de 10 cajas documentales las cuales estan relacionadas en el FUID que
reposa en el drive compartido con la auxiliar administrativa de archivo.

EVIDENCIAS ALCANCE No. 2

DESARROLLO ALCANCE 3:
Se realizo la elaboracién de los indices documentales de los expedientes del area de
Asistencia juridica del afio 1991 al 1997, que reposa en el drive compartido con la auxiliar
administrativa de archivo.

EVIDENCIAS ALCANCE 3:

DESARROLLO ALCANCE 4:

se realiz6 la digitalizacién de expedientes del Archivo Central, se revisé previa digitalizacion,
el contenido del expediente y que la informacion alli almacenada es coherente con la serie y
la subserie, se revisé previa digitalizacion asegurandome de que los expedientes tengan
calidad, de manera que la informacién sea legible. entregando como producto la organizacién
técnica de 7 carpetas, debido a la complejidad y estado de conservacién del documento, ya
que las carpetas del area de asistencia juridica contienen Registro fotografico y planos, los
cuales se deben escanear uno a uno, la informacién se encuentra ubicada en el disco duro en
el area de archivo.

EVIDENCIAS ALCANCE 4:
Registro fotografico (Anexo No.4

DESARROLLO ALCANCE 5;
se realizé apoyo en la elaboracion del FUID de eliminacién documental, que se encuentra
ubicada en el drive compartido con la Auxiliar Administrativa de Archivo.

EVIDENCIAS ALCANCE 5:
Registro fotografico (Anexo No.5
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DESARROLLO ALCANCE 6:se realizd la elaboracion de las carpetas digitales del area de
Asistencia juridica, estructuradas por temas, serie y subserie conforme a la Tabla de
Retenciéon Documental vigente.

EVIDENCIAS ALCANCE 6:

Registro fotografico (Anexo No.6

ALCA

Este mes no se requirié informacién para las tablas de retencion documental.
EVIDENCIAS ALCANCE 7:

2c
DESARROLLO ALCANCE 8:

se realizé apoyo en el mantenimiento y limpieza de los documentos y cajas del area de
hacienda y tesoreria del archivo central.

DESARROLLO ALCANCE 9:
EVIDENCIAS ALCANCE 9:

4. LISTA DE ANEXOS
ANEXO No. 1
' Registro fotografico
ANEXO No. 2
Registro fotografico
ANEXO No. 3
Registro fotografico
ANEXO No. 4
Registro fotografico
ANEXO No. 5
| Registro fotografico
ANEXO No. 6
Registro fotografico
ANEXO No. 8
Registro fotografico

In [/ '/,1

ISABELA VELEZ BEDOYA
Contratista
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ANEXO No. 2

A » B o ott RIS C o a .
1 N°CAIA DEPENDENCIA FECHAS UBICACION
2 1 ASISTENCIA JURIDICA 1991-1897 FUID-drive
3 S HACIENDA Y TESORERIA 1993-1994 FUID-drive

FUID - INVENTARIO DEPENDENCIAS BALBOA ACTUALIZANDO A 2025 % e
Archivo Editar Ver Insertsc Formeto Datos Merramientss Ayuda

QM & @ B § 0% v € % 5 % Pede. - ~{01+ B 7T S A 4@ B i bBvAa-w@ v @3 ~
03
s ¢ ) e v s " ' : x L “ " @

3

H ALCALDIA MUNICIPAL BALBOA RISARALDA

‘ SECCI ICHIVO

3 DIVISION DE CLASIFICACION ¥ DESCRIPCION

3 INVENTARIO

s

' DEPENDENCIA: ALCALDIA - AUXILIAR ASISTENCIA JURIDICA

4 CODIGO: 1004 -4

W

4 [ FECHAS EXTREMAS SIGRATURA -

No. NOMBRE DE LA SEREE O No. FOLIOS g Y FALTANTE DE

i DOMMAARA | CARPETA No.Equipo| o, Cai | GEMERAL ELIMINACION
W vy T e o
% 1 conato civil ds obras. = = 77991 | 09121082 | Carpeta ) A ESCANEADO

w it 003- 058 det $3/001-004 del 94 Campeta 158 ESCAN

s conirato chvi de obra # 005029 Carpeta 525 ESCANEADO

" contsato civd de obra Carpeta m ESCANEADO

» Contrato civil de obia #001-011 Campota 210 ESCANEADO

H Contrato civil de obra #001-009 Carpeta 181

2 Contrato chl de obra #010-029 1501907 Caspeta 189 o

Colie 8 Nob6-44. Teléfono: 3688115 Fax: 3688 109 Codigo Postal: 662010
wwwbalboa-risaraldagoveo / e-mail alcaldio@balboa-risaraldo.govco e
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FUID - INVENTARIO DEPENDENCIAS BALBOA AC
Archivo  Editar Vec Insertar Formats  Datos

© 2 B F Wo% v € % 8 89wy adal .

TUALIZANDOA 2025 S8 + & &
i Ayuds

Blr 8 754 %8 E-4-9-4-0@D 7@ 3

ia 8 € 4 @ ¥ ! 3 ® & " *

e 100 H2

(4 190 HZ 1993 0200811993 | 1916611993 | CARPETA 1 8 2 12
- 10042 Junio 2030 1993 200061993 | 301961993 | CARPETA2 8A 2 12
w 100H2 Juho 14 1993 071993 | 040711993 | CARPETAJ oA 2 2
- 180 H2 Juho 822 1993 08167/1993 | 2210711993 | CARPETA4 8 2 2
" 180 H2 &

bl 10042 0111993 | CARPETA Y 8 35L2
= 100.H2 13081993 | CARPETA2 [y 3w
b 100482 21/08/1993_ | CARPETAS ) 3 3
18 10012 290601993 _| CARPETAA [y EE )
find 10012

bl 10012 04/09/1593 | CARPETA { 8 3 1
% 160 H2 10091593 | CARPETA 2 8 3 1
@ 100.H2 04051993 | 160901993 | CARPETA3 [ 3 1
20 10012 11091993 | 300911993 | CARPETA4 A 3 14
» 10012 1800811993 | 25/6911993 | CARPETAS 8 3 4
» 160 H2
bl 160 H2 051993 | 301011993 | CARPETA1 A 3 11
= 180 H) 06101993 | 161011893 | CARPETA2 A 3 1
2 100.H2 191011993 | 3171011993 | CARPETA3 8 3 [
e 10012 031171993 | 05/111993 | CARPETA® 2 3B
b 10012 061111993 | 20/11/1993 | CARPETAS 8 3 15
x 100 H2.
2 16012 06/1111993 | 06/11/1993 | CARPETA1 [y 3 16
ko 10012 anM993 | 19111993 | CARPETA2 [ il e
2 160 12 2011111993 | 81111993 | CARPETA3 [ 3 16
m 10042 Diciembye 15 1993 01121993 | 051211993 | CARPETAL 8A 3 16
Etd 10012 [Diclembre 17-23 1993 1711211993 | 231211993 | CARPETAS 8A 3 16
i 19012 £ G S
s 10012 Diciembre 24 1993 241211993 | 2411211993 | CARPETA1 8 3 i
2 100 H2 Diciembee 2518 1993 20121993 | 19/1211993 | CARPETA2 A 3 [
i 100 H2. Enero 20-28 1994 2000111994 | 280011994 | CARPETAY A P KT
2 10012 [Fobraro 1927 s 19021994 | 211021994 | CARPETA4 u EI :

4 = DUPORTES ~ CONCEJO - INSPECCION = SALUD ~ UAM » HACIENOAYTESORERIA -  FUID ELIMINACION +  FUIS ELIMINAGION MACIENDA ¥ TESORERIA + C.DESARROLLO COM. ~ C. FAME < >
£
28 84 4 19
s 8A 3l
£ 8A P )
B BA 4 19
m oA P T
bind CARPETAS oA 4 19
Rl
2% CARPETA | 7y 4 |20
m CARPETA2 8 ¢ 120
bl CARPETA 8 4 120
Lol CARPETA 4 A A 2
s CARPETA S 8 4 T2
]
246 CARPETA 1 8A 4 o
w CARPETA 2 84 4 2
» CARPETA 3 A . )
w CARPETA 4 A )
oot CARPETAS BA ¢ I
Fond Octubes 28 1994 CARPETAS oA I )
75 e ot S . i : r Cys
+ B NSPECCION +  SALUD v UAM v HACIENDAY TESORERIA -  FUND ELIMINACION ~ FUID ELIMINACION HACIENDA v'tmug\ * C.DESARROLLOCOM. v  C.FAMILIS v UMATA v Copladeli ¢ > <
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ALCALDIA DE BALBOA RISARALDA

ANEXO No. 4

ANEXO No. 5

FUID - INVENTARIO DEPENDENCIAS BALBOA ACTUALIZANDO A 2025
Archivo Editar  Ver Insertac Formato Datos Horramientss Ayuda

O B O scwmy - @

AMonis w @ S § W%+ € K B B oadal v - A S BBt Av o B @Y G -
Al - %
: A 8 ¢ € * a " i « “ x o B
i 100 2 | o |
W 19012 1993 020611993 | 19611933 | CARPETA} 34 2 2 A
w 180 H2 1993 2010611993 | 301061303 | CARPETAZ | _ 8A FER %) |
s 100 H2 1993 0107/1993_|_ 041711993 | CARPETA3 [y 2 2 i
- 100 H2 1993 08071983 | 2210711893 | CARPETA4 | | @A 2 R "
" 10042 = ! i
e 10012 230711993 | 310771993 | CARPETAY | 34 ) [5)
] 10042 13/08(1563 | CARPETA2 7y 3 1o
o 100 H2 210811593 | CARPETAS [y S IR
5 10012 290081993 | CARPETAL_| _ 8\ 3 1w
» 160.H2 BOLETIN DU £ CAIA Y
(4 160.H2 eptiombre 2-4 1993 02051993 | 0an0a19%3 | CA 8A 3 |
[ 100142 Septiombre 3.10 1993 034091993 _| 10001993 _| 84 3 |u
3 100 H2 Nermbre ¢- 16 1993 04/09:1993 180911993 8A 3 bl
» 10012 301911993 8A 3 14
w 100 H2 250911993 8A 3
2 10012
= 100 H2 301011893 84 s | 3
Eo 100 H2 16/3011993 | 8 3.1
2 100 H2 Octubse 1731 1893 1771011993 | 31/10/1993 3 3 1w
e 10042 Noviembre 3.6 1993 03111883 | 061111993 [Ty 3 |1
= 100 H2 Noviembre 628 b ) 0611111893 | 28/1111993 7y 3 1w
fd 160 H2
b 160.H2 Noviembea § 1953 05111993 _| 0671111993 [Ty 3 11
% 160.H2 Noviembre 719 1993 071111993 | 19/1411983 A 3 |
b 100 H2 Noviembre 20-28 1993 2001171993 28/111993 84 3 16
2 190 H2 Diciembro 15 1993 0171211993 | 0511211993 7 P T
100H2 Diciembee 17.23 1993 171201993 | 2301211993 7y 3 b%
10012 BOLE 5 5 P ]
258 100 H2 1993 2401211993 24/121993 A 3 hid
2 160 H2 : 1993 21211963 | 1911211990 A PR ) S R g
2 10042 1994 20011195 _|_20/0171994 [Ty PN )
2% 100 H2 Febrarg 1927 1994 19021994 | 2110211964 Y EN ) :
s
4 = | DEPORTES ~ CONCEJO + INSPECCION v SALUD = UAM v  HACIENDAYTESORERIA +  FLtO ELUMINACION -  FUIS EUMINACION MACIENDA Y TESORERIA + COESARROLLOCOM. -~ C.FAMIE ¢ 3 <
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2 100422

Lo 100 H2. 8A 4 15
fad 10012 A 4 15
m 160.12 "y 4 19
ol 100.H2 8A 4 18
= 100.H2. 8A £ A1y
=3 100.H2 [y P T
el 100,12,

35 100.H2 84 4 |2
biod 100 H2 A 4 T2
» 100 H2 8A 4 |2
Eind 180 H2 8A 4 2
bl 10012 8 4 12
2@ 10042

2 100.H2 7y 4 12
s 160 H2 A 4 |
Eaid 100.H2 A 4 |2t
2 160 H2 'y « |2
» 100.H2 84 a2
Eed 190H2 8A s |
i renan S L s s 2 3

4 B | INSPECCION - SALUD ~ UAM -  HACIENDAY TESORERIA ~  FUID ELIMINACION ~ FUID ELIMINACION HACIENDA ¥ TESORERIA ~ CODESARROLLOCOM. ~  C.PAMILIA ~ UMATA ~ Copisde® ¢ > <

ANEXO No. 6

KINGSTON (£} >

@D : 0] N Ordenar ~ EE Ver ~ Yo

Nombre

i ARCHIVO 2

ettt ettt ettt oottt ettt

»  KINGSTON (E) > ESCANEO ARCHIVO >

@D 0} N, Ordenar ~ EE Ver i

Nombre

7 HACIENDA Y TESORERIA

il SECRETARIA DE PLANEACION

Calle 8 No.6-44. Telefono: 3688115 Fax: 3688109 Codigo Postal: 662010
wwwhbalboa-risaraldagoveo / e-mail alcaldic@balboa-risaralda.goveco
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> KINGSTON (E) > ESCANEO ARCHIVO > ASISTENCIA JURIDICA >

@D W N Ordenar v EE Ver « wos

t

" (CAJA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRAS

T {CAJA 2) PLAN MAESTRO DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

{2 (CAJA 3) CONTRATO CIVIL DE OBRAS 1998-1999

T (CAJA 4) CONTRATO CIVIL DE OBRAS 1999-2000

KINGSTON (E) > ESCANEC ARCHIVO > ASISTENCIA JURIDICA > (CAJA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRAS >
N Ordenar + £ Ver «

i {CARPERA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRA 1991-1992

T (CARPETA 2) PLAN VIAL COMUNITARIO 003-058 DEL 1993 001-004 DEL 1994
{4 (CARPETA 3) CONTRATO CIViL DE OBRA 005-029 DE 1993

2 (CARPETA 4) CONTRATO CIVIL DE OBRA 1994

2 (CARPETA 5) CONTRATO CIVIL DE OBRA 001-011 1995

/i (CARPETA 6) CONTRATO CIVIL DE OBRA 001-009 1996

"1 (CARPETA 7) CONTRATO CIVIL DE OBRA 010-029 1997

ASISTENCIA JURIDICA > (CAJA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRAS > (CARPERA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRA 1991-1992
L Ordenar +  EE Ver - was

i CONTRATO CIVIL DE OBRA 1991

@ CONTRATO CiVIL DE OBRA 1992

(CAJAT) CONTRATO CIVIL DE OBRAS >  (CARPETA 2) PLAN VIAL COMUNITARIO 003-058 DEL 1993 001-004 DEL 1994

N Ordenar - S

i

Ver ~ cee

tm CONTRATO CIVIL DE O8RA 1993

@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 1994
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ASISTENCIAJURIDICA >  (CAJAT) CONTRATO CIVIL DE OBRAS >  (CARPETA 4) CONTRATO CIVIL DE OBRA 1994

T Ordenar v EE Ver -
{0 CONTRATO CIVIL DE OBRA 001 26 DE ENERO 1994 8 CONTRATO CiViL DE OBRA 018
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 001 @ CONTRATO CIVIL DE OBRA 020
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 002 & CONTRATO CiVIL DE OBRA 023
5 CONTRATO CIVIL DE OBRA 003 @ CONTRATO CIViL DE OBRA 028 (2)
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 004 @ CONTRATO CIVIL DE OBRA 028
&l CONTRATO CIVIL DE OBRA 005 1 CONTRATO CHVIL DE OBRA 029
il CONTRATO CIVIL DE OBRA 006
@i CONTRATO CIVIL DE OBRA 007
&3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 008
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 009 (2)
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 009

@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 010 (2)
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 010
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 011 (2}
i CONTRATO CIVIL DE OBRA 011
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 012
1 CONTRATO CIVIL DE OBRA 014
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 015

i CONTRATO CIVIL DE OBRA 016

@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 017

Colle 8 No.6-44. Telefono: 3688115 Fax: 3688109 Codigo Postal: 662010
wwuwbalboa-risaraldagoveo / e-mail alcaldio@balboa-risaralda.goveo




Ed B3

-’“i"%. o e FORMATO INFORME CONTRATISTA Codigo:
% Version: 1
d ALCALDIA DE BALBOA RISARALDA Pagina 11 de
13

(CAJA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRAS >  (CARPETA 3) CONTRATO CIVIL DE OBRA 005-029 DE 1993

T Ordenar ~ EE ver v ves

& CONTRATO CIVIL DE OBRA 005
3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 006
@i CONTRATO CIVIL DE OBRA 007

@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 008

@3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 010
@i CONTRATO CIVIL DE OBRA 011
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 016
@@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 017
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 017-2
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 018
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 019
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 020
@3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 021
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 022
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 023
@@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 024
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 025
@3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 026

@i CONTRATO CIVIL DE O8RA 028

@3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 029
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ASISTENCIA JURIDICA >  (CAJA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRAS > (CARPETA 5) CONTRATO CIVIL DE OBRA 001-011 1995

Tl Ordenar v EE Ver » ene

1 CONTRATO CIVIL DE OBRA 001 {2)
i CONTRATO CiVIL DE OBRA 001
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 002
35§ CONTRATO CIVIL DE OBRA 003 (2)
@i CONTRATO CIVIL DE OBRA 003
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 004
@ CONTRATO CIViL DE OBRA 005
@i CONTRATO CIVIL DE OBRA 006
5 CONTRATO CIVIL DE OBRA 007
i CONTRATO CIVIL DE OBRA 008
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 009

3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 010

@i CONTRATO CIViL DE OBRA 011

ASISTENCIA JURIDICA > (CAJA 1) CONTRATO CIVIL DE OBRAS > (CARPETA 6) CONTRATO CIViL. DE OBRA 001-009 1996

T Ordenar -

i
it

Ver ~ [P

i CONTRATO CIVIL DE OBRA 001
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 002
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 003
@3 CONTRATO CIVIL DE OBRA 004
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 005
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 008

& CONTRATO CIVIL DE OBRA 009
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ASISTENCIA JURIDICA > (CAJAT) CONTRATO CIVIL DE OBRAS >  (CARPETA 7) CONTRATO CIVIL DE OBRA 010-029 1997

N Ordenar - EE Ver « “es

@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 010
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 011
CONTRATO CIVIL DE OBRA 012
& CONTRATO CIVIL DE OBRA 014
@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 015
@ CONTRATO CIViL DE OBRA 016
fm CONTRATO CIVIL DE OBRA 017
t CONTRATO CiVIL DE OBRA 018

i CONTRATO CIVIL DE OBRA 019

@ CONTRATO CIVIL DE OBRA 021

ANEXO No. 8
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