FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

5 CONTRATACION
L ek W Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | PrerteGaitii
| FECHA DEL INFORME: | 24/04/2026 ]
1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
CD-0418-2026

NUMERO DE PROCESO:

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO:

0421-2026 DEL 22 DE ENERO DE 2026

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
"IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS DE COMUNICACION MEDIANTE
DISENO GRAFICO Y PRODUCCION DE MATERIAL AUDIOVISUAL,
ORIENTADAS A LA DIFUSION DE LOS AVANCES DE
OBJETO: PROYECTOS ESTRATEGICOS Y A LA PROMOCION DE LA

PARTICIPACION CIUDADANA, CON EL FIN DE FORTALECER EL
DIALOGO ENTRE LA COMUNIDAD Y LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN (META)"

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON
NUMERO DE IDENTIFICACION

SANTIAGO ANDRES PENA CASTANO
C.C. 1.007.702.984 DE VILLAVICENCIO - META

CONDICIONES INICIALES

TREINTA MILLONES DE PESOS (30.000.000) M/CTE

VALOR DEL CONTRATO:
PLAZO DE EJECUCION: SEIS (6) MESES
FECHA DE INICIO: 24/01/2026
FECHA DE TERMINACION: 23/07/2026
MODIFICACIONES

CESION: N/A
PRORROGA: N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION: N/A
ADICION: N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: HA

N/A

SUSPENSION:
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ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Céddigo: SCO-FR-110

Version: 01

Vigencia: 01/08/2025 | Prerfe Shad ki

REINICIO:

N/A

MODIFICATORIA / ACLARATORIA:

N/A

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO:

N/A

2 DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1

Disefiar y producir un minimo de veinte (20)
piezas gréficas mensuales, orientadas a la
difusion de los avances de proyectos
estrategicos y a la promocion de la
participacién ciudadana, fortaleciendo el
dialogo entre la comunidad y la administracion
municipal.

Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de
2026, disefie y produci un minimo de veinte (20)
piezas graficas mensuales, orientadas a la difusion de
los avances de proyectos estratégicos y a la
promocion de la  participacion  ciudadana,
fortaleciendo el didlogo entre la comunidad y la
administracion municipal. /

Crear y publicar mensualmente al menos
cuatro (4) piezas graficas informativas,
destinadas a divulgar campanias
institucionales, iniciativas de transparencia y
contenidos que incentiven la interaccion
ciudadana.

Anexos 1

Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de
2026, cree y publique mensualmente al menos cuatro
(4) piezas gréficas informativas, destinadas a divulgar
campanas institucionales, iniciativas de transparencia/
y contenidos que incentiven la interaccion ciudadahﬂ/
Anexos 2

Disefiar cinco (5) elementos visuales
mensuales para  promocionar  eventos
comunitarios, ferias, mercados campesinos y
actividades de emprendimiento local, como
mecanismos para fortalecer la economia y la
participacion social.

Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de
2026, disefie cinco (5) elementos visuales mensuales
para promocionar eventos comunitarios, ferias,
mercados  campesinos y  actividades de
emprendimiento local, como mecanismos a
fortalecer la economia y la participacion social.
Anexos 3

Producir y editar dos (2) animaciones digitales
mensuales, enfocadas en informar de manera
clara y atractiva sobre los planes, proyectos y
resultados de la Alcaldia de Puerto Gaitén,
utilizando recursos audiovisuales innovadores.

Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de |
2026, produci y edite dos (2) animaciones digitales’
mensuales, enfocadas en informar de manera clara)y
atractiva sobre los planes, proyectos y resultados de
la Alcaldia de Puerto Gaitan, utilizando recursos
audiovisuales innovadores.

Anexos 4
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION )
SR Cédigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | PrerteGaitiiz
No. ACTIVIDAD ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS

5 |Actualizar mensualmente el repositorio | Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de
institucional ~ dispuesto  en  OneDrive, | 2026, actualice mensualmente el repositorio
incorporando los contenidos graficos y | institucional dispuesto en OneDrive, incorporando los
audiovisuales generados, garantizando su|contenidos graficos y audiovisuales generados, |
organizacién y disponibilidad para la|garantizando su organizacion y disponibilidad paryg
administracion municipal. administracion municipal.
publicidad.prensa@puertogaitan-meta.gov.co
Anexos §

ANEXOS
Anexos 1: Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de 2026, disefie y producir un minimo de veinte (20) piezas
graficas mensuales, orientadas a la difusion de los avances de proyectos estratégicos y a la promocion de la participacion
ciudadana, fortaleciendo el dialogo entre la comunidad y la administracién municipal.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Codigo: SCO-FR-110

Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

Puerto Gritii:

Paraiso Natural

- T
Antirrabica

i del programa se' entregaran desde el
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“la entrega fi fi nallxara
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Anexos 2: Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de 2026, cree y publique mensualmente al menos cuatro
(4) piezas graficas informativas, destinadas a divulgar campaas institucionales, iniciativas de transparencia y contenidos

que incentiven la interaccion ciudadana.
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
reosuinuen | Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prwerte it

Anexos 3: Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de 2026, disefie cinco (5) elementos visuales mensuales
para promocionar eventos comunitarios, ferias, mercados campesinos y actividades de emprendimiento local, como
mecanismos para fortalecer la economia y la participacion social.
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Anexos 4: Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de 2026, producir y edite dos (2) animaciones digitales
mensuales, enfocadas en informar de manera clara y atractiva sobre los planes, proyectos y resultados de la Alcaldia de
Puerto Gaitan, utilizando recursos audiovisuales innovadores.

Altlllanura

o140 Golta

Anexos 5: Durante el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de 2026,, actualice mensualmente el repositorio institucional
dispuesto en OneDrive, incorporando los contenidos gréaficos y audiovisuales generados, garantizando su organizacion y
disponibilidad para la administracion municipal.

ublicidad.prensa@puertogaitan-meta.gov.co.

«.u-.

166 mgonio

Como contratista del Municipio, declard que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
memsoaminuen | Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Puwerfw Gaitis:

Paraiso Natural

diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual
de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma y certifico
bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida forma de mis aportes obligatorios al
Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

SANTIAGgANDRES PENA CASTANO
C.C. 1.007.702.984 DE VILLAVICENCIO - META

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, la supervisora certifica que la contratista cumplio
en el periodo del 24 de marzo al 23 de abril de 2026, con el pago conforme a los documentos soportes de Aportes
Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenientes del
Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia del presente

pago.

La certificacion la realiza previa verificacion del pago por los medios electrénicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes al pago a la Seguridad Social, correspondiente a la planilla de
N° 77082721 pagada el 22 de abril de 2026, con pago a SALUD (SANITAS), PENSIONES (PORVENIR) y ARL
(POSITIVA). Correspondiente al mes de marzo de 2026 adjunta en dos (2) folios.

MES No FECHA VALOR DEL SALUD | PENSION ARL TOTAL
PLANILLA | PAGO DE 40% IBC
PLANILLA
ENERO 48128631 | 20/02/2026 1.800.000 225.000 288.000 9.400 $522.400
FEBRERO 69943140 | 24/03/2026 2.000.000 250.000 320.000 10.500 $580.500
MARZO 77082721 | 22/04/2026 2.000.000 250.000 320.000 10.500 $580.500
VALOR TOTAL $1.683.400

La presente supervision se abstendra de verificar el pago de seguridad social del mes de abril, en razon a lo perpetuado
en el Derecho 1273 del 23 de julio de 2028, Articulo 3.2.7.6 Plazos. Entendiendo que la obligacion del pago es mes
vencido.

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el balance financiero de
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

, CONTRATACION .
I Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Prevte Guitiiz
ejecucioén del contrato:
Concepto Valor

a8 |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $30.000.000
b | VALORES PAGADOS $10.000.000
C | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $5.000.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $15.00.000
e | Saldo a favor del municipio (en el tltimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el Gltimo periodo de cobro) N.A.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA: En mi calidad de
Supervisor certifico que el contratista hizo entrega en medio fisico y digital de los archivos y documentos y demas
informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion.

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisor Certifico que el contratista
dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestion.

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar al alcalde del Municipio de Puerto
Gaitén, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales durante la
ejecucion del contrato y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley
1474 de 2011 y el Manual de Contratacion y de Supervision e Interventoria del Municipio.

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISOR del contrato N° 0421 de 2026, que, la contratista,
durante este periodo, cumplio a satisfaccion las actividades descritas en el presente informe que corresponde al pago del
acta parcial N 3 del periodo del 24 de marzo al 23 de abril de 2026, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social
integral, razon por la cual se autoriza el pago del acta parcial N 3 por el valor de $ 5.000.000

OHN FERNEY FONTECH ‘MENDOZA
JEFE DE OFICy\lA /E NOLOGIAS DE'LA™INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

ELABORO: Anyi Liceth Martinez Macias ,qu ,V REVISO: DIANA YENIFER VERGARA JAIMES APROBO: JOHN FERRKY EONTECHA MENDOZA
Cargo: Secretaria ejecutiva rA ( Cargo: JEFE DE OFICINA ASESORA DE PRENSA Y Cargo: JEFE OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
PROTOCOLO INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
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= Bancolombia

Comprobante en linea
Pago PSE

Pago exitoso
CUS 245628235

Comercio
COMPENSAR-OI

Fecha
22 Abr 2026 14:08:25

Numero de factura
77082721

Descripcién del pago
MiPlanilla.com Pago Proteccion
Social

Numero de comprobante
TR1407258235

Producto origen

Ahorros - Bancolombia
**** 6704

Referencia 1
186.148.180.231

Referencia 2
CcC

Referencia 3
1007702984

Valor del Pago
$580.500

Costo de la transaccion
$0

22 Abr 2026 14:08:25

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
VIGILADO DE COLOMBIA




