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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá mayo de 2026 

Señor(a) 

SONIA ROCIO REY HORTA  

Supervisor(a) contrato nro. CO1_PCCNTR_9198301 DE 2026 

Cargo del supervisor Coordinador de formación profesional Integral 

Dependencia CENTRO DE DISEÑO Y METROLOGÍA  

Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes de 
Mayo del año 2026.

Referencia: CO1_PCCNTR_9198301 DE 2026 

Giovanni de Jesús Montañez Camacho, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 74373535, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TRIENTA Y SIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OVECIENTOS SETENTA Y  SEIS PESOS MCTE ($ 37.899.976,00 COP), 

que se pagará de la siguiente manera: a) (08) pagos iguales correspondientes a los meses de febrero a 

septiembre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS 

NOVENTA Y SIETE PESOS ($ 4,737,497) M/CTE  

Plazo: Será hasta el (30) de septiembre de 2026. 

Objeto: Prestar servicios profesionales de carácter temporal en formación profesional integral de 

acuerdo con la red de conocimiento y/o área temática en los niveles de formación titulada, modalidad 

presencial, para Articulación con Educación Media, programada por el Centro de Diseño y Metrología 

para la vigencia 2026.  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 
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Ejecución mensual de actividades 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 
Ejecución de la 

Formación 

Material de desarrollo Formación Tc: 

-Grado 11
Taller 10 al 12 

-Grado 10
Taller 1 al 3 

-Etapa Productiva:
- Inscripción Grado 11 Ficha

3218672. 

Adjunto links de acceso a material de formación: 

Guias grado 11 

Guias grado 10 

Adjunto links de acceso a material de etapa 

productiva: 

Doc Etapa Productiva  

2 
Evaluación y 

Seguimiento del 
Aprendizaje  

Notas y Asistencia por Colegios: 

-Colegio R Ecuador

- Planilla de Asistencia 3218672

- Planilla de Asistencia 3450615

- Cuadernillo de Notas 3218672

- Cuadernillo de notas 3450615

-Colegio San F Asís

- Planilla de asistencia 3450712

- Cuadernillo de Notas 3450712

-Colegio Confraternidad San Lucas

- Planilla De Asistencia

-Seguimiento en plataforma asociando

aprendices con matrícula extemporánea

Links de Notas Y Asistencia por colegio: 

- ASISTENCIA 15 Abril a 15 Mayo

3218672 Ecuador.pdf 

- ASISTENCIA Abril 15 a Mayo 15

3450615 Ecuador.pdf 

- Cuaderno de calificaciones de 3218672

C...pdf 

- Cuaderno de calificaciones de 3450615

COL.pdf 

- 

- ASISTENCIA 15 de Abril al 15 Mayo 

3450712C S Fransisco de Asis.pdf 

- Cuaderno de calificaciones de 3450712

C. San. F Asís.pdf

- 

- ASISTENCIA Abril 15 a Mayo 15 

3450917 C. Confraternidad.pdf 

- Asociar aprendices a la ruta EXtempo

3450615.png 

- Asociar aprendices a la ruta EXtempo

3450615.png 

- Seguimiento y actualizacion 

documentos admin educativa .png 

-

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IgAV2XU44eKGRK3Z5GmWpL3zAZaP2iMj00SDKPQnByk2k6s?e=2b7twQ
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IgAbPsu10jCESqhWO-ce1FuLATr1MIRF0SJhi1te1Zb8hMo?e=kzkSHd
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IgCNCey2gOSTRIB5pXE7lIRVASHE2H3YjhqBy5jvxCrlsGU?e=3gpKnD
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDN7aTxv7iSTbgt92qxXVItAfPpnarc10uZfBXXM0tn80E?e=IpEO5r
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDN7aTxv7iSTbgt92qxXVItAfPpnarc10uZfBXXM0tn80E?e=IpEO5r
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQCA6atJkmqOR5S6ggXvf5nJAR-ruxgjI2SxldnG4xeX1qo?e=cuHXNm
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQCA6atJkmqOR5S6ggXvf5nJAR-ruxgjI2SxldnG4xeX1qo?e=cuHXNm
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQBJU1zk1TmDQq3xHgZtk-oWARpuaqi0zhjL9yXGNzk1dU4?e=MmWMuq
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQBJU1zk1TmDQq3xHgZtk-oWARpuaqi0zhjL9yXGNzk1dU4?e=MmWMuq
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQD9u5VwnoBfTJU04saewLe3AZ7KuKo3sUrJyDTg32B8WQE?e=FfP0ix
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQD9u5VwnoBfTJU04saewLe3AZ7KuKo3sUrJyDTg32B8WQE?e=FfP0ix
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQBnP_WzqwMZT5ktQfXj7RYVAWc7LzGPRVXLi5ywhKSg0xg?e=2zNzbp
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQBnP_WzqwMZT5ktQfXj7RYVAWc7LzGPRVXLi5ywhKSg0xg?e=2zNzbp
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDVpcRiTnIoRqa9Rsbb7to-Ae-yG-OCetFv58MTrPwCp28?e=fOdG3p
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDVpcRiTnIoRqa9Rsbb7to-Ae-yG-OCetFv58MTrPwCp28?e=fOdG3p
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQD_iP-IyUO1TKpGjOPZ02n9AXN9J0EHh0WUn4h45cjTz6s?e=0eG34W
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQD_iP-IyUO1TKpGjOPZ02n9AXN9J0EHh0WUn4h45cjTz6s?e=0eG34W
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQCgAV5kIdbbSJddrX6vDJ-zAcPkFbM7kwifEE6LF2tQ_wo?e=mq4GM5
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQCgAV5kIdbbSJddrX6vDJ-zAcPkFbM7kwifEE6LF2tQ_wo?e=mq4GM5
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQCgAV5kIdbbSJddrX6vDJ-zAcPkFbM7kwifEE6LF2tQ_wo?e=mq4GM5
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQCgAV5kIdbbSJddrX6vDJ-zAcPkFbM7kwifEE6LF2tQ_wo?e=mq4GM5
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQACz8F1ZypoQZveC3qy3Bv1Ad_WhHJfOGgG6_YxHztrJqY?e=Pz8gjM
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQACz8F1ZypoQZveC3qy3Bv1Ad_WhHJfOGgG6_YxHztrJqY?e=Pz8gjM
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3 
Inducción 

y Acompañamiento.  

- Acompañamiento Revisión 

Documental Administración 

Educativa en la gestión como: 

Archivos con fechas Vencidas, 

Borrosos y con falta de 

contenidos. 

 

 

 

- Socialización de la Etapa 

productiva Acta 15. 

 

  

Links de Acompañamiento; 

 

Seguimiento y actualizacion documentos admin 

educativa .png 

 

 

 

 

 

-Links Acta 15: 

 

 

ACTA-15-REUNION-VIRTUAL-08052026.pdf  

4 
Gestión de 

Evidencias y 
Reportes 

Carpeta Evidencias Classroom  
  
Evidencias Ficha 3218672  
Evidencias Ficha 3450712  
Evidencias Ficha 3450615  
 

  

Links Carpeta Evidencias Classroom : 
 
 
  

Classroom-20260418T014013Z-3-002.zip  

5 
Uso y Conservación 

de Recursos 

PENDIENTE POR EJECUTAR  PENDIENTE POR EVIDENCIAR  

6 
Cumplimiento 
de Normativa 
Institucional  

Formato Llamado de Atención Escrito Links Formato llamado de atención escrito. 
Formato de llamado de Atención 

Institucional.jpg  

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6016017833 con operador de planilla SOI, referente 

al mes de abril de año 2026. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQC1K9ouO_C_QrAwDB6jn56MAXrqFz9udlZvx0tGESHZ8UE?e=5oK9Kt
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQC1K9ouO_C_QrAwDB6jn56MAXrqFz9udlZvx0tGESHZ8UE?e=5oK9Kt
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQAm_IvEotMtQIVTSXgcQokVAdVwwwkFnrDqXbA-crwcg2I?e=aMh6ZV
https://sena4-my.sharepoint.com/:u:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQD_PycWRX4lSbNY8x6clQeYAXmdDjnLLc4M8efd2eHDDCc?e=hHmdpV
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDvlzI1IB5qSqQOKYujGRX-AV1503y97yN1JynVb0gY_mE?e=9BeRLz
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/IQDvlzI1IB5qSqQOKYujGRX-AV1503y97yN1JynVb0gY_mE?e=9BeRLz
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Cordialmente, 

 

 
GIOVANNI DE JESUS MONTAÑEZ CAMACHO 

Contratista 

CC: 74373535 

 

 

 

 

 

SONIA ROCIO REY HORTA  

Supervisor del contrato CO1_PCCNTR_9198301 DE 2026 

Cargo del supervisor: Coordinador de formación profesional 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                    
 

Versión: 01 
Código: 

GFPI-F-132 

GESTIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

TALLER DE APRENDIZAJE 
 
Denominación del 
programa o módulo de 
formación 

TÉCNICO EN MODELADO DIGITAL DE PRODUCTOS 
INDUSTRIALES 

Actividad técnica de 
aprendizaje - ATA: Bocetar  producto según técnicas de dibujo a mano alzada. 

Nombre del taller Bocetado de productos a mano alzada. N º2 
Objetivo de aprendizaje 
del taller: Bocetar  producto según técnicas de dibujo a mano alzada. 

Descripción del taller: En este taller se elaboran 3 propuestas o conceptos de diseño de un 
producto, utilizando procedimientos geométricos, técnicas del color y 
herramientas como Lápiz – colores – tizas de pastel y marcador. 
 

Preparación (Recursos y 
medios): 

Presentaciones, Documentos de apoyo, Talleres de consulta. 
"Marcadores, tablero acrílico, Sillas y mesas para trabajo colaborativo, 
10 Computadores, TV para presentaciones o video beam. 

Tiempo de ejecución 20 horas 
Bibliografía y webgrafía: Dibujo para diseñadores industriales de Fernando Julián y Jesús 

Albarracín. 
DESARROLLO DEL TALLER 

 
• Reflexión inicial 

 
El proceso creativo de elaboración del concepto de un producto, es el primer paso que 
permitirá la descripción concisa de la forma en que el producto va a satisfacer las 
necesidades del cliente. Un concepto por lo general se expresa con bosquejos o dibujos en 
2D y 3D, que suelen acompañarse de breves descripciones del concepto o idea de 
producto. 

 
¿Qué técnicas de representación gráfica se utilizan para  crear conceptos de producto? 
¿Cómo crear un concepto de diseño de producto? 
¿Qué herramientas se pueden utilizar para bocetar una idea? 

 
• Socialice en plenaria la respuesta a las anteriores preguntas. 
• Participe en la presentación del instructor sobre elaboración propuesta de diseño según 

técnicas de dibujo a mano alzada y responda las siguientes preguntas. 
 
 



 
1. Graficar boceto a mano alzada:    

 
• Observe los siguientes videos 

 
Punto, línea y plano por vasili kandinsky. Aprende a Dibujar: Sketching para Principiantes: 5 Fases que 

Debes Seguir 

  
https://www.youtube.com/watch?v=-U-JpfxHAk8 https://www.youtube.com/watch?v=i0mdv4dKVq0 

 
 

• Complete las siguientes tablas nombrando los conceptos y herramientas utilizadas para el 
bocetado de una idea. 
 
Tabla 1 Conceptos técnicos utilizados para bocetar una idea. 
  

Conceptos vistos en los videos Definiciones 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
Tabla 2 Herramientas utilizadas para bocetar una idea. 

 
Herramientas para el bocetado vistas 

en el video 
Uso y descripción. 

  
  
  
  
  
  

https://www.youtube.com/watch?v=-U-JpfxHAk8
https://www.youtube.com/watch?v=i0mdv4dKVq0


  
  
  
  
 

• Grafique boceto a mano alzada según las indicaciones vistas en los videos. 
 

 
Resultado de la actividad 

Mantenga estas evidencias en su portafolio de evidencias previa revisión del instructor: 
 

• Boceto a mano alzada según las indicaciones vistas en los videos. 
• Tabla 1 Conceptos técnicos utilizados para bocetar una idea. 
• Tabla 2 Herramientas utilizadas para bocetar una idea. 

 
 
 

2. Elaborar círculo cromático con base en  técnicas de color. 
 

• Observe el siguiente video:  
 

Circulo Cromático con pinturas de vinilo 

 
 

https://www.youtube.com/watch?v=66PMj4TP4IA 
 

 
• Elabore un circulo cromático donde se obtengan los diferentes tipos de colores, 

primarios – secundarios y terciarios. 
 

Resultado de la actividad 
Envíe las siguientes evidencias de acuerdo con las indicaciones de su Instructor: 
 

• Circulo cromático donde se obtengan los diferentes tipos de colores, primarios – 
secundarios y terciarios. 
 

 

https://www.youtube.com/watch?v=66PMj4TP4IA


 
3. Elaborar el concepto de un producto  según técnicas de ilustración a mano alzada. 

 
• Participe en la presentación del instructor sobre técnicas de dibujo a mano alzada con Lápiz 

– colores – tizas pastel y marcador, características y usos. 
 

• Proponga 3 conceptos de producto diferentes utilizando cada una de las técnicas 
socializadas por el instructor Lápiz – color – tizas pastel y marcador. Para cada uno de los 
conceptos realice un boceto que tenga color – proporción – luz – sombra.  

 
 

   
Fuente de imágenes: pinterest.com 

 
Resultado de la actividad 

Envíe las siguientes evidencias de acuerdo con las indicaciones de su Instructor: 
 

• Tres bocetos de producto diferentes, utilizando cada una de las técnicas socializadas 
por el instructor Lápiz – colores – tizas de pastel y marcador. 
 

 
 

Control del 
documento: 

Nombre completo de quien elabora el 
cambio y centro de formación al que 
pertenece: 

Fecha 

Oscar Ricardo Riveros / Centro de 
diseño y metrología distrito capital. 

04/0/2021 

Adalberto Zapata Suarez / ASTIN 
Regional Valle 

04/0/2021 

Dougan Arturo Rodríguez / Centro 
metalmecánico 

04/0/2021 

Carlos Andrés Ossa Jiménez / CDTI 
Regional Valle 

04/0/2021 

 
ANEXOS: 
 



 
 

 
 

                    
 

Fuente de las imágenes: https://co.pinterest.com/pin/504755070713253715/ 
 

 

https://co.pinterest.com/pin/504755070713253715/
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�_uq_��_qd̀b\̀_

�{k����f���if
��maowk�n

}_̀y�dt]v�m]~dt]
�_t_�[_xt\dqq_

�{k�������h��
��maowk�n

�t]vy]�m]pt\rude
�\�_̀��j _�_̀_

�{k���h������
��maowk�n

[_\b_̀�|dttdt_
�\q̂\_��dt̀_̀p_

�{k���g�f�g��
��maowk�n

m]pt\rude�w_tp]e]
}_ut_�p_̀\dq_

�{k������h ��f
��maowk�n
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ACTA No. 15 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN VIRTUAL EQUIPO DE ARTICULACIÓN 

CIUDAD Y FECHA: BOGOTA 08/05/2026 HORA INICIO: 

09:00HS 

HORA FIN: 

11:30HS 

LUGAR Y/O ENLACE:  VIRTUAL - LINK DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  CENTRO DE DISENO Y 

METROLOGIA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Información sobre visita técnica de colegios convenio SENATEC.

2. Instrucciones para el diligenciamiento de información de ARL para aprendices de

grado décimo.

3. Revisión de formatos y estado del proceso de Proyecto Productivo (Grado 11).

4. Socialización de fechas para formatos 005 y 193

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Informar sobre el alistamiento para la visita técnica de la Dirección General y el

apoyo requerido por parte de los instructores.

2. Establecer el procedimiento para la recolección de datos de EPS para la activación de

ARL en aprendices de grado décimo.

3. Estandarizar criterios para el diligenciamiento de los formatos de Proyecto

Productivo y bitácoras.

4. Aclarar los requisitos legales y administrativos para la gestión de novedades de

aprendices (retiros y cancelaciones)

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Envío de formato ARL grado décimo diligenciado

CONCLUSIONES 

1. Es obligatorio cumplir con los plazos de entrega de los formatos de Proyecto Productivo

para evitar reprocesos administrativos.

2. El reporte de información de EPS para grado décimo es prioritario para la cobertura de

ARL
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3. No se aceptarán retiros voluntarios que no cuenten con el soporte documental completo 

del acudiente y la institución educativa 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Envío de formato 

ARL grado décimo 

diligenciado 

08/05/2026 (5:00 

p.m.) 

Todos los 

instructores 

Anexos formato de 

asistencia. 

Carga de formatos 

005 y 193 en el Drive 

(OK definitivo). 

31/05/2026 Todos los 

instructores grado 11 

Anexos formato de 

asistencia. 

Asistencia a comité 

técnico en el Colegio 

Manuel del Socorro 

(Instructores de 

Automatismos). 

15/05/2026 (8:00 

a.m.) (Sujeta a 

modificaciones) 

Nelson, Guillermo, 

Camilo y Fernando 

Anexos formato de 

asistencia. 

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Cristian Camilo 

Carrillo Cubillos 

Equipo 

Articulación 

SI  

 
Jhon Alberto 

Altamar Rendon 

Equipo 

Articulación 

SI Líder de 

reunión 

 

Jheyson Fabian 

Villavisan 

Buitrago 

Equipo 

Articulación 

SI   

Guillermo 

Sánchez Isaza 

Equipo 

Articulación 

SI   

William 

Mayorga G 

Equipo 

Articulación 

SI   
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Nelson Oswaldo 

Santa Garcia 

Equipo 

Articulación 

SI   

Giovanni De 

Jesus Montañez 

Camacho 

Equipo 

Articulación 

SI   

Omar Oswaldo 

Zambrano 

Arevalo 

Equipo 

Articulación 

SI   

Washington 

Nieto Arce 

Equipo 

Articulación 

SI   

Daniel Alberto 

Ardila 

Carrasquilla 

Equipo 

Articulación 

SI   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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