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Contrato No. [5P-5UF-0997-2025

Nombre del contratista [Martha Luz Vecino Solano

Nombre del supervisor Doctora Marta Edy Ariza Mateus
|Unidad

Unidad de Cuentas Hospitalarias y Facturadén

Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS COMO REVISOR DE CUENTAS MEDICAS PARA LA UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS Y FACTURACION DE
LA ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Fecha de inicio 1/11/2025 Fecha de terminacién del contrato 31/07/2026

Periodo Objeto de! Informe 01 al 31 de mayo de 2026

OBLIGACIONES

Obligacién Contractual Actividad desarrollada Producto recibido Obser CY= del
supervisor

1.Realizar la revisoria 2 las cuentas medicas tenlendo en
cuenta el contrato vigente con la DIGSA, su contenido,
tarifas, parametros y anexos técnicos establecidos asl como
las autarizaciones para laestancia hospialaria y la
ampliacion de la misma en tiempo y servidos, con el objeto
de evitar la glosa

por Autorizacion

Verificar soportes y cargar en dinamica gerencial
los codigos de los estudios de Radiologia simple y
contrastada, Biopsias, Medicina Nuclea,
Procedimientos y consulta de cirugia vascular
(validar historia dlinica, Lectura de estudios , Orden
medica, patologias,autorizacion y firma del
paciente)

Facturas realizadas

Consulta ambulatoria 146
Procedimientos especializados 266
Servido de imagenologia 638

2.Verificar autorizaciones de las diferentes EPS con las que
se tiene contrato o convenios Interadministratives de
prestacién de servidios de salud a los revisores y facturados
dos y registrar el NAP (Numero de autorizacién de
pacientes) en el ingreso, con fecha, hora y quien lo emite

Reallzar el cargue de cadigos del estudio junto con
la descripcién correspondiente de los estudios de
|radiologfa, verificando que cada procedimiento
cuente con |a debida autorizacién. Validar que el
nimero de autorizaclén coincida con el ingreso
asignado y confirmar la disponibilidad completa de
los insumos y medios de contraste requeridos para
la ejecucion del procedimiento

Servicio de imagenologia 638 estudios

3.Verificar en sistema de informacién del SALUD.SIS la
comprabacién de derechos, y autorizaciones,

vigentes a la fecha de la hospitalizacion para pacientes del
sistema de salud de las fuerzas militares y Digitar en el
ingreso la autorizacién correspondiente a la atendién y
adjuntar en archivo PDF los pantallazos de iz verificacién y
comprobacion de derechos

Verlfico en el sistema SALUD.SIS los derechas y
autorizaciones vigentes de los paclentes, registro la
autorizacién en el Ingreso y adjunto los soportes en
PDF

Pacientes validados en salud sis y toma
de pantaliazo 1048 y adjuntados en
archivo formato PDF

asignada, en cuanto a metas de oportunidad de dlerre,
facturacién y soporte para la radicadén dentro de los
cronogramas establecidos.

4.Cumplir con el desarrollo y seguimiento de los indicadores
de la unidad de Cuentas hospitalarias y Facturacién del drea

Reallzar el alistamiento para la radicacién ante la
DIGSA, asegurando la organizacién, revisién y
valldacién de las facturas y sus S
soportes, conforme a los lineamientos establecidos.

1048 facturas radicadas en formato PDF
que contiene (FACTURA, ADSCRIPCION,
AUTORIZACION, HC, SOPORTES y
'ORDEN MEDICA) ante la DIGSA

5.Realizar de forma coordinada con el Auditor finandero
cruces permanentes en el sistema de informacién de las
facturas radicadas versus las facturas generadas en el
sistema de Informacién del HOMIL, para identificar las no
radicadas a la entidad responsable de pago (EPS ARL ETC)
y para solucionar la no conformidad y proceder de forma
inmediata a la radicadon respectiva

Consolidar y validar la Informacién de facturacién
correspondiente a los servicios prestados, mediante
la revisi6n, clasificacin y registro de las facturas
por cada fuerza, garantizando la exactitud de los
datos y su correcta organizacion.

Facturas generadas Ejercito 776
Fuera aerea 163
Armada nacional 111

6.Registrar y Soportar [a respuesta de las objeciones
presentadas a la facturacion en el Sistema de Informacion

las mismas.

implementando mecanismos de control para disminucién de

Responder glosas de procedimientos ambulatorios,
mediante el andlisis de las objeciones v la
verificacion de la informacién en historia clinica,

) los soportes doc en formato
PDF cuando e! item de glosa asi lo requlera,
garantizando la adecuada sustentacion y
trazabilidad del proceso.

300 items de respuesta
correspondientes a procedimientos
glosados del mes de marze 2026, con
sus respectivos soportes, incluyendo
archivos en formato PDF adjuntos
conforme a los requerimientos de cada
[tem de glosa.

7.Realizar el seguimiento a las acciones de mejora respecto
2 los indicadores de glosa iniciales y definitivas?.

Se efectud reuniones de seguimiento a indicadores
del proceso, con la jefe de la unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturadion,donde se identifica
oportunidades de mejora para fortalecer la
oportunidad de cierre, la calidad de la facturacién y
la disminucién del riesgo de glosa.

Participacion en reuniones de
seguimlento a los indicadores del
proceso, donde se revisaban resultados
y se Identificaban oportunidades de
mejora para lograr cierres mas
oportunos, mejorar la calidad de la
facturacién y reducir las glosas

8.Brindar atencién Humanizada con todo el personal del
hospital y con el cliente externo y establecer

relaciones de cordialidad, basados en el respeto con el
cliente interno y externo del hospital

Se efectud reuniones de seguimienta a indicadores
del procesa, con la jefe de la unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturacion,donde se identifica
oportunidades de mejora para fortalecer la
loportunidad de dlerre, la calldad de la facturacién y
la disminucién del riesgo de glosa.

50 veces en el mes

9.Apoyar al auditor Financlero y al Analista de Cuentas

la Cuentas de Cobro para la Direcclén General de Sanidad
Militar y otros pagadores

acuerdo al procedimiento establecido por la Unidad de
Cuentas Medicas y Facturadén.

segun corresponda, para la entrega al Auditor Finandero de

Realizo el punteo de facturas generadas con mi

Médicas para la generacién en el Sistema de Informacién de |usuario por cada fuerza con numero de contrato

001-263A, 001-264A Y 001-265A

verificando la concordanda de la Informacion antes
de generar las cuentas de cobro, asegurando su
entrega oportuna segun el procedimiento
establecido

Punteo realizado Consulta ambulatoria
146

Procedimientos especializados 266
Servido de imagenologla 638




10.,Fomentar trabajo en equipo para lograr presentar

resultados de calidad.

Apoyé el trabajo en equipo en admisiones,

Brindé Informacidn al usuario, realize
colaborando con el grupo para que los procesos  salidas de pacientes hospitalizados,

salleran de forma oportuna y con buena calldad,

apoyé la impreslén de manillas y
cabeceros, realicé ingresos para salas
de clrugla

ambulatoria,

11.Mantener los archivos de los procesos del 4rea
facilitando su utllizacién, conservacién y custodia,

Se mantuvo la custodia, archivo y organizacldn de
la documentacién generada durante la ejecucion
contractual, preservando la trazabllidad y
confidencialidad de la Informacitn tratada,

30 dlas (dlas laborados)

12.Las demas que le sean asignadas en el

cumplimiento del objeto del contrato, Para todos los OPS,

Demas actividades aslgnadas dentro del proceso de

gestion diarfa de la Unidad.

30 dias (dlas laborados)

Hago canstar que durante el periodo reportado se adelantaran las anteriores obligaciones contractuales

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calldad de Contratista decl bajo la gravedad de jur to, que las planillas y soportes adjuntos,

cargados en el Secop 11, corresponden al pago de aportes obligatorlos al Sistema de Seguridad Soclal Integral y P i para gesti el pago del periodo.

TIPO DE APORTE DETALLE MES MAYO 2026

APORTE A SALUD Periodo de cotizacién ahr!l-zﬁ]
Fecha de pago 13/05/2026
NC de Planilla 1081300996
Ingreso Base de Cotlzacidn $ 1.750.905
Valor cotizado $ 21&.}%2I
EPS COMPENSAR EPS

APORTE A PENSION Perlodo de cotizaclén abrll-26
Fecha de pago 13/05/2026
N° de Planflla 1081300996
|Ingreso Base de Cotlzacién $ 1.750.905
Valor cotizado $ 280,200/
Fondo de Penslones PORVENIR AFP

APORTE A.R.L. Perlodo de cotlzaclén abril-26
Fecha de pago 13/05/2026
NO de Planilla 1081300996
Ingreso Base de Cotizacidn $ 1,750,905
Valor cotizado 442,700,
A.R.L. COLMENA ARL]

VALOR TOTAL PAGADO $ 541.800

*Recuerde que sf su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos 105 valores a registrar cor

Firma del Contratista:

Nombre:

C.C. No.

Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre):
C.C. No:

Cormreo:
Teléfono:

Firma del supervisor:

K

al total pagado Incluyendo la mora

X
Martha Luz Veclno Solano
1052992844 de M /Bolivar
mvecha@hoimll.aov.co, L
3246858174

Doctora Marta Edy Aﬁl&q

magriza@homil.gov,so,
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