
Alcaldia Municipal de

Manzanares
NIT 890.802.505-9

Secretaría de

Hacienda

INFORME DE ACTIVIDADES NUMERO 05

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS NÚMERO: 063-2026 PERIODO DEL INFORME: MAYO 2026

DATOS DEL CONTRATO
CONTRATISTA: MARIA ESPERANZA ESCOBAR JIMENEZ

OBJETO: PRESTACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA COMO APOYO
ADMINISTRATIVO, TECNICO Y LOGISTICO PARA OPTIMIZAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTES AL PROCESODE GESTION DE INGRESOS Y RENTTAS DEL MUNICIPIO.
VALOR DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES DE PESOS $10.000.000)
VALOR DE LA ADICION: TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($3.750.000)
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($ 13.750.000)
PLAZO DELCONTRATO CPS

063-2026 CUATRO (4) MESES
MODIFICACION N1: MES Y
MEDIO

FECHA EMISIÓN DEL CONTRAТО:
23 de enero del 2026.

FECHA DE INICIO DE LA

MODIFICACION: 13 de Mayo del 2026
DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE HACIENDA
SUPERVISOR: SIRLEY MUÑOZ GIRALDО

FECHA TERMINACIÓN DEL CONTRATO:

15 de Mayo del 2026
FECHA DE TERMINACION:

MODIFICACION: 30 de junio del 2026

ACTIVIDADES REALIZADAS EN MAYO 2026

FUNCIONES DEL CONTRATISTA:

☑

ACTIVIDADES REALIZADAS

Realice la liquidación de abonos de acuerdo de pagos
realizados en el 2025.

EVIDENCIA

VERIFICABLE

(DESCRIBIR Y

PRESENTAR

AL

SUPERVISOR)
Evidencia

fotográfica

1. Realizar la liquidación, elaboración y
seguimiento de los acuerdos de pago en
general.

2. Efectuar la liquidación mensual del

impuesto de industria y comercio.

3. Brindar atención a la comunidad en temas

relacionados con el impuesto de industria y
comercio.

Realice 45 liquidaciones aproximadas del impuesto
de Industria y comercio donde los contribuyentes
hicieron pagos por cuotas o en su totalidad.

Brinde asesoría a la comunidad que ha solicitado la

información sobre los requisitos para la declaración del
impuesto del ICA, les he entregado información escrita

por medio de volantes.

Evidencia

fotográfica

Evidencia

fotográfica

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas

hacienda@manzanares-caldas.gov.co

www.monzanares-caldas.gov.co
XAlcoldía de Manzanares, Caldas



Alcoldia Muniapol de

Manzanares
NIT 890.802.505-9

Secretaría de

Hacienda

ACTIVIDADES REALIZADAS EN MAYO 2026

FUNCIONES DEL CONTRATISTА:

4. Archivar, tanto en medio físico como

digital, los acuerdos de pago y demás

documentos asociados a las actividades

contractuales

ACTIVIDADES REALIZADAS

He archivado los formularios y el resto de documentos

pertinentes que viene con cada uno de ellos, cada

contribuyente en carpeta individual.

EVIDENCIA

VERIFICABLE

(DESCRIBIR Y

PRESENTAR

AL

SUPERVISOR)

Verificado por

Supervisor

5. Apoyar en la elaboración de oficios y
derechos de petición relacionados con el

impuesto de industria y comercio.

6. Apoyar en la identificación, seguimiento y

control de los ingresos municipales cuadre

de caja diarios.

7. Ejecutar las demás funciones que le sean

asignadas por el supervisor del contrato.

*

Direccione respuestas de derechos de petición
del Impuesto de Industria y Comercio, solicitados

por correo electrónico y medios fisicos.

Realice los cajas diarias con la verificación de cada

una de las cuentas del mes de Mayo.

Evidencia

fotográfica

Evidencia

fotográfica

Cargué las actividades realizadas y solicitadas en el

drive, realicé visitas a los corregimientos de

Aguabonita, Planes y Margaritas, dando información

del impuesto de industria y comercio y registrando los

negocios que no estaban al día en documentación.

Evidencia

fotográfica

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzonores. Caldas

hacienda@manzanares-caldas.gov.co

www.moanzanares-coldas.gov.co

OX Alcaldía de Manzanares, Caldas



Alealdia Municipal de

Manzanares
NIT 890.802.505-9

Secretaria de

Hacienda

RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

VALOR

ITEM

PERIOD0
PAGO

FECHA DE

PAGO

DIAS

DE

MORA

APORTADO

(Sobre el 40% del

ingreso mensual)
no debe ser

ENTIDAD RECAUDADORA

inferior a un SMLV

PENSION MAYO 13/05/2026 이
280.200 PORVENIR

SALUD MAYO 13/05/2026 이 218.900 SANITAS

ARL MAYO 13/05/2026 0
9.200 POSITIVA

observaciones y/o recomendaciones del supervisor o jefe inmediato

MARIA ESPERANZA ESCOBAR J

Contratista

Siuley Muña Gralds
SIRLEY MUÑOZ GIRALDO
Secretaria de Hacienda- Supervisora

Carrera 4 Calle ó Esquina - Parque Principal Manzancres, Coldas
hacienda@manzanares-caldas.gov.co

www.manzanares-caldas.gov.co

XfAlcaldía de Manzanares, Caldas



Alcaldia Municipal de

Manzanares
NIT 890.802.505-9

Secretaria de

Hacienda

ATENCION A LOS CONTRIBUYENTES

5/05/2026, 10:42:09 a.m

Calle 3 4-24

Manzanares 178028

Caldas

Colombla

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares. Caldas

hacienda@monzanares-caldas.gov.co

www.manzanares-caldas.gov.co

OX Alcaldía de Manzanares, Caldas

NAE

21/05/20281 2544

arrera z2

Mauzanares 173020
Caldas

Cblombla



Alsaldia Muniaipal de

Manzanares
NIT 890.802.505-9

Secretaria de

Hacienda

22/05/2026, 9:22 67 a.m.

Manzanares

cara 4 5-10

173020

Caldas

Colombia

Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas

hacienda@manzanares-caldas.gov.co

www.manzanares-caldas.gov.co

x Alcaldío de Manzanares, Caldas

22/05/2026 9-22.47am.
































