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Barranquilla - Atlantico, 29 de mayo de 2026.

Doctor (a):

YENNY JOSEFINA OJEDA OSPINO
Supervisor(a) de Contrato No. SEM-034-2026
Siembra Més S.A.S

Barranquilla - Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de Actividades desarrolladas durante el quinto (05)
informe de gestion correspondiente al periodo comprendido del primero (01)
de mayo de 2026 al treintay uno (31) de mayo de 2026.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO SEM-034-2026

prestacion de servicios de apoyo a la gestion en las
OBJETO DEL CONTRATO actividades administrativas de la entidad.

VALOR DEL CONTRATO DIECIOCHO MILLONES DE PESOS ($18.000.000)

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO
SERA DE SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
PLAZO CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL
CONTRATO.

A continuacién, me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante
el periodo descrito en la referencia, en cumplimiento de las obligaciones contenidas en la
CLAUSULA SEXTA del contrato suscrito con SIEMBRA MAS S.A.S, asi:

|. RELACION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
CORRESPONDIENTE.

Detalle de las
Actividades Realizadas

1. Brindar apoyo en la
clasificacion, archivo y gestion ® Durante el mes de mayo de 2026 archive
de la documentacién fisica y fisicamente y en drive documentacién del
digital de la empresa. personal que ingreso a laborar en la entidad

durante este mes.
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&35 ALcALDIA DE BARRANQUILLA
ARCHIVO
2. Brindar apoyo en la supervision |® Durante el mes de mayo del 2026 realice inventario y listado
del stock de suministros de para pedido de dotacion institucional del personal
oficina, realizar la lista de administrativo y operativo de la entidad.
pedidos y gestionar el ]
inventario.
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3. Realizar las comunicaciones ® En el el mes de mayo del 2026 realice
requeridas con el personal a comunicacién y coordinacion a través de correo
cargo del area logistica. para la programacion de exdmenes médicos
periédicos.
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Buenas tardes,

Cordial Saludo,

Envio la siguiente informacion para su aprobacion:

Teniendo en cuenta que como empresa Nos encontramos en proces
Certificacion y en cumplimiento de la normatividad, revisando algun
documentos evidenciamos que algunos de los colaboradores que sg
relacionan a continuacion se encuentran incumpliendo la Normativg
(Resolucidon 1843 del 2025) donde nos indica la OBLIGATORIEDAD dq
realizacion de Examenes Médicos - Ingreso - PERIODICOS - Retiro.

1. DATOS DEL TRABAJADOR:
MNombre: Maria Clara Monsalve
Cedula: 1037583765
Cargo: Coordinador de disefio y paisajismo

EXAMENES A REALIZAR:

Examen Medico Osteomuscular
Hemeograma IV

Glicemia

Perfil lipidico

Ointnmetria

4. Brindar apoyo en la gestion de
facturas pagos y cobros.

® En el mes de mayo 2026 elabore la planilla para el
pago de la seguridad social del personal operativo y
administrativo.

Adicionar Novedad

® En el mes de mayo del 2026 realice
comunicacién al area contable para el pago de
las vacaciones.

VACACIONES RAUL PRENTT.... .,
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% Mostrar los 2 datos adjuntos (7 MB) & Guardar todo en OneDrive - SIEMBRA MAS S.AS
=

B Guardar todos los datos adjuntos

Buenas tardes,

Envio informacion de personal que se encontrara de vacaciones a partir del
martes 19 de mayo del presente afo.

5. Brindar apoyo en el control de
los gastos administrativos.

® Durante el mes de mayo del 2026 realice el registro de
las novedades de ndmina para el pago de las

quincenas de todo el personal de la emﬁresa.

Gperalivo | MONICA PAOLA BELLIDO VARELA cC 1.120.576.808 20/abrili2026- 22/abriliz026
cperalivo | HEYDY VANESSA CUMPLIDO GUTIEREEZ [C.C 55.220.564)

LUISA FERNANDA PEREZ ARIZA cc 1,045 745.237) 20abii2026- naya2026

L cC 1,045 709,873 1iMayor2026
operalivo | ANA MEZA MUROZ cc =2 895 804
operalivo___|KATHERINE BUENDIA HENAD cc 55234 758) 30/abrili2026 Hmayoi2026 | simal
operalivo___|MONIGA PAOLA BELLIDO VARELA cc 1129 576,808 Almayoi2026 - Simayor2026 | |
Gperativo__|SANDRA PATRICIA DE LA ASUNCION HERRG.C. 32803818 4/mayoi2026 - Simayoi2026
cperalivo | ROMARID FARIAS CACERES CARDONA [C.C 1.143.121.088) 4/mayoi2026 - Simayoi2026
cperalivo | JHON ERICK CERVANTES CASTRO cC 1,002 08253 4imayoi2026

FERNANDO DE JESUS MERCADOGIL__|C.C. 72223534 4imayoi2026 - Gimaya2026
operaliv___|HECTOR ENRIQUE POLANCO CAWVO__[C.C. 73162138 aim:
operalivo___| GUSTAVD GALVIS DIAZ cc 1045 692180
operalivo___|LUZCLARITA PRADO MOYA ce 1,007 175228, Simayor2026]
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® En el mes de mayo 2026 elabore informes de los
permisos no remunerados del personal administrativo y
operativo , con el fin de que el area contable realice los
respectivos descuentos.

. s c o E 3 a
INFORME PERMISOS NO REMUNERADOS SEMANA DEL 4 DE MAYO AL & DE MAYO 2026
HOMBRE CEDULA FECHA NO.DIAS HO. HORAS. MOTIVO
GUSTAVD GALVIS 1045667 180 | 4imiayor2028- Gimiayo/2026 a SUSPENSION POR AUSENTARSE
JOHAN SOTOMAYCR BARRANCO | 1.045.710027 |7-may-26 1 | AUSENCIA SIN PRESENTAR JUSTIFIGACION

TNFORME PERMISOS NO REMUNERADOS SEMANA DEL 11 DE MATO AL 15 DE MAYO 2026
NOMBRE |__ceouta FECHA NO.DIAS NO. HORAS.

NMOTVO

WFORME PERMISOS SEWANA DEL 19 DE MAYO AL 22 DF MAVO 2026 ]

NOMBRE CEDULA__| FECHA NO.DIAS NO. HORAS OO |
Lo Morierosa | xoamoam‘zwmvu.zmn,zy-mmzu 2 [FERMISO NO REMUNERADO ‘

6. Brindar apoyo en la
coordinacion de actividades y
capacitaciones del personal a
cargo del area logistica.

® Durante el mes de mayo de 2026 brinde apoyo en la
feria del dia del nifio que realizo la Alcaldia de

Barranquilla en el Malec6n de Rebolo.
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7. Las demas designadas por el
supervisor encargado.

® En el mes de mayo del 2026 realice radicacion de las
incapacidades de todo el personal de la empresa.

nueVg

SOLICITUDES DE TRANSCRIPCION DE INCAPACIDADES Y LICENCIAS

La solicitud de transcripcién de incapacidad o licencia se ha radicado con éxito, el nimero
asignado es 2452860. La respuesta se remitird dentro de los 3 dias habiles siquientes a su
solicitud

iDesea realizar una solicitud adicional para el mismo afiliade?

[ CANCELAR ][ ACEPTAR ]

UNA EMPRESA DE

FUNDACION
GRUPO SOCIAL

jGracias!

Sr(a). ! Su solicitud ha sido enviada exitosamente para andlisis y procesamiento de Colmena
Seguros Riesgos Laborales.

En su correo asistente@siembramas.co recibira la confirmacion y se tramitara con el nimero

de radicado IT-149867. Para terminar, por favor verificar que su correo electrénico esté correctamente
diligenciado.

Hacer clic aqui para volver a diligenciar otra incapacidad
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® Durante el mes de mayo 2026 asisti como apoyo
a las actividades realizadas en el comedor
comunitario Juan de Acosta Solera.

® Para el mes de mayo del 2026, realice afiliacién a EPS,
arl, caja de compensacion del personal que ingreso a
laborar en la entidad durante este mes.
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En el mes de mayo 2026 realice registro del
contrato del aprendiz Sena que ingreso en este
mes.

SC-CER103099 SA-CER756031

Las siguientes empresas han registrado contrato con el aprendiz seleccionado

Historial de Contratos de Aprendizaje

Nombre Aprendiz: KEVIN ANDRES BOSSIO PAEZ Documento: 1043877792

SIEMERAMAS

Nit: 901132070

E lad: TECNOLOGO EN GESTION INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL
Modalidad: aprendiz seNA

Atentamente,

(e

VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA

NOMBRE DEL CONTRATISTA
C.C. No. 1.143.160.416 de Barranquilla
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