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Contrato No. SP-SUFI-0852-2025

Nombre dal Zulma Jullath Sanchez

Nombre del supervisor Doctora Marta Edy Ariza Mateus

Unldad Unidad de Cuentas Hospitalarias y Facturacién

Objeto dal Contrato Prestacidn de servidos como Facturador de Cuentas Medicas para la Unidad de Cuentas Hospltalarias y | 1 de la entidad descentralizada
del sector defensa Hospital Militar Central

Fecha de Inido 1/11/2025 Fecha de tarminacitn del contrato ]_ 31/7/2026

Pariodo Objato dal Informa

01 2! 31 de Mayo de 2026

(OBLIGACIONES

-

Obligadtn Contractual

Actividad desarrollada

Productn recibido

Observaciones o comentarios del
supendsor

Verificar en el sistema de Informadién de SALUD SIS 2 adsu'!pdnn delos
pacientes para la toma del pantallazo y soportar la

Se reallza [a respoectiva valldaciéin de derechas de affliacion
de cada paciente

E)
Verificacidn de 740" derechos de aflfladion en el sistema de SALUD
sis

Verificar en slstema de Informacién del SALUD,SIS Ia comprobadién de
derechos, y autorizadones, vigentes a la fecha de la hospitallzacién para
pacientes del sistema de salud de las fuerzaz militares.

Sa realizo Ia respectiva validacion de derechos de cada
padente asignado, en el sistema de informacion SALUD.SIS
garantizando el estado de afillacion y fas outorizacones de los

servidos

Verificacién de autorizaciones de 740 pacientes en en sistema de
salud SIS

Reglstrar y controlar reclbidos y por las
Areas del Hospltal um e fin de soportar facturas con calidad.

Se reallza el comecto puntea y entrega de 740 facturas en pdf,
soportadas con factura electronica, pantaliazo a estado de
aflliacin, autorizadén de sendilos, hoja de Ingreso, historia
dinica, imagenes, [aboratorios y demas soportes para
posterior radicadon ante la digsa

740 facturas reallzadas y verificadas en pdf para la radicacion

Revisar e Ingreso verificar lo cargado realizar los cargues a lugar y generar
Ia factura de acuerdo al procedimiento estableckdo, los contratos vigentes y
a los requerimientos de Ley.

Se verifica el Ingresa y su atencidn, se Informa al jefe auditor
las novedades presentadas

5

Se reportan 20 cuenats para auditoria, se envian a anular 2
cuentas

Cumplir a cabalidad las actividades relacionadas con los procesos proplos de
la delos d

Verlificacion de los servicios prestados por medio de la histora
dinica, notas de enfermerla y de mas soportes

Se reallzan 740 facturas y se soportan para la radicacidn ante la
Digsa

Responder par!a integridad y la custodia de la Histaria Clinica, mientras sea
uﬂrlmda por el drez de facturacién, segin normatividad vigente y controles
i estahll.-dduspor Ia unidad.

Se guarda total
enla himdrnka dmnﬂ'e! :mmn de facturer los
iclos prestados.

Se hace custodla de 740 historias dinicas durante el proceso de
facturaddn

Conocer y manejar el sistema de Informadén utilizado por ef Hospital Militar
Central, para el proceso de facturacién, atendiendo las especificadones
cas y dticas,

Se conoce y se utliizan las hemamlentas ofreddas par ef
hospltal Milltar para dar cumplimiento de fachuracién

Se utiiizan las herramientas ofrecidas por el hospltal Milkar parz la
generacion de 740 facturas

Reallzar las acclones requeridas en conjunto con auditores médicos de
cuentas médicas y financieras, analistas y revisores, de acuerdo al drea
asignada, para el cumplimiento de los Indicadares de productividad y calidad
propios para ¢l drez de facturaddn y cuentas médics.

Medlante base de datos se lleva el control de las cuentes
medicas 2signadas, como la auditorla por parte de! jefe
auditor

740 cuentas medlcas audltadas y facturadas

Dar cumplimiento y verificar quefns scpum: de cada factura se ajusm 3
los anexas técnicas la DIGSA; de
Ia contratadidn de prestacién d.eservldns con otras empresas

Semllmunacarpetapmmdaumdelnsﬂumm
tod

de planes de beneficios, aseguradoras y subcuenta ECAT y deméas.
requerimientos de normatividad para los casos de fecturadén,

con todas & para soportar la
facturacién de los servidos

740 facturas soportadas y enviadas en pdf para la redicacién

Realizar la verificadin y revisién a las cuentas medicas tentendo en cuenta
e contrato vigente con la DIGSA, su mrmnluu, tarifas, pardmetros ¥ anexos.
asf como las para la estancia
hospitalaria y la amplladidn de fa misma en Hempo y servidos, con el objeto
de evitar |2 glosa por Autorizadén

Se reallza la revision de 740 facturas en pdf, soportadas con
factura electronica, pantailazo a estado de afilladén,
autorizaciéin de servidios, hoja de Ingreso, historia dinica,
Imagenes, laboratorios y demas soportes para pasteriar
radicacion ante Ia Digsa

740 facturas soportadas y enviadas en pdf para la radicacién

Trabajar en equipo con los Audltores médicos y de referencla y contra
referenda, analistas de cuentas médicas, reviscres de cuentas Medlcas,
facturadares y organizadores de cuentas médicas, para el cumplimiento de
los procesas y procedimientos de I unidad de auentas hospitatartas y
facturacién para presentar infarmes y propuestas tendientes al
mejoramlents, ante jefe de la Unidad de cuentas hospltalarias y facturadén,

Se rabafa en equipo con cada uno de los miembros de fa
unidad que sea necesario para dar cumplimiento a los
objetives de la facturaciin mes a mes y as! tener en cuenta
todas las mejoras para |3 labor

Se trabafa en equipo para sopertar 740 factures del mes

Participar activamente y cumplir con los planes de contingencia en el
cumplimiento de los objetives.

Se realizan contingenclas sl es necesario para dar
cumplimiento a la facturadon en los Hempos estipulados:

Se realizan contingencias s es necesario para dar cumplimientn a
las 740 facturas del mes en los Hemp:saﬂpulaﬂos parala
radicacién

Participar activamente en las capacitaciones programadas por la unidad de
‘uentas haspltalarias y facturacién y de mds dreas haspital Milltar central,

Se realiza participacion activa a cada una de las reuniones y
capaditadones programadas por la unidad de Cuentas
hospitalaria y fecturadén

o

N/A

19. Verificar y puntear mensualmente en conjunto con Audltor finandiero,
auditor de cuentas médicas y revisar de cuentas medicas las cuentas de
cobra para ser presentadas a la DGSM, ajustados a los procedimientos de fa
unidad,

Se verifica y puntea con el responsable de la facturadién del
mes de abril para la entrega total y compieta de 740 archivos
©on sus saportes

740 facturas soppriadas y enviadas en pdf para la radicadén

24. Cumplir con Ias normas establecidas por la Institucién en of
cumplimienta de sus actividades, asi como la entrega oportuna de la

Se realiza of pago de la sequridad sodal y los para fiscales
para dar

constanda de pxgnde seguridad sndai ¥ para ﬂscalsye}rupedwu
informe mensual de yfo del

contratista.

Se realiza of pago de unz panilla al mes para cumplir con la
seguridad L

Las demds que le sean asignadas en el r.umpﬂmlm{n del objeto del contrato. |
Para todos los

Demas actvidades asignadas dentro del procesa de gestion
diaria de la Unidad de Cuntas hospitalarias y facturadén

Hago constar que durante: el periodo reportado se




K SEGUIDAN SUCTAL; En eafidad ¢ Contratiata dicfara biajo hr gravedad de Juramants, que Iau planilfas y sopartes ndjantos, cargados un ol Secap 11, corcospooden al pogo de

CEATIFICACION BE CUMPLIMENTO APOIUT

apories abi ol Hlstemn o Seg Sndal Integral y Parafiscales; para gestionar ¢l pogo det perlode.
TIPO DE APORTE DETALLE MES MAYO 2026
APORTE A SALUD
[
[APORTE A PENSION
Fondo de Penslones
APORTE A.RL. Feriod de cotizadon
s
i Rlesgos praf Colmena
[VALOR TOTAL PAGADOD $576.900)

*Recuerde que si su planiiia fue pagada fuera de los platos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado Induyendo la mora

Firme del Contratista:

A
Numire: = Zilma Julleth Amaya Santhitz
&.C. No, . 1032364352
Carreo elertrénlco; 0t L Fal
Teléfoiia da contacto: 3138917097 I
Vo Bo Supervisor del Contrato (nambre): Doctorn Marta é \\Qtp O(Q [}p Sva

€.C. Mo 63433¢57 \ Il

Comreat uaiifzu gt iegse- 1

Teldfano: 3156492092 e i E\)L "
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Firma del superviser: ‘L
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