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Contrato No. SP-SUFI-0854-2025
Nombre del contratista Maria Alejandra Bobadilla Forero
Nombre del supervisor Doctora Marta Edy Ariza Mateus
Unidad Unidad de Cuentas Hospitalarias y Facturacién

Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS COMO FACTURADOR DE CUENTAS MEDICAS PARA LA UNIDAD DE CUENTAS HOSPITALARIAS Y FACTURACION DE LA ENTIDAD
DESCENTRALIZADA DEL SECTOR DEFENSA- HOSPITAL MILITAR CENTRAL

Fecha de inicio

1/11/2025 Fecha de terminacién del contrato 31/07/2026

Periodo Objeto del Informe

01 3l 21 de mayo de 2026

OBLIGACIONES

Obligacién Contractual

Actividad desarrollada Producto recibido Observaciones o comentarios del supervisor

1.Realizar la verificacion y revision a las
cuentas medicas teniendo en cuenta el contrato
vigente con la DIGSA, su contenido, tarifas,
parametros y anexos técnicos establecidos asi
como las autorizaciones para la estancia
hospitalaria y la ampliacién de la misma en
tiempo y servicios, con el objeto de evitar I2
glosa por Autorizacidn

Verificar la adscripcion como 105 ingresos
comprobacion de derechos de cada
paciente adjuntando el pantallazo con I3
respectiva fecha de estancia hospitalaria
v descarga de autorizaciones segun
corresponda por medio de los sistemas
de informacién SYMPHONY y SALUD.SIS
de los ingresos hospitalarics asignados
por el analista de cuentas medicas

ser aplicados a los proceso de facturacién,
atendiendo las especificaciones técnicas y éticas
de la Institucion.

2. Conocer y manejar los manuales tarifarios para |Aplicar la normatividad vigente, 1 105 ingresos

y contrato DIGSA para la facturacion y
contestacion de glosa

3.Realizar la verificacion y revision  a las
cuentas medicas teniendo en cuenta el contrato
vigente con a2 DIGSA, su contenido, tarifas,
parametros y anexos técnicos establecidos asi
como las autorizaciones para la estancia
|hospitalaria y ia ampliacion de la misma en
tiempo y servicios, con el objeto de evitar la
glosa por Autorizacion

Realizar revision a las cuentas medicas  |105 ingreses
sobre procesos establecidos para
|garantizar la calidad de la facturacion,
dicha revision se realiza dentro de los

I os que establezca la jefe de la
Unidad de Cuentas Hospitalarias y
Facturacidn, teniendo en cuenta
manuales tarifarios y el convenio de la
DIGSA-HOMI 2096 v s anexas

4.Trabajar en equipo con los Auditores médicos y
de referencia y contra referencia, analistas de
cuentas medicas, revisores de cuentas Medicas,

para el cumplimiento de los procesos y
procedimientos de la unidad de cuentas
hospitalarias y facturacion para presentar
informes y propuestas tendientes al
mejoramiento, ante jefe de la Unidad de cuentas
hospitalarias y facturacidn.

facturadores y organizadores de cuentas médicas, |su formato y actividades segin

Radicar [a cuenta de cobro en las fechas |136 facturas
establecidas por la jefe de la Unidad de
Cuentas Hospitalarias y Facturacién, con

correspondan adjuntando el pago de la
planilla, certificando la realizacion de
facturas, dando cumplimiento al contrato
establecido

S.. Participar activamente y cumnplir con los
planes de contingencia en el cumplimiento de los
objetivos.

Dando alcance a las directrices de a jefe 136 facturas
de la Unidad de Cuentas Hospitalarias y
Facturacion se participa y se cumplen los
planes de contingencia para el lograr los
objetivos de la Unidad de Cuentas
Hospitalarias y Facturacion cumpliendo
las fechas de radicacion con |2 totalidad
de cuentas debidamente soportadas

6. Verificar [a informacion y comunicar las
inconsistencias detectadas en el proceso de
generacion de la factura v la aplicacion de las
acciones de mejoramiento pertinentes.

Reportar al jefe auditor las anulaciones |2 cuentas
de facturas por inconsistencias en la
elaboracion de las mismas y solicitarlas
en el Drive que dispone el auditor
financiero avalado por la jefe de la
Unidad de Cuentas Hospitalarias y
Facturacion, asegurando la transparencia
administrativa y la correcta conciliacion
de las cuentas de la unidad.

7.Verificar y puntear mensualmente en conjunto
|con Auditer financiero, auditor de cuentas
médicas y revisor de cuentas medicas las cuentas
de cobro para ser presentadas a la DGSM,
ajustados a los procedimientos de la unidad.

Participacion en la organizacion general  |119 facturas
de la facturacion del servicio de
hospitalizados para radicar ante la DIGSA
con su respectivo nombramiento y
saportes completos para subirlos la
capeta compartida de radicacion segin la
fuerza que corresponda

8. Contribuir de forma directa y leala

disminucién del porcentaje de glosa dando
cumplimiento a soporte y aplicacidn de manuales
en cada una de las facturas a generar.

a los ajustes 105 ingresos
realizados a la auditoria de cuentas por
parte del auditor y generar las acciones
de mejora que corresponda para

la subfacturacion y la glosa.

9.Entregar a la Jefe de la Unidad de Cuentas
hospitalarias y Facturacién, mensualmente
informe de las actividades desarrolladas con sus

de cumplimiento.

respectives planes de mejoramients e indicadores [su formato y actividades segin

Radicar la cuenta de cobro en las fechas | 136 facturas
establecidas por la jefe de la Unidad de
Cuentas Hospitalarias y Facturacion, con

correspondan adjuntando el pago de la
planifla, certificando la realizacion de
facturas, dando cumplimiento al contrato
establecido

10.. Fomentar trabajo en equipo para lograr
presentar resultados de calidad frente a la
facturacion generada,

Realizar seguimiento a los ajustes 105 ingresos
|realizados a la auditoria de cuentas por
parte del auditor y generar las acciones
de mejora que coresponda para
disminuir [a subfacturacion y la glosa.




11.Realizar seguimiento permanente al proceso
de facturacion del drea asignada y concertar con

el responsable directo, los ajustes necesarios
para la Anulacion y seguimiento a ingresos
abiertos segln andlisis y baja la supervisidn y

trabajo en equipo del Auditor financiero asignade.

Hospitalarias y Facturacion.

Realizar seguimiento y retroalimentacion [105 ingresos
a la base de datos que contiene la
asignacion de ingresos y egresos de
acuerdo a las cuentas asignadas por el
analista de cuentas medicas y avaladas
por la jefe de la Unidad de Cuentas

Hago constar que durante el periode reportado se adelantaron las anteriores obligaciones contractuales

CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCTAL: En calidad de Contratista declaro hajo o gravedad de juramenta, que tas planiit

1, corresponden al page de aportes obligatosios al Sistema de Seguridad Social Tntogral y Parafiscales, para gestionar el pago del poriodo,

lag ¥ sopartes adjuntos, cargados en e Secop

TIPO DE APORTE DETALLE MES MAYO 2026
APORTE A SALUD Periodo de cotizacién
Fecha de pago i1 25|
NC de Planilla 78524308
Ingreso Base de Cotizacidn $ 1.750.905
Valor cotizado $ 218.900
EPS an
APORTE A PENSION Periodo de cotizacion
Fecha de pago 25|
NO de Planilia 78524308
Ingreso Base de Cotizacion $ 1.750.905
Valor cotizado $ 280.200
Fonde de Pensiones e
APORTE A.R.L. Periodo de cotizacion
Fecha de pago
N° de Planilla 78524308
Ingreso Base de Cotizacién $ 1.750.905
Valor cotizade $
A.R.L. 1
VALOR TOTAL PAGADO $ 541,800

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado incluyendo la mora

Firma del Contratista:

Nombre:

C.C. No.

Correo electrénico:
Teléfono de contacto:

Vo Bo Supervisor del Contrato (nombre):

C.C. No:
Correo:
Teléfona:

Firma del supervisor:

Al%! AAQen  BoGAoIA
Maria Aléjandra Bobadilla Forero

1012397346
inbopadii si@komil 90y €5
3192744426 IS
Doctora Edy Ariza Mate
33
iR it
3156452792

P S o
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