MINISTERIO DE’ DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL
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DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 15-7-10007-26, CELEBRADO ENTRE LA
POLICIA NACIONAL ~ DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA Y SERVICIOS AUTOLLANOS
SAS 900589774-5, REPRESENTADO LEGALMENTE POR EL SENOR LUIS CARLOS
SANTAMARIA CASTELLANOS IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO
79.452.674 DE BOGOTA D.C (CUNDINAMARCA) CUYO OBJETO ES LOTE No. 1
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS (CARROS) A TODO COSTO
GENERAL E INTEGRAL, CON INCLUSION DE REPUESTOS, ACCESORIOS, REVISIONES
TECNICO MECANICAS Y MANO DE OBRA (IVA INCLUIDO) DEL EQUIPO AUTOMOTOR DEL
DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, SUS UNIDADES ADSCRITAS Y LAS QUE LLEGUEN
DE COMISION.

Entre los suscritos, de una parte, la POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICﬁG\ ARAUCA,
quien actla a través de su representante legal o su delegado, quien en adelante se denominara el
CONTRATANTE, y por la otra parte SERVICIOS AUTOLLANOS SAS, quien en adelante se
denominara el CONTRATISTA, debidamente identificados como aparece en el anexo No.1 “DATOS
DEL CONTRATO’, hemos convenido celebrar el presente contrato, previos los siguientes
considerandos: a) Que se elaboraron los estudios previos de conformidad con lo sefialado en el
Decreto 1082 de 2015 Estudios y documentos previos. b) Que, al momento de la apertura del proceso
de seleccidn, se contd con la respectiva apropiacion presupuestal que respalda el presente
compromiso. ¢) Que el presente confrato se deriva de un proceso de contratacion realizado por la
modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA identificado bajo No. PN DEARA SA
MC 003 2026 de conformidad con lo establecido en el articulo 2, numeral 2, literal b) de la ley 1150 de
2007 y de acuerdo al articulo 2.2.1.2.1.2.20 procedimiento para la seleccién abreviada de menor
cuantia, del decreto 1082 de 2015y numeral 2.2.2.5 al 2.2.2.5.3 de la resolucion 003049 dei 30 de julio
de 2014, la cual fue actualizada, modificada complementada mediante ia resolucién 00080 del 15 de
enero de 2018 d) Que la POLICIA designara un supervisor para el presente contrato, el cual mantendréd
comunicacion con el CONTRATISTA, durante el desarrollo del contrato y ejercera las funciones prescritas
en la resolucién 00080 del 15 de enero de 2018 de la Policia Nacional. e} Que habiéndose dado
cumplimiento a todos los tramites y requisitos que exige la contratacion administrativa para este tipo de
contrato (Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015), es procedente la celebracion del
mismo, el cual se regird por las siguientes clausulas: PRIMERA’OBJETO: El objeto del presente contrato
es el sefialado en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATO. SEGUNDA” FINALIDADES DEL
CONTRATO: El presente contrato esté orientado a lograr la efectiva y eficiente prestacion del servicio
propio de la Policia Nacional, en consecuencia, El CONTRATISTA se compromete para con la
POLICIA a prestar el servicio requerido para suplir las necesidades definidas en los estudios previos.
En tal sentido, queda claro que todas las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, derivadas del
presente contrato, asi como de la naturaleza de su objeto y las finalidades por él previstas, son
abligaciones de resultado. Estas finalidades deberan tenerse en cuenta para la adecuada comprension
e interpretacion del presente contrato, especialmente en lo que concierne a sus reglas y condiciones,
asi como para determinar el alcance de los derechos y obligaciones que el mismo atribuye a las partes.
TERCERA/ VALOR: Para efectos legales, fiscales y presupuestales, el valor del contrato asciende a
la suma descrita en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATO”. PARAGRAFO: Todos los precios aqui
contemplados se entienden firmes y fijos y por lo tanto no estan sujetos a ninguna clase de reajuste.
lgualmente, dentro de este precio estan incluidos los costos proyectados al plazo de ejecucion del
presente contrato y la utilidad razonable que el CONTRATISTA pretende obtener, en consecuencia, no
se aceptaran solicitudes de reajustes, fundamentados en estas circunstancias. CUARTA.FORMA DE
PAGO: LA POLICIA pagard al CONTRATISTA el valor de este contrato de conformidad con lo

dispuesto en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATO". PARAGRAFO PRIMERO - 'PAGOS
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PARCIALES: Los pagos periédicamente segun facturacion mensual, se haran dentro de los sesenta
(60) dias calendario siguientes a la radicacién y asignacion del turno para pago respectivo, previa
presentacion de la constancia de recibo a satisfaccion de los bienes objeto del contrato suscrita por el
supervisor del contrato y acreditacidn del contratista de encontrarse al dia en el pago de apories
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, documentos que deben ser tramitados al
Grupo Contractual del departamento de policia Arauca, donde, de conformidad con lo establecido en
el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 Derecho a Turno se le asignara el respectivo turno de pago. En
caso que el CONTRATISTA presente los documentos requeridos para el pago a mas tardar ¢! dia
veinticuatro (24) del mes en el cual se vencié el plazo de ejecucion, o del mes siguiente si el plazo es
posterior al dia 24, los pagos contra entrega se realizaran dentro de los noventa (90) dias calendario
siguientes. En todo caso, los pagos estan sujetos a la disponibilidad de PAC. PARAGRAFO SEGUNDO
- CUENTA PARA PAGOS: Los pagos previstos en esta clausula se acreditaran a la cuenta que se
indica en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATOQ", a favor del CONTRATISTA, o en otro banco o
cuenta que éste designe con anterioridad al vencimiento de! pago, con sujecion a lo previsto en las
disposiciones cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos treinta (30) di/s de anticipacion.
Todos los pagos efectuados fendran los descuentos de ley. QUINTAY APROPIACION
PRESUPUESTAL.: El presente contrato esta amparado por el certificado de disponibilidad presupuestal
que se indica en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATO”. Una vez suscrito el mismo se efectuara el
correspondiente registro presupuestal. SEXTA! PLAZO DE EJECUCION: El plazo de gjecucion del
contrato es el sefialado en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATO”. SEPTIMAY VIGENCIA: La
Vigencia del presente contrato sera de cuatro (4) meses adicionales al plazo de ejecucién establecido
en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATO". OCTAVA? LUGAR DE EJECUCION DE LA
PRESTACION DE SERVICIO: El sitio en el cual se prestara el servicio objeto del presente contrato
sera el que aparece en el anexo No.1 “DATOS DEL CONTRATO’. NOVENA! DERECHOS DEL
CONTRATISTA: En general, son derechos del CONTRATISTA: 1.) Recibir el pago que en su favor
establece el presente contrato. 2.) Tener acceso a los elementos fisicos necesarios para desarrollar el
objeto del contrate, en caso que los mismos sean necesarios, y cumplir con sus obligaciones. 3.)
Obtener la colaboracion necesaria de la POLICIA para el adecuado desarrollo del contrato. DEGIMA”
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: las contempladas en el pliego de condiciones
definitivo del proceso PN DEARA SA MC 003 2026. DECIMA PRIMERA’ DERECHOS DE LA POLICIA
NACIONAL. 1.) Supervisar el desarrolio y ejecucion del presente contrato, y acceder a los documentos
e informacion que soportan fa labor del CONTRATISTA. 2.) Solicitar y recibir informacion técnica
respecto de los bienes y/o servicios entregados del CONTRATISTA en desarrollo del objeto del
presente contrato. 3.) Rechazar los elementos proveidos cuando no cumplan con los requerimientos
técnicos exigidos. DECIMA SEGUNDAY OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL: las
contempladas en el pliego de condiciones definitivo del proceso PN DEARA SA MC 003 2026. DECIMA
TERCERA. RESERVA DEL PRESENTE CONTRATO: El CONTRATISTA se obliga para con la
POLICIA NACIONAL a no suministrar ninguna clase de informacion o detalle a terceros y a mantener
como documentacion reservada, todos los aspectos que conozca en el cumplimiento del presente
contrato, asi como los asuntos técnicos e instalaciones de la POLICIA NACIONAL, conocidos o que
liegaren a ser conocidos por el CONTRATISTA, durante el desarrollo con posterioridad a la ejecucién
del contrato. DECIMA CUARTA! MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO A CARGO DEL
CONTRATISTA Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién y registro del contrato y
la entrega de la copia firmada del mismo al CONTRATISTA, éste debera constituir y presentar a favor
de la POLICIA NACIONAL ~ DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, los mecanismos de coberiura
de riesgo establecidos en el Decreto 1082 de 2015, que cubra los siguientes riesgos: a) DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Porel VEINTE por ciento (20%) del valor total del contrato, Vigente
por un término igual a la vigencia del contrato y seis (6) meses calendario mas. b) CALIDAD DEL

SERVICIO Por el cincuenta por ciento (50%) del valor del conirato Con una duracidn igual a la vigencia
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del contrato y un (1) afio mas, contados a partir de la suscripcion del contrato ¢). CALIDAD Y
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES por el Cincuenta por ciento (50%) del valor total
del contrato Con una duracién igual a la vigencia del contrato y un (1) afio mas, contados a partir de la
suscripcién  del contrato d) PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES: Por el cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, Vigente
por un término igual a la vigencia del contrato y tres (3) aflos mas. e) DANOS A TERCEROS POR
RESPONSABILIDAD CIVIL ESTRACONTRACTUAL POR LA EJECUCION DEL CONTRATO: Por
DOSCIENTCS (209) SMLMV, con una vigencia por un término igual al plazo de ejecucion del contrato.
DECIMA QUINTAY - IMDEMNIDAD: El CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la POLICIA
NACIONAL de cuglquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones.
DECIMA SEXTAZ SANCIONES: De acuerdo a lo establecido en el pliego de condiciones definitivo del
proceso PN DEARA SA MC 003 2026. PARAGRAFO. APLICACION DEL VALOR DE LAS
SANCIONES PECUNIARIAS: Una vez notificada la resolucion por medio de la cual se imponen alguna
de las sanciones antes descritas, el CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias calendario para
proceder de manera voluntaria para a su pago. Las multas no seran reintegrables aun en el supuesto
que el CONTRATISTA dé posterior ejecucién a la obligacién incumplida. En caso de no pago voluntario
y una vez en firme la resolucion que imponga multas, podra tomarse del saldo a favor del
CONTRATISTA si lo hubiere, hacer efectiva la garantia en caso de existir, 0 acudir a la jurisdiccidn
coactiva. DECIMA SEPTIMA? OTRAS FACULTADES EXCEPCIONALES: En caso de presentarse
cualquiera de las circunstancias establecidas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993,
debidamente establecidas y documentadas, la POLICIA podra hacer uso de las facultades
excepcionales alli previstas, en caso que las mismas resulten aplicables. DECIMA CCTAVA. MONEDA
DEL CONTRATO. - La moneda del presente contrato es la indicada en el anexo No.1 DATOS DEL
CONTRATO. DECIMA NOVENA - CESIONES Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA no podra
ceder en todo o en parte el presente contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera,
sin previa autorizacion escrita de la POLICIA, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para
negar dicha autorizacion. La celebracion de subcontratos no relevara al CONTRATISTA de las
responsabilidades que asume en virtud del presente contrato. La POLICIA no adquirira relacién alguna
con fos Subcontratistas. VIGESIMAYINHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento, ia cual se entendera cumplida con la suscripcién del presente
Contrato, que no se halla incurso en nipguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
sefialadas en la Ley. VIGESIMA PRIMERA. SUSPENSION TEMPORAL: Las partes podran suspender
temporalmente el plazo de ejecucién del contrato, cuando se presenten causas que impidan la
ejecucion temporal o transitoria, por ocurrencia de un imprevisto o hecho inevitable, una vez establecida
en debida forma la causal se suscribira un acta entre las partes, donde conste el evento, su causa, el
término de la suspension y aquellas previsiones que se consideren necesario consignar. El tiempo de
suspension no se computara para los efectos del plazo extintivo del presente contrato. Para el reinicio
de la ejecucion y, superada la situacion que originé la suspension del plazo de ejecucion, se suscribira
la correspondiente acta de reinicio. VIGESIMA SEGUNDA. SOLUCION DE CONFLICTOS: Si con
ocasion del desarrollo y ejecucion del contrato, surgieren diferencias o discrepancias entre las partes,
estas se comprometen a dar aplicacion a la normatividad vigente. VIGESIMA TERCERA‘./
PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION: Para el perfeccionamiento del contrato se
requiere de la firma de las partes, para la legalizacion el registro presupuestal por parte de la POLICIA
y para la ejecucion, la presentacién por parte del Contratista de la Garantia Unica, para la aprobacion
por parte de la POLICIA NACIONAL segun Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1 2.3.1. y suscripcion
del acta de inicio VIGESIMA CUARTA. DOCUMENTOS: Enire ofros, los documentos que a
continuacion se relacionan se consideran para todos los efectos parte integrante del presente contrato
y en consecuencia producen sus mismos efectos u obligaciones juridicas y contractuales: 1.) Pliego de
condiciones y Propuesta del contratista en aquellas partes aceptadas por ia POLI?iA, 2.) Anexos del

contrato. 3.) Documentos que suscriban las partes. VIGESIMA QUINTA” IMPUESTOS: EI
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CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la Ley colombiana. VIGESIMA SEXTA. LIQUIDACION: El
presente contrato se debera liquidar de conformidad con o sefialado en los articulos 60 de la Ley 80
de 1993 y 11 de la Ley 1150 de 2007. VIGESIMA SEPTIMA/VEEDURIAS CIUDADANAS: el presente
contrato esta sujeto a la vigilancia y control ciudadano, en los términos que sefiala el articulo 66 de la
Ley 80 de 1993. VIGESIMA OCTAVA“- REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por el Estatuto
General de Contratacion vigente y sus Decretos reglamentarios, las Leyes de presupuesto, en general
las normas civiles y comerciales vigentes, las demas normas concordantes que rijan o lleguen a regir
los aspectos del presente contrato y las disposiciones de la Policia Nacional que apliquen. VIGESIMA

CONTRATISTA se obliga a no suminig
gjecucion del presente contrato; asi com
su desarrollo. TRIGESIMA . MDOMIC!
cormo domicilio contractual en Arauc

Para constancia de lo anterior, se fi

LA POLICIA NACIONAL - DEPART/

CONTRATISTA

] Elaboré: | Reviso; Reviso: ReViSG!

|
|

PT. Yedinson Enrique Sanchez Carnlio IT José Bclzialno Lopez Villar MY. Ldis JutianLombane Salazar MY Jesiis Andrés Sierra Gamboa.

\

Analista de Contratos Jefe Grupo Hie Contratos Jefg Area Administrativa Asesor Juridico
— 7

Fecha De Elaboracion: 25/05/2026
ARCHIVO: \Srvfiledearalofcon\14- CONTRATOS 2026\ MINUTACONTRATO

Calle 15 No. 7-180 Avenida Juan Isidro Daboin

WED

2BS-FR-0020 Pagina 4 de 34 Aprobado 05-07-2016
Version 3

¥




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. No. 15-7-10007-26, CELEBRADO ENTRE LA POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE
POLICIA ARAUCA Y SERVICIOS AUTOLLANOS SAS 900589774-5, REPRESENTADO LEGALMENTE POR EL SENOR LUIS CARLOS
SANTAMARIA CASTELLANOS IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO 78.452.674 DE BOGOTA D.C (CUNDINAMARCA) CUYO
OBJETO ES LOTE No. 1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS (CARROS) A TODO COSTO GENERAL E INTEGRAL,
CON INCLUSION DE REPUESTOS, ACCESORIOS, REVISIONES TECNICO MECANICAS Y MANO DE OBRA (IVA INCLUIDO) DEL EQUIPO
AUTOMOTOR DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, SUS UNIDADES ADSCRITAS Y LAS QUE LLEGUEN DE COMISION.

ANEXO No. 1 “DATOS DEL. CONTRATO”

| CONTRATO

No. 156-7-10007-286

CONTRATANTE

POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA

REPRESENTANTE LEGAL
Y/O DELEGADO

Teniente Coronel MIGUEL ANGEL SIERRA SOSSA

CEDULA DE ‘ ,
CIUDADANIA No. 7.179.188 de Tunja Boyaca.
CARGO Comandante Departamento de Policia Arauca (E)

DISPOSICION DE
NOMBRAMIENTO

Orden Administrativa del Personal No. 26-114, del 24 de abril de 2026

RESOLUCION DE

Resolucion No. 00502 del 05 de marzo de 2026

DELEGACION

NOMBRE: LUIS CARLOS SANTAMARIA CASTELLANOS

NIT: 800589774-5

REPRESENTANTE LEGAL: LUIS CARLOS SANTAMARIA CASTELLANOS
CONTRATISTA CEDULA DE CIUDADANIA No. 79.452.674 DE BOGOTA D.C (CUNDINAMARCA)

DIRE;CCION: CARRERA 11 No. 13 -65 MERIDIANO 70
TELEFONO: 3508938348

EMAIL: ventasautolianos@amail.com

CONSIDERANDOS

Que el presente contrato se deriva del proceso de contratacion PN DEARA SA MC 003
2026 bajo modalidad de seleccién abreviada menor cuantia.

SUPERVISOR DEL
CONTRATO

La supervision del contrato que se derive del presente estudio, estara a cargo del
Almacenista del Grupo de Movilidad del Departamento de Policia Arauca, o quien haga
sus veces, o quien con posterioridad designe el ordenador del gasto, quien verificara la
ejecucion idonea y el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones
asignadas para el efecto de la Resolucion No. 00090 del 15/01/2018.

o Elsupervisor del contrato realizara seguimiento continuo, garantizando la eficiente
y oportuna inversion de los recursos del contrato, debiendo cefirse a las
condiciones y términos convenido en el contrato, asi mismo, verificara cualquier
hecho o circunstancia constitutiva de incumplimiento de lo pactado, rindiendo un
informe inmediatamente al contratista, proveedor, jefe administrativo y financiero
y al comandante de Departamento de Policia Arauca, como contratante.

o Informard periédicamente al Comando de Departamento, el porcentaje de
ejecucion del contrato en el formato establecido codigo: 2BS-FR-0018, version 5
del 12 de marzo de 2021, informe supervisores seguimiento contractual.

e Subira los documentos soporte ejecucion de contrato “actas de recepcion de
bienes, constancia recibido a satisfaccién, informe supervisores seguimiento
contractual, certificacion de parafiscales, planillas de pagos, con un plazo maximo
de 3 dias posteriores a su diligenciamiento en el drea de trabajo de la ejecucion
del contrato, en el sistema electronico de contratacion ptblica SECOP 11

s Mantendra permanente vigilancia a la entrega y suministro de bienes y/o servicios |
contratados, verificando los plazos, términos y condiciones, conforme lo descrito
en el contrato.

o Dara cumplimiento a la resolucion 00090 del 15 de enero de 2018, emanada de la
Direccion General de la Policia Nacional. “Por la cual se actualiza, modifica y
complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional, adoptado
mediante resolucion 03049 de 2014.”
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» Tendré la obligacion de solicitar acompafiamiento de caracter técnico, econdmico |
y juridico, de requerirlo, para la supervision y control de la ejecucion del contrato,
de las direcciones y especialidades institucionales que cuenten con la formacion |
técnica o profesional en el &rea respectiva que el supervisor requiera.

o Dar aplicacién y cumplimiento al procedimiento 1LA-PR-0020 “Realizar
mantenimiento del equipo automotor” y utilizar los formatos asociados para este
fin.

« Revisara las solicitudes de mantenimiento y expediran las ¢rdenes de trabajo.

» Verificardn y aprobaran los trabajos de mantenimiento a realizar, determinando las
condiciones iécnicas para dar inicio al desarrollo del mantenimiento de cada uno
de los vehiculos automotores, ademas de constatar y aprobar los diagnosticos y
el mantenimiento final del vehiculo.

= Verificar que el contratista suministre los repuestos originales recomendados por
el fabricante de la marca.

o Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido,
con las condiciones e idoneidad pactadas, y exigir su reemplazo cuando se estime
necesario.

o Estudiar y analizar los requerimientos de caracter técnico que impliquen adicion,
prorroga y modificacion al contrato, quien serd el unico autorizado para emitir
concepto de viabilidad ante el ordenador del gasto, con el lleno de los requisitos
para la adicién, prorroga y/o modificacion al contrato.

e Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de los mantenimientos. En
cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisaréd los ensayos o pruebas
necesarias para el control de los mismos, asi como verificard la originalidad de los
repuestos suministrados en los trabajos autorizados.

s Verificar el recibido a satisfaccién por parte del conductor del vehiculo en el taller,
donde conste su estado en la recepcion.

o Registrar las ordenes de trabajo en el sistema para la administraciéon del

1 componente vehicular -SIGEA, y realizara el cierre con la pre factura o factura de
acuerdo a lo establecido en las condiciones técnicas del contrato. Para lo cual
solicitara, consolidara y verificara las pre facturas y facturas de los mantenimientos
realizados.

s Presentara las pre facturas de los mantenimientos realizados y darén tramite, en
los plazos establecidos, con su respectivo recibo a satisfaccion.

s Verificar la entrega del mantenimiento con sus repuestos de conformidad con las
estipulaciones contractuales, con el recibid a satisfaccion del cumplimiento técnico
del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

s Exigir que los mantenimientos contratados se ajusten a los requisitos previstos en
las normas técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas
consignadas en el respectivo contrato.

» Revisar y dar tramite de las solicitudes de las actividades exiraordinarias de
mantenimiento que se presenten en la ejecucion del contrato; las cuales deberan | |
ser realizada de acuerdo lo establecido en el contrato.

» Presentar informe de seguimiento contractual de los puntos técnicos en el formato
2BS-FR-0019, los primeros cinco (5) dias de cada mes.

o Abstenerse de impartir érdenes verbales o suscribir documento gue modifiquen o
alteren las condiciones pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde
al ordenador del gasto.

e Autorizar la pre factura, previa verificacion de la orden de trabajo y las actividades
realizadas de verificacion de calidad del servicio y repuestos con el recibido a
satisfaccion.

. i |
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e Elresponsable de mantenimiento vehicular, realizara acta en el cual se certifica leﬂ
revision de los valores por cada orden de trabajo autorizada, anexando las pre
facturas, orden de trabajo y control final.

» Llevar el registro cronolégico de los mantenimientos al igual que de las
deducciones y ajustes efectuados; con el fin de emitir el recibido a satisfaccion del
mantenimiento.

s Elresponsable de mantenimiento vehicular, informara la existencia de situaciones
qgue incidan o alteren el equilibrio econdmico o financiero del contrato.

« Consolidara y revisara las pre facturas presentadas, con el fin de solicitar al
coniratista la facturacién correspondiente del mes de ejecucion.

o Informar al ordenador del gasto, la existencia de situaciones que incidan o alteren
el equilibrio econémico o financiero del contrato.

« Verificara que el contrato esté debidamente soportado con los recursos
presupuestales requeridos, informando a la ardenacion del gasto para que se
soliciten las disponibilidades presupuestales adicionales gue se requieran.

e Realizara seguimiento al pago de los impuestos de acuerdo a lo establecido en la
ley; lo que le permitira aprobar estos requisitos para tramitar el respectivo page.

« Realizara seguimiento al pago de obligaciones de seguridad social y parafiscales
de acuerdo a lo establecido en la Ley y Decretos reglamentarios; lo que le permitira
aprobar estos requisitos para tramitar el respectivo pago.

. Una vez notificado de la ejecucion del contrato, verificard con el grupo de
contratos. la constitucion y aprobacion de las garantias exigidas y velard durante
el tiempo de ejecucion del contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el
evento de constatar que las garantias requeridas en el respectivo contrato no se
han otorgado, exigira su constitucion. !

« Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del
contrato, incluida el acta de iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite
haya sido previsto en el acuerdo contractual o convencional, remitiendo copia a la
dependencia encargada de contratos 0 la que haga sus veces.

o Analizara las reclamaciones que presente el contratista y formulara las
recomendaciones a que haya lugar.

« Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la
adicién del contrato, su prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o
cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo el concepto técnico que le
corresponda.

« Anexara al expediente electronico del contrato, en el espacio virtual destinado por
la plataforma SECOP ll, el informe mensual de supervisién y actualizara el
porcentaje de ejecucién del contrato.

Eiaborar y remitir el proyecto de liquidacion del contrato al comando de Departamento,
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacion, de acuerdo a lo sefialado en
el formato Cddigo: 2BS-PR-0010 Version 7 del 11 de julio de 2023.

-

CLAUSULA PRIMERA. -
OBJETO

LOTE No. 1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS
(CARROS) A TODO COSTO GENERAL E INTEGRAL, CON INCLUSION DE
REPUESTOS, ACCESORIOS, REVISIONES TECNICO MECANICAS Y MANO DE
OBRA (IVA INCLUIDO) DEL EQUIPO AUTOMOTOR DEL DEPARTAMENTO DE
POLICIA ARAUCA, SUS UNIDADES ADSCRITAS Y LAS QUE LLEGUEN DE
COMISION.

Lote No. 1 mantenimiento equipo automotor vehiculos “carros™ por valor de |

Version 3

8'&32”"‘“ TERCERA. - | 5OSCIENTOS NOVENTA MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
| ($290.550.000,00), moneda legal colombiana, incluido impuestos.
ol ' . .
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ITEM RUBRG Y VALOR UNITARIO
vie | oesAgresacion | UNIPA DESCRIPCION SECURS BANTIDA gTiiADO. INLCUIDO ALO&I%L:%OESEMADO
LOTE| PRESUPUESTAL VA
. ANTENTAIENTO PREVENTIVO Y
e | mo02008007 | DEARA  DORRECTIVO DE LOS EQUIFOS DE 10 ! $ 290.550.000,00 $ 260 550,000,060
SAVEGACION Y TRANSPORTE
VALOR TOTAL ESTIMADD 5 380 550.000.00

CLAUSULA CUARTA. -
FORMA DE PAGO

El Departamento de Policia Arauca cancelara el valor del contrato periddicamente segin
facturacion mensuai, en moneda legal colombiana, dentro de los 60 dias calendario una
vez radicada y publicada la factura en el SECOP I, asi mismo se haya hecho entrega del
certificado de pago de seguridad social y aportes parafiscales; reciho a satisfaccion e
informe supervisores seguimiento contractual expedido por el supervisor del conirato, ante
la oficina de contratos, los cuales deben ser presentados dentro de los primeros cinco (5)
dias de cada mes, junto con los documentos requeridos por el Departamento de Policia
Arauca, de acuerdo al derecho a turno, todos los pagos estaran sujetos a las metas de
pago establecidas en el programa anual de caja (PAC) - Programa Anual Mensualizado
de Caja, a la asignacion de recursos de la Direccién Administrativa y Financiera de la
Policia Nacional y aprobado por la Direccion de Tesoro Nacional, coordinado con las metas
macroeconomicas del pais, Sila factura y el recibido a satisfaccion no son allegadas dentro
del plazo estipulado o que una vez recibidos sean devueltos por el Departamento de
Policia Arauca, por inconsistencias como la falta de informacion o mal diligenciamiento de
los mismos, la unidad se obliga a la asignacion nuevamente del turno, siempre y cuando
se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite documental
dentro del plazo indicado.

El contratista debera presentar con la oferta la certificacion de existencia de cuenta
corriente 0 de ahorros en original expedida por la entidad bancaria, anexo de los
documentos de la oferta econdmica.

Ef acta de entrega, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica
el recibo o aprobacion definitiva por parte del DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA,
del bien suministrado y, por consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su
responsabilidad en cuanto a la calidad y cantidad del servicio contratado o de cualquier
otra obligacion contractual o de responsabilidad civil.

Si el acta de entrega no ha sido bien elaborada o no se acompafia a esta de los
documentos que para cada caso se soliciten en esta contratacion, los términos anteriores
sélo empezaran a contarse desde Ia fecha en que quede corregida el acta o desde aquella
en que se haya aportado el Ultimo de los documentos.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el caso de que el CONTRATISTA no
elabore y presente las respectivas actas al DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA.

NOTA 1: Si los documentos en referencia son devueltos por el Comando Departamento
de Policia Arauca, por inconsistencias como la falta de informacion o mal diligenciamiento
de ios mismos, el Comando, se obliga a la asignacidn nuevamente del turno, siempre y
cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite
documental dentro del plazo indicado, el CONTRATISTA debera presentar con la oferta Ia
certificacion de existencia de cuenta corriente o de ahorros expedida por la entidad
bancaria.

NOTA 2: Para la radicacidn de las facturas y documentos antes referidos el
CONTRATISTA deberd observar el procedimiento establecido en la guia para hacer
gestion contractual en et SECOP |l de Colombia Compra Eficiente, (cargue de facturacion
en el SECOP Ii). |
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.

NOTA 3: El CONTRATISTA daréd cumplimiento a la circular externa No. 042 sistema
integrado de informacion financiera SIIF nacion asi:

SISTEMA FACTURACION ELECTRONICA DEL SIIF NACION

La Administracion del SHF Nacion informa que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso
de emision y recepcién de factura electrénica de venta, cambia su modo de operacion y
pasa de “ proveedor tecnoldgico” a software propio”, es decir que a partir de esta fecha
todo el proceso de generacion, transmision, validacion, expedicion y recepcion de facturas
electrénicas de venta, notas débito, notas crédito y demas instrumentos electronicos que
se deriven de la factura electronica de venta con validacion previa a su expedicion pasara
a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacion, por lo anterior, las entidades que hacen
parte del Presupuesto General de la Nacion usuarias de SIIF Nacién, que emitan
documentos electronicos por el modulo Derechos y Cartera, Documentos Soporte en
adquisiciones a no obligados a facturar por el modulo de EPG o que reciban para pago
facturas electronicas de proveedores y contratistas por venta de bienes y/o servicios a
través del buzodn siifnacion.facturaelectronic inhacienda gov.co deberan realizar las
siguientes actividades con carécter obligatorio:

1. Acceso al Sistema de Facturacion Electronica -SliF Nacién:

1.1 Administracién de la lista de usuarios:

El usuario del SIF Nacién con perfil “entidad-parametrizador gestion entidad” debe
administrar el SIIF Nacién la lista de personas autorizadas para ser usuarios del Sistema
de Facturacion Electronica -SIF Nacion. Esta administracion consiste en crear, modificar
e inactivar en dicha lista, las personas que van a ser usuarios del nuevo Sistema
Facturacion Electrénica-SIIF Nacion - Validador de Factura Electronica que podran tener
los siguientes perfiles:

e Entidad Supervisor: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la
responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacion Electronica -SlIF Nacion para
aprobar rechazar a reasignarse facturas para pago.

e Entidad - Gestor documenios: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que
tiene la

responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacion Electronica -SHF Nacion para
reasignar una factura, nota debito-crédito a un nuevo supervisor 0 subunidad ejecutora.

® Entidad - Parametrizador gestién entidad: Persona de la unidad o subunidad
ejecutora, que tiene la responsabilidad de ingresar Sistema de Facturacién Electrénica -
SIIF Nacién y realizar las parametrizaciones que permitan la gestion de facturas en emision
y recepcion.

1.2 Registro vy acceso al sistema:

Unicamente las personas que fueron creadas como se indico en el punto anterior, podran
registrarse y acceder al Sistema de Facturacién Electronica -SIIF Nacion, en la pagina web
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico /SHF Nacidn/ciclo de negocio 18, Sisiema
Fact IF Nacion / Acceso al Sistema, bajo el titulo Administracion de
la lista de usuarios se explica codmo administrar dicha lista.

cmrtAn Elartrnnios [ag it
Facturacion Electronica - Stib

1. Proceso de habilitacion:

2.1 Registro y habilitaciéon: Las entidades que emitan Facturas Electronicas de venta
(FE) y/o Documentos Soporte en adguisiciones a no obligados a facturar (DS), deben
realizar el registro, habilitacién y configuracién del modo de operacion “software propic”

v

e
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FACTURADOR SlIF NACION en el sistema de facturacion electrénica ambiente de
| habilitacion de la DIAN siguiendo el procedimiento definido en ia guia Registro vy
| habilitacion modo de operacion Software propio” que se encuentra publicado en la pagina
web del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacion Electrénica - SIIF Nacion / Proceso de Habilitacion.

2.2 Certificado de firma digital: Las entidades que emitan Facturas electronicas de Venta
(FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS) podran utilizar
el certificado de firma digital de persona juridica para facturacion electrénica que
actualmenie emplean y si no lo tienen lo podran adquirir con cualquiera de las entidades
de certificacion digital (ECD) acreditadas por la ONAC (Organismo Nacional de
Acreditacién de Colombia) para emitir este tipo de certificados.

El usuario que tenga el perfil Entidad - Parametrizador gestion entidad deberd ingresar al
Sistema de Facturacion Electrénica SIIF Nacidn configurarlo y asociario a la PC! que va a
realizar gestion, siguiendo el procedimiento indicado en la guia “Registro y habilitacién
modo de operacion software propio™;

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIF Nacidn/ciclo de negocio
18. Sistema Facturacion Electrénica - SHF Nacion / Proceso de Habilitacion.

2.3 Registro de habilitacion: Las entidades que emitan Facturas Electronicas de venta
(FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS). deben surtir
un proceso de pruebas requerido por la DIAN para emitir documentos electrdnicos en
ambiente de habilitacion antes de iniciar gestion en produccion. Este proceso se debe
realizar directamente ingresando al Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacion siguiendo
el procedimiento definido en a guia llamada” registro y habilitacién modo de operacién
| Software Propio publicada, en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico/SlIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion Electronica - SHF Nacion /
Proceso de Habilitacion.

Autorizacién de numeracion de Factura Electrénica y Documento Soporte con no
obligados a expedir factura electrénica.

2.4.1 Solicitud de autorizacién de numeracion: Las entidades que emitan Facturas
Electronicas de venta (FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones con no obligados a
facturar (DS) deben registrar una nueva solicitud de autorizacion de numeracion en el
servicio informatico de numeracion de facturacion de ia DIAN. El procedimiento para el
registio de solicitudes se encuentra publicado en la guia llamada registro de solicitud de
autorizacion y asociacion de autorizacion a Software Propio” la cual se encuentra
publicada, en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacién/ciclo
de negocio 18. Sistema Facturacion Electronica - SIIF Nacion / Proceso de Habifitacion.

IMPORTANTE: Con el fin de evitar traumatismos al momento de iniciar operacién en el
Sistema Facturacion Electrénica SHIF Nacién habilitado en la DIAN como software propio,
“FACTURADOR SIIF NACION” las entidades obligatoriamente deberan realizar una
solicitud de autorizacion de numeracidon independiente a la que actualmente esta
configurada en la plataforma del aliado tecnologico Olimpia IT, la cual estaré vigente hasta
i el 31 de diciembre de 2023.

2.4.2 Asociar solicitudes al modo de “software propio”: Posterior al registro vy
autorizacion de Ia solicitud de numeracion mencionada en el punto anterior, cada entidad
debe asociar cada tipo de documento (FV y/o DS} al modo de operacion Software propio
| FACTURADOR SHF NACION" y relacionar a dicho modo de operacion todos los prefijos

de las7 nuevas autorizaciones de numeracion. Este proceso se debe realizar en el servijo

informatice de numeracion de facturacion de la DIAN siguiendo el procedimiento indic

0
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l'en las guias ‘registro de solicitud de autorizacion y asociacion de autorizacion a Software
Propio para factura electronica y “guia como hacer el proceso de Asociacion de modo de
operacion y prefijos para Documento Soporte con NO Obligados a Facturar Software
Propio para documento soporte publicadas:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacidn/ciclo de negocio
18. Sistema Facturacion Electronica - SHF Nacion / Proceso de Habilitacion.

2. Proceso de emision de factura electronica de venta

Las entidades que emitan facturas electronicas de venta, notas débito y notas crédito a
través de las funcionalidades definidas en el médulo Derechos y Cartera (DYC), deben
tener en cuenta que a partir del 1 de enero de 2024

® Climpia IT no continuara con la prestacion del servicio para la validacion de
documentos electronicos ante la DIAN para las entidades ejecutoras del Presupuesto
General de la Nacién.

° El proceso para la validacion de documentos electronicos ante la DIAN para las
entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion se realizard a través dei
Sistema Facturacion Electronica SHIF Nacién habilitado en la DIAN como Software Propio,
FACTURADOR SIHF NACION

o Las transacciones del modulo DYC del SHF NACION, no se modificaron, ya que el
cambio de modalidad de operacion es de caracter técnico entre el SIIF Nacién y la DIAN,
sin embargo, la numeracién de documentos electrénicos si tiene modificaciones
relacionadas con la configuracion de los consecutivos por documento, los cuales hasta el
31 de diciembre de 2023 se configuran a través de Climpia IT v a partir del 1 de enero de |
2024 se deben configurar ingresando a SHIF Nacion.

La Guia que contiene el procedimiento para configurar la numeracion de factura
electrénica, notas débito y notas crédito en SIIF Nacién lo encuentran en la guia liamada
“Guia como configurar prefijos y numeracién de Documentos Electronicos en el SlF
Nacion la cual se encuentra publicada en el siguiente sitio:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico/SHF Nacién/ciclo de negocio
18. Sistema Facturacion Electronica - SIIF Nacion / Proceso de Habilitacién, para la
configuracion de prefijos y consecutivos de documentos elecirénicos, las entidades deben
surtir previamente el procedimiento de habilitacion descrito en el punto 1y 2 de 1a presente
circular.

IMPORTANTE: Silas entidades requieren registrar notas débito o crédito con referencia a
facturas creadas en la vigencia 2023 o anteriores, deben informar el nimero consecutivo
de la factura a relacionar en la respectiva nota registrando para tal fin e! incidente en la
linea soporte del SIIF Nacion, aportando la siguiente informacion:

PCI de creacion

Nimero de factura a la cual le aplicaran nota débito o crédito

Tipo de factura: Contado / Plazos

Fecha registro

Tercero

Valor total de venta

Lo anterior en razén a que las facturas creadas en la vigencia 2023 o anteriores, se deben
almacenar en el Sistema Facturacion Electronica SHF Nacién para que se puedan
relacionar en la creacion de la respectiva nota.
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3. Procesc de emision de Documento Soporte a ne obligados a facturar
electronicamente

Las entidades que estan emitiendo documentos soporte con no obligados a expedir
facturas de venta y/o documento equivalente y notas de ajuste como soporte de pago a
contratistas, deben tener en cuenta que a partir del 1 de enero de 2024:

@ Olimpia IT no continuara con la prestacion del servicio para la emision y validacion
de estos documentos electrénicos ante la DIAN.

® La emision de Documento(s) Soporte a no obligados a facturar electronicamente
lo realizara el usuario con el perfil Gestién Pagador central y/o Pagador Regional, del SIIF
Nacion ingresando a una nueva transaccion llamada ‘Documentos soporte en
adquisiciones a no obligados a facturar”; a través de esta transaccion el usuario
seleccionara por dia las 6rdenes de pago pagadas a personas que no estan obligadas a
expedir factura electrénica por la prestacion de sus servicios, para que el sistema genere
y trasmita para validacién la DIAN los Documentos Soporte a no obligados a facturar
electronicamente, la guia que contiene el proceso a seguir la encontraran en la pagina web
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacion Electronica - SIIF Nacion / Proceso de Emision Documento Soporte a no
obligados a facturar.

e El proceso para la validacién de estos documentos electronicos ante la DIAN para
las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion se realizara a través del
Sistema Facturacion Electronica SHIF Nacion Habilitado en la DIAN como software propio,
"FACTURADOR SIIF NACION”

| e Como se menciond en el numeral 2.4 las entidades deberan realizar el proceso
| para obtener una nueva resolucién de autorizacion de numeracion para Documento
Soporte con no obligados a facturar electronicamente, ya que la actual numeracion se
utilizara para los documentos generados a través de Olimpia IT hasta el 31 de diciembre
de 2023.

La Guia que contiene el procedimiento para configurar la numeracion de Documento
Soporte con no obligados a facturar electronicamente en SIIF Nacion lo encuentran:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Credito Pablico/SHIF Nacion/ciclo de negocio

| 18. Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Nacion / Proceso de Emision de Facturas de

Venta, para la configuracion de prefijos y consecutivos de documentos electronicos, las

entidades deben surtir previamente el procedimiento de habilitacion descrito en el punto 1
y 2 de la presente circuiar.

5 proceso de recepcion de documentos electronicos (DE) Factura Electronica, Notas
Debito y Notas Crédito

El modelo de recepcion mantiene los lineamientos establecidos para el envio de los
documentos al buzén centralizado del SIIF Nacidn para las entidades ejecutoras del
Presupuesto General de la Nacion.

El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el
Documento Electronico- DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en
datos del Adgquiriente el COrreo electronico:
siifnacion. facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u observaciones,
registrar la Posicion de Catalogo Institucional (PCl) que identifica a la entidad que
gestionara el pago, es decir la unidad o subunidad en la que se registré el compromyiso
| presupuestal; datos del contrato o caja menor; y cofreo del supervisor o cuentadante

P
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caja menor que aprobara el DE, separados por punto y coma y entre los signos #$ al inicio
y final de dicha informacion, gjemplo:

#%15-03-00;Contratoxyz;PedroPerez@Entidadpgn.gov.co#$

En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la informacion en
las notas u observaciones como se menciono en el parrafe anterior y con el fin de agilizar
la gestion de estos documentos, el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacion los
asignara a la Unidad Ejecutora identificada con el Nit reportado en los datos del Adquirente
del DE y quedara en estado “ Pendiente por distribuir” para que un usuario de la entidad o
el supervisor asigne la PCI o se lo asigne para su tramite.

IMPORTANTE: La Entidad debe registrar previamente al funcionario o contratista
designado como supervisor y Gestor documentos en el SIIF Nacion, segtn lo indicado en
el numeral 1 de la presente circular, al igual que, la entidad debe dar indicaciones claras y
exactas a los proveedores y/o contratitas de la anterior informacion, con el fin de generar
un proceso de recepcion con éxito, adicionalmente, se recomienda realizar el registro de
los usuarios a la mayor brevedad posible para no tener contratiempos en la gestion de
estos a partir del 1 de enero de 2024 Para la gestion de fos documentos recepcionados
por parte de los usuarios de las entidades se mantiene el link de acceso al aplicativo
dispuesto en la pagina web del SHIF Nacién.

Acceso al SHF Nacién /Usuario Supervisor Aprobacion Factura Electrénica

La guia que contiene el procedimiento para la aprobacion/rechazo de Documento
Electronico-DE  (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y la reasignacion la
encontraran en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF
Nacién/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion Electronica - SiIF Nacion / Proceso de
Recepcion de Facturas para pago.

8 contingencia al Sistema de Facturacion Electrénica del SHIF Nacién
En caso de contingencia al Sistema de Factura Electronica del SHF Nacion las entidades
deberéan hacer lo siguiente:

6.1 Proceso de emision de factura electrénica, notas débito-crédito: Las entidades
que hacen parte del Presupuesto General de fa Nacidon se habilitardn en el facturador
gratuito de la DIAN para emitir facturas, notas débito-crédito, mientras se supera los
inconvenientes que afecten este proceso.

6.2 Proceso de recepcidn de facturas electronicas: Las entidades que hacen parte del
Presupuesto General de la Nacion deberan validar manualmente las facturas electrénicas
de proveedores y contratistas a través del servicio ofrecido por la DIAN, mientras se supera
los inconvenientes que afecten este proceso.

NOMBRE BENEFICIARIO: SERVICIOS AUTOLLANOS
BANCO: BANCOLOMBIA S A.

TIPO DE CUENTA: AHORROS

NUMERO DE CUENTA: 31789313060

OFICINA: ARAUCA

CLAUSULA QUINTA. -

La apropiacion presupuestal del presente contrato se encuentra amparado mediante

APROPIACION certificado de disponibilidad presupuestal No. 2336 del 27/03/2026 expedido por el
PRESUPUESTAL jefe grupo de presupuesto del Departamento de Policia Arauca.
CLAUSULA SEXTA. - El plazo de ejecucién del contrato sera a partir del perfecciocnamiento y legalizacion

PLAZO DE EJECUCION

del contrato, la expedicién del registro presupuestal de compromiso, aprobacion de Va
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garantia unica y suscripcion del acta de inicio, hasta el 30 de noviembre del 2026 o
‘hasta agotar presupuesto.

CLAUSULA NOVENA:
LUGAR DE EJECUCION

De acuerdo a lo estipulado en el Anexo "ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”,
numeral 16, los vehiculos y motocicletas que estan ubicadas en la ciudad de Arauca
— Arauca, se les realizard mantenimiento en las instalaciones del contratista y para los
demnas municipios se realizara en las instalaciones que el contratista determine previa
coordinacién y autorizacién del supervisor del contrato, es de anotar que, dichas

instalaciones deben ofrec ; las condiciones de seguridad necesarias para el cuidado

stock de repyesjo a intervenir el equipo automotor.

CLAUSULA VIGESIMA-
MONEDA DEL CONTRATO

e
| de tos vehiculos, coptd equipos y herramientas para prestar ¢l servicio con

Pesos CO'O#WMSX W

LA POLICIA NACIONAL - DEPAR

CONTRATISTA

A ARAUCA

\
Teniente ‘\*\‘.Vg\ TR
Comandante l\‘ g‘ﬁ N YRS

ERRA SOSSA.
gia Arauca (E).

Elaboré:

_Analista de Lontratos

! Reviso Revisd Reviso: }
] |
|

|

| / K

| / P el

! / s <

t 7 - . 7 —

VT, Jdose Be] &'ano Lépez Villar M‘C/(._uxg Julial Lombana Salazar MY Jesus Andrés Sierra Gamboa

‘ Jefe Grupg de Contratos Jefe Area Administrativa Asesor Juridico

Fecha De Elaboracion: 25/05/2026
ARCHIVO: \iSrvfiledeara\ofconi14- CONTRATOS 2026\ MINUTA\CONTRATO

Calle 15 No. 7-180 Avenida Juan Isidro Daboin
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Anexo No. 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION TECNICA

REPUESTOS LOTE 1

El oferente debera certificar por escrito que los repuestos a instalar deben ser nuevos, originales
y/o genuinos segun la recomendacién de la marca respectiva, no usados ni remanufacturados y/o
repotenciados, para lo cual el oferente debera presentar con su oferta certificacion donde indique
que los repuestos a suministrar seran nuevos, originales o genuinos de la marca respectiva,
entendiendc como genuino aquel que es certificado por la casa matriz.

APLICA PARA EL PROCESO

El oferente, certificard que permitird al supervisor del contrato, en cualquier tiempo, de manera
aleatoria, la revisidn de manifiestos de importacion, certificado de origen o cualquier otro
documento que permita efectuar la trazabilidad a la originalidad y/o genuinidad de los repuestos
utilizados para los vehiculos y motocicletas.

Mensualmente, para la revisidn se debera presentar al supervisor del conirato, las remisiones o
pre-facturas en las que se especifiquen los trabajos realizados a los vehiculos y motocicletas con
el valor unitario y total de los repuestos, mano de obra e insumos utilizados.

Para el mantenimiento o reparacion que se requiera, de un repuesto que no se encuentre en el
pais y que demande su importacién, se debera informar por escrito al supervisor del contrato
estableciendo el tiempo de enitrega y en ningin caso debe superar los sesenta (60) dias
calendario.

Nota 1: El oferente debe contar con un stock de repuestos e insumos de alta rotacion, la cual se
pueda verificar en sus inventarios, archivos o registros, en referencia a las lineas de los vehiculos
que cuenta el Departamento de Policia Arauca, asi mismo estos deberan estar en un lugar visible
de manera fisica, el cual sera plenamente identificado por el evaluador técnico, al momento de
realizar la visita técnica, de igual forma el oferente debera certificar mediante su programa y/o
sistema de informacién contable o que hagas sus veces del manejo del inventario mas reciente.
Con el fin de establecer que cumple con lo solicitado.

Nota 2: el oferente garantizard que los aceites, lubricantes y repuestos utilizados para el
mantenimiento de los vehiculos y motocicletas, debe ser el recomendado por la casa matriz.
Nota 3: El oferente garantizara, que todos los servicios de mantenimiento de los vehiculos y
motocicletas donde se requiera cambiar o suministrar los siguientes insumas y repuestos
(baterias, aceites, gas refrigerante, liquido refrigerante, liquido de frenos y valvulina) no debera
cobrar servicios adicionales de mano de obra y deberan ser suministrados e instalados a los
vehiculos y motocicletas.

Nota 4: El contratista al memento de instalar baterias al pargue automotor, estas deberan de ser
de tecnologia CYCLE PLUS, con el fin de garantizar un éptimo servicio.

DISPOSICION FINAL DE LOS ELEMENTOS SUSTITUIDOS. APLICA LOTE 1y 2

El oferente certificara por escrito que dard cumplimiento a la Ley 1672 del 19 de julic de 2013 |
expedida por el Congreso de la Republica “Por lo cual se establecen los lineamientos pard la
adopcion de una politica de gestidén integral de residuos de aparatos eléctricos y electronitos

LOTE | ITEM

1y2 | 1

1y2 | 2
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" (RAEE)”, Decreto 284 del 15/02/2018 "Por el cual se adiciona el Decreto 1076 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible, en lo relacionado con la Gestién
Integral de los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE y se dictan ofras
disposiciones y se dictan otras disposiciones”.

Articulo 2.2.7A.1.3. Sistema de Recoleccién y Gestion de RAEE. Instrumento de control y manejo
ambiental que contiene los requisitos y condiciones para garantizar la recoleccion selectiva y
gestion ambiental de los residuos de aparatos eléctricos y glectronicos - RAEE por parte de los
productores

Articulo 2.27A.23. De los usuarios o consumidores. En desarrollo de las obligaciones
establecidas en el numeral 4 del articulo 6 de la Ley 1672 de 2013, los usuarios o consumidores
de AEE deben:

= Prevenir la generacién de los RAEE mediante practicas para la extension de la vida util de los
AEE.

= Realizar una correcta separacién en la fuente de los RAEE y no disponer estos junto con los

demas residuos.

= Entregar los RAEE en los sitios o a través de los mecanismos que para tal fin dispongan los
productores o terceros que acttien en su nombre o a traves de los comercializadores.

= No desensamblar o retirar los componentes de los RAEE previamente a la entrega de los

mismos a los sistemas de recoleccion y gestion que se establezcan.

= Seguir las instrucciones del productor o de las autoridades competentes, para una correcta

devolucién de los RAEE a través de los sistemas de recoleccion y gestion de RAEE que se

establezcan.

= Contribuir en la informacion y concientizacion de los demés consumidores mediante la difusion

de los mecanismos de devolucién y gestion ambientalmente adecuada de los RAEE.

Cuando por asistencia técnica se requiera aimacenar y efectuar la disposicion final, asi como la
destruccion de los repuestos y partes con ocasion al mismo, se debera realizar |2 disposicion final
conforme normatividad ambiental vigente de los elementos eléctricos y electronicos y sus
accesorios que, con ocasion de los mantenimientos preventivos y correctivos, hayan sido
retirados y/o reemplazados después de cumplir su ciclo de vida util.

El contratista se comprometerd a realizar los procesos adecuados de recoleccion, etiquetado,
almacenamiento, transporte, reutilizacion, tratamiento y dispoesicion final de residuos peligrosos
y/o especiales (residuo o desecho que, por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas,
toxicas, inflamables, infecciosas o radicactivas, puede causar riesgos, dafios o efectos no
deseados, directos e indirectos, a la salud humana y el ambiente). Asi mismo se considerara
residuo peligroso los empaques, envases y embalajes que estuvieron en contacto con elios
| (baterias, llantas, filtros, aceites usados o en desuso entre otros) que se generen en desarrollo
del contrato, propendiendo al cuidado de la salud humana y el ambiente. (Conservar y presentar
juntamente con la certificacidn de los elementos dispuestos adecuadamente, las licencias y/o
permisos de funcionamiento expedidos por la autoridad ambiental competente de los gestores
ambientales que intervinieron en todo el proceso; de igual manera, la constancia de registiro de
generadores de residuos peligrosos, que tramita ante la IDEAM a través de la plataforma virtual).
Estos documentos pueden ser presentados en medio digital en atencion a la politica presidencial
de “Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papel en la administracion publica’,
Directiva Presidencial No.04 de 2012. El contratista deberd cumplir con el decreto unico
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reglamentario del sector ambiente y desarrollo sostenible 1076 del 2015, capitulo 6 que hace |
referencia a el tratamiento adecuado de los residuos peligrosos.

Nota: cumplir con la normatividad ambiental vigente nacional para reducir los aspectos e impactos
ambientales asociados a su actividad productiva. El contratista deberd presentar los permisos,
licencias que dieran a lugar para el funcionamiento de su compariia y el desarrolic de su actividad
productiva, cualquier infraccion ambiental por omision de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio del contrato, en el tfranscurso y
después de la actividad del presente proceso, seran asurmidas como responsabilidad del
contratista. Asi mismo, la Institucidn se reserva el derecho de verificar peridédicamente |a
disposicion final de los repuestos sustituidos y el cumplimiento de la normatividad legal vigente
en materia ambiental.

Ei contratista, para la prestacion del servicio de lavado de vehiculos y motocicletas debera
presentar el contrato y/o convenio, permiso y/o licencia ambiental de los lavaderos en donde se
realice dicha actividad, conforme lo establece la normatividad vigente, lo anterior se requiere como
minimo en la ciudad de Arauca.

Garantizar, que todo el material que se entregara a la Policia Nacional de forma digital, lo realicen
en un medio reutilizable, los escritos deberan estar ajustado de acuerdo a la Directiva Presidencial
No. 04 de 2012 “eficiencia administrativa y lineamientos de la politica cero papel en la
administracion publica’ (Aplica a los contratos que deben presentar informes, informacioén y/o
facturas). De ser necesario, la visita a los talleres y empresas comprometidas por parte del
supervisor del contrato, para corroborar o verificar el manejo y la correcta disposicién final en
materia ambiental, el oferente debera asumir la logistica y costos para tal efecto.

El contratista debera dar cumplimiento a la Politica Ambiental del Sistema de gestion Ambiental:
“en la Policia Nacional nos comprometemos a contribuir con la proteccion del ambiente a través
de la prevencién de la contaminacién, el incumplimiento de la legislacion y las diferentes
regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversas asociados a nuestras
instalaciones, procesos y servicios; asi como al mejoramiento continuo del desempefio ambiental
de la institucion.

La socializacion de la Politica Ambiental de la Policia Nacional, estara a cargo del supervisor del
contrato y el responsable del SGA de cada unidad Policial, la cual se dejara registro mediante
acta de inicio del contrato.

Los productos y servicios que se adquieran por alguna gestion administrativa deberan establecer
los lineamientos para la planeacion, operacién, control y mejoramiento de la gestion ambiental en
la Policia Nacional, a partir del cumplimiento de los requisitos legales ambiental y las condiciones |
minimas ambientales: con el objetivo de contribuir a la sostenibilidad ambiental de los procesos,
productos y servicios de la Institucion. Asi como, el cumplimiento de la Politica Ambiental de la
Policia Nacional: “En la Policia Nacional nos comprometemos a contribuir con la proteccion del
ambiente a través de la prevencion de la contaminacién, el cumplimiento de la legislacion y las
diferentes regulaciones ambientales y el control de los impactos ambientales adversos asociados
a nuestras instalaciones, procesos y servicios; asi como al mejoramiento continuo del desempefio
ambiental de la Institucion”.

Los productos y servicios que se adquieran por alguna gestién administrativa deberan establecer
los lineamientos para la planeacion, operacion, control y mejoramiento de la gestion ambiental gn |
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]

la Policia Nacional, a partir del cumplimiento de los requisitos legales ambiental y las condiciones |
minimas ambientales; con el objetive de contribuir a la sostenibilidad ambiental de los pProcesos,
productos y servicios de la Institucion, conforme la NTC ISO 14001:2015 “Gestién Ambiental”.

Garantizar la disposicion final de los residuos sélidos peligrosos y especiales (aceites usados,
tluminarias, RAEE, envases de sustancias quimicas y de derivados de hidrocarburo, baterias y
pilas, llantas, escombros entre otros relacionados con el titulo 6 residuos peligrosos del decreto
1076 de 2015, expedido por el presidente de la reptblica de Colombia o el que lo modifique o
derogue), que se pudieran generar como resultados de la prestacion de sus servicios a la Policia
Nacional. {(Presentar al supervisor de contrato certificado de disposicién final a través de un gestor
ambiental debidamente acreditado por la autoridad ambiental competente para la prestacion de
estos servicios).

Cumplira con la normatividad ambiental vigente nacional relacionada en el anexo No. 2. El oferente
debera cumplir con las obligaciones con forme a su participacion dentro de los planes de gestion de
devolucion de productos post consumo de baterias usadas plomo acido, segun sea su participacion
conforme a fa Resolucion No. 372 de 2009 “por la cual se establecen los elementos que deben
contener los planes de gestion de devolucion de productos consumo de baterias usadas Plomo
Acido, y se adopian ofras disposiciones” e incluir a la institucion con el fin de dar el tratamiento
adecuado a los RAEE que se generen por cumplimiento de la vida util, segtin lo establece la NTC
SO 14001:2015 en lo que corresponde al ciclo de vida. Etapas consecutivas e interrelacionadas de
un sistema de producto (o servicio), desde la adquisicion de materia prima o su generacion a partir
de recursos naturales hasta la disposicion final”.

El Contratista, debera eliminar el uso de las bolsas plasticas en el mantenimiento del pargue
automotor como accidon contundente para el manejo de residuos y cuidado de los recursos
naturales, en cumplimiento a la Resolucion No. 2184 del 26/12/2019 “por el cual se modifica la
Resolucion No. 668 de 2016, sobre uso racional de bolsas plasticas y se adoptan otras
disposiciones” articulos 2, 3, 4 y 5, aplica para todo el territorio nacional.

Ley 1973 del 19/07/2018 "por medio de la cual se regula y prohibe el ingreso, comercializacién y
uso de bolsas y otros materiales plasticos en el Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina e islas menores que lo componen, y se dictan ofras disposiciones”,
articulos 6, 7 y 8, para todo el territorio nacional.

El contratista dara cumplimiento con la normatividad ambiental vigente nacional para reducir los
aspectos e impactos ambientales asociados a su actividad productiva. Para lo cual debera
presentar los permisos, licencias que dieran lugar para el funcionamiento de su comparia y el
desarrollo de su actividad productiva, cualquier infraccion ambiental por omision de Permisos,
concesiones o licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio del
confrato, en el transcurso y después de la actividad del presente proceso, seran asumidas como
responsabilidad del mismo.

SERVICIOS LOTE 1

El oferente con la presentacion de la oferta y el presente anexo firmado indica que prestara

1y 2 3 servicios de mantenimiento preventivo y correctivo con suministro de repuestos para los vehiculos
y motocicletas designados, previa autorizacion del supervisor del contrato.
|
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{ El oferente con la presentacion de la oferta y el presente anexo firmado indica que en caso de ser
necesario y por solicitud del supervisor del contrato, el contratista debera realizar concepto técnico
del vehiculo o motocicleta que lo requiera, sin costo adicional para la institucion, previa
coordinacion con el supervisor del contrato.

El oferente con la presentacion de la oferta y el presente anexo firmado indica que no superara
los tiempos establecidos en el numeral 7 de las condiciones técnicas minimas habilitantes, para
realizar el mantenimiento preventivo y correctivo del vehiculo o motocicleta.

El oferente con la presentacion de la oferta y el presente anexo firmado indica que realizara
diagnosticos a los vehiculos y motocicletas que lo requieran, sin costo adicional para la Policia
Nacional, previa coordinacién con el supervisor del contrato.

El oferente, certificara en su oferta que designara un funcionario de forma permanente, quien sera
el encargado de verificar que los trabajos realizados cumplan con los requerimientos solicitados
por la entidad contratante, asi mismo, debera entregar el vehiculo o motocicleta al funcionario
designado por el supervisor, al cual le mostrara o explicara el mantenimiento realizado.

MANTENIMIENTO LOTE 1

El oferente, certificara por escrito que, una vez solicitado el servicio de mantenimiento por parte
del supervisor del contrato, recepcionara el vehiculo en forma inmediata, precisa y eficaz, de
lunes a sabados de acuerdo a la normatividad vigente, en el lugar destinado por el contratista
para la reparacion o mantenimiento de los vehiculos o motocicietas.

El oferente certificara que, en caso de ser requerido el servicio de mantenimiento en una ciudad
y/o municipio distinto a Arauca — Arauca, dicho servicio debe ser atendido en un termino maximo
de 12 horas, o de manera inmediata segun la naturaleza y necesidad del servicio sin demoras
ocasionadas por falta de personal y/o repuestos; previa coordinacion y aprobacion por parte del
supervisor del contrato. Para lo cual el oferente debera prestar el servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo en las siguientes ciudades y/o municipio, aparte de la ciudad de Arauca -
Arauca:

CIUDADES Y/O MUNICIPIOS
Tyz2 4 Arauquita — Arauca ~ Yopal - Casanare
Cravo Norte — Arauca Villavicencio - Meta
Fortul — Arauca Bogota - D.C.
Puerto Ronddn — Arauca Tunja — Boyaca \
Saravena — Arauca Sogamoso — Boyaca
Tame — Arauca Duitama — Boyaca
Cubara — Boyac’é
El oferente garantizara el servicio de mantenimiento, comprometiéndose a asumir de forma total
los gastos administrativos de viaticos, transporte y envios de personal, herramienta y repuestos
necesarios para atender el servicio de mantenimiento en los puntos antes mencionados, sin costo
adicional al contrato, previa coordinacion con el supervisor del contrato.
El oferente garantizara el servicio de gria y transporte sin costo adicional para los vehiculos
(carros y motocicletas) de la Policia Nacional Departamento de Policia de Arauca, en los
municipios antes mencionados, durante las veinticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de
la semana, indicando el tiempo minimo de respuesta el cual no podra ser superior a (5) dinco
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horas, desde el momento que sea notificado y solicitado el servicio, asi mismo, debera prestarse
por vehiculos autorizados para tal fin y que cumpla con fa normatividad vigente para la prestacion
de este servicio.

Nota 1: este servicio se coordinara con el funcionario designado por el taller para la ejecucion del
contrato v aplica para vehiculos que presenten problemas mecanicos que no puedan realizar el
mantenimiento donde ocurra

la falla mecanica y que les impida movilizarse al taller mas cercanoc de donde

ocurran lo hechos.

El oferente, certificara que se compromete a prestar el servicio de mantenimiento a los carros y
motocicletas en marcas v lineas, de igual forma atendera los vehiculos que por la dinamica
institucional ingresen a los inventarios.

El oferente certificara que los vehiculos y motocicletas se entregaran lavados sin costo adicional
para la Policia Nacional, cada vez que se le realice el servicio de mantenimiento (preventivo y
correctivo).

SEGUIMIENTO LOTE 1

El oferente certificara por escrito que durante la ejecucion del contrato facilitard la presencia y
acceso necesario a sus instalaciones, de un funcionario de la Policia Nacional, acompanado de
un técnico previa autorizacidn del supervisor del contrato, con el fin de verificar de manera
aleatoria gue los repuestos a instalar durante las actividades de mantenimiento que se realizan a
los vehiculos sean nuevos y genuinos.

El oferente con la presentacion de la oferta y el presente anexo firmado indica que permitira al
supervisor del contrato en cualquier tiempo, la revision de manifiestos de importacion, certificado
de origen o cualquier otro documento que permita efectuar la trazabilidad a la genuinidad y
originalidad de los repuestos utilizados en los vehiculos.

El oferente, certificara que si durante la ejecucion del contrato se hace necesaria la prestacion de
algin servicio de mantenimiento no contemplado en el listado de actividades o servicios
requeridos en el presente contrato, se procedera a establecer el costo de este, por parte del
supervisor del contrato o quien el ordenador del gasto designe, mediante un estudio de mercado
del cual se tomara el menor valor para el pago del trabajo de mantenimiento realizado, cabe
aclarar que al valor estimado de la cotizacion en mencion, se le aplicara cualquier descuento y/o
beneficio que sea establecido.

SERVICIO ESPECIALIZADO LOTE 1

El oferente, con la presentacion de la oferta y el presente anexo firmado indica que garantizara el
servicio especializado como: rectificado de motores (bloques, ciglefales, culatas, bielas,
bancadas y otros), rectificacién de rines, sistema electronico, sistema neumatico, sistema
hidraulico, tapiceria, latoneria y pintura, revisién técnico mecanica, certificacion del sistema de
6 gas, servicio de reparacion de llanta y neumatico chuzado, partes blindadas, servicio de grua, se
permite la subsanacidn con concesionario autorizado de la marca, los vehiculos que se
encuentren en periodo de garantia, previa autorizacion del supervisor del contrato, quien evaluara
la intervencion y de ser necesario realizara estudio de mercado de talleres de la marca y se tomara
el menor valor para el pago del trabajo de mantenimiento realizado, cabe aclarar que el valor
estimado de la cotizacion en mencion, se le aplicara cualquier descuento y/o beneficio que sea
establecido. 1 /)
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La responsabilidad de la garantia sobre los trabajos especializados, sera exclusivamente y a
cargo del contratista. )
PRIORIDAD EN LA ATENCION LOTE 1

El oferente con la presentacion de la oferta y el presente anexo firmado indica que dara prioridad
y realizara los trabajos de forma eficiente y oportuna sin procesos que conduzcan a demoras
injustificadas en el servicio de mantenimiento solicitado a los carros y motocicletas de cada unidad
| de Policia, descrita en este proceso. Los vehiculos ingresaran inicialmente a diagnostico, ! cual
se debera realizar en un término no superior a 2 dias calendario, posterior a esto, el contratista
debe enviar la cotizacion, la cual es revisada por el supervisor y autorizada con la orden de
trabajo.

El tiempo maximo establecido para los mantenimientos, seran los siguientes:

' TIPO DE MANTENIMIENTO TIEMPO - DIAS l
PREVENTIVO 1ab ‘
| CORRECTIVO 1a13 J

iy2 7

Nota: los tiempos se contaran a partir del dia siguiente al ingreso del vehiculo al taller, con la | |
autorizacion por parte de la supervision del contrato, de acuerdo a los dias establecidos para la
prestacion del servicio.

\ En caso que el contratista incumpla los tiempos establecidos, en demoras injustificadas para el
]_ servicio del mantenimiento solicitado, a los carros y motocicletas, se determinara como sancion
previo agotamiento de un debido proceso administrativo, en el cual se aplicaré lo estipulado en el
anexo GARANTIAS DEL PROCESO.

Nota: en los eventos que se requiera desarrollar actividades de mantenimiento correctivo, que por |
su complejidad exceda el tiempo establecido, el contratista informara por escrito al supervisor del
contrato el tiempo necesario para llevar a cabo dicha actividad, situacién que sera evaluada y
autorizada por parte de la supervision.

MANEJO DEL VEHICULO LOTE 1

£l oferente, certificara que una vez inicie la ejecucion del contrato, no realizara desplazamientos
de los vehiculos y motocicletas, en caso de ser necesario alglin movimiento, éste sera coordinado
con el responsable de movilidad y debe ser realizado por personal Policial uniformado o el que
este designe. B
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO LOTE 1 |

1y 2 8

|
1
E| oferente, certificara por escrito que dara cumplimiento a las actividades de mantenimiento { \
preventivo y correctivo incluyendo el servicio de mano de obra calificada, repuestos originales, ‘
genuinos y nuevos de la marca, que consiste en:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO:

Es aquel que se realiza de manera anticipada, siguiendo las recomendaciones del fabricante,
con el fin de mantener el equipo automotor y alargar la vida atil, realizando acciones como:
ajustes, limpieza, analisis, lubricacion, calibracion, reparacion, entre otros.

ol B \A |
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—

MANTENIMIENTO CORRECTIVO:

® Cambio de piezas.

s Reparacion de suspension.

Reparacion de motor.

Reparacion sistema de inyeccién.
Reparacion de frenos.

Reparacion caja velocidades.

Reparacion transmision.

Reparacion embrague.

Reparacion direccion.

Reparacion sistema de refrigeracidn.
Reparacion sistema electrico y electronico.
Servicio de latoneria y pintura.

Reparacion aire acondicionado.
Reparacion sistema hidraulico y neumatico.
Tapiceria

@ » & @

@ 2 9

® @ ® ® & ©

El contratista, debera certificar, que suministrara los repuestos y las actividades de mantenimiento
descritas en el cuadro denominado “VALOR ESTIMADO DE REPUESTOS Y MANO DE OBRA
PARA MANTENIMINETO”, asi comoe las actividades y repuestos gue no estan relacionadas en el
mismo y gue sean requeridas durante la ejecucién del contrato.

El contratista, antes de iniciar la intervencion del carro o motocicleta, referente al Mantenimiento
Preventive, debera requerir la correspondiente orden de trabajo emitida por el grupo de movilidad
v supervisor del contfrato. De necesitarse una intervencion adicional a la autorizada, el contratista
realizara diagnostico y cotizacion de los repuestos y mano de obra requeridos, para surtir la
aprobacion por parte del supervisor del contrate y una vez se dé el visto bueno, el contratista
debera realizar la reparacion.

El contratista, antes de iniciar la intervencion del carro o motocicleta en Mantenimiento
correctivo, debera requerir la correspondiente orden de trabajo emitida por el grupo de movilidad
y supervisor del contrato, De necesitarse una intervencidn adicional a la autorizada, el contratista
realizara diagnostico y cotizacion de los repuestos y mano de obra requeridos, para surtir la
aprobacién por parte del supervisor del contrato y una vez se dé el visto bueno, el contratista
debera realizar la reparacion.

El oferente certificara que en caso de requerirse un repuesto o insumo que no esté contemplado
en el cuadro denominado “VALOR ESTIMADO DE REPUESTOS Y MANO DE OBRA PARA
MANTENIMINETO", se debe realizar estudio de mercado por parte del supervisor del contrato.
Se deja claro que al contratista se le pagara el menor precio del mercado, aplicandole el
porcentaje de descuento con el que se adjudique el presente proceso, actividad que sera
verificada por el supervisor del contrato.

El oferente ceriificara que, en la actividad de mantenimiento, se debe contemplar en primera
instancia, la reparacion del componente o pieza, si esto no es posible técnicamente, se procedera
a reemplazo o cambio, es de anotar que el valor de la reparacion no debe superar el valor del
componente o pieza nueva, previa coordinacion con el funcionario delegado por el supervisor del |
contrato. Asi mismo, estas actividades deben desarrollarse en las instalaciones ofertadas a |
excepcion de lo especificado en el numeral 6 "SERVICIO ESPECIALIZADO".
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1y2 | 10

TIEMPO MAXIMO DE CUMPLIMIENTO LOTE 1

De ser necesario, €l supervisor del contrato solicitara al contratista, que certifique el tiempo
minimo y maximo de entrega del carro, que sea sometida a las actividades de mantenimiento
correctivo o preventivo y que no estén contempladas en el cuadro denominado “VALOR
ESTIMADO DE REPUESTOS Y MANO DE OBRA PARA MANTENIMINETO".

1y2 11

"REVISION TECNICO MECANICA LOTE 1

E| oferente certificara por escrito que estd en capacidad de garantizar la revision técnica
mecanica, a los carros y motocicletas que lo requieran, previa autorizaciéon mediante la orden de
trabajo, para lo cual debera garantizar que el Centro de Diagnostico Automoter (CDA), se
encuentra acreditado por la entidad reguladora para estos establecimientos y asi mismo, debera
entregar estos certificados al supervisor del contrato una vez termine la ejecucion del mismo.

En caso de que un carro, no apruebe la revision técnica mecanica y el contratista deba realizar
intervencién para su arreglo y sin que supere el tiempo otorgado por el CDA, para la nueva
presentacion, el costo de la nueva realizacion de la revisidn téenico mecénica, serd asumido por
el contratista.

El contratista garantizara que la entrega y salida del taller del carro, se realice una vez este haya
superado la revision técnico mecanica.

GARANTIA EN TIEMPO PARA LOS MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES LOTE1

E| oferente certificara por escrito que esta en capacidad de dar la garantia para los
mantenimientos y reparaciones que se establecieron de la siguiente manera:

Para el mantenimiento preventivo como: ajustes, limpieza, analisis, lubricacion, calibracién,
reparacién, cambios de piezas, entre otros el oferente debera mantener una garantia minima de
seis (6) meses, contados a partir del recibido a satisfaccién del servicio contratado.

Para el mantenimiento correctivo o cambio de piezas el oferente debera mantener una garantia
minima de un (1) afio, contado a partir del recibido a satisfaccién del servicio contratado.

1y 2 13

NN ¢

CRITERIOS PARA MANO DE OBRA LOTE 1

El oferente certificara por escrito que en una actividad de mantenimiento donde se requiera
cambiar varios repuestos, en cuyo paso obligadoe se deba desmontar estos u otros, el valor de
mano de obra a cobrar, sera la del trabajo solicitado y no la de los elementos desmontados,
como si se tratara de dos o mas trabajos independientes.

Ef valor a facturar seré el correspondiente a la actividad de mantenimiento enunciada en la
orden de trabajo.

El oferente certificaré por escrito, que los insumos diferentes a los repuestos de cualquier tipo
necesarios para realizar las diferentes actividades de mantenimiento como grasas, limpiadores
electronicos, limpiador de carburadores, limpiador de partes electricas, desengrasantes,
disolventes, gasolina para limpiar piezas o repuestos, cinta aislante, siliconas, amarres plasticos
y demds, no deben ser cobrados como independiente en la factura por cuanto hacen parte de la
actividad de mantenimiento y reparacion de la pieza o sistema.

2BS-FR-0020
Versién 3

Pégina 23 de 34 Aprobado 05-07-2016 %




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. No. 15-7-10007-26, CELEBRADO ENTRE LA POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE
POLICIA ARAUCA Y SERVICIOS AUTOLLANOS SAS 800589774-5, REPRESENTADO LEGALMENTE POR EL. SENOR LUIS CARLOS
SANTAMARIA CASTELLANOS IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO 79.452.674 DEBOGOTAD.C (CUNDINAMARCA) CUYO
OBJETO ES LOTE No. 1 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE VEHICULOS (CARROS) A TODO COSTO GENERAL E INTEGRAL,
CON INCLUSION DE REPUESTOS, ACCESORIOS, REVISIONES TECNICO MECANICAS Y MANO DE OBRA (IVA INCLUIDO) DEL EQUIPO

AUTOMOTOR DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, SUS UNIDADES ADSCRITAS Y LAS QUE LLEGUEN DE COMISION.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE LOTE 1

El oferente y/o cada uno de los miembros del consorcio o union temporal, que vayan a proveer
los bienes y/o servicios objeto del presente proceso, tratese de personas naturales y/o juridicas,
deberan registrar experiencia en los segmentos, familias y clases, del Registro Unico de
Proponentes (RUP) de acuerdo a los establecidos en el numeral 1.1. DESCRIPCION GENERAL
DEL OBJETO del presente estudio previo, la sumatoria de la cuantia de las certificaciones debera
ser mayor o igual al 50% del valor del presupuesto oficial por lote asi:

e 83 SMMLV para el lote No. 1, La experiencia debera estar relacionada en el formato
“Experiencia del proponente’.
e 34 SMMLV para el lote No. 2, La experiencia debera estar relacionada en el formato

“Experiencia del proponente”.

Nota 1: para el caso de propuestas conjuntas, la experiencia relacionada en el formulario No.1,
puede ser presentada por uno o varios de los miembros del Consorcio o Union Temporal.

Nota 2: aunque la experiencia se acredite por uno o varios de los miembros del Consorcio 0 Unién
Temporal, cada uno de sus integrantes deberan registrar experiencia en el segmento, familia y
clase, del Registro Unico de Proponentes (RUP), de acuerdo a lo establecido en el numeral 1.1
Descripcion general del objeto del presente estudio previo.

Nota 3: los proponentes extranjeros no obligados a estar registrados en el RUP, deben acreditar
experiencia relacionada con el objeto del presente proceso, mediante la presentacion de
certificaciones junto con la oferta, expedidas por los confratantes cuya sumatoria de los contratos
debe ser mayor o igual al 50 % del valor del presupuesto oficial por lote asi:

® 83 SMMLYV para el lote No. 1.
o 34 SMMLV para el lote No. 2.

La experiencia, deberd estar relacionada en el FORMULARIO EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE. En las cuales se acredite la celebracion, ejecucion y terminacion de contratos
con entidades publicas y/o privadas.

Nota 4: si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de Consorcio o
Unién Temporal, el valor del contrato a considerar en cada criterio, serd igual al valor total del
contrato multiplicado por el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para lo
cual se debera anexar copia del documento consorcial o de union temporal, donde se pueda
verificar el porcentaje de participacion.

Los contratos certificados para el oferente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia,
deberan registrar experiencia en el clasificador UNSPSC y debe estar relacionada en el formulario
“CLASIFICACION PROPONENTE EXTRANJERO’.

PREPARACION ACADEMICA DEL PERSONAL TECNICO:

Se requiere que los proponentes que participen en el proceso, cuenten con personal tecnico
calificado en las diferentes especialidades requeridas, capacitado para desarrollar labokes
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LEGALMENTE POR EL SENOR LUIS CARLOS

|
H
i

|

operativas y de coordinacién en el campo del mantenimiento preventivo, correctivo y predictivo
de equipos automotrices méviles (carros), dada la necesidad de inmediatez derivada de las
actividades del servicio Policial, de esta manera se pretende determinar un nivel de ideneidad

minimo que garantice la calidad de los trabajos de mantenimiento que se efectien al equipo
automotor.

PERSONAL TECNICO LOTE No 1

El proponente debera cumplir como requisito minimo en la oferta, con el siguiente personal por | |
cada taller ofertado asi:

CARGO CANT FORMACION ACADEMICA
Ingeniero de Ingeniero mecéanico y/o Ingeniero automotriz y/o ingeniero
servicio y/o jefe de 1 electromecanico, Técnico o Tecndlogo mecanico, Técnico o
taller de vehiculos Tecnodlogo automotriz
Mecanico de 1 Centificacion de estudios en mecanica automotriz y experiencia
motores laboral en esta area.
Mesanico de 1 Certificacion de estudios y experiencia laboral en motores Diésel
motores Diésel
Mecanico en
sistemas de 1 Certificacion de estudios y experiencia laboral en sistemas de
inyeccion y inyeccion y sincronizacion.
sincronizacion
zji}gt(;an:;weléctricoe: 1 Certiﬁcaqién de estudios y experiencia laboral en electricidad \i
L automotriz.
electronico
Mecanico en frenos,
suspension, Certificacion de estudios en mecénica automotriz y experiencia
alineacion, 1 laboral en sistema de frenos o afines, alineacion, balanceo Y
balanceo y sistema de direccion.
direccion.
Mecénico en el
sistema de 1 Certificacién de estudios en mecanica automotriz.
transmision.
lhecanice €A 1 Certificacidon de estudios en mecanica automotriz.
Latoneria y pintura
g i Aa 1 Certificacion de estudios en mecanica automotriz.
Acondicionado

Para el cumplimiento del requisito, el oferente debera presentar en su oferta certificacion firmada
por el representante legal, en la cual sefiale que cuenta con el personal idoneo requerido por cada
taller ofertado y que este personal cuenta con la capacitacion especifica en el cuadro anterior, y |
con un minimo de seis (06) meses de experiencia, que corresponda a la especialidad solicitada,
quienes seran los encargados de realizar los mantenimientos, seran aceptadas las certificaciones
de la formacién académica, expedidas por instituciones aprobadas por el ministerio de Educacion
Nacional, Secretaria de Educacién, o centros reconocidos para la formacion laboral.

Nota: ninguna falta o error al momento de la ejecucién del contrato podra imputarse a
desconocimiento del operario.
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Una vez adjudicado el presente proceso, el contratista dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
aprobacion de la garantia dnica, debera entregar al supervisor del contrato, mediante
comunicacion escrita, la relacion del personal que prestaran el servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo en los talleres ofertados en la ciudad de Arauca - Arauca; por cada taller
incluyendo la siguiente informacion:

Nombre completo.

Numero de documento de identidad.
indicar el cargo a ocupar

Certificaciones de la formacién académica.
Horas de experiencia

®o0 oo

Junto con la relacién del personal técnico ofrecido, se debera anexar cerificado judicial,
orocuraduria, contraloria, registro nacional de medidas correctivas vigentes de cada uno, los
cuales no deben presentar ningln tipo de antecedente.

Se determinara la independencia de cada uno de los cargos solicitados, por lo cual no se podra
presentar el nombre de una persona para mas de un cargo.

Nota 1: si por alguna razén, una o varias de las personas propuestas no pueden participar en la
ejecucion del contrato, su remplazo debera ser informado mediante comunicaciéon escrita al
supervisor del contrato, por consiguiente, quien debera ser personal que cumpla con iguales o
superiores condiciones de formacion academica y experiencia del profesional o técnico que se
pretende remplazar.

Nota 2: el contratista debera contar con una persona responsable por cada taller ofertado, la cual
cumplira la funcién de enlace con el supervisor del contrato, nombrado para ejercer y cumplir con
los requerimientos que surjan durante la ejecucion del contrato.

Nota 3: en atencidn a que la Policia Nacional cuenta con sistemas de gestion y administracion
del equipo automotor, el contratista deberd certificar que cuenta con equipos tecnoldgicos y
personal designado a labores administrativas para alimentar las bases de datos que se solicite
de trabajos realizados a los vehiculos y demas informacién que solicite el supervisor.

e

CAPACIDAD OPERATIVA (INFRAESTRUCTURA DEL TALLER)

Para efectos de dar cumplimiento a la necesidad del servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo, el grupo de movilidad del Departamento de Policia de Arauca, busca priorizar el
servicio de mantenimiento del equipo automotor de las unidades adscritas motivo por el cual,
debera contar con:

LOTE 1

Como minimo con un (1) taller en la ciudad de Arauca, ubicado en el casco urbano, el taller sera
conforme a las condiciones sefialadas en el presente proceso, con el fin de suplir las necesidades
de manera agil y oportuna, con la disponibilidad de trasladar los técnicos, mecanicos
especializados a las diferentes unidades que conforman el Departamento de Policia Arauca con
el fin de diagnosticar, verificar, ejecutar, realizar, los mantenimientos preventivos y correctivos a
gue haya lugar.

El taller ofertado, presentara los puestos de trabajo debidamente pintados y demarcados, las
medidas de los puestos de trabajo obedeceran a la suma del area del vehiculo, mas el areg de
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circulacion del técnico con sus equipos y herramientas, permitiendo el desplazamiento seguro de—%

los carros, motocicletas y el personal, sin interrumpir las labores en las areas contiguas. |
De este modo se entendera que el area minima para los puestos de trabajo de los vehiculos y
motocicletas seran, asi;

o Puestos de trabajo para vehiculos livianos, de 6.50 metros de largo y 3 metros de ancho, |
tomando como referente el vehiculo liviano mas grande.

 Puestos de trabajo para vehiculos pesados, de 10 metros de largo y 3.50 metros de ancho, se
tomd como referente el vehiculo pesado mas grande.

Es de anotar, que los carros que se estan tomando como referencia para las areas de los puesios
de trabajo, se encuentran asignados al parque automotor del Departamento de Policia de Arauca,
el taller ofertado, deberéa contar con un circuito cerrado de vigilancia, con el fin de monitorear de
forma integral y en tiempo real, todo lo que pasa en determinado ambiente. Las camaras utilizadas
deben ser de alta calidad, para ofrecer una excelente resolucion de las imagenes y debe contar
con una pantalla principal -ubicada en el interior del taller con el fin de ser monitoreada, con

capacidad de almacenamiento minima requerida de 15 dias de grabacion.

(NO SE ADMITEN APLICATIVOS EN SMARTPHONE O TABLET)

El taller principal, debera garantizar el servicio constante, permanente y sin interrupciones, del
mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos objeto del contrato para poder realizar los
trabajos en los mantenimientos preventivos y correctivos, en ¢aso de fallas en el fluido eléctrico,
los talleres ofrecidos por los proponentes; no podran tener inconvenientes judiciales vigentes y/o
medidas cautelares que recaigan sobre los mismos, que obliguen al contratista a cambiar de taller | |
en el transcurso de la ejecucion del contrato, situacion que puede ocasionar barreras al normal 1
desarrollo de la etapa contractual. l

LOTE 1 MANTENIMIENTO EQUIPO AUTOMCTOR VEHICULQOS “CARROS”.

Para dar cumplimiento a la necesidad institucional de mantenimiento del equipo automotor
“carros”, se requiere contar con un (1) taller en la ciudad de Arauca - Arauca.

£l taller debe contar con minimo cuatro (04) puestos de trabajo para vehiculos livianos y dos (02)
puestos de trabajo para vehiculos pesados, junto con las herramientas y equipos requeridos para
el desarrollo del abjeto contractual.

El oferente debera indicar si los talleres ofrecidos son propios, en caso contrario de que alguno T
de los talleres, no sea de propiedad del oferente que esta participando, debera anexar junto con l
su oferta, el contrato de arriendo de las instalaciones, acuerdo comercial o convenio (segun |
aplique), donde se indique que los talleres estaran disponibles para el cumplimiento del objeto del
presente proceso, con una vigencia igual o superior al plazo de ejecucion del futuro contrato. Los
talleres ofertados no se podran cambiar durante el proceso contractualnien la ejecucion del futuro
contrato, para lo anterior se verificara en la documentacion aportado que efectivamente este taller
es utilizado con el objeto del presente proceso contractual.

Los puestos ofertados deben ser prioritarios, para las motocicletas y vehiculos del presente
proceso, junto con las herramientas y equipos requeridos para el desarrollo del objeto contracn{ai.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. No. 15-7-10007-26, CELEBRADO ENTRE LA POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE

POLICIA ARA
SANTAMARIA
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|
|

| Si es propietario enviar: certificado de libertad y tradicion y certificado del uso del suelo, si es
arrendado enviar: contrato de arrendamiento, certificade de liberta y tradicién y uso del suelo si
es convenio enviar: convenio firmado por ambas partes, certificado de libertad y tradicion y uso
del suelo

Los talleres presentados por el oferente para las labores de mantenimiento, deberan contar una
estructura fisica de cerramiento construido, debidamente cerradas (Espacio aprovechable
delimitados por muros de concreto o ladrillo) y los puestos de trabajo techados, con el fin de
garantizar la seguridad y proteger a los automolores (carros y motocicletas) de daiios
ocasionados por terceros, la intemperie y las condiciones climaticas adversas; por lo tanto no se
aceptaran talleres que se encuentren encerrados por mallas o rejas, al aire libre, ni cubiertos
por carpas, polisombras u otros elementos en condiciones que representen un riesgo para los
automotores.

Al interior de los talleres ofertados, las areas o puestos de trabajo deberan estar debidamente
identificadas de acuerdo a su especialidad de servicio, con su demarcaciéon de seguridad
permanente, con zonas libres para el desplazamiento del personal y sus equipos de trabajo
permitiendo el transito de los vehiculos y motocicletas de forma segura para el personal, sin
interrumpir las labores de mantenimiento preventivo y corrective de los vehiculos y motocicletas
en las areas contiguas.

El taller, debera presentar unas areas de recepcion y diagnostico para el vehiculo y/o motocicleta
que requiere mantenimiento; el taller debera tener una zona de parqueo con el fin de evitar que
los vehiculos y motocicletas que reciban el mantenimiento y esten listos para su uso, queden en
zonas publicas (andenes y vias), dicha zona de parqueo debera garantizar la seguridad de los
vehiculos por lo cual esta debera de ser cerrada con acceso peatonal y monitoreada con el circuito
cerrado de television, lo anterior en atencién al Codigo Nacional de Transito Ley 769 de 2002.

El comité evaluador durante la etapa de la evaluacion realizara visita técnica con el fin de verificar
que las instaiaciones ofertadas cumplan con los requisitos aca exigidos, asi mismo verificara que
el taller, se encuentre en funcionamiento, desarrollando la actividad econémica descrita en el
numeral 1.1 “descripcion general del objeto” del presente documento (Clasificacion UNSPC:
78181500).

Para cada taller ofertado, el oferente debera anexar junto con la oferta el certificado de existencia
y Representacion Legal y/o Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio (no mayor a
30 dias), en la cual se identifique que cumple con la actividad economica descrita en el numeral
1.1 “descripcién general del objeto” del presente documento (Clasificacion UNSPC: 78181500),
esta condicidn serd objeto de revisién y comparacion en la visita técnica; por tal motivo, no sera
aceptado el cambio de taller, durante el proceso de evaluacion vy ejecucion del contrato.

Nota 1: si el oferente se presenta para los dos lotes, debera acreditar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas de los talleres para cada lote.

Nota 2: no se aceptara que dos o mas oferentes presente un mismo taller para el mismo lote.

Nota 3: El taller en su infraestructura interna debera contar con demarcacién y sefalizacion
permitiendo el desplazamiento seguro de los carros, motocicletas y el personal, sin interrumpir
las labores de los mantenimientos en las areas contiguas.
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Nota 4: en caso de presentarse una emergencia social, econdémica y ambiental se debera cumplir
con las politicas nacionales y municipales, las recomendaciones sanitarias de las autoridades de
salud, las recomendaciones de las autoridades econdmicas, las recomendaciones de las
autoridades ambientales y cumplir con todas las medidas de bioseguridad que se dictaminen, con
el fin de lograr la ejecucion idénea del contrato. El cumplimiento de estas medidas debe ser
concertadas con el supervisor del contrato.

Nota 5: El taller ofertado debera presentar el certificado de la ARL de la implementacion del
Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo de acuerdo a la resolucion 0312 del afo
2019 emitida por el Ministerio del Trabajo, el cual debe ser mayor al 85% (ACEPTABLE) en
cumplimiento de los estandares minimos del SGSST.

HERRAMIENTAS LOTE 1

El oferente debera certificar que el taller cuenta con las herramientas y los equipos necesarios
para realizar las actividades de mantenimiento de los carros.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION LOTE 1

Confidencialidad e integridad de la informacion institucional: dada la naturaleza de las actividades
a realizar en desarrollo del objeto contractual, el contratista debe garantizar la preservacion de la
integridad y confidencialidad de la informacion institucional a la cual liegare a tener acceso
directamente o por intermedio de terceros; en tal virtud, adoptara todas las medidas que sean
necesarias para impedir su duplicacién, sustraccion, divulgacion, alteracion, ocultamiento o
utilizacidn indebida y suscribird con la Entidad los formatos de confidencialidad o reserva a que
haya lugar.

En virtud del presente contrato, el oferente se obliga a no suministrar informacion que obtenga o
conozca con ocasién de la ejecucion del futuro contrato; asi como sobre los lugares a los cuales
tenga acceso con ocasién de su desarrollo. El oferente debera firmar un acuerdo de
confidencialidad y no revelacién de la informacién para lo cual debera diligenciar y entregar en la
propuesta el Formulario Acuerdo de Confidencialidad.

La Policia Nacional aplicara declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la
informacién del contratista y terceros, empleando el formato formulario acuerdo de
confidencialidad, al personal que se presente para el proceso.

iy2 7
1y2 18
1y2 19

FACTURACION LOTE 1

El contratista debera actuar con total transparencia en la ejecucion del contrato cumpliendo con
la calidad y especificaciones técnicas contratadas, asi mismo al momento de facturar las
actividades de mantenimiento debe tener en cuenta las condiciones aqui establecidas.

Teniendo en cuenta la necesidad de realizar seguimiento a la ejecucion del conirato, el contratista
deberé entregar de manera mensual las pre facturas o pre liquidaciones para su respectiva
revisién y aprobacion por parte del supervisor que participa en el presente proceso para el tramite
del pago.
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CONSIDERACIONES NORMATIVAS PARA EL PAGO.

Directiva presidencial 09 del 17/09/2020 “Lineamientos para el pago a los proveedores del
estado”: obligacion de facturar electronicamente para pago
de bienes y servicios contratados.

Resolucion Numero 000042 del 05/05/2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de
facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro de la factura electronica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se dictan otras disposiciones
en materia de sistemas de facturacion.”

ACTORES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE RECEPCION ELECTRONICA

Caoniratista o proveedor

El contratista o proveedor para dar cumplimiento al procesc de recepcidn de facturacion
electronica en Ia Policia Nacional, tendra como responsabilidad:

» Elaborar factura electronica mediante operador tecnologico autorizado, solucion gratuita de la
DIAN o software propio, previa habilitacion ante la DIAN.

» Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

En los dos archivos tener unos datos estandar para facturacion, en archivo PDF puede ir
representacion grafica segun lo establezca el proveedor o contratista sin modificar el contenido.

Datos Estandar Factura

v Cédigo CUFE: Huella digital, cddigo Unico de la factura.

v Datos del Emisor: en el campo “correo” la direccion electronica, en donde le sera notificado
en caso de existir falias en la validacion del correo, deben incluir correo del contratista o
proveedor,

v Datos del adqumente todas Ias facturas deben direccionarse a un buzon Unico:
siifnad f gov.co, dispuesto por el Ministerio de Hacienda y
Credrto Pubhco con los datos correspond entes a este mismea.

Responsabilidad supervisores de contratos con este actor

Socializar con los contratistas o proveedores el contenido de la circular externa 042 del
26/12/2023 con relacién a facturacion electronica, a partir del 01 de enero de 2024.

Supervisor

Seran los encargados de recibir y gestionar (aprobar o rechazar) directamente cada documento
electronico que se genere SHF Nacion.

Tendran como responsabilidad:
~ Verificar procedimiento en el modulo de recepcién —gestion de documentos factura electronica
el cual se anexa.

oy
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! » Ingresar al SIIF Nacién para aprobar o rechazar cada factura, previa a la correspondiente

validacién del contenido de la misma.

» Deberan gestionar los documentos electrénicos rechazados y gestionar con el contratista o
proveedor la realizacion de notas débito (disminuye valor) o notas crédito (aumentan valor)
segun corresponda.

Nota importante 1: el inciso 3 del articulo 2.2.2.53.5 del decreto 1074 del 2015 sefala "Asimismo,
la factura electronica como titulo valor se entendera tacitamente aceptada s el
adquirente/pagador no reclamare en contra de su contenido, bien sea por devolucion de fa misma
y de los documentos de despacho, segun el caso, mediante reclamo dirigido al emisor, dentro de |
jos tres (3) dias habiles siguientes a la recepcidn de la factura electrénica como titule valor,
de conformidad con lo dispuesto en la ley.”

Soporte a usuario SHF

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico tiene unas lineas de atencion habilitadas para
atencion a los usuarios, al igual que correos electrénicos habilitadas de lunes a viernes de 07:00
AM a 7:00 PM, para atender inquietudes y casos presentados, s importante comunicarse a través
de las mismas, dejando formalmente registrados los casos, puesto que estos tienen tiempos
establecidos de respuesta:

Linea soporte Bogota: (031) 6021270
Linea gratuita: 01 8000 910071 opcson 1

Correo electronico: giifs Dmi

Siporesta causa se genera que se supere el vaior desxgnado en una o varias unidades este valor
sera asumido por el contratista.

tv2 20

LLANTAS LOTE 1

Cuando por necesidad del servicio se requiera el suministro de llantas y no se cuente con un
contrato vigente, o no se tenga la referencia de la llanta solicitada, se podra solicitar las llantas
con cargo al presente contraio, las llantas a instalar deben ser nuevas, no usadas ni
remanufacturadas (reencauchadas); certificando que las llantas a entregar, tengan maximo un
afio de fabricacién al momento de la instalacion con el fin de garantizar el buen desemperio del
elemento, las llantas a instalar deben ser las recomendadas por el fabricante de la marca del
vehiculo, en cuanto a especificaciones y calidad, seran acorde a las recomendaciones en &l
manual de usuario para el vehiculo, cada vez que se realice el cambio de una llanta debera contar
con la autorizacién del supervisor del contrato y esta debe ser marcada con la sigla del vehiculo
sin costo para la institucién, enunciando la referencia completa en la descripcion de la factura.

El proponente debera presentar con su oferta una garantia de las llantas de vehiculos “carros”
ofrecidas, debidamente firmada por el representante legal, que cubra cualquier defecto del
material contratado, entre los que se encuentran los de fabricacion, disefio, contextura,
elementos, materiales y funcionamiento por un tiempo minimo de un (1) afo contado a partir de
la fecha del montaje de la llanta.

NOTA: aplica cuando no exista un contrato de llantas vigente o estando vigente no se cuente con
los recursos necesarios, previa autorizacion del supervisor del contrato.
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1y2 | 21

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO LOTE 1

El contratista debera cumplir con la implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, para lo cual deberan diligenciar el formulario SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

1y 2 22

COMPROMISO ANTICORRUPCION LOTE 1

Cumplir con el compromiso de anticorrupcion dentro del proceso manifestando que se encuentra
dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportar transparencia al
mismo y si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes,
asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratacion actien en su nombre, es
causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, para lo cual debera
diligenciar el formulario COMPROMISO ANTICORRUPCION.

A. REVISION TECNICO MECANICA, Al proponente que ofrezca de manera expresa dentro de su
oferta, la cantidad de certificaciones técnico mecanicas sin costo adicional para la Policia Nacional -
Departamento de Policia Aratca, obtendra un puntaje de acuerdo al cuadro, asi:

CANTIDAD CERTIFICACIONES TECNOMECANICAS
LOTE No. 1 CARROS - 10

B. KITDE ASEQ Y LIMPIEZA (SILICONA LIQUIDA, LLANTIN, CERA, 02 PANOS MICROFIBRA)
LOTE No. 1 “CARROS", Al proponente que ofrezca de manera expresa dentro de su oferta, la
cantidad de KIT DE ASEO Y LIMPIEZA (SILICONA LIQUIDA, LLANTIN, CERA, 02 PANOS
MICROFIBRA) sin costo adicional para la Policia Nacional Departamento de Policia Arauca, obtendra
un puntaje de acuerdo al cuadro, asi:

i KIT DE ASEO Y LIMPIEZA }
15 j

D. REPARACION DE LLANTA O NEUMATICO CHUZADO Y REPARACION DE LLANTA RUN
FLAT 1 Y 2. Se requiere mensualmente, al proponente que ofrezca de manera expresa dentro de su
oferta. la cantidad de reparacién de llanta y neumatico sin costo adicional para la Policia Nacional
Departamento de Poficia Arauca, obtendra un puntaje de acuerdo al cuadro, asi:

LOTE No. 1 VEHICULOS (CARROS)

f

REPARACION DE LLANTA Y NEUMATICO CHUZADG O
REPARACION DE LLANTA RUN FLAT.
30
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OFERTA ECONOMICA
LOTE No. 1 MANTENIMIENTO EQUIPO AUTOMOTOR “CARROS”.

iTEM 2.8 DEL CUESTIONARIO SECOP |i

i PORCENTAJE DE |
fTEM DESCRIPCION e DESCUENTO
OFERTADO
NOTA: el Porcentaje de descuento ofrecido, aplica a los precios
del ANEXO 1.3 VALOR ESTIMADO PARA EQUIPO
L AUTOMOTOR VEHICULOS “CARRQOS”.
¥ 0,
g NOTA: se toma el valor menor cotizado, lista de repuestos y $200.550.000,00 2
precios de mercado para establecer el valor, stipgado_de la lista
de repuestos y mano de obra para €l Ra i s§ adjunta
| coma documento. ] -
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OFERTA ECONOMICA
LOTE No. 1 MANTENIMIENTO EQUIPO AUTOMOTOR “CARROS”.

iITEM 2.8 DEL CUESTIONARIO SECOP ii

PORCENTAJE DE
DESCUENTO
OFERTADO

VALOR DEL

ITEM DESCRIPCION CONTRATO

| NOTA: el Porcentaje de descuento ofrecido, aplica a los precios
del ANEXO 1.3 VALOR ESTIMADO PARA EQUIPO
AUTOMOTOR VEHICULOS “CARROS”.

0,
! NOTA: se toma el valor menor cotizado, lista de repuestos y %.241.530.000.80 =%

precios de mercado para establecer el valor estimadg de la lista
| de repuestos y mano de obra para el mantexighi e adjunta
L lc‘osng_ggg:umento

LA POLICIA NACIONAL - DEPARTAME]

SIERRA SOSSA.
Plicia Arauca (E).

Teniente Coronel Ml
Comandante Depa
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