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Entre el MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES, con NIT 830.034.348- 

5, creado mediante Ley 397 de 1997, legalmente representado por LUISA FERNANDA TRUJILLO 

BERNAL, mayor de edad y vecina de Bogotá, identificada con cédula de ciudadanía N°. 43.996.509, 

en su condición de Secretaria General, nombrada mediante Decreto N°. 1936 del 15 de noviembre 

de 2023 y posesionada mediante acta N° 224 del 20 de noviembre de 2023, facultada para contratar 

de conformidad con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus normas reglamentarias y 

complementarias, y especialmente las delegadas mediante Resolución número 1851 del 21 de Junio 

de 2019, (en adelante la “Entidad”); y por la otra SOA PROJECTS AND EVENTS SAS con NIT 

901827332 9, representado legalmente por el señor CARLOS ENRIQUE MOYA CICERO, 

identificado con cedula de ciudadanía No. 1.024.475.161 de Bogotá, en calidad de representante 

legal, en adelante el “Contratista”,  hemos convenido celebrar el presente Contrato de prestación de 

Servicios, previas las siguientes consideraciones: 

 

I. Que mediante la Resolución 688 del 24 de abril de 2026 la Entidad abrió el Procedimiento 
de Contratación MC-SA-MC-0005 de 2026. 
 

II. Que a través de la Resolución 0944 del 25 de mayo de 2026 la Entidad adjudicó el contrato 
al oferente SOA PROJECTS AND EVENTS SAS con NIT 901827332 9 
 
 

Con base en las anteriores consideraciones, la Entidad y el Contratista (individualmente la “Parte”, 
conjuntamente las “Partes”), convienen las siguientes cláusulas. 
 

CLÁUSULA 1. DEFINICIONES 
 

Las expresiones utilizadas en el contrato con mayúscula inicial deben entenderse con el significado 
que se les asigna en el Glosario aplicable al proceso de selección. Los términos definidos son 
utilizados en singular y en plural según lo requiera el contexto en el cual son empleados. Otros 
términos con mayúscula inicial se comprenderán de acuerdo con la definición contenida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos serán interpretados de 
conformidad con su significado natural y obvio, en el contexto del proyecto de infraestructura social 
en el que se pretende ejecutar las labores propias de contratista. 

 
CLÁUSULA 2. OBJETO  

 
Prestar el servicio de acomodadores y brigadistas contra incendio para el desarrollo de la 
agenda programática del Centro Nacional de las Artes. 
.  
 

CLÁUSULA 3. ALCANCE DEL OBJETO.  
 

N/A 
 

CLÁUSULA 4. PLAZO DEL CONTRATO 
  

El plazo del contrato será hasta el 22 de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto lo que 
primero ocurra, contados a partir de a fecha de inicio establecida en la plataforma SECOP II, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, y la suscripción del acta de inicio. 
 
CLÁUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO 

 
El valor del contrato será de hasta NOVECIENTOS SETENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS 
NOVENTA Y SEIS MIL TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 977.996.036), el valor incluye cualquier 
clase de gravamen, impuesto, tasa, contribución o tributo en general que se cause o se llegare a 
causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, así como los costos directos e 
indirectos que se ocasionen para la ejecución del mismo. 



 

 
 

 
CLÁUSULA 6. ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO 
  
N/A 
 
CLÁUSULA 7. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL  

 
Para respaldar el compromiso derivado de este Proceso de Contratación, la Entidad cuenta con el 
siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:   
 

Número certificado 
disponibilidad presupuestal. 

Fecha certificado 
disponibilidad presupuestal. 

Valor certificado de 
disponibilidad presupuestal 

277926 9 de febrero de 2026 $977.996.036 

 
CLÁUSULA 8. FORMA DE PAGO 
 
El MINISTERIO cancelará al CONTRATISTA en pagos parciales mensuales vencidos, la suma 
correspondiente dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a su causación, previa presentación 
y cargue en AZ DIGITAL del informe de actividades, factura o cuenta de cobro si a ello hubiere lugar, 
y certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato. 
 
Para efectuar los pagos, el CONTRATISTA deberá acreditar el pago a los Sistemas de Salud, 
Pensiones y Sistema General de Riesgos Laborales de todo el personal, conforme a lo dispuesto en 
el artículo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, las Leyes 789 de 2002, 797 de 2003, 
828 de 2003, el Decreto 510 de 2003 y la Ley 1562 de 2012. 
 
Si el último pago se realiza en diciembre del año de suscripción del contrato, este se efectuará 
conforme a las directrices establecidas por el Ordenador del Gasto 

REQUISITOS GENERALES PARA EL PAGO:  
 

Los pagos o desembolsos de recursos relacionados con el contrato generado quedan sometidos, 
además de las condiciones anteriormente previstas, al cumplimiento de los siguientes requisitos:  
 
a. Para efectos de realizar el registro presupuestal del contrato, el contratista en caso de ser una 
figura plural deberá crear una cuenta bancaria a nombre del Consorcio o Unión temporal y los demás 
trámites pertinentes para tal fin. 
 
b. Todos los documentos de pago deberán ser revisados y aprobados por la Supervisión en los 
formatos que se suministren para el efecto. 
 
c. Presentación de los informes de avance del contrato, aprobados por la Supervisión. 
 
d. El CONTRATISTA acreditará al MINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS SABERES 
el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA, e ICBF) de conformidad con lo establecido en la 
normatividad vigente. 
 
e. Se realizarán dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a su causación, previa presentación 
en el sistema de gestión documental AZ DIGITAL, por parte del supervisor del proyecto, del informe 
de actividades, factura o cuenta de cobro y certificación de cumplimiento expedida por el Contratista. 
 



 

 
 

f. Toda vez que los impuestos y retenciones que surjan por la celebración y ejecución del contrato 
corren por cuenta de EL CONTRATISTA, el MINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS 
SABERES hará las retenciones del caso y cumplirá las obligaciones fiscales que ordene la ley. 
 
g. Para efectos del último o único pago, según el caso, el MINISTERIO cancelará la suma, previa 
presentación de la factura correspondiente si a ello hubiere lugar, certificación de cumplimiento 
expedida por el supervisor del contrato, radicación del informe de actividades por parte del supervisor 
en el SIEMPRE y entrega total de los productos del contrato 
 
h. Para la liquidación se deberá radicar el informe de actividades por parte del supervisor del proyecto 
en el sistema de gestión documental AZ DIGITAL y el Acta de Liquidación debidamente suscrita. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Cada solicitud de pago deberá ir con la cuenta de cobro o factura, informe 
del avance de cantidades ejecutadas, memorias gráficas y numéricas, registro fotográfico, porcentaje 
del contrato ejecutado y porcentaje por ejecutar del mes correspondiente a la cuenta de cobro, las 
demás obligaciones establecidas en el contrato y las requeridas por el MINISTERIO DE LAS 
CULTURAS LAS ARTES Y LOS SABERES. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El MINISTERIO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS SABERES no 
se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al Contratista cuando 
ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación 
 
CLÁUSULA 9. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

  
1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones 

pactadas. 
2. Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con 

lo establecido en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 80 de 1993 – modificado mediante 
el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007; pagos que de acuerdo con lo establecido en el artículo 
244 de la Ley 1955 de 2019 debe realizarlo mes vencido.  

3. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato, cuando a esta hubiere lugar. 

4. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente, cuando esté obligado a ello, de 
acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompañada de los 
documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, 
incluido el Registro Único Tributario (RUT) expedido por la DIAN requisitos sin los cuales no 
se podrá tramitar el respectivo pago. Es obligación del contratista conocer y presupuestar 
todos los gravámenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente 
Contrato, por tanto, asumirá la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren 
a generarse por la inexactitud de la información fiscal que se haya entregado.  

5. Mantener al MINISTERIO libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de 
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes 
(si fueren autorizados). En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrá indemne al 
MINISTERIO contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir 
por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal del 
MINISTERIO, ocasionados por EL CONTRATISTA en la ejecución del objeto y las 
obligaciones contractuales.  

6. En el evento que el objeto contratado involucre la asignación de bienes devolutivos al 
Contratista, éste deberá conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligación de 
responder por su deterioro o pérdida imputables al contratista. Así mismo, el Contratista 
deberá al momento de la terminación del contrato efectuar la devolución de los bienes 
entregados para el desarrollo del mismo y obtener el certificado de recibo a satisfacción del 
área del MINISTERIO encargada del almacén o de la administración de los bienes, que deberá 
anexarse al informe de finalización del contrato; de lo contrario, se deberá dejar constancia 
para efecto de tomar las medidas administrativas y jurídicas a que haya lugar. 

7. Los documentos y expedientes que para la ejecución del objeto pactado se entreguen al 
Contratista, quedarán bajo la responsabilidad de éste, quien deberá conservarlos y usarlos 



 

 
 

adecuadamente con la obligación de responder por su deterioro o pérdida imputables al 
mismo. Igualmente, el Contratista deberá a la terminación del contrato efectuar la devolución 
de los documentos y expedientes entregados para el desarrollo del mismo y obtener el recibo 
a satisfacción del área del MINISTERIO que corresponda, que tendrá que anexarse al informe 
de finalización del contrato 

8. Cumplir las directrices implementadas en el Sistema de Correspondencia y Archivos Oficiales 
dispuesto por la entidad, para el manejo integral de la información, lo cual implica atender con 
la oportunidad debida los radicados que le sean asignados en el marco de la ejecución del 
objeto pactado, de modo que el respectivo aplicativo de correspondencia se mantenga 
actualizado y al día en ese sentido. Al momento de la terminación del contrato, el contratista 
no puede presentar radicados a cargo sin atender o sin descargar en el respectivo aplicativo, 
lo cual es necesario para viabilizar el estado de paz y salvo en el contexto de la finalización 
del contrato. 

9. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o 
resultados obtenidos cuando así se requiera.  

10. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 
Contrato le imparta el MINISTERIO a través del supervisor del mismo, para una correcta 
ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

11. Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento 
del objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén específicamente 
señaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la 
naturaleza y objeto del Contrato. 

12. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato. 
13. Cuando el contratista deba efectuar algún tipo de publicidad exterior visual (pendones, vallas, 

entre otros.), pieza o arte que implique diseño y lleve el logo de las entidades, deberá seguir 
todas las disposiciones previstas en la normatividad vigente sobre el particular y las 
disposiciones internas sobre la materia. 

14. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que maneje 
en desarrollo de su actividad. 

15. Cumplir con la política de buen trato para con los demás colaboradores internos y externos 
del MINISTERIO, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia. 

16. Cumplir con los lineamientos establecidos el Sistema de Gestión Integrado. 
17. Respetar la política medioambiental, que incluye todas las normas internas sobre el uso de 

los recursos ambientales y públicos, como el agua y la energía, racionamiento de papel, 
normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales. 

18. Registrar y actualizar la información de su hoja de vida en el Sistema de Información y Gestión 
del Empleo Público SIGEP. 

19. En el evento que se hayan constituido garantías, el contratista deberá cumplir los requisitos 
para mantenerla vigente y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones 
de constitución, actualización y mantenimiento de la garantía mencionada. 

20. El contratista deberá allegar la información producida en virtud de la ejecución de sus 
actividades, en el medio que establezca el supervisor, la cual hará parte de la cuenta de cobro 
para el último pago. 

21. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guías del SECOP ll, de la 
página de Colombia Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le corresponde con 
responsabilidad y transparencia. 

22. EL CONTRATISTA se obliga a acreditar ante el MINISTERIO el cumplimiento de sus 
obligaciones de aporte al Sistema Seguridad Social Integral en relación con el último pago del 
contrato, dentro de los cinco días hábiles siguientes a la fecha que le corresponde el pago 
respectivo de dicho aporte, de acuerdo a plazos fijados en la normativa aplicable. En caso de 
que no allegue al supervisor el cumplimiento de sus obligaciones, será reportado por aquél 
ante la Unidad de Gestión Pensional y Parafiscales UGPP, sin perjuicio de las demás 
sanciones contractuales y de ley aplicables. Lo anterior no aplica en el evento que entre a 
operar la retención y giro de los aportes directamente por el MINISTERIO 

 
CLÁUSULA 10. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

 



 

 
 

1. Ejecutar las acciones logísticas y operativas con la cantidad de coordinadores, operadores 
logísticos y brigadistas solicitados por el supervisor del contrato antes, durante y después de 
los eventos, dichas acciones corresponden al montaje y desmontaje de todo lo necesario para 
el desarrollo logístico en los eventos realizados o a cargo o del centro nacional de las artes. 
Parágrafo: el ministerio podrá requerir una cantidad superior o inferior de coordinadores, 
brigadistas y/o operadores logísticos, de acuerdo con el aforo del espectáculo, sala o evento, 
en cuyo caso se tendrán en cuenta para el cálculo del valor del servicio, los valores unitarios 
ofrecidos por el proponente. 
 

2. Prestar el servicio contratado con el personal necesario y capacitado, en cumplimiento de los 
recursos e insumos establecidos en los planes de emergencia y contingencia proyectados por 
el ministerio y aprobados por las entidades que evalúan, conceptúan y autorizan la realización 
de espectáculos públicos o aglomeraciones, los cuales deben contar con los equipos 
requeridos para desempeñar la función encomendada dando cumplimiento a los parámetros 
establecidos en el decreto 599 de 2013 modificado parcialmente por el decreto distrital 622 de 
2016 y la resolución 569 de 2014 modificado parcialmente por el decreto distrital 470 de 2021 
y/0 con la normativa que las adicione modifique o sustituya 
 

3. Entregar a la supervisión del contrato una vez se suscriba el acta de inicio del mismo, copia 
de cedula de ciudadanía, diplomas académicos, certificaciones laborales, certificados de 
afiliación de arl y toda la documentación requerida para acreditar los perfiles suscitados. 
 

4. Garantizar que todo el personal que preste los servicios en el cna cuente con afiliación y pago 
vigente de administradora de riesgos laborares arl y a su vez que cuente con todos los cursos 
y permisos vigentes para el desarrollo de las actividades propias del contrato. 
 

5. Apoyar los trámites necesarios con las entidades distritales correspondientes, para obtener 
las autorizaciones requeridas para el desarrollo de eventos y/o actividades donde sean 
exigidos  
 

6. Conocer la programación del centro nacional de las artes y mantenerse actualizados de las 
funciones y eventos, lo anterior, con el fin de garantizar la organización del personal que asiste 
al teatro. 
 

7. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar las 
condiciones logísticas necesarias en cumplimiento del plan de emergencia del centro nacional 
de las artes, revisar el estado de ejecución, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo. 
 

8. Prestar los servicios de apoyo logístico en las fechas, lugares, horas y periodos que en su 
momento determine el supervisor del contrato, estos servicios se solicitarán cualquier día o a 
cualquier hora, sin que esto implique costos adicionales a los servicios, consignados en la 
oferta. 
 

9. Cumplir con los requisitos para las empresas de logística y brigadas contra incendio 
establecido dentro del protocolo de aglomeraciones del sistema único de gestión de 
aglomeraciones SUGA, disponible en: http://www.sire.qov.co/protocoloaqlomeraciones  
 

10. Conocer el plan de emergencia y los planes de acción para actuar cuando sea requerido en 
el marco del desarrollo de las actividades propias del contrato. 
 

11. Expedir en el momento que sean solicitados los correspondientes certificados de prestación 
del servicio y copia de los carnés vigentes requeridos por La unidad administrativa especial 
cuerpo oficial de bomberos de Bogotá UAECOB. 
 



 

 
 

12. Asumir los gastos de desplazamiento, alimentación, insumos de bioseguridad e imprevistos, 
así como asegurar el bienestar en horarios oportunos y adecuados del personal que se 
encuentre en los eventos desarrollados por el centro nacional de las artes. 
 

13. Responder por cualquier daño generado por el personal en las instalaciones del escenario y 
sus diferentes áreas de los eventos y actividades en desarrollo de la ejecución del contrato. 
 

14. Conservar el personal que ofertó para participar en el proceso de selección, en caso de 
cambios o reemplazos deberán ser autorizados por el supervisor del contrato y en todo caso 
la experiencia y el perfil del reemplazo debe ser de características iguales o superiores a las 
exigidas en los estudios previos, anexo técnico, pliego de condiciones, oferta y contrato. 
 

15. Asumir la responsabilidad total en el caso de accidentes de trabajo, invalidez o muerte de sus 
trabajadores. El ministerio de cultura no tendrá ninguna relación laboral con este personal y 
en todo caso el contratista mantendrá indemne a la entidad por cualquier hecho o circunstancia 
de sus contratistas o subcontratistas. 
 

16. Contratar los seguros que fueran necesarios  para  la adecuada protección de los trabajadores 
y exigir que los demás empleados que realicen trabajos en cada evento cumplan cabalmente 
las normas sobre seguridad y salud en el trabajo. 
 

17. Suministrar a sus trabajadores los elementos adecuados de seguridad industrial para la 
ejecución de la labor objeto de este contrato, tales como: (para personal brigadista: casco 
reglamentario, monogafas de lente claro, protección auditiva, guantes de baqueta, botas 
media caña o caña alta con reforzamiento en la punta, linterna manos libres, overol con 
reflectivo y distintivos, chaqueta opcional con reflectivo y distintivos, pitos, radios de 
comunicación, equipos portátiles de extinción y los demás requeridos en el desarrollo de la 
labor, elementos de bioseguridad ) (para los operadores logísticos uniforme formal, linternas 
y pitos, elementos de bioseguridad), entre otros. 
 

18. Conocer, cumplir y apoyar la implementación del protocolo de bioseguridad del centro nacional 
de las artes, lo anterior, de acuerdo con las instrucciones del jefe de la brigada de salud y jefe 
de salas del centro nacional de las artes. 
 

19. Conocer y aplicar en caso de que sea requerido el protocolo para la prevención y atención de 
las violencias basadas en género del centro nacional de las artes del ministerio de las culturas, 
las artes y los saberes. 
 

20. Las demás que le sean asignadas y se deriven de la naturaleza contractual. 
 

CLÁUSULA 11. DERECHOS DEL CONTRATISTA 
 
El Contratista tiene derecho a:  

 
1. Recibir una remuneración por la ejecución del Contrato de Contratista en los términos pactados 

en la cláusula 8 del presente contrato. 
 
CLÁUSULA 12. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 
La Entidad está obligada a: 

1. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y velar por el  
cumplimiento de este. 

2. Cancelar al contratista el valor del contrato en la forma de pago establecida en la cláusula  
correspondiente. 

3. Suministrar la información necesaria que el contratista requiera para la ejecución del  
contrato. 

4. Realizar los trámites necesarios en caso de incumplimiento del contrato.  



 

 
 

5. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el  
desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia de los contratistas  

6. Las demás obligaciones que surjan de acuerdo con la naturaleza del contrato.. 
 

CLÁUSULA 13. RESPONSABILIDAD 
 

El Contratista es responsable de cumplir las obligaciones pactadas en el contrato. Además, 
responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del contrato, causados por sus 
contratistas o empleados y sus subcontratistas. 
 
CLÁUSULA 14. INDEMNIDAD 

 
El CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su costa al MINISTERIO, de cualquier pleito, 
queja, demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes 
de actos y omisiones de este frente a reclamaciones de terceros en el desarrollo y ejecución del 
contrato. El CONTRATISTA se obliga a evitar que sus empleados y/o los familiares de los mismos, 
sus acreedores, sus proveedores y/o terceros, presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) 
contra EL MINISTERIO, con ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas relacionadas con 
la ejecución del contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra 
el MINISTERIO, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes la fecha en que le sean notificadas o 
en que se radiquen aquellas, podrá comunicarle la situación por escrito al CONTRATISTA. En 
cualquiera de dichas situaciones, el CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses 
del MINISTERIO para lo cual contratará profesionales idóneos que asuman la representación y 
asumirá el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. Si el 
MINISTERIO estima que sus intereses no están siendo adecuadamente defendidos, lo manifestará 
por escrito al CONTRATISTA, caso en el cual acordarán la mejor estrategia de defensa o que si el 
MINISTERIO lo estima necesario, asuma directamente la misma. Si no hubiere saldos pendientes 
de pago a favor del CONTRATISTA, a través de la Jurisdicción Coactiva, el MINISTERIO podrá 
proceder, para el cobro de los valores a que se refiere esta cláusula, para lo cual este contrato junto 
con los documentos en los que se consignen dichos valores presta el mérito ejecutivo. 
 
CLÁUSULA 15.   MULTAS  

 
En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones que le corresponden, 
que no constituya por sí mismo causal de la cláusula penal pecuniaria o caducidad, de conformidad 
con lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, y demás normas aplicables, se pacta que el MINISTERIO podrá 
conminar al cumplimiento, imponiendo multas sucesivas o puntuales al CONTRATISTA equivalentes 
al 1% del valor total del contrato por cada evento de incumplimiento sin superar el 20% del valor total 
del mismo. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE LAS MULTAS:: El 
MINISTERIO aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, así: 1) 
Una vez verificada la existencia de un posible incumplimiento ya sea a través de informe presentado 
por el Supervisor o por cualquier otro medio, la Ordenadora del Gasto citará al CONTRATISTA y a 
la ASEGURADORA para AUDIENCIA DE DESCARGOS, con una antelación no inferior a cinco (5) 
días hábiles informándole las obligaciones presuntamente incumplidas, las pruebas que lo soporten 
y las consecuencias que pueden derivarse de ese posible incumplimiento. Este requerimiento se 
enviará vía fax, por correo electrónico o por el medio que resulte más expedito. De igual manera se 
citará a la compañía de Seguros. 2). Llegado el día y hora de la audiencia, el Ordenador del Gasto 
o su delegado, presentará las circunstancias de hecho que motivan la actuación, enunciará las 
posibles normas o cláusulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrían derivarse para 
el contratista en desarrollo de la actuación. Acto seguido se concederá el uso de la palabra al 
representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus 
descargos, en desarrollo de lo cual podrá rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y 
controvertir las presentadas por la entidad. 3) Hecho lo precedente, mediante resolución motivada 
en la que se consigne lo ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entenderá notificada en 



 

 
 

dicho acto público, la entidad procederá a decidir sobre la imposición o no de la multa, sanción o 
declaratoria de incumplimiento. 4) Contra la decisión así proferida sólo procede el recurso de 
reposición que se interpondrá, sustentará y decidirá en la misma audiencia. La decisión sobre el 
recurso se entenderá notificada en la misma audiencia. PARÁGRAFO SEGUNDO. El 
CONTRATISTA y el MINISTERIO, acuerdan que el valor de las multas se descontará por el 
MINISTERIO del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicación escrita al 
CONTRATISTA. Si no hay tal saldo, se efectuará la respectiva reclamación ante la aseguradora que 
expidió la garantía del contrato, en los términos y condiciones establecidos en el Código de 
Comercio. La ocurrencia del siniestro y la determinación del valor a pagar se acreditarán ante la 
aseguradora con una comunicación suscrita por el ordenador del gasto, previo agotamiento del 
procedimiento de imposición de multas adoptado por la entidad. PARÁGRAFO TERCERO. Sin 
perjuicio de lo anterior, el MINISTERIO adelantará las acciones pertinentes ante la jurisdicción 
competente, incluida la coactiva, cuando así lo requiera. PARÁGRAFO CUARTO. Las multas aquí 
pactadas se impondrán de conformidad con el procedimiento señalado en el artículo 17 de la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 86 de la ley 1474 de 2011 y sin que por ello el MINISTERIO pierda su 
derecho a reclamar la indemnización de los perjuicios causados con el incumplimiento que dio lugar 
a la aplicación de la multa. 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el 
CONTRATISTA autoriza al MINISTERIO para compensar el valor por concepto de multas de las 
cuentas mensuales pendientes de pago a su favor. Cuando no exista saldo a favor del 
CONTRATISTA, el valor por concepto de multas se podrá hacer efectivo a través de la garantía 
constituida o el MINISTERIO podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 
 
CLÁUSULA 16. CLÁUSULA PENAL  

 
Se pacta a título de clausula penal pecuniario una suma equivalente hasta por el diez por ciento 
(10%) del valor total del contrato, frente al incumplimiento total o parcial del mismo por parte del 
CONTRATISTA en los eventos en que en virtud del marco normativo se imponga hacerla efectiva, 
sin que ello impida que el MINISTERIO pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de los 
perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cláusula penal pecuniaria. 
 
El CONTRATISTA autoriza que el MINISTERIO descuente de las sumas que le adeude de cualquier 
tipo de relación negocial los valores correspondientes a las sanciones impuestas que se encuentren 
en firme al momento de aplicarla.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: La cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios no cubiertos 
por la aplicación de dicha sanción.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: La estimación del perjuicio se realizará por parte de la SUPERVISION 
de manera independiente a las multas u otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA durante 
la ejecución del contrato 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el 
CONTRATISTA, autoriza al MINISTERIO para compensar el valor por concepto de la cláusula penal 
pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor al momento de la liquidación del contrato. 
 
CLÁUSULA 17. GARANTÍAS  

 
17.1 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  

 
EL CONTRATISTA garantizará el cumplimiento de las obligaciones que adquiere por este contrato, 
mediante la constitución de una garantía única a favor del Ministerio de las Culturas, las Artes y lo 
Saberes con una compañía legalmente establecida en Colombia, cuya póliza matriz se encuentre 
debidamente aprobada por la Superintendencia financiera o a través de un patrimonio autónomo o 
garantía bancaria, de conformidad con lo consagrado en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y su 
Decreto Reglamentario 1082 de 2015, debiendo incluir como riesgos amparados los siguientes:  



 

 
 

 
Cumplimiento: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones 
contractuales a su cargo, incluidas el pago de multas y la cláusula penal pecuniaria, indemnizaciones 
a que hubiere lugar, en cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con 
una vigencia igual a la del plazo del contrato y seis (06) meses más 
 
Calidad del servicio: Cubrirá al MINISTERIO de los perjuicios que se le ocasionen de la mala 
calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el contrato en cuantía 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con vigencia al plazo del contrato y 
seis (6) meses más   
 
Pago de salarios y prestaciones sociales: Cubrirá al MINISTERIO de los perjuicios que se le 
ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista 
garantizado, frente al personal requerido para la ejecución del contrato, la cual será equivalente al 
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y vigente por el término del contrato y tres (3) años 
más. 
 
Responsabilidad civil extracontractual. Deberá garantizar los posibles perjuicios ocasionados 
como consecuencia de cualquier tipo de daño o deterioro, independientemente de su causa, 
imputables al contratista, la cual será equivalente al 200 SMLV del valor total del contrato y con 
vigencia igual al plazo del contrato, la garantía del fabricante y un (1) año más al plazo de ejecución 
del contrato.  
 
El contratista deberá hacer entrega de estas garantías dentro de los DOS (2) DÍAS HÁBILES 
siguientes a la suscripción del contrato o publicación de la aceptación de oferta a través de la 
plataforma SECOP II con su respectivo recibo de pago, las cuales, si están constituidas en debida 
forma, serán aprobadas por el Grupo Interno de Trabajo de contratos y convenios y son requisito de 
ejecución del respectivo contrato.  El contratista se obliga a ampliar, modificar y prorrogar la garantía, 
en el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia y deberá 
mantenerlas vigentes hasta la liquidación del contrato 
 

17.2 DEL AMPARO DEL SERVICIO EN LA GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  
 
En relación con el amparo de calidad del servicio de la Garantía única de cumplimiento, se tendrá 
en cuenta que el Contratista será responsable por los perjuicios causados a la Entidad producidos 
con posterioridad a la terminación del contrato y que se compruebe tienen origen en una de dos 
hipótesis: (i) mala calidad o precariedad de los productos entregados como resultado de la 
celebración de un contrato estatal y (ii) mala calidad del servicio prestado, siempre y cuando se 
acredite que éstos son imputables al Contratista. 
 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la Garantía cuando esta se vea reducida por 
razón de las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como a ampliarlas en los eventos de adición, 
suspensión y/o prórroga del contrato. El no restablecimiento de la Garantía por parte del Contratista 
o su no adición o prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se 
iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 
 
CLÁUSULA 18. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA 

  
El Contratista es independiente de la Entidad y, en consecuencia, no es su representante, agente o 
mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o 
compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen 
obligaciones a su cargo. 
 
 
CLÁUSULA 19. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL  
CONTRATISTA 
 



 

 
 

El Contratista ejecutará el contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica y 
administrativa y el personal que vincule durante la ejecución del contrato será de su libre escogencia, 
debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los Documentos del Proceso de Contratación. 
Entre el Contratista, el equipo de trabajo que este contrate y la Entidad no existe, ni existirá vínculo 
laboral alguno. En consecuencia, el Contratista responderá de manera exclusiva por el pago de 
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y contractual a que haya 
lugar. Asimismo, el Contratista deberá verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al 
Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la caja de 
compensación familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley. 
  
El Contratista solo podrá subcontratar, con la autorización previa y expresa de la Entidad, cuando 
dicha subcontratación implique modificaciones al equipo de trabajo inicialmente ofertado y con el que 
inició la ejecución del contrato. El empleo de tales subcontratistas no relevará al Contratista de las 
responsabilidades que asume por las labores de Contratista y por las demás obligaciones emanadas 
del contrato.  
 
La Entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos 
que estos ejecuten seguirá a cargo del Contratista. La Entidad podrá exigir al Contratista la 
terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus 
obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, este(os) no cumpla(n) con las 
calidades mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 
 
CLÁUSULA 20. CESIÓN  

 
El Contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato sin el 
consentimiento previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para 
negar la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el artículo 41 de la Ley 
80 de 1993 y el artículo 893 del Código de Comercio, en concordancia con las demás disposiciones 
vigentes sobre la materia. 
 
CLÁUSULA 21. LIQUIDACIÓN 

  
El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la 
materia. El término para la liquidación bilateral del contrato será de seis (6) meses contados a partir 
de la terminación del contrato  
 
Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación de la Garantía, si es del caso, a fin de avalar 
las obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la terminación del contrato. 
 
Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato durante el término, previa 
notificación o convocatoria que haga la Entidad para la liquidación bilateral, o las partes no llegan a 
ningún acuerdo o se logra parcialmente, la Entidad procederá a su liquidación por medio de 
resolución motivada susceptible del recurso de reposición. Asimismo, y de conformidad con lo 
previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades en la liquidación 
bilateral, la Entidad podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederá en relación 
con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidación unilateral pueda 
contener decisiones nuevas frente a lo acordado en la liquidación bilateral, o cuando se trate de 
cuestiones que no hayan sido respondidas por la Entidad con anterioridad a la liquidación. 
 
CLÁUSULA 22. SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN   

 
El contrato quedará perfeccionado con la firma de la minuta por las Partes. Para la ejecución se 
requerirá que el Contratista se encuentre al día en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral 
y demás aportes parafiscales correspondientes, si es del caso, la aprobación de las Garantías y el 
Registro Presupuestal correspondiente. 
 
CLÁUSULA 23. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL 



 

 
 

 
La ejecución del contrato tendrá lugar en donde la necesidad del servicio de operación logística lo 
requiera siempre y cuando sea dentro del territorio nacional. Para todos los efectos, el domicilio 
contractual será Bogotá DC. 
 
CLÁUSULA 24. DOCUMENTOS 

 
Los documentos que a continuación se relacionan, hacen parte integral del contrato los cuales 
determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia producen sus 
mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 
 
1. Estudios y documentos previos. 
2. Anexo técnico. 
3. Pliego de Condiciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
4. Propuesta presentada por el Contratista. 
5. Las Garantías debidamente aprobadas. 
6. Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecución del 

contrato. 
 

CLÁUSULA 25. SUPERVISIÓN 
 

La supervisión será realizada por la COORDINADOR (A) DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO 
CENTRO NACIONAL DE LAS ARTES – CNA o quien haga sus veces o quién el ordenador del 
gasto designe por escrito, quien deberá observar las obligaciones propias de la actividad, los 
artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratación del Ministerio, el Manual de 
supervisión e Interventoría y demás normas vigentes que regulan la materia. Sin perjuicio de lo 
anterior y, atendiendo la especificidad del objeto del contrato y de las obligaciones a cargo del 
contratista, el supervisor tendrá el deber de cumplir lo siguiente:  
 
1). El supervisor ejercerá el control y vigilancia de la ejecución del contrato, exigiendo al Contratista 
el cumplimiento idóneo y oportuno del mismo. Para dar inicio a la ejecución del contrato, la 
supervisión deberá verificar que se efectuó el respectivo registro presupuestal, que las garantías 
estén aprobadas, cuando estén previstas y que el contratista se encuentre afiliado al Sistema de 
Riesgos Laborales.  
 
2). Responder por el recibo a satisfacción de las actividades que comporta la ejecución del objeto 
del presente contrato de conformidad con lo pactado en el mismo. 
 
3). Coordinar la estructuración de la documentación que se genera con ocasión del contrato y el 
correspondiente envío a las áreas que corresponda.  
 
4). Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando advierta 
incumplimientos y estructurar los soportes del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le 
permitan adelantar a la entidad el trámite que corresponda, en observancia especialmente de lo 
dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la reglamentación que esté vigente en el 
MINISTERIO en materia de imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento frente 
a los contratistas.  
 
5). Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervisión comporta, con la 
remisión respectiva a las áreas que correspondan.  
 
6). Autorizar los pagos al contratista, previa verificación del cumplimiento del objeto dentro del 
contexto estipulado y de la acreditación de que el Contratista se encuentra al día en el pago al 
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, lo cual incluye el Sistema de Riesgos Laborales, 
de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del artículo 41 de Ley 80 de 1993, modificado 
mediante el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en los términos establecidos en el artículo 244 de 
la Ley 1955 de 2019.  



 

 
 

 
7). En el evento que el objeto contratado involucre la asignación de bienes devolutivos al Contratista, 
el Supervisor deberá verificar que los conserve y use adecuadamente con la obligación del 
Contratista de responder por su deterioro o pérdida imputables a él. Al momento de la terminación 
del contrato, además de tenerse en cuenta el cumplimiento del objeto como tal, el supervisor deberá 
verificar que el contratista haya efectuado la devolución de los bienes entregados para el desarrollo 
del mismo, con la obtención del certificado de recibo a satisfacción del área del MINISTERIO 
encargada del almacén o de la administración de los bienes, que deberá anexarse al informe de 
finalización del contrato; de lo contrario, se deberá dejar constancia para efecto de tomar las medidas 
administrativas y jurídicas a que haya lugar. 
 
El presente documento contiene las condiciones complementarias del contrato aprobado por 
las PARTES en la plataforma SECOP II. El presente anexo de minuta se entenderá 
perfeccionado y aceptado por las partes con la suscripción y publicación del contrato en el 
SECOP II. 
 
 
  
Aprobó: Jenny Carolina Velandia- Coordinadora Grupo de contratos y convenios.   

Revisó: Vanessa Gil Gómez Abogada Grupo de contratos y convenios.  

Proyectó: - Yuly Andrea Leon Bustos Abogada Grupo de contratos y convenios.   


