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GC+0-018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS (Con aval del supervisor) sl
PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL, ARL. (Sakud, Pension y ARL, apiica solo para contratista personas naturales) sl
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sl
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ENTRADA DE ALMACEN (S aplica)

EVIDENCIA PUBLICACION INFORME Y ANEXOS EN SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR
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—
=]

SOPORTES PARA APLICACION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS (SI APLICA, INDIQUE CUALES EN OBSERVACIONES) NO

11 |GCFO-020 INFORME FINAL DE INTERVENTORIA (Certificado de cumplimiento final) NO
12 |PAZ Y SALVO INVENTARIO EXPEDIDO POR EL GIT DE ALMACEN NO
NO

observaciones relacione cuales documentos y sopories adjunta)

NO

NO

14 |  DOCUMENTOS SOPORTES DE MODIFICACION (inutas: casin, isminacin anicipade, adkcidn, prmoga, suspensién, CDP, RP. S apca, en | '~
NO

NO

Nombre de la persona que recibe los documentos

“El Ministerio de Relaciones Exteriorss y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de ia Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones genarales para la proteccitn de datos parsonales”, y sus decratns reglamentarios actuard bajo s calided
de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion agui registrada tiere como finalidad dejar evidencia delos documenios recibidos para el paga ef primer pago.

El Thular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en ol marco de la mencionada Ley a ravés del comeo electrinico; contactencsiicancileria.gov.co o a la direceidn: Camera 5 No § - 03 Edificio Marco Fidel Sudrez,
Bogotd, Colombia; dirgido a Proteccién de Datos Personales, Ministeric de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos yio transferidos a nivel nacional yio | jonal, Mayor infe in p nuestra Politica de Tratamienio de Datos P les y los cambi iales que se prod en ella on

hitp:fiwww.cancilaria gov.co®,
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CERTIFICACION PARA PAGOS

Seleccione con x segt'h comresponda:
Contrato: X Aceptacion de oferta: ____ Orden de compra: ____ Convenio:

El suscrito asesor GIT pasaportes Centro en su condicion de supervisor del contrato N° 505 dél 3 de octubre de 2024 suscrito con
Angie Lorena Rodriguez Vaca identificado con cédula de ciudadania No. 1026589980 cuyo objeto es “Prestar sus servicios para
apoyar la gestion de formalizacion para el Ministerio de Relaciones Exteriores, en las sedes en las que la entidad determine que se
requieren la prestacién del servicio”, y de acuerdo el informe de actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista
ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del contrato durante el periodo.

Mensualidad: Mayo 2026. /

%
VIGENCIA ACTUAL: 2026

$25.200.000 / $10.800.000 $ 3.600.000 / $7.200,000

Por lo anterior, solicito se realice el pago QUINTO dé la vigencia 2026 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el
contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacionelo aqui:
Valor para liberar (si aplica) $

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de Bogota.
Para constancia se firma en Bogota el dia 29 de Mayo 2026

GM'\"PO\ E ! oW
ALEXANDRA QUINTERO

Asesora GIT Pasaportes Centro
Supervisor

*El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimienio de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de dalos personales™, y sus decretos
reglamentarios actuard bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqul registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer
pago. El Titular de los Dalos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del coreo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccién: Camera 5 No 8 -
03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogotd, Colombia; dirigido a Proteccién de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores. Sus datos personales pueden ser transmilidos yfo fransferidos a nivel nacional yio
intermacional. Mayor informacion para conocer nuestra Polifica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzean en ella en hitp.//www.cancilleria.gov.co®

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME No. 5 DE LA VIGENCIA 2026

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Namero de Contrato: 505 - 2024

Nombre del Contratista ANGIE LORENA RODRIGUEZ VACA

Periodo informe: Del 01/05/2026 hasta el 31/05/2026

Plazo del contrato: Del 03/10/2024 hasta el 31/07/2026

Nombre y Cargo del Supervisor: DANIELA ALEXANDRA MORENO QUINTERO - Asesor GIT Pasaportes
Dependencia perteneciente: GIT Pasaportes Centro '

Tipo de Contratista: Persona Natural _X_Persona Juridica ___

3. OBJETO DEL CONTRATO

“Prestar sus servicios para apoyar |a gestion de formalizacion para el Ministerio de Relaciones Exteriores, en las sedes en las
que la entidad determine que se requieren la prestacién del servicio”.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes;

1. Realizar la captura de datos

proveniente de los usuarios

para la formatizacit?q enel | En el periodo indicado, realicé la %Omgglgigg
proceso de expedicion de | administracion de datos, captura de huella y PASAPORTES SEDE CENTRO
pasaportes, conforme con el | fotografia correspondiente a 391 solicitudes - MAYO 2026

protocolo de atencién a los | para el trémite de pasaporte, atendidos en la
usuarios  (diligenciamiento | oficina de pasaportes sede centro y conforme 2026-05-31 EVIDENCIA
fotografia, en las oficinas de
expedicion de pasaportes en

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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la ciudad de Bogota, en las
sedes en la que LA
ENTIDAD determine que se

requiere la prestacion de

presentan para la solicitud,

servicio.

2. Realizar la comprobacion de | Ajelanté 1a revision de la documentacion
la  idoneidad de 10s | presentada por los usuarios que requirieron el
documentos  que  sSe | tramite de pasaporte, comprobando su

idoneidad y verificacion en las bases de datos

2026-05-31 REPORTE

al Ciudadano -SITAC.

-SITAC.

toma de datos personales, | comespondientes a la Registraduria Nacional, FORMALIZACION DE
toma de huellas, Fotografia | Ministerio de Salud y SITAC. A su vez, | PASAPORTES SEDE CENTRO
y recepcion del pago | recepcioné el pago comespondiente a los -MAYO 2026
corespondiente  para la | trémites de pasaporte formalizados, realizando
solicitud de expedicion del | & oporte respectio a la coordinacion de
cierre financiero diario.
pasaporte.
Para el periodo indicado, formalicé _391_
solicitudes de expedicién de pasaportes en la
g - oficina centro. A su vez, por indicacién de la
3. Formalizar las solicitudes de | Coordinacion, adelanté la revision de
expedicion de pasaportes | documentos de los ciudadanos, se cubrié |  2026-05-31 REPORTE DE
determinados ~ por  la | espacios de periodos muertos de produccién SOLICITUDES Y
Coordinacién en la que se | en médulos, canalizacién de casos para la FORMALIZACION DE
encuentre asignado, | revision y aprobacién de la coordinacion de | PASAPORTES SEDE CENTRO
conforme a los objetivos de | pasaportes, orientacion de los usuarios a - MAYO 2026.
productividad y | médulo en cada piso, verificacion diaria de
- s recibos de pago, recopilacién de informacion
V0 R L en la modalidad de adquisicion de citas por
parte de usuarios y demas actividades
inherentes a la operacion de la oficina.
4. Realizar el cargue de la ! P 2026-05-31 REPORTE
informacion del proceso | Realcs 1 varicaciony el cargub dela FORMALIZACION DE
correspondiente en el “'s""is' » “’dm | nmggl'“de? by vy Cldiuda Sar®' | PASAPORTES SEDE CENTRO
Sistema Integral de Tramites - MAYO 2026

5. Verificar todos y cada uno
de los documentos que se

Verifiqué los documentos que se presentaron
por los usuarios para llevar a cabo el proceso

de tramite de pasaportes, de acuerdo con la

2026-05-31 REPORTE
FORMALIZACION DE

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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presentaron por los usuarios | Resolucion 6888 de 2021, la Circular Gnica de | PASAPORTES SEDE CENTRO
para llevar a cabo el proceso | registro civil e identificacion, Ley 2332 de 2023 —MAYO 2026
de tramite de pasaportes, de 5 el pro;c:;miento SC-PT-054 de expedicion
- (o e pasaportes.
°°",L° ""'dadﬁ b 2026-05-31 REPORTE DE
en ia normauva. A su vez, elevé a consulta a las bases de | PRODUCTO NO CONFORME

datos plblicas para la verificacion de
informacion y se reporté a la coordinacion la

documentacion de  ciudadanos que
presentaron  alguna inconsistencia ylo
novedad.

Se relaciona reporte de producto No conforme
del mes de Mayo, que indica nimero de
correcciones a los framites adelantados y
reposicion de libretas

SEDE CENTRO - MAYO 2026.

6. Mantener reserva
profesional  sobre los
asuntos o la informacion que
le sea dada a conocer en el
desarrollo de sus funciones.

De acuerdo con lo estipulado por la Entidad,
mantuve reserva profesional sobre la
informacién, tramites, documentacién y todo lo
inherente a la operacion de la oficina de
pasaportes y a las obligaciones contractuales
establecidas.

2026-05-31 REPORTE
FORMALIZACION DE
PASAPORTES SEDE CENTRO
~MAYO 2026

2025-10-08 ACUERDO DE
CONFIDENCIALIDAD
OCTUBRE 2025

7. Realizar de manera
oportuna todas las
actividades requeridas y las
solicitudes que el supervisor
del contrato le indique.

Adelanté las actividades requeridas por el
supervisor y todas aquellas inherentes al
cumplimiento del objeto contractual.

2026-05-31 REPORTE
FORMALIZACION DE
PASAPORTES SEDE CENTRO
- MAYO 2026

8. Asistir a reuniones, en los
dias y horas previamente
informados por LA
ENTIDAD.

Para el periodo indicado asisti el dia
25/05/2026, a la reunién de proactividad y
cifras de pasaportes, junto la socializacion de
lineamientos establecidos por la Coordinacion
de pasaportes de la sede centro.

2026- 05 - 25 REUNION
MENSUAL DE
COORDINACION- MAYO 2026.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Hice uso adecuado de los recursos humanos,
fisicos y tecnolégicos dispuestos para
adelantar la solicitud de tramites de pasaportes
realizadas por los ciudadanos en la oficina
centro. Atendi de manera adecuada la
9. Hacer uso de los recursos | custodia del inventario y bienes suministrados
humanos, fisicos y | por !a.enﬁdad para la adecuada prestacion del 2025-09-30 FORMATO
acuerdo con las condiciones SEPTIEMBRE 2025

socioculturales, capacidades
fisicas e intelectuales de los

144644 LECTOR BIOMETRICO DE HUELLA
154398 PAD DE FIRMA
152774 COMPUTADOR

sobre las inconsistencias o
anomalias con los asuntos,
elementos o documentos
encomendados.

ciudadanos o usuarios. 119019 ESCANER
155074 CAMARA CANON
112089 SILLA GIRATORIA
10. Informar ~ oportunamente

No se presentaron o reportaron fallas en el
periodo indicado.

NO SE PRESENTARON FALLAS

11. Reportar oportunamente las
fallas en los equipos
dispuestos para el desarrollo
de sus actividades.

No se presentaron fallas en los equipos
dispuestos para el desarrollo y cumplimiento
de las obligaciones establecidas en el objeto
contractual.

NO SE PRESENTARON FALLAS

12. Apoyo a la orientacién al
usuario y al ciudadano.

Se brindé apoyo y orientacion a los
ciudadanos que se acercaron a la sede centro
para realizar el proceso de formalizacion y
expedicion del pasaporte.

2026-05-31 REPORTE
AGENDAMIENTO DEL MES DE
MAYO OFICINA CENTRO 2026.

13. Las demas que le sean

asignadas inherentes al
objeto y a la naturaleza del
contrato.

Se adelantaron las labores indicadas por la
supervision e inherentes al proceso de
formalizacion de pasaportes. Asisti a la
jomada el 2526 de Mayo en la
Superintendencia de Servicios Publicos, el dia
13-14 de Mayo en la SAE y 28-29 de Mayo en
la alcaldia de Choachi.

2026-05-25 REUNION
MENSUAL DE
COORDINACION- MAYO 2026.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Para el mes de la ejecucion del presente
14. Atender de manera | informe, custodia mediante FORMATO
adecuada la recepcion, GA-FO-004 inventario de los elementos que se 2025-09-30 FORMATO

gestion, custodia y entrega | encuentran relacionados en los anexos ASIGNACION DE INVENTARIO

informacion,  bienes Y | 154398 PAD DE FIRMA
documentos, que le sean | 152774 COMPUTADOR
suministrados del servicio | 119019 ESCANER

bajo los siguientes | 155074 CAMARA CANON
parametros. 112089 SILLA GIRATORIA

Observaciones: De acuerdo con la demanda de pasaportes en la oficina centro por parte de la ciudadania, para la
fecha de firma del presente informe se formalizaron 17.333 solicitudes, por lo tanto se extrae la cifra de 255

formalizaciones y conforme al reporte de produccion el contratista dio cumplimiento a las obligaciones contractuales
para el presente periodo.

Una vez descargado o impresc este documento se considera copia no controlada.
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Aprobado por: DANIELA ALEXANDRA MORENO QUINTERO

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, ylo productos entregados por el contratista, los
cuales evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

Asesora GIT Pasaportes Centro
Supervisor

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada,
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

- |
|

2. Concapto |0 | 2 | Actualizacién

4. Numero de formulario

Il

141151678398

I

5. Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 8.0V
1026588894807

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento mmmmm-nhzﬂ
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 10265 Q}; )
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 22
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 ‘I\\‘C’/ £ e 00 1
31. Primer apelido 32. Segundo apelido 33, Primer nombre K& \;: (/\ 34-Otr6s nombres
RODRIGUEZ VACA aNGiE  \\ /) [ \_|LORENA
35. Razdn social SN ~—

/»/, . \\E“? S
36. Nombre comercial ~ ‘\) 3 qsr\

R O\

ANNY N
/ UBICACION, > __ >

38. Pais 39. Departamento LN i\‘f/‘\) 40. CiudadMunicipia
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca {"{:)"“‘Z “/ 2 5 |Soacha 754
CROAESTE 13 21 BRR SAN CARLOS L 47 )
42. Correo electrénico angie.rodriguezva@gmail.com /} Ve 8

43, Codigo postal |44, Toltiond 1\ /) {/‘\Q$017030932[4mm: 3144265258
_CLASIFICACION
Actividad-aconémica~ ~— Ocupacién
Actividad principal Acitvidadl sect N Otras actividadas % Narero
48.Cédigo 47 Fecha inicio actividad 48, Codio ™ \«( W 50, Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|7 49 0/|20186,009,12||[6 ?”I\\H}OG &1 2| |8 2 9 9 | [ | |
‘Mmcmvmnm
173 Aﬂ\\t\q M 12 13 14 15 16 17 18 19 20 M 2 23 U
YT VD N T P T M e e
49 - No responsable de VA 7 AN
| ol
'n‘\[-\\__/,'i.j {( I
i
if\ }
N
LN
N ')}
U.Mldum Exportadores
1 2 3 4 5 6
l i ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 56. Tipo Servicio 2 3
b |57. Moo | |
1 12 13 14 15 18
SN S P LE eyt

| o bt u[l NE

s nna. [ 2024-12-20 1 09:24:49AM 8

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

umm-muﬂ oficial de i , Buspension

y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), Mﬂmﬂymmmd‘m

inexactitud en alguno de los datos suministrados se ad: los p
odctuwdﬁn.lqlhdc-u muwmuuswmwmtm

del 2016. De Igual al fi el trémite el usuario fue i y acepta la poiftica de
tratamiento de datos loy 1581 de 2012 984, Nombre RODRIGUEZ VACA ANGIE LORENA
Firma del solicitante:

985, Cago  CONTRIBUYENTE

Fecha generacidn documento POF: 27-05-2026 09:04:45AM




