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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
San Gil mayo 2026 

 
 
Señor(a) 
LUIS CARLOS REINA SANCHEZ 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9115607 
Coordinador Académico 
Centro Agroturístico 
San Gil  
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Informe mensual 
de ejecución contractual Mes Mayo del año 2026 
 
Referencia:  No CO1.PCCNTR.9115607 del año 2026 
 
 

Sergio Alberto Arias Arguello, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1.100.952.343, en mi calidad 
de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Veinticuatro millones 
quinientos cuarenta mil seiscientos pesos M/cte ($24.540.600) correspondiente a seiscientas (600) horas. 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: las Horas contratadas a un precio 
unitario de cuarenta mil novecientos un peso m/cte ($40.901), el SENA pagará al (la) CONTRATISTA los 
honorarios de acuerdo con el número de horas de formación impartidas máximo de 100 horas por mes, 
basado en el control del aplicativo SOFIA PLUS 
 
Plazo: Seiscientas (600) horas, sin exceder el calendario académico 2026, contado a partir del 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución Será hasta el 12 de 12 de 2026 

Objeto: Prestar servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional integral en la 
red de red de conocimiento Artesanías y Joyería en el área temática Maderables y no maderables, 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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mediante el desarrollo de actividades formativas en los programas de titulada y/o complementaria del 
Centro Agroturístico, Regional Santander 
Ejecución mensual de actividades 
 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de los 
procesos formativos de acuerdo 
con los 
lineamientos institucionales, para 
el área temática del objeto 
contractual 

Se realiza alistamiento planeación 
para ejecución del grupo 3468786 
mecanizado de tableros industriales 
de madera 
Se realiza alistamiento planeación 
para ejecución del grupo 3468756 
mecanizado de tableros industriales 
de madera 
Se realiza alistamiento planeación 
para ejecución del grupo 3468638 
mecanizado de tableros industriales 
de madera 
Se realiza alistamiento planeación 
para ejecución del grupo 3520385 
elaboración de muebles funcionales 
con tableros industriales derivados de 
la madera 

 
Aplicativo Sofia plus 

3468786 
3468756 
3468638 
3520385 

 

2 Participar cuando el centro de 
formación 
lo requiera, en jornadas de 
diseño y desarrollo curricular de 
programas de Formación 
Profesional Integral, conforme 
a las necesidades nacionales y a 
los lineamientos institucionales 
requeridos para el área temática 
objeto del contrato 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 
 
 

NA 

3 Evaluar los aprendizajes previos 
correspondientes a las fichas 
asignadas, de acuerdo con los 
procedimientos, plazos 
y herramientas tecnológicas que 
la entidad defina 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

4 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el 
Currículo, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los 
programas del área temática 
objeto del contrato 

Se ejecuta la formación de los 
siguientes grupos: 
grupo 3468786 
 mecanizado de tableros industriales 
de madera 
 

Aplicativo Sofia plus 
3468786 
3468756 
3468638 
3520385 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468786?csf=1&web=1&e=zRpPPJ&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3wxZWMyYTFkYTY3Y2I0OWI1OWZjMjA4ZGU4NjhlZGMxMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTQ1ODYxMzY3NDQ2fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=VGx1aGRwdG9UL0lBVi84eUk0TEwvZVpwQVhSQi9xMzk2RDNyc1paS0c3Zz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468756?csf=1&web=1&e=u5YiZ4&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3xiOGM3NWQyNmQyZWI0ZjMxZTQ1MzA4ZGU4NjhkMTUzZXxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTM4MDEyNTMzODExfFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=MkdXQVI2dEg3UU9oQ2NsV3RnYzYvZCt6dVZ0TFpVUTdOWVhhdXNORXQ3UT0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468638?csf=1&web=1&e=lVsBff&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3w2YWI4NzQxMTRhMzQ0Yzk3MGM3OTA4ZGU4NjhiYWJhNnxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTMxOTMxNzcxMTgxfFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=ZTBPS3pCYzRQZzlhUytNMzhpcy9QR0Z6S3lha3h6UHpDWGcwYStMaCtRaz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3520385?csf=1&web=1&e=YnpQDe
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468786?csf=1&web=1&e=zRpPPJ&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3wxZWMyYTFkYTY3Y2I0OWI1OWZjMjA4ZGU4NjhlZGMxMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTQ1ODYxMzY3NDQ2fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=VGx1aGRwdG9UL0lBVi84eUk0TEwvZVpwQVhSQi9xMzk2RDNyc1paS0c3Zz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468756?csf=1&web=1&e=u5YiZ4&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3xiOGM3NWQyNmQyZWI0ZjMxZTQ1MzA4ZGU4NjhkMTUzZXxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTM4MDEyNTMzODExfFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=MkdXQVI2dEg3UU9oQ2NsV3RnYzYvZCt6dVZ0TFpVUTdOWVhhdXNORXQ3UT0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468638?csf=1&web=1&e=lVsBff&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3w2YWI4NzQxMTRhMzQ0Yzk3MGM3OTA4ZGU4NjhiYWJhNnxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTMxOTMxNzcxMTgxfFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=ZTBPS3pCYzRQZzlhUytNMzhpcy9QR0Z6S3lha3h6UHpDWGcwYStMaCtRaz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3520385?csf=1&web=1&e=YnpQDe
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grupo 3468756  
mecanizado de tableros industriales de 
madera 
grupo 3468638  
mecanizado de tableros industriales de 
madera 
grupo 3520385 
elaboración de muebles funcionales 
con tableros industriales derivados de 
la madera 
 
 

 

5 Aplicar 
según la modalidad, estrategias 
de enseñanza, aprendizaje, 
seguimiento y evaluación de 
acuerdo a los lineamientos 
pedagógicos y metodológicos de 
la entidad 

En la ejecución de la formación se 
ejecuta formación según guías de 

aprendizaje generadas revise si y tiene 
los de E.P subidos 

 
 

NA 

6 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
proyectos de investigación 
técnica y/o pedagógica para 
fortalecer el proceso de 
formación del área temática 
objeto del contrato 
 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

7 Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizajes de las 
competencias del 
programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 
 

8 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices 
al programa de formación tales 
como: Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos 

Se ejecuta formación complementaria 
de los grupos: 
grupo 3468786 
 mecanizado de tableros industriales 
de madera 
grupo 3468756  
mecanizado de tableros industriales de 
madera 

Aplicativo Sofia plus 
3468786 
3468756 
3468638 
3520385 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468786?csf=1&web=1&e=zRpPPJ&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3wxZWMyYTFkYTY3Y2I0OWI1OWZjMjA4ZGU4NjhlZGMxMHxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTQ1ODYxMzY3NDQ2fFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=VGx1aGRwdG9UL0lBVi84eUk0TEwvZVpwQVhSQi9xMzk2RDNyc1paS0c3Zz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468756?csf=1&web=1&e=u5YiZ4&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3xiOGM3NWQyNmQyZWI0ZjMxZTQ1MzA4ZGU4NjhkMTUzZXxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTM4MDEyNTMzODExfFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=MkdXQVI2dEg3UU9oQ2NsV3RnYzYvZCt6dVZ0TFpVUTdOWVhhdXNORXQ3UT0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3468638?csf=1&web=1&e=lVsBff&xsdata=MDV8MDJ8c2FyaWFzYUBzZW5hLmVkdS5jb3w2YWI4NzQxMTRhMzQ0Yzk3MGM3OTA4ZGU4NjhiYWJhNnxjYmMyYzM4MTJmMmU0ZDkzOTFkMTUwNmM5MzE2YWNlN3wwfDB8NjM5MDk2MTMxOTMxNzcxMTgxfFVua25vd258VFdGcGJHWnNiM2Q4ZXlKRmJYQjBlVTFoY0draU9uUnlkV1VzSWxZaU9pSXdMakF1TURBd01DSXNJbEFpT2lKWGFXNHpNaUlzSWtGT0lqb2lUV0ZwYkNJc0lsZFVJam95ZlE9PXwwfHx8&sdata=ZTBPS3pCYzRQZzlhUytNMzhpcy9QR0Z6S3lha3h6UHpDWGcwYStMaCtRaz0%3d
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20COMPLEMENTARIA%202026/SERGIO%20ALBERTO%20ARIAS%20ARGUELLO/PRIMER%20TRIMESTE/3520385?csf=1&web=1&e=YnpQDe
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definidos en el diseño curricular, 
cuando ejecute formación 
complementaria 

grupo 3468638  
mecanizado de tableros industriales de 
madera 
grupo 3520385 
elaboración de muebles funcionales 
con tableros industriales derivados de 
la madera 

9 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la 
entidad defina para la Gestión de 
la Formación Profesional 
Integral mediante las siguientes 
actividades: a). Verificando que la 
totalidad de los aprendices 
seleccionados y 
matriculados queden en ese 
estado. b). Registrando juicios 
evaluativos del reconocimiento 
de aprendizajes previos, 
los juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados. e). 
Comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información. 

Se registran inasistencias de los 
grupos: básico de carpintería y 
ebanistería   
grupo 3468786 
 mecanizado de tableros industriales 
de madera 
grupo 3468756  
mecanizado de tableros industriales de 
madera 
grupo 3468638  
mecanizado de tableros industriales de 
madera 
grupo 3520385 
elaboración de muebles funcionales 
con tableros industriales derivados de 
la madera 
 

 
 

Aplicativo Sofia plus 
  

10 Participar cuando el centro lo 
requiera en el proceso de 
selección, diseño de talleres e 
instrumentos que alimenten los 
bancos de pruebas para la 
selección de aprendices 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

11 Aplicar y 
hacer cumplir el reglamento del 
aprendiz, así como el manual de 
convivencia del Centro de 
Formación 

Se hace cumplir el reglamento de 
aprendiz, así como el manual de 
convivencia en la ejecución de la 

formación  

Aplicativo Sofia plus 
 

12 Apoyar 
procesos de Registro calificado 
para los programas en nivel 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 
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tecnólogo del área temática 
objeto del presente contrato, 
cuando el centro lo requiera 
 

13 Acatar los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad 
de Salud en el Trabajo y asistir a 
las convocatorias que el centro 
programa 

En la ejecución de la formación se 
atienden lineamientos del SIGA 

Plataforma 
Compromiso 

Formato de 
evidencias de la 
ejecución 
contractual 
Plataforma SECOP 

II 
14 Apoyar al centro de formación 

cuando 
este lo requiera, en la promoción 
del portafolio de servicios 
 

Apoyo servicios y promoción de los 
programas    

Formato de 
evidencias de la 

ejecución contractual 

15 Realizar seguimiento en la etapa 
productiva a los a 
los aprendices que le sean 
asignados, cuando el centro de 
formación lo requiera 
 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

16 Responder por los bienes y 
elementos puestos a su 
disposición para el cumplimiento 
del objeto del contrato y una vez 
finalizado, quedar a paz y 
salvo con el Almacén 
 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

17 Acompañar a los aprendices a las 
actividades que se encuentren 
planeadas por el equipo 
de Bienestar al Aprendiz 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

18 Apoyar y acompañar los procesos 
de autoevaluación de programas 
de formación en 
nivel tecnólogo del Centro de 
Formación 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

19 Participar en las labores de 
montaje y puesta en marcha de 
equipos y 
maquinaria utilizados en la 
Formación Profesional Integral 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 
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20 Asistir y participar activamente 
en las reuniones 
programadas por la(s) red(es) de 
conocimiento propias del Centro 
de Formación a las cuales sea 
invitado 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

NA 

21 Participar en reuniones y/o 
transferencias técnicas y/o 
pedagógicas 

Participación de revisión de cuenta 
mes de mayo de 2026 

Evidencia 
Correo 

electrónico y 
redes sociales 

Evidencias 
cargadas en la 

plataforma SECOP II 
22 Ejecutar la formación profesional 

integral en 
los diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) que 
programe el Centro de 
Formación 

Se imparte formación en los siguientes 
grupos teniendo en cuenta la 
planeación y lo programado desde 
coordinación académica, de la 
siguiente manera: 
Complementaria: 
 
Grupo 3468786 
Programa Mecanizado de tableros 
industriales de madera 
Actividad de Aprendizaje: Cortar 
piezas de madera de acuerdo con 
procedimientos técnicos, aplicando 
normas de seguridad. 
Competencia: Cortar piezas de 
madera de acuerdo con 
procedimientos técnicos. 
Fechas: 04, 05, 06, 07, 08 de mayo 
2026. 
Horas: 20 
 
Grupo 3468756 
Programa Mecanizado de tableros 
industriales de madera 
Actividad de Aprendizaje: Cortar 
piezas de madera de acuerdo con 
procedimientos técnicos, aplicando 
normas de seguridad. 
Competencia: Cortar piezas de 
madera de acuerdo con 
procedimientos técnicos. 
Fechas: 25, 26,27, 28, 29 de mayo 
2026. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencias 
cargadas en la 

plataforma 
SECOP II 

Sofia Plus 
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Horas: 20 
 
Grupo 3468638 
Programa Mecanizado de tableros 
industriales de madera 
Actividad de Aprendizaje: Cortar 
piezas de madera de acuerdo con 
procedimientos técnicos, aplicando 
normas de seguridad. 
Competencia: Cortar piezas de 
madera de acuerdo con 
procedimientos técnicos. 
Fechas: 19, 20, 21, 22, 23 de mayo 
2026. 
Horas: 20 
Grupo 3520385 
elaboración de muebles funcionales 
con tableros industriales derivados de 
la madera 
Actividad de Aprendizaje Diseño, 
fabricación y acabado de una mesa 
acuerdo con procedimientos técnicos, 
aplicando normas de seguridad. 
Competencia: Instalar obras de 
carpintería de acuerdo con 
procedimiento técnico. 
Fechas: 19, 20, 21, 22, 23,25, 26,27, 
28, 29, de mayo 2026. 
Horas: 40 
  
 
 
Total, Horas mes de Mayo: 100 horas. 
 

23 Utilizar el LMS Institucional como 
apoyo a la formación en 
cualquiera de las estrategias 
institucionales 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

24 Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes virtuales 
de aprendizaje, de acuerdo a lo 
establecido en el aplicativo 
compromiso – Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 
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de aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan 
formación virtual) 

25 Participar en las actividades de 
inducción y reinducción 
que sean requeridas por el 
centro de formación. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
NA 

 

26 Apoyar cuando será requerido 
por la entidad, los procesos de 
investigación, desarrollo 
tecnológico e innovación, 
cooperación técnica nacional e 
internacional en los que el Centro 
participe, dentro y fuera del país 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

27 Realizar técnicamente cuando 
sea requerido por la Entidad, la 
identificación, 
estructuración y definición de las 
especificaciones técnicas de los 
bienes y servicios necesarios para 
el cumplimiento 
de la misión institucional y 
apoyar la planeación de los 
procesos contractuales de la 
Entidad 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

28 Realizar cuando sea 
requerido por la Entidad la 
verificación y evaluación técnica 
o económica de las propuestas 
que se reciban dentro de 
los procesos de contratación de 
la Entidad 
 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

29 En aplicación de la Ley 1474 de 
2011, realizar cuando sea 
requerido 
por la entidad el apoyo a la 
Supervisión de los contratos que 
celebre el SENA, de acuerdo con 
el Manual de Supervisión 
del SENA vigente 
 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

30 Brindar apoyo en todos los 
aspectos relacionados con el 
modelo de planeación integral 
participativa del Centro. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 
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31 Apoyar en la elaboración de 
fichas técnicas, estudios de 
mercado, análisis del sector, 
análisis de riesgos y demás 
documentos necesarios para la 
adquisición de materiales de 
formación y demás bienes y 
servicios del Centro según la red 
de conocimiento a la cual 
pertenezca 
 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 
 

NA 

32 Presentar los informes y 
documentos de 
trámite de pago dentro de los 
términos establecidos por la 
Entidad de acuerdo a los 
lineamientos 

Se realiza entrega de informe 
de ejecución mensual 

Documento Gestión Financiera: 
GF_1100952343_15826_MAYO_2026 
Documento Gestión Contractual: 

GC_1100952343_15826_MAYO_2026 
 

Evidencias cargadas 
en la plataforma 

SECOP II 

33 Atender 
oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y 
presentar informes mensuales de 
la 
ejecución del contrato 
 

Se atiende requerimientos de 
formación enviados por la 

coordinación 

Sofia plus 

34 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual 

Se cumplieron con los requerimientos 
que ha solicitado la entidad 

Formato de 
evidencias de la 

ejecución 
contractual 

Correo 
electrónico 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
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ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1 64926 Charala 21 mayo 2026 21 mayo 2026 
2 65926 Charala 22 mayo 2026 22 mayo 2026 
3 66626 Charala 23 mayo 2026 23 mayo 2026 

4 67026 Charala 25 mayo 2026 25 mayo 2026 

5 67326 Charala 26 mayo 2026 26 mayo 2026 

6 67526 Charala 27 mayo 2026 27 mayo 2026 

7 67826 Charala 28 mayo 2026 28 mayo 2026 

8 68126 Charala 28 mayo 2026 28 mayo 2026 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 37154494 ASOPAGOS referente al abril de 2026 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
SERGIO ALBERTO ARIAS ARGUELLO 
Contratista 
C.C. No. 1100952343 
 
 
 
 
LUIS CARLOS REINA SANCHEZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9115607 
Coordinador Académico Centro Agroturístico San Gil Instructor grado 20 
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A continuación, se consigna una síntesis del momento del desarrollo de la guía de 
aprendizaje y después una serie de evidencias de interacción presencial para desarrollo de 
actividades de aprendizaje; se realiza retroalimentación a cada una de las actividades 
diarias, también como acceso a la plataforma donde encuentran las secuencias de 
actividades semanales, videos explicativos y material de formación. Actividades 
participativas de forma presencial 

FORMACION COMPLEMENTARIA 

Grupo: 3468786 
Programa: Mecanizado de tableros industriales de madera 
fecha: 04, 05, 06, 07, 08 de mayo 2026. 

INFORME DE EVIDENCIAS CONTRACTUALES 

SERGIO ALBERTO ARIAS ARGUELLO 

 CO1.PCCNTR.9115607 

MES DE MAYO DE 2026 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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Formación programada para 04, 05, 06, 07, 08 de mayo 2026 

Grupo: 3468756 

Programa: mecanizado de tableros industriales de madera 

fecha: 25, 26,27, 28, 29 de mayo 2026. 

 

Programación programada para los días 25, 26,27, 28, 29 de mayo 2026. 
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Grupo: 3468638 

Programa: mecanizado de tableros industriales de madera 

fecha: 19, 20, 21, 22, 23 de mayo 2026. 

 

Programación programada para los días 19, 20, 21, 22, 23 de mayo 2026. 
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Grupo: 3520385 

Programa: elaboración de muebles funcionales con tableros industriales derivados de la madera 

fecha: 19, 20, 21, 22, 23,25, 26,27, 28, 29, de mayo 2026 
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Programación programada para los días 19, 20, 21, 22, 23,25, 26,27, 28, 29, de mayo 2026 

   Se realiza entrega de informe de ejecución mensual 

   Documento Gestión Financiera: GF_1100952343_15826_MAYO_2026 

   Documento Gestión Contractual: GC_1100952343_15826_MAYO_2026 

Cordialmente 
 

 

Sergio Alberto Arias Arguello 

CC 1100952343 

 Instructor   Ebanistería 
  



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SERGIO ALBERTO ARIAS ARGUELLO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

01/05/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3520385 - ELABORACION DE MUEBLES FUNCIONALES CON
TABLEROS INDUSTRIALES DERIVADOS DE LA MADERA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Instalar obras de carpintería de acuerdo con procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1. PRESENTAR PROPUESTA DE DISEÑO SEGÚN REQUERIMIENTO DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

3468756 - MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES DE MADERAFICHA
DE APRENDIZAJE:

Cortar piezas de madera de acuerdo con procedimientos técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02. ENTREGAR PIEZAS CON BASE EN ESPECIFICACIONES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

Page 1 of 326/05/26 14:49



3468638 - MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES DE MADERAFICHA
DE APRENDIZAJE:

Cortar piezas de madera de acuerdo con procedimientos técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02. ENTREGAR PIEZAS CON BASE EN ESPECIFICACIONES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

3468786 - MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES DE MADERAFICHA
DE APRENDIZAJE:

Cortar piezas de madera de acuerdo con procedimientos técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

02. ENTREGAR PIEZAS CON BASE EN ESPECIFICACIONES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 100,00
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INSTRUCTOR: SERGIO ALBERTO ARIAS ARGUELLO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROTURÍSTICO

Page 3 of 326/05/26 14:49



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 13 de abril de 2026

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 36926 Fecha Solicitud 2026-04-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION TITULADA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ALBERTO 
ARIAS ARGUELLO CC:  1100952343

CONTRATIS
TA/INSTRUC
TOR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-17 2026-04-19 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / OIBA 2,5 No 50

2,5 4.090.100,00 235.178,00 587.945,00 85.096,00 673.041,00

VIATICOS FORMACION 17 A 19 A 
OIBA IMPARTIR FORMACION EN EL 
GRUPO 3468638 MECANIZADO DE 
TABLEROS INDUSTRIALES DE 
MADERA

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 85.096,00 673.041,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 17 A 19 ABRIL A OIBA IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO 3468638 MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES DE MADERA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 13 de abril de 2026

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA  LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificación: 13/04/2026 15:45:56

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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TIQUETES  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA  

CIUDAD Y FECHA SAN GIL 13 de mayo de 2026  
  

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRÍGUEZ MARTÍNEZ - SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO) 
  

ORDEN DE VIAJE No: 
36926 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION:  
17/04/2026  
  

19/04/2026  
  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO oiba  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION  

OTRA : ( ciudad)  

CAT    

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO 3468638  MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES DE 
MADERA  
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. Desplazamiento ruta de ida San Gil- Oiba el día 17 DE abril DE 2026  
2. IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO: 3468638 MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES 

DE MADERA 
3. Seguridad + introducción al proceso  
4. Interpretación de planos de corte  
5. Carta de producción y optimización  
6. Desplazamiento ruta de ida Oiba – San gil el día 19 DE abril DE 2026  

 
RESULTADOS:   

1. DIMENSIONAR TABLEROS INDUSTRIALES CON BASE EN PLANO DE CORTE Y CARTA DE 
PRODUCCIÓN  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe  
1. Evidencias   

   
  



  

GTH-F-087 V.02  
  

 
2. Formato asistencia   

COMPROMISOS   
ACTIVIDAD  RESPONSABLE  FECHA  

1. Desplazamiento ruta de 
ida San Gil- Oiba el día 17 
DE abril DE 2026  

         Normas de seguridad  
industrial y salud 
ocupacional.  
Uso correcto de EPP. 
Identificación de riesgos 
en corte de tableros. 
Introducción al proceso 
de dimensionado. Tipos 
de tableros (MDF, 
aglomerado, triplex).  

  
SERGIO ALBERTO ARIAS  
ARGUELLO  

17 DE ABRIL DE  
2026  

2. Lectura de planos básicos 
(puertas, marcos o 
muebles simples). 
Identificación de medidas, 
piezas y materiales. 
Reconocimiento de 
simbología básica  

  
SERGIO ALBERTO ARIAS  
ARGUELLO  

18DE ABRIL DE  
2026  



  

GTH-F-087 V.02  
  

3. Interpretación de carta de 
producción.  
Organización de piezas 
según prioridad.  
Optimización del material  
(reducción de 
desperdicio).  
Elaboración de lista de 
corte. Desplazamiento 
ruta de ida Oiba – San gil 
el día 19 DE abril DE 2026  

 

  
SERGIO ALBERTO ARIAS  
ARGUELLO  

19 DE ABRIL DE  
2026  

CONCLUSIÓNES:  
1. IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO: 3468638 MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES 
DE MADERA   
2. En conclusión, la división en dos jornadas permite que el aprendiz avance de forma 
ordenada: primero comprende y planifica (interpretando planos y carta de producción) y luego 
ejecuta y controla (trazado, corte y verificación)  

DATOS DEL CONTRATISTA  

NOMBRE Y APELLIDO  FIRMA  
SERGIO ALBERTO ARIAS ARGUELLO  

   
VISTO BUENO SUPERVISOR   

CARGO DEL SUPERVISOR  NOMBRE  Y  APELLIDO  
SUPERVISOR  

FIRMA  

Coordinador Académico Centro 
Agroturístico San Gil Instructor 
grado 20 

  
LUIS CARLOS REINA SANCHEZ 

  
  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 20 de abril de 2026

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 42226 Fecha Solicitud 2026-04-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION TITULADA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ALBERTO 
ARIAS ARGUELLO CC:  1100952343

CONTRATIS
TA/INSTRUC
TOR

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-24 2026-04-26 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / OIBA 2,5 No 50

2,5 4.090.100,00 251.640,00 629.100,00 88.813,00 717.913,00

VIATICOS FORMACION  24 AL 26 
ABRIL A OIBA IMPARTIR 
FORMACION EN EL GRUPO 3468638 
MECANIZADO DE TABLEROS 
INDUSTRIALES DE MADERA

Totales Solicitud de Comisión 629.100,00 88.813,00 717.913,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION  24 AL 26 ABRIL A OIBA IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO 3468638 MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES DE MADERA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA SAN GIL 13 de mayo de 2026 

PRESENTADO A: CELIA PATRICIA RODRÍGUEZ MARTÍNEZ - SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO) 

ORDEN DE VIAJE No: 
42226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
24/04/2026 26/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO oiba 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION  

OTRA : ( ciudad) 

CAT 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO: 3468638  MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES DE 
MADERA  
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Desplazamiento ruta de ida San Gil- Oiba el día 24 DE abril DE 2026
2. IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO: 3468638 MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES 

DE MADERA
3. Preparación y trazado
4. Corte y dimensionado
5. Control de calidad y organización
6. Desplazamiento ruta de regreso Oiba- San gil el día 26 DE abril DE 2026

RESULTADOS: 
1. DIMENSIONAR TABLEROS INDUSTRIALES CON BASE EN PLANO DE CORTE Y CARTA DE

PRODUCCIÓN
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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1. Evidencias   
 
 

  
  

  
   

  
  

2. Formato asistencia  

 
 

  
 

 
COMPROMISOS  

ACTIVIDAD  RESPONSABLE  FECHA  
1.Desplazamiento ruta de ida San 
Gil- Oiba el día 24 DE abril DE 
2026 Selección de tableros. 
Medición y marcado según 
plano. 
Uso de herramientas de 
precisión (metro, escuadra).  
Verificación antes del corte.  

  
SERGIO ALBERTO ARIAS  
ARGUELLO  

24 DE ABRIL DE  
2026  
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2. Corte de piezas según 
trazado.  
Manejo de maquinaria  
(sierra de mesa/circular). 
Control de medidas 
durante el proceso.  
Clasificación de piezas.  

  
SERGIO ALBERTO ARIAS  
ARGUELLO  

25 DE ABRIL DE  
2026  

3. Verificación de medidas 
(tolerancias).  
Comparación con plano y 
carta de producción. 
Corrección de errores. 
Organización, etiquetado 
y almacenamiento.  

          Desplazamiento ruta de ida            
Oiba- San gil el día 26 DE abril DE 
2026  

 

  
SERGIO ALBERTO ARIAS  
ARGUELLO  

26 DE ABRIL DE  
2026  

CONCLUSIÓNES:  
1. IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO: 3468638 MECANIZADO DE TABLEROS INDUSTRIALES 
DE MADERA   
2. rimero comprende y planifica (interpretando planos y carta de producción) y luego ejecuta y 
controla (trazado, corte y verificación).  
  
Las actividades desarrollan precisión, organización y aprovechamiento del material, asegurando un 
dimensionado correcto de los tableros industriales. Al mismo tiempo, se refuerza el cumplimiento de 
normas de seguridad, logrando un trabajo eficiente, seguro y con calidad técnica acorde a los 
requerimientos del proceso productivo.)  

DATOS DEL CONTRATISTA  

NOMBRE Y APELLIDO  FIRMA  
SERGIO ALBERTO ARIAS ARGUELLO  

   
VISTO BUENO SUPERVISOR   

CARGO DEL SUPERVISOR  NOMBRE  Y  APELLIDO  
SUPERVISOR  

FIRMA  

Coordinador Académico Centro 
Agroturístico San Gil Instructor 
grado 20 

LUIS CARLOS REINA SANCHEZ    
  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 13 de marzo de 2026

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 25026 Fecha Solicitud 2026-03-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION TITULADA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SERGIO ALBERTO 
ARIAS ARGUELLO CC:  1100952343

INSTRUCTO
R/CONTRATI
STA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-27 2026-03-29 SANTANDER / SAN 
GIL SANTANDER / OIBA 2,5 No 50

2,5 4.090.100,00 235.178,00 587.945,00 85.096,00 673.041,00

VIATICOS FORMACION 27 AL 29 DE 
MARZO A OIBA IMPARTIR 
FORMACION EN LA FICHA 3443201 
BASICO EN CARPINTERIA Y 
EBANISTERIA

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 85.096,00 673.041,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 27 AL 29 DE MARZO A OIBA IMPARTIR FORMACION EN LA FICHA 3443201 BASICO EN CARPINTERIA Y EBANISTERIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA SAN GIL 07 de mayo de 2026

PRESENTADO A: Celia Patricia Rodríguez Martínez - Subdirectora de Centro

ORDEN DE VIAJE 
No: 25026

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
27/03/2026 29/03/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
oiba 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CAT 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACION EN LAS FICHAS: 3443201 BASICO EN CARPINTERIA Y EBANISTERIA 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Desplazamiento ruta de ida San Gil- Oiba el día 27 DE MARZO DE 2026
2. IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO: 3443201 BASICO EN CARPINTERIA Y EBANISTERIA
3. Inducción y seguridad
4. Interpretación de planos
5. Preparación de materiales y herramientas
6. Instalación de la obra de carpintería
7. Verificación y evaluación
8. Inducción: seguridad y normas
9. Interpretación de planos y especificaciones
10. Inspección y diagnóstico de superficies
11. Preparación inicial: limpieza y resane
12. Lijado técnico de superficies
13. Sellado o imprimación
14. Control de calidad y ajustes finales
15. Desplazamiento ruta de ida Oiba - san gil el día 29 DE MARZO DE 2026

RESULTADOS: 

1. Instalar obras de carpintería con base en planos, aplicando normas de seguridad industrial y
salud ocupacional.

2. Preparar superficies para proceso de acabado con base en planos y normas constructivas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.
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2. 

3. Formato asistencia

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Identificación de riesgos

en carpintería (cortes,

polvo, ruido).

Uso correcto de EPP:

gafas, guantes,

tapabocas, botas.

Normas de seguridad

industrial y salud

ocupacional.

Orden y aseo del área de
trabajo.

SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

27 DE MARZO DE 2026 

2. Lectura de planos básicos

(puertas, marcos o

muebles simples).

Identificación de

medidas, piezas y

materiales.

Reconocimiento de

simbología básica

SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

27 DE MARZO DE 2026 
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3. Selección de madera y 

materiales según el 

plano. 

Uso de herramientas: 

metro, escuadra, 

serrucho, taladro. 

Medición y marcado de 

piezas 

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

27 DE MARZO DE 2026 

4. Ensamble e instalación 

(ejemplo: puerta, repisa o 

marco).  

Nivelación y ajuste de 

piezas.  

Uso de fijaciones 

(tornillos, bisagras, 

pegantes).  

Verificación de 

funcionamiento 

(abre/cierra 

correctamente).  

 

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

27 DE MARZO DE 2026 

5. Revisión del 

cumplimiento del plano. 

Evaluación de acabados 

y ajustes. 

Aplicación de lista de 

chequeo. 

Limpieza del área de 

trabajo. 

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

27 DE MARZO DE 2026 

6. Riesgos: polvo, químicos, 

ruido, proyección de 

partículas. 

EPP obligatorio: gafas, 

tapabocas/respirador, 

guantes, protección 

auditiva. 

Normas de seguridad 

industrial y salud 

ocupacional. 

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

28  29 DE MARZO DE 2026 
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Organización del puesto 

de trabajo. 

7. Lectura de planos 

enfocados en acabados.  

Identificación de:  

Tipo de superficie 

(madera maciza, MDF, 

aglomerado).  

Nivel de acabado 

requerido (fino, 

semibrillante, etc.).  

Reconocimiento de 

defectos a corregir según 

el plano.  

 

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

 28 y 29 DE MARZO DE 2026 

8. Identificación de:  

a. Grietas, 

huecos, 

astillas.  

b. Desniveles o 

superficies 

irregulares.  

c. Restos de 

pintura o 

suciedad.  

Clasificación de las 

superficies según 

intervención necesaria. 

 

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

28 y  29 DE MARZO DE 2026 

9. Limpieza (polvo, 

grasa, residuos). 

Aplicación de masilla o 

resonador. 

Secado según 

especificaciones. 

Nivelación básica con 

espátula 

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

28 Y  29 DE MARZO DE 2026 

10. Selección de lijas 

(granos gruesos → 

fino).  

 
SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

29 Y  29 DE MARZO DE 2026 
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Técnicas de lijado:  

Manual.  

Con lijadora.  

Eliminación de 

imperfecciones.  

Logro de superficie 

uniforme y suave.  

11. Aplicación de sellador

o base.

Técnicas de aplicación

(brocha o rodillo).

Secado y revisión.

Lijado suave posterior

(si aplica).

SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

28 Y  29 DE MARZO DE 2026 

12. Verificación táctil y

visual.

Corrección de

imperfecciones.

Cumplimiento del

plano y normas

SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

28, 29 DE MARZO DE 2026 

13. Limpieza del área.

Manejo adecuado de

residuos (polvo,

químicos).

Organización de

herramientas.

Reflexión sobre el

proceso.

SERGIO ALBERTO ARIAS 
ARGUELLO 

28, 29 DE MARZO DE 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. IMPARTIR FORMACION EN EL GRUPO: 3443201 BASICO EN CARPINTERIA Y EBANISTERIA
2. La ejecución de las actividades propuestas permite que el aprendiz no solo adquiera destrezas
técnicas (medición, corte, ensamble, lijado, resane y sellado), sino que también desarrolle la
capacidad de interpretar planos, tomar decisiones durante el proceso y garantizar la calidad del
producto final. La instalación correcta depende de una buena preparación previa, y a su vez, un
buen acabado solo es posible si la superficie ha sido tratada adecuadamente.

Además, se refuerza de manera constante la aplicación de las normas de seguridad industrial y salud 
ocupacional, promoviendo hábitos de trabajo seguros, ordenados y responsables, fundamentales en 
cualquier entorno productivo 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

SERGIO ALBERTO ARIAS ARGUELLO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico Centro 
Agroturístico San Gil 

OSCAR WILLIAM 
VERGARA ROMERO
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