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ITEM 

 
1 

CODIGO 
ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
44121804 

Nombre 
Comercial del 
Producto 

 
BORRADOR PARA LÁPIZ, TIPO NATA, 3CM MINIMO 

Norma técnica 
de Calidad 
(cuando aplique) 

 
NTC-2334 

 
 

Requisito
s 
Específic
os 

Debe estar elaborado en caucho sintético, suave adecuado, el borrador 
debe tener una calidad aceptable.  Son ideales para trazos suaves. Al 
ser tan suave no daña la superficie del papel, lo que permite su 
utilización abundante en papeles de calidad sin miedo a dañarlos. 

Empaque 
y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte.  

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 2 

Código UNSPSC 44121700 

Nombre del Producto Esfero Negro 

Nombre Comercial del 
Producto 

Bolígrafo De Tinta Color Negro 

Calidad NTC-4726 NTC 2714 

 
Requisitos Específicos 

El bolígrafo desechable debe cumplir con la norma NTC 2174, 
que establece los requisitos que debe cumplir y los ensayos a 
los cuales deben someterse los bolígrafos. 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante 
su manejo, almacenamiento y transporte.  

Presentación 
UNIDAD 
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ITEM 3 

CODIGO ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

44121706 

Nombre Comercial del 
Producto 

Lápiz en madera de forma redonda, con borrador, 
mina negra dureza 2H 

Norma técnica de 

Calidad (cuando 

aplique) 

NTC-2334 

 
 

Requisitos Específicos 

El lápiz debe cumplir con la norma NTC 2334, que 
establece los requisitos que deben cumplir y los 
ensayos a los cuales deben someterse los lápices de 
mina de grafito. Lápiz en madera, con borrador, mina 
negra 2mm y dureza 2H 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto 
durante su manejo, almacenamiento y transporte.  

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 

 
4 

CODIGO 
ELEMENTO 
SEGÚN 
UNSPSC 

 

14111526 

Nombre 
Comercial 
del 
Producto 

LIBRETA ARGOLLADA CUADRICULADA, TAMAÑO MEDIA CARTA 

Norma 
técnica de 
Calidad 
(cuando 
aplique) 

Debe cumplir con todos los requisitos establecidos en la presente ficha 

Técnica de producto y la NTC 2904. 

Requisito
s 
Específic
os 

 
Libreta 100 hojas - argollado tamaño media carta. 

Empaque 
y rotulado 

Deberán empacarse de forma tal que no sufra daños y conserven su calidad en 
condiciones adecuadas de manejo, almacenamiento y transporte. 

 

Unidad 
de 
medida 

UNIDAD 
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TEM 

 
5 

CODIGO ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
44103112 

 
Nombre Comercial 
del Producto 

 
MARCADOR BORRABLE RECARGABLE COLORES 
NEGRO, AZUL, VERDE, ROJO 

Norma técnica de 

Calidad (cuando 

aplique) 

NTC4726 

 

Requisitos Específicos 

Cuerpo y tapa en polipropileno. Color: negro, azul, rojo, o 
verde 
Borrable a base de alcohol, no mancha, para escribir sobre 
tableros porcelanizados o cualquier superficie lisa. Longitud de 
cuerpo entre  

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante 
su manejo, almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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TEM 

 
6 

CODIGO ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
44121800 

 
Nombre Comercial 
del Producto 

 
BORRADOR PARA TABLERO CON DEPOSITO PARA 
MARCADORES 

Norma técnica de 

Calidad (cuando 

aplique) 

NTC4726 

 

Requisitos Específicos 

Elemento elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. 
La base debe ser en madera o plástico y debe tener deposito 
para marcadores 

 

Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su 
manejo, almacenamiento y transporte.  

Unidad de medida UNIDAD 
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TEM 

 
7 

CODIGO ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
44121900 

 
Nombre Comercial 
del Producto 

 
TINTA MARCADOR BORRABLE RECARGABLE 
COLORES NEGRO, AZUL, VERDE, ROJO 

Norma técnica de 

Calidad (cuando 

aplique) 

NTC4726 

Requisitos Específicos 
Frasco con sistema de goteo, colores negro, azul, rojo, y 
verde. Sin olor característico de la tinta, sin adición de acetato 
de butilo, contenido 100 ML. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su 
manejo, almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 8 

CODIGO ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
44121708 

 
Nombre del Producto 

MARCADOR PERMANENTE NEGRO PUNTA FINA TIPO 
SHARPIE 
 

Nombre Comercial del 
Producto 

Marcador permanente negro punta delgada, cuerpo y tapa en 
polipropileno, tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, 
para escribir sobre cualquier superficie, 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su 
manejo, almacenamiento y transporte. 

Presentación UNIDAD 
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ITEM 

 
9 

CODIGO ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
14111530 

Nombre Comercial 
del Producto 

TACO O BLOQUE DE NOTAS ADHESIVAS ESTÁNDAR 
DE 75 X 75 MM, MÍNIMO 400 HOJAS. COLORES 
SURTIDOS 

Norma técnica de 

Calidad (cuando 

aplique) 

Debe cumplir con todos los requisitos establecidos en la 

presente ficha técnica. 

 
Requisitos Específicos 

Notas autoadhesivas estándar/ taco/ bloque/ cubo de 
mínimo 400 hojas adhesivas, mediadas mínimas de 7.5 cms 
x 7.5 cms Colores surtidos 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante 
su manejo, almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 

 
10 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 

 
44121716 

Nombre 
Comercial del 
Producto 

 
RESALTADOR COLORES SURTIDOS 

Norma técnica de 
Calidad (cuando 
aplique) 

NTC-2334 

 

 
Requisitos Específicos 

Resaltador de cuerpo traslucido y redondo para una 
confortable sujeción. Punta cincel indeformable para resaltar y 
subrayar con colores intensos y luminosos 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su 
manejo, almacenamiento y transporte. 

 
Unidad de medida 

 
UNIDAD 

 

 
 
 
 
 

http://www.sena.edu.co/


FICHA TECNICA DE PRODUCTO 

Ministerio de Trabajo 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

Centro Industrial y de Desarrollo Empresarial de Soacha 

Calle 13 No. 10-63 Soacha 575 7220 

www.sena.edu.co - Línea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270 

 

 

 
 
 
 

 
ITEM 

 
11 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 

 
44121700 

Nombre 
Comercial del 
Producto 

 
TAJALÁPIZ PLASTICO CON DEPOSITO 

Norma técnica de 
Calidad (cuando 
aplique) 

Debe cumplir con todos los requisitos establecidos en la presente ficha 
Técnica de producto. 

 

 
Requisitos Específicos 

Tajalápiz plástico con deposito con cuchilla de acero inoxidable con un (1) 
orificio para minas de 2 mm y con 1 depósito de plástico.  
El tajalápiz debe tener la capacidad para funcionar en condiciones de 
constante uso, garantizando su durabilidad y calidad de fabricación. El 
tajalápiz con deposito debe proveer suficiente resistencia mecánica, que 
permita su manipulación y operación satisfactoria y segura, bajo condiciones 
normales. 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

 
Unidad de medida 

 
UNIDAD 

 

 
 
 

http://www.sena.edu.co/


FICHA TECNICA DE PRODUCTO 

Ministerio de Trabajo 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

Centro Industrial y de Desarrollo Empresarial de Soacha 

Calle 13 No. 10-63 Soacha 575 7220 

www.sena.edu.co - Línea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270 

 

 

 
 
 
 

 
ITEM 

 
12 

CODIGO 
ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
44121600 

Nombre Comercial 
del Producto 

COSEDORA DE OFICINA PLASTICA O METALICA  

Norma técnica de 

Calidad (cuando 

aplique) 

Debe cumplir con todos los requisitos establecidos en la presente 
ficha Técnica de producto. 

 
Requisitos Específicos 

Estructura metálica o plástica de alta resistencia, capacidad de 
grapas mínimo 30. Medidas 12 cm mínimo de largo, base 
antideslizante. 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su 
manejo, almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 

 
13 

CODIGO 
ELEMENTO 
SEGÚN UNSPSC 

 
44122100 

Nombre Comercial 
del Producto 

GANCHO PARA COSEDORA STANDAR X 5000 

Norma técnica de 

Calidad (cuando 

aplique) 

Debe cumplir con todos los requisitos establecidos en la presente 
ficha Técnica de producto. 

 
Requisitos Específicos 

Alambre metálico galvanizado o cobrizado, caja X 5000. 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su 
manejo, almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida CAJA 
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ITEM 14 

CODIGO 
ELEMENTO 

SEGÚN  
UNSPSC 

 

60122501 

Nombre 
Comercial del 
Producto 

Pliego de Foamy Superficie Lisa – colores surtidos 

Norma técnica 
de Calidad  
(cuando aplique) 

NTC 1282 

Requisitos 
Específicos 
(Detalladamente) 

LAMINA DE FOMMY TAMAÑO PLIEGO 

Empaque y 
rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de 
medida 

UNIDAD 
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ITEM 15 

CODIGO 
ELEMENTO 

SEGÚN  
UNSPSC 

 

60122501 

Nombre 
Comercial del 
Producto 

Pliego Foamy Escarchado - colores surtidos 

Norma técnica 
de Calidad  
(cuando aplique) 

NTC 1282 

Requisitos 
Específicos 
(Detalladamente) 

LAMINA DE FOAMY ESCARCHADO TAMAÑO PLIEGO 

Empaque y 
rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de 
medida 

UNIDAD 
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ITEM 16 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 

44122003 

44122011 

Nombre Comercial del 
Producto 

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA IPOESMALTADA, 
CON CAPACIDAD PARA 250 HOJAS, RESISTENTE A HUMEDAD Y 
MANIPULACIÓN CONSTANTE. 

Norma técnica de 
Calidad 
(cuando aplique) 

NTC-2773, NTC-5397 

 
 
 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Carpeta tipo 4 aletas en cartulina blanca tipo esmaltado con logo SENA. 
El logo SENA de estar impreso en la parte frontal de la carpeta con una 
resolución adecuada, con una cubierta anterior y una posterior con solapas 
laterales que doblan al interior. Incluye grabado para 4 pliegues sobre cada 
solapa. La distancia entre los pliegues es de 1 cm., para obtener diferentes 
capacidades de almacenamiento. Debe tener un acabado liso, suave, libre 
de partículas abrasivas u otras imperfecciones. 
Material: Cartulina libre de pulpas lignificadas o recicladas propalcote 320g 
La carpeta debe tener un acabado esmaltado para darle un aspecto 
profesional y duradero. 
La entidad suministrara muestra durante fase contractual. 

 
Empaque y rotulado 

La carpeta deberá empacarse de forma tal que no sufra daños y conserve 
su calidad en condiciones adecuadas de manejo, almacenamiento y 
transporte. El rotulado del empaque debe indicar como mínimo la 
cantidad de unidades embaladas. Bolsa plástica por unidad. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 17 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 31201512 

 
Nombre Comercial del 
Producto 

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE POLIPROPILENO, ALTO 
DESEMPEÑO, ADHESIVO FUERTE Y RESISTENTE A EMPERATURAS 
EXTREMAS, 48MM X 100MTS. NO DEBE DEJAR RESIDUOS AL 
RETIRARSE 

Norma técnica de 
Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 2113, NTC 5397 

 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

La cinta adhesiva transparente debe cumplir con la norma NTC 2113, que 
establece los requisitos que deben cumplir y los ensayos a los cuales deben 
someterse las cintas adhesivas sensibles a la presión para usos 
generales. Tamaño: Mediana 44mm x 100mts 

 
Empaque y rotulado 

La cinta deberá empacarse de forma tal que se proteja del deterioro 
mecánico y de las condiciones climáticas de manera tal que no sufra 
daños y conserven su calidad en condiciones adecuadas de manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida ROLLO 
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ITEM 18 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 31201503 

Nombre Comercial del 
Producto 

CINTA DE ENMASCARAR MULTIUSOS, ADHESIVO REMOVIBLE SIN 
RESIDUOS, ALTA ADHESIÓN EN DIFERENTES SUPERFICIES, 
DIMENSIONES ESTÁNDAR DE 24MM X 36M. 

Norma técnica de 
Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 2113, NTC 5397 

 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

La cinta de enmascarar multiusos debe estar hecha de un material flexible y 
resistente, el adhesivo debe ser suave y no dejar residuos en las 
superficies. 
La cinta debe ser de color crema o blanco para que se pueda escribir sobre 
ella con dimensiones de 24 mm X 36 mts y ser compatible con diversas 
superficies, como paredes, muebles vidrio, metal, plástico, papel o cartón 
y no debe perder su adhesividad en ambientes húmedos. 

Empaque y rotulado Empaque individual termosellado que conserve la calidad del elemento. 

Unidad de medida ROLLO 
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ITEM 19 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 31163230 

Nombre Comercial del 
Producto 

CLIP ESTÁNDAR METÁLICO CON RECUBRIMIENTO PLÁSTICO, 
PRESENTACIÓN EN CAJA X 100 UNIDADES, RESISTENTES A LA 
OXIDACIÓN 

Norma técnica de 
Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4702 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

El clip debe estar hecho de plástico de alta calidad, resistente a la 
deformación y al desgaste el cual debe tener un tamaño estándar de 2.5 
cm x 1.5 cm x 0.5 cm (largo x ancho x grosor) y ser compatible con 
diferentes tipos de papel y material. 
El clip debe tener una forma rectangular con una curvatura suave en la 
parte superior para facilitar la apertura y el cierre. 

Empaque y rotulado Caja X100 Unidades. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 20 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 43211802 

Nombre Comercial del 
Producto 

ALMOHADILLAS (PADS) PARA MOUSE CUADRADO CON BASE 
ANTIDESLIZANTE DE CAUCHO, MEDIDAS APROXIMADAS DE 22 CM X 
18 CM 

Norma técnica de 
Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 1007 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

La almohadilla debe tener una longitud y anchura de 22 cm y una altura 
máxima de 5 mm, con una superficie plana y lisa sin rugosidades ni 
irregularidades que puedan afectar el movimiento del mouse. 
La almohadilla debe estar hecha de un material que sea suave al tacto, no 
deslizante y que no cause daños al mouse o a la superficie. 

Empaque y rotulado Empaque individual termosellado que conserve la calidad del elemento. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 21 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 44121708 

Nombre Comercial del 
Producto 

MARCADOR PARA PÓSTER, PUNTA BISELADA DE 7 MM, TINTA PERMANENTE DE 
SECADO RÁPIDO, RESISTENTE AL AGUA COLOR NEGRO 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 2857 

 
 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Marcador para poster y trabajos de arte de 7 mm; a prueba de agua, sirve para trabajar 
sobre cualquier tipo de papel, metal, plástico y vidrio con gran versatilidad y duración. 

Empaque y rotulado El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, almacenamiento y 
transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 22 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 24141504 

Nombre Comercial del Producto 
PRECINTO CORREA LISA, DIMENSIONES 25MM X 50MM, MATERIAL DE ALTA 
RESISTENCIA, CIERRE SEGURO. 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

N/A 

 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Precintos de Seguridad de plástico que cuentan con inserto metálico de seguridad y de alta 
resistencia, con cierre hermético de correa ajustable y con seguridad interior autoblocante. 

• Material: plástico de alta densidad, mecanismo interno de bloqueo, fácil cierre a mano 

• Medidas: 25 mm x 50 mm 
 

Empaque y rotulado El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, almacenamiento y 
transporte. 

Unidad de medida Bolsa x 100 unidades, 
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ITEM 23 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 

 
60101405 

Nombre Comercial del 
Producto 

CINTILLAS BORDADAS CON IMAGEN CORPORATIVA EN MATERIAL 
POLIÉSTER RESISTENTE, AJUSTE SEGURO, COLORES 
INSTITUCIONALES SEGÚN ESPECIFICACIONES 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

PN: 800033-31 

Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Cintillas Bordadas Imagen Corporativa Verde SENA de 1.5 Cm (15mm) de 
ancho y 90 de Longitud unida con tache y accesorio metálico según muestra. 
Cada cintilla debe estar marcada con la información del centro de formación. 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 24 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 

 
55121804 

Nombre Comercial del 
Producto 

PORTA CARNET TRANSPARENTE VERTICAL PLÁSTICO 
INYECTADO CON CLIP DE SUJECIÓN REFORZADO 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

PN: 800033-31 

Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Porta Carnet Transparente horizontal Plástico inyectado con clip de sujeción 
reforzado 

 
Empaque y rotulado 

El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 25 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 45111616 

Nombre Comercial del 
Producto 

Cable HDMI (Interfaz multimedia de alta definición) x 3 metros 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 1332 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Cable HDMI (Interfaz multimedia de alta definición) X 3 metros. El cable 
debe tener conectores HDMI Tipo A macho en ambos extremos. 
El cable HDMI debe estar fabricado con materiales de alta calidad y 
resistente a la corrosión teniendo un aislamiento adecuado para evitar 
interferencias electromagnéticas. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 26 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 44121703 

Nombre Comercial del 
Producto 

PORTA LAPICEROS METALICOS COLOR NEGRO 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4436 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Material: Malla metálica, lámina de acero o material metálico 
anticorrosivo.Estructura: Diseño cilíndrico o cuadrado, base 
estable. Dimensiones: Aprox. 9-10 cm de alto x 8-9 cm de 
diámetro.Acabado: Pintura electrostática (color generalmente 
negro).Capacidad: Mínimo para 15-20 
esferos/lápices.Seguridad: Bordes pulidos para evitar cortes. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 27 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 44122011 

Nombre Comercial del 
Producto 

PORTA DOCUMENTOS METALICO COLOR NEGRO 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4436 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Material: Metálico (estructura) Tamaño: Oficio o gran formato. 
Capacidad: Alta resistencia,  

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 28 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 44122000 

Nombre Comercial del 
Producto 

PORTA CARPETAS METALICOS COLOR NEGRO 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4436 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Descripción: Porta carpeta o archivo de suspensión metálico 
para escritorio. 
Dimensiones: Tamaño Oficio y base sólida, esquinas 
suavizadas, antideslizante. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 29 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 14111507 

Nombre Comercial del 
Producto 

RESMA PAPEL CARTA 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4436 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Código UNSPSC: 14111507 (Papel Bond).Tamaño: Carta (216 
mm} \times 27 mm}\) o \(8.5" \times 11"\)).Gramaje: \(75  
g/m}^2\) (estándar), 60g, 70g o 90g según el uso.Color: Blanco 
de alta blancura.Contenido: Resma de 500 hojas. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 30 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 14111507 

Nombre Comercial del 
Producto 

RESMA PAPEL OFICIO 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4436 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Gramaje: \(75g/m}^2\) (estándar para papelería).Tamaño: 
Oficio (habitualmente \(216 \times 340 mm}) o \(216 \times 330 
mm), según especificación del pliego).Color/Blancura: Alta 
blancura. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 31 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 43201827 

Nombre Comercial del 
Producto 

DISCO DURO 4TB 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4436 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Capacidad: 4 TB (Terabytes).Tipo: Disco Duro Externo (HDD) 
o de Estado Sólido (SSD). Factor de forma: portátil. 
Conectividad: USB 3.0, USB 3.2 Gen 1 o USB-C. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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ITEM 32 

CODIGO ELEMENTO SEGÚN 
UNSPSC 44111500 

Nombre Comercial del 
Producto 

CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO FACIL DE ARMAR 

Norma técnica de Calidad 
(cuando aplique) 

NTC 4436 

 
Requisitos Específicos 
(Detalladamente) 

Nombre Genérico: Caja para archivo inactivo, caja archivo X-
200, Caja No. 12. Material: Cartón corrugado de pared sencilla 
o doble, según la resistencia requerida. 
Medidas aproximadas 40cm alto, 27 ancho y 20 largo 
armado sin adhesivos. 
Resistencia: Soportan hasta 4 cajas apiladas verticalmente. 
Características Adicionales: Perforaciones laterales para 
aireación (evita hongos). 
Debe de tener impreso la guía para la marcación del archivo 
en la tapa superior de cada caja. 

Empaque y rotulado 
El empaque debe proteger la calidad del producto durante su manejo, 
almacenamiento y transporte. 

Unidad de medida UNIDAD 
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