Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Libertod y Orden

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142

NOMBRE: GESTION FINANCIERA / CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS VERSION: 3

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 2
CERTIFICACION PARA PAGOS

Seleccione con x segun corresponda:

Contrato: __ X Aceptacion de oferta: Orden de compra: Convenio:

El suscrito Coordinador del GIT de Apostilla y Legalizacion, en su condicion de supervisor del contrato N.° 746 del 02 de febrero
de 2026 suscrito con OSCAR MAURICIO ALARCON VELEZ identificado con cedula de ciudadania No. 80.109.395 cuyo objeto
es "Prestacion de servicios profesionales para el Grupo Interno de Trabajo de Apostilla y Legalizacioén, con el fin de proporcionar
asesoria en el desarrollo de las actividades relacionadas con el proceso de apostilla y legalizacion de los diferentes tipos
documentales.”, y de acuerdo el informe de actividades presentado por el contratista, certifica que el contratista ha cumplido a
cabalidad con las obligaciones del contrato durante el periodo

Mensualidad. de mayo de 2026

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: 2026 (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
tengan saldos en reserva).

CONTRATO / ORDEN DE COMPRA / ACEPTACION DE OFERTA
A B (s D
VALOR TOTAL SALDO VALOR A PAGAR NUEVO SALDO DEL
VALOR + ADICION (Si ACTUAL CONTRATO
aplica) (B-C)
$98.748.000 $65.832.000 $8.229.000 $57.603.000

Por lo anterior, solicito se realice el pago CUARTO de la vigencia 2026 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en
el contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relaciénelo aqui:
Valor a liberar (si aplica):

e —————————————————

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: Bogota

Para constancia se firma en Bogota, el 29 de mayo de 2026.

'El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se diclan dis
reglamentarios acluara bajo la calidad de responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion a
pago. El Titular de los Dalos Personales pueda ejercer

03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Mi
internacional. Mas informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Dalos Personales y los cambios sustancia

HERNAN MAURICIO CUER)

Coordinado T de Apostilla y legalizacion
Supervisor

los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Le
nisterio de Relaciones Exteriores. Sus

posiciones generales para la proteccion de dalos personales”, y sus decrelos
qui registrada liene como finalidad dejar evidencia de los documentos recibidos para el pago el primer

y a través del correo electronico; conlaclenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 8 —
dalos personales pueden ser transmilidos y/o transferidos a nivel nacional ylo
les que se produzcan en ella en hiip:/iwww.cancilleria.gov.co”

%—_—_

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. 04 de vigencia 2026

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 746-2026

Nombre del Contratista OSCAR MAURICIO ALARCON VELEZ

Periodo informe: Mayo de 2026

Plazo del contrato: Del 02/02/2026 hasta el 31/12/2026

Nombre y Cargo del Supervisor: HERNAN MAURICIO CUERVO CASTELLANOS - Coordinador GIT Apostilla y
Legalizacion

Dependencia perteneciente: G.I.T. APOSTILLA Y LEGALIZACION

Tipo de Contratista: Persona Natural _X _ Persona Juridica

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para el Grupo Interno de Trabajo de Apostilla y Legalizacion, con el fin de proporcionar

asesoria en el desarrollo de las actividades relacionadas con el proceso de apostilla y legalizacion de los diferentes tipos
documentales.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

SOPORTE O
OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIA DE
CUMPLIMIENTO

Apoyar en la revision diaria de
la calidad de las solicitudes de
:gt(ilsdt:gzgsle%?hlézc,&olntes Para el presente periodo (del 04 al 26 de mayo) se 2026-05-30_0OSCAR
Profesionalgs Sustar?cia W apoyo en la revision de 339 solicitudes de apostilla MAURICIO ALARCON
del Grupo Intemo de Trabajo realizadas por los agentes profesionales del GIT. VELEZ
de Apostilla y Legalizacion.

%—
Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Reportar a la Direccion de

Tecnologia las solicitudes de N/A

apostilla y legalizacion que Para el presente periodo no se realizo ni fue solicitada

llegan al buzoén de segunda ninguna actividad para esta obligacion

revision con errores causados

por optimizacion y firma digital.

Implementar el control, la

revision y la fiabilidad en las

respuestas a peticiones, ; vy .

. P
quejas y reclamos de los ara el presente periodo no se realizo ni fue solicitada N/A

ninguna actividad para esta obligacion

Desarrollar métricas e
insumos para evaluar los
procesos del Grupo Interno de
Trabajo de Apostilla y
Legalizacion.

e EI 08 de mayo se realiz la matriz para evaluar
el porcentaje de producto no Conforme en el
proceso de Apostillas y Legalizaciones (IG).

e EI 08 de mayo se elaboro y remitio la matriz de
porcentaje de producto no Conforme en el
proceso de Apostillas y Legalizaciones (IG).

2026-05-30_OSCAR
MAURICIO ALARCON
VELEZ

Mantener actualizada la
normatividad, directrices,
recomendaciones, plantillas y
requisitos que contemplan la
expedicion de apostillas y
legalizaciones en los
diferentes canales de
comunicacion que maneje el
Grupo Interno de Trabajo de
Apostilla y Legalizacion.

Para el presente periodo no se realizo ni fue solicitada
ninguna actividad para esta obligacion

N/A

Apoyar, documentar e
implementar los Planes
establecidos por la
Coordinacion de Apostilla y
Legalizacion y los que hagan
parte del Sistema Integrado de
Gestion del MRE.

El dia 24 de mayo del presente periodo crearon las
carpetas para apoyar el proceso de gestion del cambio
llevada a cabo en la plataforma Teams.

2026-05-30_OSCAR
MAURICIO ALARCON
VELEZ

mﬁ_—_—

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Convocar y realizar las actas

de las reuniones de N/A

retroalimentacion y reuniones Para el presente periodo no se realizé ni fue solicitada

de &rea del Grupo Intemo de ninguna actividad para esta obligacion

Trabajo de Apostilla y

Legalizacion.

Participar activamente en

capacitaciones, reuniones, Para el presente periodo se participd activamente en las

cursos y demas espacios siguientes capacitaciones: 2026-05-30_0SCAR

relacionados con las MAURICIO ALARCON

actividades que adelante el e EI 25 de mayo se llevd a cabo la reunién de VELEZ

Grupo Interno de Trabajo de preparacion para la auditoria de junio 2026,

Apostilla y Legalizacion.
Realizar las demas tareas y
actividades que le sean
asignadas por el Coordinador
del Grupo Interno de Trabajo

de Apostilla y Legalizacion y Para el presente periodo no se realizo ni fue solicitada

; 15 cr N
que, por la naturaleza del ninguna actividad para esta obligacion IA
servicio, sean afines con las

descritas en el objeto del
contrato,

RUTA DE ACCESO A LA EVIDENCIA: Toda Ia in

formacion y evidencia de la ejecucion de este contrato se encuentra
cargada en la carpeta con la siguiente ruta:

https://minrelext.share oint.com/sites/GITApostillayLe alizacion/Documentos%20com artidos/Forms/Allitems.a
spx?id=%2Fsites%ZFG!TApostiI!avLeqalizacion%2FDocumentos“/oZﬂcompartidos%ZFContratos%2F746%202026

%2DOSCAR%20MAU RICI0%20ALARCONY%20VELEZ&viewid=d3bd31 b8%2Dc888%2D4d0c%2Da520%2D28dbfc1
88991

\g—

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada,
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ALARCON VELEZ
C.C. 80.109.395

Observaciones: Las actividades desarrolladas durante el periodo reportado fueron realizadas seguln la

normatividad y lineamientos establecidos en el GIT de Apostilla y Legalizacion de Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Aprobado por: Hernan Mauricio Cuervo Castellanos - Coordinador GIT Apostilla y Legalizacion

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los cuales
evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

HEé#AN MAURICIO

Coordinador stilla y Legalizacion

Supervisor

Anexo:

*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. ( si aplica)
*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales’, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evallie la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.cooala
direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Mas informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/www.cancilleria.gov.co”

%

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



RAZON SOCIAL : ALARCON VELEZ OSCAR MAURICIO

ASO PAGOS IDENTIFICACION: CC-80109395
5.8 COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: contrato

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-05-15

FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-26

FECHA DE PAGO: 2026-05-15

ENTIDAD DE PAGO: BANCOLOMBIA

PERIODO PENSION: 2026-04

PERIODO SALUD: 2026-04

NUMERO PLANILLA: 37184263

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37184263

TIPO DE PLANILLA: |

g&%ﬁ% N NOMBRE A IBG SchEeAr su ag?sﬁr[éﬂcm NTereses SRNTERLEE YOLDR Racar
EPSO10 800088702 EPS SURA 1 $3.291.600 50 $0 $0 §411.500 $411.500
230301 800224808 PORVENIR 1 $3.291.600 §0 §0 S0 $ 526,700 $526.700
14-23 860011153 POSITIVA 1 $3.291.600 50 30 $0 $17.200 $17.200
CCF21 860013570 CAFAM 1 $3.291.600 50 s0 $0 $ 108.800 $ 19.800
Total a pagar S0 50 $0 $975.200 975,200
FECI-—!A DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: gzdloefzoéé- 3 1|




1A Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto [0 [ 2| Actualizacién

4. Numero de formulario 141238877183
)7707212489 ‘ ‘lll 000014123887718 3
e /.A‘\"
5. Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional \ ‘i#._Buzdn electrénico
8 0 1 0 9 3 9 5 5 Impuestos de Bogotd ,,'l
IDENTIFICACION
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 80109385 X
Lugar de expedicién 28. Pais 29, Departamento ]36_ Ciqdadfhf'.uriicipiu
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 'Bugoté-, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre 34‘- €465 nombres
ALARCON VELEZ OSCAR ! MAURIC!O

35. Razén social

36. Nombre comercial

38. Pais 39. Departamento % 40, Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. Bogota, D.C. 001
41, Direccién principal SN s
CL 72B 70F 25
42, Correo electrénico OMA17_7T@HOTMAIL.COM N T4
43. Cédigo postal 40, Teltlgnsd ) LS 3 10811514 645 Teléfono 2
_CLASIFICACION
3 Ocupacién
Actividad principal ( Otras actividades 52. Numero

46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 4B. Codign> ™ 45 Fochd 'mc»u ,u,lwlrad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimientos

|5910|[2011,o1,01|7499_[120~2 0270 1| | | | | | bt

““Ras onsabllldades. Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 A, «9\10 11 12 18 14 156 16 17 18 18 20 21 22 23 24 3B 26

soomols J22lao] | | | ANNY | | | | 1L Ll
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar /.,:;'_u._ S :«;}

22- Obligado a cumplir deberes formales a
49 - No responsable de IVA

Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 | l | I 1 | | l | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo Ls:r. Modo | I
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L || ol B Lt

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendréa vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién
Para uso exclusivo de [a DIAN

58, Anexos Sl D NO E 80. No. de Folios; Ij‘

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcicn, actualizacion, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decrelo 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984, Nombre ALARCON VELEZ OSCAR MAURICIO
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 03-03-2026 11:34:30AM



