SENA

N

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Yopal, mayo de 2026

Sefior

Edwin Alonso Quintero

Supervisor contrato nro. CO1.PCCNTR.8921567 del 17 de Enero de 2026
Coordinador Académico de Programas Especiales

Coordinacion Académica

Yopal

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mayo de 2026
Referencia: CO1.PCCNTR.8921567 del 17 de Enero de 2026

Magda Yolima Martinez Vargas, identificado con la cédula de ciudadania nro. 23835813, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de TREINTA Y DOS MILLONES
NOVECIENTOS SESENTA Y TRES MIL TREINTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($32.963.034). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un primer y ultimo pago proporcional
correspondiente a la ejecucion del respectivo mes. b). Los demds pagos de manera mensual por valor de
CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE
(55.493.839).

Plazo: Sera hasta el 15 de agosto de 2026.

Objeto: 85 9519 234 Contratar servicios personales de caracter temporal como instructor en modalidad
presencial, por 160 horas mensuales o proporcional a las horas efectivamente ejecutadas, para impartir
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SENA

N

formacién de la estrategia CAMPESENA, conforme a la programacién académica, elaborar y/o utilizar
material curricular, emitiendo juicios evaluativos, entregar el portafolio del instructor en los tiempos

establecidos y demds lineamientos de la Formacién Profesional del SENA, para la red de conocimiento

Gestion administrativa y financiera.

Ejecucidon mensual de actividades:
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecuté la formacién conforme a la | Programa de
programacion de  Coordinacién | formacion,
Académica, desarrollando PIaneaFi(?n
competencias y resultados de petliagogma,

o . o Guias de
aprendizaje, orientando actividades aprendizaje,
tedrico-practicas y  registrando | yidencias de
oportunamente los juicios | ejecucion (listados

Impartir 160 horas al mes, segun |€valuativos. de asistencia,
., L, registro fotografico,
programacion  de  Coordinacion| . ¢, macion  desarrollada  se productos de los
Académica, atendiendo la formacion | relaciona a continuacion: aprendices),
de aprendices en el drea del programa, Reporte de juicios
en las competencias, resultados de Ficha Municipio || evaluativos
aprendizaje, actividades de los || 3502276 | Economia | Aguazul || registrados en Sofia
provectos de formacién programados, |[5=> =~ izlrlvdi:ir;a A T san Luis zlp)ljrz,ndilizzorte de
y la emisiéon .de juicios evaluativos || (3502299) | cliente de Acta de c;erre del
. dentro de los tiempos, que para cada Palenqug proceso formativo
accién se determine por el centro de || 3507329 | Costos de | San  Luis Disponible en
formacidn. En caso de no cumplirse las Pro.ducuon de 0 .
aplicados a | Palenque utlook  carpeta:
160 horas, se pagard en forma negocios Coordinacién
proporcional a las horas ejecutadas de rurales. académica de
acuerdo con el honorario establecido programas
como instructor. Para el caso de especiales-
instructores contratados por horas, se portafolios-2026-
pagard un maximo de 160 horas al mes Campesena-
ejecutadas. MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3524563(3502299)-
2427752 en los
siguientes links:
3502276
ECONOMIA
SOLIDARIAY
2



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ealonsoq_sena_edu_co/Documents/Coordinaci%C3%B3n%20Academica%20Programas%20Especiales/Portafolios/2026/CAMPESENA/MAGDA%20YOLIMA%20MARTINEZ%20VARGAS/4.%20MAYO/3502276%20ECONOMIA%20SOLIDARIA%20Y%20FORMALIZACI%C3%93N%20DE%20ORGANIZACIONES?csf=1&web=1&e=Rj6Xni
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ealonsoq_sena_edu_co/Documents/Coordinaci%C3%B3n%20Academica%20Programas%20Especiales/Portafolios/2026/CAMPESENA/MAGDA%20YOLIMA%20MARTINEZ%20VARGAS/4.%20MAYO/3502276%20ECONOMIA%20SOLIDARIA%20Y%20FORMALIZACI%C3%93N%20DE%20ORGANIZACIONES?csf=1&web=1&e=Rj6Xni
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ealonsoq_sena_edu_co/Documents/Coordinaci%C3%B3n%20Academica%20Programas%20Especiales/Portafolios/2026/CAMPESENA/MAGDA%20YOLIMA%20MARTINEZ%20VARGAS/4.%20MAYO/3502276%20ECONOMIA%20SOLIDARIA%20Y%20FORMALIZACI%C3%93N%20DE%20ORGANIZACIONES?csf=1&web=1&e=Rj6Xni

SENA

N

FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

AL CLIENTE
Impartir la formacion de manera|Ejecuté la formacion de manera|Programa de
presencial v, la | presencial conforme a la | formacion,
Coordinacién Académica, a través de | programacién de  Coordinacién PIanea’(:ic")n ,
medios digitales. Académica, desarrollando pedagogica, Gw.as
. de aprendizaje,
competencias y resultados de Evidencias de
aprendizaje mediante orientacidn ejecucién  (listados
de actividades tedrico-practicas y|de asistencia,

evaluativos.

relaciona a continuacion:

registro oportuno de juicios

La formacién desarrollada se

Ficha Municipio
3502276 Economia Aguazul
Solidaria
3524563 Servicio Al | San Luis

(3502299) | cliente de
Palenque

3507329 Costos de | San Luis
Produccion | de

aplicados a | Palenque
negocios
rurales.

registro fotografico,
productos de los
aprendices),
Reporte de juicios
evaluativos
registrados en Sofia
Plus, Reporte de
aprendices, Acta de
cierre del proceso
formativo,
Disponible en
Outlook carpeta -
coordinacion
académica de
programas
especiales-
portafolios-2026-
CampeSena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
Links:
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ealonsoq_sena_edu_co/Documents/Coordinaci%C3%B3n%20Academica%20Programas%20Especiales/Portafolios/2026/CAMPESENA/MAGDA%20YOLIMA%20MARTINEZ%20VARGAS/4.%20MAYO/3524563%20%20SERVICIO%20AL%20CLIENTE?csf=1&web=1&e=05AELG
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ealonsoq_sena_edu_co/Documents/Coordinaci%C3%B3n%20Academica%20Programas%20Especiales/Portafolios/2026/CAMPESENA/MAGDA%20YOLIMA%20MARTINEZ%20VARGAS/4.%20MAYO/3524563%20%20SERVICIO%20AL%20CLIENTE?csf=1&web=1&e=05AELG
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3502276
ECONOMIA
SOLIDARIA Y
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

AL CLIENTE
) » La formacidn desarrollada | La formacion
Gestionar la aprobacion del proyecto .
) corresponde a programas | complementaria no
formativo de los programas de .
L ] complementarios, los cuales se|contempla
formacién titulada asignados en el | | i i .
. ejecutan  mediante  guias  y|aprobacion ni carga
formato dispuesto para ello, y cargar I N dacbe _ g
a Softa Plus para viabilizar por paneacu?r,\ pe a'goglca, sm.rjaquenr e ' proyecto
Coordinacién Académica; el formato formulacion ni  aprobacién de | formativo; se
proyecto formativo en Sofia Plus. soporta con la

con cddigo del proyecto debera ser
entregado a Coordinacién Académica

programacion.

dentro de los plazos establecidos por académica Y
el Coordinador y/o supervisor del portafolio del
contrato. instructor.
Crear la ruta de aprendizaje vy |Creé larutade aprendizajey realicé | Programa de
mantenerla actualizada del(os) | la asociacién de los aprendices en | formacion,
grupo(s) de formacion asignado(s) |gofia  Plus conforme a  los | Planeacion
(ficha de  caracterizacion)  por | ,. . S pedagdgica, Guias
. L, ) lineamientos institucionales en las o
Coordinaciéon Académica, y asociar a| . . fich de aprendizaje,
los aprendices en Sofia Plus y/o el siguientes fichas: Evidencias de
aplicativo institucional dispuesto para ejecucion (listados
ﬁ P P Ficha Municipio dJ ( tenci
etlo. 3502276 Economia Aguazul € . asis e'n'C|a,
Solidaria registro fotografico,
3524563 Servicio Al | San Luis produc"cos de los
(3502299) | cliente de aprendices),
Palenque || Reporte de juicios

evaluativos
registrados en Sofia
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4
SENA

N

3507329 San Luis
de

Palenque

Costos de
Produccion
aplicados a
negocios

rurales.

Plus, Reporte de
aprendices, Acta de
cierre del proceso
formativo,
Disponible en
Outlook carpeta -
coordinacion
académica
programas
especiales-
portafolios-2026-
CampeSena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
Links:

3502276
ECONOMIA
SOLIDARIAY
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

de

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO
AL CLIENTE

Alimentar  permanentemente el
portafolio asignado por coordinacion
académica, con guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacién, plan de
trabajo (con soporte de concertacion
con los aprendices), reporte de juicios
de RAP's, de

actas de entrega de

evaluativos Guias
aprendizaje,
materiales de formacion firmada por

los aprendices (si aplica), actas de

Alimenté permanentemente el
portafolio asignado por
Coordinacion Académica,
incorporando guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacién, plan de
trabajo  concertado con los
aprendices, reporte de juicios
evaluativos, evidencias de ejecucion
y acta de cierre, conforme a los
lineamientos institucionales y al
modelo pedagdgico del SENA de las
siguientes fichas:

Programa de
formacion,
Planeacién
pedagdgica,
Guias

aprendizaje,
Evidencias
ejecucién (listados
de asistencia,
registro fotografico,
productos de los
aprendices),

de

de
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SENA

N

cierre final. Para formacion titulada
adicionalmente se requiere: acta de
induccion con el respectivo soporte de
su evaluacién. Guias de aprendizaje de
competencias transversales, actas de
planes de mejoramiento (si aplica),
reporte de novedades de ambiente,
actas de cierre parcial (si aplica); v los
demas formatos v solicitudes por parte
de Coordinacidn Académica. aplicando
el modelo pedagégico establecido por
e| SENA vy el
Ejecucion de la Formaciéon Profesional

Procedimiento de

dows Integral, en los formatos
establecidos por el|] SIGA vy
lineamientos de la Coordinacidn
Académica.

Ficha Municipio
3502276 Economia Aguazul
Solidaria
3524563 Servicio Al | San Luis

(3502299) | cliente de
Palenque
3507329 Costos de | San Luis
Produccion | de
aplicados a | Palenque
negocios
rurales.

Reporte de juicios

evaluativos
registrados en Sofia
Plus, Reporte de

aprendices,

Acta de cierre del
proceso formativo.
Disponible en
Outlook carpeta -
coordinacion
académica
programas
especiales
portafolios-2026-
CampeSena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
Links:

3502276
ECONOMIA
SOLIDARIA Y
FORMALIZACION
DE

ORGANIZACIONES

de

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

AL CLIENTE
Evaluar en Sofia plus y reportar los | Evalué los resultados de aprendizaje | Evidencias de
juicios evaluativos de RAP's a la|de las competencias técnicas de las | €jecucion (listados
Coordinacién Académica, una vez siguientes fichas: de asistelncia,
termine el resultado de aprendizaje registro fotografico,
impartido Ficha Municipio || Productos de los
3502276 Economia | Aguazul aprendices),
Solidaria Reporte de juicios

evaluativos
registrados en Sofia
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3524563 | Servicio Al | San Luis || Plus, Reporte de
(3502299) | cliente de aprendices,
Palenque || Acta de cierre del
3507329 Costos de | San Luis proceso formativo.
Prgduccién de Disponible en
apllca(':losa Palenque Outlook carpeta -
negocios . .z
rurales. coordinacion
académica de
programas
especiales
portafolios-2026-
CampeSena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
Links:
3502276
ECONOMIA
SOLIDARIAY

FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

AL CLIENTE
Cumplir con los productos asociados al | Actividad no contemplada en la|La modalidad de
provecto en actividades de formacion | modalidad de formacion | formacion
del programa asignado. complementaria. complementaria no
contempla
productos
asociados a
proyecto formativo.
Para instructores lideres de grupo, |La formacién orientada | La modalidad
socializar el reglamento del aprendiz | corresponde a modalidad | complementaria no
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N

vigente durante la etapa lectiva en dos
momentos para el nivel técnico,
operario y auxiliar, y en 3 momentos
para los programas del nivel
tecnolégico, enfatizando en |la
seleccion de alternativas de etapa
productiva para que una vez terminen
la etapa lectiva va tengan definida la
opcion de etapa productiva. Enviar a
Coordinacion académica el
cronograma con las socializaciones a
desarrollar, indicando o los grupos,
hora y lugar, asi como novedades que
se presenten.

complementaria, en la cual no se
designa instructor lider ni se
contempla etapa productiva.

incluye etapa
productiva ni
designacién de

instructor lider.

Asistir a todas las reuniones que sean | Durante el periodo reportado no se [ No se registraron
programadas para fijar y monitorear | programaron reuniones ni sesiones | convocatorias a
los lineamientos cobertura v productos | de trabajo relacionadas con la|reuniones durante
indicados, y socializaciones, | ejecucion de la formacion. el periodo
relacionadas con la ejecucidon de la reportado.

9 formacion, participar y asistir a las

sesiones programadas en los grupos de

trabajo cuando el equipo de desarrollo

curricular del area del programa

asignado o la entidad asi lo requiera

entre o lineamientos cobertura vy

productos indicados.

Mantenerse al tanto de los procesos | Realicé seguimiento permanente a|Seguimiento y
de actualizacién de la ejecucién de la|los lineamientos institucionales | aplicacion de

10 formacion y demas lineamientos para | relacionados con la ejecucién de la | lineamientos

el cumplimiento de la formacion formacion. institucionales
durante la ejecucion
de la formacion

impartir la formacion virtual, haciendo | La formacién asignada corresponde | La formacion

uso de las herramientas disponibles en | 3 modalidad presencial, por lo cual | asignada

el ambiente virtual de aprendizaje para | ,,, s desarrolla en ambiente virtual | corresponde a

fortalecer la formacion y lograr el - .

o . . de aprendizaje. modalidad

cumplimiento de los lineamientos )

11 | coberturay productos indicados. presencial, por lo
cual no se desarrolla
en ambiente virtual
de aprendizaje.

Generar y ejecutar una estrategia que | Implementé estrategias de Programa de

12 | contribuya a la meta de retencion de | acompafiamiento y seguimiento formacion

los aprendices durante el tiempo total !
8
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del programa de formacion y/o curso,
reportando oportunamente
novedades de los aprendices (retiros
voluntarios, otras citadas por el
supervisor del contrato.

permanente al grupo de formacion,

con el

fin de fortalecer Ia

permanencia y retencién de los

aprendices durante el desarrollo del

curso en las fichas del mes:

Ficha Municipio
3502276 Economia Aguazul
Solidaria
3524563 Servicio Al | San Luis

(3502299) | cliente de
Palenque
3507329 Costos de | San Luis
Produccion | de
aplicados a | Palenque
negocios
rurales.

Planeacidn
pedagdgica,

Guias de
aprendizaje,
Evidencias de
ejecucion (listados
de asistencia,

registro fotografico,
productos de los
aprendices),
Reporte de juicios
evaluativos
registrados en Sofia
Plus, Reporte de
aprendices,

Acta de cierre del
proceso formativo
Disponible en

Outlook  carpeta:
Coordinacion
académica de
programas
especiales-
portafolios-2026-
Campesena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
links:

3502276
ECONOMIA
SOLIDARIAY
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES
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4
SENA

N

3524563 SERVICIO

13

AL CLIENTE
Aplicar los lineamientos sobre | Apliqué los lineamientos | Programa de
programas, reglamento, guias v |institucionales del SENA en la|formacion,
material pedagdgico adoptado por el | ejecucion del programa asignado, | Planeacion
SENA y/o elaborar el material|utilizando y ajustando las guias de | pedagodgica,
curricular necesario para ejecutar el | aprendizaje y el material | Guias de
programa asignado con el fin de|pedagdgico conforme a las|aprendizaje,
adoptarlo y asi garantizar el buen |necesidades del grupo, en las fichas | Evidencias de
desarrollo de los cursos, realizando | del mes: ejecucion (listados
ajustes razonables a las guias de de asistencia,
aprendizaje y material de apoyo para Ficha Municipio || registro fotografico,
los aprendices con alguna condicién de || 3202276 | Economia | Aguazul productos de los
discapacidad. Solidaria aprendices),
3524563 Sc?rvicio Al | San Luis Reporte de juicios
(3502299) | cliente de -
Palenque evaluativos
3507329 | Costos de | San Luis || registrados en Sofia
Produccién | de Plus, Reporte de
aplicados a | Palenque aprendices,
negocios Acta de cierre del
rurales. proceso formativo

Disponible en
Outlook  carpeta:
Coordinacion
académica de
programas
especiales-
portafolios-2026-
Campesena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-

3502299-2427752
En los siguientes
links :

3502276
ECONOMIA
SOLIDARIA Y
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES
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SENA

N

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

14

AL CLIENTE
Planear oportuna v adecuadamente la | Realicé la planeacién y organizacion | Programa de
ejecucién de la formacién consultando |de la formacién complementaria | formacion,
toda la materia de disefio y desarrollo | asignada, revisando el disefio|Planeacion
curricular en especial el proyecto |curricular, resultados de | pedagogica,
formativo con la  Coordinacion | aprendizaje y criterios de | Guias de
Académica y con el equipo de|evaluacién, en articulacion con la|aprendizaje,
ejecucién para el programa de |Coordinacién Académica y | Evidencias de
formacidn asignado cifiéndose a los |conforme a los lineamientos del | ejecucidon (listados
procedimientos de ejecuciéon de la|Servicio Nacional de Aprendizaje. de asistencia,
formacidn, guias y demas documentos registro fotografico,
pertinentes y aplicando estrictamente productos de los

el modelo pedagdgico del SENA

aprendices),
Reporte de juicios

evaluativos
registrados en Sofia
Plus, Reporte de

aprendices,
Acta de cierre del
proceso formativo
Disponible en
Outlook

Coordinacién

carpeta:
académica de
programas
especiales-
portafolios-2026-
Campesena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752

En
links:

los siguientes
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SENA

N

3502276
ECONOMIA
SOLIDARIA Y
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

AL CLIENTE
Mantenerse al tanto de los procesos | Realicé actualizacion permanente | Seguimiento %
de actualizacion y formacion que |en loslineamientos, procedimientos | aplicacion de
requiere para el cumplimiento de las|y orientaciones institucionales | ineamientos

obligaciones contractuales.

necesarios para el adecuado

institucionales

15 cumplimiento de mis obligaciones L
contractuales, en coherencia con las durante la ejecucién
directrices del Servicio Nacional de | de la formacion.
Aprendizaje.

Realizar el seguimiento de cada|Realicé seguimiento y | Programa de
aprendiz mediante la orientacion y |acompafiamiento a los aprendices, | formacion,
acompafiamiento a las actividades de | i tormando oportunamente a la PIanealcién
aprendlzaje y reportar avances O|. s Acodémica sobre pe(’iagogma,
dificultades de manera oportuna a la . Guias de
Coordinacién Académica en los|3Vances Y dificultades, en aprendizaje,
formatos y tiempos que se dispongan | CUmplimiento  del  reglamento | gyidencias de
para ellos y teniendo en cuenta el |institucional en las siguientes fichas: | ejecucién (listados
reglamento del aprendiz. de asistencia,

16 registro fotografico,

productos de los

aprendices),
Reporte de juicios

evaluativos
registrados en Sofia
Plus, Reporte de

aprendices,
Acta de cierre del
proceso formativo
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SENA

N

Disponible en
Outlook  carpeta:
Coordinacion
académica de
programas
especiales-
portafolios-2026-
Campesena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-

3502299-2427752
3502276

ECONOMIA
SOLIDARIA Y
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

AL CLIENTE
Promover que los procesos | Realicé la promocion de wuna|Programa de
comunicativos donde se da la|comunicacion asertiva en el|formacidn,
capacitacién sean asertivos. ambiente de aprendizaje, aplicando | Planeacion
estrategias del modelo pedagdgico | pedagdgica,
institucional  basadas en el |Guias de
aprendizaje activo y el respeto|aprendizaje,
mutuo, en las siguientes fichas: Evidencias de
ejecucion (listados
17 Ficha Municipio || de asistencia,
3502276 | Economia | Aguazul registro fotografico,
Solidaria productos de los
3524563 Servicio Al | San Luis aprendices),
(3502299) | cliente de Reporte de juicios
Palenque .
—— | evaluativos
3507329 Costos de | San Luis . ,
- registrados en Sofia
Produccién | de Pl R q
aplicados a | Palenque us, eporte  de

aprendices,
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SENA

N

negocios
rurales.

Acta de cierre del
proceso formativo
Disponible en
Outlook  carpeta:
Coordinacion
académica de
programas
especiales-
portafolios-2026-
Campesena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
links:

3502276
ECONOMIA
SOLIDARIAY
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

AL CLIENTE
Manejar herramientas informaticas Programa de
asociadas al darea objeto de la Realicé el manejo de herramientas | formacisn,
formacion. informaticas asociadas al area de | Planeacidn
formacion, utilizdndolas para la|pedagogica,
elaboracién de guias, planeacién de | Guias de
18 clases y registro de seguimiento ap'rendl'zaje,
- ' Evidencias de
académico en las fichas: . . .
ejecucion (listados
Ficha Municipio de ) aSISte,n_C'a’
3502276 Economia | Aguazul registro fotografico,
Solidaria productos de los

aprendices),
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4
SENA

3524563 | Servicio Al | San Luis || Reporte de juicios
(3502299) | cliente de evaluativos
Palenque || registrados en Sofia

3507329 Costos de | San Luis || p|ys Reporte de
Produccion | de aprendices
aplicados a | Palenque Acta de cierre del
negocios .

proceso formativo

rurales.

Disponible en
Outlook  carpeta:
Coordinacion
académica
programas
especiales-
portafolios-2026-
Campesena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
links:

3502276
ECONOMIA
SOLIDARIA Y
FORMALIZACION
DE

ORGANIZACIONES

de

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO

19

AL CLIENTE
Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato y presentar los informes , .
mensuales de la ejecucion del contrato Presenté el informe mensual de MAGDA _ YOLIMA

o los productos que se le requiera,
ademas del informe mensual de
actividades segun la fase en que se
encuentre la formacion (planear
ejecutar y evaluar) durante el

ejecucion de MAYO al supervisor de
contrato Edwin alonso quintero

MARTINEZ VARGAS
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SENA

N

desarrollo del proceso de aprendizaje y
de las actividades en general con sus
respectivos anexos

Brindar apoyo al desarrollo de las
actividades de investigacion aplicada
que el Centro Agroindustrial vy

Durante el periodo reportado no se
desarrollaron actividades de
investigacion aplicada relacionadas

Durante el periodo
reportado no se
generaron

20 Fortalecimiento Empresarial de | con el programa asignado dentro de | soportes, debido a
Casanare inicie o esté desarrollando en | mis obligaciones contractuales. gue no se asignaron
el area del programa en acreditacion actividades de
asignado. investigacion

aplicada.
Participar en Actividades de | Durante el periodo reportado no se | Durante el periodo
investigacion v desarrollo tecnoldgico, | desarrollaron actividades de|reportado no se
ocupacional y social, que contribuya a | investigacién, desarrollo | generaron soportes
la actualizacién y mejoramiento de la | tecnolégico, ocupacional o social |documentales, en
formacion profesional integral y la|relacionadas con el programa|razén a que no se

21 |formacion para el trabajo del area del | asighado dentro de mis obligaciones | asignaron
programa en acreditacion asignado. contractuales. actividades de

investigacion
aplicada
relacionadas con el
programa
Acatar los lineamientos y disposiciones | Durante el periodo reportado no se | Durante el periodo
institucionales en materia de politica | desarrollaron actividades | reportado no se
editorial establecidos. relacionadas con politica editorial | generaron soportes
dentro de mis obligaciones|documentales, en
22 contractuales. razon a que no se
asignaron
actividades
relacionadas  con
politica editorial.
El contratista podrd prestar apoyo | Durante el periodo reportado no se | Durante el periodo
técnico a la supervisidon de contratos, | desarrollaron actividades de apoyo |reportado no se
asi mismo podrda colaborar con |técnico alasupervisién de contratos | generaron soportes
elementos técnicos en los estudios | ni colaboracidn en la elaboracidon de | documentales,
previos. estudios previos, dentro de mis|debido a que no se

23 obligaciones contractuales. asignaron

actividades
relacionadas  con
supervisidon
contractual o
estudios previos.

El contratista podrd hacer parte de los | Durante el periodo reportado no se | Durante el periodo

” comités evaluadores segln | realizéd participacion en comités|reportado no se

designacidén del director o subdirector.

evaluadores, en razén a que no se

generaron soportes
documentales,
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SENA

N

efectud designacion por parte de la
Direccidn o Subdireccion.

debido a que no se
efectud designacién
para integrar
comités
evaluadores

25

Programar actividades de ensefianza-
Aprendizaje-Evaluacién de
conformidad con los mddulos de
formacion v el calendario institucional
v el manual de procedimientos para la
ejecucion de acciones de Formacion
Profesional.

Durante el periodo reportado no se
desarrolld programacion por
modulos de formacién, en razon a
qgue la formacién complementaria
asignada se ejecuta conforme al
disefio curricular y guia de
aprendizaje establecidos.

Durante el periodo

reportado no se
generaron soportes
asociados a

programacion
modular, conforme
a la naturaleza de la

formacion
complementaria
Reportar en el Sistema institucional | Evalué los resultados de aprendizaje | Programa de
dispuesto para ello, en un maximo de | de las competencias técnicas de las | formacion,
tres dias, todas las actividades que de siguientes fichas: PIanea,cu‘)n
acuerdo con los procesos que sean de pedagdgica,
su responsabilidad, garantizando Ia Guias de
calidad de la informacién y su aprendizaje,
coherencia con el proceso formativo, Ficha Municipio || Evidencias de
tales como registro de los juicios || 3502276 | Economia | Aguazul ejecucion (listados
evaluativos, creacién de rutas vy Solidaria de asistencia,
asociacion de aprendices, registro de || 3524563 | Servicio Al | San Luis || registro fotografico,
juicios evaluativos del reconocimiento || (3502299) | cliente de productos de los
de aprendizajes previos, comunicar al Pale”q“? aprendices),
Coordinador Académico || 3207329 | Costos fje san - Luis Reporte de juicios
, Produccion | de .
oportunamente anomalias, : evaluativos
) ] . aplicados a | Palenque . 3
inconsistencias, novedades de negocios registrados en Sofia
-6 aprendices, y hallazgos en el registro rurales. Plus, Reporte de

de la informacion.

aprendices,

Acta de cierre del
proceso formativo
Disponible en
Outlook  carpeta:
Coordinacion
académica
programas
especiales-
portafolios-2026-
Campesena-
MAGDA MARTINEZ-
MAYO-  3502276-
3502299-2427752
en los siguientes
links:

de
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3502276
ECONOMIA
SOLIDARIA Y
FORMALIZACION
DE
ORGANIZACIONES

3507329 COSTOS
DE PRODUCCION
APLICADOS A
NEGOCIOS
RURALES

3524563 SERVICIO
AL CLIENTE

Realizar el requerimiento oportuno de
materiales de formacion.

Durante el periodo reportado no se
realizaron requerimientos de
materiales de formacion, en razén a
que no fue necesaria la solicitud de

Durante el periodo
reportado no se
generaron soportes
documentales,

27 insumos  adicionales para el |debido a que no se

desarrollo de la formacién asignada. | efectuaron
solicitudes de

materiales.
Realizar seguimiento a las acciones de | Durante el periodo reportado no se | Durante el periodo
formacion en etapa lectiva vy |realizaron actividades de | reportado no se
productiva, teniendo en cuenta las|seguimiento a etapa lectiva y|generaron soportes

directrices de la  Coordinacidn | productiva ni gestion de | documentales

28 | Académica, garantizar y gestionar la |competencias transversales, en |asociados,
realizacion de las competencias|razén a que la formacién asignada|conforme a Ia
transversales de forma oportuna para | corresponde a modalidad | naturaleza de la

las formaciones tituladas a su cargo complementaria. formacion

complementaria.

29

Cumplir con los lineamientos de
orientacién del desempefio del
instructor en ambientes virtuales de
aprendizaje.

Durante el periodo reportado no se
desarrollaron actividades en
ambientes virtuales de aprendizaje,
en razén a que la formacion
asignada se ejecutdé en modalidad
presencial.

Durante el periodo

reportado no se
generaron soportes
asociados a
orientacién en
ambientes

virtuales, conforme
a la modalidad
presencial de la
formacion.

GCCON-F-087 V2
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Los instructores contratistas que se
asignen con horas de dedicacién a
proyectos de investigacion, innovacién
y desarrollo tecnoldgico, tendrdn hasta
un maximo de 80 horas mensuales
(equivalente al 50 %), siempre vy
cuando le hayan sido aprobados
proyectos para la vigencia, y en el plan
de trabajo del grupo de investigacion,

Durante el periodo reportado no se
asignaron horas de dedicaciéon a
proyectos de investigacion,
innovacién o desarrollo tecnoldgico,
en razén a que no cuento con
proyectos aprobados ni vinculacién
a grupos de investigacién para la
presente vigencia.

Durante el periodo
reportado no se
generaron soportes
documentales
asociados, debido a
gue no se asignaron
horas ni proyectos
de investigacion.

30 el instructor registre productos
concretos en fechas precisas, segun las
lineas programaticas de la politica de
competitividad y desarrollo
tecnolégico  productivo, y que
correspondan con las exigencias de las
condiciones de calidad, para los
registros calificados de los programas
de formacidn que estdn en ejecucién y
los programas de formacidn que
tienen proyectados para la vigencia
Para los instructores asignados a|Durante el periodo reportado no se | Durante el periodo
programas de formacion de educacién | desarrollaron actividades | reportado no se
superior, desarrollar  actividades |relacionadas con investigacién, | generaron soportes
relacionadas con investigacion, | desarrollo tecnolégico e innovacién | documentales
31 |desarrollo tecnolégico e innovacidn | con registro en CVLAC, en razén a | asociados,
con su correspondiente registro en el | que no estoy asignada a programas | conforme a la
CVLAC de los productos, los cuales|de formacién de educacidon | modalidad de
deben cumplir con la tipologia | superior. formacion asignada.
conciencias
Obligacién adicional para Instructores | Durante el periodo reportado no se | Durante el periodo
Virtuales. Para los instructores de |desarrollaron actividades en el|reportado no se
formacidn virtual en todos los niveles, | marco de la Guia de Orientacién | generaron soportes
3 deberan cumplir con lo establecido en [ para Ambientes Virtuales de|documentales
la Guia Orientacion Formacion | Aprendizaje GFPI-G-014, en razdn a | asociados,
ambientes virtuales de aprendizaje - |que no desempeiio funciones como | conforme a |Ia
GFPI-G-014 publicada en la plataforma | instructora virtual. naturaleza del cargo
CompromISO desempeiiado.
Para los instructores asignados a|Durante el periodo reportado no se|Sin generacion de
seguimiento de etapa productiva, | ejecutaron actividades relacionadas | soportes
deberan realizar al mes seguimiento a | con seguimiento a etapa productiva, | documentales,
minimo 80 aprendices. llevara a cabo | en razén a que no tengo asignacion | debido a que no
33 | visitas de seguimiento evidenciadas en | en dicha funcién. existe  asignacion
actas, desarrollard charlas de para seguimiento
sensibilizacion  destinada a los de etapa
aprendices que inician etapa productiva.
productiva; el instructor debe
19
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establecer horarios de atencidn
presencial y virtual de acuerdo con los
formatos asignados por coordinacidn
académica. El seguimiento realizado
por el instructor debe ser entregado
mensualmente a Coordinacion
Académica como evidencia del
resultado de su asignacién y del
portafolio de evidencias de cada

34

aprendiz.
Presentar informe de actividades|Presenté el informe mensual de|Cargado al drive
(Gestiébn  Contractual y  Gestion | ejecucion de ABRIL al supervisor de | creado por el apoyo

Financiera) de manera mensual segln
los lineamientos vigentes e
indicaciones del supervisor, con los
correspondientes soportes (pago de
parafiscales, informe de actividades y
planilla de pago), en la forma y
condiciones establecidas en la forma
de pago del contrato. Paragrafo: Si el
contratista supera las quince (15) dias
de retardo en el cobro del mes
anterior, facultara a la entidad para
imponerla multa, o terminar el
contrato de manera unilateral en el
estado en que se encuentre v,
adicionalmente, de adelantar
actuacién administrativa para declarar
el incumplimiento contractual e
imponer la cldusula penal pecuniaria

contrato Edwin alonso quintero.

de supervision de
contrato en el
siguiente link

MAGDA YOLIMA

MARTINEZ VARGAS

35

El contratista deberd informar, en un
termino no inferior a 15 dias habiles,
sobre la inconveniencia, debidamente
justificada y probada (caso fortuito o
fuerza mayor), para continuar con la
ejecucion del contrato, de tal manera
que el Centro de formacién, adelante
las acciones necesarias para suplir esta
necesidad. El incumplimiento de esta
obligacion dard lugar a que se
impongan multas al contratista o se
haga efectiva la clausula penal, las
cuales serdn descontadas del pago a
realizar

Durante el periodo informado no se
presentaron circunstancias que
impidieran la continuidad en la
ejecucion contractual, conforme a
las obligaciones establecidas.

Durante el periodo
reportado no se
generaron soportes
documentales,
debido a que no se
presentaron
situaciones que
afectaran la
ejecucion
contractual.

GCCON-F-087 V2

20


https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/dtorreste_sena_edu_co/Documents/2026/SUPERVISI%C3%93N%20CONTRATOS%20COORDINACI%C3%93N%20ACAD%C3%89MICA%20DE%20PROGRAMAS%20ESPECIALES/INSTRUCTORES/CAMPESENA/MAGDA%20YOLIMA%20MARTINEZ%20VARGAS?csf=1&web=1&e=izcpdI
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/dtorreste_sena_edu_co/Documents/2026/SUPERVISI%C3%93N%20CONTRATOS%20COORDINACI%C3%93N%20ACAD%C3%89MICA%20DE%20PROGRAMAS%20ESPECIALES/INSTRUCTORES/CAMPESENA/MAGDA%20YOLIMA%20MARTINEZ%20VARGAS?csf=1&web=1&e=izcpdI

SENA

N

36

El contratista deberda garantizar los |Realicé la
equipos y herramientas necesarias | adecuado de los
para el desarrollo de sus obligaciones
contractuales.

disposicion 'y uso
equipos y
herramientas necesarias para el
desarrollo de mis obligaciones
contractuales durante el periodo
reportado.

Uso y disponibilidad
de equipos %
herramientas

durante el
desarrollo de las
actividades
formativas.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
7726 San Luis de Palenque 11 mayo 2026 14 mayo 2026
2 34526 San Luis de Palenque 18 mayo 2026 21 mayo 2026

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii)

el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4650691446 referente al mes de marzo de

2026.

Cordialmente,

Magda Yolima Martinez Vargas

Contratista

CC. Numero 23835813 de Orocué

Edém Alonso Quintero

Supervisor del contrato nro.CO1.PCCNTR.8921567 del 17 de Enero de 2026.
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Codigo 04230005-1

Formacién ECONOMIA SOLIDARIA

Ficha 3502276

Municipio Aguazul — vereda Plan Brisas

Lugar.

Caseta comunal




Actividad: Economia Solidaria ( importancia de relaciones sélidas para la asociatividad,
tipos de organizaciones sin animo de lucro, cadenas productivas, Mutualismo y la ley
2143 del 2021)

Fecha: 4 al 9 de mayo de 2026

Lugar: Caseta comunal vereda Plan Brisas municipio de Aguazul




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MAGDA YOLIMA MARTINEZ VARGAS

CENTRO DE CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
FORMACION:  EMPRESARIAL DE CASANARE

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3524563 - SERVICIO AL CLIENTE
DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. PRESTAR SERVICIO AL CLIENTE TENIENDO EN CUENTA POLITICAS DE LA ORGANIZACION 32H

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. VALIDAR SATISFACCION DEL CLIENTE SEGUN PROTOCOLOS DE LA ORGANIZACION 16H

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,10
FICHA 3502276 - ECONOMIA SOLIDARIA FORMALIZACION DE
DE APRENDIZAJE: ORGANIZACIONES

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Dirigir procesos organizacionales segin modelo de gestion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1
IDENTIFICAR SECTOR ECONOMICO DE LA ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA SEGUN NORMATIVA Y CONTEXTO LOCAL,

NACIONAL E INTERNACIONAL.
RA 2 DETERMINAR TIPO DE ORGANIZACION DE ECONOMIA SOLIDARIA SEGUN SUS NECESIDADES, SECTOR ECONOMICO Y
NORMATIVA.

25/05/26 9:19 Page 1 of 3



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3507329 - COSTOS DE PRODUCCION APLICADOS A NEGOCIOS
DE APRENDIZAJE: RURALES

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Calcular costos de operacién de acuerdo con métodos

21030302501 DEFINIR LOS COSTOS SEGUN SU TIPOLOGIA, CLASIFICACION Y NORMATIVIDAD VIGENTE PARA PRODUCCION
AGROPECUARIA.

21030302502 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCION DE ACUERDO AL TIPO DE NEGOCIO RURAL Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

21030302503 ESTABLECER LA ESTRUCTURA DE LOS COSTOS DE PRODUCCION TENIENDO EN CUENTA EL METODO Y TIPO DE
NEGOCIO RURAL.

21030302504 VERIFICAR LA EFECTIVIDAD DEL METODO SELECCIONADO PARA CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: MAGDA YOLIMA MARTINEZ VARGAS

CENTRO DE CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
FORMACION:  EMPRESARIAL DE CASANARE
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S7EA.V“ REPORTE DE HORAS MENSUALES
REGIONAL CASANARE CENTRO CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL MES: MAYO DE 2026
INSTRUCTOR: MAGDA YOLIMA MARTINEZ VARGAS c.C. 23835813 TELEFONO: 3118555890
DIAS
N° FICHA NOMBRE ACTIVIDAD DE FECHA HORARIOhSrZSC)LASE(ZA — HORAS EJECUTADAS
CARACTERIZACION PROGRAMADE MUNICIPIO COMPETENCIA APRENDIZAJE VISIDIL [M[M[J SDILIMIMIJ[VISIDILIMIMIJ[VISIDI|L MM|]J |V |S |D
FORMACION INICIO FINALIZA INICIO FINALIZA 1|2|3|4a]|5]|6]|7 9 [10|11|12|13|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24|25|26|27| 28 | 29 | 30 |31 160
ECONOMIA SOLIDARIA Dirigir procesos
12410006-1 FORMALIZACION DE AGUAZUL | organizacionales segin 4-may-26 | 9-may-26 8:00 16:00:00 p. m. 8(8|s 8|8 48
ORGANIZACIONES modelo de gestion
Atender clientes de
SAN LUIS DE acuerdo con
13530025-2 SERVICIO ALCUENTE | 0 oo procedimienta de 10-may-26 | 16-may-26 6:00 14:00:00 p. m. 8(8|8[8|s8|s 48
servicio y normativa
FORMULACION DEL
12410006-1 PLAN DE MARKETING PORE 18-mar-26 | 24-mar-26 8:00 16:00:00 pm 8|8 16
COSTOS DE Calcular costos de
PRODUCCION SAN LUIS DE ” y -00:
73310017-1 | o) ao0s A NEGOCIOS|  PALENQUE operca;:‘orr;:teozz\;erdo 18-may-26 | 23-may-26 6:00 14:00:00 p. m. 8|sfs[s|s]|s 48
RURALES
OBSERVACIONES:
FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

FIRMA INSTRUCTOR






