
 

 

Funza, 4 de mayo de 2026 

 

Doctora.   

Amparo Montezuma Solarte 

subdirectora administrativa y financiera  

supervisora contrato de vigilancia 

 

Ciudad  

 

Referencia: Informe de gestión 1 de abril al 30 de abril de 2026 

 

OBJETIVO 
 
Prestación de servicio de vigilancia y seguridad privada modalidad fija con armas y sin 
armas, para custodia, amparo y salvaguarda de los bienes inmuebles que actualmente 
hacen parte de la administración del centro cultural Bacatá. 
 
ALCANCE 
 
Este informe aplica para la presentación mensual del resultado de la gestión operativa 
realizada en los diferentes puntos a nivel local, en donde se presta los servicios de vigilancia 
y seguridad privada. Como prestador del servicio se cuenta con recurso humano, 
tecnológico y logístico requerido para facilitar la actividad a desarrollar, garantizando el 
buen trato y calidad en la atención. 
 
 

1. RELACIÓN DE CANTIDAD DE SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD 

PRIVADA, CENTRO CULTURAL BACATA.  

Relación de los servicios prestados para la entidad centro cultural Bacatá, para los servicios 
prestados en el periodo comprendido entre el 1 al 30 abril de 2026, son los siguientes:       
 
 

IDENTIFICACION DEL 
SERVICIO 

CANTIDAD DEL 
SERVICIO 

Vigilancia 24 horas con arma 3 

Vigilancia 8 horas diurnas sin arma lunes a viernes 1 

TOTAL, SERVICIOS VIGILANCIA   

 
TOTAL, SERVICIOS ASOCIADOS A LA OPERACIÓN 4 

 
 
 



 

 

2. DOTACIÓN. 

El personal que presta el servicio se encuentra debidamente uniformado, conforme a la 
dotación suministrada de la siguiente manera: 
 

✓ Uniformes a todo el personal 

✓ Dotación de invierno capas  

✓ Botas de caucho.  

✓ Minutas 

✓ Linternas 
✓ Arma de fuego tipo revolver (Servicios 24 horas) 

 

3. COMUNICACIONES. 

Se encuentran instalados medios de comunicación en los puestos de control mencionados 
en el numeral uno (1) del presente informe, los cuales es relacionan a continuación: 

 

BACATA FUNZA 

BIBLIOPARQUE BACATA 3176649956 
 

ESCUELA DE ARTES BACATA 3176380057 
 

 

EMPRENDIMIENTO (PLAZA 
NARANJA) BACATA 

3158396711 
 

CENTRO CULTURAL BACATA 3183813778 

 

4. EXAMENES MÉDICOS DE INGRESO DURANTE EL TIEMPO DE CONTRATO. 
 
SEGUIMIENTO EXAMENES MEDICOS DE INGRESO OCUPACIONALES 

 

Todo el personal asociado a la operación de seguridad y vigilancia cuenta con examen 
médico de ingreso.  

 

ESTADO No. De 
trabajadores 

% OBSERVACION 

EJECUTADOS EN MARZO 
2026 

10 100% 10 personas ingresaron en el 
mes de febrero de 2025.  

 

 

 

 



 

 

5. AFILIACIONES DE PERSONAL A SEGURIDAD SOCIAL SEGUIMIENTO 
AFILIACIONES A EPS Y PENSIONES 

 

Todo el personal asociado a la operación se encuentra afiliado a Seguridad Social, EPS y 
AFP, con las siguientes observaciones:  
 

 
 
 
 

CEDULA 
APELLIDOS Y 

NOMBRES 
CELULAR CARGO PUESTO 

52663330 
NIETO PANQUEVA 

DIANA ISABEL 
3122717895 VIGILANTE 

EMPRENDIMIENTO 
PLAZA NARANJA 

1073510516 
PINTO BENITO 

ANGELICA LILIANA 
3204407335 VIGILANTE 

EMPRENDIMIENTO 
PLAZA NARANJA 

35394523 
ORTIZ OROZCO DARLY 

DAMARIZ 
3122701584 VIGILANTE 

EMPRENDIMIENTO 
PLAZA NARANJA 

35529664 
UBAQUE ESPINEL 
EDITH YOMAIRA 

3156820743 VIGILANTE BIBLIOTECA 

35535741 
POSERO MOLANO 
DAYANA IVONNE 

3105572765 VIGILANTE BIBLIOTECA 

16015212 
BECERRA CADENA 

WILLIAM 
3196839396 VIGILANTE BIBLIOTECA 

52980590 JEREZ NIEVES ROSALIA 3108761069 VIGILANTE 
ESCUELA DE 

ARTES 

1118020406 
BADILLO GOMEZ DIANA 

PATRICIA 
3007466390 VIGILANTE 

ESCUELA DE 
ARTES 

51646638 
LONDOÑO ROMERO 

LUZ MARINA 
3133290892 VIGILANTE 

ESCUELA DE 
ARTES 

1020756434 
CONCEPCION 
SANMIGUEL 

3138140942 VIGILANTE SERVICIO 8 HRS 

 

6. CAPACITACIONES PERSONAL  

Nuestro compromiso es el mejoramiento continuo, fomentando la responsabilidad social, 

motivando la participación y consulta de sus colaboradores teniendo en cuenta la 

comunidad y demás grupos de interés, garantizando los resultados alineados a las metas 

estratégicas para la eficacia del sistema integrado de gestión por medio del cumplimiento 

a los requisitos legal.   

 

ESTADO No. De 
trabajadores 

% OBSERVACION 

AFILIADOS 10 100% - Numero de personas adscritas al 

contrato.  



 

 

 

7. REVISTA OPERACIONAL: 

 

La información presentada en este informe corresponde a las actividades de control y 
prevención que fueron realizados en función a la prestación de servicios relacionadas con  
 
el personal del dispositivo, temas administrativos y operativos, así mismo las oportunidades 
para mejorar las condiciones de seguridad de las instalaciones y prestación del servicio, de 
igual forma, el informe finaliza con unas propuestas para mejorar la gestión de seguridad 
dirigida al cliente, se realiza la visita operativa en los diferentes puestos, realizando 
capacitaciones al personal de funcionarios de la entidad, sensibilizar sobre el manejo 
seguro de equipos que están a su cargo y a su vez los elementos personales, evitando el 
exceso de confianza. Establecer estrategias para evitar posibles hurtos. 
 
 
Semana del 14 de abril al 17 de abril de 2026. 

 
 
Para el mes de abril pensando en nuestros colaboradores, se realizo la semana de la 
salud. Con actividades como: 
 

• Habitos saludables 

• Cuidado visual 

• Seguridad vial 

• Tamizaje cardio vascular 

• Dermatron 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 

 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

 

29 de abril de 2026.  

 

Reunion operativa con el personal adscrito al contrato. Capcitandolos en: 

• Uso y manejo de armas de fuego 

• Entrega y recibida de las armas fuego 

• Protocolo para elingreso y salida de armamento. 

 

 

 
 



 

 

7.1. RECOMENDACIONES DE SEGURIDAD 

 

✓ El personal de funcionarios del centro cultural Bacatá, también hace parte del equipo 
de seguridad, por tal motivo se debe portar en todo momento el carnet institucional, 
con el fin de facilitar la labor a nuestros vigilantes.  

✓ Como funcionarios del centro cultural Bacatá, es deber conocer el plan de 
emergencia establecido. De igual manera conocer los puntos de ubicación de 
extintores, salidas de emergencia y punto de encuentro de la sede.  

✓ Facilite la labor al personal de vigilancia, permitiendo la verificación de su bolso al 
momento de ingresar o salir de las instalaciones. De esta manera se mitiga el riesgo 
de hurto o se impide la sustracción de elementos del centro cultural Bacatá.  

✓ El centro cultural Bacatá, pensando en la seguridad de sus instalaciones y de sus 
funcionarios. Ha puesto a disposición guayas de seguridad para los equipos 
tecnológicos, por favor haga uso de ellas en todo momento.  

 
 
Cordialmente,  
 
 

 
Orlando Bustos Hernández  
Coordinador de contrato. 
Resolución consultora 67777 


