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Villavicencio, 10 de Marzo de 2026

Asunto: SOLICITUD INICIO PROCESO MATERIALES DE FORMACION DEL CENTRO
DE INDUSTRIAY SERVICIOS DEL META.

Cordial saludo Coordinadora Angelica,

Conelfinde darinicio al proceso contractual éste despacho remite: formato de
informacién preliminar, especificaciones con la informacion respectiva y fichas
técnicas, documentos consolidados y proyectados por el drea solicitante, asi
como la designacién del comité estructurador (unidad de contratacion), lider de
proceso, plan anual de adquisiciones, matriz de riesgo, certificado de
inexistencia, CDP del proceso en etapa preliminar, con el fin de ser revisados por
el grupo administrativo Mixto para mi posterior Firma, e inicié del proceso de
contratacidn que tiene por objeto:

“50_9532-420 ADQUISICION Y/0 SUMINISTRO DE MATERIALES DE FORMACION PARA LOS
DIFERENTES PROGRAMAS DEL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META PARA LA
VIGENCIA 2026."

La lider del proceso de contratacién es Paola Andrea Gémez Duarte, correo
electrénico: pagomezdu@sena.edu.co, celular de contacto: 3106132469, jefe
inmediato: Geny Astrid Ledn Currea

Documentos adjuntos (Orden lista de verificacién formato 056):
* Comité estructurador o Conformacion Unidad de Contratacion.
* Formato Informe Preliminar.

* Pantallazo PAA.

* CDP.

* Matriz de Riesgos.



* Certificado de Inexistencia Almacén.
* Fichas técnicas o descripcion de la necesidad.

* Lista de verificacion.
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