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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, 31 de mayo de 2026

Sefior (a)

Luis Augusto Socarraz Berty

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9212555
Coordinador Académico Programas Especiales
Centro de Servicios y Gestion Empresarial
Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de mayo del afio 2026.

Referencia: CO1.PCCNTR.9212555

Yolanda Inés Zapata Ochoa, identificada con la cédula de ciudadania No. 32’227.916 de Santa
Rosa de Osos-Antioquia, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Servicios y
Gestion Empresarial (CESGE), en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.
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Valor y forma de Pago: El Valor total del contrato equivale a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
TRESCIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS VEINTICINCO PESOS M.L ($39.321.225). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: en mensualidades maximo de CUATRO MILLONES
SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M.L ($4.737.497) y el

SENA

N

equivalente por la fraccién de mes en caso de ser asi.

Plazo: Sera hasta el 10 de octubre de 2026.

OBIJETO:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y
ORIENTAR LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL CENTRO DE
SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES,
ATENDIENDO LAS POLITICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD.

Obligaciones Especificas

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Planear mensualmente los
procesos formativos de acuerdo
con los lineamientos institucionales
(guia de aprendizaje actualizada
en compromISO, proyecto
formativo, planeacion pedagodgica,
instrumentos de evaluacién), para
el cumplimiento del objeto
contractual

Se orienta sesion en la Ficha
3141083 Guianza Turistica
Se realiza en la plataforma
Zajuna retroalimentacion,
calificacién y emisiéon de los
juicios de evaluacién en Sofia
Plus en la ficha 3085273
Guianza Turistica y Ficha
3134590 Desarrollo
Multimedia y Web.

Pantallazos de las
actividades (anexos abajo),
en el portafolio del
instructor y en las
plataformas Zajuna y Sofia
Plus.

Participar en las jornadas de disefio
y desarrollo curricular de programas|
de Formacion Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y del Centro de
formacién segun los lineamientos
institucionales.

En el momento no fui
convocada para participar en
alguna de estas jornadas.

N/A

Ejecutar la formaciéon profesional
integral de acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular conforme a la
programacion (emision de juicios
evaluativos en los plazos
establecidos por el reglamento del
aprendiz, registro de inasistencias
en la plataforma Sofia Plus,
concertar el plan de evaluacién con

Se orienta sesién en la Ficha
3141083 Guianza Turistica Se
realiza en la plataforma Zajuna
retroalimentacion, calificacion vy

emision de los juicios de
evaluacion en Sofia Plus en la
ficha 3085273 Guianza

los aprendices acorde con el

Pantallazos de las
actividades (anexos abajo),
en el portafolio del
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desarrollo de la guia de aprendizaje,

Turistica y Ficha 3134590

instructor y en las

reportar mensualmente lasDesarrollo Multimedia y Web.| plataformas Zajuna y Sofia
novedades para el comité de Plus.
evaluacion y seguimiento),
cumpliendo una ejecucion mensual
de 160 horas de formacion
conforme con los procedimientos Y|
formatos vigentes en la plataforma
CompromlSO.
Participar cuando el ordenador del
gasto o supervisor asi lo solicite, enEy,  e] momento no  fui N/A
proyectos de investigacion técnicaconvocada para participar en
ylo pedagégica para fortalecer elgiguna de estas jornadas.
proceso de formacion.
Se orienta sesion en la Ficha
3141083 Guianza Turistica
Se realiza en la plataforma
Zajuna retroalimentacién, | Pantallazos de las

Gestionar de forma permanente el

LMS, retroalimentando, evaluando

al aprendiz de manera

glncronizada con el aplicativo Sofia
us.

calificacién y emision de los
juicios de evaluaciéon en
Sofia Plus en la ficha
3085273 Guianza Turistica
y Ficha 3134590
Desarrollo Multimedia y
Web.

actividades (anexos abajo),
en el portafolio del instructor y
en las plataformas Zajuna y
Sofia Plus.

Entregar previo inicio de Ia
formaciéon del programa, los
soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendices al programa
de formacién tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del documento
de identidad, y/o requisitos definidos|
en el disefio curricular, cuando
ejecute formacién complementaria.

En el momento no tengo
asignada ninguna ficha para
inicio de la formacion

N/A

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno y sistematico de manera
permanente en el sistema de
informacion que la entidad defina para
la Gestion de la Formacion Profesional
Integral mediante las siguientes
actividades: a). Verificar
permanentemente que la totalidad de
los aprendices seleccionados vy
matriculados queden en ese estado.
b). Registrar oportunamente los juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes  previos, los juicios
evaluativos, rutas de aprendizaje, para
los beneficiarios nuevos, reintegrados

o trasladados. €). Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de

Se orienta sesion en la Ficha
3141083 Guianza Turistica
Se realiza en la plataforma
Zajuna retroalimentacion,
calificacién y emision de los
juicios de evaluacion en Sofia
Plus en la ficha 3085273
Guianza Turistica y Ficha
3134590 Desarrollo
Multimedia y Web.

aprendices y hallazgos en el registro de

Pantallazos de las
actividades (anexos abajo),
en el portafolio del instructor
y en las plataformas Zajuna 'y
Sofia Plus.

GCCON-F-087 V2




SENA

N

la informacion y dejar evidencia en el
informe mensual de ejecucion.

Aplicar 'y hacer cumplir el [Este se realiza en el
reglamento del aprendiz, asi como [seguimiento y
8 el manual de convivencia del acompanamiento en las N/A
Centro de Formacion. sesiones sincronicas y en las
retroalimentaciones de las
evidencias requeridas.
Apoyar los procesos de
g futoevaluacion y registro calificado En el momento no fui
para los programas de formacion del | convocada para participar en N/A
Centro, cuando el centro lo requiera. | 8lguna de estas jornadas.
Acompanar a los aprendices a las
actividades que se encuentren En el momento no fui
10 | planeadas por el equipo de convocada para participar en N/A
Bienestar al Aprendiz, de acuerdo [@lguna de estas jornadas.
con la programacion.
Asistir a reuniones programadas por | En el momento no fui
11 el supervisor relacionadas con el | convocada para participar en N/A
objeto contractual. alguna.
Atender dentro de los 5 dias
siguientes las solicitudes que a | Se atendieron las solicitudes| Pantallazos de las
través de correo electronico le | ¢ aprendices y de la actividades realizadas
121 formulen el supervisor, aprendices, | coordinacion. (anexo).
coordinadores y demas actores del
proceso formativo
Previa terminacién de la etapa
lectiva el contratista debe concertar
reunion con el instructor de | Enelmomento no tengo
13 | seguimiento a etapa practica para | fichas @ mi cargo que requiera
verificar novedades de aprendices ejecutar esta obligacion. N/A
de las fichas programadas y dejar
la actuacion registrada en acta.
Pantallazos de
Si es instructor virtual debera actividades, grabaciones
cumplir los lineamientos  de En la ejecucion de la formacion| de sesiones,
orientacién del desempefio del [5€ t-ier-1e en cuenta el retroalimentacion de
instructor en ambientes virtuales de cumplimiento de cada uno de| evidencias en los tiempos
14 los lineamientos contemplados| estipulados y emision de

aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromISO — Guia Orientacién
Formacion Ambientes Virtuales de
Aprendizaje - GFPI-G-014.

en la guia.

juicios evaluativos.
Zajuna y Sofia Plus
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Participar cuando el ordenador del

gasto o supervisor asi lo solicite, en
15 | proyectos de investigacion técnica En el momento no fui

ylo pedagdgica para fortalecer el | convocada para participar en N/A

proceso de formacion alguna de estas actividades.

Participar en las actividades

relacionadas con la FPI de la Pantallazos  de las

entidad, enfocandose en la P_articipé reuniones de los| actividades realizadas
16 | estructuracion y desarrollo de | diferentes EEF (anexo).

estrategias pedagodgicas y técnicas

didacticas que fortalezcan el

proceso de formacion. 1

Aplicar y acompanfar las | Se hace el acompafiamiento aPantallazos de las
17 estrategias para la retencién de | los aprendices al inicio de lasjactividades realizadas

aprendiz de acuerdo con los | actividades académicas. (anexo).

lineamientos institucionales

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con
el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electréonicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y
el No. 6009055711 de |a PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES SOPORTE DE PAGO GENERAL y
PERIODO COTIZACION FEBRERO 2026 (anexo documentos primer pago). (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (14) folios
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Cordialmente,

Dk

Yolanda Inés Zapata Ochoa
Contratista
C.C. No. 32'227.916

Recibi a satisfaccion:

Firma

y 7

Luis Augusto Socarraz Berty
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9212555
Coordinador Académico Programas Especiales
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ANEXO EVIDENCIAS

Obligaciones 3,5, 7,12, 14y 17:

OH GM MG <G } o = &
o= e ] ey C—— |

Reglas de la transferencia

a tematica

activa y constructiva.

n 3 participaciones

cia

Dudas por chat d S s Sue

S8 0CCfe oA o8& —

5 relacionadas X

Preguntas frecuentes de SAVA

Invitamos 3 reportar las incidencias

presentadas en SOFIA Plus a través

soporteaplicativos
adjuntando las evidencias
corespondientes, quienes podran
brindar atencién al comportamiento
presentado.

& Microsoft Teams. s

Envia una respuesta ripida

Transferencia Casos frecuentes en el uso...
Unknown User: Buenos dias. precisamente
estoy tratando de reestablecer mi.

QO w®@CCe st S5 EaEND

Transferencia Casos frecuentes en el uso del ambiente virtual 21/04/2026.

0 @

36:12

OH GM

MG

Sur @

Gente

Participar Resccionsr

>mb

cG

B

Més saiir

Chat de reunién @ x

Algunas personas de este chat son parte de una
organizacién, Es posible que tengan directivas relacionadas X
con menzajez que se aplicarén al chat. Ms informacion

" que la compartan. pf

Leido por

Luis Felipe Beltran Beltran
L8 Las memorias de la transferencia
seran publicadas a través de
Praguntas fracuentes de SAVA

Invitamos a reportar las incidencias .
presentadas en SOFIA Plus a través

de la mesa de servicios
soporteaplicativos@sena.edu.co

adjuntando las evidencias

correspondientes, quienes podran

brindar atencién al comportamiento

presentado. I
i Co
° © + B
Torens Cuiintero Gutiér
= e o B = 10398 m
o ¥ = <) ao 21/04/2026 &
Chat de reunién @ x

Formulario de asistencia

Transferencia
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Encuesta de Satisfaccion
Transferencia

brindar atencion al con
presentado.

portamiento

H_ Buenos dias. precisamente estoy

tratando de reestablecer mi
contrasena y después de hacer todo
el proceso no me deja ingresar.

cumpiir los parametros del
formulario. invitamos a reportar el
caso a través de un instructor
compaiero o el coordinador
académico para dar gestion a su

requerimiento.

e g =

LAA
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“Agenda de actividades digital
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Q O.®80CCeosS5asdo

formativa completa del Modelo CANVA:
Cutura Emprendedors

=

C.®@CefesH5aASTAO
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3 P124100,V 2675908 R5.C. 9402

220118,V 3070127 R 5.C.940
> Participantes

B Cabtecrones

© ANUNCIC

>
> CRONOGRAMAS
> INFORMACION GENERA

Mis cursos / Cursas / (oculto/s) / P_228118 V_30T0127 R 5.C 9402 / FASE 3 EJECUCKON / Actividad de proyesto § / Guia de aprendizaje 10 / Actividad
/ Califiesnda

PANEL DE MAVEGACION

Mis cursas
A Pagina prncipal del sito
3 Seccanes
~Mis cursos
3 P_2Z8118,V_2547403 R 5.C 3402

P_228118.V_2795535 R.5.C 9402
P_217320.V_3134530 R 5.C 9402

P_228118.V_3196594 R 5.C 9402
¥ P_121524.V_2758145 R 5.C_9402
W s

Seleccionar  usin

sana s

s

ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE. (3070127)

Modelo C/
GA10-240201529

A

Entre:

Acridn scbre ks caficic

Nombreis)

Ageticiol

Imagen
det Membre de
Seleccionar  usiaric  Apellidals)  wsuario
-

Dee

S RANOMN TG,

SENA

O Campatemcen e S N

ube. @ Maps O Compeizaces de§

.
SEMa

GERMAN MOLINA ESPITIA

Duengia

Estade  Calificacion

gemmaraT4T@hotmail.com  Bomador

-

“e0CCEee®

Editar

%

io en el que se caracteriza

el

emj

Debido a que axin hay varics aprenices
e s han realizads 2 entrega de ke
evidencias comespandientes, se he
oecickdo ampliar & plazs de entregs
hasta &4 i3 26 e 0

Esta ampliacion se reaiza con el
propesits de braries una Ultims
Cporunidad para ponerse al ois con su
proceso fomiatio y cumplir on los
CORPFOMISQS SCICEMICOS EStADIECns.

Sin embarga, &5 importante recardares
e la farmacion también impica
responsabiidad, organizacion y
campromiso con su progie aprendizsie.
Entregar los evicencizs a bempe na e
500 un requisito scadémica, 5o una
rachica que fortzkece 13 discelina y 13
ébca prfesional que sz espera de
ustedes en el munda laboral

Les nuite 2 revisar cuidadosament sy
actividades pendientss, consultar s

& 0

=}

oy e

¥ Seceiones
s cursos
3 P_228118.V 2547402 §

3 P121524.V 2758146 R 5.C_Sa02
9228118, B0
> P_626SI0 A TIZT95.7.5.C_402
> 9120100, RS C 9402

> P 228118, J106504 A,
3 P121524V 2750145 R 5.0 8402
[ LIS

et
P_2281 16,8 070127 A5 9402
> Particpantes
B Canicscianes
B ANUNCIOS
S
» CRONOGRAMAS
» INFORMACION GENERAL
» ACTIVIDADES INICIALES
> FASE 1 ANAUISIS
» FASE 2 PLANEADON
“FASE 3 HIECUCION
» Actiidad e projecs
» Acmidad os Proyecta T

¥ ZNJUAN

Mis cursos / Cursos / (ocuita/s)
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semseducn

e tods o i

Ocultado a os aprendices

Participantes

Borradores

Evindos

Pendientes por calificas

Tiempo restante

Entrege fusra 86 plszo
a

;| as

‘TECHCLOGIA EN AMALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE

No

Evdencia p

Permition hasta somingo, 26 08 sbA Ok 2026, 2359

© ®0CCe s SaATD

~®0CfesSasaop

P.228118.V.3070127 R 5.C.9402 / FASE 3 IECUCON / Actividad e proyecto 8 / Guia de aprendizaje 10 / Actividad de aprendizaje GATO-240201523-AA2 / Modelo CANVAS de

@ o

B

s

Suformacion no depende solo de ka5
oporuncades gue st fes brindan, sno de
1 ecestn que cac uro toma de
sprovecharias

Avsncemos con responsbiicad y
concencia en este proceso

Coraaimente
s Ines Zapata Ockos

Butns terdes German

Por v ermina g e & ewdencs
MODELD CANVAS pars califcane. Ls
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3 121524 M 275815 5 C 3402
W

Naembee(s) Texto
e
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 focultays|
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> .
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¥ FASE 2 PLANEACION
JECUTION

> Actvidad de proyecto 6
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* @

ascmx

< ssnasauce "

-] L 84 =

B ERAGINNE VS B vaiks @ Maps O Compusmmiu sl »

Entrega
Enviado para alficar
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’ 18 de abrilde 2026, 1813

Calificacion
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@R OQR IS s O
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Calificacién
it scbr L]
%
1 Av B I ®R 028 & 0 ==
e evciencia que comprendisie o otjetvo de b acividad: analizar e realidad personal para preyectar
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PANEL DE NAVEGACON

VISTA GENERAL DE CURSO

s cursos
P Pigina principel de sitic
v Secciones
8 Mis cursos.
©) Aruncos ce ks pigina

M s

2.v 30
50043474270
17320V 2095113,R.5.C 940

@ nciise D Mags O Competemcin oo S5

< LUZ MARSELA ORTZ

Por tavor resiea s evdencs en i Excet
e les esié

Quedo stents.
Mis cursos / Secciones / Mis cursos

{Hola, YOLANDA INES! &%)
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Instructors Cutura Emprendedors
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AMALISIS ¥ DESARROLLO DE SOFTWARE. (3070116)

Entrega
Wi cursos | Cursos / (scultos) / P 228118 V 3070116 R 5 C 3402 / FASE Y LIECUCION / Actividad de Proyects T / Actividsd de proyects 8 / Gua de sprendizaje 10 / Activiesd de aprendizaje GA10-240201529-443 s o callicar
1 Modelo Financiero. Proyectar visbilidad financiers... / Calficando Cantesao
L3 Evidenca fue emiada 1 dia antes
4 - 8 aprenciz v puede g

PANEL DE NAVEGACION

Modelo financiero. Proyectar viabilidad financiera del emprendimiento GA10-240201529-A

s cursos
Ay Paging principel gl st L e tode: s emiegas
> Seccianes
M s Entrega )
> P228118 V_3070129 R _5.C 5402 Calificacion
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=
R5.Co402 Nomibreds) m

ST s

3 by NS e T . |
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> P G650 A 3141063 R_5.C 9402
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09V 2721311 R,5.C.5402 Sobscclonar  usmario  Apelidols)  usuario Gomeo siecusnico Eado  Calficacién  Editar  (enrega)  lnen Archivos emvisdos - e
| V_2893356 R, 5.C 402 - - - - - - - - - - conocimientos minimas espersdos
> P18V 2834837 R 5. 5402 _ e claridad, of devalley of andiisin
> P11S24V 2758144 RS C.5402 @ I TS amdresangeR0isoEgmatcom  Emaca (NN sibace, Q -
P e abe 18 de abeil de 2026, 2255

eslficar 1028,

18._3070116.R.5.C 402

- (@) ¢ Mot baedordeni@gnion  Eweca (NN menos 2 @ am
aricpantes = para deabeilde  Entrega
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