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26 de Mayo de 2026REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 47686-201362ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MONICA ANDREA GALVIS RIVERANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
60.267.796Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mgalvisr@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550506100068739

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9143492/2026 Nº Compromiso SIIF 13426 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación
Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de
Arauca, durante la vigencia 2026, en el área de formación complementaria Emprendedor en Derivados Lácteos.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 27.469.195Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 43.401.328
Nuevo Saldo del Contrato: $ 21.975.356Valor Bruto Pago: $ 5.493.839,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.493.839 6,15%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 4.996.350 Retencion en la Fuente del Periodo $ 452.515

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 10.490.189
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 7.357.189 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 452.515

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 7.357.189,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 37448456 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 9.863.789,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.197.536$2.197.536$ 0,00Valor base IVA

$ $ 274.700274.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 351.700 6,15%452.515,00351.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 53.600 53.600 Reteica - 8560 - SARAVENA 69.047,00 0,700%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,002.453.000$27.583.640$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.757.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.972.277,00
SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Durante el periodo comprendido desde el 01 al 31 del mes de Mayo de 2026 se ejecutaron actividades en el municipio de Saravena
concernientes a capacitaciones orientadas por el subsistema de gestión de la calidad SIGA, se impartieron y orientaron procesos
Pedagógicos en las formaciones correspondientes a las fichas 3508845 del programa elaboración de especialidades cárnicas en la
competencia adecuar materias primas alimenticias según buenas prácticas de manufactura; en la ficha 3498231 y 3500175 del programa
elaboración de helados y postres lácteos en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa,
en la ficha 3498203 del programa elaboración de productos cárnicos emulsionados en la competencia adecuar materias primas
alimenticias según buenas prácticas de manufactura y parámetros de producción; así mismo la reunión de seguimiento mensual a la
estrategia CampeSena.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES
INSTRUCTOR G14

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

26/05/26 13:29:25 USUARIO: SIC - C.C. 60267796



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

CC-60267796

002

arl

2026-05-20

2026-04

I

37448456

2026-04

37448456

2026-05-20

BANCO DAVIVIENDA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2026-05-26

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 0 $ 274.700 $ 274.700$ 0 $ 0$ 2.197.600

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 351.700 $ 351.700$ 0 $ 0$ 2.197.600

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 53.600 $ 53.600$ 0 $ 0$ 2.197.600

$ 680.000Total a pagar $ 680.000$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 24/06/2026



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 10426 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA ANDREA 
GALVIS RIVERA CC:  60267796 contratistas Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-21 2026-04-25 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / 
ARAUQUITA 4,5 No 50

2026-04-25 2026-04-25 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

4,5 6.162.456,00 288.962,00 1.300.329,00 126.813,00 1.427.142,00

Realizar acompañamiento y proceso 
de formacion en la ficha 3464697 
elaboracion de bebidas lacteas 
fermentadas Y 3464735 elaboración de 
bebidas lacteas no fermentadas esta 
labor se llevara a cabo en el municipio 
de Arauquita 

Totales Solicitud de Comisión 1.300.329,00 126.813,00 1.427.142,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento y proceso de formacion en la ficha 3464697 elaboracion de bebidas lacteas fermentadas Y 3464735 elaboración de bebidas lacteas no fermentadas esta labor se llevara a cabo en el municipio de Arauquita 

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 22:16:00 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 16/04/2026 18:38:40
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
16/04/2026 10:16:10 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 44026 Fecha Registro: 2026-04-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.427.142,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.427.142,00 Saldo x Obligar: 1.427.142,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 60267796 Razón Social: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 506100068739 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 10426 Número: 10426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-16

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.427.142,00 0,00

Total: 1.427.142,00 0,00 1.427.142,00 1.427.142,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 150, 21 Abr al 25 Abr, Saravena-Arauquita-Saravena, Realizar acompañamiento y proceso de formacion en la ficha 3464697 elaboracion de bebidas lacteas fermentadas Y 3464735 
elaboración de bebidas lacteas 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-04-21 1.427.142,00 1.427.142,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 20/04/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por 
Maria Eugenia Hoyos Arcia



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 60.267.796

No. 
CO1.PCCNTR

.9143492 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3218224794/318490

0383

21 4 2026 25 4 2026

1

2

Dia Inicio 21 4 2026

HORA: 6:30AM/8:00AM

21

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauquita.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 7/04/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, 

durante la vigencia 2026, en el área de formación complementaria Emprendedor en Derivados Lácteos.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SARAVENA-ARAUQUITA-SARAVENA

NOMBRES Y APELLIDOS

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

El contratista deberá remitir, con mínimo cinco (5) días de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterización de las formaciones a 

impartir. Así como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripción y matricula, según

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3464697 elaboración de bebidas lácteas fermentadas Y 3464735 

elaboración de bebidas lácteas no fermentadas. esta labor se llevará a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las 

necesidades establecidas por la comunidad campesina.                                                                                                                                                                                   

                                       

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones 

No.092 de 2015 y 2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectación presupuestal así:

DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA CAMPESINA Y SER. 

POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - 

FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 

CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 

3426 del 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Arauca

CASA COMUNAL VEREDA OASIS/CASA 

COMUNAL VEREDA ARENOSA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal 

fin, así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena-Arauquita

Terrestre- transporte publico

X



HORA: 8:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 2 22 4 2026

HORA: 

8:00AM/10:00AM

HORA: 

10:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

21

22

Actividades a ejecutar: 

Impartir las acciones de formación técnica en la competencia fermentar leche segun procedimiento tecnico y normativa en el 

programa de formación  elaboracion de bebidas lacteas fermentadas en la ficha de caracterización 3464697  en la Vereda  el Oasis 

ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas relacionada con el reconocimiento de etapas de proceso, 

importancia y aplicacion en los productos lacteos fermentados.

Hora de almuerzo

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en identificacion de las etapas del 

proceso segun el producto a elaborar.

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de desempeño en identificacion de las etapas del 

proceso segun el producto a elaborar.

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar 

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion del yogurt batido 

con los aprendices de la ficha de caracterización 3464697  en la Vereda  el Oasis.

Hora de almuerzo

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el yogurt batido segun protocolo establecido teniendo en 

cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso 

Realizar el proceso de inoculacion de cultivo y realizar la incubancion del yogurt aplicando las buenas practicas de manofactura con 

los aprendices de la ficha de caracterización 3464697  en la Vereda  el Oasis.  

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de 

elaboracion de bebidas lacteas fermentadas.  Pernotando en el municipio de Arauquita.



Dia 3 23 4 2026

HORA: 

8:00AM/10:00AM

HORA: 10:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 4 24 4 2026

HORA: 8:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Día Fin 25 4 2026

HORA: 

7:00AM/11:00AM

HORA: 11:00AM/2:00PM

HORA: 2:00PM/4:00PM

Desplazamiento ruta de regreso: Araquita  a Saravena

Actividades a ejecutar: 

25

Elaborar leche condensada segun protocolo establecido teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para los procesos 

de filtrado, adicion de insumos y concentracion de producto aplicando las buenas practicas de manufactura.

Realizar el proceso de envasdo y almacenamiento de  la leche condensada con los aprendices de la ficha de caracterización 3464735 

 en la Vereda  la arenosa.   

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de 

elaboracion de bebidas lacteas fermentadas, segun la formulacion y normatividad vigente.

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauquita al Municipio de Saravena.

Elaborar el kumis siguiendo protocolo de elaboracion teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso y 

aplicar las buenas practicas de manufactura con los aprendices de la ficha de caracterización 3464697  en la Vereda  el Oasis. Con el 

fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de elaboracion de 

bebidas lacteas fermentadas de acuerdo a formulacion establecida. . Pernotando en el municipio de Arauquita.

Actividades a ejecutar: 

24

Desarrollar las acciones de formación técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento tecnico y normativa 

en el programa de formación  elaboracion de bebidas lacteas no fermentadas, en la ficha de caracterización 3464735  en la Vereda  

la Arenosa en la aplicacion de procedimientos de higienizacion para la leche como materia prima revisando el material audiovisual y 

ayudas didacticas para el reconcoimiento de los principales puntos de control en la etapa inical del proceso de elaboracion de 

productos lacteos.
Hora de almuerzo

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de Arequipe con 

los aprendices de la ficha de caracterización 3464735  en la Vereda la arenosa. Pernotando en el municipio de Arauquita.

Hora de almuerzo

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion del Kumis con los 

aprendices de la ficha de caracterización 3464697  en la Vereda  el Oasis.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $56.813

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $70,000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - transporte publico

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: MONICA ANDREA GALVIS 

RIVERA

 Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO 

FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES 

CACERES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

23

Desarrollar la etapa de envasado y almacenamiento de producto terminado del yogurt batido elaborado en la vereda el oasis 

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica elaboraciond e Kumis, establecimiento de la formulacion 

adecuada segun la cantidad de materia prima a utilizar.

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.04.15 11:29:18 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Saravena, 27 de Abril de 2026 
 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de 
Director Regional Arauca (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 

150- 10426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

21 de Abril de 2026 25 de Abril de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

ARAUQUITA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Arauca/Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3464697 elaboración de bebidas lácteas 
fermentadas Y 3464735 elaboración de bebidas lácteas no fermentadas. esta labor se llevará a cabo en 
el municipio de Arauquita de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1 : 21/04/2026  

Desplazamiento ruta de ida: Saravena - Arauquita  

Medio de transporte: terrestre - Transporte público  

 

Actividades ejecutadas:  

De 6:30 a 08:00 a.m: Se realizó el desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de 

Saravena al Municipio de Arauquita. 

De 08:00am-12:00m Se realizó la reunión con los aprendices donde se impartieron acciones de 

formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica en la competencia fermentar leche según procedimiento técnico y 

normatividad en el programa de formación elaboración de bebidas lácteas fermentadas en la ficha de 

caracterización 3464697 en la Vereda el Oasis ejecutando actividades de transferencia de conocimiento 

en temáticas relacionada con el reconocimiento de etapas del proceso (Adecuación de materia prima, 

filtrado, pasteurización, descremado, homogenización, choque térmico, incubación, batido, empacado 

y almacenamiento) importancia y aplicación en los productos lácteos fermentados a través de 

exposición grupal por parte de los aprendices. Pernotando en el municipio de Arauquita.  

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 
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De 1:00 a 5:00 p.m Se impartieron acciones de formación técnica en la competencia higienizar leche de 

acuerdo con procedimiento técnico y normativa en el programa de formación elaboración de bebidas 

lácteas no fermentadas, en la ficha de caracterización 3421476 en la Vereda el Oasis desarrollando: 

De 1:00 a 3:00 p.m: Talleres de transferencia de conocimiento en la identificación de las etapas del 

proceso del yogurt a través de sopas de letras y juego de cartel informativo. 

De 3:00 a 5:00p.m Talleres de desempeño en la identificación de las etapas del proceso de elaboración 

de yogurt en sus diferentes presentaciones (liquido, batido y aflanado) a través de los instrumentos de 

evaluación. 

Pernotando en el municipio de Arauquita. 

 

Día 2: 22/04/2026 

De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterización 3421476 en la vereda el oasis después 

de realizar los cálculos matemáticos de acuerdo a los quince litros de leche a trabajar procedió a realizar 

las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboración de yogurt batido. 

De 10:00 a 12 m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboración de yogurt batido. 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterización 3421476 en la Vereda el Oasis 

realizaron la etapa de recepción de la leche y materia prima, se procedió con el filtrado de la leche con 

el fin de eliminar impurezas, y se realizó la pasteurización lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias 

donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso. 

De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de pasteurización se procedió a realizar la aplicación 

del cultivo e iniciar la etapa de incubación del producto colocando como factor principal la temperatura 

y el tiempo requerido para el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita 

 

Día 3: 23/04/2026 

De 8:00 a 10:00 m: En conjunto con los aprendices se realizado el proceso de batido al yogurt pasado el 

tiempo de incubación del producto para el cual se le genero un batido de tiempo corto con el fin de 

romper el coagulo formado por la etapa anterior y de añadir las mezclas endulzantes para darle mejor 



 

GTH-F-087 V.02 
 

sabor al producto, una vez batido se procedió a realizar el envasado en recipientes de acuerdo a la 

cantidad de aprendices en la formación. 

De 10:00 a 12:00m: Se realizaron los cálculos matemáticos correspondientes para la transformación de 

5 litros de leche con los aprendices de la ficha de caracterización 3464697 en la vereda el oasis y se 

procedió a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboración 

de kumis. 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

De 1:00 a 3:00 p.m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro) requeridos en el proceso de elaboración de kumis. 

De 3:00 a 5:00 p.m Se da inicio al proceso de elaboración de Kumis teniendo en cuenta las variables de 

tiempo y temperatura para las etapas de recepción de materia prima, filtración de leche, pasteurización, 

choque térmico, inoculación del cultivo, incubación, batido, empaque y almacenamiento de producto 

terminado. Dando cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados 

en los procesos de elaboración de bebidas lácteas fermentadas de acuerdo a formulación establecida. 

Pernotando en el municipio de Arauquita 

 

Día 4: 24/04/2026 

De 8:00 a 12:00p.m: Con los aprendices de la ficha 3464735 se desarrollaron acciones de formación 

técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa 

en el programa de formación elaboración de bebidas lácteas no fermentadas en la Vereda 

la Arenosa en la aplicación de procedimientos de higienización para la leche como materia prima 

revisando el material audiovisual y ayudas didácticas para el reconocimiento de los principales puntos 

de control en la etapa inicial del proceso de elaboración de productos lácteos. 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

De 1:00 a 3:00 p.m: Se realizaron los cálculos matemáticos correspondientes para la transformación de 

8 litros de leche con los aprendices de la ficha de caracterización 3464735 en la vereda la arenosa y se 

procedió a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboración 

de arequipe. 
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De 3:00 a 5:00 p.m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, caldero) requeridos en el proceso de elaboración del arequipe. 

 

Día 5: 25/04/2026 

De 7:00 a 11:00 a.m: Se da inicio al proceso de elaboración de leche condensada teniendo en cuenta las 

variables de tiempo y temperatura para las etapas de recepción de materia prima, filtración de leche, 

pasteurización, adición de insumos, concentración, enfriamiento del producto aplicando en cada una de 

ellas las buenas prácticas de manufactura. 

De 11:00 a 2:00 p.m: Se realizó el proceso de envasado y almacenamiento de producto terminado con 

los aprendices de la ficha de caracterización 3464735 de la vereda la arenosa dando cumplimiento el 

resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de elaboración de 

bebidas.  

De 2:00 a 4:00 p.m: Se realizó el desplazamiento en transporte público en la ruta de regreso Arauquita- 

Saravena. 

RESULTADOS:  

En los diferentes grupos de formación de los aprendices en las fichas  3464697 y 3464735 

correspondientes a la formación elaboración de bebidas lácteas fermentadas y elaboración de bebidas 

lácteas no fermentadas a través de actividades pedagógicas prácticas se vincularon diferentes etapas de 

transformación de la leche en productos lácteos no fermentados y fermentados en los cuales se les 

realizo una modificación a sus condiciones permitiendo conservarse por más tiempo, mejorar sus 

sabores y así mismo optimizar su valor nutricional, garantizando de esta forma que hayan sido productos 

que favorezcan la salud de los consumidores. 

 

El uso de estrategias didácticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga motivado y coloque 

una mentalidad abierta al conocimiento, ya que les permite aplicar conocimientos teóricos, adquirir 

experiencias, mejorar el desempeño y así mismo aumentar la confianza en sí mismo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viaje 
2. Asistencias de formación 
3. Evidencias fotográficas. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir participando activamente 

de las formaciones programadas 

para el desarrollo del programa 

de formación. 

Aprendices ficha 3464697 y 

3464735 

Durante la duración de la ficha 

Implementar las normas de 

higiene y manipulación descritas 

durante la formación. 

Aprendices ficha 3464697 y 

3464735 

Durante la duración de la ficha 

CONCLUSIÓNES: 
1. Una vez aplicado los procesos de higiene los aprendices pueden proceder a ejecutar cada una de las

etapas del proceso de transformación de la leche como materia prima en producto terminado teniendo 

en cuenta las variables en cada una de las etapas para llevar al comercio un producto alimenticio 

aceptable. 

2. las variables a controlar en los procesos de elaboración de productos lácteos es una garantía de

calidad así el producto, así mismo genera una seguridad operativa del proceso y un cumplimiento a las 

normas de sanidad, ya que se pueden monitorear cualquier animalia dentro del producto terminado. 

3. La industria alimentaria mantiene una gran diversificación de productos los cuales se generan desde

el proceso de transformación de la materia prima en productos terminados o productos secundarios es 

decir productos que generan variedades de productos secundarios a esta materia prima, por ello es de 

gran importancia los procesos de limpieza y desinfección aplicados de forma adecuada de acuerdo con 

los requerimientos de las áreas e implementos a intervenir en los procesos productivos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 

COORDINADOR ACADEMICO 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

Formación a aprendices ficha 3464697 del 

programa de formación elaboración de bebidas 

lácteas fermentadas, día 21 de Abril de 2026. 

Formación a aprendices ficha 3464697 del programa de 

formación elaboración de bebidas lácteas fermentadas, 

día 22 de Abril de 2026. 

Formación a aprendices ficha 3464697 del 

programa de formación elaboración de bebidas 

lácteas fermentadas, día 23 de Abril de 2026. 

Formación a aprendices ficha 3464735 del programa 

de formación elaboración de bebidas lácteas 

fermentadas, día 24 de Abril de 2026. 

Formación a aprendices ficha 3464735 del programa de formación elaboración de bebidas lácteas 

fermentadas, día 25 de Abril de 2026. 







N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA
NIT:  60267796-9
Dirección:  CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTÁ - Bogotá D.C - CO
E-mail: andrea8502@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUQUITA
VEHICULO:LZO770

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-04-21 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6256
Fecha y Hora de Generación: 2026-04-21 12:45:25
Fecha validación: 2026-04-21 12:50:30-05:00
Fec. Vcto.: 2026-04-21

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 2471c8dec3023f462bcc0926b761c45a81f6a46140e070371e841f36cb99998f67d220e049623cfa8f6e2988a91917b2
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791

Página 1 de 1



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA
NIT:  60267796-9
Dirección:  CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTÁ - Bogotá D.C - CO
E-mail: andrea8502@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE ARAUQUITA-SARAVENA
VEHICULO:LZO770

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-04-25 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6301
Fecha y Hora de Generación: 2026-04-25 16:53:12
Fecha validación: 2026-04-25 16:58:18-05:00
Fec. Vcto.: 2026-04-25

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 9589fc526987edc1d9a8abd88c907a21b16f1ec42c61b6bb20250a0fe2851a879f1eee16fb4237c85fb4d7fed647a39c
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791

Página 1 de 1



Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-205916 NIS: 2026-01-230905

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Jue 30/04/2026 15:13
Para Monica Andrea Galvis Rivera <mgalvisr@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (1 MB)
01_INFORME_LEGALIZACI�N_MONICA_GALVIS_DEL_21-25_DE_ABRIL__1_.PDF 01-MAIL-
Anexos Externos - 2026-.pdf;

Buenas tardes

Anexo radicado, para su conocimiento 

Feliz tarde

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 30 de abril de 2026 13:42
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella
Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Eugenia Hoyos
Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez
<lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-205916 NIS: 2026-01-230905
 
Buenas tardes

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,
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De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 30 de abril de 2026 10:31
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-205916 NIS: 2026-01-230905
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA,
por lo anterior como COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con
oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 60267796
Nombre: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 4/30/2026 10:31:06 AM
Correo Electrónico: MGALVISR@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Legalizacion 150-10426-MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no
responder a esta dirección.
 
Atentamente,
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Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de
este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las
Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.
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Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de
este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las
Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972445729%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=kDJ0EHuyg3i2lpMo5ywP%2B6S9CYzOxpY9UIKrZ9QKaY4%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972462269%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Lxfbbbn6Jr%2FzMfGEzuIbHEdbz4RWgjZPlmvQ22sLODM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972462269%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Lxfbbbn6Jr%2FzMfGEzuIbHEdbz4RWgjZPlmvQ22sLODM%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972476747%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=tzLVG6iIc7ej1jFWC%2BxfAjLFZ8pwZ5ScCHgjqRUZc%2FI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972489168%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=zUcoNfWpEZVcQTlp6sJBmvmUOiUpqpcnWtNIsr42Sc0%3D&reserved=0


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 14226 Fecha Solicitud 2026-04-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MONICA ANDREA 
GALVIS RIVERA CC:  60267796 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-04 2026-05-09 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / 
ARAUQUITA 5,5 No 50

2026-05-09 2026-05-09 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

5,5 6.162.456,00 288.962,00 1.589.291,00 126.813,00 1.716.104,00

Realizar acompañamiento y proceso 
de formación en la ficha 3498231 y 
3499435 elaboracion de Helados y 
postres lacteos esta labor se llevara a 
cabo en el municipio de Arauquita de 
acuerdo a las necesidades 
establecidas por la comunidad 
campesina

Totales Solicitud de Comisión 1.589.291,00 126.813,00 1.716.104,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3498231 y 3499435 elaboracion de Helados y postres lacteos esta labor se llevara a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina

ORDENADOR DEL GASTO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 29/04/2026 15:42:11
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 57126 Fecha Registro: 2026-05-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.716.104,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.716.104,00 Saldo x Obligar: 1.716.104,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 60267796 Razón Social: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 506100068739 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 14226 Número: 14226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.716.104,00 0,00

Total: 1.716.104,00 0,00 1.716.104,00 1.716.104,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 201, 04 May al 09 may, Saravena-Arauquita-Saravena, Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3498231 y 3499435 elaboracion de Helados y postres lacteos

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-04 1.716.104,00 1.716.104,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 3/05/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por 
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 60.267.796

No. 
CO1.PCCNTR

.9143492 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3218224794/318490

0383

4 5 2026 9 5 2026

1

2

Dia Inicio 4 5 2026

HORA: 6:30AM/8:00AM

HORA: 8:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 2 5 5 2026

HORA: 

8:00AM/10:00AM

4

5

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauquita.

Impartir las acciones de formación técnica en la competencia higienizar la leche de acuerdo con procedimiento tecnico en el 

programa de formación  elaboracion de helados y postres lacteos en la ficha de caracterización 3499435  en la Vereda  la arenosa 

ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas relacionada con  la limpieza y desinfeccion, fundamentos y 

protocolos, materiales y equipos utilizados en la elaboracion de postres lacteos.

Hora de almuerzo

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en identificacion de las etapas del 

proceso segun el producto a elaborar.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 23/04/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, 

durante la vigencia 2026, en el área de formación complementaria Emprendedor en Derivados Lácteos.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SARAVENA-ARAUQUITA-SARAVENA

NOMBRES Y APELLIDOS

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

El contratista deberá remitir, con mínimo cinco (5) días de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterización de las formaciones a 

impartir. Así como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripción y matricula, según

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3498231 y 3499435 elaboración de Helados y postres lacteos . esta 

labor se llevará a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina.                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                  

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión, de acuerdo con los cálculos obtenidos según las 

Resoluciones No. 092 de 2015 y 2384 de 2017, y la Circular 3-2026-000078 del 10 de abril de 2026, con la respectiva afectación 

presupuestal.

DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA CAMPESINA Y SER. 

POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - 

FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 

CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 

3426 del 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES SUPERVISOR INSTRUCTOR G14

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Arauca

CASA COMUNAL VEREDA OASIS/CASA 

COMUNAL VEREDA ARENOSA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal 

fin, así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena-Arauquita

Terrestre- transporte publico

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de desempeño en identificacion de las etapas del 

proceso segun el producto a elaborar.

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar 

X



HORA: 

10:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 3 6 5 2026

HORA: 

8:00AM/10:00AM

HORA: 

10:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 4 7 5 2026

HORA: 

8:00AM/10:00AM

HORA: 

10:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 5 8 5 2026

HORA: 8:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Día Fin 9 5 2026

HORA: 

7:00AM/11:00AM

HORA: 

11:00AM/2:00PM

HORA: 2:00PM/4:00PM

Desplazamiento ruta de regreso: Araquita  a Saravena

Actividades a ejecutar: 

9

Elaborar flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para los procesos de 

filtrado, adicion de insumos y concentracion de producto aplicando las buenas practicas de manufactura.

Realizar el proceso de envasdo y almacenamiento del flan napolitano con los aprendices de la ficha de caracterización 3498231  en la 

Vereda el oasis.   

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en la elaboracion de helados 

y postres lacteos segun formulacion y normatividad vigente.

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauquita al Municipio de Saravena.

Realizar el proceso de mezclado y coccion del postre tres leches aplicando las buenas practicas de manofactura con los aprendices de 

la ficha de caracterización 3499435  en la Vereda Arenosa.  

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de 

elaboracion de helados y postres lacteos, segun formulacion y normatividad vigente.  Pernotando en el municipio de Arauquita.

5

Actividades a ejecutar: 

8

Desarrollar las acciones de formación técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento tecnico y normativa 

en el programa de formación  elaboracion de helados y postres lacteos, en la ficha de caracterización 3498231  en la Vereda  el oasis 

en la aplicacion de procedimientos de higienizacion para la leche como materia prima revisando el material audiovisual y ayudas 

didacticas para el reconcoimiento de los principales puntos de control en la etapa inical del proceso de elaboracion de productos 

lacteos.
Hora de almuerzo

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de postre tiramisu 

con los aprendices de la ficha de caracterización 3498231  en la Vereda el oasis. Pernotando en el municipio de Arauquita.

Hora de almuerzo

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en 

cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $56.813

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $70,000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - transporte publico

Actividades a ejecutar: 

7

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar 

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de tarta de queso 

con los aprendices de la ficha de caracterización 3499435  en la Vereda la arenosa.

Hora de almuerzo

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en 

cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso 

Realizar el proceso de mezclado y coccion de la tarta tres leches aplicando las buenas practicas de manofactura con los aprendices 

de la ficha de caracterización 3499435  en la Vereda Arenosa.  

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de 

elaboracion de helados y postres lacteos, segun formulacion y normatividad vigente.  Pernotando en el municipio de Arauquita.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo: SUPERVISOR INSTRUCTOR G14  Nombres y Apellidos: MONICA ANDREA GALVIS 

RIVERA

 Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO 

FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES 

CACERES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de flan napolitano 

con los aprendices de la ficha de caracterización 3499435  en la Vereda la arenosa.

Hora de almuerzo

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en 

cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso 

Realizar el proceso de mezclado y coccion del flan napolitano aplicando las buenas practicas de manofactura con los aprendices de la 

ficha de caracterización 3499435  en la Vereda Arenosa.  

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje aplicar procesos de higienizacion de instalaciones ,maquinaria y equipos 

para la elaboracion de helados y postres lacteos.  Pernotando en el municipio de Arauquita.

Actividades a ejecutar: 

6

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar 

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de postres tres 

leches con los aprendices de la ficha de caracterización 3499435  en la Vereda la arenosa.

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2026.04.27 17:34:11 
-05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Saravena, 11 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de 
Director Regional Arauca (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 
201- 14226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04 de Mayo de 2026 09 de Mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

ARAUQUITA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Arauca/Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3498231 y 3499435 elaboración de 
Helados y postres lácteos. Esta labor se llevará a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las 
necesidades establecidas por la comunidad campesina. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 

Día 1 : 04/05/2026  

Desplazamiento ruta de ida: Saravena - Arauquita  

Medio de transporte: terrestre - Transporte público  

 
Actividades ejecutadas:  

De 6:30 a 08:00 a.m: Se realizó el desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de 

Saravena al Municipio de Arauquita. 

 
De 08:00am-12:00m Se realizó la reunión con los aprendices donde se impartieron acciones de 

formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica en la competencia higienizar la leche de acuerdo con procedimiento 

técnico en el programa de formación elaboración de helados y postres lácteos en la ficha de 

caracterización 3499435 en la Vereda la arenosa donde se ejecutaron actividades de transferencia de 

conocimiento en temáticas relacionada con la limpieza y desinfección (conceptos, protocolos, métodos 

y agentes químicos utilizados en los proceso lácteos) así como también los fundamentos y protocolos, 

materiales y equipos utilizados en la elaboración de postres lácteos.  

 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 
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De 1:00 a 5:00 p.m Se impartieron acciones de formación técnica en la competencia higienizar leche de 

acuerdo con procedimiento técnico y normativa en el programa de formación elaboración helados y 

postres lácteos, en la ficha de caracterización 3499435 en la Vereda la arenosa donde se desarrolló: 

 
De 1:00 a 3:00 p.m: Talleres de transferencia de conocimiento en la identificación de las etapas del 

proceso de los postres lácteos a través de sopas de letras y juego de cartel informativo. 

De 3:00 a 5:00p.m Talleres de desempeño en la identificación de las etapas del proceso de elaboración 

de postres a través de los instrumentos de evaluación. 

Pernotando en el municipio de Arauquita. 

 

Día 2: 05/05/2026 

 
De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterización 3499435 en la vereda la arenosa 

después de realizar los cálculos matemáticos de acuerdo a la cantidad de flan napolitano a obtener se 

procedió a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboración 

de flan napolitano. 

 
De 10:00 a 12 m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboración de flan napolitano. 

 
De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

 
De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterización 3499435 de la Vereda la arenosa 

realizaron la etapa de recepción de la leche y materia prima, se procedió con el filtrado de la leche con 

el fin de eliminar impurezas, y se realizó la pasteurización lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias 

donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso. 

 
De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de mesclado de ingredientes, batido, adecuación del 

molde y cocción a baño maría teniendo como prioridad el factor principal la temperatura y el tiempo 

requerido para el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita 
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Día 3: 06/05/2026 

 
De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterización 3499435 en la vereda la arenosa 

después de realizar los cálculos matemáticos de acuerdo a la cantidad de postre a obtener se procedió 

a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboración de 

postres tres leches. 

 
De 10:00 a 12 m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboración de postre tres leches. 

 
De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

 
De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterización 3499435 de la Vereda la arenosa 

realizaron la etapa de recepción de la leche y materia prima, se procedió con el filtrado de la leche con 

el fin de eliminar impurezas, y se realizó la pasteurización lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias 

donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso. 

 
De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de mesclado de ingredientes, batido, adecuación del 

molde y cocción a baño maría teniendo como prioridad el factor principal la temperatura y el tiempo 

requerido para el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita 

 

Día 4: 07/05/2026 

 
De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterización 3499435 en la vereda la arenosa 

después de realizar los cálculos matemáticos de acuerdo a la cantidad de postre a obtener se procedió 

a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboración de tarta 

de queso. 

 
De 10:00 a 12 m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboración de tarta de queso. 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 
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De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterización 3499435 de la Vereda la arenosa 

realizaron la etapa de recepción de la leche y materia prima, se procedió con el filtrado de la leche con 

el fin de eliminar impurezas, y se realizó la pasteurización lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias 

donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso. 

 
De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de mesclado de ingredientes, batido, adecuación del 

molde y horneado teniendo como prioridad el factor principal la temperatura y el tiempo requerido para 

el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita 

 

Día 5: 08/05/2026 

 
De 8:00 a 12:00p.m: Con los aprendices de la ficha 3498231 se desarrollaron acciones de formación 

técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa 

en el programa de formación elaboración helados y postres lácteos en la Vereda el oasis  en la aplicación 

de procedimientos de higienización para la leche como materia prima revisando el material audiovisual 

y ayudas didácticas para el reconocimiento de los principales puntos de control en la etapa inicial del 

proceso de elaboración de productos lácteos. 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

 
De 1:00 a 3:00 p.m: Se realizaron los cálculos matemáticos correspondientes para la elaboración de un 

postre tiramisú con los aprendices de la ficha de caracterización 3498231 en la vereda el oasis y se 

procedió a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso del mismo. 

 
De 3:00 a 5:00 p.m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, caldero) requeridos en el proceso de elaboración del postre tiramisú. 

 

Día 6: 09/05/2026 

De 7:00 a 11:00 a.m: Se da inicio al proceso de elaboración de flan napolitano teniendo en cuenta las 

variables de tiempo y temperatura para las etapas de recepción de materia prima, filtración de leche, 

pasteurización, adición de insumos, concentración, enfriamiento del producto aplicando en cada una de 

ellas las buenas prácticas de manufactura. 
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De 11:00 a 2:00 p.m: Se realizó el proceso de envasado y almacenamiento del flan napolitano como 

producto terminado con los aprendices de la ficha de caracterización 3498231 de la vereda el oasis 

dando cumplimiento el resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los 

procesos de elaboración de helados y postres lácteos según formulación y normatividad vigente.  

 
De 2:00 a 4:00 p.m: Se realizó el desplazamiento en transporte público en la ruta de regreso Arauquita- 

Saravena. 

RESULTADOS:  

En las formaciones impartidas a los aprendices de las fichas 3499435 y 3498231 del programa de 

formación elaboración de helados y postres lácteos se lograron realizar cuatro diferentes tipos de 

postres utilizando como materia prima la leche a través de diferentes actividades pedagógicas prácticas 

se vincularon diferentes etapas de transformación de la leche modificación a sus condiciones 

permitiendo conservarse por más tiempo, mejorar sus sabores y así mismo optimizar su valor 

nutricional, garantizando de esta forma que hayan sido productos que favorezcan la salud de los 

consumidores. 

 

El uso de estrategias didácticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga motivado y coloque 

una mentalidad abierta al conocimiento, ya que les permite aplicar conocimientos teóricos, adquirir 

experiencias, mejorar el desempeño y así mismo aumentar la confianza en sí mismo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viaje 
2. Asistencias de formación 
3. Evidencias fotográficas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir participando activamente 

de las formaciones programadas 

para el desarrollo del programa 

de formación. 

Aprendices ficha 3499435 y 

3498231 

Durante la duración de la ficha 

Implementar las normas de 

higiene y manipulación descritas 

durante la formación. 

Aprendices ficha 3499435 y 

3498231 

Durante la duración de la ficha 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Se destaca la importancia de las buenas prácticas de manufactura en los procesos de transformación

de los alimentos de mayor riesgo sanitario, ya que son fundamentales para garantizar la calidad de los 

alimentos y poder entregar al consumidor productos seguros para salud. 

2. Las variables a controlar en los procesos de elaboración de productos lácteos es una garantía de

calidad así el producto, así mismo genera una seguridad operativa del proceso y un cumplimiento a las 

normas de sanidad, ya que se pueden monitorear cualquier animalia dentro del producto terminado. 

3. La industria alimentaria mantiene una gran diversificación de productos los cuales se generan desde

el proceso de transformación de la materia prima en productos terminados o productos secundarios es 

decir productos que generan variedades de productos secundarios a esta materia prima, por ello es de 

gran importancia los procesos de limpieza y desinfección aplicados de forma adecuada de acuerdo con 

los requerimientos de las áreas e implementos a intervenir en los procesos productivos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 

INSTRUCTOR G14
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

  

Formación a aprendices ficha 3499435 del 

programa de formación elaboración de helados 

y postres lácteos, día 4 de Mayo de 2026. 

Formación a aprendices ficha 3499435 del programa 

de formación elaboración de helados y postres lácteos, 

día 5 de Mayo de 2026. 

  

Formación a aprendices ficha 3499435 del 

programa de formación elaboración de helados 

y postres lácteos, día 6 de Mayo de 2026. 

Formación a aprendices ficha 3499435 del programa 

de formación elaboración de helados y postres lácteos, 

día 7 de Mayo de 2026. 

  

Formación a aprendices ficha 3498231 del 

programa de formación elaboración de helados 

y postres lácteos, día 8 de Mayo de 2026. 

Formación a aprendices ficha 3498231 del programa 

de formación elaboración de helados y postres lácteos, 

día 9 de Mayo de 2026. 

 







N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA
NIT:  60267796-9
Dirección:  CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTÁ - Bogotá D.C - CO
E-mail: andrea8502@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUQUITA
VEHICULO:LZO770

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-05-04 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6327
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-04 05:44:20
Fecha validación: 2026-05-04 05:49:23-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-04

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: c4ca691eb7507e36b73b2907f27a5684283bcdee0702db573ae9e00c37c8022c320f6ee0dd432a3a933b650fc908a31b
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791

Página 1 de 1



N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA
NIT:  60267796-9
Dirección:  CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTÁ - Bogotá D.C - CO
E-mail: andrea8502@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE ARAUQUITA-SARAVENA
VEHICULO:LZO770

35,000.00 IVA 0.00 0.00 35,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 35,000.00

TOTAL Base Imponible: 35,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-05-09 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6369
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-09 13:44:59
Fecha validación: 2026-05-09 13:50:11-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-09

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: b5fcda88cd3e6c021ce1c14645261a443a26ef1efe3b3e24b1bb327171562b764f2f9f6b367dfeeb38d470825c3b0812
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791
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Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-229905 NIS: 2026-01-257031

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 15/05/2026 15:46
Para Monica Andrea Galvis Rivera <mgalvisr@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (3 MB)
01_LEGALIZACION_201-_14226-MONICA_ANDREA_GALVIS_RIVERA.PDF 01-MAIL-Anexos
Externos - 2026-01-257.pdf;

Buenas tardes

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 15:30
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella
Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte
Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez
<lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-229905 NIS: 2026-01-257031
 
Buenas tardes

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 12:30

20/5/26, 11:24 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADkyOTBjYTYxLWQwZjMtNDY1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTA0NgAQAKitadlM4sJGjGfUNLYSjxk%3D 1/4



Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-229905 NIS: 2026-01-257031
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA,
por lo anterior como COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con
oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 60267796
Nombre: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 5/15/2026 12:29:25 PM
Correo Electrónico: MGALVISR@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

LEGALIZACION 201- 14226-MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no
responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

20/5/26, 11:24 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook
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Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo
Agroindustrial De Arauca - Subdirector de Centro
(E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o

reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).

Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita

su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de

este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las

Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del

SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de
este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las
Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

20/5/26, 11:24 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADkyOTBjYTYxLWQwZjMtNDY1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTA0NgAQAKitadlM4sJGjGfUNLYSjxk%3D 4/4
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de mayo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 15526 Fecha Solicitud 2026-05-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/05/06 14:41:57 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de mayo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MONICA ANDREA 
GALVIS RIVERA CC:  60267796 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-11 2026-05-11 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / ARAUCA 1 Si 0

2026-05-12 2026-05-16 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / CRAVO 
NORTE 4,5 No 50

2026-05-16 2026-05-16 ARAUCA / CRAVO 
NORTE ARAUCA / ARAUCA 0 No 0

2026-05-16 2026-05-16 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / SARAVENA 0 No 0

5,5 6.162.456,00 288.962,00 1.589.291,00 263.813,00 1.853.104,00

Realizar acompañamiento y proceso 
de formacion en la ficha 3498203 
Elaboracion de productos carnicos 
emulsionados esta labor se llevara a 
cabo en el municipio de Cravo norte de 
acuerdo a las necesidades 
establecidas por la comunidad 
campesina

Totales Solicitud de Comisión 1.589.291,00 263.813,00 1.853.104,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento y proceso de formacion en la ficha 3498203 Elaboracion de productos carnicos emulsionados esta labor se llevara a cabo en el municipio de Cravo norte de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 6 de mayo de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 05/05/2026 11:31:59
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
6/05/2026 2:42:07 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 58526 Fecha Registro: 2026-05-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.853.104,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.853.104,00 Saldo x Obligar: 1.853.104,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 60267796 Razón Social: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 506100068739 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 15526 Número: 15526 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.853.104,00 0,00

Total: 1.853.104,00 0,00 1.853.104,00 1.853.104,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 222, 11 May al 16 May, Saravena-Arauca-Cravo Norte-Arauca-Saravena, Realizar acompañamiento y proceso de formacion en la ficha 3498203 Elaboracion de productos carnicos 
emulsionados 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-11 1.853.104,00 1.853.104,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 7/05/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 60.267.796

No. 
CO1.PCCNTR

.9143492 
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

31120777214

11 5 2026 16 5 2026

1

2

Dia Inicio 11 5 2026

11 HORA: 3:00PM/6:00PM

Dia 2 12 5 2026

HORA: 5:00AM/9:00AM

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 27/04/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Saravena-Arauca-Cravo norte

Terrestre-transporte publico

El contratista deberá remitir, con mínimo cinco (5) días de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterización de las formaciones a 

impartir. Así como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripción y matricula, según

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3498203 Elaboración de productos carnicos emulsionados. esta labor 

se llevará a cabo en el municipio de Cravo norte de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina.         

                                                                                                                                                                          

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión, de acuerdo con los cálculos obtenidos según las 

Resoluciones No. 092 de 2015 y 2384 de 2017, y la Circular 3-2026-000078 del 10 de abril de 2026, con la respectiva afectación 

presupuestal.

DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA CAMPESINA Y SER. 

POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - 

FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 

CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 

3426 del 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Arauca

CASA COMUNAL MUNICIPIO DE 

CRAVO NORTE

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal 

fin, así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SARAVENA-ARAUCA-CRAVO NORTE-ARAUCA-SARAVENA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

12

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauca

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauca al Municipio de Cravo norte

X



HORA:9:00 AM/12M

HORA: 12 M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 3 13 5 2026

HORA: 

8:00AM/10:00AM

HORA: 10:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 4 14 5 2026

HORA:8:00 AM/12M

HORA: 12 M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Dia 5 15 5 2026

HORA: 

8:00AM/10:00AM

HORA: 10:00AM/12:00M

HORA: 12:00M/1:00PM

HORA: 1:00PM/3:00PM

HORA: 3:00M/5:00PM

Día Fin 16 5 2026

HORA: 5:00AM/9:00AM

HORA: 9:00AM/12:00M

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 56.813

Hora de almuerzo

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de las genovas con 

los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 en el municipio de cravo norte.

Hora de almuerzo

Realizar la etapa de recepcion, adecuacion, molienda de las carnes para la elaboracion de las genovas segun protocolo establecido 

teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso.
Realizar el proceso de mezclado, cuteado, enbutido y escaldado de las genovas aplicando las buenas practicas de manofactura con 

los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 en el municipio de cravo norte.  

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $ 207.000 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - transporte publico

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ 0

  Observaciones:

Realizar la etapa de recepcion, adecuacion, molienda de las carnes para la elaboracion de salchichon segun protocolo establecido 

teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso.

Realizar el proceso de mezclado, cuteado, enbutido y escaldado del salchichon aplicando las buenas practicas de manofactura con 

los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 en el municipio de cravo norte.  

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de 

Impartir las acciones de formación técnica en la competencia adecuar materias primas alimenticias segun buenas practicas de 

manufactura y parametros de produccion en el programa de formación  elaboracion de productos carnicos emulsionados en la ficha 

de caracterización 3498203 del municipio de Cravo norte ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas 

relacionada con el reconocimiento de las materias primas cranica e insumos y equipos e instrumentos utilizados en los procesos de 

elaboracion de productos carnicos.

Hora de almuerzo

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en la evaluacion de calidad e 

identificacion de las materias primas e insumos utilizados en los procesos.

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de desempeño en identificacion y manejo de los 

equipos e instrumentos utilizados para la transformacion de productos carnicos.

16

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauca al Municipio de Cravo norte

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauca

Actividades a ejecutar: 

15

Actividades a ejecutar: 

14

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar 

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de salchichon con 

los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 en el municipio de cravo norte.

Hora de almuerzo

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: MONICA ANDREA GALVIS 

RIVERA

 Nombres y Apellidos:   NESTOR EDUARDO 

FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES 

CACERES

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Actividades a ejecutar: 

13

12

Impartir las acciones de formación técnica en la competenciaadecuar materias primas alimenticias segun buenas practicas de 

manufactura y parametros de produccion en el programa de formación  elaboracion de productos carnicos emulsionados en la ficha 

de caracterización 3498203 del municipio de Cravo norte ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas 

relacionada con el reconocimiento de las buenas practicas de manufactura, importancia y aplicacion en los productos carnicos 

emulsionados.

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en identificacion de los elementos 

de proteccion personal utilizados para la ellaboracion de los productos carnicos.

Impartir las acciones de formación técnica desarollando talleres de tranferencia de desempeño en identificacion de las etapas del 

proceso de limpieza y desinfeccion en los ambientes de transformacion de productos alimenticios.

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad 

de materia prima a utilizar 

Desplazamiento ruta de regreso: Cravo norte- Arauca-Saravena

Actividades a ejecutar: 

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.04.28 
15:39:04 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Saravena, 20 de Mayo de 2026 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de 
Director Regional Arauca (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 

222- 15526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 de Mayo de 2026 16 de Mayo de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

CRAVO NORTE 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Regional Arauca/Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca. 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3498203 Elaboración de productos 
cárnicos emulsionados. esta labor se llevará a cabo en el municipio de Cravo norte de acuerdo a las 
necesidades establecidas por la comunidad campesina. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 

Día 1 : 11/05/2026  

Desplazamiento ruta de ida: Saravena - Arauca  

Medio de transporte: terrestre - Transporte público  

 
Actividades ejecutadas:  

De 3:00 a 6:00 p.m: Se realizó el desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de 

Saravena al Municipio de Arauca. 

 
Día 2: 12/05/2026  

Actividades ejecutadas:  

De 5:00 a 9:00 a.m: Se realizó el desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de 

Arauca al Municipio de Cravo norte. 

 

De 09:00am-12:00m Se realizó la reunión con los aprendices donde se impartieron acciones de 

formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica en la competencia  adecuar materias primas alimenticias según buenas 

prácticas de manufactura y parámetros de producción en el programa de formación elaboración de 

productos cárnicos emulsionados en la ficha de caracterización 3498203 del municipio de Cravo norte 
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ejecutando actividades de transferencia de conocimiento en temáticas relacionada con el 

reconocimiento de las buenas prácticas de manufactura, importancia y aplicación en los productos 

cárnicos emulsionados. 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

De 1:00 a 3:00 p.m: Se desarrollaron talleres de transferencia de conocimiento en la identificación de 

los elementos de protección personal utilizados para la elaboración de los productos cárnicos a través 

videos educativos y juego de cartel informativo. 

De 3:00 a 5:00p.m Se impartieron acciones de formación técnica desarrollando talleres de transferencia 

de desempeño en la identificación de las etapas del proceso de limpieza y desinfección en los ambientes 

de transformación de productos alimenticios como lo son el alistamiento de los implementos, 

preparación de soluciones y métodos de aplicación. 

 

Día 3: 13/05/2026 

 
De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 del municipio de cravo norte 

después de realizar los cálculos matemáticos de acuerdo a la cantidad del producto terminado a 

transformar procedieron a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso 

de elaboración de las genovas. 

 
De 10:00 a 12 m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboración de las genovas. 

 
De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

 
De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 se realizo la etapa de 

recepción de la carne y materia prima, se procedió con la adecuación y molienda de las carnes y grasas 

teniendo en cuenta el grosor del disco y las características del producto terminado, utilizando para ello 

el molino industrial. 

 
De 3:00 a 5:00 p.m: se realizado el proceso de mezclado de las carnes y se realizó el proceso de cuteado 

teniendo en cuenta el tiempo y le temperatura en el equipo, así mismo la aplicación de cada uno de los 

aditivos con el fin de obtener de cada uno de ellos un abuena función dentro del proceso de cuteado. 
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Una vez terminado el proceso de cuteado se procedió a realizar el embutido utilizando el equipo y las 

tripas de cerdo calibradas con el que se le brindo una mejor presentación al producto, seguido a esto se 

realizó el proceso de escaldado del producto teniendo en cuenta la temperatura del proceso y tiempo 

requerido para el mismo que no supero los sesenta minutos. 

 

Día 4: 14/05/2026 

 
De 8:00 a 12:00 a.m: con los aprendices del municipio de cravo norte de la ficha de caracterización 

3498203 se ejecutaron actividades de transferencia de conocimiento en temáticas relacionada con el 

reconocimiento de las materias primas cárnicas e insumos (carne de res, carne de cerdo, grasa dorsal, 

aditivos y condimentos) y equipos e instrumentos (molino, embutidor, cuteador, gramera) utilizados en 

los procesos de elaboración de productos cárnicos. 

 

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

 
De 1:00 a 3:00 p.m: Se desarrollaron talleres de transferencia de conocimiento en la evaluación de la 

calidad e identificación de las materias primas e insumos a utilizar en los procesos cárnicos a través 

videos educativos y adivinanzas. 

De 3:00 a 5:00p.m Se impartieron acciones de formación técnica desarrollando talleres de transferencia 

de desempeño en la identificación de los equipos e instrumentos utilizados para la transformación como 

lo son el molino, embutidor, cuteador, amarrador. 

 

Día 5: 15/05/2026 

 
De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 del municipio de cravo norte 

después de realizar los cálculos matemáticos de acuerdo a la cantidad del producto terminado a 

transformar procedieron a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso 

de elaboración del salchichón. 

 
De 10:00 a 12 m: Se inició con el proceso de practica aplicación de los procedimientos de limpieza y 

desinfección de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado, 

termómetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboración del salchichón. 
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De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre. 

De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterización 3498203 se realizó la etapa de 

recepción de la carne y materia prima, se procedió con la adecuación y molienda de las carnes y grasas 

teniendo en cuenta el grosor del disco y las características del producto terminado, utilizando para ello 

el molino industrial. 

De 3:00 a 5:00 p.m: Se realizado el proceso de mezclado de las carnes y se realizó el proceso de 

escaldado de la grasa dorsal y el cuteado de la mezcla teniendo en cuenta el tiempo y le temperatura 

en el equipo, así mismo la aplicación de cada uno de los aditivos con el fin de obtener de cada uno de 

ellos un abuena función dentro del proceso de cuteado. Una vez terminado el proceso de cuteado se 

procedió a realizar el embutido utilizando el equipo y las tripas sintéticas con el que se le brindo una 

mejor presentación al producto, seguido a esto se realizó el proceso de escaldado del producto 

teniendo en cuenta la temperatura del proceso y tiempo requerido para el mismo que no supero los 

ciento veinte minutos. Día 6: 16/05/2026 

Actividades ejecutadas: 

De 5:00 a 9:00 a.m: Se realizó el desplazamiento en transporte terrestre público desde el Municipio de 

Cravo norte al Municipio de Arauca. De 9:00 a 12:00 p.m: Se realizó el desplazamiento en transporte 

público en la ruta de regreso Arauca a Saravena. Nota: la instructora renunció al saldo a favor por 

valor de $57.000, debido a que el valor de los tiquetes fue superior al valor liquidado, así mismo 

adjuntó tiquetes expedidos por la empresa de trasporte junto con su soporte de factura electrónica.

RESULTADOS: 

En la formación impartida a los aprendices de la ficha 3498203 del programa de formación elaboración 

de productos cárnicos emulsionados se lograron realizar variedad de productos dentro de los principales 

se encontraba la Génova y el salchichón utilizando como materia prima las diferentes calidades de 

carnes encontradas en el municipio, a través de diferentes actividades pedagógicas prácticas se 

vincularon diferentes etapas de transformación como son la adecuación, mezclado, cuteado, embutido 

y escaldado modificación a sus condiciones permitiendo conservarse por más tiempo, mejorar sus 

sabores y así mismo optimizar su valor nutricional, garantizando de esta forma que hayan sido productos 

que favorezcan la salud de los consumidores. 
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El uso de estrategias didácticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga motivado y coloque 

una mentalidad abierta al conocimiento, ya que les permite aplicar conocimientos teóricos, adquirir 

experiencias, mejorar el desempeño y así mismo aumentar la confianza en sí mismo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes de viaje
2. Asistencias de formación
3. Evidencias fotográficas.

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir participando activamente 
de las formaciones programadas 
para el desarrollo del programa 
de formación. 

Aprendices ficha 3498203 Durante la duración de la ficha 

Implementar las normas de 
higiene y manipulación descritas 
durante la formación. 

Aprendices ficha 3498203 Durante la duración de la ficha 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los productos cárnicos han sido reconocidos como alimentos nutritivos que proporcionan proteína,

ácidos grasos y vitaminas entre otros, debido a la combinación de las carnes de diferentes animales de 

abasto. 

2. Las variables a controlar en los procesos de elaboración de productos cárnicos es una garantía de

calidad así el producto, así mismo genera una seguridad operativa del proceso y un cumplimiento a las 

normas de sanidad, ya que se pueden monitorear cualquier animalia dentro del producto terminado. 

3. Se destaca la importancia de las buenas prácticas de manufactura en los procesos de transformación

de los alimentos de mayor riesgo sanitario, ya que son fundamentales para garantizar la calidad de los 

alimentos y poder entregar al consumidor productos seguros para salud. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

INSTRUCTOR G14 FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

Formación a aprendices ficha 3498203 del programa de formación elaboración de productos cárnicos 

emulsionados. 

  

Formación a aprendices ficha 3498203 del 

programa de formación elaboración de productos 

cárnicos emulsionados- reconocimiento de 

equipos. 

Formación a aprendices ficha 3498203 del programa 

de formación elaboración de productos cárnicos 

emulsionados- proceso de escaldado. 

  

Formación a aprendices ficha 3498203 del 

programa de formación elaboración de productos 

cárnicos emulsionados- Elaboración de Génova y 

salchichón. 

Formación a aprendices ficha 3498203 del programa 

de formación elaboración de productos cárnicos 

emulsionados- Elaboración de mortadela y galantina. 

 





N° Resolución: 18764099658355  Prefijo: FESV  Consecutivo: 5415 hasta 10000  Fecha: 2025-10-03  hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razón social/Nombre:  COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL
SARARE LTDA
NIT:  890504145-2
Actividad Económica: 4661;4921;4923;7710
Responsabilidad:  Agente de retención en el impuesto sobre las ventas - 
Dirección:  CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO
Teléfonos: 3112337551
Contacto: COOTRANSARARE LTDA
E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

Razón social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA
NIT:  60267796-9
Dirección:  CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTÁ - Bogotá D.C - CO
E-mail: andrea8502@hotmail.com

# Código Cant. Medida Descripción Valor Unitario % Impuesto Impuesto Descuento Valor Total

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUCA
VEHICULO:TTW940

57,000.00 IVA 0.00 0.00 57,000.00

Total Items 1

Impuestos

Tipo de Impuestos Monto Base Total

IVA : 0.00% 57,000.00 0.00

Totales

SUBTOTAL: 57,000.00

TOTAL Base Imponible: 57,000.00

IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 57,000.00

TOTAL en letras: Cincuenta Y Siete Mil Con Cero COP

Redondeo Aplicado: 0.00

Información Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de
Pago

Medio de
Pago

Fecha de
Vencimiento

Número de
Referencia

Código
Referencia

Número de
Días

Código
Banco

Ban
co

Número de
Transferencia

Código del Canal
de Pago

Contado Efectivo 2026-05-11 0

Factura Electrónica de Venta
Nro. Doc.: FESV6380
Fecha y Hora de Generación: 2026-05-11 15:01:12
Fecha validación: 2026-05-11 15:06:16-05:00
Fec. Vcto.: 2026-05-11

 
La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador

declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 66271da4f1b03a5e6f8def1eafa52e92f4df0381a75b4d0f0e2e4630f6da3863df16a3754aebd5aada89b0a09a556661
Representación impresa de Factura Electrónica de Venta

Proveedor Tecnológico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_CO900390126 - Máster: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Versión de template: co-default-21-791

Página 1 de 1



FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

ALOF - 614
Fecha Emisión: 2026-05-21

Fecha Validación DIAN: 2026-05-21
Hora Validación DIAN: 11:10:35

FLOTA SUGAMUXI S.A.
NIT: 891800075-8 - Responsable de IVA - Obligación: Agente de retención en el impuesto sobre las ventas

Resolución de Facturación Electrónica No. 18764108296289
de 2026-04-10, Prefijo: ALOF, Rango 1 Al 50000000 - Vigencia Desde: 2026-04-10 Hasta: 2028-04-10

REPRESENTACION GRAFICA DE FACTURA ELECTRONICA
CRA 12 47 85 - Sogamoso - Boyacá - Colombia Teléfono - 3223083824

E-mail: facturacionfs@alaslibertadores.co

Factura Electronica de Venta No: ALOF - 614 - Fecha y Hora de Generación: 2026-05-21 - 11:10:35
CUFE: 5fc8247d1971dea7fd056fe9c4eea04cd508b1d8959945fb2f11d02d7bdb01fbf3633ca4f97e1fd2af8079656bbca149

TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS - SERVICIO EXCLUIDO DE IVA ART 476 ET

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA Nro: ALOF - 614

CC o NIT: 60267796-9
Cliente: MONICA ANDREA GALVIS
Régimen: No Responsable de IVA
Obligación: No aplica – Otros
Dirección: CR 29 25 34 LA GRANJA
Ciudad: Arauca - Colombia
Teléfono: 3102326099
Email: andrea8502@hotmail.com

Forma de Pago: Contado
Medios de Pago: Efectivo
Plazo Para Pagar: 0 Dias
Fecha Vencimiento: 2026-05-21

# Código Descripción Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto % Val. Item

1 TIQUETE TIQUETE ARAUCA - CRAVO NORTE 1.00 Unidad 75,000.00 E 0.00 0.00 75,000.00

Impuestos Retenciones Totales

Tipo Base Porcentaje Valor Tipo Base Porcentaje Valor Concepto Valor

Nro Lineas: 1

Base: 75,000.00

Impuestos: 0.00

Retenciones: 0.00

Descuentos En Lineas: 0.00

Descuentos Globales: 0.00

Total Factura - Descuentos: 75,000.00

Total a Pagar 75,000.00

SON: SETENTA Y CINCO MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE*********.

NOTAS:

Tiquete de transporte Arauca - Cravo Norte





FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

ALOF - 616
Fecha Emisión: 2026-05-21

Fecha Validación DIAN: 2026-05-21
Hora Validación DIAN: 11:14:28

FLOTA SUGAMUXI S.A.
NIT: 891800075-8 - Responsable de IVA - Obligación: Agente de retención en el impuesto sobre las ventas

Resolución de Facturación Electrónica No. 18764108296289
de 2026-04-10, Prefijo: ALOF, Rango 1 Al 50000000 - Vigencia Desde: 2026-04-10 Hasta: 2028-04-10

REPRESENTACION GRAFICA DE FACTURA ELECTRONICA
CRA 12 47 85 - Sogamoso - Boyacá - Colombia Teléfono - 3223083824

E-mail: facturacionfs@alaslibertadores.co

Factura Electronica de Venta No: ALOF - 616 - Fecha y Hora de Generación: 2026-05-21 - 11:14:28
CUFE: ba7fdbed7dc807e3937c9e24f9ecc1577080d1d7f517c06616a4105cf3b0346e10e64ff972824f1dfebe599178e74770

TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS - SERVICIO EXCLUIDO DE IVA ART 476 ET

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA Nro: ALOF - 616

CC o NIT: 60267796-9
Cliente: MONICA ANDREA GALVIS
Régimen: No Responsable de IVA
Obligación: No aplica – Otros
Dirección: CR 29 25 34 LA GRANJA
Ciudad: Cravo Norte - Colombia
Teléfono: 3102326099
Email: andrea8502@hotmail.com

Forma de Pago: Contado
Medios de Pago: Efectivo
Plazo Para Pagar: 0 Dias
Fecha Vencimiento: 2026-05-21

# Código Descripción Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto % Val. Item

1 TIQUETE TIQUETE CRAVO NORTE - ARAUCA 1.00 Unidad 75,000.00 E 0.00 0.00 75,000.00

Impuestos Retenciones Totales

Tipo Base Porcentaje Valor Tipo Base Porcentaje Valor Concepto Valor

Nro Lineas: 1

Base: 75,000.00

Impuestos: 0.00

Retenciones: 0.00

Descuentos En Lineas: 0.00

Descuentos Globales: 0.00

Total Factura - Descuentos: 75,000.00

Total a Pagar 75,000.00

SON: SETENTA Y CINCO MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTE*********.

NOTAS:

Tiquete de transporte Cravo Norte - Arauca





Nota:
Renuncio al saldo a favor por valor de $57.000, debido a que el valor de los tiquetes fue superior al 
valor liquidado



Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-238333 NIS: 2026-01-266118

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 22/05/2026 11:12
Para Monica Andrea Galvis Rivera <mgalvisr@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (3 MB)
01_LEGALIZACION_222-_15526-MONICA_ANDREA_GALVIS_RIVERA.PDF 01-MAIL-Anexos
Externos - 2026-01-266.pdf;

Buenos dias 

Anexo radicado, para su conocimiento 

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 22 de mayo de 2026 11:09
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella
Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera
Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega
<lyduarteo@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-238333 NIS: 2026-01-266118
 
Buenos días

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 21 de mayo de 2026 20:00

26/5/26, 8:05 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADkyOTBjYTYxLWQwZjMtNDY1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTA0NgAQAL%2FpKCxHsOFNiRXH… 1/4



Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-238333 NIS: 2026-01-266118
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA,
por lo anterior como COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con
oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 60267796
Nombre: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicación: 5/21/2026 7:59:44 PM
Correo Electrónico: MGALVISR@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Legalización 222- 15526-MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no
responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

26/5/26, 8:05 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkADkyOTBjYTYxLWQwZjMtNDY1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTA0NgAQAL%2FpKCxHsOFNiRXH… 2/4



Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de
este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las
Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
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Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en
cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita

su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de
este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las
Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del

SENA.
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