o
SENA

N

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional

81

ICodigo Centro

953010

REGIONAL ARAUCA Fecha Elaboracion

26 de Mayo de 2026

Version

ENERO - 1,26

ID de Proceso

47686-201362

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

60.267.796
mgalvisr@sena.edu.co

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

Banco a consignar: DAVIVIENDA
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 0550506100068739

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N° del contrato: 9143492/2026

N° Compromiso SIIF

13426 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafiando y evaluando los procesos de Formacion
Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
Arauca, durante la vigencia 2026, en el area de formacién complementaria Emprendedor en Derivados Lacteos.

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 27.469.195
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $43.401.328
Valor Bruto Pago: $ 5.493.839,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 21.975.356
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $5.493.839 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  6,15%
Ingresos por comisiones $ 4.996.350 Retencion en la Fuente del Periodo $ 452,515
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $10.490.189 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 7.357.189 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 452.515
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  7.357.189,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 37448456 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  9.863.789,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 2.197.536($ 2.197.536 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 274.700 [$ 274.700 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 351.700 |$ 351.700 Menos Retencién en la Fuente| 452.515,00 | 6,15%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 11 $ 53.600 |$ 53.600 Reteica - 8560 - SARAVENA 69.047,00 | 0,700%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
| $ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $27.583.640|$ 2.453.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 3.757.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.972.277,00

SON: CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Durante el periodo comprendido desde el 01 al 31 del mes de Mayo de 2026 se ejecutaron actividades en el municipio de Saravena

concernientes a capacitaciones orientadas por el subsistema de gestion de la calidad SIGA, se impartieron y orientaron procesos

Pedagogicos en las formaciones correspondientes a las fichas 3508845 del programa elaboracion de especialidades carnicas en la

competencia adecuar materias primas alimenticias segin buenas practicas de manufactura; en la ficha 3498231 y 3500175 del programa

elaboracion de helados y postres lacteos en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa,

en la ficha 3498203 del programa elaboracién de productos carnicos emulsionados en la competencia adecuar materias primas

alimenticias segun buenas practicas de manufactura y parametros de produccién; asi mismo la reunién de seguimiento mensual a la

estrategia CampeSena.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

i Ealors £

EL CONTRATISTA

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

El Supervisor,

<

Autorizo el presente pago.

INSTRUCTOR G14

- /
FREDY MAURICIO/{AN'DRES TORRES CACERES

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

26/05/26 13:29:25 USUARIO: SIC - C.C. 60267796
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ASO PAG(;?

RAZON SOCIAL :

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

IDENTIFICACION:

CC-60267796

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 002

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: arl

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-05-20
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-26
FECHA DE PAGO: 2026-05-20

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DAVIVIENDA

PERIODO PENSION: 2026-04

PERIODO SALUD: 2026-04

NUMERO PLANILLA: 37448456

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 37448456

TIPO DE PLANILLA: |

enTiDAD | NIT NOMBRE AFLADGS | BC | SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA | INTERESES |  SNINTERESES | VALORPAGAR
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. SA. 1 $2.197.600 $0 $0 $0 $274.700 $274.700
230301 800224808 PORVENIR 1 $2.197.600 $0 $0 $0 $351.700 $351.700
14-23 860011153 POSITIVA 1 $2.197.600 $0 $0 $0 $53.600 $53.600
Total a pagar $0 $0 $0 $680.000 $680.000

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

24/06/2026




l ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA
_ 4 ia Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais CARDONA
N Hﬂﬂlﬂ]] Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Eocha v Hora Generacidn Renarto: oaviace 1A dao ahril da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 10426 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
' AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-16 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
. 3426 . - 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar acompafiamiento y proceso
de formacion en la ficha 3464697
elaboracion de bebidas lacteas
4,5 6.162.456,00 288.962,00 1.300.329,00 126.813,00 1.427.142,00 |fermentadas Y 3464735 elaboracioén de
bebidas lacteas no fermentadas esta
labor se llevara a cabo en el municipio
de Arauquita
ARAUCA /
2026-04-21 2026-04-25 ARAUCA / SARAVENA ARAUQUITA 45 No 50
MGO A\ILI\(;,Q /;\?’T‘\?;RE: CC: 60267796 |contratistas Autorizada
2026-04-25 2026-04-25 A’;Fi\ﬁ%clﬁ{ N ARAUCA/ SARAVENA| 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 1.300.329,00 | 126.813,00 | 1.427.142,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha 3464697 elaboracion de bebidas lacteas fermentadas Y 3464735 elaboracién de bebidas lacteas no fermentadas esta labor se llevara a cabo en el municipio de Arauquita

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 22:16:00 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CARDONA
HEI}I[III Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
EFoacha v Hora Generacidn Rannrta- imovyae 1A Ao ahril Ao 2024
Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y

DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificacion: 16/04/2026 18:38:40

r Firmado digitalmente por:
i Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadania: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
Nﬂ[:][ll] 16/04/2026 10:16:10 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcuitiva

36-02-00-081-
953010

MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

20/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426 de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE

Numero: 44026 Fecha Registro: |2026-04-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: ARAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.427.142,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.427.142,00 | Saldo x Obligar: 1.427.142,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 60267796 |Razén Social: | MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 506100068739 | Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Identificacion: 1098659197 | Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 10426 NiUmero: |10426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-16

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
953038 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION Y DESARROLLO |LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROINDUSTRIAL DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ARAUCA - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

1.427.142,00 0,00
Total: 1.427.142,00 0,00 1.427.142,00 1.427.142,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: Com. No. 150, 21 Abr al 25 Abr, Saravena-Arauquita-Saravena, Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha 3464697 elaboracion de bebidas lacteas fermentadas Y 3464735

elaboracion de bebidas lacteas

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2026-04-21

1.427.142,00

1.427.142,00

NINGUNO

Pagina 1
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SE?\IA Version: 01
7A§ Cadigo:
GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Tipo: C.C. No. 60.267.796
CO1.PCCNTR - FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 30 9 2026
No 9143492 ANO 2026 DEL CONTRATO

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafiando y evaluando los procesos de Formacién
Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,
durante la vigencia 2026, en el drea de formacidon complementaria Emprendedor en Derivados Lacteos.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA CARGO Subdirector de Centro, con funciones de Director
GASTO (de la Movilizacion) Regional Arauca ( E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)

DEL CONTRATO FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES CARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SARAVENA-ARAUQUITA-SARAVENA
DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

/ ENTIDAD O CASA COMUNAL VEREDA OASIS/CASA 3218224794/318490
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: COMUNAL VEREDA ARENOSA CONTACTO 0383
CIUDAD/PAIS Arauca )
FECHA INICIO DEL 21 4 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 25 4 2026
DESPLAZAMIENTO

Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3464697 elaboracién de bebidas lacteas fermentadas Y 3464735
elaboracidn de bebidas lacteas no fermentadas. esta labor se llevard a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las
necesidades establecidas por la comunidad campesina.

El subdirector aprueba la liquidacion y el respectivo pago de la presente comision de los calculos obtenidos Segun resoluciones
No0.092 de 2015 y 2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectacion presupuestal asi:

DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA CAMPESINA Y SER.
POSICION DEL GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJERQS, CDP
3426 del 22/01/2026.

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
El contratista debera evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal
fin, asi como el de remitir al Centro de Formacién el respectivo formato establecido para la gestién documental.
El contratista debera remitir, con minimo cinco (5) dias de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterizacién de las formaciones a
impartir. Asi como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripcidn y matricula, segin
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 21 | 4 | 2026

Desplazamiento ruta de ida:

Saravena-Arauquita

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre- transporte publico

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:30AM/8:00AM |Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauquita.
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HORA: 8:00AM/12:00M

Impartir las acciones de formacién técnica en la competencia fermentar leche segun procedimiento tecnico y normativa en el
programa de formacidon elaboracion de bebidas lacteas fermentadas en la ficha de caracterizacion 3464697 en la Vereda el Oasis
ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas relacionada con el reconocimiento de etapas de proceso,
importancia y aplicacion en los productos lacteos fermentados.

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Impartir las acciones de formacién técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en identificacion de las etapas del
proceso segun el producto a elaborar.

HORA: 3:00M/5:00PM

Impartir las acciones de formacién técnica desarollando talleres de tranferencia de desempefio en identificacion de las etapas del
proceso segun el producto a elaborar.

| Dia2 | 22 | 2026 |
Actividades a ejecutar:
HORA: Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
8:00AM/10:00AM  |de materia prima a utilizar
HORA: Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion del yogurt batido
10:00AM/12:00M [con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3464697 en la Vereda el Oasis.

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

22

HORA: 1:00PM/3:00PM

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el yogurt batido segun protocolo establecido teniendo en
cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar el proceso de inoculacion de cultivo y realizar la incubancion del yogurt aplicando las buenas practicas de manofactura con
los aprendices de la ficha de caracterizacion 3464697 en la Vereda el Oasis.

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de
elaboracion de bebidas lacteas fermentadas. Pernotando en el municipio de Arauquita.
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Actividades a ejecutar:

HORA:
8:00AM/10:00AM

Desarrollar la etapa de envasado y almacenamiento de producto terminado del yogurt batido elaborado en la vereda el oasis

HORA: 10:00AM/12:00M

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica elaboraciond e Kumis, establecimiento de la formulacion
adecuada segun la cantidad de materia prima a utilizar.

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

23

HORA: 1:00PM/3:00PM

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion del Kumis con los
aprendices de la ficha de caracterizacidn 3464697 en la Vereda el Oasis.

HORA: 3:00M/5:00PM

Elaborar el kumis siguiendo protocolo de elaboracion teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso y
aplicar las buenas practicas de manufactura con los aprendices de la ficha de caracterizacién 3464697 en la Vereda el Oasis. Con el
fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de elaboracion de
bebidas lacteas fermentadas de acuerdo a formulacion establecida. . Pernotando en el municipio de Arauquita.
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Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00AM/12:00M

Desarrollar las acciones de formacién técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento tecnico y normativa
en el programa de formacién elaboracion de bebidas lacteas no fermentadas, en la ficha de caracterizacion 3464735 en la Vereda
la Arenosa en la aplicacion de procedimientos de higienizacion para la leche como materia prima revisando el material audiovisual y
ayudas didacticas para el reconcoimiento de los principales puntos de control en la etapa inical del proceso de elaboracion de
productos lacteos.
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HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
de materia prima a utilizar

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de Arequipe con
los aprendices de la ficha de caracterizacion 3464735 en la Vereda la arenosa. Pernotando en el municipio de Arauquita.
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2026

Actividades a ejecutar:

HORA:
7:00AM/11:00AM

Elaborar leche condensada segun protocolo establecido teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para los procesos
de filtrado, adicion de insumos y concentracion de producto aplicando las buenas practicas de manufactura.

25

HORA: 11:00AM/2:00PM

Realizar el proceso de envasdo y almacenamiento de la leche condensada con los aprendices de la ficha de caracterizacidon 3464735
en la Vereda la arenosa.

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de
elaboracion de bebidas lacteas fermentadas, segun la formulacion y normatividad vigente.

HORA: 2:00PM/4:00PM

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauquita al Municipio de Saravena.

Desplazamiento ruta de regreso:

Araquita a Saravena

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Terrestre - transporte publico

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $56.813
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $70,000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

%0

Firmado digitalmente por
FIGUEROA CARDONA
NESTOR EDUARDO

Fecha: 2026.04.15 11:29:18

-05'00'

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO
FIGUEROA CARDONA

hoie: Galors £

Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES
CACERES

Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de
Director Regional Arauca ( E)

Nombres y Apellidos: MONICA ANDREA GALVIS
RIVERA

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Saravena, 27 de Abril de 2026

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de
Director Regional Arauca (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
150- 10426 21 de Abril de 2026 25 de Abril de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Regional Arauca/Centro de Gestidn y
ARAUQUITA Desarrollo Agroindustrial de Arauca.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha 3464697 elaboracién de bebidas lacteas
fermentadas Y 3464735 elaboracién de bebidas lacteas no fermentadas. esta labor se llevard a cabo en
el municipio de Arauquita de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia1:21/04/2026
Desplazamiento ruta de ida: Saravena - Arauquita

Medio de transporte: terrestre - Transporte publico

Actividades ejecutadas:

De 6:30 a 08:00 a.m: Se realizé el desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de
Saravena al Municipio de Arauquita.

De 08:00am-12:00m Se realizd la reunidén con los aprendices donde se impartieron acciones de
formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrdnica - asincrénica en la competencia fermentar leche segln procedimiento técnico y
normatividad en el programa de formacién elaboracién de bebidas lacteas fermentadas en la ficha de
caracterizacion 3464697 en la Vereda el Oasis ejecutando actividades de transferencia de conocimiento
en tematicas relacionada con el reconocimiento de etapas del proceso (Adecuacidon de materia prima,
filtrado, pasteurizacion, descremado, homogenizacién, choque térmico, incubacién, batido, empacado
y almacenamiento) importancia y aplicaciéon en los productos lacteos fermentados a través de
exposicion grupal por parte de los aprendices. Pernotando en el municipio de Arauquita.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

GTH-F-087 V.02
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De 1:00 a 5:00 p.m Se impartieron acciones de formacion técnica en la competencia higienizar leche de
acuerdo con procedimiento técnico y normativa en el programa de formacion elaboracion de bebidas
lacteas no fermentadas, en la ficha de caracterizacién 3421476 en la Vereda el Oasis desarrollando:

De 1:00 a 3:00 p.m: Talleres de transferencia de conocimiento en la identificacidon de las etapas del
proceso del yogurt a través de sopas de letras y juego de cartel informativo.

De 3:00 a 5:00p.m Talleres de desempeiio en la identificacion de las etapas del proceso de elaboracidn
de yogurt en sus diferentes presentaciones (liquido, batido y aflanado) a través de los instrumentos de
evaluacion.

Pernotando en el municipio de Arauquita.

Dia 2: 22/04/2026

De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterizacién 3421476 en la vereda el oasis después
de realizar los célculos matematicos de acuerdo a los quince litros de leche a trabajar procedié a realizar
las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboracién de yogurt batido.
De 10:00 a 12 m: Se inici6é con el proceso de practica aplicacidon de los procedimientos de limpieza y
desinfecciéon de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,
termometro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboracidn de yogurt batido.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterizacidon 3421476 en la Vereda el Oasis
realizaron la etapa de recepcidn de la leche y materia prima, se procedid con el filtrado de la leche con
el fin de eliminarimpurezas, y se realizd la pasteurizacién lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias
donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso.

De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de pasteurizacion se procedio a realizar la aplicacion
del cultivo e iniciar la etapa de incubacién del producto colocando como factor principal la temperatura

y el tiempo requerido para el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita

Dia 3: 23/04/2026
De 8:00 a 10:00 m: En conjunto con los aprendices se realizado el proceso de batido al yogurt pasado el
tiempo de incubacion del producto para el cual se le genero un batido de tiempo corto con el fin de

romper el coagulo formado por la etapa anterior y de afiadir las mezclas endulzantes para darle mejor

GTH-F-087 V.02
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sabor al producto, una vez batido se procedié a realizar el envasado en recipientes de acuerdo a la
cantidad de aprendices en la formacién.

De 10:00 a 12:00m: Se realizaron los célculos matematicos correspondientes para la transformacién de
5 litros de leche con los aprendices de la ficha de caracterizacidon 3464697 en la vereda el oasis y se
procedio a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboracién
de kumis.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Se inicid con el proceso de practica aplicacidn de los procedimientos de limpieza y
desinfecciéon de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,
termdmetro) requeridos en el proceso de elaboracidn de kumis.

De 3:00 a 5:00 p.m Se da inicio al proceso de elaboracién de Kumis teniendo en cuenta las variables de
tiempo y temperatura para las etapas de recepcidon de materia prima, filtracidn de leche, pasteurizacion,
choque térmico, inoculacién del cultivo, incubacidn, batido, empaque y almacenamiento de producto
terminado. Dando cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados
en los procesos de elaboracién de bebidas lacteas fermentadas de acuerdo a formulacién establecida.

Pernotando en el municipio de Arauquita

Dia 4:24/04/2026

De 8:00 a 12:00p.m: Con los aprendices de la ficha 3464735 se desarrollaron acciones de formacion
técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
en el programa de formacidn elaboracidn de bebidas lacteas no fermentadas en la Vereda
la Arenosa en la aplicacidon de procedimientos de higienizacion para la leche como materia prima
revisando el material audiovisual y ayudas didacticas para el reconocimiento de los principales puntos
de control en la etapa inicial del proceso de elaboracién de productos lacteos.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Se realizaron los cdlculos matematicos correspondientes para la transformacién de
8 litros de leche con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3464735 en la vereda la arenosa y se
procedio a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboracién

de arequipe.
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De 3:00 a 5:00 p.m: Se inici6 con el proceso de practica aplicacién de los procedimientos de limpieza y
desinfeccion de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,

termometro, caldero) requeridos en el proceso de elaboracidn del arequipe.

Dia 5: 25/04/2026

De 7:00 a 11:00 a.m: Se da inicio al proceso de elaboracidn de leche condensada teniendo en cuenta las
variables de tiempo y temperatura para las etapas de recepcion de materia prima, filtracién de leche,
pasteurizacién, adicién de insumos, concentracion, enfriamiento del producto aplicando en cada una de
ellas las buenas practicas de manufactura.

De 11:00 a 2:00 p.m: Se realizd el proceso de envasado y almacenamiento de producto terminado con
los aprendices de la ficha de caracterizacién 3464735 de la vereda la arenosa dando cumplimiento el
resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de elaboracion de
bebidas.

De 2:00 a 4:00 p.m: Se realizé el desplazamiento en transporte publico en la ruta de regreso Arauquita-

Saravena.

RESULTADOS:

En los diferentes grupos de formacién de los aprendices en las fichas 3464697 y 3464735
correspondientes a la formacion elaboracién de bebidas lacteas fermentadas y elaboracién de bebidas
|lacteas no fermentadas a través de actividades pedagdgicas practicas se vincularon diferentes etapas de
transformacion de la leche en productos lacteos no fermentados y fermentados en los cuales se les
realizo una modificacion a sus condiciones permitiendo conservarse por mas tiempo, mejorar sus
sabores y asi mismo optimizar su valor nutricional, garantizando de esta forma que hayan sido productos

que favorezcan la salud de los consumidores.

El uso de estrategias diddcticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga motivado y coloque
una mentalidad abierta al conocimiento, ya que les permite aplicar conocimientos tedricos, adquirir

experiencias, mejorar el desempefo y asi mismo aumentar la confianza en si mismo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de viaje
2. Asistencias de formacion
3. Evidencias fotograficas.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Seguir participando activamente | Aprendices ficha 3464697 y Durante la duracién de la ficha
de las formaciones programadas | 3464735
para el desarrollo del programa

de formacion.

Implementar las normas de Aprendices ficha 3464697 y Durante la duracion de la ficha
higiene y manipulacion descritas | 3464735

durante la formacion.

CONCLUSIONES:
1. Una vez aplicado los procesos de higiene los aprendices pueden proceder a ejecutar cada una de las

etapas del proceso de transformacion de la leche como materia prima en producto terminado teniendo
en cuenta las variables en cada una de las etapas para llevar al comercio un producto alimenticio
aceptable.

2. las variables a controlar en los procesos de elaboracidon de productos lacteos es una garantia de
calidad asi el producto, asi mismo genera una seguridad operativa del proceso y un cumplimiento a las
normas de sanidad, ya que se pueden monitorear cualquier animalia dentro del producto terminado.
3. La industria alimentaria mantiene una gran diversificacién de productos los cuales se generan desde
el proceso de transformacion de la materia prima en productos terminados o productos secundarios es
decir productos que generan variedades de productos secundarios a esta materia prima, por ello es de
gran importancia los procesos de limpieza y desinfeccién aplicados de forma adecuada de acuerdo con

los requerimientos de las dreas e implementos a intervenir en los procesos productivos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MONICA ANDREA GALVIS RIVERA {%nm Colus £
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
FREDY MAURICIO ANDRES COORDINADOR ACADEMICO
TORRES CACERES
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Formacion a aprendices ficha 3464697 del
programa de formacién elaboracion de bebidas

lacteas fermentadas, dia 21 de Abril de 2026.
=N

=

Formacion a aprendices ficha 3464697 del programa de
formacion elaboracion de bebidas lacteas fermentadas,

dia 22 de Abril de 2026.

Formacion a aprendices ficha 3464697 del
programa de formacién elaboracién de bebidas
lacteas fermentadas, dia 23 de Abril de 2026.

Formacion a aprendices ficha 3464735 del programa

de formacién elaboracién de bebidas lacteas

fermentadas, dia 24 de Abril de 2026.

e e -

Formacion a aprendices ficha 3464735 del pro
fermentadas, dia 25 de Abril de 2026.

grama de formacién elaboracidon de bebidas lacteas
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SENA
Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

de Apoyo o 12025
PROGRAMA: mn LACTEAS FECHADE INICIO DL CURSO: 18032028 ARAUGUITA
N" DE PICHA: 3464697 INSTRUCTOR: MONICA A. GALVIS RIVERA FECHA FIN DEL SURSO: 2000472028 v \U\‘\G) R VEREDA EL DASIS
Fecha DAMIAR] Focha DAWAR) Fecha DWAR) Fecha (DIMAR) Fecha AR) Facha (DA} Fecha (DA, Fecha DMIAY) Fecha DAWAR) Fecha DMIAR)
M| DOCUMENTO APRENDIZ 2 -4-18 LL~4-16 [ el 7
*| Fimasptenstz |+ | _ Fmasprendtz |+ |  Fimasprendlz | * |  Firmasprendiz |~ |  Fimasprendiz | % |  Fimasprendz | *|  Fimaaprendu |+ | Fimaspresdiz | % | Fime aprend Firma sprendil
1|CC 1116502265 | BEATRIZ ADRIANA RESTRER) ESTEVES Bm % Z @ é() ﬁ-‘/\dﬂ ﬁ! ﬂk-l z
2 |CC1125750031  |BIENVENIDA ROMERO BRAVO S ya) TZ—T"‘ ~SN\—r—
3|CC 1116701161 | DEICY ESCOBAR MAHECHA al —
7 - 7
4 |cC 06169450 DEVY SALDARA QUIROGA & UL/ v e UL{ g
T X
5 |coaozss3e7 GEORGINA ISABEL RODRIGUEZ PADILLA 6@"‘\\”5{{ 6&*\&)\’11’ égg}:%(m %?
6 |CC 1007325561 |LUZ MERY RESTREFO ESTEVES lu‘?'meq\[ \02 m@ f\{a. l oz dlevy
3 (AT T
7 |cotonzuge |WANIADE LOS ANGELES FERMANOEZ Av A e St d %%:‘y‘:‘ﬁgtz
# |CC 1005058563 | MARIA TRINIDAD LIZCANO ORDUZ ; g . ' 7 i
9 [CC 1116496632 [MELANIN TATIANA MEDINA ESCOBAR =i '-, .-}(' = B
10 |cC 88240121 NANCY JIMENEZ HERRERO w o W] | rtna | M-(fw
11|CC 1116182260 NAYELY YELITZA TORRES PELAEZ f am e !a[ ![ Tex I‘%{E\\l Tt
12 |CC 88186718 OLIVERIO JIMENEZ HERRERD ol 4 67;0 ol 7y 0 A JEYIC
13 |cC 88252580 ROCIO ESCOBAR MAHECHA # ‘IDF"& ﬂ‘”}w W%’
14[CC 1116500147 |YADIRA SUCENA GUTIERREZ TELLEZ adih {t-)(l hd‘ 6 v} n1 lla.al‘#'é 'ew .
18/CC 1118492674 | YENNY RUBIELA BELERO CARO ‘/enﬂy pek |Yenn s e ‘@Jm‘féu
"
7w
1
19
0
: r\)‘m“‘i&'upz 1{”"’5&1’““ %mﬁm‘?m‘ . Firma Fima | Firma Firma ﬂm-A Firma
MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRVERA | MONICA GALVIS RIVERA
| Wombreinstructor | Nombre Instructor, | Nombra instructor Nombra Instructor Nombre instructor Hombra instructor Nombrs instructor Hombre instructor | Nombre instructor |
— e a——— S e — L e
I L Lhic 1 - b A S—




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de asistencia formacion en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

Documentc de Apoyo No contiolado V1 2025

PROGRAMA: ELARORACION DE BERIDAS LACTEAS NO FERMENTADAS FECHA DE INICIO DEL CURSO: ] i"‘ ’ eind ?,‘? HORARIO: LUGAR: ARAGGITA
N* DE FICHA: INSTRUCTOR: MONICA FALVIS RIVERA FECHA FIN DEL CURSO: t‘i — |..i - Z(: ’ M l?twle) ’ VEREDA LA ARENOSA
Focha (D/WAR) Fecha (DIWAR) Fecha (O/WAR) Fecha (O/MIAR) Fecha (DIWAL) Fecha (DAWAR) Focha (D/WAR) Fecha (D/WAR) Fecha (DAWAR)

We.|  DOCUMENTO l? &-ze 2V - 2-Z¢ zq-«-w 2¥- 4-2G

» . Firma aprendiz . . Firma aprendiz b Firma aprendiz ol Firma aprendi: ». Firma aprendiz Firma aprendiz Firma aprendiz
el S W W DL N TP, B C W VRS AL

i | o

2 |cc 13803023 HERMES LAGOS HERNANDEZ 2 MLs /-,lf,r.rr(?;" thg Ht/ru(:s H(me@“
3 |cc e8200863 IBEC YADIRA RAMOS MZNDOZA /{(W% /fr/fopi,m Dw\d Q'o&vmw?gw /] (/OM'WL /
4 |cc 1118495740 |JENNIFER PAOLA GUZHMAN RODELO Jd“en&a‘ G+ nnxﬁg C ,_\mm V"ma&\.l’ Cot
8 |CC 1116776588 |JENNIFER YULIETH VARGAS URIBE 4 i A /M@\L u‘é,\lm@ i 7]
s | cC 88200263 LUZ STELLA PEREZ CATAS A2 PU/Z P, z P.!U’CZ.J U Peyell” f’g_y _/
7|cCEa294700  [MARIA ANGELINA DUQUE VARGAS /‘Aﬂjﬂl'—'p{‘ Thp 'Llimﬁ. ,“Pﬂ‘ | NA - 4 ﬂm 1 NA DY A
# |cc 88290263 MARIA RUBIELA HERN/ANDEZ VARGAS /Hdgdhdvmé /b(hm Lﬁmjﬂ-j% f.,! ‘&‘J,«é‘ Lo ket
9 |cceszese73 MARITZA MURILLO MORA "Wa!ﬂ&\ Jﬁdﬂ“@ /“‘ldilfv /H U'lf'(l\ )
10 | cc 60432895 MARLENY ROMERO ACZVEDO Mo \{“\J 7 = ‘,I )
11 |CC 68289053 NURY RISCANEBO LUGO v A .rM‘ ’LF 4 D‘/
12 |cc 5724284 TEODORO DURAN RODRIGUEZ v Vi b frt o
13 [CC 1116780562 | YELISSA LISBETH MADARRIAGA BALMACEDA J‘%ﬁl ud\"m; [A\ e ‘-(gllsg;. | y"‘flnssq, l-‘q 7
14|CC 1008426750 | VISMIN ADRIANA SANDOVAL GUERRERO | _J q'g}s\r}_ﬂn\ JE))‘%”\\ < A-el e r\\ S. "Lel .»T\;A . | A
16|CC 1116777775 |YORLEY CATERINE PINZON /Tﬁ'{ﬁ, Pinzin 7 o ey Pragee 4 ‘k;l?f Pazin |/ chlﬁ Enzod 4
Obsaervaciones: = N > o W

t{m!h&w r‘-""tﬁn&‘ s CFm Gedvgy ‘T(o b Glos Firma Firma Fima Firma Firma

MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICA GALVIS RIVERA

Nori bra Instructor Nombrs Instructor Nombre Instructor | Nombre Insiructor | Nombre Instrucfor | NombreInstructcr | Nombre Instructor | Nombre Instructor | Nombre Instructor |
% SIN EXCUSA ] SE RETARDO R
[ L. = ARDO. ——




Factura Electronica de Venta

Nro. Doc.: FESV6256

Fecha y Hora de Generacion: 2026-04-21 12:45:25
Fecha validacion: 2026-04-21 12:50:30-05:00

Fec. Vcto.: 2026-04-21

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razén social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA

SARARE LTDA NIT: 60267796-9
NIT: 890504145-2 Direccién: CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTA - Bogota D.C - CO
Actividad Econémica: 4661;4921;4923;7710 E-mail: andrea8502@hotmail.com

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas-
Direccion: CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO

Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

O Y N T ey K

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUQUITA 35,000.00 IVA 0.00 35,000.00

VEHICULO:LZO770
Total Items 1

e e

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de |Medio de [Fechade Numero de Codigo Numero de |Coédigo Ban |Numero de Caodigo del Canal
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia de Pago

Contado Efectivo 2026-04-21

La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 2471c8dec3023f462bcc0926b761c45a81f6a46140e070371e841f36cb99998f67d220e049623cfa8f6€2988a91917b2
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnolégico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-791
Pagina 1 de 1



Factura Electronica de Venta

Nro. Doc.: FESV6301

Fecha y Hora de Generacion: 2026-04-25 16:53:12
Fecha validacion: 2026-04-25 16:58:18-05:00

Fec. Vcto.: 2026-04-25

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razén social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA

SARARE LTDA NIT: 60267796-9
NIT: 890504145-2 Direccién: CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTA - Bogota D.C - CO
Actividad Econémica: 4661;4921;4923;7710 E-mail: andrea8502@hotmail.com

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas-
Direccion: CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO

Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

D Y S T ey e K

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE ARAUQUITA-SARAVENA 35,000.00 IVA 0.00 35,000.00

VEHICULO:LZO770
Total Items 1

e e

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de |Medio de [Fechade Numero de Codigo Numero de |Coédigo Ban |Numero de Caodigo del Canal
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia de Pago

Contado Efectivo 2026-04-25

La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 9589fc526987edc1d9a8abd88c907a21b16f1ec42c61b6bb20250a0fe2851a879f1eee16fb4237c85fb4d7fed647a39c
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnolégico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-791
Pagina 1 de 1



20/5/26, 11:16 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

& Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-205916 NIS: 2026-01-230905

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Jue 30/04/2026 15:13

Para Monica Andrea Galvis Rivera <mgalvisr@sena.edu.co>

[I]J 1 archivo adjunto (1 MB)

O01_INFORME_LEGALIZACI¢N_MONICA_GALVIS_DEL_21-25_DE_ABRIL__1_.PDF 01-MAIL-
Anexos Externos - 2026-.pdf;

Buenas tardes
Anexo radicado, para su conocimiento

Feliz tarde

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 30 de abril de 2026 13:42

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella
Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>

Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Eugenia Hoyos
Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez
<lIscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-205916 NIS: 2026-01-230905

Buenas tardes
Por favor revisar y proceder con la legalizacion en SIIF.

Cordialmente,

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADkyOTBjY TYXLWQwZjMINDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAKurYqPrptNNok4IPiQana8%3D 1/4



20/5/26, 11:16 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 30 de abril de 2026 10:31

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-205916 NIS: 2026-01-230905

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA,
por lo anterior como COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencidn con
oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:

CC: 60267796

Nombre: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicacion: 4/30/2026 10:31:06 AM
Correo Electronico: MGALVISR@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

Legalizacion 150-10426-MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

NOTA: Este mensaje es una notificaciéon automatica, por lo tanto le solicitamos no
responder a esta direccion.

Atentamente,

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADkyOTBjY TYXLWQwZjMINDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAKurYqPrptNNok4IPiQana8%3D 2/4



20/5/26, 11:16 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

@ Grupo Administracion de Documentos
SENA DPireccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PEX:5461500

Calle 57 - 8 - 62 Bogota Colombia

©fw o M)

B5EMAcomunica

www . sena.edu.co

o Nestor Figueroa Cardona
SENA Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De

Arauca - Subdirector de Centro (E)
A nfigueroac@sena.edu.co

Carrera 20 No.28-163

©fw of

BSENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha informacién debe ser utilizada tnicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de

este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para més informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las

Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADkyOTBjY TYXLWQwZjMINDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAKurYqPrptNNok4IPiQana8%3D 3/4
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972298504%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=JzpDA9PXGrHrMzU88Q0OHDFNU3%2FaTGkkJ4w7xazfB9w%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972313419%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=p69eL99M9cT%2F37dCpoKyvlMvMhitrbPlln2U6cG99CM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972313419%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=p69eL99M9cT%2F37dCpoKyvlMvMhitrbPlln2U6cG99CM%3D&reserved=0
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20/5/26, 11:16 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

® Greisy Nathalia Heredia Peroza

Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -

Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520

Carrera 20 No.28-163

©fwv of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de

este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las

Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADkyOTBjY TYXLWQwZjMINDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAKurYqPrptNNok4IPiQana8%3D 4/4
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7C544cd97c66c04e92017808dea6f4d2c9%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639131767972421440%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=AoY2qkBDQl1SwgomFiA9gnrXqcjGqsKvWkIrCqrqfy0%3D&reserved=0
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4 ‘a Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CARDONA
M Hﬂﬂlﬂ]] Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Foacha v Hara Geaneracidn Ranarta- intoaviace 20 dao ahril da 2024
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 14226 L 2026-04-29 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
. 3426 . - 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. 7 - ; L Fefie o Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar acompafiamiento y proceso
de formacion en la ficha 3498231 y
3499435 elaboracion de Helados y
postres lacteos esta labor se llevara a
55 6.162.456,00 288.962,00 1.589.291,00 126.813,00 1.716.104,00 cabo en el municipio de Arauquita de
acuerdo a las necesidades
establecidas por la comunidad
; -
2026-05-04 2026-05-09 | ARAUCA / SARAVENA AARFZ‘L%CJ}T " 55 No 50 campesina
MGO A\ILI\(;,Q /;\?’T‘\?;RE: CC: 60267796 |contratista Autorizada
ARAUCA /
2026-05-09 2026-05-09 ARAUQUITA ARAUCA / SARAVENA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 1.589.291,00 | 126.813,00 | 1.716.104,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar acompafamiento y proceso de formacion en la ficha 3498231 y 3499435 elaboracion de Helados y postres lacteos esta labor se llevara a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/30 07:43:31 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CARDONA
HEI}I[III Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
EFoacha v Hora Generacidn Rannrta- inovyace 20 Ao ahril Ao 2024
Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y

DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificacion: 29/04/2026 15:42:11

r Firmado digitalmente por:
b Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadania: 1098659197
Usuario SIIF: MHIefiguer
Nﬂ[:][ll] 30/04/2026 7:43:43 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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J Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO

l

A W s Com pro bante. Unidad 6 Subunidad 36-02-00-081- CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
F T Ejecutora Solicitante: 953010 AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Fecha y Hora Sistema: 3/05/2026 12:00:00 p. m.

ol

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426 de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 57126 Fecha Registro: |2026-05-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: iggﬁ-g(A-OSI-QSBOlO CENTRO DE GESTION ¥ DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.716.104,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.716.104,00 | Saldo x Obligar: 1.716.104,00
TERCERO ORIGINAL

g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 60267796 | Razén Social: | MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Nuamero: 506100068739 | Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO

Identificacion: 1098659197 | Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 44556 |Ngmero: |14226 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-28
Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL

953038 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION Y DESARROLLO |LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROINDUSTRIAL DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ARAUCA - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
1.716.104,00 0,00
Total: 1.716.104,00 0,00 1.716.104,00 1.716.104,00
Objeto: VIATICOS FORMACION: Com. No. 201, 04 May al 09 may, Saravena-Arauquita-Saravena, Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha 3498231 y 3499435 elaboracion de Helados y postres lacteos
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-05-04 1.716.104,00 1.716.104,00 | NINGUNO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA CSF
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SENA Version: 01

7Av Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Tipo: C.C. No. 60.267.796
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 30 9 2026
9143492 DEL CONTRATO

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafiando y evaluando los procesos de Formacién
OBJETO CONTRACTUAL: Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,
durante la vigencia 2026, en el drea de formacién complementaria Emprendedor en Derivados Lacteos.

DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Subdirector de Centro, con funciones de Director
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
GASTO (de la Movilizacion) CARGO Regional Arauca ( E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES CARGO SUPERVISOR INSTRUCTOR G14
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SARAVENA-ARAUQUITA-SARAVENA
DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIIﬁlo/DEPARTAMENTO o ENTIDAD O CASA COMUNAL VEREDA OASIS/CASA CONTACTO 3218224794/318490
EMPRESA: COMUNAL VEREDA ARENOSA
CIUDAD/PAIS Arauca S 0383
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 4 > 2026 9 > 2026

Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3498231 y 3499435 elaboracién de Helados y postres lacteos . esta
labor se llevara a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina.

El subdirector aprueba la liquidacion y el respectivo pago de la presente comision, de acuerdo con los calculos obtenidos segun las
Resoluciones No. 092 de 2015 y 2384 de 2017, y la Circular 3-2026-000078 del 10 de abril de 2026, con la respectiva afectacion

OBIJETIVO DEL presupuestal.

DESPLAZAMIENTO
DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA CAMPESINA'Y SER.

POSICION DEL GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP
3426 del 22/01/2026.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 El contratista deberd evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal
fin, asi como el de remitir al Centro de Formacion el respectivo formato establecido para la gestion documental.

) El contratista debera remitir, con minimo cinco (5) dias de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterizacion de las formaciones a
impartir. Asi como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripcion y matricula, seguin

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 4 | 5 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: Saravena-Arauquita
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre- transporte publico

Actividades a ejecutar:

HORA: 6:30AM/8:00AM | Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauquita.

Impartir las acciones de formacidn técnica en la competencia higienizar la leche de acuerdo con procedimiento tecnico en el
programa de formacién elaboracion de helados y postres lacteos en la ficha de caracterizacion 3499435 en la Vereda la arenosa
ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas relacionada con la limpieza y desinfeccion, fundamentos y
protocolos, materiales y equipos utilizados en la elaboracion de postres lacteos.

HORA: 8:00AM/12:00M

HORA: 12:00Mm/1:00pm |HOra de almuerzo

Impartir las acciones de formacion técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en identificacion de las etapas del

HORA: 1:00PM/3:00PM
proceso segun el producto a elaborar.

Impartir | ion formacién técni rollan ller ranferenci mpefio en identificacion de | I
HORA: 3:00M/5:00PM partir las acciones de formacidn técnica desarollando talleres de tranferencia de desempefio en identificacion de las etapas de
proceso segun el producto a elaborar.

| Dia2 | 5 5 [ 2026 |
Actividades a ejecutar:

HORA: Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
8:00AM/10:00AM | de materia prima a utilizar




HORA:
10:00AM/12:00M

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de flan napolitano
con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3499435 en la Vereda la arenosa.

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en
cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar el proceso de mezclado y coccion del flan napolitano aplicando las buenas practicas de manofactura con los aprendices de la
ficha de caracterizacidon 3499435 en la Vereda Arenosa.

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje aplicar procesos de higienizacion de instalaciones ,maquinaria y equipos
para la elaboracion de helados y postres lacteos. Pernotando en el municipio de Arauquita.

10:00AM/12:00M

| Dia3 | 6 5 [ 2026 |
Actividades a ejecutar:
HORA: Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
8:00AM/10:00AM  [de materia prima a utilizar
HORA: Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de postres tres

leches con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3499435 en la Vereda la arenosa.

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en
cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar el proceso de mezclado y coccion del postre tres leches aplicando las buenas practicas de manofactura con los aprendices de
la ficha de caracterizacion 3499435 en la Vereda Arenosa.

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de
elaboracion de helados y postres lacteos, segun formulacion y normatividad vigente. Pernotando en el municipio de Arauquita.

10:00AM/12:00M

Actividades a ejecutar:
HORA: Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
8:00AM/10:00AM |de materia prima a utilizar
HORA Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de tarta de queso

con los aprendices de la ficha de caracterizacién 3499435 en la Vereda la arenosa.

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Realizar la etapa de recepcion, filtrado y pasteurizacion de la leche para el flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en
cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar el proceso de mezclado y coccion de la tarta tres leches aplicando las buenas practicas de manofactura con los aprendices
de la ficha de caracterizacién 3499435 en la Vereda Arenosa.

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos de
elaboracion de helados y postres lacteos, segun formulacion y normatividad vigente. Pernotando en el municipio de Arauquita.

2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00AM/12:00M

Desarrollar las acciones de formacidn técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento tecnico y normativa
en el programa de formacion elaboracion de helados y postres lacteos, en la ficha de caracterizacion 3498231 en la Vereda el oasis
en la aplicacion de procedimientos de higienizacion para la leche como materia prima revisando el material audiovisual y ayudas
didacticas para el reconcoimiento de los principales puntos de control en la etapa inical del proceso de elaboracion de productos
lacteos.

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
de materia prima a utilizar

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de postre tiramisu
con los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498231 en la Vereda el oasis. Pernotando en el municipio de Arauquita.

2026

Actividades a ejecutar:

HORA:
7:00AM/11:00AM

Elaborar flan napolitano segun protocolo establecido teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para los procesos de
filtrado, adicion de insumos y concentracion de producto aplicando las buenas practicas de manufactura.

HORA:
11:00AM/2:00PM

Realizar el proceso de envasdo y almacenamiento del flan napolitano con los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498231 enla
Vereda el oasis.

Con el fin de dar cumplimiento al resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en la elaboracion de helados
y postres lacteos segun formulacion y normatividad vigente.

HORA: 2:00PM/4:00PM

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauquita al Municipio de Saravena.

Desplazamiento ruta de regreso:

Araquita a Saravena

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Terrestre - transporte publico

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $56.813
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $70,000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente por
FIGUEROA CARDONA NESTOR

EDUARDO

-05'00'

Fecha: 2026.04.27 17:34:11

FIRMA DEL CONTRATISTA:

{—Q)m‘ca Ealns P

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO
FIGUEROA CARDONA

Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES
CACERES

Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de
Director Regional Arauca ( E)

Nombres y Apellidos: MONICA ANDREA GALVIS
RIVERA

Cargo: SUPERVISOR INSTRUCTOR G14
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Saravena, 11 de Mayo de 2026

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de
Director Regional Arauca (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
201- 14226 04 de Mayo de 2026 09 de Mayo de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Regional Arauca/Centro de Gestidny
ARAUQUITA Desarrollo Agroindustrial de Arauca.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizar acompafamiento y proceso de formacidn en la ficha 3498231 y 3499435 elaboracion de
Helados y postres lacteos. Esta labor se llevarad a cabo en el municipio de Arauquita de acuerdo a las
necesidades establecidas por la comunidad campesina.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1:04/05/2026
Desplazamiento ruta de ida: Saravena - Arauquita

Medio de transporte: terrestre - Transporte publico

Actividades ejecutadas:
De 6:30 a 08:00 a.m: Se realizé el desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de

Saravena al Municipio de Arauquita.

De 08:00am-12:00m Se realizdé la reunién con los aprendices donde se impartieron acciones de
formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrdnica - asincrénica en la competencia higienizar la leche de acuerdo con procedimiento
técnico en el programa de formacién elaboracién de helados y postres lacteos en la ficha de
caracterizacién 3499435 en la Vereda la arenosa donde se ejecutaron actividades de transferencia de
conocimiento en tematicas relacionada con la limpieza y desinfeccidn (conceptos, protocolos, métodos
y agentes quimicos utilizados en los proceso lacteos) asi como también los fundamentos y protocolos,

materiales y equipos utilizados en la elaboracion de postres lacteos.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

GTH-F-087 V.02




SENA

N

De 1:00 a 5:00 p.m Se impartieron acciones de formacion técnica en la competencia higienizar leche de
acuerdo con procedimiento técnico y normativa en el programa de formacién elaboracién helados y

postres lacteos, en la ficha de caracterizacion 3499435 en la Vereda la arenosa donde se desarrollé:

De 1:00 a 3:00 p.m: Talleres de transferencia de conocimiento en la identificacion de las etapas del
proceso de los postres lacteos a través de sopas de letras y juego de cartel informativo.

De 3:00 a 5:00p.m Talleres de desempeno en la identificacidn de las etapas del proceso de elaboracién
de postres a través de los instrumentos de evaluacion.

Pernotando en el municipio de Arauquita.

Dia 2: 05/05/2026

De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterizacidn 3499435 en la vereda la arenosa
después de realizar los cdlculos matematicos de acuerdo a la cantidad de flan napolitano a obtener se
procedid a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboracién

de flan napolitano.

De 10:00 a 12 m: Se inicid con el proceso de practica aplicacion de los procedimientos de limpieza y
desinfeccién de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,

termodmetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboracidn de flan napolitano.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3499435 de la Vereda la arenosa
realizaron la etapa de recepcion de la leche y materia prima, se procedioé con el filtrado de la leche con
el fin de eliminarimpurezas, y se realizé la pasteurizacién lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias

donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso.

De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de mesclado de ingredientes, batido, adecuacién del
molde y coccién a bafio maria teniendo como prioridad el factor principal la temperatura y el tiempo

requerido para el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita

GTH-F-087 V.02
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Dia 3: 06/05/2026

De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterizacion 3499435 en la vereda la arenosa
después de realizar los cdlculos matematicos de acuerdo a la cantidad de postre a obtener se procedid
a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboracién de

postres tres leches.

De 10:00 a 12 m: Se inicidé con el proceso de practica aplicacion de los procedimientos de limpieza y
desinfeccion de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,

termometro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboracidn de postre tres leches.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3499435 de la Vereda la arenosa
realizaron la etapa de recepcion de la leche y materia prima, se procedioé con el filtrado de la leche con
el fin de eliminar impurezas, y se realizé la pasteurizacion lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias

donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso.

De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de mesclado de ingredientes, batido, adecuacion del
molde y coccién a bafio maria teniendo como prioridad el factor principal la temperatura y el tiempo

requerido para el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita

Dia 4: 07/05/2026

De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterizacion 3499435 en la vereda la arenosa
después de realizar los célculos matematicos de acuerdo a la cantidad de postre a obtener se procedié
a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso de elaboracién de tarta

de queso.

De 10:00 a 12 m: Se inicio con el proceso de practica aplicaciéon de los procedimientos de limpieza y
desinfeccion de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,
termometro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboracidn de tarta de queso.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

GTH-F-087 V.02
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De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3499435 de la Vereda la arenosa
realizaron la etapa de recepcion de la leche y materia prima, se procedioé con el filtrado de la leche con
el fin de eliminar impurezas, y se realizé la pasteurizacion lenta de la leche con el fin de eliminar bacterias

donde se mantuvo la temperatura y el manejo de los tiempos acordes al diagrama de proceso.

De 3:00 a 5:00 p.m: Una vez terminado el proceso de mesclado de ingredientes, batido, adecuacién del
moldey horneado teniendo como prioridad el factor principal la temperaturay el tiempo requerido para

el proceso. Pernotando en el municipio de Arauquita

Dia 5: 08/05/2026

De 8:00 a 12:00p.m: Con los aprendices de la ficha 3498231 se desarrollaron acciones de formacion
técnica en la competencia higienizar leche de acuerdo con procedimiento técnico y normativa
en el programa de formacion elaboracién helados y postres lacteos en la Vereda el oasis en la aplicaciéon
de procedimientos de higienizacion para la leche como materia prima revisando el material audiovisual
y ayudas diddcticas para el reconocimiento de los principales puntos de control en la etapa inicial del
proceso de elaboracién de productos lacteos.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Se realizaron los cdlculos matematicos correspondientes para la elaboracion de un
postre tiramisu con los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498231 en la vereda el oasis y se

procedio a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso del mismo.

De 3:00 a 5:00 p.m: Se inicié con el proceso de practica aplicacién de los procedimientos de limpieza 'y
desinfeccion de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,

termometro, caldero) requeridos en el proceso de elaboracién del postre tiramisu.

Dia 6: 09/05/2026

De 7:00 a 11:00 a.m: Se da inicio al proceso de elaboracién de flan napolitano teniendo en cuenta las
variables de tiempo y temperatura para las etapas de recepcién de materia prima, filtracién de leche,
pasteurizacién, adiciéon de insumos, concentracion, enfriamiento del producto aplicando en cada una de

ellas las buenas practicas de manufactura.

GTH-F-087 V.02




SENA

N

De 11:00 a 2:00 p.m: Se realizé el proceso de envasado y almacenamiento del flan napolitano como
producto terminado con los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498231 de la vereda el oasis
dando cumplimiento el resultado de aprendizaje alistar materias primas e insumos utilizados en los

procesos de elaboracidn de helados y postres lacteos segin formulacidon y normatividad vigente.

De 2:00 a 4:00 p.m: Se realizé el desplazamiento en transporte publico en la ruta de regreso Arauquita-

Saravena.

RESULTADOS:

En las formaciones impartidas a los aprendices de las fichas 3499435 y 3498231 del programa de
formacion elaboracién de helados y postres lacteos se lograron realizar cuatro diferentes tipos de
postres utilizando como materia prima la leche a través de diferentes actividades pedagdgicas practicas
se vincularon diferentes etapas de transformacién de la leche modificacién a sus condiciones
permitiendo conservarse por mas tiempo, mejorar sus sabores y asi mismo optimizar su valor
nutricional, garantizando de esta forma que hayan sido productos que favorezcan la salud de los

consumidores.

El uso de estrategias didacticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga motivado y coloque
una mentalidad abierta al conocimiento, ya que les permite aplicar conocimientos tedricos, adquirir

experiencias, mejorar el desempefio y asi mismo aumentar la confianza en si mismo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de viaje
2. Asistencias de formacién
3. Evidencias fotograficas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Seguir participando activamente | Aprendices ficha 3499435y Durante la duracién de la ficha
de las formaciones programadas | 3498231
para el desarrollo del programa

de formacion.

Implementar las normas de Aprendices ficha 3499435 y Durante la duracion de la ficha
higiene y manipulacién descritas | 3498231

durante la formacion.

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Se destaca la importancia de las buenas practicas de manufactura en los procesos de transformacién

de los alimentos de mayor riesgo sanitario, ya que son fundamentales para garantizar la calidad de los

alimentos y poder entregar al consumidor productos seguros para salud.

2. Las variables a controlar en los procesos de elaboracién de productos lacteos es una garantia de

calidad asi el producto, asi mismo genera una seguridad operativa del proceso y un cumplimiento a las

normas de sanidad, ya que se pueden monitorear cualquier animalia dentro del producto terminado.

3. La industria alimentaria mantiene una gran diversificacion de productos los cuales se generan desde

el proceso de transformacion de la materia prima en productos terminados o productos secundarios es

decir productos que generan variedades de productos secundarios a esta materia prima, por ello es de

gran importancia los procesos de limpieza y desinfeccién aplicados de forma adecuada de acuerdo con

los requerimientos de las dreas e implementos a intervenir en los procesos productivos.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MONICA ANDREA GALVIS RIVERA +anm Caloo Q.
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
FREDY MAURICIO ANDRES INSTRUCTOR G14
TORRES CACERES

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIA F

OTOGRAFICA

Formacion a aprendices ficha 3499435 del
programa de formacion elaboracion de helados
y postres lacteos, dia 4 de Mayo de 2026.

2y

g

Formacion a aprendices ficha 3499435 del programa
de formacidn elaboracién de helados y postres lacteos,
dia 5 de Mayo de 2026

i

Formacion a aprendices ficha 3499435 del
programa de formacién elaboracién de helados
ayo de 2026.

>

y postres lacteos, dia 6 de M

Formacion a aprendices ficha 3499435 del programa
de formacidn elaboracién de helados y postres lacteos,
dia 7 de Mayo de 2026

[

Formacion a aprendices ficha 3498231 del
programa de formacién elaboracién de helados
y postres lacteos, dia 8 de Mayo de 2026.

Formacion a aprendices ficha 3498231 del programa
de formacién elaboracién de helados y postres lacteos,
dia 9 de Mayo de 2026.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

COORDINACION NACIONAL

Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

de Apoyo No do V1 2025
PROGRAMA: ELABORACION DE HELADOS Y POSTRES LACTROS FECHA DE INICIO DEL CURSO: 7B -4-24 ARAUQUITA
N° DE FICHA: 3 o=1U3s INSTRUCTOR:|  MOMICA GALVIS RIVERA FECHA FiN DEL CURSO: L¥- §-26 it Maerc o€ s VEREDA LA ARENOSA
Fecha (DIWAR) Fecha (D/WAA) Fecha (D/MIAA} Fecha (DWAR) Fecha (D/W/AA) Fecha (DWAA) Fecha (O/W/AA) Fecha (D/W/AA) Fecha (D/WAA)
Ne.| DOCUMENTO APRENDIZ d-T -7J¢ 5" 5 -7 ¢ —&-7¢ 3 - .S’- el
- Firma aprendiz Eirma aprendiz Firma aprendiz - - Firma aprendiz L Firma aprendiz » Firma aprendiz Firma aprendiz Firma aprendiz
1 |cC 68251484 CLALIDIA SECILIA MURILLO VARGAS (4‘\ (‘IQS ; « M {
2 |cC 13893023 HERMES LAGOS HERNANDEZ I"t/mb » HCD’K(Q' ] C/Wg A l-fWC( j;qﬁ,
3 |cc saze0ess IBEC YADIRA RAMOS MENDOZA elnom %frﬁ} (ro.&m-m ) ‘L'Iuabhcw PQ/‘Q B
P ] E
4 |ce 1118485740 JENNIFER PAOLA GUZMAN RODELO it ¢ Lo ;- "Ei!’if I :{ Y ¥ Conet et 2
5 |cc 1116770508 JENNIFER YULIETH VARGAS URIBE f%@ @@ /EW
8 |cc eazenzee LUZ STELLA PEREZ CARAS it LPR:TG’_ Loy 7 Perel l@’[_PUﬂL .L.:Z Pei7 |
7 |cc sazsa700 MARIA ANGELINA DUGUE VARGAS AP?{/!NDA A”?({rwﬁ ”N {[\ p“ 49)(”1\ DA
® |cc sa2esa78 MARITZA MURILLO MORA "fd'ﬂ%t‘-\ rﬁ’& Na"‘.jvza H [‘( T&'H 472 P
o i T o licunicia Murany 1| Marleny K| Nadgny R
10 |cc 60280053 NURY RISCANEBO LUGO ‘MU?’VZ‘QW‘P ﬂ;jcﬁz_,i{) 1 ngﬂ' / ;2 2:
11| cc 68293782 TANIA CASTILLO ORTEGA 'TMC (18 ; 1 ’Y(_nu;.» " ’Em
12 |CC 5724284 TEGDORO DURAN RODRIGUEZ ‘:‘:ﬁ‘ il s 7 i - | Jpres panfrii
13 |cc 1118780552 YELISSA LISBETH MADARRIAGA BALMACEDA 2lisse, i "{ébw A\ \'{@\\hsh ™ Fﬁ \6‘;'_\. vq
woomamn  emsovmsmoomamano | ffie iy S| Bigmin) S T Sranl S [Tispmia S
15 | €€ 116777775 YORLEY CATERINE PINZON 'Yo‘l ey P"’& YO‘I o Pakn T"‘iﬂ",! ﬂnféﬂ ‘fm rt\f P(/\M
Nl Onege Eulov | Henges Gavs[lonce. Gadoy o Cald . e . o S
MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICAGALVISRIVERA | MONICA GALVIS RIVERA .
| WombreInstructor | Nombreinstructor | Nombroinstructor | Wombrainstructor | Nombrainstructor | Nombre Instructor | Nombre Instructor Nombre Instructor | Nombre Instructor |




®
SENA

N

Herramienta control de asistencia formacion en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

ENA FULL POPULAR

de Apoyo No Vi 2025
PROGRAMA: o DE HELADOS ¥ LacTeEOS FECHA DE INICI0 DEL CURSO: 242028 ones y ARALQUITA
N* DE FICHA: 3498231 INSTRUCTOR: MONICA A. GALVIS RIVERA FECHA FIN DEL CURSO: 8082028 W*c_)' v VEREDA EL OASIS
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Factura Electronica de Venta

Nro. Doc.: FESV6327

Fecha y Hora de Generacion: 2026-05-04 05:44:20
Fecha validacion: 2026-05-04 05:49:23-05:00

Fec. Vcto.: 2026-05-04

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razén social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA

SARARE LTDA NIT: 60267796-9
NIT: 890504145-2 Direccién: CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTA - Bogota D.C - CO
Actividad Econémica: 4661;4921;4923;7710 E-mail: andrea8502@hotmail.com

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas-
Direccion: CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO

Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

O Y N T ey K

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUQUITA 35,000.00 IVA 0.00 35,000.00

VEHICULO:LZO770
Total Items 1

e e

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de |Medio de [Fechade Numero de Codigo Numero de |Coédigo Ban |Numero de Caodigo del Canal
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia de Pago

Contado Efectivo 2026-05-04

La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: c4ca691eb7507e36b73b2907f27a5684283bcdee0702db573ae9e00c37¢c8022¢320f6ee0dd432a3a933b650fc908a31b
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnolégico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-791

Pagina 1 de 1



Factura Electronica de Venta

Nro. Doc.: FESV6369

Fecha y Hora de Generacion: 2026-05-09 13:44:59
Fecha validacion: 2026-05-09 13:50:11-05:00

Fec. Vcto.: 2026-05-09

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razén social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA

SARARE LTDA NIT: 60267796-9
NIT: 890504145-2 Direccién: CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTA - Bogota D.C - CO
Actividad Econémica: 4661;4921;4923;7710 E-mail: andrea8502@hotmail.com

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas-
Direccion: CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO

Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

D Y S T ey e K

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE ARAUQUITA-SARAVENA 35,000.00 IVA 0.00 35,000.00

VEHICULO:LZO770
Total Items 1

e e

IVA : 0.00% 35,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 35,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 35,000.00

TOTAL en letras: Treinta Y Cinco Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de |Medio de [Fechade Numero de Codigo Numero de |Coédigo Ban |Numero de Caodigo del Canal
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia de Pago

Contado Efectivo 2026-05-09

La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: b5fcda88cd3e6c021ce1c14645261a443a26ef1efe3b3e24b1bb327171562b76412f9f6b367dfeeb38d470825¢3b0812
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnolégico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-791
Pagina 1 de 1



20/5/26, 11:24 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

& Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-229905 NIS: 2026-01-257031

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 15/05/2026 15:46

Para Monica Andrea Galvis Rivera <mgalvisr@sena.edu.co>

[I]J 1 archivo adjunto (3 MB)

01_LEGALIZACION_201-_14226-MONICA_ANDREA_GALVIS_RIVERA.PDF 01-MAIL-Anexos
Externos - 2026-01-257.pdf;

Buenas tardes
Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 15:30

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella
Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte
Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez
<lIscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-229905 NIS: 2026-01-257031

Buenas tardes
Por favor revisar y proceder con la legalizacion en SIIF.
Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 12:30

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADkyOTBjY TYXLWQwZjMNDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAKItadiM4sJGjGfUNLY Sjxk%3D 1/4



20/5/26, 11:24 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-229905 NIS: 2026-01-257031

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA,
por lo anterior como COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencién con
oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:

CC: 60267796

Nombre: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicacion: 5/15/2026 12:29:25 PM
Correo Electronico: MGALVISR@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

LEGALIZACION 201- 14226-MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

NOTA: Este mensaje es una notificacién automatica, por lo tanto le solicitamos no
responder a esta direccion.

Atentamente,

et

il o iy oL Taall; =T 3 Pl T ['\.a—._a— IFrmianT s
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servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBEX:5461500
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@SENAcomunica

WWW _ Sena._edu.co

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADkyOTBjY TYXLWQwZjMNDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAKItadiM4sJGjGfUNLY Sjxk%3D 2/4



20/5/26, 11:24 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

& Nestor Figueroa Cardona
SENA Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo

Agroindustrial De Arauca - Subdirector de Centro
(E)
nfigueroac@sena.edu.co

Carrera 20 No.28-163

©fw of)

@SEMAcomunica

www. sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de

este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las

Politicas de Tratamiento para la Protecciéon de Datos Personales, disponibles en el sitio web del

SENA.

® Greisy Nathalia Heredia Peroza

Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
SENA °

Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520

Carrera 20 No.28-163

©fw of

BSENAcomunica

www.sena.edu.co

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADkyOTBjY TYXLWQwZjMNDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAKItadiM4sJGjGfUNLY Sjxk%3D 3/4
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20/5/26, 11:24 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook
Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha informacion debe ser utilizada Uinicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de

este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las

Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Usuario que Genera Reporte:

Reporte:

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHlefiguer

36-02-00-081-

953010

NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA

CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA

midrcnlac A Ao mavun da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 15526 Fecha Solicitud 2026-05-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-06 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
. 3426 . - 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S S o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁ?s.‘l'ﬁ Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlpogircero

MINISTERIO DE HACIEND

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica

Hora de firma: 2026/05/06 14:41:57 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L ™! _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA

L ! - . r - . r - r
“ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CARDONA
Hanlnn Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-081- CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Foacha v Hara Ganeracridn Ranarta- midArnnlace A Ao maun da 202A8
2026-05-11 2026-05-11 ARAUCA / SARAVENA | ARAUCA / ARAUCA 1 Si 0
Realizar acompafiamiento y proceso
ARAUCA / CRAVO
2026-05-12 2026-05-16 ARAUCA / ARAUCA NORTE 45 No 50 de formacion en la ficha 3498203
Elaboracion de productos carnicos
MONICA ANDREA . . : emulsionados esta labor se llevara a
GALVIS RIVERA CC: 60267796 |contratista Autorizada 55 6.162.456,00 288.962,00 1.589.291,00 263.813,00 1.853.104,00 cabo en el municipio de Cravo norte de
acuerdo a las necesidades
establecidas por la comunidad
campesina
ARAUCA / CRAVO
2026-05-16 2026-05-16 NORTE ARAUCA / ARAUCA 0 No 0
2026-05-16 2026-05-16 ARAUCA / ARAUCA | ARAUCA / SARAVENA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 1.589.291,00 | 263.813,00 | 1.853.104,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha 3498203 Elaboracion de productos carnicos emulsionados esta labor se llevara a cabo en el municipio de Cravo norte de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 2 de 3
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Usuario que Genera Reporte: MHIlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
CARDONA

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

L_J_h_J
i

Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081- CENTRO DE GESTION Y

Hau u“ Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Farha v Hara (Ranararidn Rennrta: miArrnlac R Aa mavna Aa 2N2R

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificacion: 05/05/2026 11:31:59

r Firmado digitalmente por:
d) Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CAR ONA
Cedula de ciudadania: 1098659197
Usuario SIIF: MHIefiguer
Nﬂl}]ﬂﬂ 6/05/2026 2:42:07 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHmcuitiva

36-02-00-081-
953010

7/05/2026 12:00:00 p. m.

MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426 de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 58526 Fecha Registro: |2026-05-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: iggﬁ-g(A-OSI-QSBOlO CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.853.104,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.853.104,00 | Saldo x Obligar: 1.853.104,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 60267796 |Razén Social: | MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 506100068739 | Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Identificacion: 1098659197 | Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num. S.?”_CHUd de 15526  |Numero: |15526 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-29

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
953038 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION Y DESARROLLO |LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROINDUSTRIAL DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ARAUCA - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA'Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

1.853.104,00 0,00
Total: 1.853.104,00 0,00 1.853.104,00 1.853.104,00

Objeto:

emulsionados
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Tipo: C.C. No. 60.267.796
CO1.PCCNTR - FECHA VENCIMIENT
CONTRATO No. 0 ANO 2026 0 30 9 2026
.9143492 DEL CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL: Presta.r servicios personales temporale?c, como instructor, orientando, acompafiando y evaltfzjmdo los procesos de. Forma.1cio'n

Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestién y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,
DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Subdirector de Centro, con funciones de Director

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
GASTO (de la Movilizacidn) CARGO Regional Arauca ( E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
(A) FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES CARGO COORDINADOR ACADEMICO
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SARAVENA-ARAUCA-CRAVO NORTE-ARAUCA-SARAVENA
DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestidn y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O CASA COMUNAL MUNICIPIO DE
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: CRAVO NORTE CONTACTO
CIUDAD/PAIS Arauca ) 31120777214
FECHA INICIO DEL 11 5 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 16 5 2026
DESPLAZAMIENTO

Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3498203 Elaboracidn de productos carnicos emulsionados. esta labor
se llevard a cabo en el municipio de Cravo norte de acuerdo a las necesidades establecidas por la comunidad campesina.

El subdirector aprueba la liquidacidn y el respectivo pago de la presente comisidn, de acuerdo con los calculos obtenidos segun las
Resoluciones No. 092 de 2015y 2384 de 2017, y la Circular 3-2026-000078 del 10 de abril de 2026, con la respectiva afectacién

OBJETIVO DEL presupuestal.

DESPLAZAMIENTO
DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA CAMPESINA Y SER.

POSICION DEL GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP
3426 del 22/01/2026.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 El contratista debera evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal
fin, asi como el de remitir al Centro de Formacidn el respectivo formato establecido para la gestiéon documental.

5 El contratista debera remitir, con minimo cinco (5) dias de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterizacién de las formaciones a
impartir. Asi como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripcién y matricula, segln

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 11 | 5 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: Saravena-Arauca-Cravo norte
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre-transporte publico

Actividades a ejecutar:

11| HORA: 3:00PM/6:00PM |Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauca

| Dia2 | 12 5 [ 2026 |

Actividades a ejecutar:

HORA: 5:00AM/9:00AM |Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauca al Municipio de Cravo norte




12

HORA:9:00 AM/12M

Impartir las acciones de formacién técnica en la competenciaadecuar materias primas alimenticias segun buenas practicas de
manufactura y parametros de produccion en el programa de formacién elaboracion de productos carnicos emulsionados en la ficha
de caracterizacién 3498203 del municipio de Cravo norte ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas
relacionada con el reconocimiento de las buenas practicas de manufactura, importancia y aplicacion en los productos carnicos
emulsionados.

HORA: 12 M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Impartir las acciones de formacidn técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en identificacion de los elementos
de proteccion personal utilizados para la ellaboracion de los productos carnicos.

HORA: 3:00M/5:00PM

Impartir las acciones de formacién técnica desarollando talleres de tranferencia de desempeiio en identificacion de las etapas del
proceso de limpieza y desinfeccion en los ambientes de transformacion de productos alimenticios.

13

5 [ 2026 |

Actividades a ejecutar:

HORA:
8:00AM/10:00AM

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
de materia prima a utilizar

HORA: 10:00AM/12:00M

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de las genovas con
los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498203 en el municipio de cravo norte.

13

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Realizar la etapa de recepcion, adecuacion, molienda de las carnes para la elaboracion de las genovas segun protocolo establecido
teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso.

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar el proceso de mezclado, cuteado, enbutido y escaldado de las genovas aplicando las buenas practicas de manofactura con
los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498203 en el municipio de cravo norte.

Actividades a ejecutar:
Impartir las acciones de formacién técnica en la competencia adecuar materias primas alimenticias segun buenas practicas de
manufactura y parametros de produccion en el programa de formacién elaboracion de productos carnicos emulsionados en la ficha
HORA:8:00 AM/12M |de caracterizacién 3498203 del municipio de Cravo norte ejecutando actividades de tranferencia de conocimiento en tematicas

relacionada con el reconocimiento de las materias primas cranica e insumos y equipos e instrumentos utilizados en los procesos de
elaboracion de productos carnicos.

14

HORA: 12 M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Impartir las acciones de formacién técnica desarollando talleres de tranferencia de concomiento en la evaluacion de calidad e
identificacion de las materias primas e insumos utilizados en los procesos.

HORA: 3:00M/5:00PM

Impartir las acciones de formacién técnica desarollando talleres de tranferencia de desempefio en identificacion y manejo de los
equipos e instrumentos utilizados para la transformacion de productos carnicos.

15

5 2026

Actividades a ejecutar:

HORA:
8:00AM/10:00AM

Adquirir insumos y materias primas para el desarrollo de la practica, establecimiento de la formulacion adecuada segun la cantidad
de materia prima a utilizar

HORA: 10:00AM/12:00M

Realizar procedimiento de limpieza y desinfeccion en los implementos y equipos a utilizar durante la elaboracion de salchichon con
los aprendices de la ficha de caracterizaciéon 3498203 en el municipio de cravo norte.

15

HORA: 12:00M/1:00PM

Hora de almuerzo

HORA: 1:00PM/3:00PM

Realizar la etapa de recepcion, adecuacion, molienda de las carnes para la elaboracion de salchichon segun protocolo establecido
teniendo en cuenta las variables de tiempo y tempratura para el proceso.

HORA: 3:00M/5:00PM

Realizar el proceso de mezclado, cuteado, enbutido y escaldado del salchichon aplicando las buenas practicas de manofactura con
los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498203 en el municipio de cravo norte.

16

5 2026

Actividades a ejecutar:

16

HORA: 5:00AM/9:00AM

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Arauca al Municipio de Cravo norte

HORA: 9:00AM/12:00M

Desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de Saravena al Municipio de Arauca

Desplazamiento ruta de regreso:

Cravo norte- Arauca-Saravena

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre - transporte publico

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SO0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $56.813
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $207.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

@»T\
e /
: a

Firmado digitalmente por
FIGUEROA CARDONA
NESTOR EDUARDO
Fecha: 2026.04.28
15:39:04 -05'00'

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO
FIGUEROA CARDONA

thrices Galos -

Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES
CACERES

Director Reg

Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de

ional Arauca (E)

Cargo: COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos: MONICA ANDREA GALVIS

RIVERA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Saravena, 20 de Mayo de 2026

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de
Director Regional Arauca (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
222- 15526 11 de Mayo de 2026 16 de Mayo de 2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Regional Arauca/Centro de Gestidn y
CRAVO NORTE Desarrollo Agroindustrial de Arauca.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3498203 Elaboracion de productos
carnicos emulsionados. esta labor se llevara a cabo en el municipio de Cravo norte de acuerdo a las
necesidades establecidas por la comunidad campesina.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia1:11/05/2026
Desplazamiento ruta de ida: Saravena - Arauca

Medio de transporte: terrestre - Transporte publico

Actividades ejecutadas:
De 3:00 a 6:00 p.m: Se realiz6 el desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de

Saravena al Municipio de Arauca.

Dia 2: 12/05/2026
Actividades ejecutadas:
De 5:00 a 9:00 a.m: Se realizo el desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de

Arauca al Municipio de Cravo norte.

De 09:00am-12:00m Se realizd la reunién con los aprendices donde se impartieron acciones de
formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrdnica - asincronica en la competencia adecuar materias primas alimenticias segin buenas
practicas de manufactura y pardmetros de produccién en el programa de formacion elaboracion de

productos carnicos emulsionados en la ficha de caracterizaciéon 3498203 del municipio de Cravo norte

GTH-F-087 V.02
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ejecutando actividades de transferencia de conocimiento en tematicas relacionada con el
reconocimiento de las buenas practicas de manufactura, importancia y aplicacién en los productos
carnicos emulsionados.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Se desarrollaron talleres de transferencia de conocimiento en la identificacidn de
los elementos de proteccion personal utilizados para la elaboracién de los productos carnicos a través
videos educativos y juego de cartel informativo.

De 3:00 a 5:00p.m Se impartieron acciones de formacidn técnica desarrollando talleres de transferencia
de desempenio en la identificacidn de las etapas del proceso de limpieza y desinfeccidn en los ambientes
de transformacién de productos alimenticios como lo son el alistamiento de los implementos,

preparacion de soluciones y métodos de aplicacion.

Dia 3: 13/05/2026

De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterizacién 3498203 del municipio de cravo norte
después de realizar los calculos matematicos de acuerdo a la cantidad del producto terminado a
transformar procedieron a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso

de elaboracidn de las genovas.

De 10:00 a 12 m: Se inicio con el proceso de practica aplicacién de los procedimientos de limpieza y
desinfeccion de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,

termodmetro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboracidn de las genovas.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3498203 se realizo la etapa de
recepcién de la carne y materia prima, se procedid con la adecuacidn y molienda de las carnes y grasas
teniendo en cuenta el grosor del disco y las caracteristicas del producto terminado, utilizando para ello

el molino industrial.

De 3:00 a 5:00 p.m: se realizado el proceso de mezclado de las carnes y se realizé el proceso de cuteado
teniendo en cuenta el tiempo y le temperatura en el equipo, asi mismo la aplicacién de cada uno de los

aditivos con el fin de obtener de cada uno de ellos un abuena funcién dentro del proceso de cuteado.

GTH-F-087 V.02
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Una vez terminado el proceso de cuteado se procedid a realizar el embutido utilizando el equipo y las
tripas de cerdo calibradas con el que se le brindo una mejor presentacién al producto, seguido a esto se
realizo el proceso de escaldado del producto teniendo en cuenta la temperatura del proceso y tiempo

requerido para el mismo que no supero los sesenta minutos.

Dia 4: 14/05/2026

De 8:00 a 12:00 a.m: con los aprendices del municipio de cravo norte de la ficha de caracterizacion
3498203 se ejecutaron actividades de transferencia de conocimiento en tematicas relacionada con el
reconocimiento de las materias primas carnicas e insumos (carne de res, carne de cerdo, grasa dorsal,
aditivos y condimentos) y equipos e instrumentos (molino, embutidor, cuteador, gramera) utilizados en

los procesos de elaboracién de productos carnicos.

De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Se desarrollaron talleres de transferencia de conocimiento en la evaluaciéon de la
calidad e identificacién de las materias primas e insumos a utilizar en los procesos carnicos a través
videos educativos y adivinanzas.

De 3:00 a 5:00p.m Se impartieron acciones de formacién técnica desarrollando talleres de transferencia
de desempenio en la identificacion de los equipos e instrumentos utilizados para la transformaciéon como

lo son el molino, embutidor, cuteador, amarrador.

Dia 5: 15/05/2026

De 8:00 a 10:00 a.m: Los aprendices de la ficha de caracterizacidon 3498203 del municipio de cravo norte
después de realizar los cdlculos matemdticos de acuerdo a la cantidad del producto terminado a
transformar procedieron a realizar las compras de insumos y materias primas requeridas para el proceso

de elaboracion del salchichoén.

De 10:00 a 12 m: Se inicid con el proceso de practica aplicacion de los procedimientos de limpieza y
desinfecciéon de utensilios y equipos (ollas, mesas, cucharones, gramera, recipientes de pesado,

termometro, cuchillos, tablas) requeridos en el proceso de elaboracidn del salchichon.

GTH-F-087 V.02
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De 12:00 a 1:00 p.m Se dio hora para almuerzo libre.

De 1:00 a 3:00 p.m: Con los aprendices de la ficha de caracterizacion 3498203 se realizo la etapa de
recepcion de la carne y materia prima, se procedid con la adecuacion y molienda de las carnes y grasas
teniendo en cuenta el grosor del disco y las caracteristicas del producto terminado, utilizando para ello

el molino industrial.

De 3:00 a 5:00 p.m: Se realizado el proceso de mezclado de las carnes y se realizé el proceso de
escaldado de la grasa dorsal y el cuteado de la mezcla teniendo en cuenta el tiempo y le temperatura
en el equipo, asi mismo la aplicacién de cada uno de los aditivos con el fin de obtener de cada uno de
ellos un abuena funcién dentro del proceso de cuteado. Una vez terminado el proceso de cuteado se
procedid a realizar el embutido utilizando el equipo y las tripas sintéticas con el que se le brindo una
mejor presentacion al producto, seguido a esto se realizd el proceso de escaldado del producto
teniendo en cuenta la temperatura del proceso y tiempo requerido para el mismo que no supero los
ciento veinte minutos. Dia 6: 16/05/2026
Actividades ejecutadas:
De 5:00 a 9:00 a.m: Se realizo el desplazamiento en transporte terrestre publico desde el Municipio de
Cravo norte al Municipio de Arauca. De 9:00 a 12:00 p.m: Se realizé el desplazamiento en transporte
publico en la ruta de regreso Arauca a Saravena. Nota: la instructora renuncié al saldo a favor por
valor de $57.000, debido a que el valor de los tiquetes fue superior al valor liquidado, asi mismo

adjunté tiquetes expedidos por la empresa de trasporte junto con su soporte de factura electrénica.

RESULTADOS:

En la formacién impartida a los aprendices de la ficha 3498203 del programa de formacién elaboracidn
de productos carnicos emulsionados se lograron realizar variedad de productos dentro de los principales
se encontraba la Génova y el salchichén utilizando como materia prima las diferentes calidades de
carnes encontradas en el municipio, a través de diferentes actividades pedagdgicas practicas se
vincularon diferentes etapas de transformacidon como son la adecuacién, mezclado, cuteado, embutido
y escaldado modificacidon a sus condiciones permitiendo conservarse por mas tiempo, mejorar sus
sabores y asi mismo optimizar su valor nutricional, garantizando de esta forma que hayan sido productos

que favorezcan la salud de los consumidores.

GTH-F-087 V.02
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El uso de estrategias didacticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga motivado y coloque
una mentalidad abierta al conocimiento, ya que les permite aplicar conocimientos tedricos, adquirir

experiencias, mejorar el desempefo y asi mismo aumentar la confianza en si mismo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de viaje
2. Asistencias de formacién
3. Evidencias fotograficas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Seguir participando activamente | Aprendices ficha 3498203 Durante la duracion de la ficha
de las formaciones programadas
para el desarrollo del programa
de formacion.

Implementar las normas de Aprendices ficha 3498203 Durante la duracion de la ficha
higiene y manipulacién descritas
durante la formacion.

CONCLUSIONES:
1. Los productos carnicos han sido reconocidos como alimentos nutritivos que proporcionan proteina,

acidos grasos y vitaminas entre otros, debido a la combinaciéon de las carnes de diferentes animales de
abasto.

2. Las variables a controlar en los procesos de elaboracién de productos cdrnicos es una garantia de
calidad asi el producto, asi mismo genera una seguridad operativa del proceso y un cumplimiento a las
normas de sanidad, ya que se pueden monitorear cualquier animalia dentro del producto terminado.
3. Se destaca la importancia de las buenas practicas de manufactura en los procesos de transformacion
de los alimentos de mayor riesgo sanitario, ya que son fundamentales para garantizar la calidad de los

alimentos y poder entregar al consumidor productos seguros para salud.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

1%,,;@4 Ealus R

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
INSTRUCTOR G14 FREDY MAURICIO ANDRES

TORRES CACERES

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Formacion a aprendices ficha 3498203 del programa de formacion elaboracién de productos carnicos
emulsionados.

Formacion a aprendices ficha 3498203 del | Formacién a aprendices ficha 3498203 del programa
programa de formacion elaboracién de productos | de formacién elaboracion de productos carnicos
carnicos emulsionados- reconocimiento de | emulsionados- proceso de escaldado.

equipos.

Formacion a aprendices ficha 3498203 del | Formacion a aprendices ficha 3498203 del programa
programa de formacion elaboracién de productos | de formacién elaboracion de productos carnicos
carnicos emulsionados- Elaboracién de Génova y | emulsionados- Elaboracion de mortadela y galantina.
salchichon.

GTH-F-087 V.02
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herr

Documento de Apoyo No controlado V1 2025

ia formacion en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

PROGRAMA: ELABORACION DE PRODUCTOS CARMICOS EMULSIONADOS FECHA DE INICIO DEL CURSO: CRAVO NORTE
HORARIO: LUNES A VIERNES LUGAR:
" DE FICHA: 3488203 INSTRUCTOR| WONICA ANOREA GALVIS RIVERA FECHA FIN DEL CURSO: SALON COMUNAL CRAVO NORTE
Fecha ([VWAR) Fecha (DIM/AA) Fecha (D/WAA) Fecha (O/WAR) Fecha (DIWAA) Fecha [DIMIAR) Focha (DIMAA) Facha (DWAA) Facha [DMWAA)
w.|  pocumento APRENDIZ 1/sS7r e 12-/372E i3/5/76 IPTLETFTA 1375/ ze
. Firma aprandiz & Firma aprendiz Firma aprendiz . Firma aprendiz . Firma aprandiz Firma aprendiz Firma aprendic Firma aprendiz ® Firma aprendiz
: 3 —7 — >3 —
1 CC - 68297919|BRENDA JASMIN MONTILLA DROZCO 4// 4 IV o . - ﬁ_:, ” P (Jf{ . / i el %
o * ’Du/ o - L7 .
2 CC- 1006499837|CAMILO ANDRES DIAZ VEGA | — - ” " e i o p—
r) 7 G 3 V’-‘\- A : - - = n =
3 CC - 80058086{CESAR ANDRES TORRES GARAVITO v ( o k m o L ﬂf A C’UJ_ p ( /ﬂ% g
o ~
@ CC - 1006559005(DIANA ROCIO RODRIGUEZ CORDERO A / A | A ,W
s CC - 1057590285(DIEGO ALEJANDRO TORRES GARAVITO re /W, ¥4 - /) M vl 2 |+ WZ W
{ — s ~ — 2 :
& CC - 1117458441 [DUVIA ADELAIDA JIMENEZ TOVAR o W W %‘f | % V‘m vy g % é;
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Factura Electronica de Venta

Nro. Doc.: FESV6380

Fecha y Hora de Generacion: 2026-05-11 15:01:12
Fecha validacion: 2026-05-11 15:06:16-05:00

Fec. Vcto.: 2026-05-11

N° Resolucion: 18764099658355 Prefijo: FESV Consecutivo: 5415 hasta 10000 Fecha: 2025-10-03 hasta 2026-10-03

Datos del Emisor Datos del Adquirente

Razén social/Nombre: COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES DEL Razén social/Nombre: GALVIS RIVERA MONICA ANDREA

SARARE LTDA NIT: 60267796-9
NIT: 890504145-2 Direccién: CR29 25 34 LA GRANJA - BOGOTA - Bogota D.C - CO
Actividad Econémica: 4661;4921;4923;7710 E-mail: andrea8502@hotmail.com

Responsabilidad: Agente de retencion en el impuesto sobre las ventas-
Direccion: CRA 16 CLL 29 - SARAVENA - Arauca - CO

Teléfonos: 3112337551

Contacto: COOTRANSARARE LTDA

E-mail: cootransarareltda@yahoo.es

O Y N T ey e K

1 TIQ1 1.00 94 TIQUETE SARAVENA-ARAUCA 57,000.00 IVA 0.00 57,000.00

VEHICULO:TTW940
Total Items 1

e e

IVA : 0.00% 57,000.00 0.00 TOTAL Base Imponible: 57,000.00
IVA 0.00

TOTAL Descuento Global: 0.00

TOTAL Anticipos: 0.00

TOTAL Recargo Global: 0.00

TOTAL: 57,000.00

TOTAL en letras: Cincuenta Y Siete Mil Con Cero COP
Redondeo Aplicado: 0.00

Informacién Adicional

PASAJERO:GALVIS RIVERA MONICA ANDRE

Medios de Pago

Forma de |Medio de [Fechade Numero de Codigo Numero de |Coédigo Ban |Numero de Caodigo del Canal
Pago Pago Vencimiento Referencia Referencia Banco Transferencia de Pago

Contado Efectivo 2026-05-11

La presente FACTURA DE VENTA se asimila en todos sus efectos a la LETRA DE CAMBIO art.779 numeral 1 al 4 al 6 de C. de Cio, Con esta el comprador
declara haber recibido real y materialmente las mercancias descritas en este titulo valor.

CUFE: 66271da4f1b03a5e6f8def1eafa52e92f4df0381a75b4d0f0e2e4630f6da3863df16a3754aebd5aada89b0a09a556661
Representacion impresa de Factura Electrénica de Venta
Proveedor Tecnolégico: The Factory HKA Colombia SAS - NIT: 900390126-6
TFHKA_C0900390126 - Master: +57 - 317 668 7663 - https://www.thefactoryhka.com/co/ - Version de template: co-default-21-791
Pagina 1 de 1



FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

LOF - 614

[Fecha Emisién: 2026-05-21|

N

Fecha Validacién DIAN: 2026-05-21
Hora Validacién DIAN: 11:10:35

FLOTA SUGAMUXI S.A.

IT: 891800075-8 - Responsable de IVA - Obligacién: Agente de retencién en el impuesto sobre las ventas
Resolucién de Facturacion Electrénica No. 18764108296289
de 2026-04-10, Prefijo: ALOF, Rango 1 Al 50000000 - Vigencia Desde: 2026-04-10 Hasta: 2028-04-10
REPRESENTACION GRAFICA DE FACTURA ELECTRONICA
CRA 12 47 85 - Sogamoso - Boyacé - Colombia Teléfono - 3223083824
E-mail: facturacionfs@alaslibertadores.co

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA Nro: ALOF - 614

CCoNIT:  60267796-9 Forma de Pago: Contado

Cliente: MONICA ANDREA GALVIS Medios de Pago: Efectivo

Régimen:  No Responsable de IVA Plazo Para Pagar: 0 Dias

Obligacién: No aplica - Otros Fecha Vencimiento: 2026-05-21

Direccién: CR 29 25 34 LA GRANJA

Ciudad: Arauca - Colombia

Teléfono: 3102326099

Email: andrea8502@hotmail.com

# Codigo Descripcion Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto % Val. Item

1 TIQUETE TIQUETE ARAUCA - CRAVO NORTE 1.00 Unidad 75,000.00 E 0.00 0.00 75,000.00

Impuestos Retenciones Totales
Tipo Base Porcentaje Valor Tipo Base Porcentaje Valor Concepto Valor
Nro Lineas: 1
Base: 75,000.00
Impuestos: 0.00
Retenciones: 0.00
Descuentos En Lineas: 0.00
Descuentos Globales: 0.00
Total Factura - Descuentos: 75,000.00
Total a Pagar 75,000.00
SON: SETENTA Y CINCO MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTEkkckaok
NOTAS:

Tiquete de transporte Arauca - Cravo Norte

Factura Electronica de Venta No: ALOF - 614 - Fecha y Hora de Generacién: 2026-05-21 - 11:10:35
CUFE: 5fc8247d1971dea7fd056fe9c4eea04cd508b1d8959945fb2f11d02d7bdb01fbf3633cadf97e1fd2af8079656bbcal49
TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS - SERVICIO EXCLUIDO DE IVA ART 476 ET






FACTURA ELECTRONICA DE VENTA FLOTA SUGAMUXI S.A.

NIT: 891800075-8 - Responsable de IVA - Obligacién: Agente de retencidn en el impuesto sobre las ventas
LOF - 616 Resolucién de Facturacion Electrénica No. 18764108296289
de 2026-04-10, Prefijo: ALOF, Rango 1 Al 50000000 - Vigencia Desde: 2026-04-10 Hasta: 2028-04-10
|Fecha Emision: 2026-05-2 1| REPRESENTACION GRAFICA DE FACTURA ELECTRONICA

CRA 12 47 85 - Sogamoso - Boyacé - Colombia Teléfono - 3223083824

Fecha Validacién DIAN: 2026-05-21 E-mail: facturacionfs@alaslibertadores.co

Hora Validacién DIAN: 11:14:28

FACTURA ELECTRONICA DE VENTA Nro: ALOF - 616

CCoNIT:  60267796-9 Forma de Pago: Contado

Cliente: MONICA ANDREA GALVIS Medios de Pago: Efectivo

Régimen:  No Responsable de IVA Plazo Para Pagar: 0 Dias

Obligacién: No aplica - Otros Fecha Vencimiento: 2026-05-21

Direccién: CR 29 25 34 LA GRANJA

Ciudad: Cravo Norte - Colombia

Teléfono: 3102326099

Email: andrea8502@hotmail.com

# Codigo Descripcion Cantidad UM Val. Unit IVA/IC Dcto % Val. Item

1 TIQUETE TIQUETE CRAVO NORTE - ARAUCA 1.00 Unidad 75,000.00 E 0.00 0.00 75,000.00

Impuestos Retenciones Totales
Tipo Base Porcentaje Valor Tipo Base Porcentaje Valor Concepto Valor
Nro Lineas: 1
Base: 75,000.00
Impuestos: 0.00
Retenciones: 0.00
Descuentos En Lineas: 0.00
Descuentos Globales: 0.00
Total Factura - Descuentos: 75,000.00
Total a Pagar 75,000.00
SON: SETENTA Y CINCO MIL PESOS CON CERO CENTAVOS M/CTEkkckaok
NOTAS:

Tiquete de transporte Cravo Norte - Arauca

Factura Electronica de Venta No: ALOF - 616 - Fecha y Hora de Generacion: 2026-05-21 - 11:14:28
CUFE: ba7fdbed7dc807e3937c9e24f9ecc1577080d1d7f517c06616a4105cf3b0346e10e64ff972824f1dfebe599178e74770
TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS - SERVICIO EXCLUIDO DE IVA ART 476 ET
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FLMﬂHﬂXI s.h
NIT:891800075-8 Tel:3223083624
Cravo Norte
TIQUETE DE VIRJE
No. CRN-TK 609
Transp. Terrestre Pasajeros
RUTA:

CRAVO NORTE - ARAUCA
TRAVECTO:

CRAVO NORTE -> nnnucn

SILLA: 7
Sab 16 May 04:30 AN

MONICA ANDREA GALVIS

Doc: 60267796

Tel: 3102326099

Ope: #19660 S

Emitido: ) 1oL

Poliza RCC: 2000682774 cuupnum uunnm DE
SEGUROS S.A. NIT 860037013

Poliza RCE: 2000662773 conpnuxamibggga LoE

SEGUROS S.A. NIT 860037013 lrk.nfﬂf

75.000
5 niidig u.-g

Efectivo f;;;;zzggr;g;;.=;f

Uendedor: Jenny Johana Sanchez Nino
G ntifogme " i
Ti :;i 100} 28bAY A, - -
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COOTRADELSA LTDA
NIT: 800195967-5
OFICINA TERMINAL ARAUCA
CALLE 30# 16A - 21 SARAVENA
Teléfono: 3102552845 - 3133177777

Fecha de Venta 2026/05/16

MY Tiquete 002149
ldentificacion: 60267796
NorJr:bre Pasajero GALVIS MONICA
Télefono

Fecha Salida 2026/05/16
Recorrido. ARAUCA - SARAVENA
Hora de Ealida:

Placa Vehiculo QJZ994

No Interno 7005

MNo. Silla 1

Valor Tiguete $ 56,900 00
Valor Total $ 57,000.00
Forma de Pago: cC

Asesor Comercial: ARAUCA

Al usar los servicios autorizo el tratamiento de mis
datos personales de acuerdo a las politicas de ’
" COOTRADELSA LTDA

TRABAJAMOS CON RESPONSABILIDAD

" Vigitado
i

LS SuperTransporte
i wesrmmama. e

Nota:
Renuncio al saldo a favor por valor de $57.000, debido a que el valor de los tiquetes fue superior al
valor liquidado



26/5/26, 8:05 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

& Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-238333 NIS: 2026-01-266118

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 22/05/2026 11:12

Para Monica Andrea Galvis Rivera <mgalvisr@sena.edu.co>

[I]J 1 archivo adjunto (3 MB)

01_LEGALIZACION_222-_15526-MONICA_ANDREA_GALVIS_RIVERA.PDF 01-MAIL-Anexos
Externos - 2026-01-266.pdf;

Buenos dias

Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 22 de mayo de 2026 11:09

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella
Torres Carrero <mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera
Gamez <Iscabrerag@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega
<lyduarteo@sena.edu.co>

Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-238333 NIS: 2026-01-266118

Buenos dias
Por favor revisar y proceder con la legalizacion en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 21 de mayo de 2026 20:00

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkKADKkyOTBjY TYXLWQwZjMINDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmMOGNhNTAONgAQAL %2FpKCxHsOFNIRXH. .. 1/4



26/5/26, 8:05 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-238333 NIS: 2026-01-266118

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA,
por lo anterior como COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencién con
oportunidad y de fondo a lo requerido por el interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:

CC: 60267796

Nombre: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicacion: 5/21/2026 7:59:44 PM
Correo Electronico: MGALVISR@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

Legalizacion 222- 15526-MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

NOTA: Este mensaje es una notificacién automatica, por lo tanto le solicitamos no
responder a esta direccion.

Atentamente,
.' Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBEX:5461500

oy E T o« O _ B T AP e i . - - 1~
o -'E o A L R El '-\_-E'h'-\_- L L bS -':- -T! R W |
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@5EMAcomunica

www.sena.edu.co

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkKADKkyOTBjY TYXLWQwZjMINDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmMOGNhNTAONgAQAL %2FpKCxHsOFNIRXH. .. 2/4



26/5/26, 8:05 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook

i Nestor Figueroa Cardona
SENA Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De

Arauca - Subdirector de Centro (E)
A nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

©fw of

@SEMAcomunica

www. sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).
Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de

este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las

Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

® Greisy Nathalia Heredia Peroza

Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
SENA °

Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520

Carrera 20 No.28-163

©fw of

BSENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o

reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQkKADKkyOTBjY TYXLWQwZjMINDY 1MC1hZjhkLWZiMWVmOGNhNTAONgAQAL %2FpKCxHsOFNIRXH. .. 3/4


https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7Cab8e96b615c0409df86808deb81cfad7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639150631774031345%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=KByCtPWHRw%2BEPCcVB0DDBk4CUj%2BD6k1yn11BXF9RqMw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7Cab8e96b615c0409df86808deb81cfad7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639150631774031345%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=KByCtPWHRw%2BEPCcVB0DDBk4CUj%2BD6k1yn11BXF9RqMw%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7Cab8e96b615c0409df86808deb81cfad7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639150631774076504%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=bV9x0psU8xgDb0egteR%2F1OxleqccX8ehqs8G8OpiUuo%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7Cab8e96b615c0409df86808deb81cfad7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639150631774116079%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Z%2BE6QZRnrKumSJKSToLBmxtc8ZrTtNyinLeeZBXiULU%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cmgalvisr%40sena.edu.co%7Cab8e96b615c0409df86808deb81cfad7%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639150631774142627%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2BjwobWBe6lGH6bFpL%2BY5y%2FvEtMpg%2FUd32aeUIGkWx8E%3D&reserved=0
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26/5/26, 8:05 a.m. Bandeja de entrada: Monica Andrea Galvis Rivera - Outlook
Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en

cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita
su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de

este mensaje estd prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las

Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del

SENA.
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