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Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

Cédigo: AC-FR-027
Version: 4
Fecha: 09/Jul.f2025



PROCESO: VISITAS A SUJETOS OBJETO DE SUPERVISION,

Codigo: MP - 1805 - PO- 01 - PR- 01 - FR- 04 |

SUPERINTENDENCIA
an DE NOTARIADOD

& REGISTRO

i e de i b gt

PROCEDIMIENTO: VISITA ESPECIAL A LAS OFICINAS DE Versidn: 01
REGISTRO DE INSTRUMENTQS PUBLICOS
FORMATO: INFORME DE CIERRE DE VISITA ESPECIAL Fecha: 27 - 09 - 2024

ACTA DE CIERRE DE VISITA GENERAL

Auto gue ordena la visita

AUT-2026-001778-5 del 15 de mayo de 2026

Fecha ejecucion de la visita

18, 20, 21 y 22 de mayo del afio 2026.

Oficina  de  Registo  de

Instrumentos Publicos Zipaquird

Departamento Cundinamarca

IIDD;io n::] Oficing  {principal- Seccional

Aplicativo (FOLIO-SIR) SR

Circulo Registral Cajica, Cogua, Gachancipa, Nemocdn y Sesquilé
Cadigo registral 176

Regidn Registral Central

MNombres vy apellidos  del
registradora

Sandra Patricia Barberi Forero

Correo electrénico de la ORIP

Direccitn y teléfono de la ORIP

sandra_barberi@supematariado gov co

{6011 8829220 / Carrera 10 Mo, 1a-11

Fecha (ltima visita realizada 03/06/2026

Periodo para evaluar 2025y 2026

MNombre v apelids  del Ivan Mauricio Fernando Lépez Forero, Michael Cardoba
profesional que realiza la visita Palacios, Edward Martinez Avendafo

Cargo del profesional que
realiza |a visita

Profesional Especializado Tipo By D.

Dependencia a la que pertenece

Supenntendencia Delegada para el Registro - Grupo IVC







14/5/26, 18:48

? Outlook

SOLICITUD DE ANULACION DOCUS POR CAMBIO EN LOS RADICADOS DE GESTION

Bandeja de entrada: Edward Martinez Avendafio - Outlook

Desde Edward Martinez Avendafio <edward.martineza@supernotariado.gov.co>

Fecha Mié 6/05/2026 10:07 AM

Para Soporte Docu SGDEA <soporte.docu@supernotariado.gov.co>

cCc Sandra Heleanne Riascos Rivas <sandra.riascos@supernotariado.gov.co>; Luz Mary Ortega Carrefio <luz.ortega@supernotariado.gov.co>

Buen dia
Senores
SOPORTE DOCU

De manera atenta, por medio del presente escrito, me permito solicitar respetuosamente la anulacion de los siguientes

radicados de salida:

Radicados a anular:

1.- #488736 (SNR2024ER-033212-2)
2.- #517255 (SNR2026ER-051321-2)
3.- #517259 (SNR2026ER-053695-2)
4.- #519214 (SNR2026ER-054364-2)
5.- #545035 (SNR2024ER-068075-2)

Motivo de la anulacion:

En general el motivo fundamental es que en 3 de ellos proyecté memorando interno de requerimiento dirigido a la ORIP -
pero luego de la sugerencia de la revision y principalmente porqué las peticiones estaban dirigidas a la inscripcidon de un
acto registral - se validd en el sistema SIR y los actos ya estaban inscritos, razén por la cual, se cambid el sentido del trdmite

y se emitié una respuesta directa a los peticionarios, es decir respuesta de fondo.

En 2 de ellos sucede lo inverso, proyecté una respuesta al peticionario y la revisidon sugirié cambiarla por un memorando
interno de requerimiento a la ORIP. Se validé en el DOCU y ya las ORIP dieron respuestas a los requerimientos a la Delegada
para Registro y no se amerita mds trdmites. Ver el siguiente cuadro explicativo, en forma detallada.

RADICADO ORIGINALFECHA VENCIMIENTO

GESTION INICIAL

CAMBIO-GESTION FINAL

RADICADO DE RESPUESTA

OBSERVACIONES

SNR2026ER-033212-2

4/03/2026

#488736

#507370

SNR2026EE-066366-1

LA GESTION
INICIALY LA
RESPUESTA FUE
CAMBIADA DE
SENTIDO, SE
VALIDO SIR Y SE
DETERMINO DAR
UNA RESPUESTA
DE FONDO AL
PETICIONARIO
POR
TERMINACION
DEL TRAMITE
OBJETO DE LA
PETICION - CON
GESTION #
507370 Y
RESPUESTA FINAL
RADICADO
SNR2026EE-
066366-1

SNR2026ER-051321-2

20/03/2026

#517255

#525147

SNR2026EE-078557-1

LA GESTION
INICIAL Y LA
PRIMERA
RESPUESTA FUE
MODIFICADA
POR SOLICITUD
DE LA REVISION, -
SE DECIDIO

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAPMOuacbS0JCtX6vInzHi... 113
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Bandeja de entrada: Edward Martinez Avendafio - Outlook

EMITIR UNA
RESPUESTA DE
FONDO POR

CULMINACION

DEL TRAMITE, EN

EFECTO SE
GESTIONO
NUEVA
RESPUESTA CON
#525147 Y
RESPUESTA DE
FONDO CON
RADICADO
SNR2026EE-
078557-1.

SNR2026ER-053695-2

24/03/2026

#517259

#525237

SNR2026IE-008072-3

SE MODIFCO EL
SENTIDO DE LA
RESPUESTA - SE
DECIDIO
REALIZAR UN
MEMORANDO
DE
REQUERIMIENTO
GESTIONADO
CON SALIDA
#525237 - Y
MEMORANDO
SNR2026IE008072-
3 A LA ORIP
MEDELLIN SUR -
QUIEN
RESPONDIO A LA
DELEGADA CON
RAD
SNR2026IE008358-
3

SNR2026ER-054364-2

24/03/2026

#519214

#525166

SNR2026EE-078556-1

LA GESTION
INICIAL Y LA
PRIMERA
RESPUESTA FUE
MODIFICADA
POR SOLICITUD
DE LA REVISION, -
SE DECIDIO
EMITIR UNA
RESPUESTA DE
FONDO POR
CULMINACION
DEL TRAMITE DE
INSCRIPCION, EN
EFECTO, SE
GESTIONO
NUEVA
RESPUESTA CON
SALIDA #525166
Y RESPUESTA DE
FONDO CON
RADICADO
SNR2026EE-
078556-1.

SNR2026ER-068075-2

7/04/2026

#545035

#545266

SNR2026IE-010079-3

SE MODIFCO EL

SENTIDO DE LA

RESPUESTA - SE
DECIDIO

REALIZAR UN

SEGUNDO

MEMORANDO

DE

REQUERIMIENTO

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAPMOuacbS0JCtX6vInzHi... 2/3
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Bandeja de entrada: Edward Martinez Avendafio - Outlook

GESTIONADO
CON SALIDA
#545266 - Y
MEMORANDO(2)
RAD SNR2026IE-
010079-3 A LA
ORIP
CHIQUINQUIRA-
QUIEN
RESPONDIO A LA
DELEGADA CON
RAD
SNR2026IE010479-
3

Radicados de salida que lo reemplazan en su orden:

1.- # 507370
2.- # 525147
3.- # 525237
4.- # 525166
5.- # 545266

Lo anterior, en la medida que desde atencién al ciudadano y la Delegada para registro se me estd requiriendo sobre estos
radicados de salida y el vencimiento de términos, que siguen abiertos y no me ha sido posible evacuarlos. No obstante,
como puede observarse, los radicados Sl fueron atendidos de forma concreta y dentro de los tiempos previstos con ofros

radicados de reemplazo y de salida.

Quedo muy atento, a su gestién, mil gracias,

Att,

EDWARD MARTINEZ AVENDANO
Contratista SDR - IVC
CEL: 3133182381

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEYMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAPMOuacbS0JCtX6vinzHi... 3/3
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? Outlook

Plan de mejoramiento Visita ORIP Bogota Zona Sur - Marzo 2026.

Desde July Marcela Aguilar Gomez <july.aguilar@supernotariado.gov.co>
Fecha Mar 5/05/2026 5:31PM
Para Alfonso Garcia Manasse <alfonso.garciam@supernotariado.gov.co>

cc Harold Heder Polania Calderon <harold.polania@supernotariado.gov.co>; Edward Martinez Avendafio
<edward.martineza@supernotariado.gov.co>; Laura Sofia Porras Cantillo
<laura.porras@supernotariado.gov.co>; Blanca Aurora Rodriguez Romero
<blanca.rodriguez@supernotariado.gov.co>

0 1 archivo adjunto (530 KB)
sgc-355-20240520135605 (2) PLAN MEJORAMIENTO BOGOTA ZONA SUR - DEPURADO.doc;

Doctor:

ALFONSO GARCIA MANASSE

Superintendente Delegado para Registro
alfonso.garciam@supernotariado.gov.co
superdelegadaregistro@supernotariado.gov.co
Superintendencia de Notariado y Registro.
Bogota D.C.

ASUNTO: Plan de mejoramiento de visita general de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bogota Zona Sur.

Respetado Dr. Alfonso,

Se presenta plan de mejoramiento de la visita realizada los dias 18,19, 20, 24, 25, 26 y 27 de marzo de
2026, formulado para la ORIP Bogota Zona Sur, para su aprobacién.

Cordialmente,

July Marcela Aguilar Gomez

Profesional Esp. Tipo B

Grupo IVC Registral

Superintendencia Delegada para el Registro.

AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacién confidencial de la Superintendencia de
Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener,
imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido
este correo por error, por favor inférmenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y
bérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAPUNUIQLmj1JrfpwHECYy... 12
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Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y
esta reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para
revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido
este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la
amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAPUNUIQLmj1JrfpwHECYy... 212
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? Outlook

OFICIOS DE JUSTIFICACION COMISION Y PLANILLA DE COMISION ZIPAQUIRA

Desde lvan Mauricio Lopez Forero <ivan.lopez@supernotariado.gov.co>
Fecha Vie 8/05/2026 11:04 AM
Para Blanca Aurora Rodriguez Romero <blanca.rodriguez@supernotariado.gov.co>

cc Michael Cordoba Palacios <michael.cordoba@supernotariado.gov.co>; Edward Martinez Avendafio
<edward.martineza@supernotariado.gov.co>

[ﬂJ 2 archivos adjuntos (413 KB)
Planilla comision- Zipaquira.pdf; SNR20261E-013593-3 oficio justificacion visita.pdf;

Dra. Blanca
De manera atenta adjunto los siguiente documentos:

1. OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION ZIPAQUIRA FIRMADO POR EL DOCTOR ALFONSO.
2. PLANILLA DE COMISION ZIPAQUIRA.

Cordialmente,

IVAN MAURICIO FERNANDO LOPEZ FORERO

Contratista

Profesional Especializado Tipo D

Superintendencia Delegada para el Registro.

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de
Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener,
imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido
este correo por error, por favor informenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y
boérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y
esta reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para
revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido
este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la
amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQADQqdPtOGYbpMrgSUOstD...
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? Outlook

Visita Orip Zipaquira - Cundinamarca

Desde Blanca Aurora Rodriguez Romero <blanca.rodriguez@supernotariado.gov.co>

Fecha Mar 5/05/2026 4:55PM

Para Ivan Mauricio Lopez Forero <ivan.lopez@supernotariado.gov.co>; Michael Cordoba Palacios

<michael.cordoba@supernotariado.gov.co>; Edward Martinez Avendafio

<edward.martineza@supernotariado.gov.co>

CC  Alfonso Garcia Manasse <alfonso.garciam@supernotariado.gov.co>

Ivan M Lopez
Zipaquird-C/marca | (Lider)

Michael Cordoba Palacios
Edward Martinez A

19 al 22 de mayo

Cordial saludo doctores:

Teniendo en cuenta la visita a realizarse a la Orip de Zipaquird -Cundinamarca, les solicito me remitan
los oficios de justificacidon para mi aprobacién y firma del Dr. Alfonso Garcia Manasse, Superintendente
Delegado para el Registro a mi DOCU, una vez sea firmado por el Delegado para el Registro la
justificacién, se debe diligenciar el formato actualizado(planilla de comisién), el cual debe ir firmado por
ustedes y enviado a mi correo institucional, con el fin de continue con tramite.

CDP: CONTRATISTAS = 34526
CDP: FUNCIONARIOS =13326

Lo anterior debe ser enviado el dia 6 de mayo de 2026.

Cordialmente,

Blanca Avurora Rodriguez Romero
Coordinadora Grupo IVC-Registral

Superintendencia Delegada para el Registro

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 no 13-49 int. 201

Bogotd, Colombia

Teléfono: +57 (1) 328 21 21 Ext: 1376

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi040ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQALGBLDK7hjOpMnhANqSySrl4%3D
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Email: blanca.rodriguez@supernotariado.gov.co

Visitenos www.supernotariado.gov.co

é AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE

Por favor no imprima este correo electrénico a menos que sea necesario / Please don't print this e-mail unless it's
really necessary

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de
Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener,
imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido
este correo por error, por favor informenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y
boérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y
esta reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para
revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido
este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la
amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi040ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQALGBLDK7hjOpMnhANqSySrl4%3D 212
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? Outlook

PREPARACION VISITA ZIPAQUIRA

Desde lvan Mauricio Lopez Forero <ivan.lopez@supernotariado.gov.co>
Fecha Vie 15/05/2026 2:21PM

Para Blanca Aurora Rodriguez Romero <blanca.rodriguez@supernotariado.gov.co>; Michael Cordoba Palacios
<michael.cordoba@supernotariado.gov.co>; Edward Martinez Avendafio
<edward.martineza@supernotariado.gov.co>

CcC Superintendencia Delegada para el Registro <superdelegadaregistro@Supernotariado.gov.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (3 MB)
DOCUMENTOS PARA HACER VISITA IN SITU.7z;

Dra. Blanca

Como quiera que no me es posible asistir a la reunion le adjunto los documentos mediante los cuales se
realizo la preparacion de la visita a la ORIP Zipaquira.

Le comento que ya se escogieron los turnos que se van a inspeccionar, liquidacidn, inscripcién,
devoluciones y correcciones.
Igualmente se hizo un diagnostico de como esta la oficina, encontrandose los siguiente:

. 1597 en tramite de Etapas.
. De ellos 700 en etapa de calificacion.
. 897 en mesa de control.
. 614 en trdmite de correccion.
. Hay 12 abogados de los cuales 6 califican, todos atrasados.
. Un gran nimero de correcciones se deben a no inclusion de nombres.
. Sin embargo, se encontré que hay muchas propiedades horizontales donde se comenten errores,
ese es un error reiterado encontrado en todas las visitas anteriores a esta.
8. Por ahora ese es el diagnostico ORIP, con mucho atraso en los procesos y al parecer con
personal suficiente.
9. Por otro lado se llevan listos los siguientes documentos.
10. Acta de visita inicial.
11. Lista de chequeo.
12.Y diagndstico previo, sacado del Tablero de Control.
13. Se llevan del SIR, informe 04, g02, g03, E03 y informe 37, relacionados con la gestién de
calificacidn, fases, correcciones, y turnos desanotados y devueltos.

NoOuhs, WwWwWNBE

Cordialmente,

IVAN MAURICIO FERNANDO LOPEZ FORERO

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de

Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener,

imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales

como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido
https://outiook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGEYMTM1YjJhLWQ1Y THNDYwYi040DQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAANVOUlVRNpBiXR 13kyD20g%3D  1/2
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este correo por error, por favor inférmenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y
bérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y
esta reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para
revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido
este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la
amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAANvOUlvRNpBiXR13kyD20g%3D 212
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Reunidén temas varios

Organizador Blanca Aurora Rodriguez Romero <blanca.rodriguez@supernotariado.gov.co>
Hora de la reunion  Este evento ocurrié el Hace 6 dias (Vie 8/05/2026, de 2:30PM a 3:30 PM)
Ubicacion Reunién de Microsoft Teams

Mi respuesta Aceptada

Asistentes necesarios Blanca Aurora Rodriguez Romero, Hugo Salinas Camacho, Edward Martinez Avendafio,
Guillermo Andres Palacios Molina, lvan Mauricio Lopez Forero, Andres Gerardo Palencia
Caceres, Laura Sofia Porras Cantillo, Carlos Enrique Salazar Sarmiento, Michael Cordoba
Palacios, July Marcela Aguilar Gomez, Liliam Dayanna Enciso Molinares, John Fredy Gutierrez
Traslavifia, Jhon Henry Mufioz Abril, Marlen Jineth Garcia Mendez, Angela Carolina Salamanca
Pulido, Sandra Mireya Medina Rios, Yudy Omaira Echeverria Orjuela

Mensaje enviado Jue 7/05/2026 11:19 AM

Reunion de Microsoft Teams

Unirse: https://teams.microsoft.com/meet/2214469874927367
p=5ZpbAhQMgjTARhTM4j

Id. de reunion: 221 446 987 492 736

Cdédigo de acceso: QF2if2B5

¢Necesita ayuda? | Referencia del sistema

Para organizadores: Opciones de la reunion

AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de
Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener,
imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido
este correo por error, por favor inférmenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y
bérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi040ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAMgEtrF4KnVMkLa%2Bpuo7uB4...  1/2



14/5/26, 18:30 Correo: Edward Martinez Avendafio - Outlook

Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y
esta reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para
revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido
este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la
amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi040ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQAMgEtrF4KnVMkLa%2Bpuo7uB4...  2/2



14/5/26, 18:27 Correo: Edward Martinez Avendafio - Outlook

@' Outlook

Se ha resuelto Solicitud 730301

Desde Mesa de Servicios <mesadeservicio@supernotariado.gov.co>
Fecha Jue 14/05/2026 3:32PM
Para Edward Martinez Avendafio <edward.martineza@supernotariado.gov.co>

Solicitud 730301 Resuelto Notificacion

Solucion

Se instalo el aplicativo necesario para ejecutar SIR en el entorno actual.Se realizé la
configuracion especifica de Java dentro del navegador Exchange Se ajustaron los
parametros de seguridad y compatibilidad requeridos por el SIR.Tras completar la
instalacion y configuracion, el funcionario pudo acceder exitosamente a su cuenta del
aplicativo SIR sin inconvenientes.Dado que Internet Explorer ha sido deshabilitado por
motivos de seguridad y compatibilidad, se establece el nhavegador Exchange como
alternativa para ejecutar el aplicativo SIR. Este debe ser configurado adecuadamente para
garantizar su correcto funcionamiento.

Resumen

Configuracion de SIR

Usuario final Area Estado Prioridad

afectado

Martinez
. MESA INTEGRAL.OFIMATICA.APLICACIONES.SIR.Instalacién ) .
Avendafo, ) . Solucionado Baja
y/o Configuracion
Edward

Asignatario Grupo
Notificado por
Escobar Cuasquer, Andrés Escobar Cuasquer, Andrés CCDig-Mesa Tecnologica
Ferney CCD Ferney CCD N2
ORIP Urgencia Impacto
Torre san Martin Bajo

Descripcién

Nombre completo del usuario solicitante: Edward Martinez Avendafho
Descripcién breve de la solicitud / incidente: Configuracion SIR
Nombre completo del usuario afectado: Edward Martinez Avendaio
NGamero teléfono de contacto: N/A

Correo electrénico:edward.martineza@supernotariado.gov.co

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi040ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQACsq%2B%2B3DZJRPvaY ...
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14/5/26, 18:27 Correo: Edward Martinez Avendafio - Outlook

Ubicacidon de trabajo (ORIP): Torre San Martin
Ubicacién exacta (piso / oficina / area):
Placa:356263

IP:10.11.223.87

AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de
Notariado y Registro. Si Usted no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener,
imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido
este correo por error, por favor informenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y
bérrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o
informacion de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Confidencialidad: La informacién contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y
esta reservada para el destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente
responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no esta autorizado para
revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido
este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la
amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/inbox/id/AAQKAGEyMTM1YjJhLWQ1YTINDYwYi04ODQ3LTg2NWZkOTU2MzgyZAAQACsq%2B%2B3DZJRPvaY...  2/2
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PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

Codigo: GA-FR054

Super de PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE COMISIONES Y GASTOS DE VIAJE

Versior
Notariado y Registro

FORMATO: SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIOS Y GASTOS DE DESPLAZAMIENTO AL INTERIOR Focha: 05/Feb 2026

Diligencie o marque dnicamente y en su totalidad los campos en blanco, consulte las notas y comentarios incluidos en los campos correspondientes

1. DATOS DE LA COMISION
FECHA DE SOLICITUD. DiA

MES ANO EN SNR20261E-013593-3
0 Mayo 2026 PLANLLAN |
TIPO DE SOLICITUD NUEVA SOLICITUD E PRORROGA
TIPO DE RECURSO (GASTOS DE FUNCIONAMIENTO o PROYECTO DE INVERSION ]
GENERA VIATICOS sl ’ o)
DEPENDENCIA|

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA EL REGISTRO

OBJETO DE LA COMISION Adelantar visita general respecto de los tramites administrativos y juridicos que se realizan en la ORIP de Zipaquiré - Cundinamarca

cop CDP 34526 Funcionamiento

PROYECTO DE INVERSION

ACTIVIDAD DEL PROYECTO

'OBSERVACIONES
2.DATOS DEL COMISIONADOS)
FECHADE
No. NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE IDENTIFICACION CARGO LUGAR DE COMISION RUTATERRESTRE | RUTAAEREA | FECHADEMICO [ ceCPRot NOMERO DE DiAS
Bogoté
o ) Contratista - Profesional Oficina do Tt
1 Ivén Mauricio Fernando Lopez 79473945 Especializado Registro de Zipaquird ipaqul NA. 19 do mayo de 2026| 22 de mayo de 2026 35
Forero TipoD Bogota
" Bogoté
Contratista - Profesional o
Oficina de
2 Edward Martinez Avendafio 3.057.457 Especializado Registro de Zipaquird Zipaquird NA. 19 de mayo de 2026 22 de mayo de 2026 35
Tipo B Bogoté
. Contratista - Profesional oficinado Bogots
Espocializado Zipaquird
Michael Cordoba toressztes el Regietode B Zreal NA | 10demayodo 20| 22.ds mayo do iz 3
3.S0LICIT Y APROBACION DE LA COMISION
/APROBACION FINANCIERA AUTORIZACION DEL ORDENADOR DEL GASTO
R FIRMA DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO Y FINANCIERA FIRMA ORDENADOR DEL GASTO
NOMBRES Y APELLIDOS: ALFONSO GARCIA MANASSE - SUPERINTENDENTE DELEGADO
NOMBRES Y APELLIDOS: DANY LUZ OROZCO FRAN
PARA ELREGISTRO o S 0S: Uz 0R0ZCO co NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA: FECHA: FECHA:
Elabors: Ivén Mauricio Fernando Lopez Forero  ~Re

Revisé: Blanca Auora Rodriguez Romero
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TiTULO O TEMA A TRATAR EN LA REUNION:
OBJETIVO: Te m»cn - (U~ /e f > St /
FECHA: &).{j oYaVC § de mayo 202 Cudad, de  de
HORA INICIO / FINAL: 3 _-gfgrp,w. De a a.m. Hasta a a.m. horas.
LUGAR DE REALIZACION: Saly de J,f,lrt,_, S DI

DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA: & 4 ¢o TC.- (QQ_,J sl e

NOMBRE DEL MODERADOR: Rlanca Aotoia Rodx Qe (L e 1 O

LISTA DE ASISTENTES:

N° Nombre del Funcionario Dependencia Correo Electrénico Airma
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Superintendencia de Notariado y Registro Cadigo: AC-FR-027
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 1

Bogota D.C., Colombia Fecha: 09/Jul./2025
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COMPROMISOS Y TAREAS

N° Tarea ‘ Responsable Fecha de Entrega
1 [Frhcope R Turome Con b Shy (ipiss - Tl (o Oo Yol Aol o Ov T Lo
2 _J f Rl J ] ] K N
3
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5

6

7
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Superintendencia de Notariade y Registro

Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

Cédigo: AC-FR-027
Version: 1
Fecha: 08/Jul.f2025
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MEMORANDO No. SNR2026IE-013593-3

SDR-200

Bogota, D.C., 8 de mayo de 2026

PARA: Doctora ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO, Secretaria General, Jefe
Oficina de Control Interno Disciplinario (E)

DE: ALFONSO GARCIA MANASSE
Superintendente Delegado para el Registro

Asunto: JUSTIFICACION CQMISION A LA OFICINA DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ZIPAQUIRA — CUNDINAMARCA.

Doctora, Esther Cristina:

Teniendo en cuenta las funciones de Inspeccién, Vigilancia y Control que le competen a la
Superintendencia Delegada para el Registro, sobre la prestacién del servicio publico
registral de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, establecidas en el articulo
23 numeral 5 del Decreto 2723 de 2014, modificado por el Decreto 1554 del 04 de agosto
de 2022, se solicita comision de servicios a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Zipaquira, Cundinamarca, conforme al cronograma detallado de la siguiente forma:

Visita General Objeto Fecha Via Adrea Via Terrestre
Realizar visita
general de
o Inspeccion,
Oficina Vigilancia y
S;CC'Iotnaldde Control a la Bogota
| etg|s ro te ORIP Zipaquira — | 19, 20, 21y 22 N/A Zipaquira
nstrumentos Cundinamarca, |de mayo de 2026 ’ Bogotad
Publicos de para :
le’?qu"'a - inspeccionar
Cundinamarca. aspectos
administrativos y
juridico
registrales.

Por lo anterior se designdé a los siguientes contratistas del Grupo de Inspeccion,
Vigilancia y Control Registral de esta Superintendencia Delegada para el Registro,
para la realizacion de la comision:

Pagina | 1
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No_mbre_ c.C Perfil Lugar_ de la Via Aérea Via Periodo | # Dias
funcionario Comision Terrestre
IVan _ Ofic_ina de
Fernando | 79.473.945 e e N.A. Zipaquira - | 21y22 3,5
L& especializado [ Publicos de . d
opez Tipo D Zipaquira — Bogota © mayo
Forero P paq del afo
Cundinamarca 2026.
Oficina de
Martinez 3.057.157 o L N.A. Zipaquira - Y 3,5
Avendafio Espeplallzado Pybllcqs de Bogoté mayo del
Tipo B Zipaquira — afio 2026.
Cundinamarca
Oficina de
. Contratista Registro de . 19, 20, 21
Michael Profesional Instrumentos Bogota — 22 de
Cérdoba 1076382168 E ializad Publi d N.A. Zipaquira - y del 3,5
Palacios specializado ublicos de Bogota mayo de
Tipo B Zipaquira — afio 2026.
Cundinamarca

Conforme a la Directiva Presidencial 008 de 2022 y demas disposiciones que reglamentan
la materia, se certifica la idoneidad de los comisionados anteriormente relacionados,
quienes cuentan con la formacion, experiencia y competencias necesarias para asumir sus
obligaciones contractuales durante el tiempo de la comisién.

Asi mismo, se certifica que los comisionados se encuentran al dia en las
legalizaciones correspondientes a su contrato vigente, los cuales tienen como fecha de
inicio y finalizacion del contrato asi:

Ivan Mauricio Fernando Lépez Forero: Fecha de inicio 17-01-2026 y como fecha de
terminacion el 16-09-2026.

Edward Martinez Avendano: Fecha de inicio 17-01-2026 y como fecha de terminacion el
16-09-2026.

Michael Cérdoba Palacios: Fecha de inicio 27-01-2026 y como fecha de terminacioén el
26-09-2026.

Durante la visita los contratistas comisionados atenderan, el cronograma que se detalla
a continuacion:

IVAN MAURICIO FERNANDO LOPEZ FORERO:

Primer dia: 19 de mayo del afio 2026: Desplazamiento desde la ciudad de Bogota,
D.C., con destino a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos del municipio de
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Zipaquira, Cundinamarca, con el propoésito de iniciar la Visita General de Inspeccion,
Vigilancia y Control.

Durante esta jornada se llevara a cabo la instalacién oficial de la visita, presentando
formalmente el equipo visitador ante el sefior Registrador de Instrumentos Publicos y su
equipo de trabajo. Seguidamente, se hara un recorrido por las diferentes dependencias
de la ORIP, y se iniciaran las actividades programadas, procediendo a la solicitud de la
informacién necesaria para el desarrollo de la visita general.

Segundo dia: 20 de mayo del afio 2026: Continuar con el desarrollo de la Visita
General de Inspeccion, Vigilancia y Control, con el fin de realizar la inspeccién de los
procesos relacionados con la revision de turnos de calificacién esto es, actos de
inscripcion, actuaciones administrativas, recursos y caducidad de las medidas cautelares
en aplicacion del articulo 64 de la Ley 1579 del 2012.

Tercer dia: 21 de mayo del afio 2026: Continuar con el desarrollo de la Visita General,
de Inspeccion, Vigilancia y Control, realizando la inspeccion del tramite de certificados
especiales de pertenencia y carencia registral, acciones constitucionales y tramite de las
PQRSD, que se tramitan en el aplicativo DOCU. Igualmente, se inspeccionara el uso del
aplicativo SIR en el area de calificacion.

Cuarto dia: 22 de mayo del afio 2026: Continuar con el desarrollo de la visita general
correspondiente a la elaboracion del acta de cierre, incluyendo la socializacion de los
resultados obtenidos y la firma del documento por parte del sefior registrador y el grupo
visitador. En esta fase, se detallaran las observaciones identificadas durante el proceso.

Posteriormente, se procedera con el desplazamiento terrestre desde la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Zipaquira — Cundinamarca hacia la ciudad de
Bogota, D.C.

Nombre de visitador EDWARD MARTINEZ AVENDANO:

Primer dia: 19 de mayo del aifo 2026: Desplazamiento desde la ciudad de Bogota,
D.C., con destino a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos del municipio de
Zipaquira, Cundinamarca, con el propésito de iniciar la Visita General de Inspeccion,
Vigilancia y Control.

Durante esta jornada se llevara a cabo la instalacién oficial de la visita, presentando
formalmente el equipo visitador ante el sefior Registrador de Instrumentos Publicos y su
equipo de trabajo. Seguidamente, se hara un recorrido por las diferentes dependencias
de la ORIP, y se iniciaran las actividades programadas, procediendo a la solicitud de la
informacion necesaria para el desarrollo de la visita general.

Segundo dia: 20 de mayo del aino 2026: Continuar con el desarrollo de la Visita
General de Inspeccion, Vigilancia y Control, inspeccionando el tramite de turnos de
calificacion esto es, actos de inscripcion, notas devolutivas y notificacion de los actos
devueltos.

Tercer dia: 21 de mayo del afio 2026: Continuar con el desarrollo de la Visita General
de Inspeccion, Vigilancia y Control, enfocada en la revision de los aspectos
administrativos inspeccionando como (talento humano, infraestructura de la ORIP,
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——
atencion a usuarios, publicacion en cartelera de resolucion de tarifas y horario de
atencion a los usuarios.

Asimismo, se realizara la inspeccion de los boletines diarios de recaudo, informes
financieros, comprobantes de pago (vauchers), registro de mayores valores,
devoluciones de dinero.

Cuarto dia: 22 de mayo del afno 2026: Continuar con el desarrollo de la visita general
correspondiente a la elaboracion del acta de cierre, incluyendo la socializacién de los
resultados obtenidos y la firma del documento por parte del sefior registrador y el grupo
visitador. En esta fase, se detallaran las observaciones identificadas durante el proceso.

Posteriormente, se procedera con el desplazamiento terrestre desde la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Zipaquira — Cundinamarca hacia la ciudad de
Bogota, D.C.

Nombre de visitador MICHAEL CORDOBA PALACIOS:

Primer dia: 19 de mayo del aino 2026: Desplazamiento desde la ciudad de Bogota,
D.C., con destino a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos del municipio de
Zipaquira, Cundinamarca, con el propoésito de iniciar la Visita General de Inspeccion,
Vigilancia y Control.

Durante esta jornada se llevara a cabo la instalacién oficial de la visita, presentando
formalmente el equipo visitador ante el sefor Registrador de Instrumentos Publicos y su
equipo de trabajo. Seguidamente, se hara un recorrido por las diferentes dependencias
de la ORIP, y se iniciaran las actividades programadas, procediendo a la solicitud de la
informacidn necesaria para el desarrollo de la visita general.

Segundo dia: 20 de mayo del aino 2026: Continuar con el desarrollo de la Visita
General de Inspeccidn, Vigilancia y Control, inspeccionando el proceso de linea de
produccion y reparto y los aspectos del personal que presta el servicio en la ORIP.
Igualmente, se inspeccionaran aleatoriamente los turnos de correccion que se tramitan
en la ORIP.

Tercer dia: 21 de mayo del afio 2026: Continuar con el desarrollo de la Visita General
de Inspeccién, Vigilancia y Control, enfocada en la revision de los aspectos
administrativos y financieros de liquidacién de los turnos que se presentan para registro.

Cuarto dia: 22 de mayo del ano 2026: Continuar con el desarrollo de la visita general
correspondiente a la elaboracion del acta de cierre, incluyendo la socializacién de los
resultados obtenidos y la firma del documento por parte del sefior registrador y el grupo
visitador. En esta fase, se detallaran las observaciones identificadas durante el proceso.

Posteriormente, se procedera con el desplazamiento terrestre desde la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Zipaquira — Cundinamarca hacia la ciudad de
Bogota, D.C.

Una vez realizada la visita en los siguientes 5 dias se realizara entrega del informe
de visita al Superintendente Delegado para el Registro.
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Conforme a lo anterior solicito su autorizacién para que se adelante el tramite necesario
para continuar con el proceso de la autorizacion de la comision.

Cordialmente,

e 23

ALFONSO GARCIA MANASSE
Superintendente Delegado para el Registro
Superintendencia Delegada para el Registro

Documento Firmado Electronicamente

Anexo: No

Copia

Elaboré: IVAN MAURICIO LOPEZ FORERO / SDR

Revisé: . ALFONSO GARCIA MANASSE / SDR

Aprobé: . BLANCA AURORA RODRIGUEZ ROMERO / SDR
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PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Cédigo: GA-FR-055

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: LEGALIZACION DE COMISIONES Version: 1
Notariado y Registro
- FORMATO: INFORME PARA LEGALIZACION Fecha: 04/Nov./2025

Realizar visita general de Inspeccién, Vigilancia y Control a la ORIP Zipaquird —Cundinamarca, para inspeccionar aspectos|
OBJETO administrativos y juridico registrales, de conformidad con el MEMORANDO No. SNR20261E-013593-3 -SDR-200 del 8 de mayo de 2026.
En cumplimiento del Auto No AUT-2026-001778-5 del 15 de mayo de 2006.

Revision selectiva y aleatoria de turnos inscritos, devueltos y correcciones; verificacion de términos de registro, legalidad de actos Y|
DESCRIPCION DE LAS motivacion de notas devolutivas. Andlisis de actuaciones administrativas, recursos, tutelas, PQRSDF vy certificados; Inspeccion de

ACTIVIDADES devoluciones de dinero, boletines de ingresos y liquidacion de tarifas. Evaluacion de condiciones administrativas, infraestructura y|
ambiente laboral.

La visita se ejecutd entre el 19y 22 de mayo de 2026, mediante revision documental y andlisis de muestras representativas de los afios
2025y 2026. Se verificaron procesos registrales, actuaciones administrativas, cumplimiento normativo y aspectos financieros,
contrastando la informacién con los sistemas y soportes disponibles, e identificando oportunidades de mejora en la funcién calificadora y
en procesos administrativos

DESARROLLO

Cumplimiento general de la funcién registral y de los términos legales en la mayoria de los casos.
Adecuada inscripcion de actos registrales y aplicacion de tarifas sin inconsistencias.

Notas devolutivas ajustadas al principio de legalidad, con necesidad de mejora en su claridad.
Existencia de rezagos en algunas actuaciones administrativas y devoluciones de dinero sin tramitar.
Adecuada atencién de tutelas y PQRSDF, sin incidentes de desacato.

Buen estado de instalaciones y ambiente laboral en términos generales.

RESULTADOS

EVIDENCIAS

EDWARD MARTINEZ AVENDANO BLANCA AURORA RODRIGUEZ ROMERO
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PROFESIOAL ESPECIALIZADO TIPO B
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COORDINADORA GRUPO IVC REGISTRAL
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