INFORME DE ACTIVIDADES
ABRIL 23 DEL 2026 A MAYO 22 DEL 2026

CONTRATISTA: LAURA ACUNA MIRANDA - Contrato No. 0051

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION AL PROCESO DE COMUNICACIONES DE LA CORPORACION, PARA
GARANTIZAR LA DIVULGACION DE LAS ACCIONES INSTITUCIONALES, LA
VISIBILIDAD Y POSICIONAMIENTO INSTITUCIONAL.

Obligacion 1

Apoyar a la Oficina Asesora de Comunicaciones, en la formulacion y ejecucion de
estrategias de comunicacion interna que faciliten los flujos comunicativos y la
comunicacion asertiva entre los pablicos internos.

05 de Mayo de 2026
-Reunidn virtual (Comunicacion Interna)
22 de Mayo de 2026
-Reunion virtual (Comunicacion Interna)

Obligacion 2
Apoyar en la organizacion y/o cubrimiento de eventos internos y externos de la Entidad
en cumplimiento del PAI 202-2027.

27 de Abril de 2026

-Creacion de imagen para invitacion dia del nifio
28 de Abril de 2026

-Grabacidn y edicién dia mundial SST

29 de Abril de 2026

-Grabacion de somos talento

-Cubrimiento Audiencia Publica en historias
08 de Mayo de 2026

-Grabacion dia de la madre

12 de Mayo de 2026

-Grabacion Somos Talento

13 de Mayo de 2026

-Grabacion Ponte en Ambiente
-Cubrimiento Rosario Nacional

20 de Mayo de 2026

-Cubrimiento actividad SST



Obligacion 3
Apoyar a la Oficina Asesora de Comunicaciones en la alimentacion de los diferentes
canales digitales de comunicacidn interna y externa de la entidad.

27 de abril de 2026

-Publiacion dia de la secretaria

30 de Abril de 2026

-Publicacion dia de la nifiez en historias
-Publicacion ponte en ambiente

01 de Mayo de 2026

-Publicacion dia del trabajador

05 de Mayo de 2026

-Publicacién de “un dia con”

07 de Mayo de 2026

-Publicacion ponte en ambiente

10 de Mayo de 2026

-Publicacion video dia de las madres
14 de Mayo de 2026

-Publicacién ponte en ambiente
-Publicacion historias de reciclaje
15 de Mayo de 2026

-Publicacion dia de la familia

17 de Mayo de 2026

-Publicacidn video dia del reciclaje
20 de Mayo de 2026

-Pulicacion video del director

Obligacion 4

Apoyar con la elaboracion de estrategias de medicion tipo sondeos o encuestas, que reflejen
los resultados de las estrategias implementadas y permitan la toma de decisiones y una
mejora continua

-Las encuestas se realizaran cada 3 meses.

Obligacion 5
Realizar reporteria interna en las dependencias asignadas para la construccién de insumos

comunicacionales y para apoyar en los informes de avances de la gestion institucional de
la Entidad.

-Construccion de guiones para grabacion de “Ponte en ambiente” de las diferentes
actividades que se realicen en la entidad.

-Construccion de guiones para los productos audiovisuales en comunicacién interna.
-Construccion de copy para los diferentes contenidos audiovisuales que se publican



Obligacion 6
Apoyar a la Oficina Asesora de Comunicaciones en las actividades que sean delegadas y
que sean relacionas con el objeto del contrato.

-Grabacién y edicion de video en las actividades que me son delegadas
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