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No. DE CONTRATO

CD-58-2026-4091

CONTRATISTA

FROILAN CHARLES GUTIERREZ GIL

PERIODO

correspondiente del 27 de abril al 26 de mayo de 2026

OBJETO

prestacion de servicios de apoyo a la gestion para brindar
acompanamiento a la secretaria distrital de recreacion y
deportes en el desarrollo del proyecto de aprovechamiento
del tiempo libre en el distrito especial, industrial y portuario
de barranquilla.

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera:

No.

OBLIGACIONES

EJECUCION

1

Apoyar a dar gestion y dar respuesta oportuna a
derechos de peticidn, solicitudes de informacion
publica, y cualquier requerimiento legal dirigido a
la Secretaria, asegurando el cumplimiento de los
plazos establecidos y la transparencia en la
entrega de la informacion solicitada.

Recepcion y revision de derechos de peticion y solicitudes
de informacion publica.

Clasificacion y registro de los requerimientos recibidos.
Apoyo en la elaboracion de respuestas conforme a los
lineamientos legales e institucionales.

Verificacion del cumplimiento de términos legales para la
respuesta oportuna.

Seguimiento al estado de los requerimientos hasta su
cierre.

Coordinaciéon con las areas responsables para la
consolidacion de la informacion solicitada.

Apoyar en los procesos de orientaciéon a
participantes y beneficiarios de la Secretaria De
Recreacion y Deporte en cada uno de las
actividades, eventos y estrategias que se
desarrollen en los escenarios deportivos del
Distrito de Barranquilla.

Orientacidn a participantes y beneficiarios sobre el desarrollo
de las actividades deportivas.

Atencidn al publico en los diferentes escenarios deportivos.
Informacién sobre programacién, horarios, ubicaciones y
normas de participacion.

Apoyo en la organizacién del flujo de asistentes durante
jornadas y eventos.

Socializacién de lineamientos institucionales y normas de
convivencia.

Resolucion de inquietudes de los participantes de manera
oportuna.

Brindar apoyo a la Secretaria Distrital de
Recreacion y Deporte en las actividades de
recopilacion de soportes, evidencias fotograficas
y reportes basicos de ejecucion.

Recoleccion de soportes documentales de las actividades y
eventos realizados.

Captura de evidencias fotogréficas durante las jornadas
deportivas.

Organizacidn y clasificacion de las evidencias recopiladas.
Apoyo en la elaboracidn de reportes basicos de ejecucion.

Verificacion de la calidad y pertinencia de los soportes
recolectados.

Archivo y almacenamiento adecuado de la informacion para su
consulta.

Apoyar a la Secretaria Distrital de Recreacion y
Deporte en la disposicion y la logistica de los
elementos necesarios para ejecutar las
actividades y eventos que se desarrollen en el
marco del proyecto Aprovechamiento del Tiempo
Libre.

Alistamiento y organizacién de implementos recreativos y
deportivos requeridos para las actividades.

Verificacion del estado, cantidad y disponibilidad de los
elementos antes de cada jornada.

Distribucion de los materiales en los diferentes escenarios
deportivos.

Acompafiamiento durante la ejecucion de las actividades,
garantizando el uso adecuado de los elementos.

Recoleccién, almacenamiento y control de los implementos al
finalizar cada jornada.




Coordinacion con el equipo logistico para asegurar el
cumplimiento de las necesidades operativas.

Acompaiiar las jornadas, encuentros, eventos y
actividades que se desarrollen dentro del
proyecto, garantizando una adecuada
organizacion y atencion a los participantes.

Acompafiamiento permanente durante la ejecucidon de
jornadas, encuentros y eventos deportivos.

Apoyo en la organizacion logistica de las actividades
programadas.

Orientacién a los participantes sobre horarios, programacién y
normas de participacion.

Control y organizacién del flujo de asistentes en los diferentes
escenarios.

Atencién oportuna a inquietudes y requerimientos de los
participantes.

Coordinacion con el equipo organizador para garantizar el
cumplimiento del cronograma establecido.

6. Apoyar la recepcidn, organizacion y entrega
interna de insumos y materiales operativos
utilizados en las actividades, garantizando su
correcta distribucion y control basico durante la
ejecucion.

Recepcion de insumos y materiales operativos destinados a las
actividades y eventos.

Verificacion de cantidades, estado y condiciones de los
elementos recibidos.

Organizacién y almacenamiento adecuado de los materiales.
Entrega interna de insumos al personal responsable de cada
actividad.

Apoyo en la distribucion de materiales en los diferentes
escenarios deportivos.

Control basico del uso, préstamo y devolucién de los insumos
durante la ejecucion.

Evidencias:
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