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ESTUDIOS PREVIOS REGIMEN ESPECIAL
(LEY 715- DECRETO 4791)

PARATEBUNO CUNDINAMARCA , 11 de mayo de 2026

En aplicacién del articulo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el
reglamento expedido por el consejo directivo de la institucion para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20
S.M.L.M.V. “se presenta el estudio de conveniencia y oportunidad para la siguiente necesidad

OBJETO: “SERVICIOS PROFESIONALES ( CONTADOR PUBLICO )"
GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Informacion General

DEPENDENCIA RESPONSABLE: RECTORIA

TIPO DE CONTRATO; SERVICIOS PROFESIONALES DE CONTADOR
PRESUPUESTO ASIGNADO: $6.000.000,00 (INCLUYE IVA)
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 11

LUGAR DE EJECUCION: PARATEBUNO, CUNDINAMARCA

PLAZO: 8 meses del calendario

FORMA DE PAGO: pagos trimestrales con la entrega de cada trimestre con su respectiva factura

MARCO LEGAL

El marco legal del proceso de seleccién y de las obligaciones que se deriven de su adjudicacion, estd conformado por
la Constitucion Politica, las Leyes de la Reptiblica de Colombia y en especial por la Ley 80/93, ley 1150 de 2007 y sus
Decretos Reglamentarios, las normas organicas de presupuesto, las disposiciones cambiarias, y las demas normas
concordantes con la materia, que rijan y lleguen a regir los aspectos del presente proceso de seleccion

La ley 715 en su articulo 13 concordante con su articulo 17 del decreto 4791 De acuerdo con el procedimiento
establecido faculta a los consejos directivos de las Instituciones Educativas para reglamentar la adquisicién de bienes,
servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo de la Institucién Educativa mediante reglamento interno ha
establecido el procedimiento para dichas adquisiciones por ello, la INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL
JOSUE MANRIQUE de PARATEBUNO hace la invitacion a los interesados en participar del PROCESO.

Teniendo en cuenta el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad pertenece al Régimen
Especial establecido por la ley 715 de 2001 concordante con el articulo 17 del Decreto 4791 de 2008 y el reglamento
expedido por el consejo directivo de la Institucién para la adquisicion de bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V.
El reglamento expedido por el concejo directivo de la Institucion, segln Decreto 4791 de 2008 para la adquisicion de
bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V. establece: elaborar un estudio previo simplificado, que contendra:

I. SUCINTA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La contratacion de un contador publico para la Institucion Educativa Departamental Josué Manrique se justifica en la
necesidad de garantizar una adecuada administracion, control y ejecucion de los recursos financieros y presupuestales
de la institucién, en cumplimiento de las normas contables, tributarias y fiscales vigentes aplicables a las entidades
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educativas oficiales. El contador publico serd responsable de llevar de manera organizada y transparente la
contabilidad institucional, elaborar estados financieros, realizar conciliaciones bancarias, presentar informes contables y
presupuestales ante los entes de control y apoyar la rendicion de cuentas, asegurando el manejo eficiente y oportuno
de los recursos publicos asignados a la institucion. Asimismo, la contratacion permite fortalecer los procesos
administrativos y financieros relacionados con fondos de servicios educativos, contratacion, pagos, retenciones,
obligaciones tributarias y demés actividades que requieren conocimiento técnico especializado, contribuyendo al
cumplimiento de los principios de eficiencia, transparencia, responsabilidad y legalidad en la gestion publica. La
vinculacién de este profesional resulta necesaria debido a gue la institucién no cuenta dentro de su planta de personal
con un cargo especializado que asuma dichas funciones contables y financieras con la idoneidad requerida, por lo cual
se hace indispensable contratar apoyo profesional externo que garantice el correcto cumplimiento de las obligaciones
legales y administrativas de la institucion educativa.

Il. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

1. OBJETO:

"SERVICIOS PROFESIONALES ( CONTADOR PUBLICO )"
PRODUCTOS:

Para el cumplimiento del objeto del contrato debera ejecutar las siguientes actividades: a) Orientar a los Directivos
Docentes (Ordenador del Gasto) y unidad administrativa y financiera los lineamientos normativos que deben aplicar en
la preparacion, elaboracién y entrega de la informacién contable plblica para consolidar los informes que se enviara a
los diferentes organismos que lo requieran. b) Recibir, revisar y procesar la informacién financiera, econémica y social
suministrada por la Unidad Administrativa y financiera de la INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL JOSUE
MANRIQUE DEL MUNICIPIO DE PARATEBUNO CUNDINAMARCA. A fin de dar cumplimiento a los informes
establecidos en la Resolucion 003400 del 23 de Abril del 2013, (que hace parte integral de este contrato); en su Articulo
Primero, Articulo Segundo y Tercero aquf citados, asi como Retenciones en la Fuente, Rete IVA, Operaciones
Exdgenas, Medios Magnéticos y los demas informes que se requieran por los diferentes Entes de Control. c) Apoyar a
la Divisién Administrativa y Financiera de la INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL JOSUE MANRIQUE DEL
MUNICIPIO DE PARATEBUNO CUNDINAMARCA, en la preparacion de documentos inherentes a la informacion
contable publica que se deban presentar y aplicar. d) Actualizar y preparar los formularios y demas matrices que se
requiera para la presentacion de la Informacién Financiera como son: 1. Estados Financieros Basicos: Balance
General, Estado de actividad Financiera, Econémica, social ambiental; estado de cambios en el Patrimonio y Estado de
Flujo de Efectivo: con la periodicidad que exija la normatividad vigente 2. Notas a los Estados Contables: Estas son de
caracter general y de caracter especifico, se elaboraran con periodicidad anual. 3. Formato CGN2005_001 Saldos
movimientos, presentando el codigo, detalle, saldo inicial, débito, crédito, saldo final, no corriente con periodicidad que
exija la normatividad vigente 4. Formato CGN2005_002 Saldos de Operaciones Reciprocas, determinando el cédigo
contable, el nombre de la cuenta contable, el cédigo nombre de la entidad reciproca el valor corriente o no corriente con
periodicidad que exija la normatividad vigente 5. Certificacién de que los estados contables fueron tomados fielmente
de los libros de contabilidad y que la contabilidad se elaboré de acuerdo con el régimen de contabilidad publica y que
revela en forma fidedigna la situacién financiera, econémica, social y ambiental. 6. Balance de Prueba mensual. 7.
Entregar los libros auxiliares y los libros principales de la INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL JOSUE
MANRIQUE DEL MUNICIPIO DE PARATEBUNO CUNDINAMARCA. 8. Notas de caracter general y notas de caracter
especifico. d) Apoyar a ia Division administrativa y financiera dé ia INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL
JOSUE MANRIQUE DEL MUNICIPIO DE PARATEBUNO CUNDINAMARCA, en las indagaciones preliminares dentro
de la competencia del manejo de los recursos financieros de los FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, de la
Institucion y en el desarrollo de las mismas indagaciones cuando asi se requiera responder especialmente a los
organismos de control. e) Implementar los cambios que se susciten por parte de la Contaduria General de la Nacion.

CLASIFICACION DEL PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC
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ltem Cadigo UNSPSC Producto
1 84111502 Servicio de contabilidad financiera

Ill. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO JUSTIFICADO SUMARIAMENTE, ASi COMO EL PLAZO DE EJECUCION
DEL MISMO.

El presupuesto oficial estimado para el contrato corresponde a la suma de SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE.
($6.000.000,00) Valor Pagadero: pagos trimestrales con la entrega de cada trimestre con su respectiva factura. Este
valor fue establecido de conformidad con estudio de mercado con base en el cual fue factible obtener cotizaciones de
precios.

IV. CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTAL :

Sera a cargo del Rubro Presupuestal RECURSOS DE CAPITAL - SUPERAVIT - GRATUIDAD, 2.1.2.02.02.008,
Servicios de contabilidad:$6.000.000,00, Vigencia Fiscal 2026 del cual se expide Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Nomero No. 11 de fecha 11 de mayo de 2026, expedida por el secretario ejecutivo de la Institucion,
por SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000,00) MCTE.

LIC. CRI
RECTOR
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