BOYACA MUNICIPIO DE MANUAL DE PROCESOS Y
gc?rAﬁu:RA PROCEDIMIENTOS VERSION 01
PROCESO GESTION CONTRACTUAL | FECHA 2017
PROCEg'M'ENT CONTRATACION DIRECTA
! ESTUDIOS PREVIOS S Re-cocD
FORMATO u

ADICION Y PRORROGA

1. INFORMACION GENERAL

ADICION Y PRORROGA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS No.

064 DE 2026
CONTRATO DE
PRESTACION DE CPS 064-2025
SERVICIOS
FECHA DEL CONTRATO 29 DE ENERO 2026
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL DESARROLLO DE LABORES
DE REDACCION Y DIFUSION DE BOLETINES DE
PRENSA, MANEJO Y ADMINISTRACION DE
REDES SOCIALES, PRODUCCION DE NOTAS
RADIALES, ASI COMO ACTIVIDADES DE
PUBLICIDAD, TRANSMISION Y EMISION DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS, EVENTOS Y
ACCIONES INSTITUCIONALES QUE ADELANTA
EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA, CON EL FIN DE
FORTALECER LA COMUNICACION
INSTITUCIONAL Y GARANTIZAR UNA
ADECUADA DIVULGACION DE LA GESTION
MUNICIPAL DURANTE LA VIGENCIA 2026
LUGAR DE EJECUCION MUNICIPIO DE SOTAQUIRA - BOYACA
VALOR ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($11.200.000) M/CTE.
ADICIONAL NO. 1 CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE
($5.600.000)
VALOR TOTAL DIECISEIS MILLONES OCHOSCIENTOS MIL PESOS MCTE
. ($16.800.000)
PLAZO/DURACION CUATRO (4) MESES
PRORROGA NO. 1. DOS (2) MESES
PLAZO TOTAL SEIS (6) MESES
SUPERVISOR SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
CONTRATANTE MUNICIPIO DE SOTAQUIRA
REPRESENTANTE SALOMON BUITRAGO FONSECA
LEGAL
CARGO ALCALDE MUNICIPAL.
CONTRATISTA JORGE ANDERSON GARZON MORENO
C.C. 74.130.710 DE PAIPA

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

1. Que el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 establece: “Contratos de prestacién
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso,
no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo
a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria
que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los
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relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para
la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

2. Que el 29 de enero de 2026 se suscribio el Contrato de Prestacion de Servicios No. 064 de
2026 entre el Municipio de Sotaquira y el contratista JORGE ANDERSON GARZON
MORENO, fijandose un plazo de ejecucién inicial de cuatro (04) meses a partir de la firma
del Acta de Inicio.

3. Que el dia 29 de enero de 2026 se dio inicio formal a la ejecucion de las actividades
contractuales, estableciéndose como fecha de terminacion el dia 28 de mayo de 2026, de
conformidad con los registros de la supervision.

4. Que se hace imperativo garantizar la continuidad del apoyo a la gestion de la Administracion
Municipal en lo referente a la elaboracién de productos comunicacionales (audio, video,
fotografia y textos escritos) sobre las distintas mesas de trabajo, eventos y metas del Plan
de Desarrollo. Lo anterior, con el propdsito de no interrumpir los canales de informacién
publica ni los derechos de acceso a la informacion de la comunidad de Sotaquira.

5. Que es importante para la administracién municipal cumplir con el acompafiamiento, difusion
y publicacion de las actividades y programas de la Alcaldia del Municipio de Sotaquira. La
adicién y prorroga del contrato facilita el acceso a servicios que aseguren la obtencién de
estos resultados, ajustandose a las exigencias de la comunidad.

6. Que las entidades estatales en su gran mayoria a excepcién de las que por su naturaleza
presentan algln tipo de excepcion normativa, deben aplicar constantemente diferentes
modalidades contractuales en pro de satisfacer necesidades de la comunidad en general y
actuaciones propias, que requieren de cierto conocimiento y dedicacion.

7. Que se requiere adicionar en tiempo y valor al contrato de prestacion de servicios, con el fin

- de continuar con la prestacién de los servicios profesionales.

8. Que, con esta adicion la administracion busca agilizar el tramite dentro de la administracion
publica, por lo que no es dable la exigencia de requisitos formales innecesarios, comporta
por tanto la diligencia y agilidad en el cumplimiento de las actividades, tareas y funciones a
cargo de las entidades estatales y de sus servidores publicos que permitan prontamente
satisfacer las necesidades de los administrados y el cumplimiento de los fines del Estado 43
(Corte Suprema de Justicia, 2008).

9. Que la presente adicion y prorroga, no excede ni excedera en la totalidad del cincuenta por
ciento (50%) de la cuantia originalmente pactada, expresada en salarios minimos legales
vigentes (inciso 2 del paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993)

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES
Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

ADICION Y PRORROGA N° 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS No. 064
DE 2026CUYO OBJETO ES : PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA EL DESARROLLO DE LABORES DE REDACCION Y DIFUSION
DE BOLETINES DE PRENSA, MANEJO Y ADMINISTRACION DE REDES
SOCIALES, PRODUCCION DE NOTAS RADIALES, ASi COMO ACTIVIDADES DE
PUBLICIDAD, TRANSMISION Y EMISION DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS,
EVENTOS Y ACCIONES INSTITUCIONALES QUE ADELANTA EL MUNICIPIO DE
SOTAQUIRA, CON EL FIN DE FORTALECER LA COMUNICACION
INSTITUCIONAL Y GARANTIZAR UNA ADECUADA DIVULGACION DE LA
GESTION MUNICIPAL DURANTE LA VIGENCIA 2026.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

Que la Ley 80 de 1993 en sus Articulo 16 y 40 abandono el concepto de contrato adicional e introdujo
el de “adicion de los contratos”; sin especificar los elementos sobre los cuales procede dicha figura,
mantuvo si un limite no mas del 50% de su valor inicial, expresado este en SMLMV. En igual sentido,
la jurisprudencia se ha referido a la adicion del contrato, cuando hay lugar a ello asi: “Es la necesidad
de agregar elementos no previsto en el contrato inicial pero cuya ejecucion es indispensable por su
conexidad con aquel, que se logra mediante la adicién del contrato, tanto al objeto para incluirlos,
como para el valor para cubrir su costo y, si fuere necesario el plazo para logar su oportuna
ejecucion.” En igual sentido la sentencia también se ha referido a la adicién de contratos en cuanto
que es la figura mediante la cual, las partes contratantes de comun acuerdo a la entidad estatal por
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la potestad de modificacién unilateral, pueden introducir cambios (en aumento a supresion) al objeto,
plazo o valor contractual inicialmente pactados. (Concepto del Consejo de Estado radicado 1439 de
2002); Consejo de Estado Sala de Consulta y Servicio Civil Radicacién 1121 de 1998).

5. VALOR A ADICIONAR

CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.600.000) M/CTE

6. PLAZO ADICIONAL

La prorroga sera de DOS (02) MESES

7. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Como soporte de esta solicitud orientada por el funcionario, se cuenta con el respaldo presupuestal
expedido por la Secretaria de Hacienda mediante el CDP No. 2026000246 del 14 de mayo de 2026,
el cual cuenta con saldo disponible suficiente para cubrir el valor de los $4.050.000 solicitados:

Rubro 2.3.2.02.02.009.01.090 $700.000 f
Rubro 2.3.2.02.02.009.01.091 $4.900.000 /

_ e

AGDA FABIOLA GARCIA LOPEZ
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
MUNICIPIO DE SOTAQUIRA

/
\-.__

Proyecté:Magda Fabiola Garcia Lopez / secretario general y de gobierno
Revisé: Jonathan Camilo Gonzalez Sdnchez / Asesor Externo de contratacién
Aprobd: Carlos Javier Arias Flazas /Director Administrativo de Contratacién
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) MUNICIPIO DE SOTAQUIRA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO

SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VERSION: 01 FECHA: 10/10/2012
SOLICITUD NUMERO: ' ' " FECHA: MAYO 2026

CDP SOLICITADO

OBJETO: | ADICIONAL Y PRORROGA 001 AL CONTRATO CPS 064 DE 2026 CUYO OBJETO" PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION PARA EL DESARROLLO DE LABORES DE REDACCION Y DIFUSION DE BOLETINES DE PRENSA, MANEJO Y
ADMINISTRACION DE REDES SOCIALES, PRODUCCION DE NOTAS RADIALES, AS| COMO ACTIVIDADES DE PUBLICIDAD,
TRANSMISION Y EMISION DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS, EVENTOS Y ACCIONES INSTITUCIONALES QUE ADELANTA EL
MUNICIPIO DE SOTAQUIRA, CON EL FIN DE FORTALECER LA COMUNICACION INSTITUCIONAL Y GARANTIZAR UNA ADECUADA
DIVULGACION DE LA GESTION MUNICIPAL DURANTE LA VIGENCIA 2026 *

IMPUTACION PRESUPUESTAL

FUENTEDE | oper1oR| PROGRAMA | PRODUCTO DESCRIPCION VALOR

GORIGO FINANCIACION

Servicio Procesos de Gestion/SGP-
PropésitoGeneral-Libre d/
GOBIERNOTERRITORIAL/

Fortalecimientoalagestionydirecciondela
administracion
2.3.2.02.02.009.01 1.2.4.3.04 45 4599 4599031 publicaterritorial/Intersubsector ial $4.900.000,00
091 Gobierno / Serviciodeasis

tenciatecnica4
599

Servicio Procesos de Gestion/SGP-
Propésito General-Propé GOBIERNOTER
RITORIAL/
Fortalecimientoalagestionydirecciondela

2.3.2.02.02.009.01 administraclonpublicaterritorialf

- ' T o U IServiciodeasistenciatecnica4599031/Ad

= -

— = min

\ TOTAL $5.600.000,00

/
DEPENDENClAmE\ | ™ s%ﬁﬁ?@WERNO
\ ~ “x‘

SALOMON BUITRAGO FONSECA
ALCALDE MUINICIPAL

Nombre/Firma Funcionario solicitante:
Donde se origina la necesidad.
cargo

OBSERVACIONES:

TRAMITA

(SECRETARIA E HACIENDA | FINANZAS PUBLICAS

SOTAQUIRA - BOYACA

0 8 MAY 2026

! RECIBI D
lioraQ 20 2 RACICADO

memeeamare




Véyessus ALCALDIA MUNICIPAL DE SOTAQUIRA
@y =ereeurd - iodelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG)
Nit: 891801061-1 CERTIFICADO DE VIABILIDAD No. 2026-155

FM - 751

Version 1.0
Fecha 2025-01-01

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL (BPIM)

El Suscrito SECRETARIO DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y DESARROLLO TERRITORIAL, luego de
verificar la informacién correspondiente

CERTIFICA:
1 - Informacion general Fecha: 07/05/2026 Ref.: 53¢740d9
Dependencia y Responsable SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
que solicita
MAGDA FABIOLA GARCIA LOPEZ

Objeto: ADICIONAL Y PRORROGA 001 AL CONTRATO CPS 064 DE 2026 CUYO OBJETO" PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LABORES DE REDACCION Y DIFUSION
DE BOLETINES DE PRENSA, MANEJO Y ADMINISTRACION DE REDES SOCIALES, PRODUCCION DE NOTAS
RADIALES, AS| COMO ACTIVIDADES DE PUBLICIDAD, TRANSMISION Y EMISION DE LOS DIFERENTES
PROGRAMAS, EVENTOS Y ACCIONES INSTITUCIONALES QUE ADELANTA EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA,
CON EL FIN DE FORTALECER LA COMUNICACION INSTITUCIONAL Y GARANTIZAR UNA ADECUADA
DIVULGACION DE LA GESTION MUNICIPAL DURANTE LA VIGENCIA 2026 "

2 - Informacion financiera Valor total 5,600,000.00
Rec. propios 0.00 SGP Salud 0.00 Cof. Departamental 0.00
SGP Educacion 0.00 SGP Deporte 0.00 SGP Cultura 0.00
SGP LI 700,000.00 SGP Alim. escolar 0.00 SGP APSB 0.00
SGP LD 4,900,000.00 SGP Mun. River. 0.00 SGR 0.00
Rec. Crédito 0.00 Cof. Nacional 0.00 Otros 0.00
Caédigo de rubro Nombre del Rubro - Valor

2.3.2.02.02.009.01.091 - Servicio Procesos de Gestion / SGP-
23.2.02.02.009.01.09 Proposito General-Libre d / GOBIERNOTERRITORIAL /
TR Y Fortalecimientoalagestionydirecciondelaadministracionpublicaterri 4,900,000.00

torial / Intersubsectorial Gobierno /
Serviciodeasistenciatecnica4599

2.3.2.02.02.009.01.090 - Servicio Procesos de Gestion / SGP-
2.3.2.02.02.009.01.09 Propodsito General-Prop6 / GOBIERNOTERRITORIAL /

0 Fortalecimientoalagestionydirecciondelaadministracionpublicaterri 700,000.00
torial / Intersubsectorial Gobierno /

Serviciodeasistenciatecnica4599031 / Admin

3 - Informacién Plan de Desarrollo POR EL RENACER DE UN PUEBLO UNIDO, 2024 -
Territorial 2027
Dimensién Sector Programa Producto
LE-5 - Por el S
RENACER de un i lecimiento d | 4599031 - Servicio de
pueblo UNIDQO con 45 - Gobierno Territorial g 15 i Implementacién Sistemas de
Desarrollo de la la administracion Gestion
Institucionalidad publica territorial
Meta OF-201 Sl cngente k| indicador 459903100
Provecio BPIN - 202500000046046 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
y ADMINISTRACION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA
4 - Firmas Banco de Programas y Proypelcﬁ)os de Inversién Municipal
(B

CARLOS EDUARDO LEAL GARZON
SECRETARIO DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y
DESARROLLO TERRITORIAL
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Nimero: 2026000246

El suscrito Secretario de Hacienda y Finanzas Publicas, certifica que en la fecha existe
saldo presupuestal libre de afectacion para respaldar el siguiente compromiso:

Fecha: 14/05/2026

CUENTA NOMBRE Valor

2.3.2.02.02.009.01.090 |Servicio Procesos de Gestion / SGP-Propésito ?O0,000.0U}
General-Prop6 / GOBIERNOTERRITORIAL /
Fortalecimientoalagestionydirecciondelaadministra
cionpublicaterritorial / Intersubsectorial Gobierno /
) Serviciodeasistenciatecnica4599031 / Admin |
2.3.2.02.02.009.01.091 [Servicio Procesos de Gestion / SGP-Propésito 4,900,000.00|
General-Libre d / GOBIERNOTERRITORIAL /
*FortaIecimientoaIagestionydirecciondeiaadministra.
cionpublicaterritorial / Intersubsectorial Gobierno / |
Serviciodeasistenciatecnica4599

Total Disponibilidad: 5,600,000.00

CONCEPTO: ADICION Y PRORROGA 001 AL CONTRATO CPS 064 DE 2026 GUYO OBJETO
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
LABORES DE REDACCION Y DIFUSION DE BOLETINES DE PRENSA, MANEJO Y
ADMINISTRACION DE REDES SOCIALES, PRODUCCION DE NOTAS RADIALES, ASI
COMO ACTIVIDADES DE PUBLICIDAD, TRANSMISION Y EMISION DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS, EVENTOS Y ACCIONES INSTITUCIONALES QUE
ADELANTA EL MUNICIPIO DE SOTAQUIRA, CON EL FIN DE FORTALECER LA
COMUNICACION INSTITUCIO
LA GESTION MUNICIPAL DURANTE LA VIGENCIA 2026 " BPIN 202500000046046

Se expide en SOTAQUIRA a los 14/dias del mbs de Mayo de 2026

-

e N

GLADYSTHIRA NI OCHOA / ol

Secretarjo/de Haciénda y FinanZas Publicas




