K
BOGOT/\

SECRETARIA DE

GOBIERNO

CERTIFICACIONDE CUMPLIMIENTCE INFORMEDE
ACTIVIDADES

PO DE CONTEATO

No. CONIRATO YFECHA

NOMEEE DFL CONTRATISTA

TIPO (C.C-NIT) ¥ No. DE
IDENTIFIC ACION

FECHA DE PRESENTACION: 04 de mayo de 2016
NUMFRO INFORME: 4
FERIODO: ABRIL 01-30 DE 2026

DATODS BASICOS DEL CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
17-2026, 10 da enero de 2016

LILIANA PAQLA PEFEA CRISTANCHO

32725476

PLAZO DE EJECUCION INICIAL

OCHO (%) MESES CERO (0) DIAS

FECHA ACTA DEINICIO

FEOEROGA

ADICION

SUSPENSION

REINICTO

VALOE TOTAL (INCLUYENDO
ADICTIONES)

VALOR INICIAL DEL CONTRATO || $30.400.000
NUMERO REGISTRO .
PRESUPUESTAL
VALOR DEL PERIODO DE COBRO || $3.800.000

14 de enero d= 2026

Mra

A

A

Mra

£30.400.000

PLAZO TOTAL (INCLUYENDO

FECHA PREVISTA DE
TERMINACION (INCLUYENDO
FRORROGAS Y SUSPENSIONES)

PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

OCHO (%) MESES Y CERO (0) DIAS

13 de septiembre de 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION AL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE
ANTONID NARINO, CON EL PROPOSITO DE CONTRIBUIR A LA ADMINISTRACION
EFICIENTE DEL CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION (CDI), GARANTIZANDO
EL MANEJO ADECUADC DE LAS COMUNICACIONES INTERNAS EXTERNAS Y DE
ENTRADA, ASI COMO LA ATENCION OPORTUNA Y EFECTIVA 4 LA CIUDADANIA A
TRAVESDE LOS CANALES DISPUESTOS POR LA ENTIDAD, EN EL MARCO DEL
CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO 2478

APORTES DE SEGURIDAD 50CIAL

oo
| SALUD TOTAL | SEGUEROS POSITIVA COLPEMSIOMNES |

NUMFRO DE PLANILLA || PERTIO DO COTIZADO

2026-04

76736329 "




DESARROLLO DEL INFOEME

OBLIGACION ESPECTFICA 1

Apovar |a receprion, radicacion, registro, organizacion, conservacion, dstribseion,
diariamente recibe v envia el CDI, mmclwda en el aplicativo de Gestion Documental, conformea los lmeamientos establecidos

Goblarno.

relacion, clasificacion v/o entrega de la correzpondeancia qua
por la Sacretaria de

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION YSUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

1.1 Facha: 01 al 30 de abeil 2026

Ze realizd respuesta oportuma a laz necemidade: de la comumidad
terceros v entidades, em su mavor parte se realizd por medio de la
modalidad de trabajo fisico (ventamilla) ¥ através del correo electromen
mstitucional:

correo electronico cantidad: 148

ventanilla: 64

Ol Total:radicados: 84

1.2 Fecha: 01 al 30 de abril 2026

Zs realiza enm el AGD- ORFEQ las plamillz: dependenciaz respectivasz
para la enfrega de correspondencia para las dreas de la alealdia local v
Mivel central de mm total 139 documentos mterncs.

1.3 Fecha: 01 al 30 de abeil 2026

% realiza en a] AGD- OEFEQ laz planillaz de acuse respectivas parala
entrega de correspondenciz para las dreas de la alealdia local de wm total
324 documentos internos.

1.4 Facha: 01 al 30 de abril 2026

Fealizar digitalizacion de definitive v anexos de los radicados de
entrada v salida en AGD- OFFEQ, envid por correo mstitucional CDI o
direccion fizica con notificadores v digfalizacion de los acumaz de
recibide en =] AGD- ORFEQ.

%e digitalize en el mes en el AGD- ORFEQ la Cantidad 4= 1.331
decumentos.

% digitalizo en el mes an el AGD- ORFEQ la Cantidad de 3.364
Imagenes.

1.5 Facha: 01 al 30 de abeil 2026

% digtalizo em el mes en el AGD- OFFEQ Acwmaz de recibide la
cantidad: 536

U] Acuse correo electrémico: 387

L] Acuses emtrega fisica: 117

Ul Devoluriones fijadas en cartelera: 102.

1.1 3e anewxo PDF del zoporte de Evidencia gque reposa en el AGD-0OFRF
E0Y estadisticasz / por medio recepclon - envid

como soporte de los documentos gque hacen parte de la actividad realiza
da, 8E ENCUENTREA EN LA CARPETA COMPRIMID A SUBIDA 4 5
ECOP II0BLIGACIGN 17,

1.2 Se anexo PDF de relacion namero de planillas generadas en el AG
BEFEQ

como soporte de los documentos gue hacen parte de la actividad realiza
da, SE ENCUENTEA EN LA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA 4 8
ECOP II“0OBLIGACION 17

1.3 Se anexn PDF de ralacion namers de planillas zeneradas en el AG
BEFED

como soporte de los documentos gque hacen parte de la actividad realiza
da, SE ENCUENTREA ENLA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA 4 8
ECOP II “0BLIGACION 17,

1.4 3e anewo PDF del zoporte de Evidencia que reposa en el AGD-0OFRF
EOQ/ astadisticas ./ estadisticas / astadisticas de digitalizacion como zop
orte de los documentos que hacen parte de la actividad realizada, SE EN
CUENTEA EN LA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA A SECOP II
“0BLIGACION 1™

1.5 Se anexo PDF del soporte de Evidencia que reposa en el
AGD-ORFEQY estadisticas / estadisticas / estadisticas de digitalizacid
n

como soporte de los documentosz que hacen parte de la actividad realiza
da, BE ENCUENTRA EN LA CARPETA COMPEIMIDA SUBIDA A 8
ECOP II “0OBLIGACION 17

OBLIGACION ESPECIFICA I

Llevar control de la documentacion recibuda, planillada para envic, devuslta por loz motorizados, entregada a las dependencias ¥ publicadaz por
edicto, segm e zea asignado, e mformaroportmamente al supervizor los retrasos o contingencias presentadas en el area

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION YSUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

2.1 Fecha: 01 al 30 d= abril 2026

Fealizar envio por commeo mstitweiomal CDI o direccion fisica con

notificadores v digitalizacion de loz acwmss de recibide en el AGD-
OFFEOQ.

Ze digmfalize en el mes en AGD- OEFED Acusez de recibide de
notificadores la cantidad: 212

| Apuses entrega fisica: 117

_| Devoluciones fijadas an cartelera: 93

2.2 Fecha: 01 al 30 de abnl 2026

realizar sepummiento de envic de correspondencia. Total, de envios
enfregados anotificadores: 212

2.1 Seansxo PDF del soporte de Evidencia que reposa en el
AGD-ORFEQY estadisticas [ estadisticas / estadisticas de digitalizacio
n

como soporte de los documentos gue hacen parte de la actividad realiza
da SE ENCUENTEA ENLA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA 4 8
ECOPII :

“OBLIGACION 27,

2.2 Se aneso PDF del zoporte de Evidencia que reposa en el AGD-0EF
EiQ/ estadisticas / estadisticas / estadisticas de digitalizacion

como soporte de los documentoz que hacen parte de la actividad realiza
da, SE ENCUENTEA EN LA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA 4 5
ECOPII

“0BLIGACION 27

OBLIGACION ESPECIFICA 3

Apovar la gestion documental ¥ archrvo del Areade Gestion de Desarrollo Local, conformea los lineamientos establecidos por la entidad

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION YSUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

3.1 Fecha: 01 al 30 d= abril 2016

% apoyo en la gestion documental mantemiendo actualizadas las
carpetas da laz planillaz enviadaz vy recibidas atraves del CDI.

3.1 Se anexo PDF deregiztro Hiografice. como soporte de loz document
os que hacen parte de la actividad realizada, 8E ENCUENTRAEN LA
CARPETA COMPEIMIDA SUBIDA A SECOP II-0BLIGACION 3™




OBLIGACION ESPECIFICA 4

Apovar |z recepeion de llamadas telafonicas através del PBX atendiendo loz protocolos dispusstos por la Seeretaria Distrital de Gobierno.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION YSUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

4.1 Fecha: 01 al 30 de abrl 2026

% apoyd a recepcidm de lamadae
atendiendo loz protocolo: dispusstos
Goblerno.

telafomicaz a través del PEIX
por la Secretaria Distrital de

4.1 Se anexo PDF de comec elactronice enviado por atencidn a la cinda
dania de nivel central. como soporta de los documentos que hacen parta
de la actividad realizada, 8E ENCUENTEA EN LA CARFETA COMP
FEIMIDA SUBIDA A SECOP IO BLIGACION 47,

OBLIGACION ESPECIFICA =

Apovar la alaboracion, radicacion, entraga v archivo da docmmentos, memorandosv oficios cuando le z2a requerido.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

5.1 Fecha: 01 al 30 de abril 2026

% apovoe a Despacho v Area Admmistratrya en la radicacion v trimite
correspondiente de memorandos v oficios para ser tramitades en el
AGD- OFFEOD

5.1 S anexn PDF de pantallaze de Whatz App. como soporte de los doe
umentos que hacen parte de la actividad realizada, SE ENCUENTEA E
N LA CARPETA COMPRIMIDA SUEBIDA A SECOP II “OELIGACI
On 57

OBLIGACION ESPECIFICA 6

Digitalizar lo= documentos relevantes gue mgresen al CDI, azegwrande =u correcta actwmlizacion en el sistema de Gestion Documental para

facilitar el acceso v consulta ala mformacion.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION YSUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

6.1 Fecha: 01 al 30 de abrl 2026

Fealizar diptahizacion de defmitrro v anexos de los radicados de
entrada en AGD- ORFEQ

%e digitalize en el mes en el AGD- ORFEQ la Cantidad 4= 1.331
docomentos.

B dimitalizo en &l mes an el AGD- ORFEOQ la Cantidad 4= 3.364
Imagenes.

6.1 Sz anexn PDF del soporte da Evideneta que reposa en el AGD-0OEF
E0 estadisticas/ estadisticas / estadisticas de digitalizacion como zop
orta da los documentos que hacen parte de la actividad realizada 52 Enc
uentra En La Carpeta Comprimnda Subida 4 SECOP II “0bligacion 67.

OBLIGACION ESPECIFICA 7

Brindar atencion presencial a loz cindadanos
marantizando m trato amable v profesional.

que wisitan laz oficinas, onentandolos ¥ dando respuesta a sus solicitudas

dz mformarcidn,

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

7.1 Fecha: 01 al 30 de abril 2026

e brinde atemcion pressncial alos cmdadanos que visitan la oficma de
CDI orientandolos v dando respuesta a sus solicitudes de informacidn,
marantizande w frato amable v profesional en el momentods recibir la
radicacion fizica para ser tramitada en el AGD- OFEFEQ.

Fadicades recibidos por cmdadanos en ventanilla: 34

7.1 Se anexn PDF del soporte de Evidencia que reposa en el AGD-0OEF
EQ estadizticas/ por medic recepcion — envid como soporte de los doc
umentos gue hacen parte de la actividad realizada, SE ENCUENTRA E
M LA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA A SECOF II “OEBLIGACI
0w 7

OBLIGACION ESPECTFICA 8

Participar en capacitaciones v talleres relacionados com la gestiom documental v el servicie al emdadane, con el objetive de mejorar la calidad de
laz tareas desempefiadaz v azegurar el cumplimiento eficiente de las obligaciones asignadas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION YSUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL




8.1 Fecha: 07 de abril 2026

% aziste pmtualments a la remidn de sepmmisnto
notificacion CDI FOLAM.

8.2 Fecha: 09 de abril 2026

e asiste pumtualments a la rewmion de artieulaciom v acuerdos de
tramitesz de correspondencia de las mepecciones de policia.

8.3 Fecha 20 da abril 2026

s aziste pumtuabmente 2 la remmion de =zocializaciom de la PCOV v
Proteccion del DILWV Alcaldfia Local Antonio Marmio. Direcciom de
elmmacion de violencias v acceso a justicia.

8.4 Fecha 21 de abnil 2026

Be asiste pumtualmente a la remmion de socializacion del proceso de
gestion  docmmental dando 2  conocer comceptos  principales
relacionades con la recepeidn, prodoccicn, organizacidn, consulta
conservacion v transferencia de archivos relaciomadez com la
dependencia CDI. Se especifica el marco normativo, laz etapaz da la
gestion  documental, la pertinencia de laz tablaz de retemcion
decumental v la aplicacion de lzz mizmas en el procsse de atencion al
cmdzdane CDI. De acusrdo con lo evidenciado, =ze explica la formaen la
cuzl ze debe hacer la orgamizacion de expedientes por zerie documental.
Zobserie, ammto, por orden cronoldgica.

8.5 Fecha 12 de abnl 20216

laboraz de

e asiste pumtuoalmente a la Capacitacion del Dia Internacional de la
Tierra.

3.6 Fecha: 14 ds marzo 2026

Ze asiste pumtualmente a capacitacion de indeccidn dimigidz a tedo el
equpo de trabajo, la cual se llevo acabo alas 9:00 2. m.en el Salon de
Protocole uobicade en las mstalaciones de la Alealdia Loeal de
Antonio

B.] 52 anexo acta de reunion comw soporte da los documentos gque hace
warte de la actividad realizada, SE ENCUENTRAEN LA CARPETA
COMPEINMIDA SUBIDA A SECOP OO BLIGACTION 8™

£.2 Be anemo acta de reunion como soporte de los documentos gque hace

warte de la actividad realizada, SE ENCUENTRAEN LA CARPETA
COLPFIMIDA SUBIDA 4 SECOF DI*0BLIGACION 87,

£.3 B2 anemo memorando de invitacidn capacitacion virtual como soport
e dalos documentos que hacen parte de la actividad realizada, SE ENC
UENTRAEN LA CARPETA COMPRIMIDA EUBIDA A SECOP II
SBLIGACION B,

3.4 Se anexo memorando de invitacion capacitacion virtual como sopor
tz de los documentos que hacen parte de la actividad realizada, SE ENC
UENTEAEN LA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA A SECOP II
*BLIGACION &7,

£.5 e anemo memorando de invitacidn capacitacion virtual como seport
edelos documentos que hacen parte de la actividad realizada, SE ENC
UENTEAEN LA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA A SECOF II
“BLIGACION B,

E.6 B2 anewo memwrando de invitacion capacitacion virtual como zoport
edealos documentos que hacen parte de la actividad realizada, SE ENC
UENTEAEN LA CARPETA COMPRIMIDA SUBIDA A SECOP I
*BLIGACION &7,

OBLIGACION ESPECTFICA 9

Laz demide que l= zean asignada=z da acwerde ala naturaleza del contrato

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y SUUBICACION FISICA Y/O
VIRTUAL

% Fecha: 1 al 30 de abril 2026
Ze reasignar loz radicados de entrada en la ventanilla virtual del mes

9.2 Sz anexn PDF del soports da Evideneia que reposa en el AGD-0OEF
EQ/ estadisticas / estadisticas / estadisticas de radicados de entrada rec
ibidos del irea de correspondencia como soporte de loz decumentos qu
& hacen parte dala actividad realizada, Be Encuentra En La Carpeta Com
primida Subida A SECOF I *0Obligacion 9.




FIEMAS

DECLARACION DFL CONIRATISTA: Manifiesto que  he
cunplide con las oblizaciones derivadaz del contrato v que las
actrvidade: mencionadzz en ]l presente mforme corresponden a las
labores efectivaments desarrolladaz en el periodo mdicado,
declarande que seré respomszable por las afirmaciones contenidaz en
el presante documento, gue mrve como soporte para certificar el
conplimiento del oljeto del contrato

Adicionalmente, conformea lo establecide em la mimata del Contrato
de Prestacion de Servicios, presento la plamilla del mizmo mes al
Siztema de Bepuridad Social de peniodo cotizado correspondiente
para los fines pertinentes dal presente pago.

CONTRATISTA

20/04/2026 12:08:20Fimmado alecironicaments

NOMEBRE: LILIANA PAOLAPEREA CRISTANCHO
CEDULA: £1718476

DECLARACION DEL SUPERVISOR ¥/0 INTERVENTOR: Una
vez verificado los soportes allegadoz por el contratista manifiesto
que el'la contratista ha cumplido a la fecha con las oblizaciones

establecidas en el contrato.

Asl mismo, cartificd el complimiento de los aportes al Sistema de
Bomuridad  Social Imtegral (salud, penziom ¥ riesgos laborales) por
parte dal contratista, en los términos establecidos en el Pardgrafo 1
del articulo 23 da la Ley 1150 de 2007 ¥ el articule 244 de la Lay
1935 de 2019, Cabe senalar que, tratandose de personas naturales,
no ez oblizatoric el pago de loz aportez parafiscales relatrvos al
ZEWA, ICEF v Cajas de Compenszacion Familiar, por lo que dicha
verificacion se lmita al cumplimiento de los aportes al sistema de
seguridad  soeial, mehudos  loz  correspondientes a2 la ARL
(Administradora de Fiesgos Laboralsz), cuando apligoe.

STUPERVISOR

04/05/ 2026 0%:14:45 Firmado alectrénicaments

NOMEBRE: LUISA MARIA FAMIREZ RIASCO
CARGO: ALCALDE LOCAL

APOYOA LA SUPERVISION

I9/04/2026 12:17:10Fimmado alectronicaments

NOMBRE: INES CAROLINA BETANCOURT JOYA
CARGO: PROFESIONAL ESPECTALIZATWD




‘*' RELACIONDE CONTRATOSEPRESTACIONDE SERVICIOSVIGENTESCON
SECRETARIR DE OTRASENTIDADESESTATALESAPLICACIONDELART 17 DELDECRET(189

BOGOT. GOBIERNO g5090

Bogota D.C., 30 de abril de 2026

Sefiores:
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERMO

Asunto: Declaracion juramentada - Relacion de confratos de prestacion de sendcios vigentes con ofras enfidades estatales.

Articulo 17 Decreto 189 de 2020

Yo, LILIAMA PADLA PEREA CRISTANCHO, identificado{a) con cédula de ciudadania numero 52729476, me permito
informar que actualmente SI__ NO X, me encuentro ejecutando contratos de prestacién de sendcios profesionales o de

apoyo a la gestion, con ofras enfidades estatales

ENTIDAD NUMERO DE PLAZO DE VALOR TOTAL
PUBLICA CONTRATO EJECUCION CONTRATO

FECHA INICIO
CONTRATO

FECHA
TERMINACION

El presente documento sediligencia vy firma bajo gravedad de juramento, el 30 de abril de 2026

20/04/2026 12:08:44 Firmado electronicamente

=

Liliana Paola PereaCristancho

C.C. 52729476

Celular: 3104450453

Direccion: Cra 9 D Este 21 A16 Sur

Correo electrénico: Liliana.Perea@gobiernobogota.gov.co

Codigo: GCO- CG- F158

Wersion: 01

Vigencia desde: 01 de febrero de 2021

CASO HOLA: 1322035
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