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FORMATOS PARA ACREDITACION DE REQUISITOS HABILITANTES








DILIGENCIAR Y PRESENTAR CON LA PROPUESTA ECONÓMICA

















FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA


Ciudad y Fecha ________________________

Señores


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.


De conformidad con lo requerido en el proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”, presento propuesta y solicito ser evaluado para la adjudicación del contrato objeto del presente proceso.

En caso de resultar aceptada la propuesta presentada, me comprometo a suscribir el contrato correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la oferta que presento y del Pliego de Condiciones.

Declaro, asimismo:

1. Que ninguna otra persona o entidad, diferente de las nombradas aquí, tiene participación en esta oferta o en el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha oferta.

2. Que me he familiarizado y he estudiado el Pliego de Condiciones y demás documentos, así como las demás condiciones e informaciones necesarias para la presentación de la oferta, y acepto todos los requerimientos establecidos en dichos documentos. Así mismo manifiesto que el Ministerio de Justicia y del Derecho facilitó de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la información requerida para la elaboración de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de esta.

3. Que la oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en los documentos del proceso.

4. Que me comprometo a ejecutar el objeto y la totalidad de las obligaciones contractuales establecidas en el presente proceso.

5. Que entiendo que el valor del Contrato conforme a como está definido en el Pliego de Condiciones, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administración y las utilidades del contratista.

6. Que no existe falsedad alguna en nuestra Propuesta.

7. Que el abajo firmante, obrando en nombre y representación del Proponente manifiesto que me obligo incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los términos y condiciones previstos en el Pliego de Condiciones, estudios previos y ficha técnica de condiciones y sus anexos.

8. Que, de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones, adjunto se anexa la documentación solicitada en el mismo. 

9. Que, en caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me comprometo a suscribir y legalizar el contrato e iniciar la ejecución del contrato, en los plazos previstos en el Pliego de Condiciones del presente proceso de selección.

10. Que, a solicitud del Ministerio de Justicia y del Derecho me obligo a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta evaluación de la propuesta.

11. Que de manera libre y espontánea manifiesto que en el evento de resultar seleccionada la presente propuesta, renuncio a efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra del Ministerio de Justicia y del Derecho por hechos o circunstancias que conozco o he debido conocer por razón de las condiciones y exigencias que se establecieron en el Pliego de Condiciones y en el contrato, y, que manifiesto aceptar en su totalidad.

12. Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los riegos que la ejecución del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados económicos de los mismos. 

13. Que bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta, manifiesto que no me encuentro ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que represento, incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales, así mismo señalo que no me encuentro (o la(s) persona(s) por mi representada(s) no se encuentra(n)) en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.

14.  Que quien firma la carta de presentación declara no tener incompatibilidades o conflictos de interés con el Ministerio de Justicia y del Derecho.

15. Que me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el término establecido en el Pliego de Condiciones del presente proceso de selección y las establecidas dentro de la Ficha de Condiciones Técnicas y sus anexos. 

16. Que con la presentación y firma del presente documento que he leído, entiendo y puedo garantizar el cumplimiento total de las especificaciones técnicas contenidas en el pliego y sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario me comprometo a cumplirlo en su totalidad.

17. Que autorizo que todos los actos administrativos y demás actuaciones que se expidan en desarrollo del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, y hasta su liquidación adelantado me sean notificados de manera electrónica por medio de mensaje en la plataforma SECOPII o al correo _____________________________ (señalar el correo donde pueden enviarse notificaciones)

18. Que declaro que, he recibido todos los documentos y anexos descritos en el Pliego de Condiciones, así como las adendas a los mismos.

Sin otro particular,




__________________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL
SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones























FORMATO No. 2

CARTA DE ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS BÁSICAS OBLIGATORIAS
	

Ciudad y Fecha ________________________
  

Señores

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.
 
Asunto: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026

En mi calidad de representante legal de __________ (indicar nombre del proponente y si actúa de manera directa, en consorcio o unión temporal oferente) que presenta propuesta respecto del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”, bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en la FICHA DE ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS – FECT, del proceso de la Selección abreviada de menor cuantía en referencia, me permito certificar que:

1. Conozco y acepto o, el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la FICHA DE ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS – FECT, estipuladas en el pliego de condiciones, así como el de cada una de las adendas expedidas al mismo;

2. La propuesta que presento contempla la totalidad de las ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS, es irrevocable e incondicional, y obliga incondicionalmente al proponente que represento.

3. En caso de que sea aceptada la presente propuesta, nos comprometemos a firmar el Contrato correspondiente con la totalidad de las ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS y en los mismos términos establecidos en el pliego de condiciones.

4. Nuestra oferta de ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en el pliego de condiciones y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso licitatorio dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta.

5. Que nos comprometemos a prestar a EL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de selección, las coberturas y demás Condiciones (Mínimas Técnicas) ofrecidas en la presente propuesta, que corresponden a aquellas solicitadas en el pliego de condiciones, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en el Anexo No.1 

6. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características de los riesgos y las ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TÉCNICAS y, asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. 

7. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra oferta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información.

Atentamente:





__________________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL
SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones














FORMATO No 3

MODELO CONFORMACIÓN CONSORCIO

Por favor proceder con el cargue del presente documento al momento de crear el perfil del proponente plural

Los abajo firmantes, actuando en nombre y representación legal de la persona natural o jurídica referida, en uso de las facultades otorgadas por la Ley y los estatutos (cuando aplique), manifestamos que mediante el presente documento que hemos acordado integrar un Consorcio cuya integración, conformación y reglamentación se regirá por las siguientes cláusulas:

PRIMERA.  – OBJETO: El objeto del presente documento es la integración de un Consorcio entre:  

	Nombre del miembro integrante del proponente plural y No. de identificación
	Nombre del Representante legal y/o suplente y/o apoderado con No. de identificación
	Porcentaje de participación

	ABC, NIT No.
	XXXX, C.C. No.
	

	Persona Natural Nit No.
	Persona Natural C.C. No.
	



*Si alguno de los miembros tiene restricciones para conformar el consorcio o con ocasión de la cuantía del proceso, se solicita referir dentro del presente documento el acta de junta de socios u órgano social que corresponda, donde medie la autorización; en todo caso, la autorización deberá brindarse por el 100% del valor del contrato y no sólo de la participación.

Con el propósito de complementar las capacidades técnicas, operativas, administrativas y financieras de las partes que constituyen el presente Consorcio, para la presentación de la propuesta, adjudicación, celebración y ejecución del contrato, dentro del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Nuestra responsabilidad será solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato. En consecuencia, las actuaciones hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los miembros que lo conforman. 

Los integrantes del proponente plural responderán solidariamente por la ejecución del contrato, por todas las actuaciones administrativas y judiciales relacionadas con el Proceso de Contratación, y en general, por todas las obligaciones del contrato. En lo que refiere a las consecuencias del incumplimiento de las obligaciones, así como por las sanciones a las que haya lugar por el incumplimiento contractual, los miembros responderán de forma solidaria independientemente de su porcentaje de participación. 

SEGUNDA.  – DENOMINACIÓN: El presente consorcio se denominará INCLUYA EL NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL

TERCERA.  – DOMICILIO: El domicilio del consorcio será en INCLUYA DIRECCIÓN Y CIUDAD.

CUARTA.  – REPRESENTACIÓN LEGAL DEL CONSORCIO: Se designa como representante del presente Consorcio a: DEFINA NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONSORCIO identificado (a) como aparece al pie de la firma, cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien está autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar al consorcio.  

Igualmente se nombra como suplente del representante del consorcio a DEFINA NOMBRE DEL REPRESENTANTE SUPLENTE Identificado con cédula de ciudadanía identificado (a) como aparece al pie de la firma, quien gozará de las mismas facultades del representante legal principal, cuando este no pueda actuar.   

QUINTA.  – DURACIÓN: La duración del presente Consorcio, en caso de salir favorecido con la adjudicación, será el tiempo comprendido entre la fecha de presentación de la propuesta y tres (3) años más contado desde la finalización del término de ejecución del objeto contractual. En todo caso el consorcio durará todo el término necesario para atender las garantías prestadas.

SEXTA. – CONDICIONES Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON LA LEY: La participación de cada una de las partes que conforman el cien por ciento (100%), del consorcio no podrá ser modificada sin el consentimiento previo de la Entidad. Las actividades para desarrollar conforme la propuesta presentada de tipo administrativo, jurídico, técnico, económicos y cualquiera de ejecución se distribuirán de forma solidaria entre todos los miembros integrantes del presente proponente plural.
		
SÉPTIMA.  – FACTURACIÓN: En caso de resultar adjudicatarios la facturación de los servicios se realizará así: DEFINA LA FORMA EN LA CUAL SE REALIZARÁ LA FACTURACIÓN

CLÁUSULAS OPCIONALES: El documento podrá contener las demás cláusulas opcionales: que los asociados consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80 de 1993 o incluyan limitaciones o exclusiones de los consorciados frente a la entidad. (Aspectos financieros, Arbitramento, Reglas básicas que regulan la relaciones entre los integrantes del consorcio, entre otras).

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento el INDIQUE FECHA DE FIRMA DEL DOCUMENTO


	Nombre del miembro integrante del proponente plural y No. de identificación
	Nombre del Representante legal y/o suplente y/o apoderado con No. de identificación
	Firma
Implica la aceptación del cargo designado en el presente documento (en el evento de realizarse)

	ABC, NIT No. 
	XXXX, C.C. No. 
	

	
	
	



NOTA 1: Si la representación legal principal o suplente del consorcio se encuentra a cargo de una persona diferente a los representantes legales o personas naturales de los miembros que lo conforman, se solicita agregar la firma. 

NOTA 2: Señor Proponente Recuerde que el presente Anexo solo deberá diligenciarse y presentarse en el caso en el que su propuesta sea en calidad de CONSORCIO. En tal sentido en el caso de no aplicar NO DEBERA ANEXARSE NI DILIGENCIARSE






























FORMATO No. 4

MODELO CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL

Por favor proceder con el cargue del presente documento al momento de crear el perfil del proponente plural


Los abajo firmantes, actuando en nombre y representación legal de la persona natural o jurídica referida, en uso de las facultades otorgadas por la Ley y los estatutos (cuando aplique), manifestamos que mediante el presente documento que hemos acordado integrar una unión temporal, cuya integración, conformación y reglamentación se regirá por las siguientes cláusulas:

PRIMERA.  – OBJETO: El objeto del presente documento es la integración de una unión temporal, entre:  

	Nombre del miembro integrante del proponente plural y No. de identificación
	Nombre del Representante legal y/o suplente y/o apoderado con No. de identificación
	Porcentaje de participación

	ABC, NIT No. 
	XXXX, C.C. No. 
	

	Persona natural NIT No.
	Persona natural C.C No.
	



*Si alguno de los miembros tiene restricciones para conformar el la unión temporal o con ocasión de la cuantía del proceso, se solicita referir dentro del presente documento el acta de junta de socios u órgano social que corresponda, donde medie la autorización; en todo caso, la autorización deberá brindarse por el 100% del valor del contrato y no sólo de la participación.

Con el propósito de complementar las capacidades técnicas, operativas, administrativas y financieras de las partes que constituyen la presente unión temporal, para la presentación de la propuesta, adjudicación, celebración y ejecución del contrato, dentro del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Los integrantes del proponente plural responden solidariamente por la ejecución del contrato, por todas las actuaciones administrativas y judiciales relacionadas con el Proceso de Contratación, y en general, por todas las obligaciones del contrato. En lo que refiere a las consecuencias del incumplimiento de las obligaciones, así como por las sanciones a las que haya lugar por el incumplimiento contractual, los miembros responderán individualmente conforme a su porcentaje de participación. 

SEGUNDA.  – DENOMINACIÓN: La presente unión temporal se denominará INCLUYA EL NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL

TERCERA.  – DOMICILIO: El domicilio de la unión temporal será en INCLUYA DIRECCIÓN Y CIUDAD.

CUARTA.  – REPRESENTACIÓN LEGAL DE LA UNIÓN TEMPORAL: Se designa como representante de la presente unión temporal a: DEFINA NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNION TEMPORAL identificado (a) como aparece al pie de la firma, cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien está autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar a la unión temporal.  

Igualmente se nombra como suplente del representante de la unión temporal a DEFINA NOMBRE DEL REPRESENTANTE SUPLENTE identificado (a) como aparece al pie de la firma, cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente documento y quien gozará de las mismas facultades del representante legal principal, cuando este no pueda actuar.   

QUINTA.  – DURACIÓN: La duración del presente Consorcio, en caso de salir favorecido con la adjudicación, será el tiempo comprendido entre la fecha de presentación de la propuesta y tres (3) años más contado desde la finalización del término de ejecución del objeto contractual. En todo caso el consorcio durará todo el término necesario para atender las garantías prestadas.

SEXTA. – CONDICIONES Y EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE ACUERDO CON LA LEY: La participación de cada una de las partes que conforman el cien por ciento (100%), del consorcio no podrá ser modificada sin el consentimiento previo de la Entidad. Las actividades para desarrollar conforme la propuesta presentada de tipo administrativo, jurídico, técnico, económicos y cualquiera de ejecución se distribuirán de la siguiente forma: 

	Nombre del miembro integrante del proponente plural y No. de identificación
	Actividades a cargo durante el proceso y ejecución del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario

	ABC, NIT No. 
	XXXX, C.C. No. 

	Persona natural NIT No.
	Persona natural C.C No.



SÉPTIMA.  – FACTURACIÓN: En caso de resultar adjudicatarios la facturación de los servicios se realizará así: DEFINA LA FORMA EN LA CUAL SE REALIZARÁ LA FACTURACIÓN

CLÁUSULAS OPCIONALES: El documento podrá contener las demás cláusulas opcionales: que los asociados consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80 de 1993 o incluyan limitaciones o exclusiones de los consorciados frente a la entidad. (Aspectos financieros, Arbitramento, Reglas básicas que regulan la relaciones entre los integrantes del consorcio, entre otras).

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento el INDIQUE FECHA DE FIRMA DEL DOCUMENTO

	Nombre del miembro integrante del proponente plural y No. de identificación
	Nombre del Representante legal y/o suplente y/o apoderado con No. de identificación
	Firma
Implica la aceptación del cargo designado en el presente documento (en el evento de realizarse)

	ABC, NIT No. 
	XXXX, C.C. No. 
	

	
	
	



NOTA 1: Si la representación legal principal o suplente de la unión temporal se encuentra a cargo de una persona diferente a los representantes legales o personas naturales de los miembros que lo conforman, se solicita agregar la firma. 

NOTA 2: Señor Proponente Recuerde que el presente Anexo solo deberá diligenciarse y presentarse en el caso en el que su propuesta sea en calidad de CONSORCIO. En tal sentido en el caso de no aplicar NO DEBERA ANEXARSE NI DILIGENCIARSE
























FORMATO No. 5.1.

MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 

PERSONA JURÍDICA

[bookmark: _Toc239309951][bookmark: _Toc261349661][bookmark: _Toc285547871][bookmark: _Toc290909868][bookmark: _Toc229893824][bookmark: _Toc231629412][bookmark: _Toc231629546][bookmark: _Toc231649162](Use la opción que corresponda, según si cuenta con empleados a cargo o no, eliminar la opción que no corresponda a su condición)

OPCIÓN 1

De acuerdo con lo señalado en el Artículo 9 de la Ley 828 de 2003 y artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su Artículo 442, que el proponente se encuentra al día en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, durante los seis (6) meses anteriores a los que se encuentra legalmente obligado a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

Igualmente, manifiesto que el proponente que represento no tiene empleados a cargo.

OPCIÓN 2

De acuerdo con lo señalado en el Artículo 9 de la Ley 828 de 2003 y artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su Artículo 442, que el proponente se encuentra al día en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, durante los seis (6) meses anteriores a los que se encuentra legalmente obligado a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

Igualmente, se ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de selección. 

NOTA 1: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999.  Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.

Nota 2: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación.

Nota 3: El presente anexo constituye sólo un modelo. Su contenido podrá ser ajustado por los proponentes.





FIRMA Y NOMBRE DE QUIEN REALIZA LA DECLARACIÓN 
Conforme las exigencias legales para este requisito

(En caso de ser suscrita por revisor fiscal, recuerde anexar copia del documento de identificación, tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales)


































FORMATO No. 5.2. 

MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003

PERSONA NATURAL

(Use la opción que corresponda, según si cuenta con empleados a cargo o no, eliminar la opción que no corresponda a su condición)

OPCIÓN 1

De acuerdo con lo señalado en el Artículo 9 de la Ley 828 de 2003 y artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su Artículo 442, que me encuentro al día en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, durante los seis (6) meses anteriores a los que me encuentro legalmente obligado a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

Igualmente, manifiesto que no tengo empleados a cargo.

OPCIÓN 2

De acuerdo con lo señalado en el Artículo 9 de la Ley 828 de 2003 y artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su Artículo 442, que me encuentro al día en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, durante los seis (6) meses anteriores a los que me encuentro legalmente obligado a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

Igualmente, que he efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los últimos seis (6) meses legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección. 

NOTA 1: Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999.  Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.

Nota 2: en caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación.

Nota 3: El presente anexo constituye sólo un modelo. Su contenido podrá ser ajustado por los proponentes.





FIRMA Y NOMBRE DE QUIEN REALIZA LA DECLARACIÓN 
Conforme las exigencias legales para este requisito

(En caso de ser suscrita por revisor fiscal, recuerde anexar copia del documento de identificación, tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales)





































FORMATO No. 6

CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE – CONTROL PREVENTIVO DE PRÁCTICAS COLUSIVAS

Quien suscribe el presente documento, de manera libre y unilateral, conforme la oferta presentada en desarrollo del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”, declara bajo gravedad de juramento:  

1. Ni yo, y/o la entidad/empresa que represento, ni la propuesta que se presenta en el proceso de la referencia se encuentra incursas en prácticas de colusión o restrictivas de la competencia con otras empresas o con el mercado.

1. Los precios de esta oferta han sido determinados de manera independiente, sin que, con el fin de restringir la competencia, haya existido cualquier consulta, comunicación, o acuerdo con cualquier otro proponente o competidor en relación con (i) los precios, (ii) la intención presentar una oferta, o (iii) los métodos o factores utilizados para calcular los precios ofrecidos. 

1. No hemos tenido comunicación con otro competidor sobre aspectos del proceso de contratación adelantado por el Ministerio de Justicia y del Derecho. 

1. No hemos revelado los términos de nuestra oferta ni nuestro interés en participar en el presente proceso a algún competidor. 

1. No hemos invitado a otra empresa para hacer una oferta, o dejar de hacer una oferta, con el fin restringir la competencia dentro del proceso de contratación adelantado por el Ministerio de Justicia y del Derecho. 

1. Que en el evento de conocer que en relación con el proceso de selección adelantado por El MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO en el mercado se presentan prácticas restrictivas de la competencia me comprometo a poner en conocimiento del Ministerio de Justicia y del Derecho y la Superintendencia de Industria y Comercio y demás autoridades competentes dichos hechos. 

1. La propuesta que presentamos está acorde a las fórmulas de libre competencia efectiva en los procesos de selección, con precios acordes al mercado, en concordancia a lo dispuesto en las Leyes 155 de 1959 y 1340 de 2009, y los Decretos 2153 de 1992 y 3523 de 2009, modificado por el Decreto 1687 de 2010 y el artículo 27 de la Ley 1474 de 2011; guardando armonía con lo establecido en los principios de la contratación pública y postulados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082  de 2015 o aquel que lo modifique o sustituya.

1. Que conozco que la Ley 1474 de 2011 -Estatuto Anticorrupción- en su ARTÍCULO 27 estableció que “ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA. La Ley 599 de 2000 tendrá un artículo 410A, el cual quedará así: El que en un proceso de licitación pública, subasta pública, selección abreviada o concurso se concertare con otro con el fin de alterar ilícitamente el procedimiento contractual, incurrirá en prisión de seis (6) a doce (12) años y multa de doscientos (200) a mil (1.000) salarios mínimos legales mensuales vigentes e inhabilidad para contratar con entidades estatales por ocho (8) años. 

7. PARÁGRAFO. El que en su condición de delator o clemente mediante resolución en firme obtenga exoneración total de la multa a imponer por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio en una investigación por acuerdo anticompetitivos en un proceso de contratación pública obtendrá los siguientes beneficios: reducción de la pena en una tercera parte, un 40% de la multa a imponer y una inhabilidad para contratar con entidades estatales por cinco (5) años.”

1. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto, que no me encuentro ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que represento incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales, ni en conflicto de interés.

1. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta oferta o en el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha oferta.

1. Garantizo que no tengo participación en varias propuestas presentadas para el presente proceso de selección ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal, o en sus órganos directivos y/o accionistas, filiales o subordinadas de alguna matriz o de algún holding empresarial.

Finalmente, manifiesto que la propuesta que presento en el presente proceso de selección no ha sido participe de prácticas restrictivas de la competentica ni de prácticas colusorias, por lo que participa en condiciones de transparencia y competitividad en el mercado de compras públicas. 


__________________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente

FORMATO No. 7

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Quien suscribe el presente documento, de manera libre y unilateral, conforme la oferta presentada en desarrollo del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”, declara bajo gravedad de juramento:  

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del presente Proceso de Contratación. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el presente proceso de Contratación. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación, nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 



________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente


FORMATO No. 8

PACTO DE INTEGRIDAD

Quien suscribe el presente documento, de manera libre y unilateral, actuando en nombre propio y en representación del proponente, conforme la oferta presentada en desarrollo del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”, suscribimos el presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta que en Colombia todas las formas de corrupción son ilegales, y que el Estado procesa y continuará procesando a los infractores.

Sin perjuicio del cumplimiento de la ley colombiana, el Pacto de Integridad se enfoca en el compromiso de no soborno con el fin de obtener o retener un contrato u otra ventaja impropia, incluyendo la colusión con otros con el fin de limitar la competencia para este contrato, y la actuación desleal y contraria a la libre competencia y al interés de propiciar la selección objetiva dentro de las instancias del proceso de contratación.

Lo anterior incluye cualquier tipo de pagos, dádivas u otros favores ofrecidos o concedidos, de manera directa o a través de terceros, a funcionarios o asesores de EL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO con el fin de:

1. Procurar que se diseñe el proyecto o partes de éste de una manera que ofrezca ventajas a uno o varios participantes.
2. Dar ventaja indebida a cualquiera de los participantes en la evaluación y elección de los mismos para la adjudicación del contrato.
3. Ganar la adjudicación del contrato.
4. Lograr cambios sustanciales en el contrato ajustando las especificaciones, los plazos o cualquier otro componente importante del contrato;
5. Lograr que sean aprobados por funcionarios públicos, asesores o por el interventor o supervisor del contrato (o por su personal, asesores y subcontratistas) resultados por debajo de los parámetros que sean propuestos por los PROPONENTES y pactados con el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO.
6. Abstenerse de monitorear apropiadamente la implementación del proyecto, de informar sobre violaciones de especificaciones del contrato u otras formas de incumplimiento, o de hacer plenamente responsable al contratista de sus obligaciones legales. evadir impuestos, derechos, licencias o cualquier otra obligación legal que se debería satisfacer;
7. Inducir a un funcionario a quebrantar sus deberes oficiales de cualquier otra manera dentro de este marco los firmantes adquiere los siguientes compromisos, en todo de acuerdo con las leyes colombianas.

Los proponentes y EL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO asignan importancia a la presentación de propuestas en un entorno libre, imparcial, competitivo y no sujeto a abuso. En razón a lo anterior, manifestamos que:

1. No han ofrecido o concedido, ni han intentado ofrecer o conceder y no ofrecerán ni concederán, no directa ni indirectamente mediante agentes o terceros, ninguna inducción o recompensa impropias a ningún funcionario o asesor del MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO, sus parientes, o socios de negocios, con el fin de obtener o retener este contrato u otra ventaja impropia, y

2. No han coludido y no coludirán con otros con el fin de limitar indebidamente la competencia para este contrato. Las empresas comprenden la importancia material de estos compromisos para el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO y la seriedad de los mismos.

3. Los proponentes desarrollan sus actividades en el marco de principios éticos de comportamiento y se comprometen a tomar las medidas necesarias a fin de que este compromiso de No soborno sea acatado por todos sus gerentes y empleados, así como por todos los terceros que trabajan con esa compañía en este proyecto, incluyendo agentes consultores y subcontratistas.

4. Este compromiso se presenta en nombre y de parte de los proponentes. 

Con respecto a la presentación de las propuestas, los proponentes se comprometen a estructurar una propuesta seria, con información fidedigna y con una oferta económica ajustada a la realidad que asegure la posibilidad de ejecutar el objeto del contrato y/o prestar el servicio en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el Pliego de condiciones.

Al finalizar la ejecución del contrato, el representante legal del adjudicatario certificará formalmente que no se han pagado sobornos u otras comisiones ilícitas con el fin de obtener o retener este contrato, El estado final de cuentas incluirá breves detalles de los bienes y servicios suministrados que sean suficientes para establecer la legitimidad de los pagos efectuados.

En caso de presentarse un incumplimiento probado del compromiso de no soborno de acuerdo con lo establecido en este pacto, el MINISTERIO podrá excluir a futuro a aquel infractor para la elegibilidad de contratos en procesos de Selección.

Los proponentes declaran públicamente que conocen y aceptan las condiciones de participación establecidas en los Documentos del proceso de contratación y en las modificaciones que se han hecho a los mismos hasta la fecha de cierre del proceso de contratación, en términos de su transparencia y equidad. En este marco, se comprometen a no utilizar, en la etapa de evaluación de las propuestas, argumentos sobre incumplimiento de condiciones diferentes a las allí establecidas para efectos de buscar la descalificación de sus competidores.

Los proponentes aceptan que durante la evaluación de las propuestas prime el criterio de respetar los aspectos de fondo por encima de los de forma, buscando siempre favorecer la libre competencia y la participación del mayor número posible de propuestas en el proceso.

Adicionalmente el Gobierno Nacional ha establecido el programa Presidencial de Lucha contra la corrupción con la facultad de servir de canal para la tramitación de cualquier investigación sobre cualquier forma de extorsión o soborno en la contratación pública. Los proponentes denunciaran ante este programa cualquier información sobre manejos irregulares sobre los que tengan conocimiento en lo referente al presente proceso de contratación.

En constancia de lo anterior, se suscribe 


________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente



























FORMATO No. 9

RELACIÓN DE EXPERIENCIA HABILITANTE

Señor oferente: tenga en cuenta que el diligenciamiento del presente anexo deberá realizarse de conformidad con las reglas generales para la valoración de la experiencia habilitante señalada en el presente proceso de selección.

	No.
	1.) Empresa o entidad contratante
	2.) Contratista
	3) Firma integrante que reporta la experiencia (en caso de unión temporal o consorcio) *
	4.) % de participación (en caso de unión temporal o consorcio) *
	5.) Identificación del Contrato o Vinculación  (numero, fecha)
	6.) Objeto del contrato
	7.) No. de consecutivo de inscripción en RUP
	8.) Código con el cual se encuentra registrado el contrato en el RUP
	9.) Fecha de inicio.
	10.) Fecha de terminación.
	11.) Valor  total del contrato incluido I.V.A.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	$

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	$

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	$

	VALORES TOTALES
	$



















FORMATO No. 10

FORMATO CARTA DE COMPROMISO DE LA DISPONIBILIDAD DEL PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

El suscrito Representante Legal del proponente, en el marco del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”, por medio del presente certifico que en el evento de resultar adjudicatario dispondremos del personal mínimo establecido como habilitante, relacionado en el Anexo 1. FICHA DE ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS - FECT, entregando las hojas de vida y demás documentos soporte dentro de los términos señalados en el pliego de condiciones y futuro contrato. 

El personal cumplirá con las condiciones referidas en el porcentaje de vinculación de porcentaje se servicios nacionales ofertado, durante la ejecución del contrato, lo cual podrá ser verificado por el supervisor del contrato. 

Cordialmente, 




________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente



FORMATO No. 11

CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL DEL PROPONENTE EXTRANJERO

Para personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia y proponentes no obligados a inscribirse en el RUP de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 (modificado por el art. 221, Decreto nacional 019 de 2012).

OFERENTE: ________________________
	

INFORMACION FINANCIERA al ___ de _______________ de 20____ (Valor en pesos colombianos)

	CUENTA
	OFERENTE

INDIVIDUAL
	OFERENTE PLURAL

	
	
	Participante
N° 1
Porcentaje de participación ___%
	Participante
N° 2
Porcentaje de participación ___%
	Participante
N° 3
Porcentaje de participación ___%

	Activo corriente 
	
	
	
	

	Activo Total 
	
	
	
	

	Pasivo Corriente
	
	
	
	

	Pasivo Total 
	
	
	
	

	Utilidad Operacional
	
	
	
	

	Gastos de intereses
	
	
	
	



CAPACIDAD FINANCIERA

	INDICADOR
	OFERENTE INDIVIDUAL
	OFERENTE PLURAL

	Índice de liquidez
	
	

	Índice de endeudamiento 
	
	

	Razón de cobertura de intereses
	
	

	Capital de trabajo
	
	






CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

	INDICADOR
	OFERENTE INDIVIDUAL
	OFERENTE PLURAL

	Rentabilidad del patrimonio
	
	

	Rentabilidad del activo
	
	








	______________________
Firma Representante Legal 
Oferente 
Nombre
Documento de identidad 

	___________________
Firma del Contador (a) 
Nombre
Documento de identidad 
Tarjeta profesional 












































FORMATOS PARA ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE










DILIGENCIAR Y PRESENTAR CON LA PROPUESTA ECONÓMICA


















FORMATO No. 12 A

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

(PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Estimados señores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio. 

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

	Identificación de las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que participan en la persona jurídica (Incluir nombre y documento de identidad) 
	Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro

	· 
	· 




________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente

[image: ]

[image: ]


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Dirección: Calle 53 No. 13 - 27, Bogotá D.C., Colombia
Sede Centro: Carrera 9 No. 12C – 10, Bogotá D.C., Colombia
Conmutador: +57 (60) 1 444 31 00
Línea Gratuita: (+57) 01 8000 911170


































FORMATO No. 12 B

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta]

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Estimados señores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato.

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.



________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente

[image: ]

[image: ]


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Dirección: Calle 53 No. 13 - 27, Bogotá D.C., Colombia
Sede Centro: Carrera 9 No. 12C – 10, Bogotá D.C., Colombia
Conmutador: +57 (60) 1 444 31 00
Línea Gratuita: (+57) 01 8000 911170









































FORMATO No. 12 C

VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR – PROPONENTE)


[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes]


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,


Estimados señores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación: 

	Número total de trabajadores vinculados a la planta de personal
	Número de personas mayores no beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión

	· 
	· 



[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales] 

	Número total de trabajadores vinculados a la planta de personal de los integrantes del proponente plural
	Número de personas mayores, no beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión de los integrantes del proponente plural

	· 
	· 






_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente
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MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Dirección: Calle 53 No. 13 - 27, Bogotá D.C., Colombia
Sede Centro: Carrera 9 No. 12C – 10, Bogotá D.C., Colombia
Conmutador: +57 (60) 1 444 31 00
Línea Gratuita: (+57) 01 8000 911170

















[bookmark: _Hlk65589619]FORMATO No. 12 D

VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión]


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Estimados señores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión. 



_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente
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MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Dirección: Calle 53 No. 13 - 27, Bogotá D.C., Colombia
Sede Centro: Carrera 9 No. 12C – 10, Bogotá D.C., Colombia
Conmutador: +57 (60) 1 444 31 00
Línea Gratuita: (+57) 01 8000 911170

FORMATO No. 12 E

VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Estimados señores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que:

1. El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina]

1. En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas]
	
NOMBRE COMPLETO  
	
NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN

	
	








1. Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma].





_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente


FORMATO No. 12 F

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS)

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Estimados señores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, del Comité Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para la Reintegración y la Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas personas. 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

	Identificación de las personas en proceso de reincorporación o reintegración (Incluir nombre y documento de identidad)
	Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro

	
	









_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente

































FORMATO No. 12 G

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN

(PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Estimados señores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, del Comité Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para la Reincorporación y la Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas personas. 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 

	Identificación de las personas en proceso de reincorporación (Incluir nombre y documento de identidad)
	Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro

	· 
	· 








_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente





























FORMATO No. 12 H

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

(PERSONAS JURÍDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,


Estimados señores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. 

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

	Identificación de las madres cabeza de familia o personas en proceso de reincorporación o reintegración (Incluir nombre y documento de identidad) 
	Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro

	· 
	· 



Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.





_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente























FORMATO No. 12 I

ACREDITACIÓN MIPYME


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Estimados señores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes. 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 10, del numeral 1.26 del pliego de condiciones incluir la siguiente redacción:]
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.


[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:]
__________________________________________________
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público]

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:]
_________________________               _________________________
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda]




FORMATO No. 12 J

PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES



Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior.

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:]

__________________________________________________
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público]


[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente manera:]
_________________________              _________________________
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante legal y contador público, según corresponda]





FORMATO No. 12 K

CERTIFICACIÓN EMPRENDIMIENTO Y/O EMPRESA DE MUJERES


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

(Use la opción que corresponda, según si cuenta con empleados a cargo o no, eliminar la opción que no corresponda a su condición)

Los suscritos a saber, CERTIFICAMOS bajo gravedad de juramento que el proponente ostenta la calidad de emprendimiento y/o empresa de mujer, bajo la siguiente condición:

OPCIÓN 1: Más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección, conforme la siguiente relación:

	Nombre
	Porcentaje de acciones, partes de interés o cuotas de participación

	
	

	
	

	Las acciones han pertenecido a las mujeres relacionadas por lo menos durante un año previo al cierre del proceso de selección



OPCIÓN 2: Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

	Cargo Directivo
	Nombre
	Documento de identidad
	Tiempo de vinculación

	
	
	
	

	
	
	
	



Total de cargos directivos:

Total de cargos directivos ocupados por mujeres:

Anexar copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

OPCIÓN 3: Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil.

OPCIÓN 4: Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección

	Nombre 
	Porcentaje de participación

	
	

	
	

	La participación ha pertenecido a las mujeres relacionadas por lo menos durante un año previo al cierre del proceso de selección








_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente





FORMATO No. 12 L
 
AUTORIZACIÓN TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

ESTE FORMATO SE PRESENTA POR PARTE DEL TITULAR DEL DERECHO PARA ACREDITACIÓN DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE.


AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES POR PARTE DEL MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO

Razón social del responsable del tratamiento: Ministerio de Justicia y del Derecho
Domicilio: Bogotá, Colombia
Dirección: Calle 53 No. 13 - 27
Página Web: http://www.minjusticia.gov.co
Teléfono en Bogotá: PBX (+57) (1) 444 3100
Línea gratuita nacional: 01-800-09-11170
Correo Electrónico: gestion.documental@minjusticia.gov.co

Los datos personales aquí recolectados serán recolectados, almacenados, procesados, usados, compilados, transmitidos, transferidos, actualizados y dispuestos conforme lo establece la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013, compilado en el capítulo 25 del Decreto 1074 de 2015 (Único Reglamentario del Sector Comercio, industria y Turismo) y la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales del Ministerio de Justicia y del Derecho.

El Ministerio de Justicia y el Derecho como responsable del tratamiento de los datos personales aquí consignados, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y del Decreto 1377 de 2013, informa al titular de los datos personales que le asisten los siguientes derechos: 

1. acceder a sus datos personales; conocer, actualizar y rectificar sus datos personales; solicitar prueba de la autorización otorgada; revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato; presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio y en general todos los derechos consignados en el artículo 8 de la Ley 1581 de 2012. 

El Ministerio de Justicia y del Derecho ha establecido los siguientes canales para que estos derechos puedan ser ejercidos: 

a) Canal presencial: El ciudadano podrá presentar personalmente su solicitud relacionada con el tratamiento de sus datos personales en el Ministerio de Justicia y del Derecho, ubicado en la Calle 53 # 13-27 de Bogotá (única sede). 
b) Canal Telefónico: el ciudadano podrá comunicarse a la línea telefónica PBX (+57) (1) 4443100 o línea gratuita nacional 01-800-09-11170. 
c) Canal Virtual: Página web www.minjusticía.gov.co a través del link http://pqrs.minjusticia.gov.co o al Correo electrónico: gestion.documental@minjusticia.gov.co La Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales se encuentra disponible para su consulta en nuestra página web https://www.minjusticia.gov.co/Servicio-al-Ciudadano/Politica-Proteccion-DatosPersonales 

Así mismo, con la suscripción del presente documento, AUTORIZO al MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO para que publique la información en la plataforma SECOPII y la información sea compartida con el comité evaluador y demás participes dentro del proceso de contratación.

Atentamente,





_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente






































FORMATOS ADICIONALES PONDERABLES Y ESPECIFICOS 












DILIGENCIAR Y PRESENTAR CON LA PROPUESTA ECONÓMICA
















FORMATO No. 13

CUPOS ADICIONALES


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Yo, ____________________________, en calidad propias, o de represente legal del proponente ________________________________ identificado (a) con NIT No. ______________, en el marco del proceso de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, que tiene por objeto: "Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”, una vez valorada mi estructura de costos, realizo el siguiente ofrecimiento que no generará erogación presupuestal para el MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO: 

	Diplomado en Derecho administrativo, sancionatorio y control disciplinario aplicado a la Gestión pública

	NÚMERO DE CUPOS ADICIONALES
	




	Diplomado en Auditoría Interna de Calidad y Gestión del Riesgo (Con base en las Normas NTC ISO 9001:2015 y NTC ISO 19011:2018)-certificación para auditores internos

	NÚMERO DE CUPOS ADICIONALES
	






_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente








































FORMATO No. 14

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”,

Conforme lo dispuesto en la Ley 816 de 2003, para efectos del tratamiento de bienes y servicios nacionales, me permito señalar el origen del proponente así: 

	ORIGEN DEL PROPONENTE
	PUNTAJE

	El oferente persona natural colombiana o residente en Colombia, o persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o proponente plural, conformado por estos y extranjero con trato nacional, que vincule el 100% de personal colombiano para la ejecución del contrato.
	

	El oferente persona natural colombiana o residente en Colombia, o persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o proponente plural, conformado por estos y extranjero con trato nacional, que vincule el 40% de personal colombiano para la ejecución del contrato.
	

	El oferente extranjero sin aplicación del principio de reciprocidad y tienen componente nacional
	

	Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad
	





_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente


Señor proponente: tenga en cuenta que deberá presentar, además del formato – apoyo a la industria nacional, los siguientes documentos, según corresponda:

a) persona natural colombiana: la cédula de ciudadanía del proponente.
b) persona natural extranjera residente en Colombia: visa de residencia que le permita la ejecución del objeto contractual de conformidad con la ley.
c) persona jurídica constituida en Colombia: el certificado de existencia y representación legal emitido por alguna de las cámaras de comercio del país.

El proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica.

No obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por promoción de servicios nacionales o con trato nacional.

En caso de que no conste por escrito, el ministerio se abstendrá de otorgar puntaje.
































FORMATO No. 15

PROPONENTES CON TRABAJADORES EN CONDICION DE DISCAPACIDAD


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”

Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 287 de 2026 en su  ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.7.4. PUNTAJE ADICIONAL EN FAVOR DE LOS EMPLEADORES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y DE LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD. Se tendrá en cuenta lo siguiente: “Con el fin de promover la inclusión laboral de personas con discapacidad, sin que se ponga en riesgo del cumplimiento adecuado del objeto contractual, en los procedimientos de licitación Pública y concurso de méritos, las Entidades Estatales otorgaran un puntaje adicional máxima del dos por ciento (2%) del valor total de las puntos establecidos en las Pliegos de Condiciones

En razón de lo anterior, el suscrito certifica que el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o integrante del mismo en el caso de presentarse oferta en calidad de proponente plural, a la fecha de cierre del proceso es:

	Número total de trabajadores de la planta de personal del proponente

	





_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente
















































FORMATO No. 16 A


ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES

(PERSONA JURÍDICA)


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,


MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los números de identificación], en nuestra condición de  representante legal [y revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el “Proponente” acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresas de mujeres en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015.

[El Proponente escogerá una de las siguientes tres (3) opciones, para acreditar la condición de emprendimiento y empresas de mujeres:] 

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.]

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. En el siguiente cuadro señalamos la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación:

	IDENTIFICACIÓN DE LAS MUJERES EN LA PERSONA JURÍDICA
	NÚMERO DE ACCIONES, PARTES DE INTERÉS O CUOTAS DE PARTICIPACIÓN DE LA PERSONA JURÍDICA, O EL ALCANCE O CONDICIÓN DE SU PARTICIPACIÓN EN EL CASO DE LAS PERSONAS JURÍDICAS SIN ÁNIMO DE LUCRO
	

TIEMPO EN EL QUE LAS MUJERES HAN MANTENIDO LA PARTICIPACIÓN

	· 
	· 
	· 



[Opción 2. Incorporar si por lo menos el 50% de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el último año.]

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellas cuyas funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos del nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en el nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la identificación de  las personas que conforman los cargos del nivel directivo del Proponente, el número de mujeres y el tiempo de vinculación:

	NOMBRE COMPLETO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LAS PERSONAS QUE CONFORMAN LOS CARGOS DEL NIVEL DIRECTIVO EN LA PERSONA JURÍDICA
	NÚMERO DE MUJERES QUE EJERCEN CARGOS DEL NIVEL DIRECTIVO EN LA PERSONA JURÍDICA 
	
TIEMPO DE VINCULACIÓN DE LAS MUJERES QUE EJERCEN CARGOS DEL NIVEL DIRECTIVO EN LA PERSONA JURÍDICA

	
	
	[Indique únicamente el tiempo de vinculación de las mujeres que ejercen cargos del nivel directivo en la persona jurídica]



Como soporte de esta declaración, se anexa copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del Proponente. 
 
[Opción 3. Incorporar si se reúnen las dos (2) condiciones previstas en los siguientes literales: a) cuando la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son mujeres, y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año y b) cuando por lo menos el 50% de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el último año.]

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que: i) más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección, y ii) por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

En el siguiente cuadro señalamos la distribución de los derechos en la sociedad, el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participación, la identificación de las personas que conforman los cargos del nivel directivo del Proponente, el número de mujeres y el tiempo de vinculación de estas: 

	Identificación de las mujeres en la persona jurídica
	Número de acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica, o el alcance o condición de su participación en el caso de las personas jurídicas sin ánimo de lucro
	

Tiempo en el que las mujeres han mantenido la participación
	Nombre completo y número de identificación de las personas que conforman los cargos del nivel directivo en la persona jurídica
	Número de mujeres que ejercen cargos del nivel directivo en la persona jurídica
	Tiempo de vinculación de las mujeres que ejercen cargos del nivel directivo en la persona jurídica

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 



Como soporte de esta declaración, se anexa copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del Proponente. 






_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones


[image: ]
En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente


FORMATO No. 16 B

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES

(PERSONA NATURAL)

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.”

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en mi condición de mujer, en adelante el “Proponente”, acredito la condición de ser emprendimiento y empresas de mujeres en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad de juramento que he ejercido actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], [identificado con NIT __________], durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección.  

Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el pasaporte, según corresponda, así como la copia del registro mercantil].


_______________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

[image: ]
En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente

FORMATO No. 16 C

ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)



Ciudad y Fecha ________________________

Señores,

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026.

[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el “Proponente” acredito la condición de ser emprendimiento y empresas de mujeres en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la participación de estás en la [indicar si es en la asociación o cooperativa], ha permanecido durante al menos el último año anterior contado a partir de la fecha del  cierre del proceso de contratación. 

____________________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

[image: ]
En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente

FORMATO No. 17 A

ACREDITACIÓN MIPYME

(PERSONAS NATURALES)



Ciudad y Fecha ________________________

Señores,

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026

[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Incluir los números de identificación], declaramos bajo la gravedad de juramento que la Mipyme se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes. 

Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil

Nota: En todo caso, se podrá acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.


____________________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente
FORMATO 17 B 

ACREDITACIÓN MIPYME

(PERSONAS JURÍDICAS)


Ciudad y Fecha ________________________

Señores,

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 202

[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] identificados con [Incluir los números de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente] declaramos bajo la gravedad de juramento que la Mipyme se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.

Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación

Nota: En todo caso, se podrá acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación.
___________________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

En caso de proponentes plurales, no es necesario que presente varias veces el documento, con que consten todas las firmas de los representantes de los miembros que lo conforman y del representante del proponente plural es suficiente
FORMATO No. 18

DECLARACIÓN JURAMENTADA DE IMPOSICIÓN DE MULTAS Y/O CLÁUSULAS PENALES

Ciudad y Fecha ________________________

Señores,

MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO
Ciudad.

REFERENCIA: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. MJD-SAMC-002-2026, cuyo objeto es “Realizar las capacitaciones enmarcadas dentro del Plan Institucional del Capacitación, según lineamientos del Departamento Administrativo de la Función Pública, vigencia 2026

El suscrito representante legal del proponente, certifico en los términos del proceso que la firma que represento dispone las siguientes condiciones:

	CONDICIÓN
	SI/NO

	Multa durante el último año, contado a partir de la fecha de cierre prevista para el presente proceso
	

	Cláusula penal durante el último año, contado a partir de la fecha de cierre prevista para el presente proceso
	



___________________________________________
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL PRINCIPAL, SUPLENTE O APODERADO.
· NOMBRE RLP – RLS O APODERADO:
· No. IDENTIFICACIÓN:
· NOMBRE DEL PROPONENTE:
· NIT (SI APLICA):
· Dirección:
· Teléfono
· Correo Electrónico para notificaciones

EN CASO DE PROPONENTE PLURAL, DEBERÁ DILIGENCIARSE POR CADA MIEMBRO QUE LO COMPONE

[bookmark: _GoBack]Nota 1: De acuerdo con el parágrafo primero del artículo 58 de la Ley 2195 del 18 de enero de 2022, la reducción del puntaje no se aplicará en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Para la verificación de esta circunstancia, el Oferente individual o el integrante de la Estructura Plural, según aplique, deberá allegar copia de la demanda radicada junto con la constancia de su radicación del aplicativo de la rama judicial, desde el momento de la presentación de la oferta.

Nota 2: En todo caso, el comité procederá a verificar la imposición de sanciones y/o multas en el certificado de registro único de proponentes; el presente documento es un apoyo para que en el evento de que el certificado no refiera el registro, el proponente realice la manifestación bajo la gravedad de juramento; así mismo, en el evento de disponerlo se aclare y se aporte el soporte referido en la Ley. 
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