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Manizales, 2 7 MAY 2026

Sefor(a)

ALEJANDRO CORREA-REINA
Representante legal COPIRENT

Avenida 8N .No. 47N-08
Cali-Valle

Asunto: aceptacion de oferta proceso PNUPRES MEMAZ MIC 090-2026

Con-toda atencion me permito informarle que la propuesta presentada porusted, el dia 08/05/2026, dentro del
proceso PN UPRES MEMAZ MIC 090-2026; ¢cuyo objeto es “EL SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO
Y ESCANEQ BAJO LA MODALIDAD DE OUTSOURCING PARA'LAS DIFERENTES'\DEPENDENCIAS DE LA
UNIDAD(PRESTADORA SALUD) CALDAS (UPRES-CALDAS)", por la suma‘'de TREINTA Y CUATRO
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y OCHO-MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRQ-PESOS (%
34.738.394,00) MCTE vigencia 2026, ha sido-aceptada por esta Direccién, asi:

ACEPTACION No. g1=-7-20127-26
CONTRATANTE LA NACION - POLICIA NACIONAL METROPOLITANA DE MANIZALES
ORDENADOR DEL‘GASTO | Coronel DAVE ANDERSON FIGUEROA CASTELLANOS
CEDULA DE .
CIUDADANIA No. 13.741.103 expedida en‘Bucaramanga
CARGO COMANDANTE POLICIA METROPQLITANA DE MANIZALES
DISPOSICION DE Resoltcion 0017 del 08 de enero del 2025 emanada del Ministerio de Defensa
NOMBRAMIENTO Nacional
- Resolucion No. 00011 del 02 de enero 2025, modificada por la Resolucion

Rg?ilégilggﬁiz 00364 del 12de febrero del 2025, expedida por la Direccion General de la
Policia Nacional.
Nombre: COPIRENT
NIT: 16719657-4
Direccion: Avenida 8N No. 47N-08
Ciudad Notificacion: Cali - Valle

CONTRATISTA Teléfono: 3154855642

E-mail: facturacion@gcopirent.com - ventas@copirent.com
Representante Legal ALEJANDRO CORREA REINA
Cédula: 16,719.657 de Cali =
Para la‘supervisién del contrata\que se origine del presente proceso se requiere
una persona que tenga conocimiento de los bienes a adquirir, un funcionario del
area de telematica; quien realizara seguimiento continuo e informara ‘al Area

SUI::%RB}I-:%S‘%? EL Administrativa' 'y~ Financiera de la Policia Metropolitana de' Manizales, las

: novedades’ que se presenten, de acuerdo a lo preceptuado en las Leyes

80/93,1150/07,1474/11, Decreto 1082 de 2015 y el capitulo Xl
"supervision/interventoria® de la Resoluciéon Ne.703049 de 2014 "Por la cual se
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adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional, actualizade, modificado
y complementado por la resolucién' 00090 del 2018 y las demas que le sean
asignadas, lo previsto en la-Resolucion No.01956 del 26/04/2018 expedida por
la Direccion General de la-Policia Nacional y de-acuerdo con lo establecida en el
comunicado oficial No. S-2018 -024488 /| SEGEN -ARIAC-29 del 03/06/2018, el
cual trata sobre' la aplicacién del SG<SST en materia contractal'y la Guia para
el ejercicio de las funciones.de ‘supervisiéon e interventorfa en los Contratos
Estatales expedida por Calombia eficiente. por lo cual se deberéa dar aplicabilidad
a lo alli indicado. Es de anotar que el informe de supervisiéon debera sercargado
al SECOP |l-mensualmente y una vez ejecutado el total del contrato, con la
respectivareevaluacion del proveedor, asi mismo deberachacer llegar el informe
de supervision con los respectivos soportes al Grupo'de Contratos.

De acuerdo a loanterior, la vigilancia, ‘supervision, verificacién. operativa y
técnica del contrato estara a cargo del siguiente personal, quien haga sus veces
o quien con’ posterioridad designe'el Comando de la_Policia Metropolitana de
Manizales para la ejecuciomidénea y el cumplimiento del objeto contractual:

UNIDAD SUPERVISORO
Unidad prestadora de salud Subintendente
caldas Jhony Alexander Castafio Giraldo

Para La supervision del contrato se recomienda’ que sea un funcionario'idéneo,
Ingeniero, Téchico o Tecndlogo en- sistemas, quien cumplira las siguientes
funciones: :

1. Ejercer esta actividad con responsabilidad, en forma oportuna, eficiente y
eficaz de forma tal que se garantice el apropiado desarrollo ¥ ejecucion del
objeto contractual.

2. (Garantizar la eficiente y oportuna inversion delos recursos asignados al
contrato.

3. Asegurar que el contratista se cifia\con los plazos, términes; condiciones
técnicas y demas previsiones-del contrato.

4, ‘Velar porque la ejecucion del contrato no tenga-interrupciones injustificadas:

5. Buscar, en la medida de lo posible, que no se generen conflictos entre las
partes y adoptar medidas para solucionar las controversias:

6. Exigir al contratista el cumplimiento de las obhgaclones previstas en el
contrato y en la Ley 80.de 1993.

7. Impartir instrucciones al contratista .sobre el cumphmlento de,las
obligaciones:

8. Exigir la informacion gue considere nec
esaria con el fin de abordar las obligaciones que su actividad le demanda;
con pleno conocimiento de los distintos aspectos contractuales.

9. Dejar constancia escrita de todas((sus actuaciones. Las{drdenes o
instrucciones que imparta son,de obligatorio cumplimiento,siempre y cuando
estén en concordancia conla ley y lo pactado en el.correspondiente acuerdo
contractual o convencional.

10. Sugerir las medidas y efectuar . las)‘recomendaciones que; considere
necesarias para la mejor ejecucién del acuerdo.

11. Publicar los informes de supervisién mensualmente;donde se detalla sobre
el avance en la ejecucién del contrato, relacionando los mantenimientos

s
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

realizadosy repuestos entregados igualmente anexando-copia de la factura
si.aplica, RAS, si aplica y certificacion del pago de parafiscales del periodo.

Tan pronto como quede ejecutado en su totalidad el contrato, debera rendir
por escrito uncinforme de su cumplimiento ante la Jefatura' del Area
Administrativa, (informe final), \@anexando la correspondiente acta de
liguidacion.

En aquellos eventos en'que surjan ausencias prolongadas del supervisor, es
necesario que se-solicite al ordenador. del\gasto mediante comunicacion, el
nombramiento de un determinadofuncionario como supervisor encargado en
virtud-de la ausencia justificada del titular verbigracia vacaciones, curso_de
ascenso, comisiones del servicio por periodos(considerables.

La entrega de'da’ supervisién de un.funcionario a otro debe ser previa
autorizacion'del ordenador del gasto'y debe ser realizada mediante acta de
entrega, sefialando el estadaactual del contrato o la-erden de compra, datos
0'hechos de relevancia'que deban ser conocidos por el supervisor entrante.
Una vez notificado el inicio de la ejecucion del contrato el supervisor debera
coordinarcon el almacenista la solicitud del pedido en SAP =~ SILOG.

Los  supervisores no pueden hacer modificaciones a los términos y
condiciones establecidos en los contratos u\'ordenes de compra sin-la
aprobacion del'ordenador del gasto.

Las prorrogas a los contratos y érdenes de compra deben @star amparadas
en causales de justificacion-validas verbigracia fuerza mayor, caso fortuito,
hecho de un tercero o-hechos imprevisibles para'el contratista y en tal sentido
los conceptos emitidos por la supervisién-para tal fin deben analizar que
efectivamente exista una causal valida para que la Administracion conceda
la prémroga.

Los recibidos a satisfaccion deben ser realizados una vez haya 'sido
verificado que\los 'bienes cumplen conclas especificaciones técnicas y/o
condicicnes' establecidas para los 'mismos, debiendo tener presente que
algunos’ bienes requieren certificados de conformidad o resultados de
pruebas de calidadque avalen que cumplen con las determinadas
especificaciones,

Los sitios\'\de entrega de los, bienes no pueden. . ser modificados
unilateralmente por el supervisor:

Para el caso de bienes inmuebles en arrendamiento, se recomienda
recibirlos inventariados y restituirlos de igual modo.

Se recomienda a los supervisores llevar un expediente fisico donde obren
todas las actuaciones derivadas del ejercicio de la supervision.

Debe existir fluida comunicacion entre el supervisor'y los diferentes grupos
que intervienen-durante la ejecucién del contrato en lo que refiere a la
recepcion-y. verificacién del cumplimiento de las obligacionescontractuales.

Los-informes de supervisiéon deben ser presentados de._manera oportuna,
informando las novedades en tiempo real(y ' de igual modo las
consideraciones orecomendaciones por parte de la supervision enrelacion
a la novedad reportada.

Se recuerda que es responsabilidad del supervisor registrar el avance de la
gjecucion del contrato enel SECOP II.

Los supervisores de)los contratos de. interventoria deberan realizar la
publicacion enySECOP Il de los informes que presente la interventoria frente
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34.

a la ejecucion del contrato de obra)previa verificacién y aprobacion del
contenido de los mismos.

Se deben adelantar las gestiones y acciones que correspondan para efectos
de mitigar y/o evitar la constitucion de reservas presupuestales injustificadas.
En aquellos-eventos en que se haya configurado una reserva presupuestal,
es necésario que se adelanten todas las gestiones y.acciones posibles para
depurar la reserva que e constituy6, esto con'la finalidad de evitar la
configuracién deuna vigencia expirada.

Informar opartunamente el cumplimiento de las obligaciones pendientes por
parte del contratista en los contratos que se constituyo reserva presupuestal.
Asistir a las mesas de trabajo que se convoquen para el seguimiento a\la
ejecucion de la reserva presupuestal llevando la informacion que permita
conocer el estado actual de cada proceso.

Para el contrato de prestacién de servicios profesionales y para aquellos
donde se involucra el empleo de personal por parte del contratista, se debe
evitar a toda costa)incurrir en actuaciones que tipifiquen un contrato de
trabajo; en.tal sentido debe quedar claro que la profesional cuenta y debe
facilitarsele el desarrollo de su plena autonomia técnica, total independencia,
no sometida al cumplimiento de ningun tipo de horario. Para este tipo de
contrato no hay subordinacion.

Tramitar para'conocimiento del Ordenador del Gasto [as situaciones o
anomalias que afecten la debida ejecucion del contrato y que sean
reportadas por el contratista.

Informar al Ordenador del Gasto y a la firma contrattsta para sé queadopten
las medidas necesarias, cuando se produzcan fenémenos que alteren el
equilibrio-econémico o financiero del contrato.

DOCUMENTOS QUE DEBE RENDIR EL SUPERVISCR A LA OFICINA DE
CONTRATOS: Factura o cuenta de cobro,«éntrada al almacén (si(\es un
bien), recibo @' satisfaccién del bien, 'servicio u obra, copia del pago de
seguridad social (Se debe solicitar para cada pago), si'es persona natural
y\no esta obligado a realizar los aportes parafiscales debe anexar &l
correspondiente aporte a salud y pension, copia de los pagos efectuados por
tesoreria, informe de supervision mensual segun formato vigente (CODIGO:
2BS-FR<0019 de 12/03/2021, VERSION: 5) y Acta de fliquidacion. Esta
documentacion debe rendirse maximo con dos (2) dias habiles al recibide
del bien o servicio.en el Grupo de Contratos:

Los supervisares 'deberan solicitar el usuario para reglstrase en el SECORP I,
de acuerdo al capitulo |ll. Registro de usuarios establecidoen la Guia rapida
para el Registro de la Entidad Estatal
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce, public/files/cce_step/201808
03_guia_pp_..registroentidadestatal_entidadestatal_v4.pdf), con este, podran
acceder@l proceso de contratacion relacionado en el asunte: Lo anterior con
el fin‘de que cada supervisor publique el respectivo informe de supervision
2BS-FR-0019 dentro del proceso en dicho Portal; de acuerdo a lo establecido
en la guia de gestién contractual capitulo VI. Seguimiento a la-gjecucion
contractual) ' la  cual puede .ser..consultada en el \siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/14_201
80803_guia_gc_gestion_contractual_entidadestatal_v3.pdf y a lo
establecido en el Articulo 8°. Publicacién de 1a ejecucién de contratos. del
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Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente-la Ley 1712 de
2014y se dictan otras disposiciones.

35.\Los supervisores deberan solicitar el usuario 'de facturacion electronica
(aplicativo OLIMPIA), con el ROL de tramitadores siguiendo los parametros
fijlados enCel MANUAL DE USUARIO-MODULO RECEPCION FACTURA
ELECTRONICA — MINHACIENDA F-DI -14, version-Nro. 3. El cual puede ser
descargado del siguiente link:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenfer/portal/SIIFNacion/pages ciclod
enegocios/p8derechosycartera

36. Verificar que el contratista(diligencie y entregue a)la entidad el formato
Codigo: 1DT-FR-0016) “DECLARACION DE' CONFIDENCIALIDAD Y
COMPROMISO'CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION
CONTRATISTAS O TERCEROS”, una vez sea perfeccionado el contrato o
firmada la aceptacion de . la oferta. El acceso a la“-informacion debera
ajustarse a los parametros establecidos en el procedimiento 1DT-PR-0006
entrega de Informacion bajo deber.de’ reserva, proceso  de'  gestion
documental'y sus procedimientos-asociados.

37. Verificar las disposiciones gué garanticen el cumplimiento de las normas de
seguridad y salud en el trabajo de la Policia Metropolitana de Manizales, por
parte del contratista y sus trabajadores’ o subcontratistas, durante el
desempefio de las actividades objeto del contrato, de acuerdo'con el Decreto
1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo”’ en especial las sefialadas en'su Articulo 2.2.4.6.28, Para
este proposito; debe considerar como-minimo, los siguientes aspectos en
materia de'seguridad y salud el trabajo:

Procurar canales de comunicacion para la gestion de seguridad y salud en
eltrabajo con el contratista y sus trabajadores o 'subcontratistas.

a. Verificar antes.del'inicio del trabajo y periédicamente, el cumplimiento de la
obligacién 'de afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales,
considerando la rotacion del' ‘personal por partede los proveedores
contratistas y subcontratistas, de conformidad-con la normatividad vigente.

b. Informar al contratista al igual que a sus'trabajadores, previg-al inicio del
contrato, los peligros y riesgos generales y especificos de su zona de trabajo
incluidas las actividades o tareas de alto riesgo, rutinarias'y no rutinarias, asi
como la forma de controlarlos y las medidas-de prevencién y atencion de
emergencias.

c. Instruir al-contratista y sus trabajadores o subcontratistas, sobre el deber de
informarle, acerca de los presuntos accidentes de trabajo y enfermedades
laborales ocurridos durante el periodo de vigengia del contrato para que €l
empleador o cantratante ejerza las acciones de prevencion y control que

| estén bajo su'responsabilidad.

1 ‘ d. Verificar periédicamente y durante el desarrollo de las actividades objeto del

contrato, el cumplimiento'de la normatividad en seguridad y salud el trabajo

' ‘ por parte de las' trabajadores cooperados, trabajadores en (mision,

' proveedores, ‘contratistas y sus trabajadores o subcontratistas; para lo cual

podraasesorarse con el responsable del Sistema de Gestién de la Seguridad

y. Salud en el Trabajo SG<SST en la unidad.
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38.

39.

Verificar el-cumplimiento del contratista frente a todos, los’ Estandares
Minimos, del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud,en el Trabajo en el
marco del Sistema de Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos
Laborales, de acuerdo con la Resolucién. No.1111 de 2017 Por la cual se
definen los-Estédndares Minimos del Sistema de Gestién de' Seguridad y
Salud-en-el Trabajo para empleadores y contratantes, (derogada por la
Resolucién 0312 del 13 de febrero de 2019)-en especial lo indicado el
Articulo 8. Obligaciones del empleador o contratante, asi:

Contabilizar en los indicadores.de estandares, los contratistas, estudiantes,
trabajadores en misién y en general todas las personas que presten servicios
0 ejecuten labores en las instalaciones, sedes o centros de trabajo de la
empresa contratante.

Documentar'y mantener un procedimiento que incluya todos los aspectos
relagionados en el art. 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de'2015 y los del Sistema
de Gestién de Seguridad'y Salud en el Trabajo en el marco del Sistema
Obligatorio de Garantia de Calidad . del- Sistema General de' Riesgos
Laborales.

Verificar, constatar y tener documentado el cumplimiento de los Estandares
Minimos establecidos en la presente resoluciéon del contratista que preste
servicios en las instalaciones, sedes o centros de trabajo de la.empresa
contratante y.‘de las personas que. |0 asesoran o asisten en Seguridad y
Salud.en-el Trabajo, quienes deben tener licencia en Salud Ocupacional o
Seguridad y Salud en el Trabajo vigente y aprobar el curso virtual de
cincuenta (50) horas.

De conformidad con lo previsto en la ‘Resolucion No. 01956 del 25/04/2018
expedida por la Direccion general'de la Policia Nacional y.de acuerdo con lo
establecido en el comuni¢ado oficial No.  S-2018 — 024488 / SEGEN ~
ARIAC-29 del 03/06/2018, el cual trata sobre la aplicacién del SG-SST en
materia contractual se debera dar gplicabilidad a lo alli indicado, asi: (VER
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA) N g

Segtin la Resolucién No./01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccion
General de la Policia Nacional Para la ejecuciéon del contrato: Adicional a
los requerimientos exigidos para. la ejecucion del contrato, la persona
natural ojuridica debera:

ve

Desarrollar las actividades necesarias para ‘dar cumplimiento de las
obligaciones del 'SG-SST, que las normas’legales vigentes y/o.la Policia
Nacional-haya considerado en_ el contrato y acorde a la-exposicién del
contratista o subcontratistas’'a' los riesgos encontrados en el centro de
trabajo donde desarrolla-la actividad.

Evidenciar la activa participacion en las actividades que la Policia-Nacional
desarrolle en'materia de promociény prevencién de riesgosaborales.
Evidenciar objetivamente, el uso'continuo y permanentede los elementos
de proteccion personal, durante la ejecucion. contractual, acorde a los
peligros y riesgos relacionados con la tarea contratada.

Participar en ctodas las actividades( del plan de emergencias’que se
programen por la Policia Nacional, para el area donde 'desarrollara las
tareas.

ey
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¥" Notificar a'la mayor brevedad, al supervisor del contrato; 1a-ocurrencia de
incidentes, accidentes dectrabajo o el diagnéstico de enfermedades
laborales, asi como as condiciones de peligro que detecte durante'la
ejecucion de |la‘actividad contratada.

v"  Practicarse'los examenes ocupacionales que la Policia)Nacional o el
contratante programe al contratista durante la ejecucion contractual.

v'()\Diligenciar los formatos. del SGSST de la Policia'Nacional o el contratante,
le sean aplicables a la ejecucion de |a tarea contratada

v"  Entregar al supervisor del contrato, certificado de afiliacion vigente que
evidencien objetivamente Jos' aportes al sistema\'de seguridad social
integral, y mantener, dicha afiliacién y alcance de cubrimiento del nivel'de
riesgo de exposicion, durante toda la ejecucion de las actividades objeto del
contrato.

40. Socializar con los contratistas o proveedores ‘el contenido de la circular
externa 016 del09/03/2021, con lo referente a las funciones que deberan
asumir conrelacion a facturacion electronica, a partir del 01 de’abril de 2021.

41. Tenerien cuenta lo establecido'en comunicacién oficial GS-2022-007405-
SEGEN-29 de fecha 26/02/2022, “ORIENTACIONES GENERALES \EN
MATERIA DE.-SUPERVISION Y LIQUIDACION DE CONVENIOS Y
CONTRATOS".

Ademas; deberan cumplir las funciones de caracter administrativas, técnicas,
financieras y legales contempladas en la Ley 1474de 2011 y en el capitulo XII
SUPERVISION/INTERVENTORIA de la Resoelucién No. 00090 del 15/01/2018,
“Por la cual seactualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacion
de la Policia Nacional, adoptademediante Resolucion 03049 de 2014", asi
como abstenerse de incurriren las prohibiciones alli.contempladas. En caso.de
dudas sobre el contenido de estas normas, podran ser consultadas en.el Grupo
de Contratos y reclamar copia de la misma.

NOTA: El'supervisor del contrato debera verificar la_presentacion oportuna de
laypoliza de garantia original por parte del contratista (si ésta se ha solicitado
en el contrato), igualmente se informa quetla’ejecucién del contrato 'solo se
podré iniciar.con la aprobacién de la Péliza; si el contrato no.reguiere de péliza
la ejecucion inicia a partir del registro presupuestal.

Se recuerda que, al'momento de presentar.la documentacién necesaria, se
debe: Fotocopiar'e imprimir a doble cara < Reducir el tamafio de los\documentos
al imprimir o'fotocopiar - Elegir eltamario y fuente pequefios de acuerdo a lo
establecidos en los diferentes formatos - Configurar carrectamente las paginas
-‘Revisar y ajustar los formatos - Evitar copias e impresiones innecesarias.

Los supervisores que presenten alguna situacion administrativa, (vacaciones,
licencias,) excusas total, traslados, etc.) deberan( <solicitar mediante
comunicacion oficial la solicitud de reemplazo al ordenador del gasto, para 1o
cual deberan enviar.copia de la solicitud a la oficina de contratos, anexo al'acta
de entrega delcargo, con el fin de. gque obren como antecedentes para el
respective\pago, es de aclarar que'dicha solicitud debera ser avalada por el
subcomandante de cada unidad'segun corresponda, es.importante aclarar que

las obligaciones de la supervision finalizan una vez vencido las vigencia
de las pélizas expedidas con ocasién al respectivo contrato o con la

i
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ejecucion del cantrato y la liquidacion del mismo cuando no se exijan polizas.
De igual-manera se debera presentar el informe de supefvision una vez se
realice la entrega de los bienés y/o servicios del contrato con fecha limite del
mes siguiente, radicado al ordenador del gasto: MEMAZ, previa revision del
analista de contratos para posterior publicacion en el SECOP |l por parte de
supervisor, y entrega de manera fisica.al Grupo de Contratos ‘con’el fin de que
repose en el respectivo expediente contractual, asi mismo de deberan registrar
el .avance de la ejecucién-del contrato en la seccion "Balance de Pagos-y
Balance de Entregas, esto es cumplimiento alprocedimiento ELABQRACION,
EJECUCION. Y 'LIQUIDACION DE CONTRATOS, Cddigo:2BS-PR-0010,
Fecha: 12-03-2021, Versién: 6, donde indica que: :

oY

El Supervisor, Coeordinador o Interventor-del contrato, debera remitir al
ordenador del gasto el informe de seguimiento a la ejecucién del_contrato o los
informes-de incumplimiento, en-los formatos estableeidos, documento que
deberd presentarse de_manera fisica para su correspondiente revision. e
insercién en el expediente del contrato, e igualmente deben estar publicados
por el supervisot, interventor o coordinador en el expediente electronico del
contrato emSECOP Ii, en la seccion de “documentos de ejecucion del contrato”.

Adicionalmente, deberan registrar el avance dela ejecucién del contrato
en la seccién "Balance de Pagos y Balance de Entregas”.

()

Los elementos requeridos por cada 'una de las dependencias se encuentran
supeditados a la disponibilidad de su presupuesto,.es decir, cada una de las
unidades y sus grupos cuenta con un presupuesto disponible para satisfacer
sus necesidades; por lo tanto, los elementos a adquirir por cada uno de ellas
no podran exceder este presupuesto: La Policia Metropolitana de'Manizales no
reconocera valores por encima de lo disponible para cada una de las unidades
y. sus dependencias adscritas, en tal sentido. se'deben mantener control
permanente por parte del contratista y el respectivo supervisor.

Es de.anotar que el informe decsupervisién debera ser, cargado al SECORP ||
mensualmente y ejecutadeél total de la aceptacionde oferta, con la respectiva
reevaluacién del proveedor.

Para presentar el informe, es necesario “Radicarlo” en el Gestor de Contenidos
Policiales ante el ordenar del(gasto y luego entregarlo el original en la oficina
de contratos de la UPRES Caldas, con el fin repose en el acervo documental
(carpeta) en el Archivo de Gestion del Area de Contratacion.

La supervision debe asegurarse de realizar la “Publicacién™ electrénica de los
informes en la plataforma- Agencia Nacional de <Contratacién Publica:
Colombia Compra Eficiente — SECOP I, es fundamental que el informe incluya
el nimero de ©omunicado oficial en |la-parte superior izquierda.para aquellos
informes descargados por el GEPOL y/o nimero con sello,“en la parte del
comunicado Nro. GS- ANQO.- NUMERO CONSECUTIVO'/ SIGLA1 — SIGLA2 —
TRD, para el caso de |6s ‘escaneados.

Al realizar.la)publicacion en el SECOP' Il, especificamente en-el “punto 7.
Ejecucién del contrato - cargar nuevo - anexar documente”’, es fundamental que
el\archivo que se suba tenga un nombre claro y conciso. Este nombre debe

B
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incluir el numero de comunicado oficial' GEPOL y una breve descripcién del
contenido’'del documento.

Por ejemplo, un formato adecuado para el pombre del archivo es; GS-2026-
XXXX-DILOF_Informe_Supervision_Enero-2026.pdf.

Asegurate de seguir esta estructura para facilitar la identificacion y el acceso a
los documentos, lo que contribuira a una mejoriorganizacion y gestion(de la
informacion en la plataforma.

Teniendo)en cuenta la implementacion del Nuevo Maédulo de Contratacion
(MCT), se debera anexar al mismo el informe_de' supervision, el cual esta
disponible para los usuarios supervisores, de’ contratos, los cuales'pueden
acceder a través de la plataforma, Polired, en el subsitio’ Sistemas de
Informacién, bajo la pestafia Jefatura Nacional de Administracion de Recursos
JENAR - Sistema de informacion Modulo de contratacion MCT — Supervisor ~
Mis Contratos - Mis \Contratos (Supervisor)-_> Informes de Supervision - -
diligenciar Fecha del Informe (fecha en que se radico el informe de supervisién)
- Tipo Informe (Periédico — Final)-Periodicidad (esta consagrada en la clausula
de “supervision de la aceptacion de oferta”)

De acuerdo con.gl "Capitulo V. PUBLICIDAD-EN EL SECOP 1. PLAZO PARA
LA PUBLICACION", es importante-que la publicacion electrénica de los actos
y documentos relacionados se realice en la fecha de 'su expedicion. En caso
de no ser posible, la publicacion debe llevarse a cabo a mas tardar dentro'de
los tres (3) dias siguientes a la expediciondeldocumento. Este plazo'es crucial
para asegurar la transparencia- ¥ el cumplimiento -de’'las normativas
establecidas en el proceso de contratacion publica.

Por ejemplo, un formato adecuado para el.nombre del archivo es;GS-2026-
XXXX-DILOF (Informe_Supervision_Enero_2025.pdf.

Asegurate de seguir esta estructura para facilitar la identificacion y el acceso a
los documentos, lo que' contribuira a una mejor.organizacién y gestién'.de la
informacién en Ja plataforma.

CUMPLIMIENTO SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO, CON EL RESPONSABLE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO SE DEBERA:O

Verificar que el contratista cumpla con los requisitos establecidos en materia

de Salud y Seguridad en-el trabajo SG-SST y en especial: 1) procurar |

canales de comunicacién para la gestion de una efectiva seguridad y
salud en el trabajo con los contratistas, de manea que previoalinicio del

contrato (se les informe sobre los peligros y riesgos generales vy
especificos de la zona de trabajo, asi como de la forma de controlarlos y
las medidas de prevencion y atencion de emergencias y que el contratista
informe acerca de los presuntos accidentes de trabajo y enfermedades
laborales ocurridos durante el periodo de vigencia del contrato; al igual
gue_de los riesqos que se detecten. Todo Lo anterior con el apoyo

permanente de los miembros del grupo de Sequridad y Salud en. el
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Trabajo de la unidad prestadora de salud caldas, igualmente debera
verificar

2) Que antes del inicio.del contrato y dentro_de ‘su ejecucién el contratista
cumpla con la afiliacién del personal quel realizara los mantenimientos al

Sistema General de Riesgos Laborales:

Verificar mensualmente .el>pago oportuno y suficiente de los aportes ala
seguridad social, para' ello solicitara la, ceftificacion de paz y salvo de
parafiscales y seguridad social al revisor fiscal si esta obligado a ello, o el
representante legal de la entidad en caso contrario y la correspondiente planilla
de pago

3) Realizar la verificacién del cumplimiento” de los estandarescde salud v
seguridad. en el trabajo dispuesto en la normatividad actual,.y'en especial de
acuerdo con lo relacionado enla resolucién 312 del Ministerio del Trabajo y |a
lista de chequeo establecida mediante el Instructivo 04 de 2019 de la DISAN.
Debiendo dejar.documentado este seguimiento cuando se lleve el 50% del

valor del contrato y a su finalizacion:

Y- las demas establecidasénla Resolucion No. 00090 del 2018.

FORMA DE PAGO

La POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA ~POLICIA METROPOLITANA DE
MANIZALES pagara al contratista el valor del contrato en pagos parciales contra
entrega:alarecepcion de los servicios de acuerdo a los servicios prestados en
el mes inmediatamenteanterior, a quien se le 'consignara en la cuenta
suministrada y certificada por la entidad, prévia presentacion de la‘factura a
través del aliado tecnolégico (OLIMPIA /o la que se encuentre asignada) del
Ministerio-de Hacienda y Crédito. Publico, al supervisor'designado, constancia
del ‘pago de aportes parafiscales de sus empleados del mes inmediatamente
anterior, y el recibo a satisfaccion expedido por parte del supervisor; unavez que
la Direccién delTesoro Nacional situé los recursos correspondientes al PAC.

Los pagos que se efectien en el contrato se realizaran contra entrega, dentro
de los cuarenta y cinco (45) dias calendario siguientes conforme a lo establecido
en la Ley 2024 del 23 de julio de 2020 “POR MEDIO DE LA CUAL SE
ADOPTAN NORMAS DE PAGQ EN PLAZOS JUSTOS EN EL AMBITO
MERCANTIL Y SE DICTAN-OTRAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE PAGO
Y FACTURACION” siguientes a la radicacion y asignacion del turno. para pago
respectivo, previa presentacién de la\factura acompafiada de constancia de
recibo. a.satisfaccion de los bienes'y/o servicios objeto del contrato suscrita por
el respectivo supervisor y segun articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 constancia
de pago de los aportes parafiscales y demdas documentos exigidos ‘en’ las
condiciones delicontrato (cuando los elementos sean de origen extranjero se
debera aportar la declaracion de importacion).

Los documentos deben sér entregados en la oficina central de cuentas de'la
Unidad Prestadora.de‘Salud Caldas, donde de conformidad con lo establecido
en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 “Derecho a Turno'-sé'le asignara el
respectivo turno de pago y posteriormente seran tramitados ala oficina de central
de cuentas. En todo caso/ los pagos estan sujetos a’'la disponibilidad de PAC

2.4




- GS:2026-069190-DECAL

\

Pagina 11 de- 29

Codigo: 2BS-FR-0034

Fecha: 27/06/2012

Version: 1

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS {“3
&

ACEPTACION DE OFERTA MINIMA CUANTIA e
POLICIA NACIONAL

siempre y cuando los dineros se hayan situado por el Tesoro Nacional. (Para
poder expedir el RAS, el contratista debera remitir.informe diferenciado y
detallado por centro de costo del nimero de impresiones y/o copias
sacadas por dependencia en el mes objeto de cobro, factura eléctrénica,
paz y salvo de parafiscales y sequridad (Si es suscrito por revisor fiscal,
deben_adjuntarse los siguientes documentos del revisor) copia de la
cedula, tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinario
vigentes de la junta central de contadores) social junto con laplanilla de
pago correspondiente

De igualforma se realizaran las coordinaciones con |la.empresa contratante para
establecer las fechas de facturacion.

Si los documentos en referencia son.devueltos por La Policia, Metropolitana de
Manizales, -“por inconsistencias''como la falta de )informacion o mal
diligenciamiento de los mismos, La Policia Metropelitana de Manizales se obliga
a la asignacion nuevamente del turno, siempre y'cuando se hubieren subsanado
las observaciones y se haya cumplido.con el tramite documental dentro del plazo
indicado;

El contratista debera presentar con la oferta la Certificacion de existencia de
Cuenta Corriente © de ahorros en original.expedida por la entidad-bancaria.

REQUISITOS PARA EL PAGO: El contratista estara en.Ja obligacién de radicar
las. cuentas generadas.-en- la oficina de central de cuentas POLICIA
METROPOLITANA DE ‘MANIZALES - UNIDAD PRESTADORA DE 'SALUD
CALDAS dentro de los 5 primeros dias-habiles de cada mes, cumpliendo con los
siguientes requisitos:

a)'Factura de venta original o documento equivalente que cumpla-con los
requerimientos de ley, junto con la documentacion soporte para el respectivo
tramite para el pago, la cual debera publicarse en la plataforma del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP|I).)(relacién total en Excel
de consumo (copias), “por maquinas y-dependencia-cantidad. -y 'valor
facturado.

b) Certificacion donde conste que el contratista se encuentra'al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi
como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda, -expedido por el representante legal y/o revisor fiscal de
acuerdo-a'la normatividad vigente.

c) Planilla de pago Sistema de Seguridad Social Integral, ‘asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar.

d) Fotocopia de €edula de Representante Legal.

e) Si el contratista no presenta la factura dentro del término de‘'los cinco (05)
primeros dias de cada mes, el tramite y el pago de la factura se realizara
hasta el mes siguiente:

f) EL CONTRATANTE dara tramite a las facturas que no presenten objeciones.

g) La presentacion de las facturas porlos servicios causados en ningun caso
debera ' superar los treinta dias (30) posteriores a-la prestacién de los
servicios.

h) Factura que no cumpla con los requisitos legales vigentes no sera radicada
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CAUSALES DE NO PAGO: La Policia‘Nacional — Policia Metropolitana de
Manizales.no cancelara las cuentasque presenten inconsistencias o glosas con
los  precios pactados en el contrato o por cualquier otro inconveniente que se
derive de la ejecucion 'del mismo. En el evento de presentarse glosa en la
facturacién, se seguira el procedimiento descrito segln las disposiciones legales
vigentes.

El recibido a satisfaccion(RAS), aunque se encuentre suscrita por el supervisor
del contrato, no implica el recibo o aprobacién definitiva por parte de La Policia
Metropolitana, ‘de Manizales del bien y/o servicio suministrado y, por
consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su responsabilidad en cuanto a |a
calidad, cantidad y buena calidad del bien y/o servicio contratado o de cualquier
otra obligacion contractual o de responsabilidad’civil.

Si el acta-de entrega o recibo a satisfacciéon no ha sido bien elaborada o no se
acompafia a esta de los doctimentos que para cada caso se soliciten en esta
contratacion, los térmings anteriores sélo empezaran a contarse desdela fecha
en que quede corregida el acta o desde aquella en que se haya aportado el ditimo
de los documentos. \ .

Todas las demoras que’ 'se presenten por. estos conceptos seran).de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien.notendra por ello.derecha al pago de
intereses o compensacién de ningunanaturaleza. Lo misma se'predicara en el
caso de‘que el CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas a La
Policia Metropolitana de Manizales.

La Policia Metropolitana de Manizales no reconocera valores por encima de lo
disponible El acta de entrega y/o-recibido a satisfaccion, aunque se encuentre
suscrita por el supervisor delcontrato, no implica el recibo o aprobacion definitiva
por parte de la Policia Metropolitana de Manizales del bien suministrado o
servicio prestado’(Segun corresponda) .y~ por consiguiente,.mo exime al
contratista-de su responsabilidad-en cuanto a la cantidad y buena calidad del
bien. 0 -servicio contratado -0 de cualquier otra obligacién contractual o de
responsabilidad civil, Si el acta de entrega y/o recibido a satisfaccion nocha sido
bien elaborado omo 'se acomparia de_los documentos que se soliciten en esta
contratacion, el termino para realizar el 'pago sélo empezara ‘a contarse desde la
fecha en que quede corregida el acta o desde aquella'en’que se haya aportado
el dultimo de los documentos.

NOTA: El supervisor del respectivo contrato debera socializar con el contratista
el contenido de la Circular externa 016 del 09/03/2021, referente a las funciones
que deberan asumir con relacion a facturacion electronica, a partir del 01 de abril
de 2021.

NOMBRE BENEFICIARIO: ALEJANDRO CORREA REINA
NIT. 16719657

BANCO: BANCOLOMBIA

TIPO DE CUENTA: CORRIENTE

NUMERO DE CUENTA: 73531256275

APROPIACION
PRESUPUESTAL

Certificado de ' Disponibilidad Presupuestal SIIF No. 27626 .del 28/04/2026,
recurso 16, expedido por el jefe de Presupuesto de la Policia Metropolitana de
Manizales.

2y
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VALOR

TREINTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL
TRESCIENTOS NOVENTA Y (CUATRO PESOS ($34.738.394,00) MCTE
vigencia 2026, de acuerdo.ala oferta econémica.

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Las contempladas.en el anexo No. 1

GARANTIA UNICA Y
SANCIONES

Dentro.de los TRES (3) DIAS habiles siguientes a la publicacion de la aceptacion
de oferta, el CONTRATISTA debera constituir y presentar a favor de la Policia
Metropolitana de Manizales - Unidad Prestadora De Salud Caldas con
nimero de NIT. 900.805.219-6, la Garantia Unica que cubra-los siguientes
riesgos:

1. GARANTIA UNICA:

a) DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por el VEINTE POR CIENTO (20%)
del valor dela‘aceptacion de la oferta ($6.947.678,80) que cubra’el término de la
vigencia del contrato a partir, de la firma del misme Yy por (02 MESES) mas
incluyendo sus prorrogas si-a ello hubiere lugar..Es decir, UN (01) ANO, UN-(01)
MES.

b) CALIDAD DE LOS SERVICIOS: Por el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del
valor.de“la‘aceptacion de la.oferta ($17.369.197,00),cque cubra el término dela
vigencia del contrato a: partir de la firma del mismo y por UN (01) ANO mas
incluyendo sus prorrogas si a ello hubiere Jugar. Es decir, UN (01) ANO, ONCE
(11) MESES contados a partir de la fecha de inicio del presente contrato.

c) SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Por.el cinco (5%) del valor de la
aceptacion de la oferta ($1.736.919,70), que cubra el término de la vigencia del
contrato y tres (3)-afios mas incluyendo suscprorrogas si a ello hubiere lugar. Es
decir, TRES (03), ANOS (11) MESES; contados a partir de-lafecha de inicio del
presentecontrato.

2..SANCIONES: a) MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de
alguna de las obligaciones derivadas de:la’presente aceptacion, de'oferta por
causas imputables al CONTRATISTA --salvo circunstancias ‘de fuerza mayor o
caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1°de la Ley 95 de 1.890 <
las partes acuerdan que la' POLICIA, mediante acto administrativo, afectara al
CONTRATISTA con multas, cuyo valor se figuidara con base en el cero punto
cinco por ciento'(0,5%) del valor dejado de entregar, por cada dia de retardo y
hasta poriun plazo maximo de-treinta (30) dias habiles,-de acuerdo con la
incidencia de la gravedad del'incumplimiento 0 mora@n-la que incurra, incidencia
que sera evaluada y cuantificada por el supervisor técnico del contrato..En’'caso
de incumplimiento.no valorable en dias la'sancion a imponer sera ‘entre el cero
punto cinca (0,5%) por ciento y ekcinco (5%) por ciento del‘valor del contrato
segun la’‘gravedad del incumplimiento, evaluado por elsupervisor del contrato:
En-todo caso el valor de las’'multas totales y acumuladas no podra exceder en
ningun evento del ((10%) del valor del contrato. Esta sancion seimpondra
mediante Acto ‘administrativo motivado, ' previa audiencia del afectado para
garantizar-el derecho al debido proceso del contratista, en el-que se expresara
las,causas que dieron lugar aella, el cual ademas estara sujeto al agotamiento
de la via gubernativa. 2

b) MULTA POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE
EJECUCIONY LEGALIZACION: Cuando el contratista no constituya dentro del
término'y en la forma prevista-en el contrato, o en alguno de sus modificatorios;
y/o-alguno de los requisitos de legalizacion, la POLICIA podra mediantetacto
administrativo afectaral CONTRATISTA conymulta, cuyo valor se Jiguidara con
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base en unos cero puntos dos por ciento (0,2%) del valor del contrato, por cada
dia de retardo'y hasta por diez (10) dias.

c) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de- caducndad o de
incumplimiento total de las obligaciones derivadas del presente contrato, EL
CONTRATISTA pagara a la POLICIA, a titulode pena pecuniaria,'una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato cuando se trate de
incumplimiento total del contratoy proporcional al incumplimiento parcial del
contrato que no supere el porcentaje sefialado. Para efectos de calcular el monto
del incumplimiento- parcial relativo a la obligacion de plazo de ejecucion, se
empleara la misma férmula de estimacién de valor contemplada en el literal a)
del presente articulo. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara
como-pago parcial y definitivo-de los perjuicios que . cause a la POLICIA..No
obstante, la POLICIA se reserva el derecho de cobrar perjulmos adicionales por
encima del montg'de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
PARAGRAFO. - APLICACION.(DEL VALOR DE . LAS ~SANCIONES
PECUNIARIAS: Una vez notificada |a resoluciéon por medio de la cual se impongen
alguna de las sanciones antes descritas, el CONTRATISTA dispondra de quince
(15) dias calendario para proceder de manera voluntaria para a su pago. Las
multas no seran reintegrables aun en'el supuesto que el CONTRATISTA dé
posterior ‘ejecucion a la obligacion incumplida. En caso de-no pago voluntario y
una vez en firme la resolucion que imponga multas, podra tomarse del saldo a
favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o acudir’a la jurisdiccién coactiva.

FORMA DE EJECUCION
DEL CONTRATO

El oferente sel'compromete una vez(legalizado el contrato, a, presentar un
cronograma’ al supervisor delcontrato, de instalacion de los equipos
multifuncionales e impresoras’asi:

08 dias calendario para la instalacion y configuracién del servidor,’ademas de la
instalacién'y- puesta en marcha del 100% de la totalidad de las maquinas
totalmente configuradas, en todas las sedes.

¥ El contratista_\deber4 poner a _disposicion, los equipos tecnologicos
(impresaras multifuncionales, impresoras blanco y negro y una a color), que
hacen parte del servicio 'de impresién y fotocopiado, instalados .y
funcionando, en las'cantidades solicitadas 'y especificaciones técnicas
establecidas en el anexo No. 1 condiciones técnicas.

v El contratista debera suministrar’y administrar los  téner’ blanco-negro
necesarios por maquina (impresoras multifuncionales), para su buen
funcionamiento durante el término del contrato:

¥ El contratista-debera responder a llamados por falla técnicas ' para las
siguientes ‘'dependencias de lunes a domingo en las _siguiente 2 horas
postériores a la falla técnica (Consulta Externa-Urgencias-Hospitalizacion) y
solucionar la falla.

v El Contratista-debera dar respuesta a los requerimientos de soporte tecnico
a la Unidad prestadora de salud (caldas dentro de las 2(horas para las
dependencias de consultorios,” urgencias, hospitalizacion para las otras
dependencias en un tiempo maximo de 6 horas:

v El contratista debe dar una capacitacién, minima de una horapara las

dependencias de La Unidad Prestadora Salud Caldas

El contrista debera dejar una;magquina de respaldo conel'toner

El contratista debera dejar suministros (téner-tintas) de respaldo para cada

una de las impresoras contratadas

NN
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v" El contratista podra dar un soporte via telefonica segun la falla técnica.
v"  El;suministro de las hojas(0'papel para impresidn'.sera entregado por el
contratante (Memaz-Upres Caldas).

En total son 40.impresoras distribuidas de'la siguiente manera;

Se deberan entregar 39 impresoras blanco y negro enla Unidad Prestadara
Salud Caldas, y (1) unalmpresora a color divididas en las siguientes categorias
y Areas donde deberan quedar instaladas y en funcionamiento para el servicio
de impresién, fotocopiado y escaneo asi: TIPO A (2), TIROB(4), TIPO C (5),
TIPO:D«(28), A COLOR (1)

IMPRESORAS TIPO A

No.de
impresor
a

Lugar de Ubicacion

DIRECCION

Secretaria-presupuesto- garantia-y'\calidad-
biomeédico-

talento humano- presupuesto- jefatura — (Verificar la
posibilidad de entrega-de un equipo para juridica)

Referencia Y Contrarreferencia. Atencion'Al' Publico

Carrera 17 CALL 67-Esquina
La sultana

IMPRESORAS TIPO B

No.de
impresora

Lugar de Ubicacién

DIRECCION

Auditoria de Cuentas
medicas

Central de cuentas.

Direccion clinica

Urgencias consultorio2-'estacion de

Enfermeria

Carrera 17 CALL67-Esquina La
sultana

IMPRESORAS TIPO C

No.de
impresora

Lugar de Ubicacién

DIRECCION

1

Hospitalizacion

1

Referencia y contra referencia.
parte administrativa.

Atencion al usuario

Medicamentos.

Carrera 17 CALL(67-Esquina La
sultana

Oficina juridica
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{MPRESORAS TIPG D
No.de
impresora Lugar de Ubicacién DIRECCION
1 Odantologia.
1 Grupo NAI
1 historias clinicas.
1 Consultorio 1
1 Consultorio 2
1 Consultorio 3
1 Consultorio 4 EE&L";E% Lalzult%L 67-
1 Consultorio 5 Ortopedia y,
nutricién
2 Consultorio Psicologia y
Psiquiatria
1 Consultorio 6 de Ginecologia
1 Consultorio 7
2 Consultorio PYM
1 Telematica
1 Laboratorio
G Medicina-laboral fisioterapia
1 Consultorio medico Esagu
1 Consultorio odontolégico Esagu
1 Atencion al usuario
2 Contratos — liquidacién de
contrato — palomera
1 Consultorio Trabajo Social
1 Consultorio terapia respiratoria
1 Consulta Externa
1 Coordinacidn salud mental
1 Almacen
1 Urgencias consultorio-1
IMPRESORAS A COLOR
L Node Lugar de Ubicacién DIRECCION
impresora ;
1 Talento Humano Cafrera 17 CALL67-Esquina La
sultana
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Cualquier novedad que se presente en la ejecucion -del- contrato, EL
CONTRATISTA debera tramitarla de manera inmediata a través del
coordinador que designe como responsable del mismo, y por lo cual
debera informar consu oferta, los medios de contacto, a través de celular,
correo electrénico y direccion fisica:

PLAZO DE EJECUCION
DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del presente contrato sera hasta el 31/12/2026 y/o hasta
agotar el presupuesto. total asignado, lo que primero ocurra contados.a partir de
la aprobacion dela garantia unica.

LUGAR PRESTACION DEL

El servicio)de impresion, fotocopiado y escaneo bajo “la’ modalidad de
OUTSOURCING se desarroltara en las instalaciones de la Unidad Prestadora

SERVICIO Salud Caldas ubicada en 1a carrera 17 Calle 67 esquina ESPCQ.CLINICA
DECAL.
MONEDA DEL CONTRATO | Pesos colombianos

VIGENCIA DEL
CONTRATO

La vigencia del Contrato sera igual al Plazode Ejecucién y Cuatro(4) Meses
mas. Estos cuatro (4) meses son Unica y exclusivamente para efectos de
liguidaciéndel Contrato.

LIQUIDACION DEL
CONTRATO:

Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del mismo, se liguidara
el presente Contrato .de-comun acuerdo, conforme al articulo 11 de la'lLey 1150
DE 2007, de- o' contrario se liquidara unilateralmente por)parte de EL
CONTRATANTE de conformidadcon lo prescrito en el mismo articulo. Para tal
efecto se requerira la presentacion del Certificado de Recibo a Satisfaccion
Definitivo tanto Técnico como Econdmico, en que conste la Prestacion del
servicio y que fue ejecutado a satisfacciony cifiendose a las-estipulaciones
contractuales, los precios pactados; y'‘el-cumplimiento de los@portes de que trata
el Articulo’1 de la Ley 828 de 2.003. El Acta de Liguidacion de mutuo acuerdo
sera suscrita por las partes contratantes. PARAGRAFO PRIMERQ = Para
efectos de la Liquidacion del Contrato de.comun acuerdo entre las partes se
agotara el siguiente procedimiento dentro del término antes, estipulado. EL
CONTRATANTE invitara al CONTRATISTA a liquidar el Contrato de comun
acuerdo. De los acuerdos. 0 desacuerdos que existan'se levantara Acta suscrita
entre los Contratantes.'En caso de desacuerdo el CONTRATANTE ‘mediante
Acto Administrativo Motivado, dentro de'los Cuatro (4) meses previstos para la
liquidacién; procedera a liquidarlo unilateralmente. PARAGRAFO SEGUNDO -
Los pagos contractuales pendientes que arroje la liquidacion del Contrato y que
no sean materia de controversia entre los Contratantes seran realizados dentro
de los treinta (30),dias calendario, siguientes-a la fecha de suscripcion del Acta
de Liquidacion' de comun acuerdo, previo cumplimientor de los tramites
administrativos y fiscales vigentes.

INEXISTENCIA DEL
VINCULO LABORAL

El presente contrato no genera relacion laboral alguna entre EL CONTRATANTE |
y los empleados que EL CONTRATISTA ocupe en el cumplimiento del-objeto
Contractual. Por lo tanto, los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
del personal de ELCONTRATISTA, son de responsabilidadexclusiva del mismo.

CESIONES Y
SUBCONTRATOS:

EL . CONTRATISTA no podra ceder en todo o en parte el presente contrato a
persona alguna naturalio juridica, nacional o exiranjera, sin previa autarizacion
escrita de EL CONTRATANTE, pudiendo esta reservarse las razones que tenga
para negar dicha autorizacion. La celebracion de subcontratos no relevara al
ELCONTRATISTA de las respansabilidades que asume en virtud del presente
contrato. EL CONTRATANTE no adquirirac‘relacion alguna cony‘los
Subcontratistas.

.
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PERFECCIONAMIENTO
LEGALIZACION Y
EJECUCION

Para el perfeccianamiento del presente contrato se requiere de’la firma del
contratante )y para su ejecucidon 'se requiere la expedicion del registro
presupuestal, expedicion de la poliza por parte del contratista y la aprobacion por
parte del contratante, la entrega de paz y salvo parafiscales y seguridad social
firmado por el revisor fiscal si esta obligado a‘tenerlo o el representante legal en
caso contrario, dicho paz y salvo debera presentarse en lo sucesivo para poder
proceder ‘@l pago de lo ejecutado, junto con las planillas’ de pago donde se
evidencie la cancelacién delas mismas con relacion'del personal dispuesto para
la ejecucion del contrato

CLAUSULA DE
CONFIDENCIALIDAD

Confidencialidad e integridad de (& \informacién instituciopal: Dada la naturaleza
de'las actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el contratista
debe garantizar la \preservacion de la integridad y confidencialidad' de la
informacién institucional a la cual llegare 'a tener acceso directamente o por
intermedio de terceros: en tal virtud, adoptara todas las medidas que sean
necesarias para impedir su-duplicacion, sustraccion,. divulgacion, alteracion,
ocultamiento o utilizacién indebida y suscribira con la entidad los formatos de
confidencialidad o reserva a que haya lugar.En virtud del presente contrato, el
contratista se obliga a no suministrar informacién que obtenga o conozca con
ocasion de”la ejecucién del. contrato; tales como: informacién locativa o de
arquitectura fisica, lugares a-los cuales tenga acceso con ocasion de la labor,
informacion contenida'en los sistemas de.informacion, documentacion fisica,
archivos digitales, informacion de los funcionarios y contratistas e informacion de
los usuarios del Subsistema de Salud los cuales son de caracter reservado y
confidencial.

Las partes acuerdan que cualquier. informacion intercambiada, facilitada o
creada entré ellas para el cumplimiénto del objeto contractual; seré mantenida
en. estricta confidencialidad.«La' parte receptora correspondiente sélo podra
revelar informacién confidencial a quienes la mecesiten y estén auterizados
previamente por la parte de cuya informagcién confidencial se trata; se considera
también informacion confidencial: @)\ ’aguella que como .conjunto o por la
configuracién o estructuracién exacta de sus componentes, no sea genéralmente
conocida entre los expertos en los campos correspondientes. b) la que no sea
de facil acceso, y. 6)'aguella informacién que no esté sujeta a medidas de
proteccién razonables, de acuerdo con.las circunstancias_del caso, a fin de
mantener su caracter confidencial. Cumplimiento de normatividad: El contratista
acatard los lineamientos del(Régimen de protecciénde datos y demas aspectas
relacionados con el tratamiento de la informacion que les sea aplicable, en el
marco de la ley estatutaria 1581 de 2012 y-de la ley 1712 de 2014, del capitulo
25 titulo 2 del libro 2 de la parte 2 del'decreto 1074 del 2015 ylas normas que la
modifiquen, reglamenten o sustituyan en virtud de lo cual se hacen responsables
de la privacidad, seguridad‘y confidencialidad y la Resolucion No. 08310 de 2016
por la cual se expide el Manual de Seguridad de la Informacién para la-Policia
Nacional.
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De acuerdo a lo anterior, el Grupo-de Analistas de Confratos de la Unidad Prestadora de Salud Caldas,
recomiendan al sefior Comandante de la Policia, Metropolitana de Manizales dando cumplimiento a la
Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Porda -cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de
Contratacion de la'Policia Nacional, adoptado mediante Resolucién 03049 de 2014" (Deroga la Resolucién No.
3256 del 16(de Diciembre de 2004); adjudicar el proceso PN UPRES MEMAZ MIC.090-2026 cuyo objeto.es
contratar ' “EL SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANEQ(BAJO LA MODALIDAD DE
QUTSOURCING PARA, LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD PRESTADORA SALUD
CALDAS (UPRES<CALDAS)” a la empresa COPIRENT identificada con numero .de NIT 16719657-4
Representadalegalmente el sefior ALEJANDRO CORREA REINA identificado con numero de cédula 16719657
de Cali -Valle, en atencion a que .cumplié Juridica, Técnica y Econémicamente deconformidad con los términos
establecidos en la invitacién gue rigié el proceso ylaoferta presentada.

Atentamente, S

Corenél DAVE ANDE
Comandante Polici

‘l'

ELABORADO POR: ‘Sl%ﬂrda Loaiz
Integrante UPRES CA
REVISADO POR: IT. Mariana Buitrago Ci

Resg Segu

REV] OR: PU0S. Sonia Marina Oniz Alvarez
Abogada UPRES-CALDAS
REVISADO POR 1), Ricardo Andrés Palacio Piedfhéita

Integrante UPRES CALDAS

REVISADOPOR:  MY. Monica Maria Mojica Saiing
Jefe UPRES CALDAS- d.‘ -

REVISADO POR: TC. Omar Fernando Pinzor A

Jefe Administralivo MEMAZ

| UPRES £ALDRS

APROBADO POR: \ TC. César Alberto Aristizabal Riascos \
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Ubicacioén c:\vmis documentos / 2026

Carrera 17 Calle 67 Esquina Av. La Sultana

Teléfonos 8889299
decal.espco-con@policia.gov.co

www.polica.gov.co
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ANEXO No. 1
FICHA TECNICA
DENOMINACION DEL BIEN O DENOMINACION TECNICA DEL BIEN O UNIDAD DE MEDIDA
SERVICIO SERVICIO
SERVICIO DE FOTOCOPIADO, SCANNER E
Lot = MaER SN IMPRESION, EN.HOJA TAMANO CARTA U Eorticio
J|OFICI INTA A
FOTOCOPIADO Y ESCANEO BAJO LAS:;)‘(;SEX)EN 2! NEGRAL (RGNS
MODALIDAD . DE ' “OUTSOURCING :
PARA LAS DlFERERNTESSERVICIO DE FOTOCOPIADO, SCANNER E
DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD!MPRESION, EN HOJA TAMANO CARTA U SERVICIO
PRESTADORA SALUD CALDAS OFICIO EN TINTA'NEGRA, (PAG|NA dupiex).
(UPRES-CALDAS) SERVICIO DE IMPRESION, FOTOCOPIADO,
DE DOCUMENTOS CON TEXTO E IMAGEN $rvicio
EN FOMATO CARTA OFICIO, Y/O LEGAL A
BLANCO/ A COLOR:POR PAGINA

tipo'A

servicio de*fotocopiado y/o Impresién de documentos con texto e
1 imageh, en formato carta, oficio y/o legal, a blanco / negro, Impresora

SERVICIO (FOTOCOPIA Y/Q IMPRESION) UND

cara (duplex) Impresora tipo A

Servicio de fotocopiado y/o-Impresién de documentos ‘con texto e
2 imagen, en formato, carta, oficio y/o legal, a blanco / negro, a doble

SERVICIO{FOTOCOPIA Y/O IMPRESION) UND

tipo B

servicio. de fotocopiado y/o Impresién de documentos con texto e
3 imagen, en formato carta, oficio y/o legal, a blanco / negro, Impresora

SERVICIO (FOTOCOPIAY/O IMPRESION) UND

cara (duplex) Impresora tipo B

Servicio de fotocopiado y/o Impresion de documentos: con texto e
4 imagen, en formato carta, oficio y/o legal, a blanco / negro, a doble

SERVICIO(FOTOCOPIA Y/O IMPRESION) UND

Servicio de Impresién de documentos con texto e imagen, en formato
carta, oficio y/o legal, a blango /-negro, por pagina. Impresora tipo C

SERVICIO (FOTOCQRIA Y/O IMPRESION) UND

Impresoratipo D

Servicio de Impresién de documentos con texto e imagen, en
6 formato carta, oficio y/o legal, a blanco / negroy por pagina.

SERVICIO(FOTOCOPIA Y/O IMPRESION) UND

Servicio de Impresién de documentos con texto e imagen, en
formato carta, oficio y/o legal, a color, por pagina

SERVICIO (FOTQCORIA Y/O IMPRESION) UND

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

ITEM

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

El contratista durante la ejecucién’del contrato debe contar.con un funcionario debidamente
capacitado, quien realizara' creacion de usuarios; grupos, perfiles, cambio'de claves,
alimentacion de las bandejas de papel, instalacion de téner, control;’y manejo de las
maquinas instaladas, soporte técnico en ¢aso de ser necesario, en el horario laboral durante
la ejecucion del contrato. Lunes a-sabados de 07:30 a 18:00 horas y domingos de 08:00a
12:00 horas, Servicios de urgencias y hospitalizacién 24 horas siete dias de la semana.

El contratista debe entregar instalados y funcionando los equipos tecnolégices necesarios
(impresoras multifuncionales transportables; equipos de computo y accesorios entre otros),
que se requieren para la prestacion del servicio de fotocopiado, impresion y scanner,.de
acuerdo especificaciones técnicas establecidas, en cadauno de los puntos deservicio
estipulados en el presente contrato sin costo adicional.

El contratista durante 1a ejecucién del contrato debe prestar el servicio de scanner sin costo
adicional en los puntos de servicio estipulados en el presente contrato.

4
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El contratista durante la ejecucion del contrato debe reemplazar las maquinas dafiadas por
4 equipos de iguales caracteristicas o superiores en un tiempo de 24 horas a partir de
reportado el dafio:

El contratista durante la ejecucién del contrato debe contar con un Coordinador (El'sefior
5 EGIDIO)MORENO, C.C 10.248.059 de Manizales -~ 'SOPORTE EN LA CIUDAD DE
MANIZALES) de acuerdo'a la certificacién presentada en la oferta, para que, con el
supervisor del contrato del La Unidad Prestadora Salud Caldas, ‘realicen el control y
seguimiento_ del ‘mismo, que  permita' optimizar ajustar (a 'solucién de fotocopiado,
impresion, scanner. Garantizar la operatividad de los equipos. Dicho funcionario tendra a su
cargo ‘las funciones de: Creacion de usuarios, grupos y perfiles de impresion; Gestién de
seguridad (cambio de‘claves), Abastecimiento de insumos (alimentaciéon de bandejas de
papel e instalacion de téner), Control, manejo y soporte técnico preventivo y correctivo 'de
las maquinas instaladas.

El contratista durante la ejecucion del contrato debe configurar una carpeta en el disco duro
6 de'la impresora que determine, donde se almacenen los trabajos escaneados por los
usuarios, ademas) debera configurar el-acceso a dicha carpeta en cada uno de los
computadores se requiera.

El contratista durante la ejecucién del contrato debe tener habilitado loa CANALES DE
7 CONTACTO: nimero celular 324 5010485, correa electrénico ventas@capirent.com, donde
la sefiora Sandra 'Milena Rodriguez recepcionara todas las solicitudes del Unidad
Prestadora Salud Caldas. (de acuerdo a'la certificaciéon enviada en la oferta). La respuesta
a las_mismas debera ser solucionada en un tiempo maxima de 2 horas para las
dependencias de consultorios, urgencias, hospitalizacion para las otras dependencias en un
tiempo maximo _de 6 “horas en la ciudad, Manizales después. de haber realizado la
solicitud.

Durante la ejecucion del contrato los equipos que hacen'parte del servicio de fotocopiado,
8 impresion y scanner, deben ser agregados al dominio de la Policia Nacional, cumpliendo
con las politicas de seguridad establecidas en la Resolucion 03810 del 28 de diciembre de
2016.

9 El contratista durante la ejecucion 'del contrato debe realizar la instalacion, configuracion,
implementacion y puesta en‘marcha del servidor 'software de seguimienté control de
servicio. Sin consto adicional

El contratista durante la ejecucion del contrato debe contar con los'equipos de impresoras
10 multifuncionales Blanco y Negro y de’color cuyo afo de fabricacion no sea inferior-al afio
2018, -de-'tecnologia laser, que'estén funcionando, correctamente. Atendiendo a las
condiciones estructurales.

REPORTES

El contratista-durante la ejecucion del contrato debe presentar mensualmente al supervisor
del contrato, un informe detallado del consumo de impresion y copiado por dependencia,
11 indicando la cantidad de impresiones y copias a blancoy negro y de color (simplex y duplex).
cantidad de impresiones’'y copias bien generadas de las impresoras, por usuario, nombre
del documento;fecha y hora en que se envié el documento, numero de impresiones, nimero
de copiasy tamafio de papel empleado para la impresion y.copiado (en forma digital) envio
al correo’del supervisor del contrato.

El contratista durante |a‘ejecucion del contrato debe realizar un informe de analisis trimestral
12 y presentacion, donde se evalué el comportamiento del uso del servicio de impresién y
copiado pordependencia y por usuario para presentarlo a nivel'central.

13 El seguimiento de estos reportes debera hacersecon una periodicidad ( mensual,
conjuntamente entre el coordinador designado por el CONTRATISTA v el supervisor del
contrato.

14 El contratista durante la ejecucion del.contrato debe generar.reportes mensualmente; por
cada unode los puntos de servicios, con el fin de revisar el.comportamiento del sistema de
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impresién a nivel central, con elfin de replantear el valor estimado mensual que se tiene
inicialmente.

SUMINISTROS

15

El contratista-durante la ejecuciéon del contrato debe suministrar el téoner negro por cada
punto dedmpresion para el consumo estimado mensual, durante el término del contrato.

16

Laadministracién e instalacion del toner es responsabilidad de la empresa contratada para
la implementacién v administracion de la solucién de fotocopiado, impresion v scanner.

17

El contratista durante la ejecucién del contrato debe entregar al supervisor del contratoun
equipo_multifuncional blanco/negro de Backup, para que en el caso de presentar fallas
técnicas los equipos multifuncionales e impresoras instaladas, sean remplazadas y asi
garantizar la disponibilidad del servicio.

MANTENIMIENTO

18

El contratista durante la ejecucién del.contrato debe realizar |65 mantenimientos preventivos
necesarios de todos los equipos'y software instalados con el fin de no presentar obstruccion
en los procesos, minimo un'mantenimiento semestral.

19

El contratista durante la ejecucion del contrato debe realizar los mantenimientos correctivos
en los sitios que se requieran durante el plazo de ejecucion contractual, donde se incluyan
todos1os repuestos y partes. hecesarias para todos los equipos multifuncionales
transportables sin costo, adicional para entidad policial.

20

El contratista durante'la ejecucion del contrato debe cumplir con el -horario de atencion de
consultas y servicio técnico, disponibilidad de lunes a sabados de 07:30 horas a 18:00 horas
y domingos de 08:00 a 12:00 horas, 24 horas los siete dias de la semana para el servicio
de\urgencias y hospitalizacion.

21

En caso de presentarse algun cambio de maquina multifuncional, este’debe ser coordinado
entre el contratista y el supervisor del contrato por La Unidad Prestadora Salud Caldas con
el fin de eyitar traumatismos a los usuarios.

22

Cuando la falla no se pueda solucionar en un términe.de maximo de 24 horas en la ciudad
de Manizales, el contratista debe cambiar el equipo dafiado por otro igual o supenor en las
caracteristicas técnicas establecidas.

23

El contratista durante la ejecucion-del contrato debe cumplir’con las fichas técnicas de los
equipos donde se evidencien las especificaciones téchicas requeridas por parte-La unidad
Prestadora Salud Caldas

GARANTIAS

24

El contratista durante la ejecucién del contrato garantiza que-la'solucion (servidor, software
v multifuncional) esté disponible 7x24

25

El contratista durantela-ejecuciéon del contrato, al reportarsele un dario del equipo
multifuncional, debe 'ser reparada en. sitio; si el dafo persiste-se' cambiara el equipo
multifuncional en forma inmediata mientras se soluciona el dafio-en la maquina principal.

26

El contratista durante la ejecucién del contrato debe prever las maquinas multifuncionales
por punto de servicio necesarias como respaldo para ser instalada de inmediato y no detener
los procesos de los usuarios.

27

El contratistadurante la ejecucion del contrato garantiza que los suministros de toner que
utilicen-sean los originales para cada maquina, no se aceptan téner re manufacturados ni
recargados, estos deberan Venir debidamente empacados, sellados de tal gue'una vez se
necesite el téner correspondiente debera ser abierto bajo la curatela del supervisor del
contrato.

CAPACITACION

27

El contratista durante la ejecucion del contrato debe capacitar a minimo 4 . funcionarios
adscritos al Grupo deTelematica de La Unidad, sobre el manejo-de la maquina
multifuncional, quienes seran los responsables del funcionamiento de Ja misma y reporte de
fallas. Se debe dejar constancia de |las capacitaciones realizadas:
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28

El contratista durante la ejecuciénr del contrato debe capacitar (MANEJO,DEL EQUIPO
MULTIFUNCIONAL) a todos los funcionarios por las oficinas de la UPRES CALDAS Policia
Metropolitana de Manizales, dejando constancia de las capacitaciones realizadas.

29

CONFIDENGCIALIDAD DE LA INFORMACION En virtud del presente contrato, el contratista
se obliga a no suministrar informacion que obtenga o conozca con ocasién dea ejecucién
del'presente contrato, y que se encuentra marcada'como confidencial; asi'como sobre los
lugares a los cuales tenga acceso con ocasidon de su servicio y sed revelada informacion
marcada como confidencial.

LICENCIAMIENTO

30

Toda'la solucién de outsourcing de impresién proporcionada por el contratista, debe contar
con los licenciamientos-'de hardware, software, sistemas operativos.'y bases de datos,
requeridos para.‘la administracion y ‘operacion de la solucidon, con su respectivo
mantenimiento y soporte durante la vigencia del contrato.

OTROS

31

El contratista una vez legalizado el contrato, debe presentar un cranograma al supervisor
del contrato, de instalacion de los equipes multifuncionales e impresoras asi:

08 diascalendario para la instalacion y configuracion del servicio, ademas de la instalacién
y puesta en marcha del 100% de la totalidad de las'\maquinas totalmente configuradas, en
todas las sedes del contrato. Distribuidas decacuerdo a las indicaciones’ del supervisor del
contrato.

32

El contratista durante la ejecucién del contrato debe" cumplir con el suministro,
preferiblemente elementos, ecolégicos o biodegradables y demés que ‘ho impacten
negativamente la capacde ozone, papel reciclado o blanqueado sin cloro y todos los
elementos en lo posible fabricados en material reutilizado y/o reciclado.

33

El contratista durante la ejecucion del-contrato debe responder por cualquier infraccion que
se cometa a las normas ambientales, asi como por cualquier acciéon u omisién.que directa
o indirectamente ponga’en peligro, atente o afecte el medio ambiente)'la salud de las
personas o cualquier ser vivo.

34

CONDICIONES AMBIENTALES QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA:

El contratista declara que conoce la Legislacién colombiana sobre proteccionia la salud
humana, a los recursos naturales y al medio ambiente y se obliga a cumplirla, en especial
los principios constitucionales, la Ley 1252 del 27/11/2008, Decreta 4741 del 30/12/2005;
Resolucion 372 ‘del 26/02/2009, Resolucidén 1446 del 02/09/2005, Resolucion 1488 del
02/09/2005, y otras que establezca el Ministerio del Medio Ambiente y las del Ministerio de
Salud y demas normas concordantes y complementarias, en atencién a la.Resolucion 0090
del 15/01/2018 “Por la cual se actualiza, modifica'y complementa el manual de contratacion
de la policia_nacional (...)", donde se:exige a las unidades de ‘policia incluir clausulas
ambieritales.a los procesos de contratacion de bienes o servicios, y teniendo en cuentael
marcodegal colombiano en materia ambiental

Dado lo anterior el contratista durante la ejecucion debe verificar:

* Que, el consumo de energia de)los equipos de impresién-impacta directamente’ el
programa de ahorro y uso eficiente de energia eléctrica'y los costos operativos. Promover
el'uso de impresoras.con certificaciones reconocidas como Energy Star, blue angel o
equivalente asegura eficiencia energética 'y,'cumplimiento de criterios de sostenibilidad,
ademas de fomentar el ahorro en el uso de recursos.

¢ Que, lafalta de mantenimiento adecuado en impresoras acelera el desgaste de los-equipos
y\aumenta la generacion de residuos electrénicos-con materiales o compuestos téxicos.
Implementar un progfama de mantenimiento! puede promover mayor vida util de los
equipos y disminuye el riesgo de generacion de desechos tecnologicos o RAEES.

POLICIA NACIONAL
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« Que, los equipos, consumibles al final de su vida util se clasifican como residuos de
aparatos eléctricos y electrénicos (RAEES), los cuales deben ser gestionados bajo criterios
ambientales para. prevenir contaminacion (del suelo y agua. Asegurar su adecuada
disposicion evita practicas inadecuadas'como abandono o vertimientos espontaneos.

» Que, encaso de ser generador mayor a 10 Kg/mes debera registrarse como generador de

residuos peligrosos en el aplicativo dispuesto por el IDEAM y adelantar las declaraciones
correspondientes antes del 31 de marzo de cada vigencia.
Cumplir con_la disposicion final emitidos por gestores ambientales autorizados que
acrediten. da ' correcta recoleccion; fransporte y tratamienta’ de equipos y consumibles
entregados. Reporte al IDEAM en caso de generacion de residuos peligrosos,-segun la
categoria de generador aplicable o declaracién de'por qué no le aplica registro.

 Que, los cartuchos de téner y tinta constituyen una fuente importante de residuos plasticos
y quimicos, El uso de cartuchos recargables o reciclados ‘disminuye la presion sobre la
disposicién final de residuos, fomenta la economia circular y reduce el impacto’ambiental
del contrato, desde que no entorpezca la calidad de la impresién o el rendimiento se
exhortara al fututo contratista emplearlos:.

« Ahora, con'respecto a las tintas y(téneres pueden ser nocives para la salud o el ambiente.
Por'ende, siempre que no se afecte la funcion de los equipos de impresion se debera optar
por insumos con certificaciones ambientales-de bajo impacto ambiental.

« Cumplir con.el'suministro y uso de cartiichos recargables o reciclados durante la ejecucion
del contrato.

» Dlurante la ejecucién de contrato el contratista \debe cumplir con. las certlflcamones
ambientales reconocidas para tintas de impresion.

A contar con |0s permisos, concesiones o licencias ambientales que hubiese sido necesario

tramitarantes del inicio, durante y/o al final del contrato, seran asumidas) bajo su
responsabilidad.

3% El contratista durante 1a ejecucion del contratodebe suministrar preferiblemente elementos

ecolégicos o biodegradables y demés que no impacten negativamente la capa de ozone,
papel. reciclado o blanqueado sin cloro y todos los elementos en lo posible fabricados en
material reutilizado y/o reciclado que por su composicién, su contenido, la posibilidad de
reciclaje, permitan la favorabilidad y confiabilidad con el medio ambiente, bajo parametros
establecidos como ambientalmente aceptables, esto en cumplimiento del Decreto 1369 de
2014, "Parel cual se reglamenta el uso de la publicidad.alusiva a cualidades :caracteristicas
o.atributos ambientales de Ios productos”, articulo 4:"Las afirmaciones ambientales deben
indicar si la cualidad, caracteristica o atributo publicitado se predicadel’ producto, de su
embalaje o de una porcién o componente de ellos,

Y ademas especificar el beneficio'ambiental que representa™.

El contratista durante la ejecucién del contrato debe garantizar la disposicién final de los
residuos solidos peligrosos y especiales (aceites usados, luminarias, RAEES, envases de
sustancias quimicas y de derivados)de hidrocarburo, baterias y pilas, entre otros
relacionados con el decreto 4741.de 2005 o el que lo modifique o derogue) que se pudieran
generar como resultados de'la prestacion de sus servicios a la Unidad Prestadora Salud
Caldas. (Presentar al supervisor de contrato certificado de disposicion final a través de un
gestor ambiental debidamente acreditado por la autoridad ambiental competente para la
prestacion de estos servicios).

El contrafista durante la ejecucion del contrato de manera trimestral remitir, informe al
contratante sobre la forma'como realizo la disposicién de los residuos peligrosos (Tonner,
tintas ect), anexando los correspondientes soportes. Igualmente, dentro de los dos meses
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siguientes a la finalizacion del' contrato debera soportar la disposicion adecuada de los
residuos peligrosos gue-hayan quedado pendientes de documentar

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

36

El contratista durante la ejecucion del contrato debe tener en cuenta las normas de-salud y
seguridad en el trabajo, no enviar trabajadores que no cuenten con la ARL vigente que lo
asegure ante el acaecimiento de cualquier accidente o enfermedad prefesional y cumplir
con los demas aspectos especificados en anexo, la cual debera ser.debidamente firmada,
como sefial de compromiso de su acatamiento.

En cumplimiento de lo anterior-€l'contratista debe cumplir:

«'Que todo el personal-que asigne para la ejecucién de este contrato se encuentre afiliado
al sistema general de seguridad social integral, sin importar la modalidad de su
vinculacién.

e Pagarla seguridad social y parafiscales que apliquen al personal que preste servicios en
este contrato; (y/o anexar la planilla de pago.de quienes le presten los.servicios como
independiente,

37

El contratista'durante la ejecucion del'contrato debe tener en cuenta las normas de salud y
seguridad en el trabajo, no enviar trabajadores que no cuenten con la ARL vigente que lo
asegure ante el acaecimiento de cualquier accidente o enfermedad profesional y cumplir
con los demas aspectos especificados en anexo, la cual debera ser debidamente firmada,
como sefial de ‘compromiso de su acatamiento.

En cumplimiento de lo anterior el contratista debe:

« . Que todo el personal.que asigne para la ejecucion de este contrato se encuentre afiliado
al sistema general de seguridad social’ integral, sin importar.‘la modalidad de su
vinculacién,

e A remitir con la oferta el Gltimo reporte de autoevaluaciéon de los estandares del SG-SST
que haya presentado-a’la ARL, y/o constancia.en donde indique_las razones por las
cuales no le aplicaba la norma.

e Al finalizarel contrato dentro de los'términos que establezca la ley remitir el reporte de
autoevaluacion de los estandares del SG-SST; lo cual servira como uno de |os soportes
paraa liquidacién del contrato. y/o el informe del responsable del SG-SST.del contratista
donde se relacione la verificacion del SG-SST, lo cual corresponde-a la evaluacion y
seguimiento. del' desempefio, que .incluye la comprobacion del cumplimiento de los
objetivos planteados.

Enestaetapa se tienen en-cuenta los resultados de (a-auditoria que permitan implementar
las acciones correctivas'que se consideren pertinentes

OTRAS CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

CAPACIDAD ORERATIVA

El contratista durante la ejecucion del contrato debe contarcon la capacidad Administrativa y operacional propia,

necesaria para cumplir a-cabalidad con las exigencias de la presente aceptacion de oferta.

El contratista durante la ejecucion del-contrato debe cumplir .con-la capacidad operativa;’ administrativa y de
infraestructura (se entiende como capacidad operativa, administrativa y de infraestructura, el conjunto de elementos
queinteractian de forma continua en un proceso de produccion yo prestacién del contratacién, los cuales se reflejan
al contar con una empresa totalmente constituida, que cuente con. las servicio), que le permita coordinar la
satisfaccion y entrega de los servicios y elementos a adquirir en el-presente proceso de garantias requeridas.

&
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LOS EQUIPOS DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO DEBEN CUMPLIR CON LAS SEGUIENTES

CARACTERISTICAS TECNICAS

ITEM IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES TIPO 2
1 GENERALIDADES
TIPO A TIPOB TIPO'C ITIPOD ITIPO COLOR
13 Cantidad 2 blancov-negro 4 S 28 1
1.2 Tipo Multifuncional laser (impresora fotocopiadora scanner).
1.3 Tecnologia de impresién Laser o-LED monocromo.
1.4 Pantalla Tactil en color | [ I
e Ao de fabricacién Noinferior al 2017.que se encuentren en perfecto.estado de funcionamiento.
1.6 Velocidad de Impresién 40ppm 33 ppm 20 ppm
17 Panelde control Pantalla tactil a color Panel de control
Vol {
18 mcélr‘l‘;:?ages i PR 5.000 paginas aproximado 3.000 péginas Aproximado 1.000 péginas 200
Aproximado
1.9 Memoria RAM 1GB o no
1.10 Tarjeta.deRed Tarjeta de Red no no
1.11 uss USB2.0 P USB 2.0 USB 2.0 USB 2.0
Bandeja multipropdsito de NO .
)2 alimentacién automatica depapel 50hojas
113 Bandeja dealimentacién depapel  |Dos (2).bandejas con  [Dos (2) bandejas || 150 150
: capacidad de 500 hojas [con capacidad-de
cada una.(cartavfolio) [500.hojas’ cada
una-
(carta v folio
1.14 Bandeja de salida de papel 500 hojas 150 150
1.15 Tamaiios Soportados arta, A4, oficio, legal, personalizados
1.16 Duplex Automético Si NO
Capacidad Alimentador ‘
BAC 1 5 stomético /ADF) Sl holas NO
1.18 SoporteS. O Windows 7 8.1.-10 MAC
Disco durg La capacidad evaluada por el fabricante que permita laoperacién de la solucién de
1.19 impresidén como lo establece el
Contrato
1.20 Procesador Single Core, dual Cora o NO-
quad Core 80@mhz o
superior
121 ngtéxgxéaactmnes energy star Debe cumplir con la norma energy star y/o epeat.
FUNCIONALIDAD IMPRESION
142
1.23 Velocidad de impresién 40 ppm@rtd 33 ppM G PPM
2 Tiempode'salida de la primera pagina | |
21 Resolucién de impresién 1200 x 1200 dpi
22 Duplex automatico Si )]
NO
53 FUNCIONALIDAD DE
: COPIADO
24 Debe permitir copiar desde Gama-plana y adf (alimentador autamatico NO
de documentos).
3 Ampliacién/Reduccién | J
3.1 Copiado Duplex automatico Si SI NO
3.2 Resolucién de copiado 1200 x 1200 dpi | |
Tamafios de apel 0 :
33 soportado i Carta, oficio, legal, A4
3.4 Velocidad de Copiado 40cpm NO
FUNCIONALIDAD DE
35 | ESCANEADO
Cama-plana y adf
3.6 Debe permitir escaneardesde {glinantador automético
de documentos)

o
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Lectura de 2
4 Alimentacién.de documento origen por adf caras en un
solo paso
Velocidad de escaneo en
4.1 Monocromatico. Lectura de2 caras 40pm 30pm
en un solo paso
4.2 Resolucion del escaner 600 x 600 d NO

4.3 Escanen'du'lex automdtico Si

4.4 Tamafio entrada

Cama plana: carta y/o
A4 ADF: oficio /o legal

4.5 Escaneo a
monocromatico

Color y

4.6

Envid a direcciones decorreo

Si

Formatos de Envid

4.7

JPEG TIFF,PDF

ANEXONo. 2
ANEXO ECONOMICO

El valor total .del ‘presente contrato 'es por la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTQOS
TREINTA' Y OCHO MIL TRESCIENTOS NOVENTA:Y.CUATRO PESOS ($ 34.738.394,00) MCTE vigencia

2026

oD

“QQ‘DESCRIPCION ((\\“

1

Senncuo de fotocoplado ylo Impreswn de documentos con texto
e _imagen, en formato carta, oficio’y/o legal, a blanco / negro,
Impresora tipo A

Servicio de fotocapiado'y/o Impresion de documentos con texto
e imagen, en formato carta, oficio y/o legal, a blanco / negro, a
doble cara (duplex) Impresora tipo-A

sernvicio de fotocopiado y/o Impresion de documentos con'texto
e imagen, en formato carta, oficio y/o legal, a blanco / negro,
Impresora tipo B

63

Servicio defotocopiado y/o Impresién de documentos con texto
e imagen, en formato carta, oficio.y/o legal, a blanco / negro; a
doble cara (duplex) Impresora tipo B

58

Servicio de Impresion de documentos con texto'e imagen, en
formato carta; oficio y/o legal, a blanco '/ negro, por pagina.
Impresora tipo C

57

Servicio de Impresion de documentos con texto e imagen; en

|.formato carta, oficio y/o.legal, a blanco / negro, porpagina.

Impresora tipo D

53

Servicio de Impresion de documentos con texto e imagen, en
formato(carta, oficio y/o legal, a color; por pagina.

106

NOTA: Teniendo en cuenta la nota 3, rélacionada en el anexo Na.6 informacién econdmica de la invitaciéon. La
entidad aplico el descuento ofertado a cada item y dado que terminaron en numeros decimales se ajustd @l

numero entero mas cercano.
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ANEXO No.3
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. _CGumplir con el objeto contractual.

2.. "Obrar con lealtad y-buena fe en las distintas(etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

3. Responder en los plazos que la Unidad Prestadora de Salud Caldas del Departamentocde Policia Caldas
establezca en cada caso los requerimientos de aclaracién o de informacion que le formule.

4. Cumplir cabalmente consus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligacion ‘es requisito
indispensable para la realizacion de cualquier pago.

5. Constituir en debida forma y aportar al Grupo Contratos del Departamento de Policia Caldas dentro de los
tres (3) dias Calendario siguientes a la suscripcién del contrato, la Garantia Unica.

6. “Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregaday-que se encuentre bajo'su custodia
o que por, cualquier otra circunstancia deba conocer .o manipular y respondera- civil, Penal y
disciplinariamente por los perjuicios'de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero:se
cause a la administracién-o aterceros.

7. “No acceder a peticiones de quienes actuando.por fuera de la ley pretendan obllgarlo a hacer U omitir algun
acto o hecho, el contratista debera Informar de tal evento al Comando de Policia Caldas y a'las autoridades
competentes para que se adopte |las medidas necesarias.

8. Enel caso que, durante el tiempo de ejecucién del<contrato, surja una situacion de fuerza mayor 0 caso
fortuito que afecte a cualquiera de las partes; se'debera informar inmediatamente por escrito a la.contraparte
correspondienté con el fin de definir la-solucion de mutuo acuerdo.

9. Cumplircon todas las condiciones técnicas y del servicio,

10. Constituir en debida formay publicar en el SECOR |l;'dentro del plazo estipulado la garantia Unica.

11. “Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pages con el fin de evitar traumatismos
en el proceso de‘ejecucion del contrato.

12. No estar reportado en el Registro'Unico de Infractores Ambientales — RUIA

13. Elcontratista que realice cualquier infraccién ambiental por omisiéon de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio u obra, sera asumida
como su responsabilidad, y sobre el particular la prioridad con-que debe presentar informes.

14. Cumplir.con el Articulo 10. “Obligaciones del Generador”del Decreto 4741 de-2005 “Por el cual. se
reglamenta parcialmente la prevencion y el manejo.de-los residuos o desechos peligrosos generados en el
marco de la gestion integral”.

15. El OFERENTE debera cumplir con la implementacion del Sistema de Gestion de la Segundad y Salud en el
Trabajo,-de acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 1072 de 2015 “por medio'del cual se expide el
Decreto No. 1072 de 2015.“Pormedio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo”
y-la Resolucion No. 0312 de 2020 “Por la Cual'se definen los Estandares Minimos del Sistema Gestion de
la Seguridad y<Salud en el Trabajo".

16. Presentar las garantias a que haya'lugar dentro de los Tres'(3) dias habiles siguientes en forma fisica, del
mismo modo publicadas en la plataforma SECOP I, las cuales son requeridas por la entidad.

17.OEl contratista debera asistir al area de contratoside la Unidad Prestadora de Salud Caldas a firmar laminuta,
adiciones y/o-prérrogas dentro del plazo‘establecido.

18. Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en-elarticulo 5° de la Ley 80 de-1993, asi mismo,
sera‘civil y penalmente responsable por sus acciones.u.omisiones en la actuacidn contractual.

19, > Teniendo en cuenta que en cumplimiento del objeto contractual sus colaboradores se deben desplazarhasta

las instalaciones del Establecimiento Complementario en Salud Caldas, el contratista-debera-verificar de
manera previa que los mismos no presenten antecedentes-por-delitos sexuales cometidos a menores de
edad, teniendo en cuenta que nuestra entidad ofrece sérvicios médicos a esta poblacidn. Lo anterior sera
revisado por el supervisordel contrato.
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ANEXO No. 3

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

1.~ (Una vez se surta el proceso de contratacién estatal, asignar un superyisor, a través de quien‘la POLICIA
NACIONAL DEPARTAMENTO DE POLICIA CALDAS - UNIDAD PRESTADORA DE SALUD, mantendra la
interlocucién ‘permanente y directaccon el CONTRATISTA;

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato’a través del Supervisor designado para. el efecto,
exigiéndole |la ejecucion.idénea y oportuna del.objeto a contratar.

3. Recibir a satisfaccion los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando estos
cumplan.con-las condiciones establecidas y en especial las especificaciones \u-'obligaciones técnicas
contehidas en el Anexo “ANEXO TECNICO".

4, CAdelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de |a@s sanciones pecuniarias y garantias
a que hubiere.ugar, para lo cual el 'supervisor dara aviso oportuno a la POLICIA NACIONAL
DEPARTAMENTO DE POLICIA CALDAS y a la UNIDAD PRESTADORA DE SALUD, sobre la ocurrencia de
hechos constitutivos de mara 0'incumplimiento.

5. (Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada.y ‘¢on sujecion a las disponibilidades presupuestales y de PAC
previstas para el efecto.

6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales'que requiera para, solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgide a su cargo como consecuencia de la suscripciéon del contrato.

7.~ Solicitar y recibir informacion técnica respecto de los bienes y demas del CONTRATISTA en.desarrollo del

objeto del contractual.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumpla con losirequerimientos técnicos exigidos

9. Cumplir'con las Obligacionesserialadas en la Resolucion No. 00090 del 15:de ‘enero 2018 “por la cual se
actualiza, modifica y comw:ue\net}ah el manual de' contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante

refer

m

resolucion 03049 dq}(}’t‘zl”, te a las obligaciones y funciones de los supervisores € interventores de
los contrates'y la ley 1474 de 2011 articulos 83 y 84"
¥ J

Atentamente,

/.
I/ =
Coronel DAVE ANDE ON FIGUEROA CASTELLANOS

Coma an olitana de Manizales
ELABORADQ POR: SlI. Daniel aiza,
Integrante CALD

REVISADO POR: IT Mariana Elultfago Car ‘Z
| UPRES

REVISADO POR:  PUOK. Sonfa Marina Omz Alvarez /
Abogada UPRES-CALDAS

REVISADC POR: IJ. Ricardo Andrés Palacio Piedrh
Integrante UPRES CALDAS.

REVISADO POR: MY. Monica Maria-Majica Serral
Jefe UPRES CA‘LUAS ey

REVISADO POR: TG, Omar Femnando Pinzén A
Jefe Administrativo MEMAZY; \
APROBADC POR:  TC. César Alberto Aristizabal Riascos
Subcomando MEMAZ \

Ubicacién ¢:\\mis documentos / 2026

Carrera 17 Calle 67 Esquina Av. La Sultana
Teléfonos 8889299
decal.espco-con@policia.gov.co

www.polica.gov.co
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