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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Mayo 2026 

 

 
Señor(a) 

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR. 9087660 del 2026 

Coordinadora Académica 

Quibdó 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual – Mayo del 2026 

 
Referencia: CO1.PCCNTR. 9087660 de 2026 

 
VICTOR MANJEL CORDOBA MENA, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 11793620, en mi calidad 

de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES 

SEICIENTOS ONCE MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($34.611.186). esta suma será 

pagada por el Sena al contratista de la siguiente manera: a) Seis (06) pagos iguale de los meses de marzo 

a agosto de 2026, por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS 

TREINTA Y NUEVEPESOS M/CTE. ($5.493.839) cada uno. c) un último pago correspondiente al mes de 

septiembre por un valor de UN MILLON SEICIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y DOS 

PESOS M/CTE. ($1.648.152). M/CTE 

 
Plazo: 9 de septiembre de 2026 
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Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal de Instructores para formación titulada/FIC, para 
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos 
en los diseños curriculares asignados, del SENA Regional Choco- Centro de Recursos Naturales Industria y 
Biodiversidad. 

 
 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 

 
1 

Programar las actividades de 
enseñanza- aprendizaje-evaluación 
de conformidad con las 
competencias y/o resultados de 
aprendizaje según el calendario 
institucional y el manual de 
procedimientos para la ejecución de 
acciones de formación 
profesional 

De acuerdo a la planeación 
pedagógica durante este mes 
realizamos las siguientes 
actividades. Se hizo concreto para 
fundir cunetas y disipadores de 
energía en la vía, adecuamos 
formaletas según planos y 
especificaciones para fundir el 
concreto y las huellas. 

 
Planeación pedagógica. 

 

 
2 

Orientar, asesorar y acompañar de 
forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la guía 
de aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del 
SENA.. 

En estas actividades de campo 
expresamos los diferentes 
conocimientos adquiridos en 
las actividades magistrales y 
organizamos los elementos 
necesarios según planos de 
estructura vial de acuerdo a la 
guía de aprendizaje. 

Guías de aprendizaje. 

 
 
 
 

 
3 

Orientar, a los aprendices en la 
ruta de certificación 

Organizamos mecanismos de 
tal forma que los aprendices 
por medio de las herramientas 
tecnológicas conocieran la 
manera de adquirir sus 
certificados en el momento que 
lo requieran. 

 

 
Plataforma Sofia plus 
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Para los Instructores que imparten 
formación titulada presentar el Portafolio 
del Instructor, adjuntando los formatos 
actualizados del sistema Integrado de 
gestión dispuestos en la plataforma 
COMPROMISO, presentado como mínimo 
los siguientes soportes: a. Plan de trabajo 
concertado con el aprendiz para el 
desarrollo de la ruta de aprendizaje. b. Guía 
de aprendizaje. c. Actas con los planes de 
mejoramiento académicos para aprendices 
que lo requieran. d. Planeación, seguimiento 
evaluación de etapa productiva (si aplica). f. 
Formato de asistencia y Registro de 
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g. 
Realizar el reconocimiento de aprendizajes 
previo estilo de aprendizaje. 

Concertamos con  los 
aprendices  las 
diferentes estrategias de 
trabajo de acuerdo a su 
disponibilidad de esta 
forma me 
retroalimento 

par 
a almacenar 

la 
información requerida y 
así planificar los 
diferentes  planes   de 
mejoramiento para 
organizar y presentar mi 
porfolio cuando  sea 
requerido por mis 
supriores 

 
 
 

 
Sofia plus. 

 
Guías de aprendizaje. 

5 

Apoyar las charlas informativas con 
especificaciones de los programas, así como 
el proceso de inducción de aprendices. 

En cumplimiento de esta 
obligación se le dio inicio 
a la formación realizando 

 
Registro de asistencia. 

una charlas con los   

aprendices dando a Registros fotográficos. 

conocer sobre el  

programa de formación.  

 

 
6 

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje de las competencias del 
programa, aplicando los procedimientos y 
herramientas tecnológicas que la entidad 
defina, en un plazo máximo de tres (3) días 
después de haber terminado el resultado de 
aprendizaje correspondiente. 

Mediante las 
herramientas 
tecnológicas se evaluó 
cada resultado  de 
aprendizaje  en 
cumplimiento d e   esta 
obligación. 

 

 
Sofia plus 

 
 
 

7 

Atender oportunamente los 
requerimientos del supervisor del contrato 
y presentar mensualmente los informes de 
ejecución del contrato. 

Se entregó la 
documentación de los 
aprendices que fueron 
registrados en la 

Informe mensual. 

Listados de registros. 

plataforma para el 

proceso de inscripción 

de igual forma se 
presenta el informe 
mes a mes de acuerdo a 
la obligación  
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8 

Apoyar técnicamente en las evaluaciones 
de los procesos de adquisición de bienes y 
servicios, por el conocimiento profesional 
contratado previa designación del director 
regional. 

No se adelantó actividad 
alguna para esta 
obligación. 

Con disponibilidad para 
cuando se requiera. 

9 Reportar 160 horas mes, de labores en la 
formación Titulada y/o complementaria. 

Gestión de tiempo 
Sofia plus 

10 Asistir de manera presencial y/o virtual a 
reuniones de información 

De acuerdo a  mis 
obligaciones  estar 

Registros fotográficos. 

  dispuesto para asistir a  

  las reuniones  

  de informaciones  

  pertinentes y así  
  trasmitirlas para  
  mejorar en el proceso  

  formativo hacia los  

  aprendices  
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENT 

O 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENT 

O 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENT 

O 

FINAL 

1     

2     

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias 

del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la 

planilla de seguridad social y para fiscal nro. 4653116779 y el operador SOI referente al mes abril 

 
Cordialmente, 

 

VICTOR MANUEL CORDOBA MENA 

Contratista 

CC: 11793620 

 
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR. 9087660 de 2026 
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EVIDENCIAS-ANEXOS 

Evidencia N°1 – Anexo N°1 

Elaboración de planeación pedagógica 
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EVIDENCIAS-ANEXOS 

Evidencia N°2 – Anexo 
N°1 Guías de 
aprendizaje 
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EVIDENCIAS-ANEXOS 
Evidencia N°2 – Anexo N°2 

En el campo de trabajo 
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Talleres realizados a los aprendices 
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EVIDENCIAS-ANEXOS 
Evidencia N°5 – Anexo N°1 

Listados de asistencia de los aprendices en formación. 
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EVIDENCIAS-ANEXOS 
EvidenciaN°7–AnexoN°1 
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EVIDENCIAS-ANEXOS 

Evidencia N°10 – Anexo N°1 
Asistiendo a reuniones informativas requeridas por el SENA a los instructores. 
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Listados de asistencia a la reunión. 
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 
IDENTIFICACIÓN DE LA GUIA DE APRENDIZAJE 

 

 Denominación del Programa de Formación: construcción de cunetas, disipadores de energía 
y cajas de drenajes 

 Código del Programa de Formación:  83610419 

 Nombre del Proyecto: CONSTRUCCION DE PAVIMENTO EN PLACA HUELLA BARRIO 

CALLE QUIBDO. 

 Fase del Proyecto: 6 ANALISIS 

 Actividad de Proyecto: Representar Proyectos de Construcción según 

especificaciones, normativa técnica del diseño de vías  

 Competencia:  Controlar actividades de construcción de obras arte contención y 

drenajes de acuerdo con diseños y normativa 

 Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Identificar los elementos besicos par la 

construcción de cunetas,disipadores de energía y canales de drenajes de acuerdo a 

normativo vigente Determinar materiales y equipos para realizar cunetas,disipadores 

de energía y canales de acuerdo a normativa vigente Verificar los procesos 

contractivos para obras de arte,cunetas y cajas de de drenajes de acuerdo a normativa 

vigente 

 Duración de la Guía: 40 HORAS 

 

 
2. PRESENTACIÓN. 

A continuación, te presentamos las guías de aprendizaje que te acompañarán en tu proceso de 

formación en este campo. Estas guías están diseñadas para brindarte la información y las 

actividades 

necesarias para que adquieras los conocimientos y habilidades requeridos en el área de obras civiles 

en especial saber identificar los elementos básicos de la construcción de obras de arte , ajas de 

drenajes,disipadores de energía según normativa vigente  

1. Introducción a el conocimiento y manipulación del acero en las vías o construcciones en 

general: En esta guía, conocerás los conceptos básicos de las vías, su importancia en el 
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desarrollo de las comunidades y la diferencia en tener una vía con las diferentes normativa de 

es-correntias en las vías con una estructurada lo cual te muestra y enseña lo importante de 

conocer como se construye y en su efecto participar en su construcción para nuestro propio 

desarrollo, a medida que avance en la formación conocerás. sobre las herramientas, técnicas 

y materiales utilizados en la figurada del acero, así como las proporciones de los materiales 

que utilizas. 

 
FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 

   RAP 1  Interpretar actividades de los procesos constructivos de obra en infraestructura vial , RAP 2 

Interpretar símbolos utilizada en el dibujo de planos de infraestructura de acuerdo con la normativa 

vigente, RAP 5 calcular cantidades de obra de acuerdo a planos de obras de infraestructura vial,, RAP 

RAP 3 Verificar el uso de los  símbolos en planos de infraestructura con la normativa vigente , 

 
1. Materiales necesarios para realizar las actividades 

2. Cronograma de actividades 

3. Evaluaciones: 

4. Criterios de evaluación 

5. Instrumentos de evaluación a utilizar (pruebas, trabajos prácticos, proyectos, entre 

otros) 

6. Ponderación de las evaluaciones 

7. Recomendaciones finales: 

8. Indicaciones para el desarrollo exitoso del proceso de formación 

9. Contacto del instructor o tutor para consultas o dudas 

10. Es importante que la guía de aprendizaje sea clara, concisa y detallada, de modo que 

el aprendiz pueda seguirlo de manera autónoma y obtener los resultados esperados 

en su proceso de formación. Además, es fundamental que la guía sea flexible y se 

ajuste a las necesidades y ritmo de aprendizaje de cada estudiante. 

 

3.1 Actividades de reflexión inicial. 

Se instruye a los aprendices atreves de observación en sitio propio ya que están mirando como los 

estudiantes o comunidad transita por la vía  los obliga a reducir la velocidad par no accidentar a los 

transeúntes. 
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Esto los compromete para colocarle fuerza y ahínco en la colaboración, ejecución de las obras a 

realizarse 

 
 
3.2 Preguntas 

 
-  Reconoce las actividades constructivas a desarrollar de acuerdo  a los planos de infraestructura vial 

 
- Selecciona materiales y herramientas y equipo para poder realizar la actividad a realizar en una cuneta 

de acuerdo a especificaciones técnicas 
 
 

- Verifica los procesos constructivo de acuerdo a la normativa vigente ‘ 
 

-  
- ¿ conoce algunas escalas utilizadas en una vía 

 

 
3.3 Ambiente: buena ventilación e iluminación. 

 

 
"las labores realizadas en este ambiente son de alta precisión y esfuerzo visual, por lo cual es necesario 

realizar un muy buen cálculo de iluminación para evitar fatigas visuales. elementos de protección, botas, 

ove-roles, cascos, gafas guantes de protección, 

 
 
 
 
 
 
3.4 Materiales de formación: arena. cemento, acero madera, 

  Machetes 

  Acero 

  Cemento 
   Arena etc
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4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

 
 

 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación Técnicas e Instrumentos de 
Evaluación 

 
Evidencia de conocimiento 
exposición debate. 

 

 
Evidencia de desempeño. 

 

 
Evidencia de producto. 

 . INTERPRETA 
INSTRUCCIONES DE lectura 
deplanos segun normativa 
vigente  
 
 
 
 
  RA1. APLICA 
ESPECIFICACIONES Y 
NORMATIVA DE FIGURAR 
ACERO DE ACUERDO CON 
PLANOS Y/O MANUALES 
PAR LA CONSTRUCCION DE 
CUNETAS,DISIPADORES DE 
ENERGIA,CAJAS DE 
DRENAJES 

Observación directa. 
 
 
 

 
Observación directa en la 
practica 
 
 
 

 
 
Elaboración directa de los 
De las acciones en sitio  

 

 

5 GLOSARIO DE TÉRMINO. 
 

 

Acero: carbono + hierro mezcla de metales 

Madera: se obtiene de los troncos de los arboles  

Arena: material granular puede ser roca cuarzo etc. 

Revoltura: unión de varios elementos 

Afirmado: capa de material granular compactado 

Trompo: maquina mezcladora 
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6. REFERENTES BILBIOGRÁFICOS 

 
http://www.cdtisena.com/construccion_industrial.html 

https://es.slideshare.net/sandrazuniga/e-n-1-

13230627www.youtube.comhttps://www.aulafacil.com/c

ursos/via/corte-y-construccionde calzadas-de-

elaboración-de pavimentos/procedimientos- 

https://www.youtube.com/watch?v=iQlFO2jPhCY 

 

 

7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor 

(es) 

VICTOR MANUEL 
CORDOBA MENA 

 
 

INSTRUCTOR 

 
 

COMPLEMENT
ARIA 

 
 

01 /05/2026 

 
 
 
8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 
 
 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del 

Cambio 

Autor 

(es) 

     

http://www.cdtisena.com/construccion_industrial.html
https://www.aulafacil.com/cursos/via/corte-y-construccionde%20calzadas-de-elaboracion-de-pavimentos/procedimientos-
https://www.aulafacil.com/cursos/via/corte-y-construccionde%20calzadas-de-elaboracion-de-pavimentos/procedimientos-
https://www.aulafacil.com/cursos/via/corte-y-construccionde%20calzadas-de-elaboracion-de-pavimentos/procedimientos-
https://www.youtube.com/watch?v=iQlFO2jPhCY


TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL CORDOBA MENA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

01/05/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3511546 - CONSTRUCCION DE CUNETAS, DISIPADORES DE
ENERGIA Y CAJAS DE DRENAJES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR ACTIVIDADES EN CONSTRUCCIÓN DE OBRAS
DE ARTE, CONTENCIÓN Y DRENAJE DE ACUERDO CON
DISEÑOS Y NORMATIVIDAD.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSTRUIR CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.

DETERMINAR MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS PARA REALIZAR DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
ACUERDO A ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS BÁSICOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS PARA OBRAS DE ARTE, CUNETAS Y CAJAS DE DRENAJE DE ACUERDO A
NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39.70

3511534 - CONSTRUCCION DE CUNETAS, DISIPADORES DE
ENERGIA Y CAJAS DE DRENAJES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR ACTIVIDADES EN CONSTRUCCIÓN DE OBRAS
DE ARTE, CONTENCIÓN Y DRENAJE DE ACUERDO CON
DISEÑOS Y NORMATIVIDAD.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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CONSTRUIR CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.

DETERMINAR MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS PARA REALIZAR DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
ACUERDO A ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS BÁSICOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS PARA OBRAS DE ARTE, CUNETAS Y CAJAS DE DRENAJE DE ACUERDO A
NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39.70

3511518 - CONSTRUCCION DE CUNETAS, DISIPADORES DE
ENERGIA Y CAJAS DE DRENAJES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR ACTIVIDADES EN CONSTRUCCIÓN DE OBRAS
DE ARTE, CONTENCIÓN Y DRENAJE DE ACUERDO CON
DISEÑOS Y NORMATIVIDAD.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSTRUIR CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.

DETERMINAR MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS PARA REALIZAR DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
ACUERDO A ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS BÁSICOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS PARA OBRAS DE ARTE, CUNETAS Y CAJAS DE DRENAJE DE ACUERDO A
NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39.70

3511528 - CONSTRUCCION DE CUNETAS, DISIPADORES DE
ENERGIA Y CAJAS DE DRENAJES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR ACTIVIDADES EN CONSTRUCCIÓN DE OBRAS
DE ARTE, CONTENCIÓN Y DRENAJE DE ACUERDO CON
DISEÑOS Y NORMATIVIDAD.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSTRUIR CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.
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DETERMINAR MATERIALES, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS PARA REALIZAR DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
ACUERDO A ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

IDENTIFICAR LOS ELEMENTOS BÁSICOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE CUNETAS, DISIPADORES DE ENERGÍA Y CANALES DE
DRENAJE DE ACUERDO A NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS PARA OBRAS DE ARTE, CUNETAS Y CAJAS DE DRENAJE DE ACUERDO A
NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39.70

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: VICTOR MANUEL CORDOBA MENA

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
BIODIVERSIDAD

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 158.80
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