TIPO DE DOCUMENTO FORMATO CODIGO: GF-FO-084
NOMERE GESTION FINANCIERA / LISTA DE CHEg:g%ggnggéﬂuENNggi:ég? RADICACION CUENTA POR PAGAR (A VERSION: 13
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS PAGINA: 1de1
Uso exclusivo de cuentas por pagar
Cuenta por pagar N° q Obligacién N° g:;;r:;DaNc(:hrar v u:;gozs
[ Informacién del Contratista
Nombre o Razén social Laura Quintero Moreno ?;::gﬁ';:::;" dd C.C. 1018452359

Nombre y Telefono de
contacto de la persona

que radica
# 1. DOCUMENTOS A PARTIR DEL SEGUNDO PAGO ‘:"“ﬁ“ OBSERVACION
1 |GF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS Sl
2 |GC-FO-018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS (Con aval del supervisar) Sl
3 |PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL, ARL (Salud, Pension y ARL, aplica solo para contratista personas naturales) Sl
4 |CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (Aplica solo para Proveedores - Personas Juridicas ) NO
5 |FACTURA ELECTRONICA (Si aplica) NO
6 |EVIDENCIA DE APROBACION DE FACTURA ELECTRONICA (SIIF) NO
7 |COPIARUT sl
8 |ENTRADA DE ALMACEN (Si aplica) NO
9 |EVIDENCIA PUBLICACION INFORME Y ANEXOS EN SECOP AUTORIZADO POR EL SUPERVISOR Sl
10 |SOPORTES PARA APLICACION DE BENEFICIOS TRIBUTARIOS (SI APLICA, INDIQUE CUALES EN OBSERVACIONES) NO
# 2. PARA ULTIMO PAGO, ADICIONALMENTE DEBERA PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS iy OBSERVACION
11 |GC-FO-020 INFORME FINAL DE INTERVENTORIA (Certificado de cumplimiento final) Sl
12 |PAZY SALVO INVENTARIO EXPEDIDO POR EL GIT DE ALMACEN Sl
13 |EVIDENCIA PUBLICACION EN SECOP INFORME FINAL Sl
# 3. S| PARA EL PRESENTE PAGO, HUBO MODIFICACION DE CONTRATO ‘;‘;,? OBSERVACION
NO
NO
14 DOCUMENTOS SOPORTES DE MODIFICACIONl (minutas: cesién, terminacién anticipada, adicién, prérroga, suspension. CDP, RP. Si aplica, en NO
observaciones relacione cuales documentos y soportes adjunta) NO
NO
NO

Nombre de la persona que recibe los documentos

“El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposici les para la ion de daltos p les”, y sus decrelos regl ios actuara bajo la calidad de
R del Ti i de sus Dalos P les. La inf ion aqui registrada tiene como finalidad dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el primer pago.
El Titular de los Datos Perscnales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Le

Bogota, Colombia; dirigido a Proleccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exlariore:

y a lravés del comreo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fide! Suarez,

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional ylo intemnacional, Mayer informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en
hitp:/iwww.cancilleria.gov.co”.

Una voz descargado o improso osta documento se considera copia no conlrolada.
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TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142

NOMBRE: GESTION FINANCIERA / CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS  |VERSION: 3

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 2
CERTIFICACION PARA PAGOS

Selecciore con x segun corresponda:

Contrato: _X_  Aceptacion de oferta: Orden de compra; Convenio:

El suscrito Coordinador del Grupo Intemo de Trabajo de Determinacion de la Condicion de Refugiado, en su condicion de
supervisor del contrato N.° 718-2026 del tres (3) de febrero de 2026 , suscrito con LAURA MARIA QUINTERO MORENO
identificado /a con C.C. 1018452359 cuyo objeto es: Prestacion de servicios profesionales para apoyar la atencion de las etapas
del Procedimiento de Determinacion de la Condicion de Refugiado, en aplicacion de la normatividad vigente que regule el
mecanismo de proteccion internacional de refugio. y de acuerdo el informe de actividades presentado por el contratista certifica
que el contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del contrato durante el periodo

- Pago menstal: Mayo 2026

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
tengan saidos en reserva).

CONTRATO / ORDEN DE COMPRA / ACEPTACION DE OFERTA
A B C D
VALOR TOTAL SALDO VALOR A NUEVO SALDO DEL
VALOR + ADICION (Si ACTUAL PAGAR CONTRATO
aplica) (B-C)
$91.200.000 $60.800.000 $7.600.000 $53.200.000

Por lo anterior, solicito se realice el pago cuatro de la vigencia 2026 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el
contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacionelo aqui:
Valor para liberar (si apiica): 0

%

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Nota: Certifico que los servisics fueron prestados en el Musiciniz vie Cindad de: Bogotd

Para constancia se firma n Bogota D.C., a los veintinueve (23} dias del mes de mayo de 2026

GONZALEZ G.
o de '@ Condicion de Refugiado

N Ly
SHRBEANSAr
s .I!AI.\"AA 'J?s..:.

“E! Ministeric de Relaciones Exteriores
reglamentarios actuara bajo la calidad ds
pago. €l Titular de los Datos Personales
03 Edificio Marce Fide! Suarez, Bogotd, O
interracional. Mayor informacién para co

Rotalorio, an cumpiimiento de la Lay 1581 ¢
1savie dsl Tratamiento de sus Datos Personales. La

se dictan dispesiciones generales para la prolaccion de dalos personales’, y sus decretos
lrada Yene come finalidad defar evidencia deios documentus recibidos para el pago &l primer
iiavés del correo electrénico; contaclenos@cancillzria.gov.co ¢ a fa direccion: Carrera 5 No 9 -

nilidss yio ransteridos a nivel nacional ylo
viatus que se produzcan en eila en hitp:lwww.cansifleriz.gov £o"

Una vez descargado o imoreso este ducumento se considera copia no controlada,
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RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina1de 5

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME No. 4

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

NUmero de Contrato:

Nombre del Contratista

Periodo informe:;

Plazo del contrato:

Nombre y Cargo del Supervisor:
Dependencia perteneciente:
Tipo de Contratista:

3. OBJETO DEL CONTRATO

718-2026

LAURA MARIA QUINTERO MORENO
MAYO 2026

Del 03/02/2026 hasta el 31/12/2026
Leonardo Gonzalez G. - Coordinador

G.LT Determinacion de la Condicion de Refugiado

Persona Natural _X__ Persona Juridica ___

Prestacion de servicios profesionales para apoyar la atencion de las etapas del Procedimiento de Determinacién de la Condicién
de Refugiado, en aplicacion de la normatividad vigente que regule el mecanismo de proteccion internacional de refugio.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

1.Apoyar al Grupo Interno de Trabajo
de Determinacion de la Condicion de
Refugiado en la gestion de las
diferentes etapas del procedimiento:
recepcion, admision, entrevista y
analisis de las solicitudes presentadas
por extranjeros en territorio nacional,
conforme a los lineamientos,
protocolos y normativa vigente

Interno de Trabajo para la Determinacion de la
Condicion de Refugiado, especialmente en la
etapa de entrevistas a profundidad.

En este periodo se realizo el reparto de casos para

segundas entrevistas y la revision de las
entrevistas efectuadas, con el objetivo de
garantizar que cumplieran con los criterios
necesarios para avanzar a la fase de analisis.
Cuando fue requerido, se gestiond con los
entrevistadores el envio de correos con preguntas
complementarias. En los casos de inasistencia de
los solicitantes, se procedio a la revision de las
CNC correspondientes.

Durante el mes de mayo se brindo apo Grup 1

2026-05-30 Formato
informe mensual cuenta

de cobro MAYO

%

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Asimismo, se participd en reuniones de revisores
y se mantuvo comunicacion con miembros de
otras etapas del proceso, con el fin de dar solucion
a situaciones especificas.

Finalmente, se prestd apoyo administrativo al
equipo a cargo, incluyendo la revision de los
informes mensuales de actividades y la atencién
de consultas relacionadas con los casos
asignados.

2. Dar apertura, gestionar y realizar la
evaluacion inicial de los expedientes
de solicitudes de determinacion de la
condicion de refugiado, incluidas las
nuevas solicitudes, prorrogas,
desistimientos y demas actuaciones

relacionadas, conforme a los
lineamientos y protocolos
establecidos, verificando y

contrastando la informacion fisica y
digital con el fin de garantizar la
integridad documental y la coherencia
de los datos registrados en los
sistemas de informacion del Grupo
Interno de Trabajo.

Durante el mes de mayo se apoy6 al Grupo
Interno de Trabajo para la Determinacion de la
Condicion de Refugiado en la etapa de
entrevistas, realizando las siguientes gestiones.

Se efectud la revision de 75 casos generados,
con los siguientes resultados:

e 37 casos obtuvieron visto bueno para
pasar a analisis, tras la revision de las
dos entrevistas realizadas y el estudio
riguroso del expediente (revision de los
4 correos y sistema HIT+).

e Delos 75 casos revisados, 15 casos
tenian errores que requirieron
devoluciones a los gestores y por ende
una segunda revision.

o 8 casos requirieron el envio de
preguntas adicionales, dado que existia
informacion que debia corroborarse.

e 23 casos correspondieron a solicitantes
que no comparecieron; en
consecuencia, después de la revision
del expediente (revision de los 4 correos
y sistema HIT+), se procedié a proyectar
la CNC. De igual forma, se devolvieron 2
casos por errores al momento de
realizar el debido proceso.

e Se cerraron 2 casos por defuncion del
solicitante.

2026-05-30 Formato
informe mensual cuenta
de cobro MAYO
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Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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3. Realizar las gestiones necesarias
para la citacion a entrevistas, de
acuerdo con las etapas vy
disposiciones del procedimiento de
determinacion de la condicion de
refugiado, garantizando la notificacion
oportuna y el adecuado registro de la
comunicacion en los sistemas de
informacion del Grupo Interno de
Trabajo.

Durante el mes de mayo se priorizaron otras
obligaciones

N/A

4 Realizar los analisis de los casos
asignados mensualmente, en los
formatos y sistemas de informacion del
G.I.T. Refugio, garantizando calidad,
oportunidad y consistencia en la
informacion, para su posterior envio a
los tomadores de decision sobre la
determinacion de la condicion de
refugiado.

Se priorizaron otras obligaciones durante el
periodo reportado.

N/A

5.Proyectar y revisar los actos
administrativos correspondientes a los
casos asignados  mensualmente,
conforme a los procedimientos,
lineamientos y normativa vigente,
asegurando la coherencia juridica y
tecnica de su contenido.

Durante el mes de mayo se revisaron 23 actos
administrativos, garantizando la coherencia
técnica y la correcta integracion de la informacion
contenida en los expedientes. De estos, se
proyectaron 21 CNC para firma del coordinador y
2 fueron devueltas para garantizar el debido
proceso.

2026-05-30 Formato
informe mensual cuenta
de cobro MAYO

6. Efectuar la comunicacion y
notificacién de las decisiones de
tramite y de fondo, asi como el cierre,
archivo y transferencia de los
expedientes, en cumplimiento de las
normas procedimentales, archivisticas
y disposiciones internas del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Se priorizaron ofras obligaciones durante el
periodo reportado.

NA

7. Revisar, actualizar y mantener |a
calidad tecnica, completitud y
consistencia de los expedientes,
bases de datos y sistemas de
informacion a cargo del Grupo Interno
de  Trabajo, garantizando Ila
trazabilidad, veracidad y oportunidad
de los registros.

Durante el mes de mayo se realizd la revision,
actualizacion y manutencion de los 75 expedientes
trabajados en las diferentes bases de datos y en el
sistema HIT+.

2026-05-30 Formato
informe mensual cuenta
de cobro MAYO

S R ———————

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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8 Asistir y participar en las
capacitacicnes y reuniones que
programe el Grupo Internc de Trabajo | Durante el mes de mayo asisti & las siguientes | 2026-05-04 7.1 Acta de
de Determinacion de la Condicion de | reuniones y capaciones. reunion de seguimiento
Refugiado y el Ministerio de | 2026-05-04 8.1 Acta de reunion de seguimiento 2026-05-08 7.2 Acta de
Relaciones Exteriores, orientadas al | 2026-05-08 8.2 Acta de reunion de seguimiento reunion de seguimiente

fortalecimiento tecnico y
procedimental de la ejecucion de sus
obligaciones.

)
— 100 UG-V\ ||} v
URA MARIA QUINTERO MORENO
C.C. 1018452359 ‘

mes
Aprobado por: Supervisor del contrato

NOTA: Certifico que se ha realizado a revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los cuales
evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

P

LEONARDO GQNZALEZ G.
Coordinador G.I.T. Deterfninacion de la condicion de Refugiado

Supervisor
Anexo:
*Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. ( si aplica)
*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor

—————————————— O R ———iai—tG—2—ttiia—,

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos
personales’, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalde Ia calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a traves del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co 0 a la
direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos ylo transferidos a nivel nacional y/o intemacional, Més informacion para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzean en ella en http:/www cancilleria.gov.co”

EL HISTORIAL DE CAMBIOS REGISTRADO A CONTINUACION SE DEBE DILIGENCIAR CADA VEZ QUE EL FORMATO
CAMBIE DE VERSION. ESTA PARTE DE FORMATO NO DEBERA SER IMPRESA PARA LA APLICACION DE ESTE.

HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
e Seincluye nota de proteccion de datos.
5 e Seincluy6 texto con instrucciones.

e Seincluye Historial de Cambios
¢ Nombre: Se incluye el nombre del proceso. Se modifica el nombre del formato “Informe contratista" por “Informe

actividades contratistas"
» Responsabilidad de aplicacion: Se actualiza a *
5 e Seelimina texto “de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion suscritos con personas naturales”
quedando texto “Informe de actividades para contratos”
e Seincluyen textos “Tipo de Contratista:” y “Persona Natural ___ Persona Juridica "

e Se eliminan casillas de “Elabord” y “FV"
e _Nota de pie de pagina: Se incluye el texto ‘descargado o”.
7 *__Se modifica la responsabilidad de aplicabilidad de “Todos los procesos” a “Areas internas de todos los procesos”

e Se ajusta redaccion del Plazo del contrato incluyendo aspectos aclaratorios a tener en cuenta para su
diligenciamiento.

 Seincluye “Nombre y cargo” en apartado de supervisor.

Se modifica el cuadro de obligaciones del contrato incluyendo la columna “soporte o evidencia de cumplimiento”
8 con sus respectivas indicaciones para el diligenciamiento.

e Seincluye cuadro de “Ruta de acceso a la evidencia® con sus indicaciones para el diligenciamiento.

* Seincluye Nota en la firma del supervisor que certifica que se ha realizo |a revision de los soportes, anexos, ylo

productos entregados por el contratista, los cuales evidencian el cumplimiento de las obligaciones contractuales
relacionadas.

_—

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

[ PAG2de 2|
DATOS DEL APORTANTE | DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO HOMBRE APORTANTE DIRECCION CORREO FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD
(DIAMES/ANO) PLANILLA (DIAVMES/ANO) [
EXONERADO PAGO
cc 1018452359 LAURAMARIA UINTERG KA Ao NOase Jaura.quintero92 @ hotmailcom |  PARAFISCALES Y 72825902 2804/2026 Y
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASEAPORTANTE | HOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA I - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2024-04 I : $3,040,000
|
|
|
|
DETALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
.| ndmerode Apelidos y Nombres M 2(x|x|5(6]3) 505 2l508] 2 [E| %% | mcare | & votonal e | cod. EPS Ced. | isCARL Cotizactén | €849° | jpccer | 2 rorts | Aporke il fpons
Hantieaibe .m M HHE AFP -1 Afilaco | Aportants | - de ety ARL CCF a icB ESAP | M
1 _o_wmwmﬁm cc_zqman....m%_wzoicz» _ 25-14 | 3.040.000 ] 0 0 EPS008 14-23 | 3.040.000 15900 | CCF24 | 3.040.000 | 30 ] 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




; ) f A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto 6(2 Actualizacién

4. Numero de formulario 141169823357
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5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional mm1 4. Buzon electrénico
1018452 35 g| 4 'muesosdeBogoud 3 2|
IDENTIFICACION IR
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacidn N ™
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania g 1018452359
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento “‘—I—d-(; Ciudﬁd.fh_!unr:icipio
COLOMBIA 1 6 9 Bogota D.C. 11 Bogot4, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre - Ny 77 3?5‘:; nombres
QUINTERO MORENO LAURA MARIA
35. Razén social - :
36. Nombre comercial N ¢ 37. éi;ia ol
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LBICACIGN
38. Pais 39. Departamento L S s 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001
41, Direccién principal SN
CR46 152 29IN7 AP 527
42. Correo electronico laura.quintero92 @ hotmail.com BT gasww
43. Codigo postal 44, Teléfone 1 601259250 5 45 Teléfono 2 3194804737
" CLASIFICACION
Actividad econémica . Ocupacién
Actividad principal Ac_{;;i\;;;;e-cunda;l;_ R Otras actividades 52. Ndmero
46. Cadigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codino 49. Fecha inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cddigo establecimientos
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Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 6 7 ] 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

moatols || L L L) ANNT L UL L L ]

05- Impto. renta y compl. régimen ordinar

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l ' ‘ | ‘ ’ ‘ l | \ ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
" | 1 i
54. Codigo 1 1 |57_ Modo ! l | f
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-,
————— Para uso exclusivo de [a DIAN

59, Anexos Sl r NO 60. No. de Folios: 0

{
La infermacién suministrada a través del formulario oficial de Inscripcidn, actualizacion, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | rirma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625

del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre QUINTERO MORENO LAURA MARIA
Firma del solicitante:

985. Cargo CONTRIBUYENTE

tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirad su renovacién
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